PODSTAWOWE OBOWIAZKI KIEROWNIKA | OPIEKUNA WYCIECZKI
KRAJOZNAWCZO - TURYSTYCZNEJ O CHARAKTERZE INTERDYSCYPLINARNYM /
SPECJALISTYCZNEJ WYCIECZKI KRAJOZNAWCZO - TURYSTYCZNEJ:

Kierownika wycieczki krajoznawczo — turystycznej o charakterze interdyscyplinarnym badz
specjalistycznej wyznacza dyrektor szkoty sposrod pracownikdw pedagogicznych szkoty.

W zaleznosci od celu i programu wycieczki, opiekunem moze by¢ takze osoba niebedaca
pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez dyrektora szkoty.

W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo — turystycznej, kierownik i
opiekunowie sg obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie zapewniajgce
bezpieczng realizacje programu wycieczki.

Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajac karte wycieczki.
Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na tgczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.

Zgodnie z przepisami prawa najwazniejszym obowigzkiem kierownika wycieczki jest
zapewnienie bezpiecznych warunkéw wypoczynku, spetniajgcych okreslone wymagania
zawarte w rozporzadzeniu MEN z dn. 21 stycznia 1997 r. w sprawie warunkow, jakie muszg
spetnia¢ organizatorzy wypoczynku dla mtodziezy a takze zasad jego organizowania i
nadzoru. W zwigzku z powyzszym bezwzglednym obowigzkiem kierownika wycieczki jest
sprawdzenie, czy obiekt w ktérym bedg przebywac jej uczestnicy, posiada aktualny protokot
z kontroli przeciwpozarowej i Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej,

Do pozostatych obowigzkéw kierownika wycieczki nalezy:

a) sprawdzenie obiektu, w ktorym bedg przebywac uczestnicy wycieczki (czy jest
ogrodzony);

b) opracowanie z udziatem uczestnikow szczegétowego programu i harmonogramu
wycieczki;

C) zorganizowanie na minimum tydzien przed wyjazdem, spotkania z rodzicami w
szkole, podczas ktérego rodzice zapoznajg sie z programem i regulaminem
wycieczki, potwierdzg go podpisem oraz wypetnig zgode na udziat dziecka w
wycieczce, na tym spotkaniu kierownik ma obowigzek przekazaé rodzicom liste
rzeczy niezbednych na wyjezdzie oraz poinformowac o celu i trasie wycieczki;

d) zaplanowanie i zorganizowanie transportu, noclegdéw, wyzywienia dla uczniow i
opiekunow wycieczki;

e) nadzorowanie zaopatrzenia uczniéw i opiekunéw wycieczki w odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy;

f) zapewnienie kontroli stanu technicznego autobusu oraz trzezwosci kierowcy poprzez
zawiadomienie o planowanym wyjezdzie odpowiedniej komorki policii;

g) okreslenie i podziat zadan dla opiekunéw wycieczki dotyczgcych realizacji programu
oraz zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom, a takze przydzielenie miejsc w
autokarze opiekunom wycieczki;

h) opracowanie wspélnie z uczestnikami regulaminu wycieczki podpisanego przez nich;



p)

aq)

Y

zapoznanie uczniow i opiekunéw z zasadami bezpieczehstwa oraz zapewnienie
warunkéw do ich przestrzegania podczas wycieczki oraz sprzetem potrzebnym
podczas jej trwania (powinno to mie¢ miejsce zaréwno w szkole jak i podczas trwania
wycieczki oraz pobytu w miejscu zakwaterowania). Fakt zapoznania z regulaminem i
zasadami bezpieczenstwa nalezy odnotowac¢ w dzienniku elektronicznym;.

dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na wycieczke;
preferowane jest rozliczanie bezgotéwkowe;

jesli kierownik dysponuje gotéwka, z ktérg sie rozlicza na miejscu wycieczki, robi to
na wiasng odpowiedzialnosc;

wypetnienie na tydzien przed wycieczkg dokumentéw zawartych w ,Wykazie
dokumentéw niezbednych do wyjazdu na wycieczke krajoznawczo — turystyczng o
charakterze interdyscyplinarnym/specjalistycznym;

zapewnienie warunkow do peinej realizacji programu wycieczki oraz przestrzegania
jej regulaminu oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie;

po odbytej wycieczce dokonanie jej oceny z uczestnikami oraz sporzadzenie
Rozliczenia finansowego, przedstawionego rodzicom na najblizszym zebraniu;

w celu zapewnienie bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki krajoznawczo —
turystycznej o charakterze interdyscyplinarnym/specjalistycznym wymagajgcego
sprawowania ciggtego nadzoru i zaplanowania dyzurdéw takze w nocy, wyznaczony
przez dyrektora szkoty kierownik wycieczki, w porozumieniu z dyrektorem, moze
wpisac¢ do zadan opiekunéw nocne dyzury;

w przypadku poruszania sie po drodze po zmierzchu poza terenem zabudowanym,
kierownik wycieczki ma obowigzek zapewnic jej uczestnikom elementy odblaskowe
widoczne dla innych uczestnikow ruchu drogowego (nie dotyczy drogi przeznaczonej
wytgcznie dla pieszych lub chodnika);

odebranie kamizelek odblaskowych z sekretariatu szkoty;

wypetnienie Karty Ewaluacji w ktérej nalezy szczegétowo odnies¢ sie do realizacji
zaplanowanego programu (oferty, jesli wycieczke organizuje biuro podrézy), a w
przypadku zmian nalezy je opisa¢ w karcie ze wskazaniem przyczyn tych zmian;

w przypadku korzystania z ptywalni, parkow wodnych, ustalenie i zapoznanie
uczestnikow wycieczki z zasadami korzystania z tych obiektow;

w przypadku grupy 15 osobowej korzystajgcej z ptywalni zapewnienie jednego
instruktora opiekujgcego sie grupa;

pozyskanie o$wiadczenia (w przypadku wyjazdédw organizowanych przez firmy
zewnetrzne) o tym, ze pracownicy danej firmy nie figurujg w Rejestrze Sprawcow
Przestepstw na Tle Seksualnym;

w przypadku wyjazdéw organizowanych we wiasnym zakresie, sprawdzenie, czy
osoby wyjezdzajgce niebedgce nauczycielami, w tym kierowcy, nie figurujg w
Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym.



Opiekunowie wtasnorecznym podpisem na karcie wycieczki potwierdzajg przejecie
odpowiedzialnosci za bezpieczehstwo dzieci.

Do podstawowych obowigzkéw opiekuna wycieczki nalezy:
a) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami wycieczki;

b) wspdtdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki;

€) nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikéw, ze szczegdinym
uwzglednieniem zasad bezpieczenhstwa;

d) nadzér nad wykonywaniem przez uczestnikdw przydzielonych zadan

e) petnienie swojej funkcji az do momentu przekazania ostatniego dziecka
rodzicom/prawnym opiekunom;

f) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

UWAGA Opiekun wycieczki nie ma prawa przekazac¢ dziecka innej osobie niz rodzic/opiekun
prawny, jesli nie posiada ona pisemnego upowaznienia do odebrania dziecka.



