Zakacznik nr 1
do zarzadzenia nr 11/2020
Dyrektora Szkoty Podstawowej w Pieszczu

Procedury BHP obowigzujace podczas organizacji i przeprowadzania egzaminow
zewnetrznych 6smoklasistow w okresie COVID-19 w Szkole Podstawowej w Pieszczu

Cel procedury:
Zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkoéw egzaminow, takich, aby byty one

bezpieczne zarowno dla zdajacych, jak i cztonkéw komisji lub pracownikow szkot
zapewniajacych utrzymanie 1 obstuge budynku.

Podstawa prawna:

Wydane wytycznych MEN, CKE i GIS dotyczace organizacji i przeprowadzenia w 2020
roku egzamindéw 6smoklasistow, ktdre zawierajg istotne informacje, jakie zagadnienia nalezy

uwzgledni¢ w celu.
Uczestnicy:

1. Uczniowie Klas 8

2. Rodzice 6smoklasistow

3. Czlonkowie komisji egzaminacyjnych

4. Pracownicy szkoty
Informacje ogolne:
Procedura zawiera m.in. zakres informacji, jakie zostang przekazane zdajacym;
przygotowanie budynku szkoty oraz pomieszczen egzaminacyjnych i wykorzystywanych do
innych celéw podczas egzaminu; zasady bezpiecznej pracy komisji oraz zasady postgpowania
w razie podejrzenia zakazenia osoby przebywajacej w szkole w czasie egzaminu.

1. Konieczno$¢ zapoznania sie z wydanymi zaleceniami w zakresie bhp

Dyrektor jako przewodniczacy komisji egzaminacyjnych 1 wytaniajacy z ich sktadu zespoty
nadzorujace zapoznaje si¢ z Wytycznymi dotyczacymi organizowania i przeprowadzania
w 2020 r. egzaminow (Przygotowania do egzaminéw zewng¢trznych — wytyczne MEN, CKE
i GIS, https://www.gov.pl/web/edukacja/przygotowania-do-egzaminow-zewnetrznych-
wytyczne-men-cke-i-gis, dostep z 25.05.2020 r.) - dalej Wytyczne. Zalecenia obejmuja
podstawowe wytyczne dotyczgce obecnosci w szkole podczas egzaminu zewnetrznego i
korzystania w jego czasie z przyboréw, srodkdw ochrony osobistej 0sob obecnych na
egzaminach, organizacji pomieszczen w czasie egzaminéw, modyfikacji sposobu
przeprowadzania egzaminow, szczegdlnych rozwigzan dotyczacych bezpieczenstwa w
niektorych sytuacjach, zasad postgpowania w razie podejrzenia zakazenia w czasie egzaminu.
Dyrektor poleca zapoznanie si¢ z Wytycznymi wszystkim cztonkom komisji egzaminacyjne;j
1 zespotow nadzorujacych.

W przypadku watpliwosci co do sposobu postepowania w danych warunkach lokalowych lub
kadrowych, dyrektor zwraca si¢ do wtasciwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej
w celu konsultacji lub uzyskania porady.



2. Informacyjne dla zdajacych:

Szkota poinformuje zdajacych za posrednictwem komunikatu na stronie internetowej szkoty,

oraz za pomocg dziennika elektronicznego o zasadach i warunkach przeprowadzania
egzaminu 6smoklasistow na terenie Szkoty Podstawowej w Pieszczu. Za realizacje zadania

odpowiada wicedyrektor szkoty

Ponizsze informacje nalezy przekazac¢ zdajacym przed przystapieniem do egzaminu do dnia
2.06.2020 r..

10.

11.

12.

13.

14.

1. W egzaminie moze uczestniczy¢ tylko zdrowa osoba, bez objawow chorobowych
sugerujacych chorobg¢ zakazng .

2. Rodzic ucznia informuje dyrektora szkoty najpdzniej do 12 czerwca 2020 r, ze
zdajacy choruje na alergi¢ albo inne schorzenie, ktorego objawami moga by¢
kaszel, katar lub tzawienie.

3. W egzaminie nie moze uczestniczy¢ osoba objeta kwarantanng lub izolacja lub
przebywajaca w domu z taka osoba.

4. Jedynie w sytuacji, gdy zdajacy wymaga pomocy lub wynika to z dostosowania
egzaminu dla danego zdajacego, na teren szkoty moze z nim wej$¢ rodzic/opiekun
prawny.

5. Zdajacy nie wnosza do szkoty zbednych przedmiotow (w tym telefonow,
maskotek, ksigzek).

6. Zdajacy korzystaja z wtasnych przyboréw, nie moga sobie wzajemnie ich uzyczac,
za$ gdy udostepni je szkota, beda one dezynfekowane.

7. Szkota nie zapewnia wody pitnej i positkow. Zdajacy powinni przynie$¢ ze soba
wodg 1 positek.

8. Zarowno cztonkowie komisji nadzorujacych jaki 1 uczniowie maja obowiazek
zachowa¢ co najmniej 1,5 m odstepu w oczekiwaniu na wejscie do szkoty albo sali
egzaminacyjnej.

Nalezy zakrywac usta i nos na terenie calej szkoty maseczka, materiatem lub przyltbica,

z wyjatkiem mozliwo$ci weryfikacji tozsamosci zdajacych oraz czasu spedzanego na

zajmowanym stanowisku egzaminacyjnym — zdajacy moze z wtasnej woli zastania¢

usta 1 nos takze na stanowisku egzaminacyjnym, a jest to konieczne, gdy podchodzi do
niego nauczyciel.

Nalezy do 10.06.2020 r. zglosi¢ dyrektorowi szkoty, ze zdajacy nie moze zastania¢ ust

lub nosa ze wzgledéw zdrowotnych — wowczas ma obowigzek stosowania .

Zdajacy nie moga przebywaé w sali egzaminacyjnej podczas przerw na dezynfekcje

pomieszczen .

Nalezy unika¢ tworzenia si¢ grup zdajacych przed szkolg oraz przed salg
egzaminacyjng przed rozpoczgciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu — w tym celu
uczniowie wchodzg pojedynczo do Sali z zachowaniem 2 metrowych odstepow.
Zdajacy moze opusci¢ na state sale egzaminacyjng po zakonczeniu pracy najpdzniej na
15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakonczenia egzaminu; w ciggu
ostatnich 15 minut przed zakonczeniem egzaminu zdajacy nie opuszczaja sali
egzaminacyjnej takze w sytuacji, gdy zakonczyt prace.

Po zajeciu miejsca w Sali przewodniczacy komisji informuje zdajacych o tym Ze:



1) Zdajacy nie wnoszg do szkoty zbednych przedmiotow (w tym telefonow,
maskotek, ksigzek).

2) Zdajacy korzystaja z wlasnych przybordéw, nie moga sobie wzajemnie ich
uzyczac, za§ gdy udostepni je szkota, beda one dezynfekowane.

3) Szkota nie zapewnia wody pitnej i positkow. Zdajacy powinni przynies¢ ze
soba wodg i positek.

4) Zakazie kontaktowania si¢ z innymi zdajgcymi.

5) Obowiazku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego z
nauczycielem, wyjscia do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjnej po
zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym.

6) Powstrzymywaniu si¢ od dotykania dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i
oCzu oraz o przestrzegania higieny kaszlu i oddychania.

7) Konieczno$ci zachowania odpowiedniego dystansu od innych 0s6b po
zakonczonym egzaminie.

15. Na wejsciu do szkoty oraz drzwiach Sali egzaminacyjnej umieszcza si¢ plakat z

wytycznymi

3. Przygotowanie budvnku szkoly i pomieszczen egzaminacyjnych oraz pomocniczych
1). Przy wejsciu do szkoty:

a) wywiesza si¢ informacje (np. w formie wydruku ze strony internetowe;j
https://gis.gov.pl/aktualnosci/przydatne-materialy-o-koronawirusie/ , dostep z
24.05.2020 r.) o objawach zarazenia koronawirusem oraz sposobow zapobiegania
zakazeniu, a takze dane adresowe i kontaktowe najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej, oddziatu zakaznego stuzb medycznych i numer infolinii NFZ w
sprawie koronawirusa,

b) na wejsciu do szkoty umieszcza si¢ plyn do dezynfekcji rak z informacja o
obowiazku uzywania przez wszystkich wchodzacych do szkoly,

C) osoba wyznaczona przez dyrektora zapewnia wejscie do szkoty wylacznie osob
zdajacych, rodzicéw lub opiekunéw pomagajacych zdajacemu, os6b zaangazowanych
w przeprowadzanie egzaminu, pracownikow odpowiedzialnych za utrzymanie obiektu
w czystosci, dezynfekcje, obstuge szatni itp., ucznidow 1 nauczycieli uczestniczacych w
zajeciach edukacyjnych w dniu egzaminu, stuzb medycznych, jezeli wystapi taka
koniecznos¢.

2). Rozplanowanie pomieszczen:
a) egzamin odbedzie si¢ w Sali nr 19 moze z zachowaniem odpowiednich odstgpow
pomiedzy zdajacymi oraz pomiedzy zdajacymi i cztonkami zespotu nadzorujacego (co
najmniej 1,5 m),

b) tawki dla zdajacych ustawia si¢ w sposodb pozwalajacy na zachowanie co najmniej
1,5-metrowy odstepu w kazdym Kierunku,



¢) miejsca dla cztonkoéw zespotu nadzorujacego przygotowuje si¢ Z zachowaniem co
najmniej 1,5-metrowego odstepu od innych oséb (zdajacych, cztonkow zespotu),

d) wyznaczono i przygotowanie gabinet 22- (pomieszczenia wyposazonego m.in. w
srodki ochrony osobistej 1 ptyn dezynfekujacy), w ktorym bedzie mozna odizolowaé
osobe w przypadku stwierdzenia objawdéw chorobowych,

3). Podstawowe wymogi bhp podczas egzaminu w budynku szkolnym obejmuja:

1. wietrzenie sal egzaminacyjnych — przed wpuszczeniem zdajacych, $rednio co
godzing w czasie egzaminu oraz po nim,

2. zapewnienie zdajacym miejsca na pozostawienie rzeczy osobistych,
3. biezaca dezynfekcje toalet,

4. zamieszczenie w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych plakatow z zasadami
prawidtowego mycia i dezynfekc;ji rak,

5. utrzymywanie w czystos$ci ciggéw komunikacyjnych oraz dezynfekowanie
powierzchni dotykowych 1 powierzchni ptaskich,

6. dezynfekcje tawek i krzeset, sprzgtow i urzadzen w sali egzaminacyjnej przed i po
kazdym egzaminie,

7. stosowanie srodkow dezynfekcyjnych zgodnie z zaleceniami producenta,

8. wietrzenie dezynfekowanych pomieszczen lub przedmiotdéw, aby uczestnicy
egzaminu nie byli narazeni na wdychanie oparow,

9. zapewnienie dostepu do ptynu do dezynfekcji rak w sali egzaminacyjnej wraz z
informacja o prawidtowej dezynfekcji rak,

10. pozostawienie w miar¢ mozliwosci otwartych wszystkich drzwi wewnatrz, gdy nie
sprzeciwiajg si¢ temu wzgledy przeciwpozarowe, nie ma przeciggéw lub /gdy w salach
nie s3 realizowane zadania ze stuchu.

4. Zapewnienie bezpiecznej pracy komisji egzaminacyjnej:

Wytyczne dotyczace osdb uczestniczacych w przeprowadzaniu egzamindw sg nastepujace:

1. do pracy moze przyjs¢ tylko zdrowa osoba, bez objawow chorobowych
sugerujacych chorobe zakazng oraz ktora nie jest objeta kwarantanng lub izolacjg lub
nie przebywa w domu z taka osoba,

2. dyrektor wyznacza do rezerwowego sktadu zespotéw nadzorujacych osoby, ktore
beda mogly, nawet w dniu egzaminu, zastapic¢ osoby, ktore z uzasadnionych powodow
nie beda mogty pracowac podczas egzaminu,



3. do szkolty moga wejs¢ tylko osoby z zakrytymi ustami i nosem,

4. cztonkowie zespotu nadzorujgcego powinni do minimum ograniczy¢ poruszanie si¢
po sali egzaminacyjnej; miejsca dla cztonkow zespotu nadzorujgcego powinny zostac
zorganizowane w taki sposob, aby zostaly zachowane odstepy co najmniej 1,5 m i
zostal zapewniony nalezyty nadzor pracy zdajacych, w tym w pozycji stojace;,

5. podczas poruszania si¢ po sali egzaminacyjnej osoby uczestniczace w egzaminie
(takze nauczyciele wspomagajacy i obserwatorzy) powinny mie¢ zakryte usta i nos, a
odslonigcie twarzy jest dopuszczalne, kiedy obserwuja przebieg egzaminu, siedzac albo
stojac, przy zachowaniu niezbednego odstgpu — rowniez w takich sytuacjach osoby te
moga zdecydowacd, ze bedg zastanialy twarz,

6. w trakcie czynno$ci organizacyjnych cztonkowie zespotu nadzorujacego sa
zobowigzani zakrywaé usta i nos oraz mie¢ zatozone rekawiczki,

7. paczki z arkuszami egzaminacyjnymi powinny zosta¢ odebrane od kuriera oraz
otwarte w rekawiczkach, a dodatkowo paczki przed rozpakowaniem mozna przetrze¢
szmatkg z plynem dezynfekujacym,

8. przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego wydaje arkusze cztonkom zespotu
nadzorujacego, ktorzy maja zatozone rgkawiczki, a arkusze wydaja zdajacym osoby,
ktore majg zatozone rekawiczki oraz majg zakryte usta i nos,

9. osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, ktore z powodow zdrowotnych
nie moga zakrywac ust 1 nosa za pomocg maseczki, powinny uzywac przytbicy, ktora
nie utrudnia oddychania,

10. przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego ma obowigzek poinformowania
cztonkow zespotu nadzorujacego w danej sali, ze do egzaminu przystepuje w niej
zdajacy chory na alergie albo inne schorzenie, ktorego objawami mogg by¢ kaszel,
katar lub tzawienie, aby niepotrzebnie nie zostata wdrozona procedura dotyczaca
podejrzenia zarazenia koronawirusem 1 przerwanie egzaminu zdajacego,

11. dyrektor jako przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przeprowadza szkolenia
dla cztonkow zespotéw nadzorujacych z zasad dotyczacych bezpieczenstwa podczas
egzaminu — w zwigzku ze stanem epidemii moze ono zosta¢ zorganizowane z
wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglosc¢.

5. Procedury postepowania w przypadku powziecia podejrzenia zarazenia podczas
egzaminu

W Wytycznych rekomendowane jest opracowanie zasad postepowania na wypadek
podejrzenia zakazenia koronawirusem, ktore powinny obejmowac co najmniej nastepujace
zagadnienia:



1. biezace monitorowanie informacji Gtownego Inspektora Sanitarnego
(www.gis.gov.pl ) oraz Ministra Zdrowia (www.gov.pl/web/koronawirus ) oraz
przepisOw prawa zwigzanych ze stanem epidemii;

2. poinstruowanie pracownikow szkoty i innych 0sob uczestniczacych w prowadzeniu
egzamindw, ze w razie niepokojacych objawow powinni nie przychodzi¢ do pracy,
pozosta¢ w domu i telefonicznie poinformowac stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng,
oddziat zakazny o mozliwosci zakazenia koronawirusem, a w razie pogarszania si¢
stanu zdrowia - zadzwoni¢ pod nr 999 albo 112 ;

3. postepowanie w sytuacji wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy

niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem — w szczegdlnosci:
* niezwloczne odsuniecie od pracy oraz odizolowanie w odrebnym
pomieszczeniu,

* powiadomienie wlasciwej stacji sanitarno-epidemiologiczng i stosowanie si¢
do jej instrukcji i polecen, a takze do ewentualnych zalecen przy ustalaniu, czy
nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, bioragc pod uwage zaistniaty przypadek,

e gruntowne sprzatanie obszaru, w ktorym poruszat si¢ pracownik oraz
zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porgcze, uchwyty);

4. postgpowanie w sytuacji wystgpienia u zdajacego lub cztonka zespotu
nadzorujacego, lub innej osoby bioracej bezposredni udziat w przeprowadzaniu
egzaminu na danej sali egzaminacyjnej niepokojacych objawow sugerujacych
zakazenie koronawirusem — w szczegolnosci:
* niezwloczne przerwanie egzaminu tego zdajacego oraz odizolowanie w
odrgbnym pomieszczeniu,

« telefoniczne poinformowanie stacji sanitarno-epidemiologiczng tel.598107311,
oddziatu zakaznego o mozliwosci zakazenia koronawirusem, a w razie
pogarszania si¢ stanu zdrowia — nalezy zadzwoni¢ pod nr 999 albo 112,

* powiadomienie rodzicow/prawnych opiekundow zdajacego o zaistniatej
sytuaciji.

Kolejne kroki, jakie nalezy podja¢ w razie przejawiania niepokojacych objawow
chorobowych u zdajacego lub cztonka zespotu egzaminacyjnego, obejmuja:

1. poinformowanie o tym fakcie przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego
(dyrektora szkoty) przez przewodniczacego lub czlonka zespotu nadzorujacego,

2. zapewnienie przez dyrektora szkoly jako przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego odizolowania osoby z objawami choroby w odrgbnym pomieszczeniu
lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2 m odlegto$ci od innych oséb, a
gdy odizolowaniu podlega zdajacy — nalezy przerwac jego egzamin;



3. w przypadku odizolowania cztonka zespotu nadzorujacego:

* powiadomienie dyrektora OKE przez przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego oraz ustalenie z nim sposobu postepowania,

* zapewnienie zastgpstwa za cztonka zespotu przez przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego,

* mozliwo$¢ uzyskania zgody dyrektora OKE na zakonczenie przeprowadzania
egzaminu w niepelnym sktadzie zespotu nadzorujacego, jezeli nie ma mozliwos$ci
zapewnienia ww. zastepstwa, a jednocze$nie nie stanowi to zagrozenia dla
bezpieczenstwa zdajacych oraz zapewniony jest odpowiedni nadzor nad praca
zdajacych,

 odnotowanie ww. sytuacji w protokole przebiegu egzaminu w danej sali oraz w
protokole zbiorczym;

4. podjecie decyzji przez dyrektora szkoty jako przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu dla wszystkich zdajacych w
danej Sali, jezeli uzna takie rozwigzanie za niezbgdne,

5. poinformowanie:

* stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu zakaznego, a w razie pogarszania
si¢ stanu zdrowia — takze pogotowia ratunkowego,

* rodzicoOw/prawnych opiekunéw ucznia o zaistnialej sytuacji w celu pilnego
odebrania go ze szkoty- w przypadku niepetnoletniego zdajgcego. Pelnoletni
zdajacy, do ktdrego nie zostaje wezwane pogotowie ratunkowe, powinien uda¢
si¢ do domu transportem indywidualnym, pozosta¢ w domu i skorzystac¢ z
teleporady medycznej;

sporzadzenie list¢ 0sOb przebywajacych w tym samym czasie w czgséci/czg$ciach
szkoty, w ktorych przebywala osoba podejrzana o zakazenie oraz nalezy uzyskac i
stosowac zalecenia GIS dotyczace osob, ktdre miaty kontakt z osobg potencjalnie
zakazona.

Dyrektor szkoty
Renata Mazur- Wojciechowska



