Zatacznik nr 1

do zarzadzenia Nr 8/2023

Dyrektora Szkoty Podstawowej w Pieszczu
z dnia 15 wrzesnia 2023 r.

WEWNATRZSZKOLNA INSTRUKCJA PRZY GOTOWANIA
I ORGANIZACJI EGZAMINU OSMOKLASISTOW
W SZKOLE PODSTAWOWEJ W PIESZCZU
W ROKU SZKOLNYM 2023/2024

Podstawa prawna:

1. art. 44zzs ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2022 r. poz.
2230, z p6ézn. zm.)) Oraz

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 2 sierpnia 2022 r. w sprawie szczegdétowych
warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty (Dz.U. z 2022 r. poz. 1636)

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 15 lipca 2022 r. w sprawie wymagan
egzaminacyjnych dla egzaminu 6smoklasisty przeprowadzanego w roku szkolnym 2022/2023
i 2023/2024 (Dz.U. z 2022 r. poz. 1591)

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 21 marca 2022 r. w sprawie organizacji
ksztalcenia, wychowania i opieki dzieci i mlodziezy bedacych obywatelami Ukrainy
dotyczace egzaminu 6smoklasisty dla uczniéw — obywateli Ukrainy (Dz.U. z 2022 r. poz.
645, z pozn. zm.)

5. Komunikat Ministra Edukacji i Nauki z 2 wrze$nia 2022 r. w sprawie wykazu olimpiad
przedmiotowych przeprowadzanych z przedmiotu lub przedmiotéw objetych egzaminem
o6smoklasisty [...] w roku szkolnym 2023/2024.

6. Komunikat dyrektora CKE z 17 sierpnia 2023 r. w sprawie harmonogramu przeprowadzania
egzaminu 6smoklasisty [...] w 2024 roku

7. Komunikat dyrektora CKE z 17 sierpnia 2023 r. w sprawie materialow i przyborow
pomocniczych, z ktorych moga korzysta¢ zdajacy na egzaminie 6smoklasisty [...] w 2024
roku

8. Komunikat dyrektora CKE z 17 sierpnia 2023 r. w sprawie szczegétowych sposobow
dostosowania warunkéw i form przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty w roku szkolnym
2023/2024

9. Informacji o sposobie organizowania i przeprowadzania egzaminu 6smoklasistow.

§ 1. Postanowienia ogélne

1. Egzamin 6smoklasisty odbywa si¢ na terenie Szkoty Podstawowej w Pieszczu w terminie ustalonym
przez CKE.

2. Dyrektor szkoty, korzystajac z danych o uczniach zgromadzonych w SIO (Systemie Informacji
Oswiatowej), przekazuje dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej informacje o uczniach danej
szkoty, ktorzy bedg przystepowali do egzaminu 6smoklasisty, za posrednictwem SIOEO, w terminie
okreslonym przez dyrektora tej komisji, nie pozniej niz do 30 listopada 2023 r.

3. Egzamin organizuje i nadzoruje jego przebieg dyrektor —przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego oraz szkolny zespot egzaminacyjny, powolany przez dyrektora szkoty.

4. Nad prawidlowoscia przebiegu egzaminu w wyznaczonych salach czuwajg cztonkowie szkolnych
zespolow nadzorujgcych, powotani przez przewodniczacego szkolnego zespolu egzaminacyjnego.

5. W czasie trwania egzaminu w sali mogg przebywaé¢ wylacznie uczniowie, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu nadzorujgcego oraz obserwatorzy.

6. Egzamin moze przebiega¢ w obecnosci niezaleznych obserwatorow, ktérymi mogg by¢ pracownicy
MEN, przedstawiciele Okregowej Komisji Egzaminacyjnej lub Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, a
takze organu sprawujacego nadzor pedagogiczny, organu prowadzacego szkole, oraz cztonkdéw innych
instytucji posiadajacych upowaznienie dyrektora OKE.




7. Podczas trwania egzaminu cztonkowie zespolu nadzorujacego moga udziela¢ odpowiedzi na pytania
zdajacych zwigzane wylacznie z kodowaniem arkusza oraz instrukcja dla zdajacego. Nie moga
komentowa¢ ani wyjasnia¢ zadan, zakldcaé pracy ucznidéw. W celu monitorowania prawidtowego
przebiegu sprawdzianu mogag porusza¢ si¢ po sali egzaminacyjnej w sposob niezakldocajacy prace
zdajacych.

8. Uczen moze wnies¢ do sali w przypadku egzaminu z kazdego przedmiotu jedynie przybory: pioro
lub dlugopis z czarnym tuszem lub atramentem (niedozwolone jest korzystanie z dlugopisow
zmywalnych/$§cieralnych), dodatkowo w przypadku egzaminu z matematyki kazdy zdajacy powinien
mie¢ linjjke. Rysunki, jezeli trzeba je wykonaé, zdajacy wykonuje dlugopisem. Nie wykonuje sig¢
rysunkow otowkiem.

9. Zdajacy moze wnie$¢ matg butelke wody, ktdéra musi by¢ postawiona na podtodze przy stoliku, aby
unikna¢ zalania pracy.

10. Uczniowie przystepujacy do egzaminu oraz cztonkowie zespotu egzaminacyjnego nie moga wnosic¢
na sale telefonow komoérkowych oraz innych urzadzen telekomunikacyjnych.

11. Przystapienie do egzaminu jest warunkiem ukonczenia szkoty podstawowej, ale nie okresla si¢
minimalnego wyniku, jaki uczen powinien uzyska¢ (nie ma progu zdawalnosci).

12. Uczniowie, ktorzy z udokumentowanych przyczyn losowych badz zdrowotnych nie beda mogli
przystapi¢ do egzaminu albo przerwa egzamin, moga do niego przystapi¢ w terminie dodatkowym,
wyznaczonym przez OKE.

13. Podczas egzaminu sprawdza si¢ wiedze¢ i umiej¢tno$ci zawarte w wymaganiach okreslonych w
podstawie programowej ksztalcenia ogolnego w odniesieniu do wybranych przedmiotéw nauczanych
na dwoch pierwszych etapach edukacyjnych, tj. jezyka polskiego, matematyki i jezyka obcego
Nowozytnego.

14. Czas trwania egzaminéw wynosi: jezyk polski -120 min; matematyka 100 min; jezyk obcy
nowozytny -90 min.

15. Jednym ze sposobow dostosowania przeprowadzania egzaminu do indywidualnych potrzeb i
mozliwosci ucznidow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi jest wydluzenie czasu pracy do
50%:jezyk polski - do 180 min. ;matematyka - do 150 min.; jezyk obcy nowozytny - do 135 min.

16. Laureaci lub finalisci olimpiady przedmiotowej wymienionej w wykazie olimpiad oraz laureaci
konkurséw przedmiotowych o zasiegu wojewddzkim lub ponadwojewodzkim z zakresu jednego z
grupy przedmiotow objetych egzaminem 6smoklasisty s zwolnieni z odpowiedniej cze$ci egzaminu.
Zwolnienie jest rtownoznaczne z uzyskaniem z tej cze$ci egzaminu najwyzszego wyniku.

17. Wyniki egzaminu ustala Okrggowa Komisja Egzaminacyjna.

18. Wyniki egzaminacyjne sg ostateczne i nie moga by¢ podwazane na drodze sadowe;j.

19. Na wniosek ucznia lub jego rodzicow sprawdzona i oceniona praca ucznia jest udostgpniana
uczniowi lub jego rodzicom do wgladu w miegjscu i czasie wskazanym przez dyrektora Okregowej
Komisji Egzaminacyjnej, w terminie 6 miesigcy od dnia wydania przez OKE zaswiadczenia o wynikach
egzaminu.

20. Uczen lub jego rodzice moga zwrdcic si¢ z wnioskiem o weryfikacje sumy punktow. Wniosek wraz
z uzasadnieniem sktada si¢ do dyrektora OKE w terminie 2 dni roboczych od dnia dokonania wgladu.
21. Zaswiadczenia o szczegOlowych wynikach egzaminu Okrggowa Komisja Egzaminacyjna
przekazuje do szkoty. Uczen otrzymuje zaswiadczenie o szczegdtowych wynikach egzaminu za
posrednictwem szkoty w dniu zakonczenia roku szkolnego. Na zaswiadczeniu podane bgdg wyniki z:
a)jezyka polskiego, b)matematyki c)jezyka obcego nowozytnego. Wyniki wyrazone bedg w procentach
(%) na podstawie liczby punktow przyznanych przez egzaminatoréw. Nie wpisuje si¢ ich na
$wiadectwie i nie wptywajg na promocj¢ ucznia.

§ 2. Zasady obiegu informacji

1. Wychowawca klasy 6smej lub pedagog zapoznaje ucznidow oraz ich rodzicéw z zasadami
dotyczacymi przeprowadzenia egzaminu 6smoklasisty, w szczego6lnoséci z mozliwymi dostosowaniami



warunkow 1 form egzaminu do indywidualnych potrzeb i mozliwos$ci uczniéw ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi do 28 wrze$nia 2023 r.

2. Rodzice ucznia sktadaja dyrektorowi szkoty, nie pdzniej niz do 2 pazdziernika 2023 r. pisemna
deklaracje wskazujaca jezyk obcy nowozytny, z ktdrego uczen przystapi do egzaminu 6smoklasisty.

3. Rodzice ucznia moga ztozy¢ dyrektorowi szkoty, nie p6zniej niz do 14 lutego 2024 r. pisemna
informacj¢ o zmianie zadeklarowanego wcze$niej jezyka obcego nowozytnego.

4. W przypadku, gdy uczen uzyskat tytut laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej wymienionej
w wykazie olimpiad lub uzyskal tytul laureata konkursu przedmiotowego o zasiegu co najmniej
wojewodzkim z innego jezyka obcego innego niz ten, ktory zostat zadeklarowany, dyrektor szkoty na
whniosek rodzicow ucznia ztozony, nie pozniej niz do 30 kwietnia 2024 r. informuje OKE o zmianie
jezyka obcego nowozytnego, jezeli uczen uczy si¢ tego jezyka w ramach obowiazkowych zajec
edukacyjnych do 6 maja 2024 r.

5. Rodzice przedktadajg dyrektorowi szkoty za§wiadczenie o stanie zdrowia ucznia wydane

przez lekarza lub opini¢ poradni psychologiczno —pedagogicznej o specyficznych trudno$ciach w
uczeniu si¢ nie poézniej niz do 16 pazdziernika 2023 r.

6. Rada pedagogiczna, zgodnie z zaleceniem dyrektora CKE, wskazuje sposob lub sposoby
dostosowania przeprowadzania egzaminu do indywidualnych potrzeb i mozliwosci ucznidw ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.

7. Dyrektor szkoly lub upowazniony przez niego nauczyciel informuje na pismie rodzicOw ucznia o
wskazanym przez rad¢ pedagogiczng sposobie lub sposobach dostosowania warunkow lub formy
przeprowadzania egzaminu do jego potrzeb edukacyjnych nie pdzniej niz do 21 listopada 2023 r.

8. Rodzice ucznia sktadajg oswiadczenie o korzystaniu lub niekorzystaniu ze wskazanych przez rade
pedagogiczng sposobow dostosowan nie pozniej niz do 24 listopada 2023 r.

9. Jezeli konieczno$¢ dostosowania warunkéw lub form nastgpi po 21 listopada 2023 r., dyrektor
szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel informuje na pis$mie rodzicéw ucznia o wskazanym
przez rade pedagogiczna sposobie lub sposobach dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania
egzaminu do jego potrzeb edukacyjnych, o czym dyrektor szkoty informuje niezwlocznie dyrektora
OKE.

10. W wyjatkowych przypadkach, wynikajacych ze stanu zdrowia lub niepetnosprawnos$ci ucznia, za
zgoda dyrektora OKE w Poznaniu, egzamin moze by¢ przeprowadzony w innym miejscu niz szkota
(dom, szpital). Zgoda wydawana jest na udokumentowany wniosek dyrektora szkoty ztozony do
dyrektora OKE w Poznaniu w porozumieniu z rodzicami ucznia nie pdzniej niz do 19 czerwca 2024 r.
11. Dyrektor szkoty lub wyznaczony przez niego nauczyciel sa zobowiazani nie pdzniej niz do

14 lutego 2024 r. do poinformowania uczniéow oraz ich rodzicow o warunkach przebiegu egzaminu
o6smoklasisty.

12. Wychowawca klasy 6smej wspodtpracuje z przewodniczacym szkolnej komisji egzaminacyjnej w
celu usprawnienia obiegu informacji.

13. W przypadku braku mozliwosci bezposredniego kontaktu z uczniem lub jego rodzicami
(dtugotrwala choroba, wyjazd) wychowawca przekazuje niezbedne informacje za pomocg wiadomosci
e-dziennika, droga mailowa lub pocztowa.

14. Dyrektor szkoty, ktory jest przewodniczacym zespotu egzaminacyjnego, nie pézniej niz

do 14 marca 2024 r., powotuje cztonkéw zespolu egzaminacyjnego oraz moze powotaé zastgpce
przewodniczacego tego zespotu sposrod cztonkow zespotu. Nie pdzniej niz do 15 kwietnia 2024 r.,
sposrod cztonkow zespotu egzaminacyjnego, powotuje si¢ zespoty nadzorujace przebieg egzaminu
6smoklasisty w poszczegdlnych salach egzaminacyjnych oraz wyznacza przewodniczacych tych
zespotow.

15. W przypadkach naglej nieobecnosci cztonka zespotu egzaminacyjnego, jego miejsce zajmuje osoba
znajdujaca si¢ na liscie cztonkéw komisji korytarzowe;.

16. W sktad zespotu nadzorujacego wchodzi co najmniej 2 nauczycieli (na 30 ucznidow), z tym ze co
najmniej jeden nauczyciel jest zatrudniony w:




a) szkole, w ktorej jest przeprowadzany egzamin Osmoklasisty; nauczyciel ten peini funkcje
przewodniczacego zespotu,

b) innej szkole lub w placdwce.

17. W przypadku egzaminu 6smoklasisty w sktad zespotu nadzorujacego nie moze

wchodzi¢:

a) w przypadku egzaminu z jezyka polskiego —nauczyciel jezyka polskiego

b) w przypadku egzaminu z matematyki —nauczyciel matematyki

¢) w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego —nauczyciel jezyka, z

zakresu ktorego jest przeprowadzany egzamin w danej sali.

18. Jezeli w sali egzaminacyjnej jest wiecej niz 30 ucznidw, liczbe cztonkdéw zespotu nadzorujacego
zwigksza sie o jednego nauczyciela na kazdych kolejnych 25 uczniow.

19. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub jego zastgpca powinni, nie po6zniej niz do

10 maja 2024 r., przeprowadzi¢ szkolenie w zakresie organizacji egzaminu osmoklasisty dla
nauczycieli zatrudnionych w danej szkole wchodzacych w sktad zespotow nadzorujacych.

20. W szczegoblnych przypadkach zdrowotnych, uniemozliwiajacych uczniowi przystapienie

do egzaminu 6smoklasisty, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, na udokumentowany wniosek
dyrektora szkoty, moze zwolni¢ ucznia z obowiazku przystapienia do tego egzaminu. Dyrektor szkoty
sktada wniosek w porozumieniu z rodzicami ucznia (zmiana od 28 wrzesnia 2023 r.)

§ 3. Postepowanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi

1. Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek zespotu
egzaminacyjnego, odbiera przesytke z materiatami egzaminacyjnymi i sprawdza, czy nie zostala
naruszona, a nastepnie sprawdza, czy zawiera ona wszystkie materialy egzaminacyjne.

2. Po tej czynnosci przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego
cztonek zespotu egzaminacyjnego sktada materiaty egzaminacyjne w stanie nienaruszonym w sejfie.
3. W przypadku stwierdzenia, ze przesytka zostata naruszona lub jest nickompletna nalezy o tym fakcie
niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora OKE oraz dystrybutora materiatow egzaminacyjnych. Dyrektor
OKE informuje o dalszym postepowaniu.

4. Pakiety z zestawami egzaminacyjnymi pozostaja w zamknigciu do czasu przeprowadzenia egzaminu.
Otwarcie pakietow z zestawami egzaminacyjnymi oraz przekazanie nastepuje w dniu egzaminu przed
dana jego czgscia.

5. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu okoto
potgodziny przed rozpoczeciem egzaminu z danego przedmiotu sprawdza, czy materialy
egzaminacyjne nie zostaly naruszone.

6. W przypadku stwierdzenia, Zze materialy egzaminacyjne zostaly naruszone zawiesza si¢ egzamin
6smoklasisty z danego przedmiotu i powiadamia o zaistnialej sytuacji dyrektora OKE, ktory przekazuje
informacj¢ o dalszym postgpowaniu. Informacje o zaistnialej sytuacji oraz podjetych dzialaniach
zamieszcza si¢ w protokole zbiorczym.

7. W przypadku, gdy materialy egzaminacyjne nie zostaly naruszone, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek tego zespolu przekazuje materiaty
egzaminacyjne przewodniczacym zespotow nadzorujacych egzamin w obecnosci przedstawiciela
uczniéw z kazdej sali. Fakt ten zostaje odnotowany w protokole. W przypadku egzaminu z jezyka
obcego nowozytnego otwarcie opakowania plyty CD nastepuje w sali egzaminacyjnej. Odbior
materialdow egzaminacyjnych powinien nastagpi¢ po =zajeciu przez zdajacych miejsc w sali
egzaminacyjnej.

8. Bezposrednio po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu nastgpuje odbidr arkuszy
egzaminacyjnych od zdajacych, uporzadkowanie i przeliczenie materialdw, odnotowanie liczby
arkuszy w protokole, a nastepnie spakowanie ich do bezpiecznej koperty w obecnosci przedstawicieli
zdajacych 1 opisanie zgodnie z zaleceniami Okregowej Komisji Egzaminacyjnej oraz przekazanie ich
przewodniczacemu szkolnego zespolu egzaminacyjnego.



9. Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego w obecnosci przewodniczacych zespotow
nadzorujagcych sprawdza kompletnos¢ materiatow egzaminacyjnych otrzymanych z poszczego6lnych sal
oraz sporzadza zbiorczy protokdt przebiegu egzaminu.

10. Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek zespotu
egzaminacyjnego przekazuje materialy egzaminacyjne wraz z dokumentacja do wyznaczonego przez
dyrektora wlasciwej Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej miejsca w okreslony przez niego sposob i w
ustalonym terminie.

§ 4. Przygotowanie i organizacja egzaminu

I. Zadania szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

1. Przygotowanie sali egzaminacyjnej w dniu poprzedzajagcym egzamin:

a) ustawienie ponumerowanych stolikow w sposdb zapewniajacy samodzielng prace,

b) przygotowanie miejsc dla cztonkow zespolu nadzorujgcego oraz obserwatorow,

C) ustawienie odtwarzacza CD oraz glo$nikow w przypadku egzaminu z j. obcego nowozytnego,

d) umieszczenie w widocznym miejscu zegara oraz tablicy, na ktorej zaznacza si¢ czas rozpoczecia i
zakonczenia egzaminu,

e) usuniecie z sali egzaminacyjnej pomocy dydaktycznych z zakresu danej czg$ci egzaminu.

2. W dniu poprzedzajacym egzamin przypomnienie uczniom o koniecznosci przyniesienia na egzamin
dhugopisu lub piodra z czarnym atramentem oraz linijki w przypadku egzaminu z matematyki.

3. Przeprowadzenie odpowiednio wczesniej przed egzaminem proby odstuchu przyktadowego nagrania
w salach wyznaczonych do przeprowadzenia egzaminu z jezyka obcego.

4. Przygotowanie listy uczniéw piszacych w poszczegolnych salach, uwzgledniajac zgodnie z opinig
rady pedagogicznej, dostosowanie warunkéw do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i
edukacyjnych uczniow.

5. Umieszczenie przed wejsciem do sali w widocznym miejscu listy zdajacych (imi¢ i nazwisko) w
danej sali.

6. Przygotowanie kilku zestawow zapasowych przyboréw do pisania.

7. Przygotowanie numeréw do losowania miejsc.

8. Przygotowanie kartek z imieniem, nazwiskiem, numerem PESEL oraz kodem zdajacego przestanym
przez OKE.

9. Sprawdzenie stanu przygotowania sali w dniu egzaminu.

10. Odebranie materialow egzaminacyjnych:

a) arkuszy egzaminacyjnych,

b) ptyty CD w przypadku egzaminu z jezyka obcego,

c) zwrotnych kopert do spakowania prac egzaminacyjnych,

d) teczki z dokumentami egzaminacyjnymi.

11. Organizacja wejscia do sali oraz zajmowania przez ucznidéw miejsc (zgodnie z wylosowanymi
numerami):

a) sprawdzenie legitymacji szkolnej; w przypadku jej braku potwierdzenie tozsamos$ci ucznia,

b) losowanie numerow miejsc,

c) przydzielenie przestanych przez OKE naklejek z kodem kreskowym, ktére przeznaczone sa do
oznaczenia arkuszy i kart odpowiedzi.

12. Sporzadzenie protokotu odbioru prac od uczniow.

13. Zapewnienie prawidlowego obiegu informacji przed egzaminem i w czasie jego trwania.

I1. Rozpoczecie i przebieg egzaminu.

1. Wszyscy czionkowie zespotow egzaminacyjnych spotykajg sie w szkole o godzinie 8:00.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego sprawdzana , czy zespoty
nadzorujace sg kompletne.

2. O godzinie 8:30 uczniowie przystepujacy do egzaminu wchodza do sali, w ktorej odbywa si¢ egzamin
zgodnie z przygotowang lista i zajmujg miejsca zgodnie z wylosowanymi numerami.



3. Po zajeciu miejsc przez wszystkich przewodniczacy zespoty nadzorujacego informuje o:

a) zasadach zachowania si¢ podczas egzaminu,

b) dodatkowych 5 min. przeznaczonych na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia odpowiedzi do
zadan zamknigtych na kart¢ odpowiedzi po zakonczeniu czasu przeznaczonego na rozwigzanie zadan,
¢) zasadach oddawania arkuszy po zakonczeniu pracy.

4. O godzinie 8:45 przewodniczacy zespoldw nadzorujacych w obecnosci zdajacych odbierajg od
przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego materialy niezbedne do przeprowadzenia
egzaminu i przenoszg je do sal egzaminacyjnych.

5. Cztonkowie komisji sprawdzaja wyposazenie uczniow w niezbgdne do pisania materiaty.

6. Egzamin rozpoczyna si¢ od rozdania zestawdéw egzaminacyjnych nie wczesniej niz o godzinie
ustalonej w komunikacie dyrektora CKE.

7. Po rozdaniu zestawoéw egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu nadzorujgcego w kazdej sali
informuje uczniow o:

a) obowiazku zapoznania si¢ przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z instrukcjg wydrukowana
na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego,

b) koniecznosci sprawdzenia kompletnosci arkusza egzaminacyjnego tj. czy arkusz zawiera zeszyt
zadan 1 karte odpowiedzi oraz czy zeszyt zadan egzaminacyjnych zawiera wszystkie kolejno
ponumerowane strony,

¢) koniecznosci sprawdzenia poprawnosci numeru PESEL na naklejkach przygotowanych przez OKE
oraz umieszczeniu ich w wyznaczonych miejscach arkusza egzaminacyjnego, na stronie tytutowe;j
zeszytu zadan egzaminacyjnych oraz na karcie odpowiedzi,

d) koniecznos$ci zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi. Drugi raz przypomina o tym uczniom
na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace.

8. Uczniowie sprawdzajg kompletnos¢ arkusza egzaminacyjnego oraz czytajg instrukcje dla zdajacego.
Wyjasnienia udzielane przez zespo6l nadzorujacy moga dotyczy¢ wylacznie zakresu informacji z
pierwszej strony arkusza.

9. W przypadku zgloszenia przez ucznia brakoéw w arkuszu egzaminacyjnym przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego przekazuje uczniowi nowy arkusz egzaminacyjny z arkuszy rezerwowych i odnotowuje
ten fakt w protokole. Wymiane arkusza egzaminacyjnego uczen potwierdza podpisem w protokole.

10. W przypadku wystapienia btgdu w numerze PESEL uczen zwraca naklejki z blednym numerem.
Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego koryguje numer w wykazie zdajacych, co odnotowuje w
protokole, a w wyznaczonych na naklejki miejscach odrgcznie wpisuje prawidtowy numer PESEL
zdajacego oraz identyfikator szkoty.

11. Przed rozpoczgciem egzaminu cztonkowie zespolu nadzorujacego sprawdzaja poprawnosé
kodowania arkuszy oraz zamieszczenia naklejek, udzielaja odpowiedzi wylgcznie na pytania dotyczace
kodowania i rozumienia instrukgcji.

12. Po czynno$ciach organizacyjnych przewodniczacy zespolu nadzorujgcego zapisuje na tablicy, w
widocznym miegjscu, czas rozpoczgcia 1 zakonczenia pracy z zestawem egzaminacyjnym; czas trwania
egzaminu liczy si¢ od momentu zapisania na tablicy godziny rozpoczgcia pracy.

13. Po rozdaniu zdajacym arkuszy egzaminacyjnych sp6znieni uczniowie nie zostaja wpuszczeni do
sali. W uzasadnionych przypadkach, nie pdzniej niz tuz po zakonczeniu czynno$ci organizacyjnych
przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze podja¢ decyzje o wpuszczeniu spdznionego ucznia.
Uczen ten konczy prace zgodnie z czasem zapisanym na tablicy.

14. W trakcie trwania egzaminu uczniowie nie powinni opuszcza¢ sali, tylko w wyjatkowych
przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze zezwoli¢ uczniowi na opuszczenie sali, po
zapewnieniu warunkéw wykluczajacych mozliwo$¢ kontaktowania si¢ z innymi osobami (jeden z
cztonkow zespotlu nadzorujagcego wychodzi z uczniem). Uwaga, wyjatek stanowi sytuacja udzielania
pomocy medycznej.

15. Na czas nieobecnos$ci uczen przekazuje cztonkowi zespotu nadzorujacego zestaw zadan wraz z karta
odpowiedzi (wyj$cie, czas nieobecnosci ucznia i powrot nalezy odnotowaé w protokole).



16. Podczas egzaminu w sali moga przebywac oprocz zdajacych cztonkowie zespolu nadzorujacego,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (badz jego zastepca), osoby sprawdzajace prawidtowosé
przebiegu sprawdzianu powotane przez dyrektora OKE, obserwatorzy posiadajacy pisemnag zgode
dyrektora OKE, przedstawiciele organdow sprawujacych nadzoér pedagogiczny lub przedstawiciele
OKE, nazwiska wszystkich obecnych nalezy wpisa¢ do protokotu przebiegu sprawdzianu.

17. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego moze podja¢ decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu
egzaminu ucznia w przypadku:

a) stwierdzenia niesamodzielnej pracy przez ucznia,

b) wniesienia lub korzystania przez ucznia z urzadzenia telekomunikacyjnego lub innych
niedozwolonych przyboréw,

c) zakldcania przez ucznia prawidtowego przebiegu egzaminu.

18. Informacj¢ o uniewaznieniu lub przerwaniu egzaminu zamieszcza si¢ w protokole.

19. W kazdej sali sporzadza si¢ protokdt z przebiegu, ktory podpisuja wszyscy cztonkowie zespotu
nadzorujacego przebieg egzaminu w danej sali.

20. Po wczesniejszym zakonczeniu sprawdzianu i opuszczeniu sali uczniowie przebywaja pod opieka
wyznaczonego przez przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego nauczyciela.

II1. Zakonczenie egzaminu i postepowanie z materialami egzaminacyjnymi po zakonczeniu danej
czesci egzaminu.

1. Jesli zdajacy ukonczyl prace przed czasem, zglasza to przez podniesienie reki. Zamyka arkusz
egzaminacyjny 1 odklada na brzeg stolika. Wyznaczony przez przewodniczacego zespotu
nadzorujgcego cztonek zespotu nadzorujagcego w obecnosci zdajacego sprawdza kompletnosé
materiatow. Dodatkowo, jezeli zdajacy zglasza zakonczenie prac wczesniej niz na 10 minut przed
zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem, sprawdza, czy uczen zaznaczyt odpowiedzi
na karcie odpowiedzi. W przypadku braku zaznaczen poleca uczniowi wykonanie tej czynnosci. Po
uzyskaniu zgody na opuszczenie sali uczen wychodzi, nie zakltocajac pracy pozostatym piszacym.

2. Na 10 min. przed zakonczeniem pracy z arkuszem egzaminacyjnym przewodniczacy zespotu
przypomina zdajacym o koniecznos$ci zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi.

3. Po uplywie czasu przewidzianego na pracg z arkuszem egzaminacyjnym przewodniczacy zespotu
nadzorujacego:

a) informuje zdajacych o zakonczeniu pracy,

b) wyznacza dodatkowy czas (Sminut) na sprawdzenie poprawnos$ci przeniesienia odpowiedzi na karte
odpowiedzi,

c) poleca po uptywie dodatkowego czasu zamknigcie arkuszy i odtozenie ich na brzeg stolika.

4. Po zakonczeniu egzaminu cztonkowie zespolu nadzorujacego w obecnosci wszystkich uczniow
sprawdzaja kompletno$¢ materiatow i przyjmuja je od zdajacych. Nastepnie uczniowie opuszczaja salg,
a cztonkowie zespotu nadzorujacego w obecnosci przedstawiciela zdajacych:

a) odnotowuja na wykazie uczniéw oddanie arkuszy egzaminacyjnych przez zdajacych,

b) przygotowujg, przeliczaja i pakuja materialy do przekazania do OKE, tj. caly arkusz egzaminacyjny
kazdego zdajacego zgodnie z instrukcjg OKE.

5. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego uzupetnia wykaz uczniow przystepujacych do egzaminu z
danego przedmiotu w danej sali oraz protokot przebiegu egzaminu. Protokét podpisuja osoby
wchodzace w sklad zespotu nadzorujacego oraz obserwator (jesli byt obecny).

6. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przekazuje przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego:
a) koperte zwrotng zawierajagcg arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan z nieoderwanymi kartami
odpowiedzi) wszystkich zdajacych w tym tych zdajacych, ktorzy nie mieli obowigzku zaznaczania
odpowiedzi na karcie lub zgtosili, ze nie zdazyli przenies¢ wszystkich odpowiedzi na kartg,

b) wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz wadliwe ptyty CD,
¢) podpisany przez wszystkich czlonkéw zespolu nadzorujacego oraz obserwatoréw protokot
przebiegu egzaminu,

d) uzupemiony wykaz uczniow.



7. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletno$¢ materiatow z danej sali w
obecnosci przewodniczacego zespolu nadzorujacego.

8. Po zebraniu materiatbw ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy zespolu
egzaminacyjnego zabezpiecza je zgodnie z instrukcja OKE, sporzadza w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach oraz podpisuje zbiorczy protokot z danego przedmiotu.

9. Jeden egzemplarz w/w protokolu przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego przesyla OKE w
Poznaniu. Do protokotu zbiorczego dotacza sig:

a) koperty zwrotne zawierajace arkusze egzaminacyjne wszystkich zdajacych wraz z kartami
odpowiedzi,

b) wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz wadliwe plyty CD,
¢) uzupetniony wykaz uczniéw z kazdej sali,

d) kopie zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowe;j
lub laureata konkursu przedmiotowego,

e) kopie wykazu zawarto$ci przesytki z materiatami egzaminacyjnym,

f) decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu z danego przedmiotu (jesli taka sytuacja zaistniata)
wraz z arkuszami egzaminacyjnymi uczniéw, ktorych to dotyczy.

10. W szkolnej dokumentacji egzaminu zostaja:

a) protokoty przebiegu egzaminu z poszczegolnych przedmiotéw z poszczegdlnych sal,

b) jeden egzemplarz protokohu zbiorczego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu,

c) oryginal wykazu zawarto$ci przesylki z materialami egzaminacyjnymi dostarczonej przez
dystrybutora,

d) kopie wykazow uczniow przystepujacych do egzaminu z danego przedmiotu w danej sali,

e) kopie decyzji o przerwaniu lub uniewaznieniu egzaminu.

IV. Ustalenia koncowe

1. Postgpowanie w sytuacjach nieuwzglednionych w niniejszym dokumencie reguluje ,.Informacja o
sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu osmoklasisty obowigzujaca w roku szkolnym
2023/2024 powstata we wspotpracy Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z okregowymi komisjami
egzaminacyjnymi”.

2. W dniu przeprowadzenia egzaminu zostajg zawieszone zaj¢cia dydaktyczne dla klas 1 -7.

3. ,,Wewnatrzszkolna Instrukcja” zostaje udostgpniona wszystkim zainteresowanym podczas spotkan z
uczniami klasy 6smej i ich rodzicami oraz na stronie internetowej szkolty www.sppieszcz.pl

Dyrektor szkoty
Renata Mazur- Wojciechowska



