Procedury

PROCEDURY OBOWIAZUJACE

w  Przedszkolu ,,Pod Débami” w Pomiechéwku .

Wstep

Znajomos$¢ podstawowych zasad bhp, regulaminéw i procedur jest warunkiem odpowiedzialnej pracy
kazdego nauczyciela. Nauczyciele ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka
przebywajgcego w przedszkolu i podczas zaje¢ organizowanych poza terenem przedszkola.

Cel gtowny

Wprowadzenie procedur w Publicznym Przedszkolu ,,Pod Debami” w Pomiechéwku znajduje swoje uzasadnienie
w trosce o zdrowie i bezpieczenstwo kazdego dziecka objetego opiekg naszej placowki. W sytuacjach trudnych
oraz zagrazajgcych bezpieczenstwu dziecka nauczyciele i pozostaty personel przedszkola oraz inne osoby
Swiadczgce prace na rzecz placowki sg zobowigzani postepowac zgodnie z przyjetymi procedurami.

Rodzice zobowigzani sg znac i przestrzegac postanowienia niniejszego dokumentu.

Sposob prezentacji procedur

1. Umieszczenie tre$ci dokumentu na stronie internetowej przedszkola

2. Zapoznanie rodzicow z obowigzujgcymi w placowce procedurami na zebraniach organizacyjnych we wrzesniu
kazdego roku szkolnego.

3. Udostepnienie dokumentu na tablicy ogtoszen w przedszkolu.

4. Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescig procedur.

Dokonywanie zmian w procedurach

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczacych bezpieczenstwa dzieci w przedszkolu
moze dokona¢ z wtasnej inicjatywy lub na wniosek rady pedagogicznej dyrektor placéwki.
Whioskodawcg zmian moze by¢ rowniez rada rodzicow.

Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.

| PROCEDURA — DOTYCZY PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA
Il PROCEDURA — DOTYCZY PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE DZIECKO Z
PRZEDSZKOLA CHCE ODEBRA € RODZIC/PRAWNY

OPIEKUN, OSOBA UPOWA ZNIONA BEDACA POD WPLYWEM ALKOHOLU,

NARKOTYKOW, ZACHOWUJ ACA SIE AGRESYWNIE, KTORA NIE JEST

W STANIE ZAPEWNIC DZIECKU BEZPIECZENSTWA

1l PROCEDURA- DOTYCZY SYTUACJI, GDY DZIECKO NIE ZOSTANIE ODE BRANEZ
PRZEDSZKOLA.

\% PROCEDURA-DOTYCZY PRZYPADKU, ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZK OLA
PRZEZRODZICOW ROZWIEDZIONYCH, ZYJACYCH W SEPARACJI LUB WOLNYM ZWI AZKU.



VPROCEDURA- DOTYCZY PRZYPADKU, GDY DZIECKO POD OPIEK A PRZEDSZKOLAULEGLO
NIESZCZESLIWEMU WYPADKOWI.

\ PROCEDURA- POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WYST APIENIA W
PRZEDSZKOLUCHOROBY ZAKA ZNEJ, WSZAWICY.

VI PROCEDURA- DOTYCZACA ZABAW W PRZEDSZKOLU, W OGRODZIE, SPACEROWI
ORGANIZOWANIA WYCIECZEK POZA TEREN PRZEDSZKOLNY.

VIl PROCEDURA- DOTYCZY POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYSTAPIENIA ZAGRO ZENIA
WYMAGAJ ACEGO PRZEPROWADZENIE EWAKUACJI.

IX PROCEDURA- DOTYCZY MONITOROWANIA OSOB WCHODZ ACYCH |
OPUSZCZAJACYCHTEREN PRZEDSZKOLA.

X PROCEDURA- DOTYCZACA UDZIELANIA POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNE.

POSTANOWIENIA KONCOWE

PROCEDURA — dotyczy przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola
1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadajg
rodzice/prawni opiekunowie lub osoby przez nie upowaznione posiadajgce petng zdolnosé
do czynnosci prawnych.

2. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadac przy sobie
dowdd osobisty lub inny dokument umozliwiajgcy stwierdzenie tozsamosci osoby (ze
zdjeciem) i na zgdanie nauczycielki okazac¢ go.

3. Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola od godz.6.30 do godz.8.30 a
odebra¢ do godz.17.00
4, Dziecko najwczesniej mozna odebra¢ z przedszkola o godz. 13.00. W

wyjatkowych sytuacjach rodzic moze odebra¢ dziecko o godz. 12.30. Rodzic do
godz.13.00 ( w porze obiadu w przedszkolu) ze wzgledéw bezpieczenstwa nie moze
odebra¢ dziecka bezposrednio z sali (wchodzac do placéwki powiadamia pracownika
recepcji, ktéry przyprowadza dziecko z sali przekazujgc rodzicowi.

5. Rodzice/prawni opiekunowie majg obowigzek przyprowadzac dziecko do
przedszkola i przekazaé¢ pod opieke nauczyciela .
6. Rodzice/prawni opiekunowie majg obowigzek przyprowadzac¢ do przedszkola

dziecko zdrowe. Wszelkie dolegliwosci dziecka zobowigzani sg zgtasza¢ nauczycielowi i
udziela¢ wyczerpujacych informacji na ten temat, a takze pozostawaé do dyspozycji
nauczyciela pod wskazanym numerem telefonu w razie nagtego pogorszenia stanu
zdrowia.

7. Nauczyciel ma prawo odmoéwi¢ przyjecia dziecka, jesli jego stan wskazuje, ze nie
jest ono zdrowe.

8. Nauczyciel bierze petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia
do sali

8.. W godzinach, w ktérych wg arkusza organizacji przedszkola dopuszcza sie faczenie
grup odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka ponosi nauczyciel, ktory jest
umieszczony w harmonogramie czasu pracy dydaktycznej.

9. W okresie epidemii dzieci nie przynoszg swoich zabawek z domu. .Do
przedszkola nie mozna przynosi¢ zadnych telefonéw ,zegarkéw ,aparatéw
fotograficznych i innych urzadzen z mozliwoscig nagrywania .

10. Wydanie dziecka innym osobom, niz rodzice/prawni opiekunowie moze nastgpi¢
tylko w przypadku pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicéw/ prawnych



opiekunéw. Wypetnione upowaznienie z wykazem os6b odpowiedzialnych za odbior
dziecka z przedszkola rodzice/opiekunowie sktadajg osobiscie u nauczyciela grupy przez
pierwsze trzy dni wrzesnia br.

11. W przypadku odbierania dzieci z placu zabaw, rodzic/prawny opiekun lub osoba
przez nich upowazniona, sg zobowigzani poinformowaé¢ nauczyciela o odbiorze dziecka
z przedszkola.

12. Przedszkole nie wydaje dziecka na prosbe rodzica/ prawnego opiekuna
zgtaszang telefonicznie osobie nieupowaznione;.
13. Nie dopuszcza sie mozliwos¢ odbioru dziecka przez niepetnoletnie rodzenstwo,

ktére nie ukonczyto 18 lat.
14.. Od momentu odebrania dziecka z przedszkola przez osobe upowazniong, cata
odpowiedzialno$¢ za zdrowie i zycie dziecka spoczywa na osobie dajgcej upowaznienie”.

14. Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnosé
danych osoby odbierajgcej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.
15. Jesli okaze sie, ze dane nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicow/ prawnych

opiekunéw i dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

Il PROCEDURA - dotyczy przypadku, gdy nauczyciel pode  jrzewa, ze dziecko
z przedszkola chce odebra € rodzic/opiekun prawny b edacy pod wptywem alkoholu lub narkotykow,
zachowuj gca sie agresywnie, ktora nie jest w stanie zapewni ¢ dziecku bezpiecze nstwa

1. Nauczyciel nie wydaje dziecka i zawiadamia dyrektora placowki.

2. Zawiadamia o zaistniatym fakcie drugiego rodzica/ prawnego opiekuna lub inng osobe upowazniong przez
rodzicow do odebrania dziecka z przedszkola.

3. W przypadku odmowy odebrania dziecka przez inne osoby upowaznione do odbioru, dyrektor lub nauczyciel
powiadamia o zaistniatej sytuacji jednostke policji.

4. Po rozpoznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka dyrektor przedszkola i Policja podejmujg decyzje o
dalszym postepowaniu w sprawie.

5. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji
oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad okreslonych w ,Procedurach Bezpieczehnstwa w Przedszkolu”.

6. Po zakonczeniu dziatan interwencyjnych dotyczgcych zaistniatego zdarzenia nauczyciel sporzgdza notatke
stuzbowg i przekazuje jg dyrektorowi placéwki.

7. Jesli ww. sytuacja powtarza sie dyrektor zobowigzany jest powiadomi¢ Sad Rodzinny — Wydziat Rodzinny i
Nieletnich orazrodzicéw o podjetych dziataniach.

Il PROCEDURA — dotyczy przypadku, gdy dziecko nie zo  stanie odebrane
z przedszkola.

1. Jesli dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola w godzinach otwarcia placéwki, nauczyciel powiadamia o
tym fakcie dyrektora przedszkola.

2. Dyrektor lub pod jego nieobecnos¢ nauczyciel zawiadamia o zaistniatej sytuacji rodzicow/prawnych opiekunow
i zobowigzuje ich do niezwtocznego odebrania dziecka z przedszkola.

3. Jesli proba zawiadomienia rodzicéw sie nie powiedzie, dyrektor lub nauczyciel zwraca sie o pomoc do policji w
celu ustalenia miejsca pobytu rodzicow/ prawnych opiekundw.

4. Po konsultacji z policjg dyrektor lub nauczyciel moze:

a) podja¢ decyzje o odprowadzeniu dziecka do domu, jesli rodzice/ prawni

opiekunowie lub inne osoby upowaznione do odbioru dziecka sg w domu i z

obserwacji wynika, ze moga sprawowac opieke nad dzieckiem (np. nie sg pod

wptywem alkoholu, $rodkéw odurzajgcych, itp.),

b) zwrécic sie do policji z prosbg o podijecie dalszych dziatah przewidzianych

prawem, tgcznie z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym.

5. Nauczyciel sporzadza ze zdarzenia notatke stuzbowa, ktérg przekazuje dyrektorowi przedszkola.



6. Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka w celu wyjasnienia
sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania prawa obowigzujgcego w przedszkolu.

7. Jesli przypadki nieodbierania dziecka z przedszkola powtarzajg sie, dyrektor zobowigzany jest powiadomi¢
Sad Rodzinny i poinformowaé rodzicéw/prawnych opiekunéw o podjetych dziataniach.

IV PROCEDURA - dotyczy przypadku odbierania dziecka z ~ przedszkola przez rodzicow
rozwiedzionych, zyjgcych w separacji lub wolnym zwi  gzku

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, jesli ma on zachowane prawa rodzicielskie, o ile
postanowienie sgdu nie stanowi inacze;j.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sgdu o sposobie sprawowania przez
rodzicéw opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru, nauczyciel
powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawujgcego opieke nad dzieckiem.

4. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonujg wtadze rodzicielskg a mimo to na terenie przedszkola
dochodzi miedzy nimi do sporéw o odbiér dziecka, np. kiétnie rodzicéw, wyrywanie sobie dziecka,
itp. nauczyciel lub dyrektor powiadamia policje.

V  PROCEDURA - dotyczy przypadku, gdy na terenie przeds zkola zdarzyt si e dziecku
nieszcz esliwy wypadek

1. Nauczyciel:

Zapewnia opieke i w miare mozliwosci udziela dziecku doraznej pomocy
przedmedyczne;.

Powiadamia dyrektora placowki i rodzicow/prawnych opiekunéw dziecka

0 nieszczesliwym wypadku.

Jesli zachodzi koniecznosc¢ i mozliwos¢, wzywa na miejsce pielegniarke szkolnej.
Sporzadza notatke stuzbowag, w ktérej opisuje przebieg zdarzenia.

Powiadamia inspektora BHP o zdarzeniu.

2. W razie wypadku powodujgcego ciezkie uszkodzenia ciata, wypadku zbiorowego lub $miertelnego,
dyrektor lub inny pracownik przedszkola, ktéry powzigt wiadomo$¢ o wypadku podejmuje
nastepujgce dziatania:

Niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke.

Wzywa pogotowie ratunkowe i informuje dyrektora przedszkola.

W miare mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy.

Sporzgdza notatke stuzbowg w ktérej opisuje przebieg zdarzenia.

3. Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik ma obowigzek:

Niezwtocznie powiadomi¢ o wypadku rodzicow/ prawnych opiekunéw dziecka,

inspektora BHP, organ prowadzgcy przedszkole, rade rodzicow, prokuratora i

kuratora oswiaty.

Zabezpieczy¢ miejsce wypadku w sposéb wykluczajgcy dopuszczenie oso6b niepowotanych.

Powota¢ zespot powypadkowy, ktéry ustali okolicznosci i przyczyny wypadku i sporzadzic¢

protokét powypadkowy.

Zatwierdzi¢ protokét podpisany przez zespo6t powypadkowy, doreczyé niezwtocznie rodzicom i pouczy¢

ich o sposobie i trybie odwotania.

Prowadzi¢ rejestr wypadkow.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadomi¢ niezwtocznie panstwowego inspektora

sanitarnego.

VI PROCEDURA - post gpowania w przypadku wyst gpienia w przedszkolu choroby
zakaznej, wszawicy
1.Choroba zakazna



Rodzice majg obowigzek niezwtocznie poinformowaé sekretariat przedszkola lub dyrektora o
chorobie zakaZnej u dziecka. Dyrektor ma obowigzek poinformowania rodzicéw o przypadku
wystgpienia choroby zakaznej w przedszkolu.

Personel obstugowy ma obowigzek meble i zabawki umy¢ srodkami antybakteryjnymi. Fakt wykonania
odnotowaé w zeszycie dezynfekciji.

Dalsze dziatania w takiej sytuacji dyrektor podejmuje zgodnie z wytycznymi Sanepidu. W
przypadku wystgpienia u dziecka choroby zakaznej rodzice sg zobowigzani do przedtozenia w
sekretariacie lub dyrektorowi przedszkola zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajgcego
zakonczenie leczenia.

Wszawica

W przypadku wykrycia wszawicy u dziecka rodzic ma obowigzek

nie przyprowadzac¢ dziecka do przedszkola do momentu catkowitego wyczyszczenia gtowy.
Przedszkole bezzwtocznie powiadamia rodzicéw/ prawnych opiekunéw

0 wystgpieniu wszawicy.

VII PROCEDURA — dotycz gca zabaw w przedszkolu, ogrodzie, spacerow
i organizowania wycieczek poza teren przedszkola Sal a
zajec

1. Nauczyciel ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki do prowadzenia
zajet nie zagrazajg bezpieczenstwu dzieci jak i jego. W szczegdélnosci powinien zwréci¢ uwage na stan
szyb w oknach, stan instalacji — lampy, kontakty, gniazdka elektryczne, stan mebli i krzesetek,

2. Jesli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel ma obowigzek zgtosi¢ to

do dyrektora przedszkola celem usuniecia usterek. Do czasu usuniecia usterek nauczyciel ma prawo

odméwi¢ prowadzenia zaje¢ w danym miejscu. Natomiast jezeli zagrozenie pojawi sie w trakcie trwania
zaje¢, nalezy natychmiast wyprowadzi¢ dzieci z sali przerywajac zajecia i niezwtocznie powiadomié
dyrektora przedszkola.

.3. Nauczyciel nie moze pozostawi¢ dzieci bez opieki. Jesli musi wyjs¢, ma obowigzek zapewni¢ opieke

dzieciom na czas jego nieobecnosci przez innego nauczyciela lub pomoc nauczyciela/wozng. Ta

sytuacja nie zwalnia nauczyciela z odpowiedzialnosci za dzieci pozostawione w sali.

5. Jezeli dziecko chce skorzystac z toalety lub szatni udaje sie tam i powraca pod

opiekg pomocy nauczyciela/woznej.

6. Nauczyciel obserwuje dzieci podczas zabaw, kieruje zabawg lub jg inspiruje.. Ingeruje w
konflikty miedzy dziecmi, jesli nie sg w stanie same ich rozwigzac.

7. Nauczyciel i pomoc nauczyciela/wozna w czasie sprawowania opieki nad dzie¢mi nieprowadza
zadnych PRYWATNYCH rozméw z innymi osobami, zaréwno osobistych jak i telefonicznych.
Uwaga nauczyciela jest skupiona wytgcznie na powierzonych jego opiece dzieciach.

8. Pomoc nauczyciela/wozna dba o czystosc, tad i porzgdek podczas trwania zajec¢ i po ich
zakonczeniu.

9. Przez caly czas pobytu dzieci w przedszkolu nalezy zapewni¢ odpowiednig opieke i
bezpieczenstwo rowniez przez systematyczne kontrole prowadzone przez personel
pomocniczy zabezpieczen wejs¢ do przedszkola.

10. Nauczyciele zobowigzani sg do zawierania z dzie¢mi umoéw/ regut warunkujgcych ich
bezpieczenstwo na terenie przedszkola: w budynku, na terenie przedszkolnym, na placu
zabaw, w czasie wycieczek i spaceréw oraz do egzekwowania przestrzegania tychze uméw
przez dzieci: a) codziennie przypominane sg umowy wtasciwego zachowania sie dziecka w
przedszkolu,

b) kazdorazowo przed wyjsciem grupy z budynku przedszkola nauczyciel przypomina dzieciom umowy

dotyczgce bezpiecznego przebywania na $wiezym powietrzu i korzystania ze sprzetu terenowego, w

zaleznosci od miejsca pobytu (np. korzystania ze sprzetu terenowego tylko wtedy, gdy stoi przy nim

osoba dorosta; nie brania niczego od ludzi zza ptotu; nie brania do reki zadnych znalezionych
przedmiotow; powiadamianie osoby dorostej 0 zauwazonym niebezpieczenstwie; nie oddalania sie od
grupy; zgtaszanie sie na zbiorke na sygnat nauczyciela; zabawy w wyznaczonych granicach, nie
chowanie sie w zieleni i za urzgdzeniami, itp.). ¢) podczas wychodzenia grupy dzieci z sali, nauczyciel



zobowigzany jest do polecenia dzieciom ustawienia sie parami, przelicza je, a po wyjsciu z dzieémi z
sali, poleca pomocy nauczyciela/woznej sprawdzenie czy wszystkie dzieci opuscity sale,

d) nauczyciel zobowigzany jest do egzekwowania od dzieci spokojnego, w parach wychodzenia z
budynku przedszkola,
e) nauczyciele zobowigzani sg do sporzadzania zapisow w dziennikach dotyczgcych realizacji

zadan na swiezym powietrzu.

11. Pomoce nauczyciela/wozne przebywajg w salach dzieci wykonujgc zadania opiekuncze. Przed i po
zajeciach wietrzg sale[ w miare mozliwosci gdzie sg otwierane okna], pomagajg nauczycielowi w
przygotowaniu sali do zaje¢ oraz sprzataniu po zajeciach..

12.. Nauczyciele oraz pracownicy przedszkola nie mogg wykonywac zadnych

zabiegéw medycznych ani podawacé lekarstw.

13. W przypadku zaobserwowania u dziecka objawow chorobowych (np. gorgczka,wymioty,
biegunka, wysypka, omdlenia, itp.) lub zaistnienia zdarzenia, powodujgcego uraz (np. skaleczenie,
stluczenie, ukgszenie, itp.) nauczyciel ma obowigzek niezwtocznie powiadomi¢ rodzicow/prawnych
opiekundéw dziecka.

14. Kazdy pracownik wykonujgcy swojg prace na terenie przedszkola nie moze stwarzac
zagrozenia dla dzieci, pracownikow i innych os6b przebywajgcych na terenie przedszkola.

15. Pracownicy obstugi majg obowigzek przechowywaé narzedzia pracy i srodki czystosci w
miejscach do tego przeznaczonych, odpowiednio zabezpieczonych przed dostepem dzieci.

16. Wszyscy pracownicy powinni posiada¢ odpowiednie przeszkolenia z zakresu bhp, oraz
pierwszej pomocy przedmedycznej.

Bezpieczenstwo podczas zaje¢ dodatkowych

1. Podczas zaje¢ dodatkowych organizowanych przez przedszkole za bezpieczenstwo dzieci odpowiada
osoba prowadzgca te zajecia ( n-l religii, j. angielskiego ,zaje¢ ogoélnorozwojowych itp.)

2. Za bezpieczenstwo dzieci uczestniczacych w zajeciach dodatkowych wymagajgcych opuszczenia
przez dzieci sali, odpowiada prowadzgcy zajecia od chwili zebrania dzieci zapisanych na dane zajecia
do momentu powrotu nauczyciela. i oddanie pod opieke nauczyciela grupy nad ktérg sprawuje opieke.

3. Niedopuszczalne jest podczas zaje¢ dodatkowych pozostawienie dzieci bez opieki.

4. W przypadku koniecznosci opuszczenia sali zaje¢ przez prowadzgcego zajecia dodatkowe, opieka
nad dzie¢mi przekazywana jest nauczycielowi grupy.

Plac zabaw w ogrodzie/teren przedszkolny

1. Podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym od pierwszych dni wrzesnia nauczyciel uczy
dzieci bezpiecznego korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa.

2. llo$¢ dzieci przebywajacych na placu zabaw dostosowac¢ do jego powierzchni oraz
zainstalowanego na nim sprzetu zabawowego.

3. Nauczyciel wychodzi do ogrodu z dzie¢mi po uprzednim sprawdzeniu stanu terenu i sprzetu
przez pomoc nauczyciela/wozng. W sytuacji zauwazenia usterek uniemozliwiajgcych zapewnienie
bezpiecznych warunkéw pobytu i zabawy niezwtocznie zgtasza fakt nauczycielowi, a ten niezwtocznie
informuje dyrektora przedszkola i nie korzysta z terenu do czasu usuniecia zagrozenia..

4. Nauczyciel przestrzega wymogu, aby zabawy byly organizowane zgodnie z zasadami
bezpiecznego uzytkowania placu zabaw/terenu przedszkolnego.

5. Nauczyciel i pomoc nauczyciela/wozna zobowigzani sg sprawdzac stan liczebny dzieci przed
wyjsciem na plac zabaw /teren przedszkolny, w trakcie pobytu i przed powrotem do sali.

6. Podczas pobytu dzieci na placu zabaw/terenie przedszkolnym nauczyciel ma obowigzek
czuwania nad bezpieczenstwem i organizowania dzieciom warunkéw do bezpiecznej zabawy.

7. Podczas pobytu na placu zabaw/ terenie przedszkolnym dziecko moze skorzysta¢ z toalety

znajdujgcej sie w budynku przedszkola, udajgc sie tam, powracajgc tylko pod opiekg pomocy
nauczyciela, innego pracownika przedszkola upowaznionego przez nauczyciela lub wyznaczonego
przez dyrektora przedszkola.



8. W czasie pobytu dzieci na placu zabaw/ terenie przedszkolnym bezposrednig opieke nad
dzie¢mi sprawuje nauczyciel .Pomaga mu pomoc nauczyciela/wozna, ktore sg w bezposrednim
kontakcie z dzie¢mi.

9. W czasie pobytu dzieci na placu zabaw/terenie przedszkolnym bramka, furtka musi by¢
zamknieta, kazdy nauczyciel ma obowigzek czuwaé nad tym.
10. Podczas pobytu w tym samym czasie dzieci z kilku grup przedszkolnych na placu zabaw/

terenie przedszkolnym niedopuszczalnym jest gromadzenie sie nauczycielek i 0s6b sprawujgcych
opieke nad dzie¢mi w jednym miejscu i prowadzenie rozmow.

11. Nauczyciel i pomoc nauczyciela/wozna w czasie sprawowania opieki nad dzieémi nie prowadzag
zadnych PRYWATNYCH rozméw z innymi osobami, zaréwno osobistych jak i telefonicznych. Uwaga
nauczyciela jest skupiona wytgcznie na powierzonych jego opiece dzieciach.

12. W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w nakrycie gtowy i w miare
mozliwosci przebywac¢ w zacienieniu.
13. Dzieci wracajg z terenu kolumng prowadzong przez nauczyciela. Nauczyciel przed

opuszczeniem terenu ma obowigzek sprawdzi¢ czy wszystkie dzieci bedgce w danym dniu w jego grupie
znajdujg sie w kolumnie. Kolumne prowadzi nauczyciel, pomoc nauczyciela/wozna zamyka kolumne.

W przypadku organizowania wycieczki

1. W przedszkolu obowigzuje regulamin spaceréw i wycieczek, ktérego znajomos$¢ podpisujg wszyscy
pracownicy przedszkola.

2. Nauczyciele sg zobowigzani do zgtoszenia i uzgodnienia kazdej wycieczki wyjazdowej lub
krajoznawczej z dyrektorem przedszkola na 2 tygodnie przed planowanym terminem wycieczki.

3. Dyrektor powotuje sposrod nauczycieli kierownika wycieczki, ktérego obowigzkiem jest:

a) zobowigza¢ nauczycieli prowadzacych grupe do zebrania pisemnej zgody od rodzicow
na udziat dzieci w wycieczce i do sprawdzenia, czy u dzieci nie wystepujg
przeciwwskazania zdrowotne, ograniczajgce ich uczestnictwo w wycieczce

/informacje lub o$wiadczenia rodzicéw/opiekunéw prawnych/,

b) sporzadzi¢ program i regulamin wycieczki, liste uczestnikéw, opiekunéw, umiescic¢

te informacje w karcie wycieczki i przedstawi¢ do zatwierdzenia dyrektorowi co

najmniej na 2 dni przed planowang wycieczka,

c¢) zapoznaé opiekunéw grup oraz rodzicéw/prawnych opiekunéw z programem i
regulaminem wycieczki,

d) powierzy¢ opiece jednego opiekuna nie wiecej niz 15 dzieci,

e) dostosowac organizacje i program wycieczki do wieku, potrzeb, mozliwosci i
zainteresowan dzieci,

f) zabra¢ ze sobg kompletng i sprawdzong apteczke pierwszej pomocy oraz zaopatrzy¢
dzieci w kamizelki odblaskowe,

g) czuwac nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki a w razie potrzeby dyscyplinowaé
uczestnikéw

h) w chwili wypadku koordynowaé przebieg akcji ratunkowej, ponosi¢ petng
odpowiedzialno$¢ za podijete dziatania

i) bezwzglednie odwota¢ wyjazd w przypadku burzy, $niezycy i innych niesprzyjajacych
warunkoéw atmosferycznych

j) nie dopusci¢ do przewozu dzieci w przypadku stwierdzenia sytuacji zagrazajgce j
bezpieczenstwu zdrowia i zycia.

5. Podczas wycieczki zapewnia sie dzieciom napoje.

6. Podczas wycieczki trwajgcej tgcznie 3-5 godzin dzieciom zapewnia sie napoje i suchy prowiant.

7. Za organizacje i przebieg wycieczki odpowiedzialni sg takze opiekunowie grup, ktérych obowigzkiem
jest:

a) znac i przestrzegac program i regulamin wycieczki oraz stosowac sie do polecen
kierownika wycieczki,



b) stale sprawdzac stan liczebny grupy, a zwtaszcza bezposrednio przed wyjazdem,w
dogodnych momentach trwania wycieczki, oraz bezposrednio przed powrotem, a takze tuz
po powrocie do przedszkola,

c¢) dopilnowac tadu i porzadku przy wsiadaniu do pojazdu i zajmowaniu miejsc,

d) przestrzegac zasady: nauczyciel wsiada ostatni a wysiada pierwszy

e) zwracac¢ uwage na wtasciwe zachowanie sie dzieci w czasie oczekiwania i przejazdu,

f) przestrzegaé obowigzku wysiadania przez dzieci tylko na parkingach

g) zabezpieczy¢ wyjcie na prawe pobocze, zgodnie z obowigzujgcym kierunkiem jazdy i
wyprowadzi¢ w bezpieczne miejsce.

7. W przypadku choroby dziecka, ztego samopoczucia, przed wyjazdem, dziecko nie moze
uczestniczy¢ w wycieczce, nauczyciel zobowigzany jest powiadomié rodzicéw o zaistniatej
sytuacji.

8. Dziecko moze oczekiwaé na przybycie rodzica w innej grupie

W przypadku zaj €€ organizowanych poza przedszkolem

1. Przez zajecia poza terenem przedszkola rozumie sie wszystkie formy pracy opiekunczej,

wychowawczej i dydaktycznej, prowadzone poza budynkiem i terenem przedszkolnym. 2.

Nauczyciel i pomoc nauczyciela/wozna sprawdzajg przed kazdym wyjsciem z budynku czy

wszystkie dzieci sg odpowiednio ubrane do pory roku i panujgcych warunkéw pogodowych,

a stan ubrania kazdego dziecka nie budzi zastrzezen.

3. Nauczyciel przed wyjsciem z dzie¢mi na spektakl, wystawe, spacer, pieszg wycieczke w pobliskie
tereny dokonuje wpisu do zeszytu wyj$¢ poza teren przedszkola skrupulatnie wypetniajgc dane:
dzien, miejsce, godzine wyjscia z przedszkola i powrotu, cel wycieczki oraz liczbe dzieci, Potwierdza
wpis podpisem.

4. Uwzgledniajgc w szczegdlnosci cel dydaktyczny i miejsce zaje¢ zapis powinien by¢ takze
umieszczony w dzienniku zaje¢ przedszkola.

5. W trakcie trwania spaceru lub wycieczki pieszej w pobliskie tereny nadzér nad dzie¢mi sprawuje
nauczyciel i pomoc nauczyciela/wozna. Co najmniej 1 osoba dorosta na 15 dzieci.

6. W przypadku wyjscia poza teren przedszkola grupy 3- latkéw opieke sprawuje jedna osoba dorosta
na kazde 10 dzieci.

7. W przypadku nieobecnosci pomocy nauczyciela/woznej danej grupy, udziat w spacerze, wycieczce
bierze inna pomoc nauczyciela/wozna , wyznaczona przez dyrektora przedszkola.

8. Calkowitg odpowiedzialno$¢ za zdrowie i zycie dzieci podczas spaceréw i wycieczek ponosi
nauczyciel.

9. W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki dzieci idg parami w kolumnie para za par3g.
Opiekunowie ida: jeden na poczatku trzymajgc za reke dziecko z pierwszej pary, drugi ha koncu
trzymajgc za reke dziecko z ostatniej pary.

10. Opiekunowie asekurujg dzieci idgc zawsze od strony jezdni.

11. Przed kazdym planowanym przejsciem przez ulice, nauczyciel jest zobowigzany zatrzymac grupe i
przypomnie¢ dzieciom zasady bezpiecznego przechodzenia przez jezdnie.

12. Przejscie przez ulice odbywa sie tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodzg sprawnie
parami; nauczyciel asekuruje grupe stojgc na srodku jezdni. Pierwszg pare prowadzi pomoc
nauczyciela/wozna, nauczyciel przechodzi z ostatnig para.

13. Nauczyciel zabiera apteczke pierwszej pomocy.

14. W przypadku choroby dziecka, ztego samopoczucia dziecko nie moze uczestniczy¢ w spacerze,
wycieczce pieszej, hauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ rodzicow o zaistniatej sytuacji.

15. Dziecko moze czeka¢ na przybycie rodzica w innej grupie.

VIII PROCEDURA — dotyczy post epowania w sytuacji zagro zenia wymagaj acego
przeprowadzenie ewakuaciji



1. W sytuacji wystgpienia pozaru decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji dzieci i mienia oraz sposobie
gaszenia pozaru podejmuje Dyrektor Przedszkola, a w razie jego nieobecnosci z-c dyrektora lub osoba
upowazniona lub wyznaczona.

2. Za bezpieczenstwo przeprowadzenia ewakuacji dzieci odpowiedzialny jest Dyrektor Przedszkola, ktory

jednoczesnie nig kieruje, a w czasie jego nieobecnosci osoba upowazniona.

3. Ewakuacje na wypadek pozaru lub innego niebezpieczenstwa nalezy prowadzi¢

w nastepujacych etapach:

1) ogtoszenie alarmu

2)Zaalarmowac straz pozarng.

3) Przystgpi¢ do ewakuacji dzieci zgodnie z planem ewakuacji.

4) Przystapi¢ do gaszenia pozaru przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego (gasnice,koce
gasnicze).

5) Na terenie przedszkola muszg by¢ wyznaczone osoby odpowiedzialne za ewakuacje i posiadac
ukonczone szkolenie z tego zakresu.

6) Obowigzkiem nauczyciela jest bezpieczne wyprowadzenie dzieci:

a) nauczyciel wyprowadza dzieci z pomieszczen ustalonymi drogami ewakuacyjnymi;

b) nakazuje dzieciom poruszac¢ sie w szeregu trzymajgc sie za rece, a sam idzie na poczatku
trzymajgc pierwsze dziecko za reke, na koncu wychodzi pomoc nauczyciela/wozna, ktéra
sprawdza czy wszystkie dzieci opuscity miejsce zdarzenia; c) nauczyciel wyprowadza dzieci w
bezpieczne miejsce wyznaczone w planie ewakuacji. zabierajgc ze sobg dziennik z listg
obecnosci dzieci.

IX PROCEDURA - dotycz gca monitorowania oséb wchodz  gcych i opuszczaj acych teren przedszkola

1. Kazdy pracownik przedszkola w razie potrzeby ma obowigzek monitorowania os6b wchodzacych na
teren przedszkola.
2. Z chwilg spotkania obcej osoby lub zauwazeniu jej na terenie przedszkolnym przejmuje kontrole nad ta

0sobag, w szczegoélnosci prosi o:

podanie celu wizyty,

nazwisko osoby z ktorg chce sie widzie¢ obca osoba,

kieruje jg do wtasciwej celowi wizyty osoby,

W przypadku gdy obca osoba zachowuje sie podejrzanie; nie ujawnia celu wizyty lub zachowuje sie
nienaturalnie bgdz agresywnie, pracownik natychmiast powiadamia dyrektora lub zastepce dyrektora,
ktéry powiadamia policje.

PROCEDURA — dotycz gca udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej 1.Cel procedury:

rozpoznawanie i zaspokajanie indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych dziecka;

rozpoznawanie indywidualnych mozliwosci psychofizycznych dziecka.

2.Zakres procedury:

Procedurze podlegajg zasady postepowania nauczyciela wobec dzieci przejawiajgcych uzdolnienia jak rowniez

trudnosci wynikajgce z: niepetnosprawnosci, z zagrozeniem niedostosowania spotecznego, ze specyficznymi

trudnosciami w uczeniu sie, z zaburzeniami komunikacji jezykowej, z chorobami przewlektymi, z zaniedban
srodowiskowych zwigzanych z sytuacjg bytowg dziecka i jego rodziny, z sytuacji kryzysowych lub
traumatycznych.

Szczegodtowy opis procedury:

1. Kazdy nauczyciel zatrudniony w przedszkolu prowadzi dziatania pedagogiczne majgce na celu rozpoznanie
indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych dzieci, w tym
szczegolnie uzdolnionych.

2. W przypadku stwierdzenia, ze dziecko ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne wymaga objecia
pomocg psychologiczno-pedagogiczng nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola.

3. Dyrektor po otrzymaniu informacji o objeciu dziecka pomocg psychologiczno - pedagogiczng powotuje zespot i

wyznacza koordynatora, ktérego zadaniem jest planowanie i koordynowanie udzielania pomocy

psychologicznopedagogiczne;j.

4. Koordynator zwotuje spotkania zespotu.



5. W spotkaniach zespotu moga uczestniczy¢ rodzice dziecka, na wniosek rodzicéw inne osoby (lekarz,
psycholog, pedagog, logopeda).

6. Na spotkaniu zespot ustala zakres, formy i sposoby oraz okres udzielania pomocy, zaktada Karte
Indywidualnych Potrzeb Dziecka.

7. Dyrektor na podstawie zalecen zespotu ostatecznie ustala dla dziecka formy, sposoby i okres udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz wymiar godzin, w ktérych poszczegolne formy bedg realizowane.

8. Dyrektor powiadamia rodzicow na pismie o formach, sposobach i okresie udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogiczne;j.

9. Zespot na podstawie ustalonych przez dyrektora form i sposobéw pomocy opracowuje Plan Dziatan
Wspierajgcych.

10. Wszyscy nauczyciele i specjalisci pracujagcy z dzieckiem sg zobowigzani do realizacji Planu Dziatan
Wspierajgcych.

11. Po zakonczeniu udzielania danej formy pomocy zesp6t dokonuje oceny efektywnosci pomocy udzielanej
dziecku, w tym efektywnosci realizowanych zaje¢. Okres$la tez wnioski i zalecenia dotyczgce dalszej pracy.

Procedury post epowania z dzieckiem krzywdzonym:
1. Stwierdzenie przez nauczycielke lub dyrektora, ze mamy do czynienia z przypadkiem przemocy
(psychicznej, fizycznej, emocjonalnej, seksualnej).

2. Przeprowadzenie rozmowy z rodzicami:

- termin rozmowy dogodny dla obu stron;

- ostrozne prowadzenie rozmowy (nie oskarzanie, nie grozenie konsekwencjami);-
przedstawienie rzeczowych argumentéw;

- wystuchanie rodzicéw, opiekunéw prawnych dziecka;- udzielenie rad,
zaoferowanie odpowiedniej do sytuacji pomocy; - sporzgdzenie odpowiedniej
dokumentaciji.

3. W razie uchylania sie rodzicow od kontaktu z przedszkolem, lub statej obserwacji

u dziecka przejawéw zaniedbania informujemy odpowiednie stuzby:

Osrodek Pomocy Spotecznej;

Sad Rodzinny;

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie;

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna;

Kurator Sgdowy.

Pomoc w konkretnym przypadku zalezy od
specyficznych potrzeb i probleméw danej
rodziny. Wszystkie rozmowy powinny kohczy¢
sie konkretnymi ustaleniami obydwu stron, ze
wszystkich powinny zosta¢ sporzgdzone notatki
stuzbowe.

PRZEMOC FIZYCZNA

Przemoc fizyczna rozumiana jest jako zadawanie fizycznych ran, tj. sttuczen, poparzen, preg, cie¢. To takze
przypalanie, potrzagsanie, kopanie, uderzanie piescig. Dziatanie sprawcy najczesciej nie jest jednorazowe, a
nasilanie agresji bywa rézne.

Objawy stosowania przemocy fizycznej

Widoczne:

siniaki, slady uderzen (paskiem, kablem) na twarzy, klatce piersiowej, plecach, posladkach, nogach,
$lady oparzen (papierosowych lub wyraznie zaznaczonym ksztattem wskazujgcym na uzycie



pogrzebacza, zelazka itp.), rany w r6znych fazach gojenia sie, ztamania, powtarzajgce sie
zwichniecia, opuchlizny.

Wynikajgce z obserwacji zachowania dziecka: lek przed

rozbieraniem sie na zajeciach gimnastycznych, lek przed

naglym dotknieciem (unik, skulenie sie), niestosowny stroj

do pogody (zakrywanie ubraniem zranien), lek przed

powrotem do domu, nadmierna agresja badz apatia,

ukrywanie prawdy (dziecko jest czujne i ostrozne).

PRZEMOC EMOCJONALNA

Kazde upokorzenie dziecka jest formg przemocy emocjonalnej. Wystepuje ona w przypadku takich postaw
rodzicielskich jak: odrzucenie emocjonalne, brak zainteresowania, ignorowanie, szykanowanie, nadmierne
kontrolowanie, szantazowanie, wymuszanie lojalnosci, nieposzanowanie godnosci i prywatnosci, wzbudzanie
poczucia winy. Zaburzenia pojawiajg sie, gdy dochodzi do powtarzania sie sytuacji naduzycia.

Zachowania dziecka, ktére mogg $swiadczy¢ o przemocy

emocjonalnej: zaburzenia mowy (wynikajgce z napiecia nerwowego),

dolegliwosci psychosomatyczne (bole brzucha, gtowy, mdtosci),

moczenie i zanieczyszczanie sie bez powodoéw medycznych,

mimowolne ruchy miesni, szczegdlnie twarzy, wycofanie, depresja,

zachowania destrukcyjne, nadmierne podporzgdkowanie sie

dorostym, czeste klamstwa, nieadekwatny lek przed konsekwencjami

réznych dziatan, lek przed porazka.

PRZEMOC SEKSUALNA

Przemoc seksualna oznacza wykorzystywanie dziecka przez osoby doroste w celu uzyskania

przyjemnosci seksualnej. Wykorzystywanie moze odbywaé sie w dwojaki sposéb:

przez dotyk — stosunek (oralny, analny, pochwowy, miedzyudowy) lub usitowanie odbycia stosunku, bez dotyku —
rozmowy o seksie, robienie zdje¢, ekshibicjonizm, zmuszanie sie do oglgdania aktdw ptciowych, do rozbierania
sie.

Objawy naduzy¢ seksualnych Specyficzne: opuchlizna w okolicach genitaliow,
otarcia naskarka, bolesnos¢ okolic narzgdow ptciowych i odbytu, bél podczas
oddawania moczu, bdl przy chodzeniu i siadaniu rany w ustach, zapalenia pochwy,
uptawy, nadmierna pobudliwo$¢ seksualna (znajomos$¢ zachowan seksualnych oraz
anatomii narzadéw ptciowych), Niespecyficzne:

wzmozona pobudliwo$¢ psychoruchowa,

zaburzenia koncentracji, zaburzenia zachowania, zachowanie

destrukcyjne (ucieczki z domu, kradzieze, picie alkoholu).

ZANIEDBANIE

Objawy zaniedbania: zaburzony rozwdj fizyczny (wzrost i waga
ponizej normy), zaniedbany wyglad (brudne wiosy, ubranie
niestosowne do pogody), nie wyleczone rany, choroby zebow,
zmeczenie, apatia.



