edudziennik

Regulamin korzystania

z dziennika elektronicznego

w Szkole Podstawowe]

Im. Henryka Sienkiewicza

w Siekierczynie

Podstawa prawna:
1. Ustawazdnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 1 949).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i1 placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji

(Dz.U. 2017 poz. 1646).




I. POSTANOWIENIA OGOLNE.

1. W Szkole Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Siekierczynie dokumentacje
szkolna (dzienniki lekcyjne) prowadzi si¢ z wykorzystaniem dziennika elektronicznego
zwanego dalej e-dziennikiem. Dostgp do e-dziennika mozliwy jest za posrednictwem
strony internetowej http://www.dziennik.edu.pl.

2. Oprogramowanie oraz ustugi z jego obstugg dostarczane sg przez firme zewnetrzng
HMEDIA Sp. z 0.0. z siedzibg w Gliwicach (44-100), przy ulicy Kosciuszki 1C.

3. Podstawa dziatania e-dziennika jest umowa podpisana przez Dyrektora Szkoly
i uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajgcej i obstugujacej system e-dziennika.

4. Za niezawodnos$¢ dziatania systemu, ochron¢ danych osobowych umieszczonych
na serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujaca prace
e-dziennika i pracownicy szkoty, ktorzy maja bezposredni dostgp do edycji i przegladania
danych. Szczegdtowa odpowiedzialno$¢ obu stron reguluje zawarta pomigdzy stronami
umowa oraz przepisy obowigzujacego W Polsce prawa.

5. Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza
w Siekierczynie. Dyrektor szkoty nie jest zobligowany do zbierania dodatkowej zgody
od rodzicow lub prawnych opiekundéw na przetwarzanie danych osobowych zwigzanych
z dziataniem e-dziennika, wynikajacych z przepiséw prawa.

6. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowiazkdéw wynikajacych
z Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej 1 opiekuficzej oraz rodzajow tej
dokumentaciji.

7. W e-dzienniku umieszcza si¢ W szczegdlnosci: oceny biezgce, oceny klasyfikacyjne
srodroczne, klasyfikacyjne roczne 1 klasyfikacyjne koncowe, frekwencjg, tematy zajec
edukacyjnych, terminy sprawdzianow, uwagi ucznidw, zastgpstwa, wybrane zadania
domowe. Istnieje rdwniez mozliwo$¢ komunikowania si¢ pomiedzy nauczycielami,

a rodzicami/prawnymi opiekunami uczniow poprzez modut wiadomosci.



8. Uzytkownicy e-dziennika (upowaznieni pracownicy Szkoty, Rodzice/prawni
opiekunowie) zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym
Regulaminie.

9. Wszystkie moduly sktadajace si¢ na e-dziennik, zapewniaja realizacj¢ zapiséw, ktore
zamieszczone s3 w Wewnatrzszkolnych Zasadach Oceniania, ktore s3 integracyjng
czesScig Statutu Szkoty.

10. Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym, zapewnia si¢ mozliwos¢
zapoznania si¢ ze sposobem dziatania i funkcjonowania e-dziennika. Dostep

do e-dziennika jest bezptatny dla wszystkichuzytkownikow.

I1. KONTA UZYTKOWNIKOW E-DZIENNIKA.

1. Kazdy uprawniony uzytkownik posiada wtasne konto w systemie e-dziennika, za ktore
osobiscie odpowiada. Uzytkownik w systemie e-dziennika jest identyfikowany poprzez
login i hasto. Loginem do konta jest adres e-mail danego uzytkownika wprowadzony
do odpowiedniej kartoteki przez szkolnego administratora e-dziennika lub wychowawce
klasy.

2. Wszyscy uzytkownicy e-dziennika zobowiazani sa okresowej zmiany hasta. Hasto musi
si¢ sktada¢ z 6 do 12 znakow, zawierac jedng wielka oraz matg literg, jedng cyfre i jeden
znak specjalny (1@#3$%"&*(){}1\:";'<>?,./). Kazdy uzytkownik jest zobowigzany
do zachowania w tajemnicy hasta dostgpu do konta i do nieudostgpniania go osobom
trzecim i nieupowaznionym.

3. W przypadku podejrzenia, ze hasto zostalo odczytane/wykradzione przez osobe
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie
administratora  e-dziennika  (jezeli uzytkownik jest pracownikiem Szkoty)
lub wychowawce klasy (jezeli uzytkownik jest uczniem lub rodzicem) i zmiang hasta.
Pracownicy Szkoty, wlacznie ze szkolnym administratorem e-dziennika nie maja wgladu
do haset poszczegdlnych uzytkownikow systemu.

4. Upowaznieni pracownicy organu prowadzacego Szkot¢ oraz organu nadzoru
pedagogicznego w ramach swoich kompetencji mogg przegladac elektronicznie zapisy
e-dziennika w gabinecie dyrektora Szkoty na jego koncie w jego obecnosci lub poprosi¢

0 odpowiedni wydruk papierowy.

I11. OBIEG INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM.

1. W e-dzienniku wszystkie moduly stuza do przekazywania i wymiany informacji,

a w szczegdlnosci modut Wiadomosci. Rownocze$nie w Szkole w dalszym ciggu



funkcjonuja dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami (zebrania oddziatowe, zajgcia
otwarte, indywidualne spotkania z nauczycielami).

2. Modul Wiadomosci stuzy do komunikacji i przekazywania informacji. Nalezy
go wykorzystywac, gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci
lub oczekujemy odpowiedzi na zadane pytanie.

3. Modut Wiadomos$ci nie moze zastgpi¢ oficjalnych podan papierowych, ktore reguluja
przepisy odnosnie dokumentacji szkolnej.

4. Modul Wiadomosci moze shuzy¢ rodzicom do informowania o nieobecnos$ci ucznia
w Szkole. Niecobecnos¢ nalezy usprawiedliwi¢ w terminie 7 dni.

5. Pracownikom Szkoty nie wolno udziela¢ zadnych poufnych informacji z e-dziennika.

Wszystkie dane osobowe ucznidow i ich rodzin sg poufne.

I V. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ SZKOLNEGO ADMINISTRATORA.

1. Za poprawne funkcjonowanie e-dziennika w Szkole odpowiedzialny jest dyrektor
Szkoty.

2. Dyrektor moze powierzy¢ funkcje szkolnego administratora dziennika elektronicznego
wyznaczonemu pracownikowi Szkoty, ktory bedzie petnit te funkcje w imieniu dyrektora
Szkoty.

3. Do podstawowych obowigzkéw szkolnego administratora e-dziennika nalezy:

1) wprowadzanie podstawowych danych niezbednych do prawidtowego dziatania
systemu;

2) w razie zaistnialych niejasnosci, komunikowania si¢ z nauczycielami lub
z przedstawicielem firmy zarzadzajacej e-dziennikiem w celu jak najszybszego
wyjasnienia sprawy i poprawy dziatania e-dziennika;

3) nie udostgpniania nikomu zadnych danych konfiguracyjnych, mogacych
przyczyni¢ si¢ do obnizenia poziomu bezpieczenstwa.

4) kazdy, zauwazony i zgloszony szkolnemu administratorowi e-dziennika
przypadek naruszenia bezpieczenstwa ma by¢ zgloszony firmie dostarczajacej,
w celu podjecia dalszych dziatan. Szkolny administrator e-dziennika archiwizuje

dziennik po zakofczonym roku szkolnym.

V. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ DYREKTORA SZKOLY.

1. Dyrektor/wicedyrektor Szkoly odpowiada za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania

e-dziennika.



2. Dyrektor/wicedyrektor Szkoty jest zobowigzany W szczegdlnosci:
1) kontrolowaé systematyczno$¢ wpisywania przez nauczycieli tematéw lekcji, ocen
i frekwencji;
2) dochowywa¢ tajemnicy odnosnie postanowien zawartych w umowie, mogacych narazi¢

dziatanie systemu informatycznego na utrat¢ bezpieczenstwa.
V1. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ WYCHOWAWCE KLASY.

1. E-dziennik danego oddziatu prowadzi wyznaczony przez dyrektora Szkoty wychowawca
oddzialu zgodnie z rozporzadzeniem W sprawie sposobu prowadzenia przez szkoly
dokumentacji przebiegu nauczania.

2. W przypadku zmian danych osobowych ucznia, wychowawca klasy ma obowigzek
dokona¢ odpowiednich zmian w zapisie e-dziennika i zglosi¢ niezwlocznie ten fakt
w sekretariacie Szkoty.

3. Oceny z zachowania wpisuje wychowawca klasy wedlug zasad okreslonych
w Statucie Szkoty.

4. Na poczatku kazdego tygodnia wychowawca sprawdza, czy nauczyciele uczacy w jego
klasie dokonali koniecznych wpisow.

5. Przed terminem zakonczenia péirocza i konca zaje¢ edukacyjnych wychowawca jest
zobowigzany do doktadnego sprawdzenia wpiséw dokonywanych przez uczacych
w jego Kklasie nauczycieli, ze szczegblnym uwzglednieniem danych potrzebnych
do podsumowania potrocza oraz wydruku swiadectw i arkuszy ocen ucznia.

6. Wychowawca klasy moze dokonaé¢ korekty wpisow dotyczacych frekwencji lub
uzupetnia¢ brakujace wpisy.

7. Wychowawca zobowigzany jest do zapoznania rodzicow z zasadami Korzystania

Z e - dziennika.
VII. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ NAUCZYCIELA.

1. Nauczyciel zgodnie z Wewnatrzszkolnymi Zasadami Oceniania systematycznie umieszcza
w e- dzienniku:
1) oceny biezace;
2) oceny klasyfikacyjne $rodroczne, roczne i koncowe;
3) przewidywane ocenyroczne.
2. Nauczyciel ma obowigzek:
1) systematycznie uzupeinia¢ frekwencje, tematy zaje¢ i inne wpisy. W przypadku
niedokonania tych wpisOw winien je niezwlocznie (najpdzniej w ciggu dwoch
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dni) uzupehic;

2) umieszcza¢ w e-dzienniku informacje o planowanych sprawdzianach;

3) sprawdzi¢, na koniec kazdego tygodnia, wpisy frekwencji, tematow itp.
oraz uzupehi¢ ewentualne braki;

4) nie dopuscié, aby osoby trzecie korzystaly z jego konta;

5) komputer, z ktorego loguje si¢ do e-dziennika (w tym rowniez domowego),
aby uczen lub osoba postronna nie miata do niego dostepu (dotyczy hasta dostepu
do e-dziennika).;

6) w razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa, niezwlocznie zawiadomi¢ o tym
fakcie szkolnego administratora e-dziennika lub dyrektora Szkoty;

7) dba¢, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byly widoczne dla
0s0b trzecich;

8) w przypadku alarmu ewakuacyjnego, wylogowania si¢ z systemu.

3. Nauczyciel ocenia nastgpujace formy wypowiedzi uczniow, wobec ktorych e-dziennik

oblicza $rednia wazong:

Nazwa Skrot Waga Kolor Opis

Praca klasowa (waga 4) pr. klas 4 red

Gra na instrumencie (waga 4) grainst 4 red
konkursy,

Inne (waga 4) in 4 zadania
dodatkowe

Sprawdzian (waga 3) spr 3

Czytanie (waga 2) czyt 2

Pisanie (waga 2) pis 2 grey

Kartkowki (waga 2) kart 2

Prace plastyczne/techniczne pr. 9

(waga 2) plast/tech

Projekt (waga 2) pr 2

Recytacja (waga 2) recyt 2

Spiew (waga 2) Spiew 2

Praca domowa (waga 2) pr.dom 2 purple

Doswiadczenia (waga 2) dosw 2 black

Dyktanda (waga 2) dykt 2 grey

Aktywnos¢ (waga 1) ak 1 blue

Odpowiedz (waga 1) odp 1 blue



https://dziennikel.appspot.com/GradeLabels/agxzfmR6aWVubmlrZWxyPwsSBlNjaG9vbBjC4t3CCAwLEgtHcmFkZVNjaGVtYSIHZGVmYXVsdAwLEgpHcmFkZUxhYmVsGICAiKWLnsEIDA/
https://dziennikel.appspot.com/GradeLabels/agxzfmR6aWVubmlrZWxyPwsSBlNjaG9vbBjC4t3CCAwLEgtHcmFkZVNjaGVtYSIHZGVmYXVsdAwLEgpHcmFkZUxhYmVsGICAiJW2nPcIDA/
https://dziennikel.appspot.com/GradeLabels/agxzfmR6aWVubmlrZWxySQsSBlNjaG9vbBjC4t3CCAwLEgtHcmFkZVNjaGVtYSIHZGVmYXVsdAwLEgpHcmFkZUxhYmVsIhFEZWZhdWx0R3JhZGVMYWJlbAw/
https://dziennikel.appspot.com/GradeLabels/agxzfmR6aWVubmlrZWxyPwsSBlNjaG9vbBjC4t3CCAwLEgtHcmFkZVNjaGVtYSIHZGVmYXVsdAwLEgpHcmFkZUxhYmVsGICAiKWLnsELDA/
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https://dziennikel.appspot.com/GradeLabels/agxzfmR6aWVubmlrZWxyPwsSBlNjaG9vbBjC4t3CCAwLEgtHcmFkZVNjaGVtYSIHZGVmYXVsdAwLEgpHcmFkZUxhYmVsGICAiKXGjd4JDA/
https://dziennikel.appspot.com/GradeLabels/agxzfmR6aWVubmlrZWxyPwsSBlNjaG9vbBjC4t3CCAwLEgtHcmFkZVNjaGVtYSIHZGVmYXVsdAwLEgpHcmFkZUxhYmVsGICAiIW9sOUJDA/
https://dziennikel.appspot.com/GradeLabels/agxzfmR6aWVubmlrZWxyPwsSBlNjaG9vbBjC4t3CCAwLEgtHcmFkZVNjaGVtYSIHZGVmYXVsdAwLEgpHcmFkZUxhYmVsGICAiJXnifUJDA/
https://dziennikel.appspot.com/GradeLabels/agxzfmR6aWVubmlrZWxyPwsSBlNjaG9vbBjC4t3CCAwLEgtHcmFkZVNjaGVtYSIHZGVmYXVsdAwLEgpHcmFkZUxhYmVsGICAiJXnifUJDA/
https://dziennikel.appspot.com/GradeLabels/agxzfmR6aWVubmlrZWxyPwsSBlNjaG9vbBjC4t3CCAwLEgtHcmFkZVNjaGVtYSIHZGVmYXVsdAwLEgpHcmFkZUxhYmVsGICAiKWLnqEKDA/
https://dziennikel.appspot.com/GradeLabels/agxzfmR6aWVubmlrZWxyPwsSBlNjaG9vbBjC4t3CCAwLEgtHcmFkZVNjaGVtYSIHZGVmYXVsdAwLEgpHcmFkZUxhYmVsGICAiOX-xK8KDA/
https://dziennikel.appspot.com/GradeLabels/agxzfmR6aWVubmlrZWxyPwsSBlNjaG9vbBjC4t3CCAwLEgtHcmFkZVNjaGVtYSIHZGVmYXVsdAwLEgpHcmFkZUxhYmVsGICAiMWtsb8KDA/
https://dziennikel.appspot.com/GradeLabels/agxzfmR6aWVubmlrZWxyPwsSBlNjaG9vbBjC4t3CCAwLEgtHcmFkZVNjaGVtYSIHZGVmYXVsdAwLEgpHcmFkZUxhYmVsGICAiKWLnsEKDA/
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https://dziennikel.appspot.com/GradeLabels/agxzfmR6aWVubmlrZWxyPwsSBlNjaG9vbBjC4t3CCAwLEgtHcmFkZVNjaGVtYSIHZGVmYXVsdAwLEgpHcmFkZUxhYmVsGICAiOW-v9YLDA/
https://dziennikel.appspot.com/GradeLabels/agxzfmR6aWVubmlrZWxyPwsSBlNjaG9vbBjC4t3CCAwLEgtHcmFkZVNjaGVtYSIHZGVmYXVsdAwLEgpHcmFkZUxhYmVsGICAiKWLnqEIDA/
https://dziennikel.appspot.com/GradeLabels/agxzfmR6aWVubmlrZWxyPwsSBlNjaG9vbBjC4t3CCAwLEgtHcmFkZVNjaGVtYSIHZGVmYXVsdAwLEgpHcmFkZUxhYmVsGICAiKWLnsEJDA/

Szablony ocen:

Lp Nazwa Skroét Wartos¢
1 dostateczny minus 3- 2.7
2 bardzo dobry plus 5+ 55
3 nieprzygotowany np -3
4 niedostateczny 1 1
5 dobry 4 4
6 dopuszczajacy 2 2
7 bardzo dobry minus 5- 4.7
8 celujacy 6 6
9 nieobecny nb 0
10 dostateczny plus 3+ 3.5
11 dopuszczajacy plus 2+ 2.5
12 bardzo dobry 5 5
13 niedostateczny plus 1+ 1.5
14 dobry minus 4- 3.7
15 dopuszczajacy minus 2- 1.7
16 dobry plus 4+ 45
17 celujacy minus 6- 5.7
18 zwolniony W -1
19 dostateczny 3 3

4. Ocena z poprawy pracy klasowej jest wpisywana np.: 1/4, do $redniej liczy si¢ 4.
5. Nauczyciel sprawdzajac frekwencje uczniow, odnotowuje ja w e — dzienniku za pomoca
nastepujacych znakow:

Obecnosé (- )

Nieobecnos¢ (| )

Spodznienie (S)

Nieobecnos$¢ usprawiedliwiona ( +)
Oddelegowany lub Zajecia Zdalne (D)

IX. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ RODZICA.

1. Kazdy Rodzic/prawny opiekun moze mie¢ niezalezne konto w systemie e-dziennika,
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https://dziennikel.appspot.com/GradeTemplates/agxzfmR6aWVubmlrZWxyQgsSBlNjaG9vbBjC4t3CCAwLEgtHcmFkZVNjaGVtYSIHZGVmYXVsdAwLEg1HcmFkZVRlbXBsYXRlGICAiKWLns4LDA/
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zapewniajace wglad do zapisu postepow edukacyjnych dziecka oraz dajacych mozliwos¢
komunikowania si¢ z nauczycielami w sposob zapewniajacy ochron¢ dobr osobistych
innych uczniow.

2. Rodzic/prawny opiekun osobiscie odpowiada za swoje konto w e-dzienniku.

3. Rodzic/prawny opiekun zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy hasta i sposobu
dostepu do e-dziennika oraz do nieudost¢pniania go osobom trzecim i nieupowaznionym.

4. Istnieje mozliwo$¢ kontrolowania przez jednego rodzica/prawnego opiekuna wigcej niz
jednego dziecka uczeszczajacego do tej samej szkoty na jednym koncie.

5. Jezeli we wpisach e-dziennika wyste¢puja btedy, rodzic ma prawo powiadomi¢ o tym fakcie

wychowawce Klasy lub szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

X. PROCEDURA OTRZYMYWANIA DOSTEPU DO E-DZIENNIKA.

Loginem do konta jest adres e-mail przekazany w formie pisemnej wychowawcy klasy
lub szkolnemu administratorowi dziennika elektronicznego. Szkolny administrator umieszcza
podany adres e-mail w bazie e-dziennika oraz przypisuje mu dostep do odpowiednich zasobow
elektronicznego dziennika. Kazdy wprowadzony w ten sposéb uzytkownik systemu,
samodzielnie zaktada konto na platformie e-dziennika, postgpujac zgodnie instrukcja logowania

do e-dziennika.

XI. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK AWARIL.

1. Dyrektor Szkoty dopilnowuje jak najszybszego przywrocenia prawidtowego dziatania
systemu.

2. Nauczyciel, w razie awarii systemu e-dziennika, komputera lub sieci informatycznej,
ma obowigzek na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach sporzadzi¢ notatki
(temat lekcji, lista obecnosci) i wprowadzié¢ te dane do e- dziennika tak szybko, jak tylko
to bedzie mozliwe.

3. Wszystkie awarie sprzgtu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych,
maja by¢ zglaszane osobiScie, w dniu zaistnienia, szkolnemu administratorowi
e-dziennika.

4. W zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowac samodzielnej proby

usuni¢cia awarii ani wzywac¢ do naprawienia awarii osob do tego nie wyznaczonych.

X11. POSTANOWIENIA KONCOWE.

1. Dostgp do e-dziennika mozliwy jest za pomoca jakiejkolwiek zaktualizowanej



przegladarkiinternetowej.

. Nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru zwlaszcza w sytuacji, gdy nauczyciel jest
zalogowany do e-dziennika.

. Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji, powstale na podstawie danych
Z e-dziennika, majg by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich zniszczenie lub
kradziez.

Szkota moze udostegpni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom
na zasadzie oddzielnych przepisoOw i aktow prawnych obowigzujacych w szkole np.
innym szkotom w razie przeniesienia, uprawnionym urzedom kontroli lub nakazu
sagdowego.

. Wszystkie poufne dokumenty 1 materialy utworzone na podstawie danych
Z e-dziennika, ktore nie bgda potrzebne, nalezy zniszczyé w sposob jednoznacznie
uniemozliwiajgcy ich odczytanie.

Dokumentacja z funkcjonowania e-dziennika, wydruki, ptyty CD lub DVD z danymi
powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

. W razie odbywania w Szkole praktyki przez studenta/studentkg, wpisy
w dzienniku elektronicznym wykonuje tylko nauczyciel zatrudniony w Szkole.

Jezeli Rodzic (opiekun prawny) nie jest obecny na zebraniu, wychowawca klasy nie ma
obowiazku dodatkowego zawiadomienia o ocenach poza okreslonym w Szkole
systemem dziennika elektronicznego.

Zasady korzystania z e — dziennika wchodza w zycie z dniem 1 lutego 2021 r.

P.o. Dyrektora

Szkoly Podstawowe;j

im. Henryka Sienkiewicza
w Siekierczynie

Anna Czekaj-Biernat
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