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Regulamin
Ogniska Pracy Pozaszkolnej w Warszawie y

§ 1

Postanowienia Ogoine

1. Ognisko Pracy Pozaszkolnej w Warszawie— zwane dalej Ogniskiem, placéwka lub
OPP - jest panstwowg , publiczng placowka o$wiatowo-wychowawczg .

2. Organem prowadzgcym jest miasto stoteczne Warszawa, a nadzér merytoryczny
sprawuje Mazowiecki Kurator Oswiaty.

3. Zasady funkcjonowania placéwki okreSlajg obowigzujace przepisy prawa
o$wiatowego.

4. Dziatalno$¢ Ogniska finansowana jest z budzetu m.st. Warszawy, a uczestnictwo
w zajeciach organizowanych przez OPP jest bezpfatne.

5. Zajecia prowadzone sg przez wykwalifikowang kadre pedagogiczng w grupach
zainteresowan tworzonych wedtug wieku Ilub zgodnie 2z umiejetnoSciami
wychowankow.

6. Wychowankami Ogniska sg dzieci i mtodziez. Placowka moze takze organizowac
zajecia i imprezy dla dorostych lub catych rodzin.

7. Ognisko Pracy Pozaszkolnej prowadzi zajecia state wedtug tygodniowego rozktadu
zajec, okresowe lub okazjonalne — wynikajace z potrzeb Srodowiska lokalnego.

8. W dhiach wolnych od iajeé dydaktycznych w szkotach w Ognisku nastepuje zmiana
organizacji zaje¢. Zajecia prowadzone sg w godzinach od 9:00-13:00 wedtug
harmonogramu podanego do wiadomosci na stronie internetowej placowki do dnia 30
wrzesnia kazdego roku szkolnego .

9. Statut Ogniska Pracy Pozaszkolnej i inne dokumenty placowki dostgepne sg w
sekretariacie Ogniska oraz na stronie internetowej placéwki.

10. Ognisko moze prowadzi¢ swoja dziatalnos¢ poza swojg siedziba.

§2

Zasady uczestnictwa w zajeciach

1. Udziat we wszystkich zajeciach Ogniska jest dobrowolny.



2. Kazdy uczestnik zaje¢ zobowigzany jest do przestrzegania Statutu, niniejszego

regulaminu, wszelkich obowigzujagcych w Ognisku procedur, instrukcji oraz
regulamindw - zwracajac szczeg6lna uwage na kulture osobistg iwzajemny
szacunek.

Warunkiem uczestnictwa w_zajeciach jest dostarczenie do sekretariatu OPP

dokumentéw podpisanych przez rodzica/prawnego opiekuna:

1) wniosku o przyjecie na zajecia (generowanego w elektronicznym systemie
rekrutacji);

2) karty uczestnika zaje¢ (Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu).

Warunkiem uczestnictwa w zajeciach organizowanych w Ognisku w dniach wolnych

od zaje¢ dydaktycznych w szkotach jest dostarczenie do sekretariatu OPP najpdzniej

na dzien przed rozpoczeciem zaje¢ wypetnionej Karty Zgtoszenia na w/w zajecia.

Rodzice/opiekunowie sg zobowigzani do dopilnowania, aby dziecko wysytane na

zajecia byto catkowicie zdrowe, jak réwniez powinna by¢é zdrowa  osoba

przyprowadzajgca wychowanka na zajecia.

Rodzice/opiekunowie nie moga odbiera¢ dzieci w trakcie trwania zaje¢ bez

uzasadnionej przyczyny.

Rodzice/opiekunowie dziecka ponosza odpowiedzialno$¢ materialng za szkody

wyrzadzone przez dziecko podczas zaje¢ i w placéwce.

Placowka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione w placéwce.

Uczestnicy zaje¢ nauki gry na instrumentach powinni posiada¢ instrument do pracy

wiasnej w domu oraz zabezpiecza¢ materiat nutowy wskazany przez nauczyciela -

instruktora.

10. Uczestnicy zaje¢ sportowych, rekreacyjnych, tanecznych, korekcyjnych itp. powinni

g

1Z.

13.

14.

przed zajeciami przebiera¢ sie w stro6j odpowiedni do rodzaju zaje¢, okreslony przez

nauczyciela - instruktora.

Wszyscy uczestnicy zaje¢ przychodzacy na nie z zewnatrz zmieniajg obuwie
W miejscu wskazanym przez placéwke lub zaktadajg ochraniacze na obuwie.

W  przypadku uczestnictwa wychowanka w kilku zajeciach jednego dnia
rodzice/opiekunowie powinni go zaopatrzy¢ w suchy prowiant i napdéj.

Nauczyciele Ogniska nie petnig opieki nad wychowankiem podczas oczekiwania na
zajecia. Wychowanek nie moze przebywa¢ na terenie placéwki bez opieki
rodzica/opiekuna .

W przypadku dituzszej nieobecnosci wychowanka spowodowanej choroba lub innymi
waznymi przyczynami, rodzice/opiekunowie zobowigzani sg do powiadomienia

ogniska o tym fakcie i czasie trwania nieobecnosci na zajeciach.
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§3

Zasady rekrutacji

Rekrutacja na zajecia Ogniska odbywa sie zgodnie z zasadami obowigzujacymi
w warszawskich placéwkach edukacji pozaszkolnej.

. Szczegdtowe zasady rekrutacji kazdorazowo okresla zarzadzenie dyrektora wy’dane
na podstawie szczegdtowych wytycznych - jednolitych dla wszystkich stotecznych
placowek edukacji pozaszkolnej.

. Warunkiem koniecznym do uczestniczenia w procesie rekrutacji na zajecia jest
dostarczenie do sekretariatu wypetnionego wniosku uczestnictwa w zajeciach —
podpisanego przez rodzica/prawnego opiekuna .

O przyjeciu na zajecia w kolejnym roku szkolnym decyduje Komisja Rekrutacyjna,
ktéra podaje do wiadomosci listy przyjetych oraz nieprzyjetych na poszczegoéine
zajecia.

. Warunkiem udziatu w zajeciach jest dostarczenie przed zajeciami do sekretariatu
OPP wypetnionej i podpisanej przez rodzica/opiekuna prawnego karty uczestnika
zajec.

. W przypadku pojawienia sie wolnych miejsc w trakcie roku szkolnego o przyjeciu do

danej grupy zajeciowej decyduje dyrektor OPP .

§4

Rezygnacja z zaje¢ w ognisku

. Z uczestnictwa w zajeciach organizowanych w Ognisku mozna zrezygnowac
w kazdej chwili. Stosowne o$wiadczenie w tej sprawie rodzic/opiekun skiada na
piSmie lub przesyta drogg elektroniczng. Deklaracja przekazana ustnie lub

telefonicznie powinna by¢ potwierdzona pisemnie lub elektronicznie.

. Stwierdzenie przez nauczyciela 3 kolejnych nieusprawiedliwionych nieobecnosci

wychowanka uznaje sie za rezygnacje z uczestnictwa w zajeciach.

Ponowne przyjecie na zajecia jest mozliwe na podstawie obowigzujgcych zasad

rekrutaciji - o ile bedg wolne miejsca - lub od nowego roku szkolnego.

§5

Zasady przychodzenie i wychodzenia z zajeé organizowanych przez OPP

Dziecko przyprowadzane i odbierane jest przez rodzica/prawnego opiekuna lub

osobe wyznaczong w pisemnym os$wiadczeniu w karcie uczestnika zajec.
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10.

Dziecko moze samodzielnie przychodzi¢ na zajecia ogniska i samodzielnie wychodzi¢
po skonczonych zajeciach, jesli rodzic/opiekun wyrazit pisemng zgode na
samodzielny powr6t dziecka do domu w karcie uczestnika zajec.

Uczniowie, ktérych rodzice zadeklarowali samodzielne przychodzenie i wychodzenie
z zaje¢ Ogniska zobowigzani sg do punktualnego przychodzenia na zajecia.

Na zajecia organizowane przez Ognisko dziecko moze byé odbierane ze $wietlicy
Szkoty Podstawowej nr 264 i po zajeciach odprowadzane do $wietlicy szkolnej przez
nauczyciela Ogniska po ztozeniu stosownego oswiadczenia rodzica w karcie
uczestnika zajec.

Odbiér dziecka ze Swietlicy szkolnej przez nauczyciela OPP jest umowny a nie
obowigzkowy. Nauczyciel OPP nie ma obowigzku szukania dziecka na boiskach
szkolnych lub w innych miejscach szkoty je$li podczas zbiorki przed zajeciami nie ma
dziecka lub grupy w swietlicy szkolnej Szkoty Podstawowej nr 264. Odbioér dzieci na
zajecia odbywa sie nie wczes$niej niz 5 minut przed zajeciami.

W przypadku, gdy dziecko jest zapisane do $wietlicy szkolnej Szkoty Podstawowej nr
264 w Warszawie a zajecia Ogniska odbywajg sie w innym miejscu - rodzic/opiekun
ma obowigzek zadbania o doprowadzenie dziecka na zajecia OPP i odbior dziecka
z tych zajec.

Uczniowie, na podstawie pisemnej zgody rodzica/ opiekuna prawnego, uczestniczg
w warsztatach prowadzonych przez nauczycieli Ogniska Pracy Pozaszkolnej na
terenie placowki. Zatacznik nr 2 do Regulaminu stanowi Zgoda rodzica/opiekuna
prawnego na udziat dziecka w warsztatach prowadzonych przez Ognisko Pracy
Pozaszkolnej )

Nauczyciel Ogniska na podstawie pisemnej zgody rodzica/opiekuna przejmuje opieke
nad wychowankiem od odbioru ze swietlicy Szkoty Podstawowej nr 264 w Warszawie
do momentu odprowadzénia na Swietlice szkolng lub odebrania przez rodzica.
Nauczyciel Ogniska jest odpowiedzialny za dziecko w trakcie prowadzenia swoich
zajec.

Wychowanek moze wczesniej wyjs¢ z zajec tylko za zgodg pisemng rodzica/ opiekuna
prawnego wg. wzoru /zatacznik nr 3/, przekazang do nauczyciela OPP lub w
sytuacjach nagtych na podstawie zwolnienia z zaje¢ wystanego na adres mailowy
placéwki po wczesniejszym kontakcie telefonicznym z nauczycielem prowadzacym
zajecia. Wychowanek musi posiada¢ zgode na samodzielny powrét do domu. Wzor
karty zwolnienia dostepny jest na stronie internetowej placéwki
oppochota.superszkolna.pl w zaktadce Dokumenty. Nauczyciel podejmuje decyzje o

zwolnieniu lub moze odméwi¢ zwolnienia, jezeli uzna, ze napisane zwolnienie budzi
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podejrzenia co do jego prawdziwosci. (Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu
stanowi Karta zwolnienia wychowanka z zajec¢)
11. Nauczyciel nie moze zwalnia¢ wychowanka 2z zaje¢ wyigcznie na podstawie
rozmowy telefonicznej z rodzicem/opiekunem.
12. W Ognisku nie organizuje sie zastepstw.
13. Informacje o odwotanych zajeciach zostaje podana do wiadomosci za pomoca
strony internetowej placowki w zakfadce , Odwotane zajecia” oraz na tablicy ogtoszen ,
mailowo na adresy mailowe podane w karcie uczestnika zajec¢.
14. Wychowankowie, ktérzy sg odprowadzani na zajecia zostang odebrani przez
nauczyciela prowadzgcego zajecia 5 minut przed rozpoczeciem zajec¢ ze strefy wejscia
nr 1.(wejscie gtbwne do placéwki) Po zajeciach sa odprowadzani do
rodzicéw/opiekunéw réwniez do wejscia nr 1. Nalezy przestrzega¢ punktualnego
przyprowadzania i obcierania dzieci z placéwki. Nalezy zawsze przekazac dziecko pod
opieke nauczyciela prowadzgcego zajecia, nie mozna pozostawiac¢ dziecka bez opieki

w placowce.

§6
Procedury postepowania w przypadku wystapienia zagrozen zwigzanych

z bezpieczenstwem wychowankéw

. W przypadku wystapienia sytuacji nietypowych (zagrozenie pozarem, stwierdzenie
substancji niebezpiecznych lub uzywek, podejrzenia choroby, agresywne
zachowanie, uzywanie wulgarnego jezyka, przejawy dyskryminacji itp.) obowiazujg
procedury przyjete w OPP dostepne w sekretariacie Ogniska.

. W sytuacji samowolnego opuszczania zaje¢ przez wychowanka nauczyciel informuje
telefonicznie rodzica/opiekuna.

3. W przypadku braku kontaktu z rodzicami nauczyciel powiadamia policje.

4. W przypadku tamania przez wychowanka zasad obowigzujacych w Ognisku
nauczyciel powiadamia rodzica/opiekuna informujgc o konsekwencjach natury
dyscyplinarnej — ze skresleniem z listy wychowankéw wtgcznie.

. W przypadku odmowy uczestnictwa w zajeciach Ogniska przez wychowanka
przebywajacego w $wietlicy szkolnej, nauczyciel informuje rodzica/opiekuna
o zaistniatej sytuaciji i pozostawia dziecko w swietlicy szkolnej.

Nauczyciel Ogniska nie moze zmusza¢ dziecka do uczestnictwa w zajeciach.



§7

Postanowienia koncowe

Prace wykonane podczas zaje¢ Ogniska (np. prace plastyczne, zdjecia, nagrania
muzyczne, repertuar itp.) sg wiasnoscig Ogniska.

. Uczestnicy konkurséw reprezentujacy Ognisko powinni udostepni¢ placéwce
dokumentacje swoich osiggniec¢.

. Rodzice/opiekunowie wychowankéw niepetnoletnich zobowigzani sg do konfaktu
z Ogniskiem w kazdym przypadku, jezeli zaistnieje taka potrzeba.

Regulamin zawiera trzy zatgczniki:

Zafacznik nr 1- Karta uczestnika zaje¢

Zatacznik nr 2- Zgoda rodzica/opiekuna prawnego na udziat dziecka w warsztatach
prowadzonych przez OPP.

Zatgcznik nr 3- Karta zwolnienia wychowanka z zajec.

. Uczestnik, ktory nie dostarczyt do placéwki kompletnej dokumentaciji : wniosku o
przyjecie na zajecia (generowanego w elektronicznym systemie rekrutacji);

karty uczestnika zaje¢ , nie moze uczestniczy¢ w zajeciach organizowanych przez
OPP.
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