ZARZADZENIE NR 8/2025

DYREKORA ZESPOLU

SZKOLNO-PRZEDSZKOLNEGO W KRUCHOWIE
Z DNIA 01.10.2025 R.

Procedury obowigzujace
w Przedszkolu w Kruchowie

Na podstawie:

9)

Konstytucji Rzeczypospolitej art. 72;

Konwencji o Prawach Dziecka art.3, art. 19, art. 33;

Ustawy o systemie oswiaty zdnia 7 wrzesnia 1991 r. (Dz. U. nr 256 z 2004, poz. 2572
ze zmianami) - Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r.;

Karty nauczyciela - tekst znowelizowany (Dz. U. z 2006 r. nr 97, poz.674 ze zmianami)

Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. KODEKS PRACY (tekst jednolity: Dz. U. 1998 r. Nr 21 poz.94
Zze zmianami;

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej zdnia 4 wrze$nia 2020 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. nr 6
z 2003 r., poz. 69 ze zm.);

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej iSportu w sprawie ramowych statutéw
publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. nr 61 z 2001 r., poz. 624);
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkoéw
i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty iplacowki krajoznawstwa
i turystyki;

Stanowiska Ministra Zdrowia w sprawie mozliwosci podawania lekéw dzieciom przez
nauczycieli w szkole i przedszkolu z dnia 29.10.2010;

10) Podstawy Programowa Wychowania Przedszkolnego;
11) Statutu Przedszkola w Kruchowie.

Cel gtowny

Wprowadzenie procedur dotyczacych zdrowia, bezpieczehstwa i sytuacji kryzysowych w
Przedszkolu w Kruchowie uzasadnia sie troskg o dobro dzieci objetych opieka naszej placéwki.
Procedury obowigzujg wszystkich pracownikéw przedszkola, rodzicéw dzieci uczeszczajacych
do przedszkola oraz osoby upowaznione przez nich do odbioru

dzieci. Wszystkie osoby swiadczace prace na rzecz placoéwki sg zobowigzane postepowac zgodnie
z przyjetymi procedurami. Rodzice zobowigzani sg znac i przestrzegac postanowien niniejszego
dokumentu.

Sposadb prezentacji procedur
1. Zamieszczenie procedur na stronie internetowej placéwki, udostepnienie dokumentu do

wgladu dla Rodzicow w przedszkolu.

2. Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescig procedur.

Dokonywanie zmian w procedurach
Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczacych bezpieczenstwa dzieci w przedszkolu
moze dokonac z witasnej inicjatywy lub na wniosek Rady Pedagogicznej Dyrektor placowki.



Whioskodawca zmian moze byé rowniez Rada Rodzicow. Proponowane zmiany nie moga by¢
sprzeczne z prawem.

Osoby podlegajace procedurze

° Dyrektor - ponosi odpowiedzialno$é¢ za stan bezpieczenstwa i higieny w przedszkolu;
zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w przedszkolu, a takze bezpieczne i higieniczne
warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez przedszkole poza budynkiem
przedszkola; kontroluje obiekty nalezace do przedszkola pod katem zapewnienia bezpiecznych i
higienicznych warunkéw korzystania z tych obiektéw; sporzadza protokoty z kontroli obiektéw;
odpowiada za jako$¢ pracy pracownikdéw, za organizacje pracy; opracowuje procedury i instrukcje
Zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom.

° Nauczyciele - sg zobowigzani do nadzoru nad dzie¢mi przebywajgcymi w przedszkolu oraz
do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem; zapewniaja opieke,
wychowanie i uczenie sie w atmosferze bezpieczenstwa; upowszechniajg wsrod dzieci wiedze o
bezpieczenstwie oraz ksztattujg wtasciwe postawy wobec zdrowia, zagrozen i sytuacji
nadzwyczajnych; s zobowigzani do przestrzegania przepisdéw prawa ogoélnego i wewnetrznego.

. Inni pracownicy przedszkola - s3 zobowigzani do rzetelnego realizowania zadan
zwigzanych z powierzonym stanowiskiem oraz z funkcjg opiekuncza i wychowawcza przedszkola;
pomagajg nauczycielom w codziennej pracy wychowawczej, dydaktycznej i opiekunczej; sa
zobowigzani do przestrzegania przepiséw prawa ogoélnego i wewnetrznego.

° Rodzice - w trosce o bezpieczenstwo wtasnego dziecka, powinni zna¢ procedury
zapewnienia bezpieczehstwa obowigzujace w przedszkolu; w tym zakresie powinni takze
wspotpracowad z dyrektorem, wychowawcami swojego dziecka oraz innymi pracownikami
przedszkola.

W nagtych wypadkach wszystkie dziatania pracownikéw Przedszkola w Kruchowie bez wzgledu
na zakres ich czynnosci stuzbowych, w pierwszej kolejnosci skierowane s3 na zapewnienie
bezpieczenstwa dzieciom.

Spis procedur:
e | PROCEDURA dotyczy przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola
e || PROCEDURA dotyczy przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze dziecko z przedszkola

chce odebrac rodzic/opiekun prawny bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykow,
zachowujacy sie agresywnie, ktory nie jest w stanie zapewnic¢ dziecku bezpieczenstwa

e |l PROCEDURA dotyczy przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola

e |V PROCEDURA dotyczy przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicow
rozwiedzionych lub w separacji

e V PROCEDURA dotyczy zapewnienia dzieciom bezpieczenstwa w budynku przedszkola

e VIPROCEDURA dotyczy postepowania w razie samowolnego opuszczenia sali przez dziecko

e VII PROCEDURA dotyczy zapewnienia dzieciom bezpieczehstwa na placu zabaw

e VIII PROCEDURA dotyczy monitorowania os6b wchodzacych i opuszczajacych teren
przedszkola

e [XPROCEDURA dotyczy przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie przedszkola
niebezpieczne przedmioty

e X PROCEDURA dotyczy znalezienia niebezpiecznego przedmiotu u wychowanka



XI PROCEDURA dotyczy postepowania w przypadku, gdy na terenie placéwki zdarzyt sie
nieszczesliwy wypadek

Xl Procedura dotyczy postepowania w przypadku koniecznosci udzielenia pierwszej
pomocy dziecku w Przedszkolu

XIII PROCEDURA dotyczy postepowania w sytuacji zagrozenia wymagajacego
przeprowadzenie ewakuacji

XIV PROCEDURA dotyczy organizowania spaceréw, wycieczek, zaje¢ poza terenem
przedszkola

XV PROCEDURA dotyczy udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
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| PROCEDURA
dotyczy przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadajg
rodzice/prawni opiekunowie lub osoby przez nie upowaznione posiadajgce petng zdolnos¢
do czynnosci prawnych.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadaé przy sobie dowéd
osobisty lub inny dokument umozliwiajacy stwierdzenie tozsamosci osoby (ze zdjeciem)

i na zadanie nauczycielki okazaé go.

Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola do godziny 8:00.

Rodzice/prawni opiekunowie majg obowigzek przyprowadzac¢ dziecko do szatni

i pozostawaé w korytarzu przedszkola do momentu przekazania dziecka przez wozna
pod opieke nauczyciela, bedacego w sali.

Nauczyciel bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.
W godzinach, w ktérych wg arkusza organizacji przedszkola dopuszcza sie taczenie grup
odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka ponosi nauczyciel, ktéry jest umieszczony
w harmonogramie czasu pracy dydaktycznej.

Dzieci moga przynosi¢ swoje zabawki z domu po uzgodnieniu z nauczycielka. Muszg to by¢
zabawki bezpieczne. Za przyniesione zabawki odpowiada rodzic.

Wydanie dziecka innym osobom, niz rodzice/prawni opiekunowie moze nastapic tylko

w przypadku pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicow/ prawnych
opiekunéw. Wypetnione upowaznienie z wykazem oséb odpowiedzialnych za odbiér
dziecka z przedszkola rodzice/opiekunowie sktadaja osobiscie u nauczyciela grupy na
poczatku roku szkolnego i maja prawo w kazdej chwili doda¢ lub usuna¢ z listy osobe
upowazniong do odbioru dziecka. W wyjatkowych sytuacjach dopuszczane jest wydanie
dziecka innym osobom niz wskazanym w upowaznieniu na podstawie informacji
przestanej w wiadomosci poprzez dziennik elektroniczny.

Rodzice/prawni opiekunowie lub osoby upowaznione odbieraja dziecko od woznej,
ktora przyprowadza dziecka z sali. W tym czasie rodzic oczekuje na dziecko w korytarzu
przedszkola. Odbiér dzieci z przedszkola o godz. 12.30.

W przypadku odbierania dzieci z placu zabaw, rodzic/prawny opiekun lub osoba przez nich
upowazniona, sg zobowigzani podej$¢ do nauczyciela i poinformowac go o odbiorze
dziecka z przedszkola. Po odebraniu dziecka z placu zabaw rodzic/ opiekun prawny lub
osoby upowaznione zobowigzane sg do niezwtocznego opuszczenia terenu przedszkola.
Przedszkole nie wydaje dziecka na prosbe rodzica/ prawnego opiekuna zgtaszang
telefonicznie.

Od momentu odebrania dziecka z przedszkola przez osobe upowazniona, cata
odpowiedzialno$é za zdrowie i zycie dziecka spoczywa na osobie dajgcej upowaznienie.
Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowigzek sprawdzié¢ zgodno$¢ danych
osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

Jesli okaze sie, ze dane nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicéw/ prawnych
opiekundéw i Dyrektora placéwki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.



Il PROCEDURA

dotyczy przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze dziecko z przedszkola chce
odebrac rodzic/opiekun prawny bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykow,
zachowujacy sie agresywnie, ktory nie jest w stanie zapewni¢ dziecku
bezpieczenstwa

1. Nauczyciel nie wydaje dziecka i zawiadamia Dyrektora placéwki.

2. Zawiadamia o zaistniatym fakcie drugiego rodzica/ prawnego opiekuna lub inng osobe
upowazniong przez rodzicéw do odebrania dziecka z przedszkola.

3. W przypadku odmowy odebrania dziecka przez inne osoby upowaznione do odbioru,
Dyrektor lub nauczyciel powiadamia o zaistniatej sytuacji jednostke Policji.

4. Porozpoznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka Dyrektor przedszkola i Policja
podejmuja decyzje o dalszym postepowaniu w sprawie.

5. Po zdarzeniu Dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia
zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad okreslonych
W ,Procedurze przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola”

6. Po zakonczeniu dziatan interwencyjnych dotyczacych zaistniatego zdarzenia nauczyciel
sporzadza notatke stuzbowg i przekazuje jg Dyrektorowi placowki.

7. Jezeli powtarzaja sie przypadki, w ktérych rodzic/opiekun prawny odbierajacy dziecko z
przedszkola znajduje sie pod wptywem alkoholu lub narkotykéw, to wychowawca
rozpoznaje sytuacje domowsg i rodzinng dziecka, jezeli zachodzi taka konieczno$é
powiadomienia o tym fakcie policje ( specjaliste ds. nieletnich ) celem rozeznania sytuacji
domowej i rodzinnej dziecka, a nastepnie powiadamia Sad Rodzinny.



1l PROCEDURA

dotyczy przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane
z przedszkola

Jesli dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola w godzinach otwarcia placéwki,
nauczyciel dzwoni do rodzicéw/prawnych opiekunéw dziecka, a w nastepnej kolejnosci do
innych os6b upowaznionych do odbioru.
Jesli proby kontaktu z rodzicami/ prawnymi opiekunami, a w nastepnej kolejnosci osobami
upowaznionymi nie przynoszg rezultatu, nauczyciel powiadamia o tym fakcie Dyrektora
przedszkola.
Dyrektor lub pod jego nieobecnosé nauczyciel prébuje zawiadomié o zaistniatej sytuacji
rodzicow/prawnych opiekunéw i zobowiazuje ich do niezwtocznego odebrania dziecka z
przedszkola.
Jesli proba zawiadomienia rodzicéw sie nie powiedzie, Dyrektor lub nauczyciel zwraca sie
o pomoc do Policji w celu ustalenia miejsca pobytu rodzicow/ prawnych opiekunow.
Po konsultacji z Policjg Dyrektor lub nauczyciel moze zwrécié sie do policji z prosba
o podjecie dalszych dziatah przewidzianych prawem, tacznie z umieszczeniem dziecka
w pogotowiu opiekunczym.
Nauczyciel sporzadza ze zdarzenia notatke stuzbowa, ktérg przekazuje Dyrektorowi
przedszkola.
Po zdarzeniu Dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka
w celu wyjasnienia sytuacji oraz zobowiazuje ich do przestrzegania prawa obowiazujacego
w przedszkolu.
Jesli przypadki nieodbierania dziecka z przedszkola powtarzajg sie, Dyrektor zobowigzany
jest powiadomi¢ Sad Rodzinny i poinformowaé rodzicow/prawnych opiekunéw
0 podjetych dziataniach.



[ERN

IV PROCEDURA

dotyczy przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez

rodzicéw rozwiedzionych lub w separacji
Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, jesli ma on zachowane prawa
rodzicielskie, o ile postanowienie sadu nie stanowi inacze;.
Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sgdu o sposobie sprawowania
przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym
postanowieniem.
O kazdej prébie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru,
nauczyciel powiadamia Dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawujgcego opieke
nad dzieckiem.
W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonujg wtadze rodzicielskg, a mimo to na terenie
przedszkola dochodzi miedzy nimi do sporéw o odbiér dziecka, np. ktétnie rodzicéw,
wyrywanie sobie dziecka, itp. nauczyciel lub Dyrektor powiadamia Policje.
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V PROCEDURA

dotyczy zapewnienia dzieciom bezpieczenstwa w budynku przedszkola

Nauczyciel ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki do
prowadzenia zaje¢ nie zagrazajg bezpieczenstwu dzieci jak i jego. W szczegdlnosci
powinien zwrdci¢ uwage na stan szyb w oknach, stan instalacji - lampy, kontakty, gniazdka
elektryczne, stan mebli i krzesetek.

Jesli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel ma obowigzek
zgtosi¢ to do Dyrektora przedszkola celem usuniecia usterek. Do czasu usuniecia usterek
nauczyciel ma prawo odméwié¢ prowadzenia zaje¢ w danym miejscu. Natomiast, jezeli
zagrozenie pojawi sie w trakcie trwania zaje¢, nalezy natychmiast wyprowadzié¢ dzieci z sali
przerywajac zajecia i niezwtocznie powiadomi¢ o zagrozeniu Dyrektora przedszkola.
Nauczyciel odpowiada za stan zabawek, ktérymi bawig sie dzieci. Kazdorazowo przed
rozpoczeciem zaje¢ nauczycielka powinna skontrolowac sale zajeé, pomoce i zabawki.
Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel lub inna osoba pracujgca w przedszkolu powinna
zadbaé o wywietrzenie sali.

Nauczyciel nie moze pozostawié dzieci bez opieki. Jesli musi wyjsé z sali np. do toalety,
telefonu, ma obowigzek zapewnié¢ opieke dzieciom na czas jego nieobecnosci przez innego
nauczyciela/pracownika obstugi. Ta sytuacja nie zwalnia nauczyciela z odpowiedzialnosci
za dzieci pozostawione w sali. Nauczyciel powinien ograniczy¢ swojg nieobecno$¢ do
niezbednego minimum.

W razie koniecznosci sprawowania dodatkowej opieki nad dzieckiem tj. zmiany bielizny

z powodu zmoczenia sie dziecka, nauczyciel moze powierzy¢ dziecko woznej lub innemu
nauczycielowi. Opieke taka nalezy ograniczy¢ do minimum.

Jesli dziecko potrzebuje udac sie do szatni lub innego pomieszczenia przedszkola
przechodzi tam i powraca pod opieka woznej lub innego nauczyciela.

Nauczyciele zobowigzani sg do wyjsécia do toalety z catg grupa wraz z pomoca

woznych. Dziecko nie moze pozostawac samo w tych pomieszczeniach.

Dzieciom, ktore juz weszty do sali, nie wolno podczas dnia wychodzi¢ z niej samowolnie,
bez powodu i dozoru. Nie wolno im tez samowolnie wychodzi¢ z budynku przedszkola.
Dziecko caty czas pobytu w przedszkolu jest otoczone opieka nauczyciela lub
upowaznionego pracownika przedszkola.

Przez caty czas pobytu dzieci w przedszkolu nalezy zapewni¢ dzieciom odpowiednig opieke
i bezpieczenstwo réwniez przez systematyczne kontrole zabezpieczen wejsé¢ do placowki
prowadzone przez pracownikéw obstugi.

Podczas zabaw dowolnych w sali nauczyciel i wozna zwracajg uwage na bezkonfliktowa

i bezpieczna zabawe dzieci, ich zgodne korzystanie ze wspélnych zabawek.

Nauczyciel obserwuje dzieci podczas zabaw, kieruje zabawa lub j3 inspiruje; ewentualnie
ingeruje w konflikty miedzy dziec¢mi, jesli te nie sg w stanie ich rozwigza¢. W czasie zabaw
dowolnych nauczyciel zwraca przede wszystkim uwage na bezpieczenstwo dzieci.
Nauczyciele zobowigzani sg do ustalania z dzie¢mi regut warunkujacych ich
bezpieczenstwo na terenie przedszkola: w budynku, na terenie przedszkolnym, na placu
zabaw, w czasie wycieczek i spaceréw oraz do egzekwowania przestrzegania tychze zasad
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przez dzieci; nauczyciele powinni systematycznie przypominac¢ dzieciom o ustalonych
zasadach.

Podczas wychodzenia grupy dzieci z sali, nauczyciel zobowigzany jest do zalecenia
dzieciom ustawienia sie okre$lony sposdb, przelicza je, a po wyjsciu z dzieémi z sali inne
osoby zatrudnione w przedszkolu sprawdzajg, czy wszystkie dzieci opuscity pomieszczenie.
Nauczyciel zobowigzany jest do egzekwowania od dzieci spokojnego poruszania sie

w czasie przechodzenia do innych pomieszczen przedszkola.

Nauczyciel opuszcza oddziat i dzieci z chwilg przyjscia drugiego nauczyciela, informujac go
o biezacych sprawach dotyczacych wychowankow.

Jesli zmiennik spdznia sie do pracy, Dyrektor ma prawo poleci¢ nauczycielowi pozostanie
w grupie. Polecenie Dyrektora jest dla nauczyciela obowigzujace.

Nauczyciel jest zobowigzany natychmiast reagowac na wszelkie dostrzezone sytuacje

lub zachowania dzieci stanowigce zagrozenie bezpieczehstwa dla innych.

W przypadku przebywania w sali wiecej niz jednej grupy, wszystkie nauczycielki oraz
wozZne, czuwajac nad bezpieczenstwem swojej grupy, majg baczenie na pozostate

dzieci i obowigzkowo reagujg w sytuacji zagrozenia, badz niewtasciwego zachowania
dzieci.

Nauczyciele oraz inni pracownicy przedszkola nie mogg wykonywac zadnych zabiegéw
medycznych ani podawac lekarstw z wytaczeniem dziecka przewlekle chorego.

W przypadku zaobserwowania u dziecka objawéw chorobowych (np. goraczka, wymioty,
biegunka, wysypka, omdlenia, itp.) lub zaistnienia zdarzenia, powodujacego uraz

(np. skaleczenie, sttuczenie, ukaszenie, itp.) nauczyciel ma obowiazek niezwtocznie
powiadomié rodzicow/prawnych opiekunéw dziecka.

W przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia dziecka nauczyciel ma obowigzek wezwaé
pogotowie.

Zaden z pracownikéw, wykonujacych swoja prace na terenie przedszkola, nie moze
stwarzac zagrozenia dla dzieci, pracownikéw i innych oséb przebywajacych na terenie
przedszkola.

Pracownicy obstugi majg obowigzek przechowywac narzedzia pracy i srodki czystosci

w miejscach do tego przeznaczonych, odpowiednio zabezpieczonych przed dostepem
dzieci.

WSszyscy pracownicy powinni posiada¢ odpowiednie przeszkolenia z zakresu bhp, ochrony
ppoz. oraz pierwszej pomocy przedmedycznej.



VI PROCEDURA
dotyczy postepowania w razie samowolnego opuszczenia sali przez dziecko

Nauczyciel powinien systematycznie, wielokrotnie w ciggu dnia, kontrolowaé stan osobowy
powierzonej mu grupy.
Biurko powinno sta¢ w takim miejscu, aby nauczyciel swobodnie mogt obserwowadé
zaréwno bawiace sie dzieci, jak i drzwi wejsciowe do sali.
Od pierwszych dni pobytu w przedszkolu dzieci nalezy uczyé norm dotyczacych
bezpiecznego zachowania sie w grupie, m.in. zasady bezwzglednego zakazu oddalania sie.
Drzwi wejsciowe do placowki sg zamkniete podczas zajeé¢ w przedszkolu.
Za kontrolowanie zamkniecia drzwi odpowiada wozna.
Gdy nauczyciel zauwazy, ze jedno z dzieci samowolnie opuscito sale, niezwtocznie
podejmuje dziatania zmierzajgce do odnalezienia dziecka na terenie przedszkola.
Nauczyciel natychmiast prosi o pomoc woznga, osoby te poszukujg dziecka na terenie
przedszkola.
Po sprowadzeniu dziecka do grupy nauczyciel informuje o zdarzeniu Dyrektora przedszkola
i rodzicow dziecka.
Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa, doktadnie opisujac okolicznosci zdarzenia.
Nauczyciel przeprowadza rozmowe z dzieckiem, prébujgc wyjasnié przyczyny zdarzenia
i zapobiec podobnym incydentom. W razie probleméw prosi o pomoc psychologa.

W przypadku nie odnalezienia dziecka na terenie placowki, Dyrektor

powiadamia Policje i zawiadamia o tym fakcie rodzicow/opiekunéw dziecka.



10.

11.

12.

13.

VII PROCEDURA

dotyczy zapewnienia dzieciom bezpieczenstwa na placu zabaw
Plac zabaw na terenie przedszkola jest przeznaczony dla dzieci uczeszczajacych
do Przedszkola w Kruchowie i moga korzystac z niego wytacznie dzieci znajdujace sie pod
opieka nauczycieli i woznych, pobyt dzieci pod opieka rodzicéw dopuszcza sie jedynie
w przypadku dzieci uczeszczajacych na zajecia adaptacyjne.
Podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym od pierwszych dni wrzesnia uczy sie je
korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa. Ustala sie normy
i zasady korzystania z tego sprzetu.
Codziennie rano konserwator sprawdza teren przedszkola i likwiduje ewentualne
zagrozenia; w razie potrzeby, powiadamia o nich Dyrektora przedszkola, a ten
powiadamia nauczycieli grup.
W czasie pobytu dzieci na placu zabaw/ terenie przedszkolnym bezposrednia opieke nad
dzieémi sprawuje nauczyciel z pomocg woznej.
Nauczyciel zobowigzany jest sprawdzac stan liczebny dzieci przed wyj$ciem na plac
zabaw/teren przedszkolny, w trakcie pobytu i przed powrotem do sali.
Podczas pobytu dzieci na placu zabaw/terenie przedszkolnym nauczyciel ma obowigzek
czuwania nad bezpieczenstwem i organizowania dzieciom warunkéw do bezpiecznej
zabawy.
Podczas pobytu na placu zabaw/ terenie przedszkolnym dziecko moze skorzystac z toalety
znajdujacej sie w budynku przedszkola, udajac sie tam i powracajac tylko pod opieka
wozZnej.
W czasie pobytu dzieci na placu zabaw/terenie przedszkolnym bramka, furtka stanowiaca
wyijscie z przedszkola powinna by¢ zamknieta; czuwa nad tym wozna.
llo$¢ dzieci przebywajacych na placu zabaw nalezy dostosowac do jego powierzchni
oraz zainstalowanego na nim sprzetu zabawowego.
Podczas pobytu w tym samym czasie dzieci z kilku grup przedszkolnych na placu zabaw/
terenie przedszkolnym nauczyciele oraz inne osoby sprawujace opieke nad dzie¢mi
pozostaja rozproszeni po terenie, tak, aby méc szybko reagowaé w razie niebezpiecznych
sytuacji.
W przypadku przebywania na terenie przedszkolnym wiecej niz jednej grupy, wszystkie
nauczycielki oraz pomoce nauczyciela czuwajac nad bezpieczehAstwem swojej grupy, maja
baczenie na pozostate dzieci i obowigzkowo reagujg w sytuacji zagrozenia, badz
niewtasciwego zachowania dzieci.
W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w nakrycia gtowy
i w miare mozliwosci przebywac w zacienieniu.
Nauczyciel nie organizuje zaje¢ z dzie¢mi na powietrzu w warunkach atmosferycznych
ku temu niesprzyjajacych (np. zbyt niska lub zbyt wysoka temperatura, burza).



14.

15.
16.

17.

Dzieci wychodzg z przedszkola i wracaja z terenu zabaw kolumng prowadzong przez
nauczyciela. Nauczyciel przed opuszczeniem terenu ma obowigzek sprawdzi¢ czy wszystkie
dzieci bedace w danym dniu w jego grupie znajduja sie w kolumnie. Kolumne prowadzi
nauczyciel, a zamyka kolumne wozna.

Na placu zabaw nauczycielki nie prowadzg rozmoéw z rodzicami.

Z chwilg odbioru dziecka, jego rodzice badz osoby przez nich upowaznione ponosza petng
odpowiedzialno$¢ za zdrowie i zycie dziecka oraz opuszczajg plac zabaw.

Obowigzuje bezwzgledny zakaz wprowadzania zwierzat na teren placu zabaw

oraz przemieszczania sie po placu na rowerze, rolkach i deskorolce.



VIIl PROCEDURA

dotyczy monitorowania oséb wchodzacych i opuszczajacych teren przedszkola

1. Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek monitorowania os6b wchodzacych na teren
przedszkola.

2. Zchwilg spotkania obcej osoby lub zauwazeniu jej na terenie przedszkolnym kazdy
pracownik przejmuje kontrole nad ta osobg, w szczegélnosci prosi j3 o:

- podanie celu wizyty,
- nazwiska osoby, z ktorg chce sie widzie¢,
- prowadzi ja do wtasciwej celowi wizyty osoby.

3. Po zatatwieniu sprawy osoba, do ktérej przyszedt interesant odprowadza go do drzwi
przedszkola; jezeli nie moze opusci¢ stanowiska pracy prosi innego pracownika
o odprowadzenie interesanta i zamkniecie drzwi wejéciowych.

4. W przypadku, gdy obca osoba zachowuje sie podejrzanie np. nie ujawnia celu wizyty
lub zachowuje sie nienaturalnie badz agresywnie, pracownik natychmiast powiadamia
Dyrektora.

5. W sytuacjach, ktére nie zostaty uregulowane niniejszg procedura, decyzje o trybie
postepowania podejmuje Dyrektor przedszkola.



IXPROCEDURA

dotyczy przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie przedszkola niebezpieczne
przedmioty

1. Nauczyciel podejmuje dziatania uniemozliwiajagce dzieciom kontakt z niebezpiecznymi
przedmiotami lub srodkami:

e zachowujac srodki ostroznosci

e zabezpiecza przedmioty i rzeczy przed dostepem do nich oséb niepowotanych.
Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu Dyrektora przedszkola.

3. Sporzadza notatke stuzbows z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan
interwencyjnych.

4. W przypadku niemoznosci samodzielnego usuniecia zagrozenia nauczyciel wyprowadza
dzieci z terenu przedszkola i niezwtocznie powiadamia Dyrektora (osobiscie, telefonicznie
lub za posrednictwem osob trzecich).

5. Dyrektor zawiadamia odpowiednie stuzby (straz pozarna, policje), ktére podejmuja
stosowne dziatania.



3.
4.

5.

X PROCEDURA

dotyczy znalezienia niebezpiecznego przedmiotu u wychowanka

Nauczyciel monitoruje wchodzace do sali dzieci, zwracajgc uwage na przedmioty
przynoszone przez nie do przedszkola.

W przypadku przyniesienia przez dziecko niebezpiecznego przedmiotu, nauczyciel
natychmiast go zabiera i zabezpiecza.

Nauczyciel powiadamia rodzicéw o zaistniatym zdarzeniu.

Nauczyciel przeprowadza rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami, w celu wyjasnienia
zaistniatej sytuacji i uSwiadomienia konsekwencji zabawy takimi przedmiotami.
Nauczyciel oddaje przedmiot niebezpieczny rodzicom.

Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa z zaistniatego zdarzenia.



XI PROCEDURA

dotyczy postepowania w przypadku, gdy na terenie placéwki zdarzyt sie

nieszczesliwy wypadek

Wypadek dziecka - nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewnetrzna, ktére
nastapito w czasie pozostawienia dziecka pod opieka przedszkola.
Uraz (skaleczenie, otarcie, zasinienie) nie stanowi wypadku. Nie sporzadza sie dokumentacji
powypadkowe;j.
I Podczas lekkich obrazen (otarcia, skaleczenia, siniaki) niewymagajacych udzielenia pierwszej
pomocy przedlekarskiej i niepowodujacych stanu nagtego zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka:

Nauczyciel:
Zabezpiecza grupe.
Zapewnia udzielenie dziecku doraznej pomocy przedmedycznej (dezynfekcja, zatozenie
plastra, opatrunku).
Powiadamia rodzicéw/prawnych opiekunéw dziecka o okoliczno$ciach powstania obrazen.
W przypadku obrazen gtowy kontaktuje sie z rodzicami bezposrednio po zaistniatej
sytuacji, opisuje jg i w zaleznosci od potrzeb zawiadamia pogotowie lub obserwuje dziecko
na wypadek wystgpienia dolegliwosci takich jak nagta sennos¢, nudnosci lub wymioty,
krwawienie, utrata przytomnosci, zaburzenia widzenia, zaburzenia réwnowagi,
zdezorientowanie. W przypadku wystgpienia ktérejkolwiek z podanych dolegliwosci
lub uzasadnionych watpliwosci co do stanu zdrowia dziecka, pracownik przedszkola
niezwtocznie zawiadamia pogotowie ratunkowe, a nastepnie kontaktuje sie z rodzicami raz
jeszcze w celu udzielenia informacji o podjetych dziataniach.
W zaleznosci od samopoczucia dziecka, wspélnie z rodzicami ustala dalsze czynnosci,
np. godzine odbioru dziecka z przedszkola w dniu zdarzenia.
W przypadku podejrzenia choroby dziecka, niewymagajacej udzielenia pierwszej pomocy
przedlekarskiej (goraczka, kaszel, katar, wysypka, itp.) nauczyciel powiadamia rodzicow/
opiekunéw prawnych dziecka o koniecznosci odbycia konsultacji lekarskiej.

Il W razie wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenie ciata, wypadku zbiorowego lub

Smiertelnego, dyrektor, nauczyciel lub inny pracownik przedszkola, ktéry powziat wiadomosé o

AW

wypadku podejmuje nastepujace dziatania:

Zapewnia pozostatym dzieciom opieke (nadzér nauczyciela) i udziela w miare mozliwosci
poszkodowanemu doraznej pomocy przedmedycznej.

Sprowadza fachowg pomoc medyczna.

Informuje rodzicéw/opiekunéw prawnych o zdarzeniu.

W miare mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy.

Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego, do obowigzkéw udzielajgcego pierwszej
pomocy przedlekarskiej nalezy w szczegblnosci utozenie poszkodowanego w bezpiecznej
pozycji oraz wykonanie sztucznego oddychania i masazu serca.

Osoba udzielajgca pierwszej pomocy moze wykorzystaé rowniez wyroby medyczne oraz
produkty lecznicze wydawane bez przepisu lekarza, stanowigce wyposazenie apteczki.
Wzywajacy pogotowie ratunkowe jest zobowigzany udzieli¢ pracownikowi pogotowia
ratunkowego wszelkich informacji niezbednych do udzielenia pierwszej pomocy



poszkodowanemu, a takze postepowac zgodnie z instrukcjami wydanymi przez lekarza,
ratownika lub dyspozytora pogotowia ratunkowego.

Dyrektor po zaistniatym wypadku ma obowigzek:

1.

Powotac zespot powypadkowy, ktory ustali okolicznosci i przyczyny wypadku oraz
sporzadzi protokot powypadkowy.

Zatwierdzi¢ protokét podpisany przez zesp6t powypadkowy.

2.

3.

Doreczy¢ niezwtocznie protokét powypadkowy rodzicom oraz pouczyé ich o sposobie

i trybie odwotania.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadomié niezwtocznie panstwowego
inspektora sanitarnego.

lll Sposoby przeciwdziatania wypadkom dzieci w przedszkolu:
Nauczyciel jest zobowigzany do ustalania norm bezpiecznego zachowania sie dzieci

podczas ich pobytu w przedszkolu, omawiania zasad bezpieczenstwa oraz aktualizowania
przepisdw poprzez:

a) przestrzeganie dzieci przed zagrozeniami dzieki organizowaniu zabaw
edukacyjnych,

b) uczenie dzieci przewidywania zagrozen,

c) ocenianie zachowan zagrazajacych zdrowiu w réznych sytuacjach, takze
codziennych,

d) uczenie zasad postepowania warunkujgcych bezpieczenstwo w formie konkurséw
czy quizéw,

e) przedstawianie skutkéw niebezpiecznych zachowan dzieki zabawie, opowiadaniu

bajek czy wyswietlaniu filmow.
Nauczyciel ponadto ma obowigzek:

a) otoczy¢ wszystkie dzieci ciggta opieka i zapewnic im nadzér,

b) przewidywac sytuacje niebezpieczne i unikaé ich,

c) tworzy¢ witasciwe warunki do bezpiecznego rozwoju dziecka,

d) unikac sytuacji i miejsc niebezpiecznych,

e) stosowac sie do przepisow BHP oraz opracowanych procedur bezpieczenstwa.

Dyrektor przedszkola czuwa nad przestrzeganiem przepiséw BHP przez wszystkich
pracownikéw, a w szczegblnosci:

a) pilnuje przestrzegania procedur bezpieczenstwa obowigzujacych w przedszkolu,
b) umieszcza w widocznym miejscu plan ewakuacji,
C dba o zaopatrzenie placéwki w odpowiednig liczbe apteczek i sprzetu gasniczego,

)
d)

dba o okresowe kontrole budynku przedszkola i placu zabaw.



XIl Procedura

dotyczy postepowania w przypadku koniecznosci udzielenia pierwszej pomocy

10.

11.
12.
13.

dziecku w Przedszkolu

Pierwsza pomoc przedmedyczna to pomoc w stanie nagtego zagrozenia zdrowia lub zycia
wychowanka przedszkola/pracownika.

Pierwsza pomoc przedmedyczna polega przede wszystkim na wezwaniu pogotowia
ratunkowego oraz wykonaniu czynnosci podejmowanych w celu ratowania osoby w stanie
nagtego zagrozenia zdrowia, w tym réwniez z wykorzystaniem wyrobéw medycznych oraz
produktow leczniczych wydawanych bez przepisu lekarza, dopuszczonych do obrotu

w Polsce.

W przypadku zaistnienia wypadku w przedszkolu pracownik przedszkola, ktéry zauwazyt
zdarzenie lub jest jego Swiadkiem, jest zobowigzany w pierwszej kolejnosci zapewnié
opieke poszkodowanemu poprzez wezwanie fachowej pomocy medycznej.

Wzywajacy pogotowie ratunkowe jest zobowigzany udzieli¢ pracownikowi pogotowia
ratunkowego wszelkich informacji niezbednych do udzielenia pierwszej pomocy
poszkodowanemu, a takze postepowac zgodnie z instrukcjami wydanymi przez lekarza,
ratownika lub dyspozytora pogotowia ratunkowego.

Pracownik przedszkola bedacy swiadkiem zdarzenia lub pracownik, ktéry je zauwazyt jest
zobowigzany zabezpieczy¢ miejsce wypadku i w razie koniecznos$ci wyprowadzié pozostate
osoby z miejsca zagrozenia, a jesli nie ma mozliwosci zrobienia tego osobiscie, powinien
wezwac osobe, ktora wykona te czynnosci.

Pierwszej pomocy przedmedycznej w sytuacji wymagajacej nagtego dziatania
poszkodowanemu udziela pracownik przedszkola, ktéry zauwazyt wypadek lub jest
Swiadkiem zdarzenia.

Osoba udzielajaca pierwszej pomocy przedmedycznej powinna udzielié¢ tej pomocy zgodnie
z przyjetymi zasadami udzielania pierwszej pomocy.

Czynnosci podjete w ramach udzielania pierwszej pomocy powinny byé wykonywane

do czasu podjecia czynnosci kwalifikowanej pierwszej pomocy przez przybytego na
miejsce zdarzenia ratownika lub tez do czasu rozpoczecia medycznych czynnosci
ratunkowych przez przybyty na miejsce zdarzenia zespét ratownictwa medycznego.

Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego do obowigzkéw udzielajacego pierwszej
pomocy przedmedycznej nalezy w szczeg6lnosci wykonanie w razie koniecznosci
opatrunku, utozenie poszkodowanego w bezpiecznej pozycji, wykonanie sztucznego
oddychania oraz masazu serca, niedopuszczenie do sytuacji zagrozenia zycia.

Jesli pierwszej pomocy przedmedycznej ma udziela¢ nauczyciel prowadzacy w tym samym
czasie zajecia wychowawczo-dydaktyczne i opiekunicze z grupa wychowankow przedszkola,
jest on zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych dzieci.

Pozostawienie reszty dzieci bez opieki jest niedopuszczalne.

O zaistnieniu wypadku w przedszkolu niezwtocznie powiadamia sie Dyrektora przedszkola.
Postepowanie po zaistnieniu wypadku w przedszkolu reguluja przepisy rozdz. 40
Rozporzadzenia w sprawie bezpieczehstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach.



Xlll PROCEDURA
dotyczy postepowania w sytuacji zagrozenia wymagajacego przeprowadzenia
ewakuacji

1. W sytuacji wystapienia pozaru ( lub innego zagrozenia) decyzje o przeprowadzeniu
ewakuacji dzieci i mienia oraz sposobie gaszenia pozaru podejmuje Dyrektor
przedszkola, a w razie jego nieobecnosci osoba upowazniona lub wyznaczona.

2. Zabezpieczenstwo przeprowadzenia ewakuacji dzieci odpowiedzialny jest Dyrektor
przedszkola, ktéry jednoczesnie nig kieruje, a w czasie jego nieobecnosci - osoba
upowazniona.

3. Ewakuacje na wypadek pozaru lub innego niebezpieczenstwa nalezy prowadzi¢
w nastepujacych etapach:

a) ogtoszenie alarmu o pozarze lub innym niebezpieczenstwie przy uzyciu

komunikatu gtosem: uwaga, uwaga, ogtaszam alarm ewakuacyjny!

b) zaalarmowac straz pozarna,

c) przystapi¢ do ewakuacji dzieci zgodnie z planem ewakuacji,

d) przystapic¢ do gaszenia pozaru przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego
(gasnice, koce gasnicze),

e) na terenie przedszkola muszg by¢ wyznaczone osoby odpowiedzialne za ewakuacje

i posiadaé ukonczone szkolenie z tego zakresu.

4. Obowiazkiem nauczyciela jest bezpieczne wyprowadzenie dzieci oraz zabezpieczenie
dokumentacji potwierdzajacej stan dzieci w danym dniu (e- dziennik):
a) nauczyciel wyprowadza dzieci z pomieszczen ustalonymi drogami ewakuacyjnymi,
b) nakazuje dzieciom poruszac sie w szeregu trzymajac sie za rece, a sam idzie na
poczatku trzymajac pierwsze dziecko za reke, na koncu wychodzi
wozna, ktora sprawdza czy wszystkie dzieci opuscity miejsce zdarzenia,
c) nauczyciel wyprowadza dzieci w bezpieczne miejsce wyznaczone w planie
ewakuacji.



XIV PROCEDURA

Dotyczy organizowania spacerow, wycieczek, zaje¢ poza terenem przedszkola

10.

11.
12.

13.

Za organizacje i przebieg spaceru odpowiada nauczyciel.

Nauczyciel odnotowuje dzien, miejsce i godzine wyjscia z grupa w dzienniku
elektronicznym wyjs¢ oraz odnotowuje ten fakt dzienniku zajec.

Nauczyciel zapewnia opieke swojej grupie wraz z wozng .

Dtugo$é i trasa spaceru powinna by¢ dostosowana do mozliwosci dzieci.

Nauczyciel zaopatruje dzieci w elementy wyrdzniajace grupe np. kamizelki odblaskowe,
chusty.

W trakcie trwania spaceru w poblizu przedszkola, nauczyciel wymaga od dzieci, by szty
trzymajac weza lub parami w kolumnie, para za para.

Podczas przejs¢ w poblizu jezdni, osoby opiekujace sie dzie¢mi asekurujg je, idac
chodnikiem od strony ulicy.

Przed kazdym planowanym przej$ciem przez ulice, nauczyciel jest zobowigzany zatrzymac
grupe (kolumne) i przypomniec¢ dzieciom zasady bezpiecznego przekraczania jezdni.
Przejécie przez ulice odbywa sie tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodza
sprawnie, parami; nauczyciel asekuruje grupe, stojac na srodku jezdni, pierwsza pare
prowadzi druga dorosta osoba; nauczyciel przechodzi z ostatnig para.

Nauczyciel stale sprawdza stan liczebny grupy, zwtaszcza przed wyjsciem na spacer, przed
powrotem i po powrocie ze spaceru.

Nauczyciel zwraca uwage na wiasciwe zachowanie dzieci w trakcie spaceru.

Nauczyciele sg zobowigzani do zgtoszenia i uzgodnienia kazdej wycieczki wyjazdowej lub
krajoznawczej z Dyrektorem przedszkola na tydzien przed planowanym terminem
wycieczki.

Dyrektor powotuje sposrdd nauczycieli kierownika wycieczki, ktérego obowigzkiem jest:
a) zobowigzaé nauczycieli prowadzacych grupe do zebrania pisemnej zgody od
rodzicédw na udziat dzieci w wycieczce i do sprawdzenia, czy u dzieci nie

wystepuja przeciwwskazania zdrowotne, ograniczajgce ich uczestnictwo w wycieczce
/informacje lub o$wiadczenia rodzicow/opiekunédw prawnych/,

b) sporzadzi¢ program i regulamin wycieczki, liste uczestnikow, opiekunéw, umiescic¢
te informacje w karcie wycieczki i przedstawié do zatwierdzenia Dyrektorowi co najmniej
na 5 dni przed planowana wycieczka,

c) zapozna¢ opiekunéw grup oraz rodzicow/prawnych opiekunéw z programem
i regulaminem wycieczki,

d) powierzy¢ opiece jednego opiekuna na grupe,

e) dostosowac organizacje i program wycieczki do wieku, potrzeb, mozliwosci

zainteresowan dzieci,

f) zabrac ze soba kompletna i sprawdzong apteczke pierwszej pomocy oraz zaopatrzyc

dzieci w znaczki odblaskowe,

g) czuwac nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki, a w razie potrzeby

dyscyplinowaé uczestnikow,

h) w chwili wypadku koordynowac przebieg akcji ratunkowej, ponosi¢ petng

odpowiedzialno$¢ za podjete dziatania,



14.

15.

16.

i) bezwzglednie odwotaé wyjazd w przypadku burzy, $niezycy i innych niesprzyjajacych
warunkéw atmosferycznych,

i) nie dopusci¢ do przewozu dzieci w przypadku stwierdzenia sytuacji zagrazajacej
bezpieczenstwu zdrowia i zycia.

Za organizacje i przebieg wycieczki odpowiedzialni sa takze opiekunowie grup, ktérych
obowigzkiem jest:

a) znaé i przestrzegaé program i regulamin wycieczki oraz stosowaé sie do polecen
kierownika wycieczki,
b) stale sprawdza¢ stan liczebny grupy, a zwtaszcza bezposrednio przed wyjazdem,

w dogodnych momentach trwania wycieczki, oraz bezposrednio przed powrotem,
a takze tuz po powrocie do przedszkola,

c) dopilnowaé tadu i porzadku przy wsiadaniu do pojazdu i zajjnowaniu miejsc,

d) przestrzegac zasady: nauczyciel wsiada ostatni a wysiada pierwszy,

e) zwracaé uwage na wiasciwe zachowanie sie dzieci w czasie oczekiwania i przejazdu,
f) przestrzega¢ obowiazku wysiadania przez dzieci tylko na parkingach,

g) zabezpieczy¢ wyijcie na prawe pobocze, zgodnie z obowigzujgcym kierunkiem jazdy i

wyprowadzi¢ w bezpieczne miejsce.

W przypadku choroby dziecka, ztego samopoczucia, przed wyjazdem, dziecko nie moze
uczestniczy¢ w wycieczce, nauczyciel zobowigzany jest powiadomié¢ rodzicow o zaistniatej
sytuacji.

Dziecko moze oczekiwaé na przybycie rodzica w innej grupie

W przypadku zajec organizowanych poza przedszkolem

Przez zajecia poza terenem przedszkola rozumie sie wszystkie formy pracy
opiekunczej, wychowawczej i dydaktycznej, prowadzone poza budynkiem i terenem
przedszkolnym.

Nauczyciel i woZna sprawdzaja przed kazdym wyjsciem z budynku czy wszystkie dzieci
sg odpowiednio ubrane do pory roku i panujacych warunkéw pogodowych, a stan
ubrania kazdego dziecka nie budzi zastrzezen.

Nauczyciel przed wyjsciem z dzieémi poza teren przedszkola dokonuje wpisu do
ewidencji wyj$¢ wypetniajac dane: dzien, forme oraz liczbe dzieci. Uwzgledniajac

w szczegolnosci cel dydaktyczny i miejsce zajec zapis powinien byé takze
umieszczony w dzienniku zaje¢ przedszkola.

W trakcie trwania spaceru lub wycieczki pieszej w pobliskie tereny nadzér nad dzie¢mi
sprawuje nauczyciel i pracownik obstugi.

W przypadku nieobecnosci woznej danej grupy, udziat w spacerze, wycieczce bierze
inna wozZna , wyznaczona przez Dyrektora przedszkola.

Catkowitg odpowiedzialno$¢ za zdrowie i zycie dzieci podczas spaceréw i wycieczek
ponosi nauczyciel.



XV PROCEDURA
dotyczaca udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej

Kazdy nauczyciel zatrudniony w przedszkolu prowadzi dziatania pedagogiczne majace na
celu rozpoznanie indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych dzieci, w tym szczegdlnie uzdolnionych.

Dziecko - ma prawo i mozliwos¢ uczestnictwa w przedszkolu w odpowiednio
zorganizowanych zajeciach rozwijajacych jego uzdolnienia, w zajeciach specjalistycznych:
korekcyjno-kompensacyjnych, logopedycznych, socjoterapeutycznych, innych o
charakterze terapeutycznym, ktére beda zaspokajaty jego indywidualne potrzeby
rozwojowe i edukacyjne.

Specjalisci: psycholog, pedagog, logopeda, terapeuta - organizuja zajecia specjalistyczne,
prowadza badania i dziatania diagnostyczne, podejmujg dziatania z zakresu profilaktyki,
wspierajg nauczycieli poszczegolnych grup.

Dyrektor - organizuje pomoc psychologiczno- pedagogiczng; jest zobowigzany do
zapewnienia dzieciom, nauczycielom i rodzicom odpowiednich warunkéw do
zorganizowania i prowadzenia dziatan wspomagajacych rozwoéj dziecka. Monitoruje
dziatania nauczycieli i specjalistow oraz sprawuje nadzér pedagogiczny.

Rodzice/prawni opiekunowie - zapoznajg sie z proponowanymi przez przedszkole formami
pomocy dla rodziny oraz warunkami wspétpracy z rodzing - na poczatku roku szkolnego,
majg mozliwos¢ sktadania wniosku o udzielanie pomocy psychologiczno -pedagogicznej lub
indywidualnego wsparcia w rozwoju dla dziecka na terenie przedszkola, wyrazajg zgode na
prowadzenie zaje¢ z dzieckiem, czyli realizacje indywidualnego programu w zakresie
wspomagania dziecka na terenie przedszkola, zapoznaja sie z indywidualnym programem
terapeutyczno - edukacyjnym oraz z materiatami metodycznymi do pracy z dzieckiem,
udostepnionymi przez nauczyciela (wykorzystanie dostepnych materiatéw do pracy z
dzieckiem na terenie domu rodzinnego), uczestnicza w szkoleniach i spotkaniach
grupowych dla rodzicéw, organizowanych w miare potrzeb. Sa réwniez zobowigzani do
zapoznania sie z procedurami organizowania zaje¢ wspomagajacych rozwéj dziecka

i przestrzegania ustalonych zasad.

Nauczyciele - powinni mie¢ swiadomo$¢ swojej odpowiedzialnosci za organizowanie zajec
w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej wspomagajacych rozwéj dzieci. Troska

o odpowiednie przygotowanie sie do zajec i ich wtasciwe prowadzenie powinny by¢
priorytetem wszelkich dziatar nauczyciela.

Zespo6t pomocy psychologiczno-pedagogicznej - cztonkowie zespotu wspélnie opracowuja
indywidualny program edukacyjno-terapeutyczny (IPET) dla dzieci z orzeczeniami,

w ktérym uwzglednia sie poszczegblne formy i okres udzielania pomocy
psychologicznopedagogicznej oraz ustala wnioski dotyczace dalszej pracy z dzieckiem.
Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w przedszkolu jest dobrowolne i
nieodptatne. Jezeli rodzic nie chce korzystaé z pomocy psychologiczno-pedagogicznej musi
ztozy¢ pisemne o$wiadczenie, ze rezygnuje z takiej pomocy.

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana w przedszkolu polega na:

rozpoznawaniu i zaspakajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych dziecka
oraz rozpoznawaniu jego indywidualnych mozliwosci psychofizycznych;



e wspieraniu rodzicow i nauczycieli w rozwigzywaniu problemoéw wychowaweczych i
dydaktycznych;
e rozwijaniu umiejetnosci wychowawczych nauczycieli oraz rodzicow.
10. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana jest w szczegélnosci dzieciom:

a) Z niepetnosprawnoscia;

b) niedostosowanym spotecznie;

c) zagrozonym niedostosowaniem spotecznym:;
d) z zaburzeniami zachowania lub emocji;

e) ze szczegblnymi uzdolnieniami;

f) ze specyficznymi trudnos$ciami w uczeniu sie;

g) z deficytami kompetencji i zaburzeniami sprawnosci jezykowych;
h) z chorobg przewlekia;
i) w sytuacjach kryzysowych lub traumatycznych;

i) z niepowodzeniami edukacyjnymi;

k) w zwigzku z zaniedbaniami srodowiskowymi zwigzanymi z sytuacjg bytowa
dzieckai

jego rodziny;

l) z trudnosciami adaptacyjnymi zwigzanymi z r6znicami kulturowymi lub ze

zmiang $rodowiska edukacyjnego, w tym zwigzanych z wcze$niejszym
ksztatceniem za granica

11. W placéwce pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana w trakcie biezacej
pracy z uczniem oraz przez zintegrowane dziatania nauczycieli, wychowawcoéw grup
wychowawczych i specjalistow, a takze w formie:

1) zajec rozwijajacych uzdolnienia;
2) zajec rozwijajacych umiejetnosci uczenia sie;
3) zajec specjalistycznych: korekcyjno-kompensacyjnych,

logopedycznych, rozwijajgcych kompetencje emocjonalno-spoteczne oraz
innych zaje¢ o charakterze terapeutycznym;

4) porad i konsultacji;

5) warsztatow.



