SZKOLA PODSTAWOWA nr 3

im. Kornela Makuszyriskiego
ul.Kopamika 1, 63-720 Kokmin Wikp,
tel, (62) 721 07 290

REGULAMIN PRACY SZKOLY PODSTAWOWE]J NR 3
IM. K. MAKUSZYNSKIEGO W KOZMINIE WIELKOPOLSKIM
W OKRESIE
OD 4 MAJA 2021R. DO 16 MAJA 2021R.
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§1.

Postanowienia ogélne

1. Regulamin organizacji pracy w trybie zdalnym okresla formy i sposéb realizacji
procesu dydaktyczno-wychowawczego w Szkole Podstawowej nr 3 im. K.
Makuszynskiego w Kozminie Wielkopolskim w okresie ograniczenia jej
funkcjonowania ze wzgledu na zwigkszone ryzyko zagrozenia uczniéw

i pracownikoéw zakazeniem Covid-19.

2. Ograniczenie funkcjonowania szkoly zostalo podjete na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 29 kwietnia 2021 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku

z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Poz. 651).

3. Czas ograniczenia funkcjonowania szkoly od 4 maja 2021r. do 16 maja 2021r.
Regulamin obowigzuje calg spoleczno$¢ szkolng i wszystkich pracownikéw
zatrudnionych w Szkole Podstawowej Nr 3 im. Kornela Makuszynskiego

w Kozminie Wielkopolskim.

4. Za organizacje realizacji zadan szkoty, w tym zajeé z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegto$¢ lub innego sposobu realizacji tych zadan,
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty odpowiada Dyrektor

szkoty.




§2.

Zasady organizacji pracy szkotly

1. W okresie od 4 maja 2021 r.do 16 maja 2021 r. organizacja procesu

dydaktyczno-wychowawczego i opiekunczego wyglada nastepujgco:

Klasy I - III - tryb pracy stacjonarny

Klasy IV - VIII - tryb pracy zdalny.

2. W Kklasach IV - VIII Szkoty Podstawowej Nr 3 im. K. Makuszynskiego zajecia

dydaktyczne sg prowadzone zdalnie, zgodnie z ustalonym planem lekcji.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

0d dnia 4 maja 2021r. do 16 maja 2021r. szkota prowadzi

dziatalno$¢ opiekuncza dla uczniow klas I - 1.

zajecia rewalidacyjne i specjalistyczne moga by¢ prowadzone w szkole (lub
zdalnie), zgodnie z planem, z zachowaniem procedur bezpieczenstwa

i rezimu sanitarnego;
biblioteka szkolna pracuje stacjonarnie, zgodnie z planem;

ucznioéw i pracownikéw szkoty przebywajacych na terenie placowki
obowigzuje rezim sanitarny 1 obowigzek przestrzegania
wdrozonych procedur bezpieczenstwa;

praca pedagoga szkolnego pozostaje bez zmian, konsultacje

telefoniczne zgodnie z podanym harmonogramem dla uczniéw klas IV -

VIII; oraz praca stacjonarna z uczniami klas I - III;

uczniowie realizujacy ksztatcenie zdalne maja prawo do korzystania

z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formie zdalnej;

Dyrektor szkoty przyjmuje interesantéw w godzinach pracy

szkoty w gabinecie mieszczacym sie na parterze budynku.



§3.

Nauczanie zdalne i zasady jego prowadzenia - obowiazuje uczniow klas IV - VIII

1. Przepisy zawarte w § 3 dotycza ucznioéw Kklas IV - VIII Szkoty

Podstawowej Nr 3 im. K. Makuszynskiego w KoZminie Wielkopolskim.

2. W okresie, czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoty wprowadza

sie forme - ksztalcenia zdalnego.

3. Podstawowa platforma komunikacyjng nauczycieli z uczniami i rodzicami jest

Dziennik Librus Synergia oraz Microsoft 365.

4. Na platformie edukacyjnej zatoZone sg indywidualne konta nauczycieli i uczniow.

5. Szkota, realizujac ksztatcenie na odlegtos¢ wykorzystuje systemy Librus

i narzedzia Microsoft 365.

6. Szkota realizujac ksztatcenie na odlegto$¢ wykorzystuje rowniez

inne platformy internetowe, m.in:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

www.epodreczniki.pl

www.gov.pl/zdalnelekcje

www.cke.gov.pl

www.lektury.gov.pl

www.kopernik.org.pl

www.etwinning.pl

www.muzykotekaszkolna.pl
www.przystanekhistoria.pl
https://etwinning.pl/zdalna-edukacja-z-etwinning/

10) https://pl.khanacademy.org/
11) Youtube i inne.

7. Z platform internetowych korzystaja:

1) uczniowie;
2) nauczyciele.


http://www.epodreczniki.pl/
http://www.gov.pl/zdalnelekcje
http://www.cke.gov.pl/
http://www.lektury.gov.pl/
http://www.kopernik.org.pl/
http://www.etwinning.pl/
http://www.muzykotekaszkolna.pl/
http://www.przystanekhistoria.pl/
https://etwinning.pl/zdalna-edukacja-z-etwinning/
https://pl.khanacademy.org/

8. Nauczyciele na w/w platformach moga:

1)
2)

3)
4)

5)

1)
2)
3)

4)

1)

2)

3)

prowadzi¢ lekcje online (lekcja trwa 30 minut);

zamieszczac i wykorzystywac¢ nagrania z przygotowanymi
materiatami edukacyjnymi, nagrang lekcja;

zamieszczac i wykorzystywac prezentacje;

zamieszczac i wykorzystywac linki do innych stron internetowych
z materiatami edukacyjnymi;

zamieszczac i wykorzystywac zadania, ¢wiczenia, karty pracy do
wykonania dla ucznia.

. Do zaje¢ prowadzonych przez nauczyciela bezposrednio z uczniami

z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ zalicza sie:

prowadzenie zajec online;

rozmowy z uczniami na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym;
prowadzenie wideokonferencji/webinariow i

innych form komunikowania sie on - line;

prowadzenie konsultacji w czasie zaje¢ wyznaczonych w
tygodniowym planie godzin.

10. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢ to
aktywno$¢ nauczyciela i ucznia, ktéra moze odbywac¢ sie z uzyciem monitorow
ekranowych, ale takze bez ich uzycia - w formie ustalonej przez dyrektora szkoty w
porozumieniu z nauczycielami danej szkoty i po poinformowaniu rodzicéw dziecka

(ucznia) o sposobie realizacji zajec.

11. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ moga

by¢ realizowane w szczegdlnoSci:

z wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej zapewniajacych wymiane
informacji miedzy nauczycielem, uczniem lub rodzicami, w formach okreslonych

w pkt 8;

przez podejmowanie przez ucznia aktywno$ci okreSlonych przez nauczyciela,
potwierdzajgcych zapoznanie sie ze wskazanym materiatem i dajgcym podstawe do

oceny pracy ucznia;

przez informowanie rodzicow o dostepnych materiatach i mozliwych formach

ich realizacji przez ucznia w domu, ucznia objetego - zajeciami rewalidacyjno-



wychowawczymi oraz uczniéw z niepelnosprawnoscig intelektualng w stopniu

umiarkowanym lub znacznym lub z niepeinosprawno$ciami sprzezonymi.

12. Zasady przekazywania uczniowi materiatow edukacyjnych w
przypadku, gdy uczen nie ma dostepu do odpowiedniej platformy:

1) kazdy wychowawca klasy dokonuje sprawdzenia dostepnosci uczniow do narzedzi
wykorzystywanych w edukacji zdalnej (laptop, zestaw komputerowy, tablet,
telefon) oraz przekazuje zgromadzone informacje nauczycielom i na skrzynke

mailowg sekretariatu szkoty;

2) w przypadku, kiedy uczen nie ma dostepu (sytuacje bardzo wyjatkowe),
wychowawca informuje o tym fakcie nauczycieli uczacych w danej klasie, ktorzy sa
zobowigzani do przygotowania w ciggu dwodch dni materiatow edukacyjnych i ich

przestania do sekretariatu;

3) pracownik sekretariatu drukuje materiaty, ktére

moze odebrac rodzic/prawny opiekun.

13. Poczawszy od wrzesnia 2020 r. uczen lub jego rodzice nieposiadajacy sprzetu do
zdalnej nauki, ma prawo wystgpi¢ do dyrektora szkoly o jego uzyczenie na zasadach
okreslonych przez Burmistrza Miasta i Gminy KoZmin Wielkopolski. Dyrektor szkoty
uzycza sprzet na podstawie umowy uzyczenia. Wzér umowy uzyczenia znajduje sie

w sekretariacie szkoty.

§4.
Formy wspoétpracy dyrektora z nauczycielami i koordynowanie przez niego
wspolpracy z uczniami i rodzicami.

1. Wspotprace nauczycieli z uczniami i rodzicami koordynuje Dyrektor szkoty.

2. Problemy zgtaszane nauczycielom przez uczniow w i rodzicow w

trybie pilnym zostang przekazywane Dyrektorowi szkoty.

3. Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci

wysytanych przez Dyrektora poprzez e-dziennik (kazdego dnia 8 00-9 00; 14 00-



15 00) , maila, wiadomo$¢ sms oraz poprzez Komunikatory internetowe
i w razie potrzeby bezzwtoczne udzielenia odpowiedzi na informacje. W sytuacji
bardzo pilnych - wyjatkowych, (niezaleznych od dyrekcji szkoty, informacje

moga by¢ umieszczane w terminach innych).

4.Nauczyciel pracuje zdalnie z sali szkolnej lub innego miejsca w zalezno$ci od
sytuacji epidemiologicznej, po uzyskaniu polecenia pracy zdalne;.
Nauczyciel pracujacy zdalnie w swoim miejscu zamieszkania jest
zobowigzany codziennie informowac dyrektora szkoty o gotowosci do

prowadzenia zaje¢ poprzez wiadomos$¢ w dzienniku elektronicznym.

5.Rady Pedagogiczne s3g przeprowadzane w formie stacjonarnej lub

zdalnej, forma uzalezniona od aktualnej sytuacji epidemiologiczne;j.

6.Wychowawca czuwa nad prawidlowg dostepnoscia uczniéw do
zamieszczanych przez nauczycieli materiatéw i utrzymuje staty kontakt
z uczniami rodzicami ze swojej klasy. O kazdym zglaszanym przez rodzicow

i uczniow problemie powinien bezzwtocznie zawiadomi¢ Dyrektora szkoty.

§5.
Zasady ustalania tygodniowego zakresu tresci nauczania w poszczegélnych
oddziatach.

1. Dobér tresci ksztatcenia nalezy dokonywa¢ do ustalonego tygodniowego
planu lekcji w poszczegdlnych klasach oraz z uwzglednieniem przedtozonych

przez nauczycieli zmian w programach nauczania.

2. Nauczyciel planujgc treSci nauczania jest zobowigzany uwzglednic
mozliwoSci psychofizyczne uczniow w podejmowaniu wysitku, warunki
rodzinne dziecka, zr6znicowanie zaje¢ w danym dniu, tgczenie naprzemienne
ksztatcenia z uzyciem monitoréw i bez ich uzycia, ograniczenia wynikajace ze

specyfiki zajec.



3. Zakres nauczanych tre$ci zawartych w Planie pracy na dany tydzien wraz
z tematem, celami i ze Zrédtem pozyskania przez ucznia wiedzy, zadaniami,
niezbednymi informacjami, nauczyciel przesyta uczniowi jednocze$nie
przesytajac do wiadomosci rodzicow przez zaktadke ,Planuj lekcje” Czynnosci

nauczyciel wykonuje zgodnie z harmonogramem.

4.Zakres dobranych tresci e-lekcji ma uwzgledniac¢ czas jej trwania, tj. do 30 minut.
Pozostata cze$¢ jednostki dydaktycznej przewidziana jest na konsultacje

indywidulane z uczniami i dodatkowe wyjasnienia.

5. Terminy wykonania zadan nie moga by¢ zbyt krotkie. Wiadomo$ci i zadania od
jednego nauczyciela (z jednego przedmiotu) powinny by¢ przekazywane
z zachowaniem réwnomiernego obcigzenia ucznia w Kkorelacji z innymi

otrzymywanymi zadaniami z pozostatych przedmiotow.

6. Zaleca sie, aby instrukcje dla uczniow byty proste i jasne,

nieprzetadowane tre$ciami nieistotnymi.

7. W komunikacji nalezy pamietac¢ o zachowaniu wtasciwego dystansu w relacjach
uczen-nauczyciel. Prowadzona korespondencja moze stanowi¢ czes¢ dokumentacji

przebiegu nauczania.

§6.

Ocenianie uczniow w nauczaniu na odleglos¢

1. Ocenianie biezace polega na wystawieniu oceny zgodnie z przyjeta skalg stopni
w Szkole, z uwzglednieniem w szczegdlnosci: co uczen zrobil dobrze, co wymaga

poprawy, a takze wysitku wktadanego w wykonanie zadania przez ucznia za:

1) odpowiedzi ustne w czasie zaje¢ on-line

2) wypowiedzi uczniéw na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym;

3) wypowiedzi uczniéw w czasie wideokonferencji/webinariéw i innych
form komunikowania sie on-line;

4) wykonanych w domu zadan zleconych przez nauczyciela, przestanych droga
elektroniczng, np. w formie projektu, prezentacji, plakatu, karty pracy;

5) testy on-line udostepnione na wybranej platformie.



2. Na czas weekendu nauczyciele nie zadaja prac uczniom.

3. Prace wykonywane przez uczniéw dostosowane sg do
indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci

psychofizycznych ucznia.

4. Liczba zadanych prac zalezy od nauczyciela przedmiotu, majac jednak na
uwadze wyeliminowanie nadmiernego obcigzenia i zachowanie odpowiednich

warunkow higieny.

5. W okresie zdalnej nauki dopuszcza sie przeprowadzenie jednej pracy

klasowej z danego przedmiotu.

6. Na ocene osiaggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wptywu
czynniki zwigzane z ograniczonym dostepem do sprzetu komputerowego i do

Internetu.

7. Jesli uczen nie jest w stanie wykonac polecen nauczyciela w systemie nauczania
zdalnego ze wzgledu na swoje ograniczone mozliwos$ci psychofizyczne, nauczyciel
ma umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w inny dostepny sposéb elektroniczny

lub w wersji papierowe;j.

8. Na ocene osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wptywu poziom
jego kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wzig¢ pod uwage
zrOznicowany poziom umiejetnoSci obstugi narzedzi informatycznych
i dostosowac poziom trudnos$ci wybranego zadania oraz czas jego wykonania do

mozliwosci psychofizycznych ucznia.

9. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoty przy ustalaniu
oceny zachowania ucznia bierze sie pod uwage jego aktywno$¢ w nauczaniu

zdalnym.

10. Uczniowie dodatkowo otrzymuja informacje zwrotng o postepach w nauce
oraz ocenach na biezaco w czasie zaje¢ on-line. oraz konsultacji w trakcie
wyznaczonych w tygodniowym planie godzin zajec.
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2.

3.

§7.

Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania

Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania odbywa poprzez

systematyczne rejestrowanie odbytych zaje¢ w dzienniku elektronicznym.

Odnotowywanie frekwencji uczniéw odbywa sie na podstawie aktywno$ci na
zajeciach zdalnych - odpowiedZ ucznia na prosbe nauczyciela. Brak trzykrotne;j
odpowiedzi ucznia i brak wyjasnien skutkuje nieobecnoscia.

Nauczyciel prowadzacy lekcje ma obowigzek sprawdzania obecnoSci

i dokonywania stosownych zapiséw w dzienniku elektronicznym zgodnie

z ustalonymi zasadami:

NZ - nieobecnos$¢ zdalna

0Z - obecno$¢ zdalna

UZ - usprawiedliwiona nieobecnos$¢ zdalna

4, Usprawiedliwienie nieobecnos$ci na zajeciach zdalnych odbywa sie

zgodnie z zasadami zawartymi w statucie szkoty.

§8.

Wspolpraca z rodzicami i formy wsparcia rodzicow.

1. Rodzic / prawny opiekun dziecka ma obowigzek statego kontaktu
Z nauczycielem w razie pojawiajacych sie trudnosci w nauce lub innych przyczyn
nieaktywnoSci ucznia w procesie dydaktycznym (brak logowania, brak aktywno$ci

w odrabianiu zadan domowych, brak odpowiedzi na wiadomosci nauczycieli, itp.).

2. Nauczyciel informuje ucznidéw i rodzicéw o postepach ucznia w nauce oraz

uzyskanych przez niego ocenach przez dziennik elektroniczny LIBRUS.

Nauczyciele specjalisci beda rozpoznawa¢ aktualng sytuacje ucznia i jego
funkcjonowanie w Srodowisku rodzinnym, kontaktujac sie z uczniem i jego
rodzicami, opracowujgc plan dziatania pomocowego, w tym z udziatem poradni

pedagogiczno -  psychologicznych i innych instytucji wspomagajacych

funkcjonowanie dziecka w szkole sSrodowisku lokalnym.



Konsultacje dla rodzicéw w formie on-lin zgodnie z obowigzujacym terminarzem”

Otwartych drzwi”.

6. SpecjaliSci i wychowawcy klas, w porozumieniu z rodzicami uczniéw sg
odpowiedzialni za udzielanie uczniom pomocy pedagogiczno-psychologiczne;

zgodnie z obowigzujgcym prawem.

7. Wszyscy nauczyciele dostosowuja wymagania do potrzeb uczniéw objetych
w roku szkolnym 2020/2021 pomocy pedagogiczno- psychologiczng, zgodnie

z zaleceniami poradni psychologiczno-pedagogiczne;.

8. Rodzice/ prawni opiekunowie wspomagajg swoje dzieci w nauce zdalnej przez
czuwanie nad prawidlowoscig odrabiania prac domowych,

wykonywania zadan przez dzieci, kontakty z nauczycielami.

§9.
Postanowienia koncowe
1. Niniejszy dokument stanowi informacje dla nauczycieli, uczniéw i rodzicow

o zasadach nauczania na odlegtos¢.

2. Wychowawcy klas przekazujg rodzicom i uczniom dokument w formie pdf na

indywidualne konta ucznia i rodzica w dzienniku Librus.

3. Dyrektor szkoty przekazuje drogg elektroniczna dokument w postaci

pdf nauczycielom szkoty w celu zapoznania si¢ i przestrzegania.

4. Obowigzuje catkowity zakaz nagrywania zaje¢ lekcyjnych, konsultacji

i spotkan prowadzonych w ramach ksztatcenia online.

5. Zobowigzuje sie uczestnikéw zdalnego nauczania do przestrzegania

etykiety jezykowej i zachowanie kultury w komunikacji z nauczycielami.

6. Wszelkie uwagi, wnioski o organizacji i przebiegu zdalnego

nauczania kierowac nalezy z zachowaniem drogi stuzbowe;j.

7. W sprawach administracyjnych (wydawanie zaswiadczen, legitymacji,
uzyczenie sprzetu komputerowego, itp.) nalezy kontaktowac sig elektronicznie

z sekretariatem szkoly, adres do kontaktu: sp3kozmin@poczta.onet.pl.

Ar ieta Szwglgl ek

s:jwlr antzw“'i-‘l nrd
la Makuszvi sl-;if\l
W
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