10. REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
Szkoly Podstawowej im. T. Kosciuszki w Kwilczu

Rozdzial 1
Uzytkownicy biblioteki

§1
1. Z biblioteki szkolnej moga korzystac :
a) uczniowie,
b) nauczyciele zatrudnieni w szkole,
C) inni pracownicy szkoty,
d) rodzice uczniow.

2. Uzytkownicy biblioteki zobowigzani sg zapozna¢ si¢ z postanowieniami Regulaminu

zanim rozpoczng Korzystanie ze zbiorow.

§2

1. Uzytkownicy biblioteki przed rozpoczgciem korzystania ze zbioréw podlegaja reje-

stracji.

2. Uczniowie szkoty sa rejestrowani na podstawie dostarczonych do biblioteki list zgod-

nych z listg klasy zamieszczong w dzienniku lekcyjnym.

3. Osoby wymienione w § 1. ust. 1 lit. b, ¢, d podlegaja rejestracji podczas pierwszych
odwiedzin w celu wypozyczenia materiatdow bibliotecznych. Nie istnieje obowigzek

rejestracji, jezeli czytelnik zamierza korzystac ze zbioréw na miejscu.

4. Bibliotekarz ma prawo sprawdzi¢ aktualnos¢ danych osobowych przy kazdej pierw-

szej wizycie czytelnika w nowym roku szkolnym.
5. Osoba zarejestrowana jest zobowigzana do przestrzegania regulaminu biblioteki.

Rozdzial 2
Korzystanie ze zbiorow

§1

1. Kazdy uzytkownik odwiedzajacy biblioteke zglasza swoje przybycie bibliotekarzowi

okreslajac jednoczesnie, w jaki sposob zamierza korzysta¢ z biblioteki:
a) wypozyczac ksigzki i czasopisma,

b) korzysta¢ z ksigzek i czasopism na miejscu (w czytelni),

c) korzysta¢ z Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej.

2. Kazdy uzytkownik biblioteki szkolnej zobowiazany jest do przestrzegania zasad po-

rzadkowych okreslonych przez nauczyciela bibliotekarza.

§2
Biblioteka udostepnia zbiory zgodnie z ich przeznaczeniem.
4. Do domu wypozyczane Sg ksigzki na okres, ktory jest okreslony nastepujgco:
a) lektury — na okres 3 tygodni,
b) inne ksigzki i wydawnictwa popularnonaukowe - na okres jednego miesigca,
c) podreczniki szkolne — na okres roku szkolnego,
d) czasopisma — na okres jednego tygodnia.
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Ksiggozbior podreczny jest wykorzystywany tylko w sposob prezencyjny, tj. na miej-

scu, lub na wniosek i odpowiedzialnos¢ nauczyciela, w klasie na lekcji, jako pomoc

dydaktyczna.

Uczen moze wypozyczy¢ ksigzke lub czasopismo z czytelni jedynie w celu powielenia

potrzebnych mu fragmentow.

Na whniosek czytelnika nauczyciel-bibliotekarz moze przedtuzyé czas wypozyczenia

ksiazek 1 innych materialow bibliotecznych, o ile nie ma na nie zapotrzebowania ze

strony innych uzytkownikéw biblioteki.

Za przetrzymywanie ksigzek lub innych materialow bibliotecznych nauczyciel-

bibliotekarz ma prawo zgtosi¢ do wychowawcy fakt tamania regulaminu,

Kazdy uzytkownik moze mie¢ wypozyczone W tym samym czasie najwyzej dwie

ksigzki — w tym jedng lektur¢ obowigzkowsg. Ograniczenie to nie dotyczy podrgczni-

kow szkolnych. Wiekszg ilos¢ ksigzek mogg wypozyczy¢ uczniowie przygotowujgcy

si¢ do konkursow, olimpiad itp.

Nauczyciel-bibliotekarz ma prawo:

a) wypozyczy¢ wiekszg liczbe ksigzek i innych materialow bibliotecznych czytelni-
kom $cisle przestrzegajacym regulamin biblioteki,

b) pomniejszy¢ liczbe okreslong w ust. 8 czytelnikom tfamigcym postanowienia regu-
laminu.

Wszyscy uczniowie , ktorzy wypozyczyli ksiazki w biblioteki szkolnej sa zobowigzani

do ich zwrotu przed zakonczeniem roku szkolnego, w terminie ustalonym przez bi-

bliotekarza

§3
W czytelni ksiazke z danego dziatu czytelnik wybiera po uzgodnieniu z nauczycielem
bibliotekarzem, a po jej wykorzystaniu odktada na biurko.

§4
Udostepnianie materiatlow bibliotecznych podlega rejestracji.
Ksigzki wypozyczane do domu bibliotekarz zapisuje w komputerowej bazie czytelni-
kow. Zwrot wypozyczonych ksigzek bibliotekarz potwierdza w ten sam sposob.
Wypozyczenia ksigzki lub innych materiatlow bibliotecznych mozna dokona¢ tylko
osobiscie. Nauczyciel dokonujacy wypozyczenia materialdow potrzebnych mu dopro-
wadzenia lekcji moze zrobi¢ to za posrednictwem wyznaczonego do tego celu ucznia.
Witedy jednak nauczyciel odpowiada za wypozyczenie. Zostaje ono odnotowane na
jego karcie. Wypozyczajacy w imieniu nauczyciela materialy uczen zobowigzany jest
do podania bibliotekarzowi swojego nazwiska i klasy.
Nauczyciel-bibliotekarz pilnuje przestrzegania zasad porzadkowych we wszystkich
pomieszczeniach biblioteki, ktore stanowig integralna catos¢. Na terenie biblioteki (a
szczegolnie w pomieszczeniu czytelni) obowiazuje cisza. Nie wolno w bibliotece (a
szczegolnie w czytelni) jesc i pic. W bibliotece nie przechowuje si¢ tez ubran ani zad-
nych innych rzeczy osobistych uczniow.
Nauczyciel-bibliotekarz pomaga wszystkim uzytkownikom w korzystaniu z biblioteki,
a przede wszystkim :
» udziela pomocy w korzystaniu z warsztatu informacyjnego biblioteki,
» udziela informacji bibliotecznych i rzeczowych na zadany temat,
» pomaga w poszukiwaniu materiatow bibliotecznych,
» doradza w wyborach czytelniczych.
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Rozdzial 3
Zasady rozliczen z czytelnikami

§1

Kazdy czytelnik jest zobowigzany do poszanowania i dbania 0 wypozyczone ksigzki
I inne materialy biblioteczne, a w przypadku ich uszkodzenia, zniszczenia lub zagu-
bienia — do naprawienia szkody.
Przez uszkodzenie ksiazki oraz innych materialow bibliotecznych rozumie si¢ ich nie-
umyslne zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie, umozliwiajace jednak
dalsze ich wykorzystywanie. Na zadanie bibliotekarza uzytkownik, ktory doprowadzit
do uszkodzenia materialow bibliotecznych, jest zobowigzany ksiazke naprawic.
Przez zniszczenie ksigzki lub innych materialow bibliotecznych rozumie si¢ umyslne
lub spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwale zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, polamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek
oraz inne wady fizyczne, ktore pomniejszajg warto$¢ uzytkowa ksigzki lub innych ma-
terialow bibliotecznych i uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.
Za zniszczenie ksigzki uzytkownik zobowigzany jest :
» przekazac bibliotece nowo zakupiony egzemplarz,
» przekazac bibliotece inne, uzgodnione z bibliotekarzem dzieto, niezbedne dla bi-

blioteki.

Rozdzial 4
Funkcje biblioteki

§1
Rozbudzanie i rozwijanie potrzeb czytelniczych.
Przygotowanie do korzystania z r6znych zrédet informacji.
Ksztalcenie kultury czytelniczej.
Wdrazanie do poszanowania ksigzek.
Organizowanie réznorodnych dzialan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowa 1 spoteczng
uczniow.
Ksztattowanie postaw moralnych, zgodnie z ogdlnoludzkimi warto$ciami.
Przygotowanie uczniow do aktywnego odbioru dobr kultury.

Rozdzial 5
Postanowienia koncowe

§1
Interpretacja postanowien Regulaminu przystuguje nauczycielowi-bibliotekarzowi.
Sprawy sporne pomigdzy nauczycielem-bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga dyrektor szkoty.
Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest dyrektor szkoly.
Zasady korzystania ze stanowiska komputerowego z dostepem do Internetu reguluje
zatgcznik nr 1 Regulamin korzystania z Internetowego Centrum Informacji Multime-
dialnej Szkoty Podstawowej im. T. Kosciuszki w Kwilczu
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Regulamin korzystania
z Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej
Szkoly Podstawowej im. T. Kosciuszki w Kwilczu

Przepisy BHP
Nie wolno dotykac¢ skrzynki z bezpiecznikami.
Zabronione sa wszelkie manipulacje przy okablowaniu zasilajacym i sieciowym.
Nie wolno podtacza¢ ani odtacza¢ od komputera zadnych przewodow i kabli.
Nie wolno wiacza¢ do gniazd zasilajacych zadnych innych urzadzen.

Przepisy ogolne
Z Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej tj. stanowiska komputerowego
wyposazonego w dostep do Internetu, skaner, drukarke i tablet, mogg korzysta¢ wszy-
scy uczniowie szkoly w godzinach otwarcia biblioteki.
Stanowisko komputerowe w bibliotece stuzy wylacznie celom edukacyjnym, poszu-
kiwaniom materiatbw w multimedialnych programach edukacyjnych, w zasobach In-
ternetu, wykorzystaniu prac dla nauki wlasnej i na zajgcia edukacyjne.
Nalezy bezwzglednie wykonywa¢ wszelkie polecenia nauczyciela-bibliotekarza.
Komputer wiacza i wylgcza nauczyciel-bibliotekarz.
Przed wylaczeniem komputera nalezy bezwzglednie zamkna¢ system.
Nie wolno resetowa¢ komputera. Resetowania komputera moze dokonywac tylko na-
uczyciel-bibliotekarz.
Nie wolno logowa¢ si¢ z innymi prawami dostgpu niz te, ktore poda nauczyciel.
Nie wolno bez zgody nauczyciela-bibliotekarza wysyta¢ dokumentéow do druku.
Nie mozna wykorzystywa¢ komputera do gier i zabaw.

. Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programow. Zabrania si¢ instalowania in-

nych programow i dokonywania zmian w juz istniejacych oprogramowaniach i usta-

wieniach systemowych.

Uzytkownik komputera musi posiada¢ elementarna znajomos¢ obstugi komputera

I programu. Nauczyciel-bibliotekarz nie ma obowigzku obstugiwania wypozyczonego

przez uzytkownika programu lub udzielania statej pomocy w tworzeniu dokumentow.

Moze udzieli¢ pomocy, jesli aktualnie dysponuje czasem.

Przy stanowisku moze znajdowac si¢ tylko jedna osoba.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputera nalezy natychmiast

zglasza¢ nauczycielowi-bibliotekarzowi.

Za wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprzgtu komputerowego i oprogramowania od-

powiada finansowo uzytkownik. Jesli jest niepetnoletni, wowczas odpowiedzialno$é

ponosza rodzice.

W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujacych zasad nauczyciel-bibliotekarz

ma prawa do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.

Zabrania sie:

a) zamieszczania niedozwolonych plikow nawigzujacych do przemocy, pornografii
oraz przegladania stron WWW prezentujacych tresci nieetyczne,

b) korzystania ze stanowiska komputerowego i Internetu w celach zarobkowych.

Niestosowanie si¢ do ww. punktow regulaminu spowoduje zakaz korzystania ze Sta-

nowiska komputerowego na okres wskazany przez nauczyciela-bibliotekarza (najcze-

sciej do konca roku szkolnego).



