Zatgcznik do Zarzqdzenia nr 16/2018 r.
Dyrektora Szkoty Podstawowej

im. Karola Wojtyty w Bobrownikach

z dnia 31 sierpnia 2018 r.

REGULAMIN
MONITORINGU WIZYINEGO

w Szkole Podstawowej
im. Karola Wojtyly w Bobrownikach
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Podstawa prawna

. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz.
UE L 127 2 23.05.2018, str. 2), dalej zwane takze Rozporzadzeniem lub RODO.

. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996 ze zm.),

. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. poz. 1000),

. Statut Szkoty Podstawowej im. Karola Wojtyly w Bobrownikach.



ROZDZIAL |

Stownik pojec

§1
1. Administrator — administratorem danych osobowych urzadzen monitoringu Wizyjnego jest
Szkota Podstawowa im. Karola Wojtyly w Bobrownikach, reprezentowana przez dyrektora
Szkoty Podstawowej im. Karola Wojtyty w Bobrownikach.
2. Szkola - Szkola Podstawowa im. Karola Wojtyly w Bobrownikach, ul. Wyzwolenia 16,
87-617 Bobrowniki.
3. Zdarzenie — wydarzenie, incydent lub sytuacja majace wplyw na bezpieczenstwo

w szkole.

ROZDZIAL I

Postanowienia ogdlne

§2
1. Regulamin monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej im. Karola Wojtyly
w Bobrownikach okres$la zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, miejsca
instalacji kamer systemu na terenie szkoty, reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposob
ich zabezpieczenia, a takze mozliwo$¢ udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.
2. Celem monitoringu jest:

1) zwigkszenie bezpieczenstwa uzytkownikoéw obiektu (uczniow, pracownikow oraz osob
przebywajacych na terenie obiektu),

2) podejmowanie dziatan profilaktycznych i interwencyjnych, w tym ustalanie sprawcow
czynow nagannych (bojki, zniszczenia mienia, kradzieze itp.) oraz wyjasnianie sytuacji
konfliktowych,

3) wsparcie dzialan nauczycieli w realizacji zadan na rzecz zapewnienia bezpieczenstwa,
w tym petnienia dyzuréw w czasie przerw migdzylekcyjnych,

4) ograniczenie dostepu do obiektu osobom niepozgdanym,

5) ochrony mienia szkoty,

6) zapewnienie bezpiecznych warunkoéw nauki, wychowania i opieki.

3. Monitoring nie stanowi srodka nadzoru dyrektora szkoty nad jakoscig wykonywania pracy

przez pracownikow.



ROZDZIAL 1l

Zasady wykorzystania zapisdw monitoringu wizyjnego

§3

Szkola posiada monitoring wizyjny wewngtrzny i1 zewnetrzny obejmujacy urzadzenia
wchodzace w sktad systemu rejestracji spetniajagcego wymogi okreslone Polska Norma
PN-EN 50132-7 dla systemow dozorowanych CCTV.
. Monitoring funkcjonuje calodobowo.
Infrastruktura szkoty, ktora jest objeta monitoringiem wizyjnym, to:

1) wejscie do budynku szkoty,

2) ciagi komunikacyjne w szkole,

3) teren bezposrednio przylegly do budynku szkoty,

4) szatnia w piwnicy klas IV-VIII.

System monitoringu wizyjnego w szkole sktada si¢ z:

1) rejestratora BCS-16082M TRYBRYDA HDCVI/ANALOG/IP

2) kamer stacjonarnych i analogowych BCS-DMHC1130IR3 (zalgcznik nr 1),

3) zasilaczy i okablowania,

System monitoringu wizyjnego w szkole w miar¢ koniecznosci moze by¢ rozbudowywany

i udoskonalany.

§4

. Monitor 1 rejestrator znajduja si¢ w gabinecie Dyrektora szkoty.

. Rejestracji 1 zapisu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu.
Nie rejestruje si¢ dzwigku.

. Rejestracja obrazu z poszczegélnych kamer odbywa si¢ automatycznie i nie wymaga
podejmowania jakichkolwiek czynnosci.

. Nagrania z monitoringu przetwarza si¢ na nos$niku danych w urzadzeniu rejestrujagcym
przez okres 7 dni.

. Zapisu z systemu monitoringu nie archiwizuje si¢. Nie sa wykonywane rowniez kopie
bezpieczenstwa.

. Podczas uzytkowania urzadzenia rejestrujgcego prowadzi si¢ Dziennik systemu urzadzenia
rejestrujgcego, ktory jest przechowywany w sekretariacie szkoty. Wzor dziennika stanowi

zatgcznik nr 2.



7. W dzienniku systemu dokumentuje si¢:
1) date 1 godzing wszystkich waznych wydarzen zaobserwowanych na monitorach
wraz z krotka informacja o podjetych dziataniach,
2) awari¢ - date i osobe/firme realizujaca serwis/przeglad/naprawe urzadzen.
8. Dziennik systemu jest materialem poufnym i wglad do niego majg osoby upowaznione

przez dyrektora, a w przypadku zaistnienia wypadku — inspektor BHP.

ROZDZIAL IV

Obowigzek informacyjny

§5
1. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym s3 oznakowane stosownymi tabliczkami
informacyjnym z wielko$cia dostosowang do miejsca lokalizacji. Tabliczka winna by¢
widoczna i czytelna. Przyktadowy wzor tabliczki zawiera zatqcznik nr 3.
2. Stosownie do art.13 RODO obowigzek informacyjny jest dokonany w widocznym miejscu
dostepnym dla wszystkich os6b mogacych przebywaé w strefie monitoringu:
1) przy wejsciu gtbwnym do budynku,
2) tablicy ogloszen wewnatrz budynku,
3) w miejscu obstugi interesantéw — sekretariacie szkoty,
4) na stronie internetowej szkoty.
3. Wzor tablicy dokonujacej obowigzek informacyjny (klauzula informacyjna) stanowi

zatgcznik nr 4.

ROZDZIAL V

Udostepnianie danych z systemu monitoringu wizyjnego

§6
1. Do zapoznania si¢ z zapisem zdarzenia z kamer i rejestratorow z monitoringu na terenie
szkoty jest upowazniony dyrektor szkoty oraz:
1) wicedyrektor szkoty,
2) pedagog,
3) Inspektor Ochrony Danych Osobowych szkoty.
2. Osoby, ktore maja dostep do zarejestrowanego obrazu, maja $wiadomos¢ odpowiedzialnos$ci
za ochron¢ danych osobowych oraz posiadajg stosowne upowaznienie wydane

przez administratora (zafgczniki nr 5).



Wykaz 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych z monitoringu Wizyjnego stanowi
(zatgczniki nr 6).
W celu zdiagnozowania problemow wychowawczych i1 podjecia wilasciwych dziatan
interwencyjno-wychowawczych, zapis z monitoringu moze zostaé udostepniony
wychowawcy oddzialu w obecnosci osoby upowaznionej.
Szkota nie posiada technicznych mozliwosci do zanonimizowania wizerunku osob
nagranych w systemie, nie udostepnia nagran oraz nie umozliwia wgladu do nagran osobom
fizycznym, poniewaz takie dziatania mogltyby naruszy¢ prawa lub wolnos¢ osob trzecich.
Wyjatkowo wglad w monitoring moze by¢ udostepniony przez dyrektora szkoty na pisemny
whniosek (zatgczniki nr 7):
1) rodzicom/opiekunom ucznia w sytuacjach majgcych bezposredni  wplyw
na bezpieczenstwo 0sob 1 mienia,
2) rodzicom/opiekunom ucznia, ktorzy zwracaja si¢ z wnioskiem o wglad do nagrania,
gdzie osoba zostata zarejestrowana bez obecnosci innych o0sob.
Plik z zapisem zdarzenia zabezpiecza wicedyrektor szkoty:
1) na no$niku pamieci zewnetrznej Sporzadza kopi¢ nagrania za okres, ktorego dotyczy
whniosek,
2) zabezpiecza kopig nagrania i przechowuje ja w zamykanej szafie w sekretariacie szkoty
na okres nie dtuzszy niz 14 dni od chwili nagrania.

Termin odtworzenia osobie fizycznej kopii zapisu z monitoringu ustala dyrektor szkoty.

§7
W celu wyjasnienia prowadzonej sprawy zapis z monitoringu moze zosta¢ udostgpniony
uprawnionym instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych na ich
pisemny wniosek 0 zabezpieczenie nagrania z monitoringu wizyjnego (zalgczniki nr 8)
oraz wniosek o udostepnienie zapisu z monitoringu (zatgczniki nr 9).
Plik z zapisem zdarzenia zabezpiecza wicedyrektor szkoty:
1) na no$niku pamiegci zewnetrznej sporzadza kopig¢ nagrania za okres, ktorego dotyczy
whniosek,
2) zabezpiecza kopi¢ nagrania i przechowuje ja w zamykanej szafie w sekretariacie szkoty
na okres nie dtuzszy niz 3 miesigce od chwili nagrania,
3) przekazuje kopie¢ nagrania uprawnionym instytucjom w zamknigtej, opieczetowane;j

i podpisanej przez dyrektora szkoty kopercie.



3. Nosnik danych, na ktory skopiowano pliki z monitoringu wizyjnego szkoty, powinien zosta¢
zapakowany do koperty z opisem zawierajgcym:
1) oznaczenie wnioskodawcy,
2) numer porzadkowy kopii,
3) okres, ktorego dotyczy nagranie,
4) zrodio danych,
5) date wykonania kopiti,
6) dane osoby, ktora sporzadzita kopig.
4, Kopia nagrania jest przekazywana na podstawie protokolu przekazania danych. Wzor
protokotu przekazania stanowi zafgcznik nr 10.
5. Protokot przekazania przechowywany jest w sekretariacie szkoty przez okres 12 miesigcy.
6. W przypadku zaistnienia niebezpiecznych sytuacji w godzinach nicobecnosci pracownikow
szkoty (np. godzinach wieczornych czy nocnych) dziatania wyjasniajace podejmowane sg

W miar¢ posiadanej wiedzy o zajsciu.

§8
1. Wszystkie wnioski oraz udostgpnione nagrania z systemu monitoringu podlegaja
zarejestrowaniu w Rejestrze udostgpnionych nagran z monitoringu wizyjnego. Wzor rejestru
stanowi zatgcznik nr 11.
2. Kopia nagrania podlega ewidencji w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego.
3. Rejestr zawiera nastgpujace informacije:
1) dane wnioskodawcy,
2) numer porzadkowy kopii,
3) okres, ktorego dotyczy nagranie,
4) zrédio danych,
5) data wykonania kopii,
6) dane osoby, ktora sporzadzita kopig,
7) podpis osoby, ktora sporzadzita kopie,
8) informacje o udostgpnieniu kopii — 0znaczenie wnioskodawcy,
9) informacje o zniszczeniu kopii.
4. Wzor rejestru stanowi zalgcznik nr 12.
5. Osoby obserwujace i przegladajace biezace i archiwalne zapisy sg zobowigzane

do nieujawniania danych zarejestrowanych przez monitoring.



§9

. Nosnik danych zawierajacy kopi¢ zapisu z monitoringu przechowywany jest przez przy
zastosowaniu odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych zgodnie ze srodkami
wskazanymi  w Polityce ochrony danych Szkofy Podstawowej im. Karola Wojtyly
w Bobrownikach.

. Nosnik danych zawierajacy zapis z monitoringu wizyjnego zwrdcony przez uprawnione
instytucje organ podlega komisyjnemu zniszczeniu i odnotowaniu tego faktu w Rejestrze

wykonanych kopii nagran z monitoringu wizyjnego.

ROZDZIAL VI

Procedura codziennej kontroli sprawnosci systemu monitoringu

§ 10

. W kazdym dniu roboczym szkoty, przed godzing 8% pracownik administracyjny
przeprowadza kontrole sprawnosci systemu.

. Codzienna kontrola sprawnos$ci systemu monitoringu polega na:

1) sprawdzeniu, czy na monitorach ukazuje si¢ obraz z wszystkich kamer,

2) ocenie wizualnej jako$ci obraz,

3) ocenie obszaru obejmowanego przez poszczegdlne kamery.

. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowego funkcjonowania systemu monitoringu
lub jego elementow, albo w przypadku awarii systemu zawiadamia si¢ bezzwlocznie
dyrektora szkoty.

. Przed zakofczeniem pracy osoba odpowiedzialna wylacza monitor. Pozostate urzadzenia
nalezace do systemu monitoringu pozostaja wiaczone.

. W przypadku niesprawnosci systemu, fakt ten nalezy odnotowa¢ w Dzienniku systemu.



ROZDZIAL VII

Zasady zarzadzania hastami

§11

. Dostep do danych rejestratora zabezpieczony jest hastem.

. Prawo do ustalania badZ zmiany hasta dostgpu do rejestratora ma dyrektor szkoty.

. Kazdorazowo po wykonaniu czynnosci serwisowych dyrektor zmienia hasto do rejestratora

systemu monitoringu.

ROZDZIAL VIII

Postanowienia koncowe

§12
. Dane z monitoringu zawarte na nosniku fizycznym nie stanowia informacji publicznej
i nie podlegaja udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji.
. Szkotg prowadzi Rejestr dziatan w systemie monitoringu wizyjnego (zafgcznik nr 13).0pis
wykonanego dzialania powinien zawierac:
1) w przypadku wgladu do nagran — imi¢ i nazwisko osoby wgladajacej, cel, zakres (okres
zapisu, numer kamery),
2) w przypadku zapisu na no$nik — cel i zakres zabezpieczonego materiatu (okres zapisu,
numery kamer), dane osoby, ktorej przekazano nosnik,
3) w przypadku przekazania nosnika - cel i zakres zabezpieczonego materiatu (okres
zapisu, numery kamer), dane osoby, instytucji ktorej przekazano no$nik,
4) w przypadku niszczenia no$nikow — opis (nazwg) niszczonego nosnika, sposob

zniszczenia.

§13
System monitoringu wizyjnego jest okresowo badany celem stwierdzenia, czy rozwigzanie
takie przynosi zamierzone skutki i nie narusza w sposoéb nadmierny praw osob objetych
monitoringiem. W tym celu dyrektor raz w roku dokonuje oceny dziatania systemu

monitoringu wizyjnego w szkole.



Ocena dokonywana jest w ramach konsultacji z Samorzagdem Uczniowskim, Radg
Pedagogiczng i Radg Rodzicow.

Dyrektor sporzadza sprawozdanie zawierajace wnioski dotyczace dalszego funkcjonowania
monitoringu w szkole.

. Niniejszy Regulamin zostat uzgodniony z Samorzadem Uczniowskim, Radg Pedagogiczna
i Radg Rodzicow i stanowi integralng czg¢s¢ Statutu Szkoty Podstawowej im. Karola Wojtyty
w Bobrownikach.

§14
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje dyrektor
szkoty.
Przed dopuszczeniem nowo zatrudnionego pracownika do wykonywania obowigzkow
stuzbowych, dyrektor informuje go na pisSmie o stosowaniu monitoringu wizyjnego w
szkole.(zatgcznik nr 14).
Wszyscy pracownicy sg zobowigzani do zapoznania si¢ z powyzszym regulaminem
(zatgcznik nr 15).
Regulamin monitoringu wizyjnego w Statut Szkoty Podstawowej im. Karola Wojtyty
w Bobrownikach w zycie z dniem 31.08.2018 roku.

Opracowat Data

Inspektor Ochrony Danych

Jacek Golecki 31.08.2018'r.
Zatwierdzit Data
Dyrektor szkoty 31.08.2018r.
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Wykaz zalacznikow:

1.
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Zaltacznik 1 Wykaz lokalizacji kamer

Zatacznik 2 Dziennik systemu rejestratora

Zakacznik 3 Wzor tabliczki informacyjnej

Zatacznik 4 Klauzula informacyjna

Zakacznik 5 Ewidencja osob upowaznionych

Zalacznik 6 Upowaznienie do przetwarzania danych

Zatgcznik 7 Whniosek o wglgd do zapisu z monitoringu

Zatgcznik 8 Wniosek o zabezpieczenie danych z zapisu z monitoringu

Zalacznik 9 Wniosek o udostepnienie zapisu z monitoringu

. Zalacznik 10 Protokol przekazania

. Zakacznik 11 Rejestr udostepnionych nagran

. Zalacznik 12 Rejestr kopii nagran

. Zalacznik 13 Rejestr dziatan w systemie monitoringu wizyjnego
. Zatacznik 14 Informacja o zapoznaniu si¢ z Regulaminem

. Zalacznik 15 Informacja o stosowaniu w szkole w monitoringu
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