REGULAMIN ORGANIZACJI WYCIECZEKIMPREZ TURYSTYCZNYCH
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REGULAMIN ORGANIZACJI WYCIECZEK/IMPREZ
TURYSTYCZNYCH W PUBLICZNEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ IM.
KORNELA MAKUSZYNSKIEGO W SUMINIE.

Podstawa prawna:

1) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2014 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie warunkow | Sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2014r. poz. 1150 z
pézniejszymi zmianami)

2) Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty ( Dz. U. z 2017r., poz. 2198,
z p6zniejszymi zmianami);

3) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lipca 2011 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych

szkotach i placowkach (Dz. U. z 2011r., poz. 968 z pdzniejszymi zmianami);

4) Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie i ratownictwie w gorach i na
zorganizowanych terenach narciarskich (Dz. U. z 2013 r. poz. 7 z po6zniejszymi
zmianami)

5) Ustawa z dnia 29 kwietnia 2016 r. o bezpieczenstwie osob przebywajacych na
obszarach wodnych (Dz. U. z 2016r., poz. 656 z pdzniejszymi zmianami);

6) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie okre$lenia
warunkoéw bezpieczenstwa osob przebywajacych w gorach, ptywajacych, kapigcych
si¢ i uprawiajacych sporty wodne (Dz. U. z 1997r., Nr 57, poz. 358 z p6zniejszymi
zmianami);

7) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 10 pazdziernika 2014 r. w
sprawie wzoru formularza listy podrozujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej
(Dz. U. z 2014r. poz. 1476 z pdzniejszymi zmianami);

8) Ustawa z dnia 20 lipca 2017 r. o ustugach turystycznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1553 z
pozniejszymi zmianami);

9) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie
warunkow, jakie musza spetnia¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mlodziezy
szkolnej, a takze zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. Nr 12, poz. 67 i
Nr 18, poz. 102, z 2009 r. Nr 218, poz. 1696 oraz z 2015 r. poz. 109);

10) Ustawa z dnia 18 stycznia 1996 roku o kulturze fizycznej (tekst jednolity Dz. U z
2007 r. Nr 226, poz. 1675 ze zmianami);

11) Ustawa z dnia 8 czerwca 2017 roku - Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1260 z pdzniejszymi zmianami);

12) Rozporzadzenie Ministra edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2011 r. w sprawie
dopuszczalnych form realizacji obowiazkowych zaje¢ wychowania fizycznego - Dz.
U. Nr 175 z 2011 r., poz. 1042 ze zmianami).
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ROZDZIAL 1

ZASADY OGOLNE

. Wycieczki 1 inne formy turystyki sg integralng forma dziatalnosci wychowawczej

szkoty.

. Przy organizowaniu i przeprowadzaniu wycieczek wspotdziatajg nauczyciele, rodzice

uczniowie.

. Organizowane przez szkole wycieczki i imprezy krajoznawczo- turystyczne powinny

mie¢ na celu w szczegdlnosci:

a)

b)
c)

d)
e)

f)

0)
h)
i)

poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury
i historii,

poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

poszerzanie wiedzy z roznych dziedzin zycia spolecznego, gospodarczego
I kulturowego,

wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

upowszechnianie ws$rod dzieci 1 mlodziezy zasad ochrony $rodowiska
naturalnego oraz umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,

podnoszenie kondycji zdrowotnej oraz sprawnosci fizycznej,

upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

przeciwdziatanie patologii spotecznej,

poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

Szkota moze zorganizowa¢ wyjazdy zagraniczne. Zgode na zorganizowanie wyjazdow

zagranicznych wydaje Dyrektor po powiadomieniu organu prowadzacego i organu
sprawujacego nadzor pedagogiczny. Zawiadomienie to zawiera w szczegdlnosci:

a)
b)

c)
d)

e)

a)

b)

c)

d)

nazwe kraju

czas pobytu

program pobytu

imi¢ 1 nazwisko kierownika oraz opiekunow

liste ucznidw bioracych udziat w wyjezdzie wraz z okresleniem ich wieku

. Wycieczki 1 imprezy moga przyja¢ nastepujace formy:

wycieczki przedmiotowe (takze wyjazdowe imprezy sportowe) - inicjowane
I organizowane przez nauczycieli poszczegdlnych przedmiotow, zgodnie
z programem nauczania, w ramach zaj¢¢ lekcyjnych lub pozalekcyjnych.
wycieczki turystyczno-krajoznawcze - odbywajace si¢ w terenie powszechnie
uczeszczanym, nie wymagajace od uczestnikdw szczegdlnego przygotowania
kondycyjnego 1 specjalistycznego, zwane dalej ,» wycieczkami”,
wycieczki turystyki  kwalifikowanej - wymagajace od uczestnikow
szczegblnego  przygotowania kondycyjnego 1 specjalistycznego lub
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzgtem, takim jak: rower, kajak itp.
imprezy krajoznawczo — turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje,
podchody,
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e) imprezy wyjazdowe zwigzane z realizacja programu nauczania, takie jak:

zielone szkoty, szkoty zimowe, szkoty ekologiczne — zwane dalej "
imprezami”.

. Na organizacj¢ wycieczek/imprez, poza wycieczkami przedmiotowymi, mozna

przeznaczy¢ W roku szkolnym maksymalnie 3 dni lekcyjne w oddziale klasowym.

. Dyrektor moze udzieli¢ zgody na dodatkowe dni wycieczki w uznaniu szczeg6lnych

zastug klasy, (np. zdobycie TYTULU KLASY NA MEDAL, szczego6lne
zaangazowanie klasy na rzecz szkoty lub §rodowiska lokalnego ).

. Organizacja wycieczek szkolnych 1 imprez wynika z rocznego planu pracy szkoty oraz

z nauczycielskich planow dydaktycznych.

. Organizacje 1 program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku,

zainteresowan i potrzeb ucznidéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia
przygotowania i umiejetnosci specjalistycznych.

10. Udziat uczniéw niepelnoletnich w wycieczkach 1 imprezach (z wyjatkiem

wycieczek przedmiotowych odbywajacych si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych na
terenie miejscowosci, w ktorej miesci si¢ szkota) wymaga zgody ich
przedstawicieli ustawowych.

ROZDZIAL 11
ZASADY ORGANIZACJI WYCIECZEK/IMPREZ

Dyrektor szkoty wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy sposrod pracownikow

pedagogicznych szkoly o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych

form krajoznawstwa i turystyki.

Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ takze inna, wyznaczona przez

dyrektora szkoty, osoba petnoletnia, ktora:

a)  ukonczyta kurs kierownikow wycieczek szkolnych lub

b)  jestinstruktorem harcerskim lub

c) posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przewodnika lub instruktora
turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek,

Dyrektor szkoty moze wyrazi¢c zgode na faczenie funkcji kierownika i opiekuna

wycieczki lub imprezy.

Kierownikiem lub opiekunem uczniéw biorgcych udziat w wycieczce lub imprezie

zagranicznej moze by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu  umozliwiajgcym

porozumiewanie sie w kraju docelowym, jak réwniez w krajach znajdujacych sie na  trasie

planowanej wycieczki lub imprezy.

5.

Osobg odpowiedzialng za organizacje oraz za prawidtowy i bezpieczny przebieg
wycieczki jest kierownik wycieczki.

Kierownik wycieczki najpdzniej na tydzien przed planowang wycieczkg informuje
dyrektora lub upowaznionego wicedyrektora o jej zatozeniach organizacyjnych.

Kierownik wycieczki krajowej najpdzniej na 3 dni robocze przed jej rozpoczeciem
przedstawia Dyrektorowi kompletng dokumentacje wycieczki do zatwierdzenia (w
przypadku wycieczki zagranicznej, nie pdzniej niz na 2 tygodnie przed jej
rozpoczeciem).

Dokumentacja wycieczki zawiera:

a)  kartg wycieczki z jej harmonogramem,

b) liste uczestnikow,
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c) pisemne zgody rodzicow/prawnych opiekundw,
d) regulamin zachowania si¢ uczestnikow podczas wycieczki/imprezy (podpisany

przez ucznidw, rodzicow/prawnych opiekundow, opiekunow
wycieczki),

e)  wstepny plan finansowy zawierajacy przewidywane wydatki i zrodta ich
pokrycia;

f) potwierdzenie rezerwacji ustug i $wiadczen.

Dokumentacje wycieczki sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach — oryginat
i kserokopia potwierdzona przez dyrektora lub wicedyrektora szkoty; oryginat zostaje
w dokumentacji kancelaryjnej szkoty do zakonczenia zaje¢ lekcyjnych w danym
roku szkolnym.

Zgode na zorganizowanie wycieczki lub imprezy wyraza Dyrektor lub upowazniony
Wicedyrektor poprzez podpisanie karty wycieczki i listy uczestnikow. Podpisane
kserokopie dokumentow sg przekazywane kierownikowi wycieczki.

. Przeprowadzenie wycieczki bez zatwierdzenia stanowi naruszenie podstawowych
obowigzkow pracowniczych.

. Uczniowie w stosunku do ktorych istnieja przeciwwskazania lekarskie nie moga braé
udziatu w wycieczkach/imprezach.

. Rodzice zobowigzani sg poinformowa¢ kierownika wycieczKi/imprezy o stanie
zdrowia dziecka, prowadzonym leczeniu, ewentualnych alergiach i innych
przeciwwskazaniach.

. Rozliczenie wycieczki nalezy dokona¢ w ciggu dwoéch tygodni po zakonczeniu
wycieczki. Do rozliczenia wycieczki dotagczone sa dowody finansowe bedace
podstawa rozliczenia wycieczki (rachunki, paragony, o§wiadczenia, itp.).

. Z rozliczeniem wycieczki nalezy zapozna¢ Rade Klasowa Rodzicow, ktora
potwierdza podpisem, ze nie wnosi zastrzezen do rozliczenia finansowego.

. Rozliczenie wycieczki sktada si¢ w kancelarii szkoty, dotgcza si¢ do oryginatu
dokumentacji wycieczki 1 przechowuje si¢ w dokumentacji kancelaryjnej szkolty na
zasadach okres§lonych jak wyzej.

ROZDZIAL 111

PODSTAWOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA I OPIEKI NAD
UCZNIAMI PODCZAS WYCIECZEK/IMPREZ

Opieke nad uczniami biorgcymi udzial w wycieczce/imprezie sprawuja opiekunowie grup.
Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody
Dyrektora , inna petnoletnia osoba.

Dodatkowo w wycieczce/imprezie uczestnicza przedstawiciele rodzicow klasy, ktorzy
wspomagaja opiekunow grup.

Przy organizacji zaj¢¢, imprez i wycieczek poza terenem szkoly liczbg opiekundéw
oraz sposOb zorganizowania opieki ustala si¢, uwzgledniajagc stan zdrowia
1 ewentualng niepelnosprawno$¢ osdb powierzonych opiece, a takze specyfike zajeé,
imprez 1 wycieczek oraz warunki, w jakich beda si¢ one odbywac. Kryteria, o ktorych
mowa wyzej, uwzglednia si¢ rowniez przy ustalaniu programu zaje¢, imprez
i wycieczek (Rozp. MENIS z 31 XII 2002r.).
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Na wycieczce przedmiotowej, organizowanej poza terenem szkoty w obrgbie Sumina,
bez korzystania ze srodkow transportu opieke powinna sprawowac¢ co najmniej jedna
0soba - nauczyciel nad grupg do 35 uczniow.

Na wycieczce organizowanej poza terenem szkoly przy korzystaniu ze S$rodkoéw
transportu, opieke powinna sprawowac jedna osoba nad grupa do 15 uczniow.

Podczas wycieczek turystyki kwalifikowanej ( w tym rowerowych) opiek¢ powinna
sprawowac co najmniej jedna osoba nad grupa do 10 uczniow.

Przy ustalaniu liczby opiekunow nalezy uwzglednia¢ réwniez ich do$wiadczenie
pedagogiczne, stopien zdyscyplinowania i samodzielno$ci grupy ucznidow, $rodki
transportu, sposob zorganizowania wycieczki itp. W zwigzku z tym Dyrektor Szkoty

moze odmowi¢ udzielenia zgody na przeprowadzenie wycieczki ze zbyt matg liczbg
opiekunow, nawet jezeli spelnione zostaty wymogi wymienione w ust. 5-7.

Dyrektor moze zezwoli¢ na inng liczb¢ opiekunéw oraz sposdb zorganizowania
opieki, dostosowujac go do specyfiki grupy, predyspozycji opiekundéw, pory roku oraz
miejsca pobytu.
Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z mtodzieza podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.
W razie gwaltownego zatamania si¢ warunkéw pogodowych (szczegdlnie przy
planowaniu wycieczek pieszych gorskich), nalezy wycieczke odwotac.
Opiekun wycieczki lub innej imprezy turystyczno — krajoznawczej jest obowigzany
sprawdzi¢ stan liczbowy uczestnikéw przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu,
w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.
Przed wyruszeniem na wycieczkg/impreze nalezy powiadomi¢ Dyrekcje Szkoty
o stanie liczebnym jej uczestnikow (potwierdzenie przybycia wszystkich uczestnikow
na miejsce zbiorki).
Przed wyruszeniem na wycieczke/imprez¢ nalezy zaopatrzy¢ si¢ w apteczke.
Przed wyruszeniem na wycieczke/impreze opiekunowie powinni przypomnieé
uczestnikom zasady bezpieczenstwa na peronach, jezdniach i drogach, w autokarze, na
szlakach turystycznych 1 gorskich — szczego6lnie o nie wyprzedzaniu przewodnika,
oddalaniu si¢ lub op6znianiu marszu.
Srodki transportu do przewozu uczniéw na wycieczki/imprezy:
1) wynajety autokar uprawniony do przewozu osob,
2) PKP,
3) srodki komunikacji miejskiej i migdzymiastowe;.
Do przewozu uczniéw nalezy wykorzystywac tylko sprawne pojazdy do przewozu
0sob, dopuszczane przez odpowiednio powotane do tego celu stuzby - sprawdzenie
autokaru przez Policje.
Zasady bezpieczenstwa w czasie korzystania ze srodkéw komunikacji:
1) wycieczka autokarowa:
a) kierownik wycieczki wsiada pierwszy i ustala kolejno$¢ zajmowania
miejsc,
b) kierownik wycieczki siada przy drzwiach z przodu autobusu,
c) opiekun wsiada ostatni i zajmuje miejsce z tytu autokaru przy drzwiach,
d) przed odjazdem nalezy sprawdzi¢ list¢ obecnosci,
e) w czasie jazdy uczestnicy wycieczki siedzg na wyznaczonych
miejscach,
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f) przy wysiadaniu z autokaru pierwszy wysiada opiekun i stojac przy
drzwiach ustawia uczniéw, zwraca uwage aby nikt nie przebiegat przez
jezdnig,

g) uczestnicy wycieczki zostawiajg porzadek w autokarze i zabierajg
swoje rzeczy,

h) kierownik wysiada ostatni i sprawdza autokar,

1) po wyjSciu z autobusu nalezy uformowacé grupe i sprawdzic liste
obecnosci;

2) wycieczka PKP, komunikacja miejskg i miedzymiastowa:

a) w porozumieniu z kiecrownikiem pociggu nalezy zabezpieczy¢ drzwi
w wagonie, w ktorym jada dzieci,

b) jezeli konieczny jest podziat uczestnikow wycieczki na grupy - nalezy
dokona¢ go wczesniej i ustali¢ zasady,

c) w kazdym przedziale powinna znajdowac¢ si¢ dorosta osoba,

d) kierownik wycieczki wsiada pierwszy, rozdziela dzieci i opiekunow
w przedziatach, sprawdza list¢ obecnosci,

e) jeden z opiekundéw wsiada ostatni,

f) w czasie jazdy uczestnikom nie wolno otwiera¢ okien i wychyla¢ sig,
nalezy zachowac porzadek i czystos¢,

g) przy wysiadaniu kolejno§¢ odwrotna - pierwszy wysiada opiekun i na
peronie ustawia uczniow i dba o ich bezpieczenstwo,

h) kierownik wysiada ostatni - sprawdza przedziaty,

i) po uformowaniu grupy sprawdzamy liste obecnosci.

18. Uczestnicy wycieczek/imprez powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastgpstw
nieszczgsliwych wypadkow.

19. Uczestnikiem wycieczki lub imprezy zagranicznej moze by¢ osoba ubezpieczona od
nastepstw nieszczegsliwych wypadkow i1 kosztow leczenia.

20. W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki/imprezy mial miejsce wsrdd jego
uczestnikow wypadek, stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postgpowania w
razie wypadkow w szkotach 1 placoéwkach publicznych.

21. Wycieczki/imprezy powinny rozpoczyna¢ i konczy¢ si¢ w wyznaczonym
w harmonogramie wycieczki miejscu i czasie.

22.Po zakonczeniu wycieczki/imprezy nalezy niezwlocznie powiadomi¢ Dyrektora
Szkoly o zakonczeniu wycieczki ( jezeli wycieczka/impreza konczy si¢ po
zakonczeniu pracy Dyrektora Szkoty powiadomienie jest telefoniczne).

ROZDZIAL 1V
OBOWIAZKI KIEROWNIKA WYCIECZKI/IMPREZY
Kierownik wycieczki szkolnej/imprezy turystyczno — krajoznawczej w szczegolnosci:
1) opracowuje program i harmonogram wycieczki szkolnej/imprezy,

2) zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow (ewentualnie dostosowuje szkolny regulamin
wycieczek do specyfiki grypy), ktorzy potwierdzaja to swoim podpisem,
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3) kompletuje wszystkie niezb¢dne dokumenty, o ktorych mowa w rozdziale II i przedktada
je dyrektorowi szkoly lub upowaznionej przez niego osobie w celu uzyskania zgody na
przeprowadzenie wycieczki/imprezy,

4) w przypadku wycieczki autokarowej wzywa przed wyjazdem ( 3 dni przed planowanym
terminem wycieczki) odpowiednie stuzby celem przeprowadzenia kontroli pojazdu,
z ktorego korzysta¢ beda uczestnicy wycieczki,

5) opracowuje regulamin wycieczki/imprezy (wynikajacy ze specyfiki wycieczki/imprezy,
uwzgledniajacy zasady bezpieczenstwa), z ktdrym zapoznaje si¢ wszystkich uczestnikow
i rodzicow/prawnych opiekunow przed wyjazdem,

6) jezeli specyfika wycieczki tego wymaga zaznajamia uczestnikbw z zasadami
bezpiecznego przebywania nad wodg ( w tym w obiektach typu park wodny) lub w gorach
— zaznajomienie uczestnikow z przepisami ( regulaminami ) regulujacymi zasady
korzystania z danego terenu lub obiektu, czy urzadzenia oraz zasadami bezpiecznego
przebywania i zachowania si¢ w gorach i na obszarach wodnych oraz zobowigzanie do ich
bezwzglednego przestrzegania,

7) przed wyruszeniem na wycieczke/impreze powiadamia Dyrektora Szkoly o stanie
liczebnym jej uczestnikow (potwierdzenie przybycia wszystkich uczestnikéw na miejsce
zbiorki).

8) zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy oraz
sprawuje nadzor w tym zakresie,

9) zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania,

10) okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki szkolnej/imprezy,

11) nadzoruje zaopatrzenie uczestnikOw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy,

12) organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow,

13) dokonuje podziatu zadan wérdd uczestnikow,

14) dysponuje  $rodkami  finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki
szkolnej/imprezy,

15) po zakonczeniu wycieczki/imprezy nalezy niezwtocznie powiadomi¢ Dyrektora Szkoty
o zakonczeniu wycieczki ( jezeli wycieczka/impreza konczy si¢ po zakonczeniu pracy
Dyrektora Szkoly powiadomienie jest telefoniczne).

16) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej
zakonczeniu.

ROZDZIAL V
OBOWIAZKI OPIEKUNA WYCIECZKI/IPREZY

Opiekun szkolnej wycieczki/imprezy krajoznawczo turystycznej w szczegoélnosci:

1) sprawuje opicke nad powierzonymi mu uczniami,

2) sprawdza stan liczbowy uczniow przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie
zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu noclegowego, na zakonczenie
wycieczKki,

3) wspoldziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki
szkolnej/imprezy,

4) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow, ze szczegolnym
uwzglednieniem ich bezpieczenstwa,
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5) jezeli specyfika wycieczki tego wymaga - przebywanie nad wodg ( w tym w obiektach

6)
7)

typu park wodny) lub w gorach - sprawuje nadzor nad przestrzeganiem i stosuje si¢ do
przepisow regulujacych zasady korzystania z danego terenu lub obiektu, czy urzadzenia
oraz zasady bezpiecznego przebywania i zachowania si¢ w gorach i na obszarach
wodnych,

nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

ROZDZIAL V1
FINANSOWANIE WYCIECZKI/IMPREZY

Plan finansowy musi okresla¢ og6lny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika
wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.
Dziatalno$¢ szkoty w zakresie krajoznawstwa i turystyki, w tym koszty przejazdu,
zakwaterowania i wyzywienia kierownikéw 1 opiekunow wycieczek szkolnych/ imprez,
moze by¢ finansowana ze srodkow pozabudzetowych, a w szczegdlnosci:

1) z odptatnosci ucznidow bioracych udziat w wycieczce szkolnej lub imprezie,

2) ze srodkéw pochodzacych z dziatalnosci samorzadu uczniowskiego,

3) ze $rodkéw wypracowanych przez uczniow, np. w ramach akcji charytatywnych,

kiermaszow,

4) ze srodkoéw przekazanych przez radg rodzicow, a takze osoby fizyczne i prawne,
5) ze $rodkéw uzyskanych na realizacje projektow, programow itp.

Rodzice uczniéow biorgcych udzial w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych
z nig kosztow, chyba ze udziat w imprezie moze by¢ sfinansowany z innych zrodet.

Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swego dziecka w wycieczce, a nast¢gpnie deklaracjg
te wycofali, zobowigzani sa do pokrycia strat, jakie powstate z tego tytutu.

Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponosza kosztow udzialu w wycieczce/
imprezie krajoznawczo - turystycznej.

Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowiazan finansowych
Z nig zwigzanych.

Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajace sposob zagospodarowania
nadwyzki, wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.

Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow uczniow listy
wplat oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju
dzialalnosci podmioty gospodarcze- w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach moga
to by¢ o$wiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz
wszystkich opiekunow.

ROZDZIAL VII

RAMOWY REGULAMIN WYCIECZKI/IMPREZY I OBOWIAZKI JEJ
UCZESTNIKOW

Zachowanie czlowieka w miejscach publicznych daje $wiadectwo o jego kulturze,
moze mie¢ réwniez wplyw na bezpieczenstwo wielu osob. Dlatego kazdy uczestnik
wycieczki  zobowiazany jest przestrzega¢ postanowien  Regulaminu,
a W szczegolnosci:
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1) dostarczy¢ kierownikowi wycieczki pisemng zgode od rodzicow/prawnych
opiekunéw na udzial w wycieczce/imprezie oraz potwierdzaja na pismie
zapoznanie si¢ z jej regulaminem i programem,

2) posiada¢ dokument tozsamosci/ legitymacje szkolng.

3) zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny,

4) przestrzegac punktualnosci,

5) przyby¢ na miejsce zbiorki 20 minut przed wyjazdem,

6) przybycie zglosi¢ kierownikowi wycieczki,

7) zaja¢ miejsce w $rodkach komunikacji wyznaczone przez opiekuna,

8) w czasie jazdy nie mozna spacerowac, stawac na siedzeniu, nie wychylac si¢ przez
okno,

9) nie zasmieca¢ pojazdu,

10)dba¢ o higieng, schludny wyglad, odpowiedni str6j uzalezniony od charakteru
wycieczki,

11) stosowac¢ si¢ do polecen wydawanych przez opiekunow lub przewodnikow,

12) nie oddalac¢ si¢ od grupy bez wyraznego zezwolenia opiekuna,

13) przestrzega¢ przepisoOw ruchu drogowego i zachowywaé ostroznos¢ na ulicach i w
innych miejscach, w ktérych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo,

14) kulturalnie odnosic¢ si¢ do opiekundéw, kolegdw i innych o0sob,

15) pomagac stabszym,

16) dba¢ o realizacj¢ programu wycieczki/imprezy,

17) przestrzega¢ postanowien Statutu Szkoty,

18) przestrzega¢ bezwzglednego zakazu palenia papierosow, picia alkoholu,
zazywania narkotykéw oraz ich posiadania czy rozprowadzania,

19)w czasie postoju autokaru na parkingu nalezy S$ciSle przestrzegaé zalecen
kierownika i opiekunow wycieczki,

20)w przypadku wyjazdow na basen oraz podczas zwiedzania muzedw, parkow
krajobrazowych itp. uczestnicy wycieczki zobowigzani sg do przestrzegania
regulaminéw tych obiektow,

21) w miejscu zakwaterowania nalezy przestrzega¢ regulaminu placowki,

22)kazda z os6b przebywajacych w gorach lub na obszarach wodnych zobowigzana
jest do zachowania nalezytej starannosci w celu ochrony zycia i zdrowia wlasnego
oraz innych osob,

23)w przypadku ztego samopoczucia uczen zgltasza si¢ do kierowania wycieczki lub
opiekuna.

24)w przypadku nieprzestrzegania Regulaminu, beda wyciagane konsekwencje
zgodnie ze Statutem Szkoly.

ROZDZIAL VIII
POSTANOWIENIA KONCOWE
§1
1. Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce/imprezie klasowej organizowanej w
dniach zaje¢ szkolnych maja obowiazek bra¢ udzial w zajeciach z klasg wskazang przez

Dyrektora Szkoty. Liste tych ucznidow kierownik wycieczki/imprezy wywiesza na gazetce
ogloszen w pokoju nauczycielskim.
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Wszyscy opiekunowie oraz uczestnicy wycieczki zobowigzani sg zapoznaé si¢
z regulaminem i harmonogramem wycieczki. Zapoznanie opiekun potwierdza podpisem
ztozonym pod Regulaminem.

Jezeli specyfika wycieczki tego wymaga wszyscy opiekunowie wycieczki oraz uczestnicy
zobowigzani s do zapoznania si¢ z zasadami bezpiecznego przebywania nad woda ( w
tym w obiektach typu park wodny) lub w gorach — zaznajomienie uczestnikéw z
przepisami ( regulaminami ) regulujacymi zasady korzystania z danego terenu lub
obiektu, czy urzadzenia oraz zasadami bezpiecznego przebywania i zachowania si¢ w
gorach 1 na obszarach wodnych oraz zobowigzanie do ich bezwzglednego przestrzegania.
Zasady turystyki kwalifikowanej okreslaja odrgbne przepisy. . Zapoznanie opiekun
potwierdza podpisem ztozonym pod Regulaminem.

Kierownik wycieczki zobowigzany jest zapozna¢ rodzicow/ prawnych opiekundéw ucznia
z Regulaminem wycieczki/imprezy oraz, jezeli specyfika wycieczki tego wymaga z
zasadami bezpiecznego przebywania nad wodg ( w tym w obiektach typu park wodny) lub
w gorach — zaznajomienie uczestnikow z przepisami ( regulaminami ) regulujacymi
zasady korzystania z danego terenu lub obiektu, czy urzadzenia oraz zasadami
bezpiecznego przebywania i zachowania si¢ w gorach i na obszarach wodnych.
Zapoznanie z Regulaminami rodzic/prawny opiekun potwierdza podpisem ztozonym pod
Regulaminem.

Zasady turystyki kwalifikowanej okreslaja odrgbne przepisy.

Sprawy nieuregulowane niniejszymi Regulaminem rozstrzyga si¢ na podstawie
wymienionych na wstepie przepisow.

§2

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
2. Traci moc Zarzadzenie Dyrektora Zespotu Szkoét Publicznych w Suminie z dnia
11.06.2015r.

Opracowala: Barbara Rozwadowska
Zataczniki:

KARTA WYCIECZKI (IMPREZY) z harmonogramem i preliminarzem.

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI/IMPREZY.

ZGODA RODZICOW /PRAWNYCH OPIEKUNOW/ NA UDZIAL DZIECKA
W WYCIECZCE / IMPREZIE.

ROZLICZENIE FINANSOWE WYCIECZKI/IMPREZY.

RAMOWY REGULAMIN WYCIECZEK/IMPREZ.

LISTA PODROZUJACYCH DLA WYCIECZEK W UNII EUROPEJSKIEJ

LIST OF TRAVELLERS FOR TRIPS WITHIN THE EUROPEAN UNION LISTE DES

VOYAGEURS POUR DES EXCURSION DE L'UNION EUROPEENNE.
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Zalgcznik nr 1
KARTA WYCIECZKI (IMPREZY)
z harmonogramem i preliminarzem
CEL I ZALOZENIA PROGRAMOWE WYCIECZKI
CEL GEOWNY: terttenieeneenneeneeneeneenneensenns
CELE POSREDNIE: .. oottt e,
MIEJSCE WY CIECZKI: .o,
TERMIN: .o KIEROWNIK: oot
ILOSCDNI: ..... LICZBA OPIEKUNOW: ......
KLASY : oo,
LICZBA UCZESTNIKOW: ......
SRODEK LOKOMOCGIT: .o
Lista uczestnikow:
OPIEKUNOWIE: KIEROWNIK WYCIECZKI

OSWIADCZENIE

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepiséw dotyczacych zasad bezpieczenstwa na wycieczkach

i imprezach dla dzieci i mlodziezy.

Opiekunowie wycieczKi: Kierownik wycieczki:

L e — s
(Imig i nazwisko oraz podpis) (Podpis)

2 s

B e ————————
(Imig¢ i nazwisko oraz podpis)

Ao
(Imig¢ i nazwisko oraz podpis)

D ———————

(Imig¢ i nazwisko oraz podpis)
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HARMONOGRAM WYCIECZKI (IMPREZY)

Data i godz. Adres punktu

wyjazdu o noclegowego
Ilos¢ km | Miejscowosé Program .
i zywieniowego

Kierownik wycieczki: Zatwierdzam

(data i podpis) (pieczed i podpis dyrektora szkoty)

Adnotacje organu prowadzacego

lub sprawujacego nadzor pedagogiczny
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Zalgcznik nr 2

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI/IMPREZY

Lista imienna uczniéw i opiekundw wycieczki organizowane]j PIZeZ: .......ccceeeereeruereenueneereeneeenuenueseennens

W ANIU e B 4T 1 5 2 1) (RO

LP

Imi¢ i nazwisko

Klasa

Tel. kontaktowy do rodzicow

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

Kierownik wycieczki:

Dyrektor szkoty:
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LISTA UCZNIOW NIEUCZESTNICZACYCH W

WYCIECZCE/IMPREZIE

LP

Imie i nazwisko

Klasa

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Kierownik wycieczki:

Dyrektor szkoty:

(data i podpis)
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Zalgcznik nr 3
ZGODA RODZICOW NA UDZIAL DZIECKA W WYCIECZCE / IMPREZIE

[telefon do natychmiastowego kontaktu/

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgode¢ na udzial syna / cOTKI ........oooeiiiiiiiiiii e
W wycieczce/wyjezdzie do .........oiiiiiiiiiiiiin,

ktora odbedzie si¢ w dniu/dniach

Wyjazd - ...,

PowrOt - ...

Koszt wyjazdu —...................

Srodek transportu — .................

Opiekun/Opiekunowie — .....................

Inne istotne informacje dotyczace wyjazdu: ............cccoeiiiinininnnn,

Jednoczes$nie oswiadczam, ze:

1. Zobowiazuje si¢ do zapewnienia jego bezpieczenstwa w drodze pomigdzy miejscem
zbidrki 1 rozwigzania wycieczki, a domem oraz do pokrycia wszystkich kosztow
zwigzanych z udziatem w wycieczce.

2. Zapoznalem si¢ i akceptuje obowigzujace w Publicznej Szkole Podstawowej im.
Kornela Makuszynskiego w Suminie zasady przeprowadzania i finansowania
wycieczek / REGULAMIN ORGANIZACII WYCIECZEK/IMPREZ
TURYSTYCZNYCH W  Publicznej Szkole Podstawowej im. Kornela
Makuszynskiego W SUMINIE. /

3. Oswiadczam, ze nie ma przeciwwskazan lekarskich, aby syn/corka uczestniczyl/a
w wycieczce/imprezie.

Inne istotne informacje, ktore rodzice chca przekazaé organizatorowi

WY CTECZKI 1.ttt bbbt bbb bbbt b et et b bt ne et e

/data/ /podpis rodzicow/
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PRELIMIINARZ WYCIECZKI (IMPREZY)

I. Dochody

1. Wplaty uczestnikéw: liczba oséb .......... x koszt wycieczki............. = zt

2. Inne wptaty

Razem dochody: .............

1. Wydatki

/podpis kierownika wycieczki/

Zatwierdzam

/piecze¢ i podpis dyrektora szkoty/
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Zalgcznik nr 4
ROZLICZENIE FINASOWE
WycieczKi /imprezy SZKOINEJ dO .......cooveiiiiiiieeeee s
zorganizowanej W dniu .........cccceeevveviernennn, O] 4= SRR
I. DOCHODY
1. Wptlaty uczestnikow: liczba 0séb .......... x koszt wycieczki ............... = et zt
2. INNE WPTALY: .o
RAZEM AOCNOUY ...
1. WYDATKI
1. Koszt przejazdus .......cccoeevvevcieieeieie e,
2. KOSzt NOCIEQU: ....ocvveveiieceee e
3. KOSZt WYZYWICNIA: ....eevvveeveeieeieenirereereesieennens

4. Bilety wstepu:

o doteatru: ....ccccevevicieeicrieein,
e doKINA: .oovoveeeiiciee e
o domuzeum: ....ccccoeevevieeir,
I | ] R
5. Inne wydatki:
L
LR
LR
LR
LA
Razem wydatKi...........cccoooveviiiiiicinennn,
1. Koszt wycieczKi (imprezy) na 1 uczestnika: - ........cccccovvvvvevevvsivenenenenns
IV. Pozostala kwota w wysokoSci ................... 7t ZOStaJ€ e,

(okresli¢ sposob zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wspolne wydatki klasowe itp.)

Kierownik wycieczki:

(data i podpis)

Opiekunowie wycieczki:
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Przedstawiciele rodzicOw — Rada Klasowa RodzicOw:

Potwierdzam zapoznanie si¢ z Rozliczeniem i nie wnosze¢ zastrzezen:

B
4. (data i podpis)

Rozliczenie przyjal: ..o

(data i podpis dyrektora szkoty)

WYKAZ ZALACZNIKOW:
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Zalgcznik nr 5

RAMOWY REGULAMIN WYCIECZKI/IMPREZY 1 OBOWIAZKI JEJ
UCZESTNIKOW

Zachowanie czlowieka w miejscach publicznych daje Swiadectwo o jego kulturze,
moze mie¢ réwniez wplyw na bezpieczenstwo wielu oséb. Dlatego kazdy uczestnik
wycieczki zobowigzany jest przestrzega¢ postanowien Regulaminu, a w szczegolnosci:

1) dostarczy¢ kierownikowi wycieczki pisemng zgode od rodzicow/prawnych opiekunow
na udzial w wycieczce/imprezie oraz potwierdzaja na piSmie zapoznanie si¢ z jej
regulaminem i programem,

2) posiada¢ dokument tozsamosci/ legitymacje szkolna.

3) zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny,

4) przestrzega¢ punktualnosci,

5) przyby¢ na miejsce zbiorki 20 minut przed wyjazdem,

6) przybycie zglosi¢ kierownikowi wycieczki,

7) zajac¢ miejsce w srodkach komunikacji wyznaczone przez opiekuna,

8) w czasie jazdy nie mozna spacerowaé, stawac¢ na siedzeniu, nie wychylaé si¢ przez
okno,

9) nie zasmieca¢ pojazdu,

10) dba¢ o higieng, schludny wyglad, odpowiedni strdj uzalezniony od charakteru
wycieczki,

11) stosowac¢ sie do polecen wydawanych przez opiekunow lub przewodnikow,

12) nie oddala¢ si¢ od grupy bez wyraznego zezwolenia opiekuna,

13) przestrzega¢ przepiséw ruchu drogowego i zachowywaé ostrozno$¢ na ulicach i w
innych miejscach, w ktorych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo,

14) kulturalnie odnosi¢ si¢ do opiekunow, kolegéw i innych osob,

15) pomaga¢ stabszym,

16) dbac o realizacje programu wycieczki/imprezy,

17) przestrzega¢ postanowien Statutu Szkoty,

18) przestrzega¢ bezwzglednego zakazu palenia papieroséw, picia alkoholu, zazywania
narkotykow oraz ich posiadania czy rozprowadzania,

19) w czasie postoju autokaru na parkingu nalezy $ci§le przestrzegaé zalecen kierownika i
opiekunoéw wycieczki,

20)w przypadku wyjazdow na basen oraz podczas zwiedzania muzedw, parkoéw
krajobrazowych itp. uczestnicy wycieczki zobowigzani sg do przestrzegania
regulaminéw tych obiektow,

21) w miejscu zakwaterowania nalezy przestrzega¢ regulaminu placowki,

22) kazda z osOb przebywajacych w gorach lub na obszarach wodnych zobowigzana jest
do zachowania nalezytej staranno$ci w celu ochrony zycia i zdrowia wlasnego oraz
innych osob,

23)w przypadku ztego samopoczucia uczen zglasza sie do kierowania wycieczki lub
opiekuna. w przypadku nieprzestrzegania Regulaminu, beda wyciggane konsekwencje
zgodnie ze Statutem Szkoty.

Z Regulaminem zapoznalem si¢ i zobowigzuje¢ sie do przestrzegania jego
postanowien.

(podpis uczestnika wycieczki/imprezy) (podpis rodzica/prawnego opiekuna)
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Zalgcznik nr 6

LISTA PODROZUJACYCH DLA WYCIECZEK W UNII EUROPEJSKIEJ

LIST OF TRAVELLERS FOR TRIPS WITHIN THE EUROPEAN UNION

LISTE DES VOYAGEURS POUR DES EXCURSION DE L'UNION EUROPEENNE

Nazwa szkoty

Name of school / Nom de 1'école

Adres szkoty

Address of school / Adresse de 1'école

Cel i dlugos¢ podrozy

Destination and duration of journey / Destination et durée du voyage

Imig(-ona) i nazwisko(-a) towarzyszacego(-ych) nauczyciela(-i)

Name(s) of accompanying teacher(s) / Prénom (prénoms) et nom (noms) de l'enseignant (des enseignants) accompagnant

Potwierdza si¢ prawdziwo$¢ podanych informacji. Rodzice
(opiekunowie) niepetnoletnich uczniow wyrazili zgode na ich udziat
w wycieczce, w kazdym indywidualnym przypadku.

Hereby, the authenticity of provided information is confirmed.
Parents (guardians) of under-aged pupils have expressed consent for
their participation in the trip in each individual case.

Je confirme l'autenticité des informations communiquées. Les
parents (personnes en charges) des éleves mineurs ont exprimé
I'accord pour leur participation au voyage, dans chaque cas
individuel.

Miejscowos¢ / Place  Data / Date /

/ Lieu Date

Piecz¢¢ urzgdowa  Dyrektor szkoty

Potwierdza si¢ prawdziwo$¢ zamieszczonych na liscie danych osob
podroézujacych niebgdacych obywatelami panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej. Podrozujacy sa uprawnieni do ponownego wjazdu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

Hereby, the authenticity of data regarding listed travellers, who are not
citizens of a European Union Member State, is confirmed. Travellers are
eligible for re-entry into the territory of the Republic of Poland.

Je confirme I'autenticité des données personnelles des voyageurs
figurant sur la liste qui ne sont pas des citoyens d'un Pays Membre de
I'Union Européenne.

Les voyageurs ont le droit de rentrer sur le territoire de la République de
Pologne.

Miejscowos¢ / Place  Data / Date /

/ Lieu Date

Piecze¢ urzgdowa Wojewoda
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Official stamp/  School Principal / Official stamp / Voivod / Voivode

Sceau officiel ~ Directeur de 1'école Sceau officiel

Numer Nazwisko Imie Miejsce urodzenia Data urodzenia Obywatelstwo

Number / Surname / Nom First name / Prénom Place of birth Date of birth / Date Nationality /
Numéro de naissance Nationalité
/ Lieu de naissance

10.

Miejsce na fotografie dla podrézujacych bez dokumentu tozsamosci zawierajgcego fotografie

Place for photographs of persons travelling without an ID with a photograph / Place pour des photos des
voyageurs avec une piece d'identité sans photo
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2 3 4 5

Podpis Dyrektora



