Instrukcja logowania ucznia do aplikacji Microsoft Teams

Przedstawiam instrukcje ,.krok po kroku” logowania do aplikacji Office, Teams i zmiany jezyka na jezyk polski. Prosze uczniow, ktorzy jeszcze
nie maja dostepu do aplikacji Microsoft Teams albo nie zmienili jgzyka na polski o wykonanie ich wedtug instrukc;ji.

1. By pozyskac¢ login oraz hasto ucznia, logujemy sie¢ do dziennika elektronicznego szkoty.




Formularze

3. Z lewego menu wybieramy opcje Dostep Office 365.
Dostep mobilny

Dostep Office365

4. Pojawi sie tam login i hasto pierwszego logowania do strony office.com i Microsoft Teams. Skopiuj login.
Hasto pierwszego logowania _

5. W nowym oknie przegladarki wejdz na strone: www.office.com | wybierz: ,Zaloguj sie”.
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6. W miejsce Adres e-mail wklej skopiowany login.

7. Wré¢ do strony dziennika, skopiuj hasto i wklej.

BT Microsoft

izawada@sp378waw.onmicrosoft.com

Wprowadz hasto

Zaloquj

8. Wybierz: ,,zaloguj”.



9. Pojawi sie nastepujgce okienko:
»zaktualizuj hasto” (hasto powinno byc¢ silne, czyli musi mie¢ co najmniej osiem znakdw, wielka litere, cyfre, znak specjalny).
HAStO ZAPISZ W ZESZYCIE! (zebys$ nie zapomniat)

Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowac hasto, poniewaz logujesz sig
pierwszy raz lub Twoje hasto wygasto

Zaloguj

Pozniej w kolejnych oknach, ktore si¢ pojawia si¢ po kliknieciu ,,zaloguj” poproszony zostaniesz o podanie swojego numeru telefonu (lub
telefonu rodzica). Otrzymasz kod, ktory musisz przepisac¢ aby przejs¢ do dalszej czesSci logowania. Nastepnie poproszony zostaniesz o aktualny
adres e-mail (swoj lub rodzica), na ktory otrzymasz wiadomos¢ z kodem. Po podaniu kodu z wiadomosci e-mail twoje logowanie zostanie
ukonczone sukcesem. W nastgpnych logowaniach mozesz zosta¢ poproszony o podanie kodu wystanego na numer telefonu, ktory wczesniej
podales. W razie problemow z zalogowaniem si¢ prosze o wiadomos¢ na dziennik elektroniczny.

10. Po zalogowaniu pojawig sie okna z komunikatami powitalnymi, mozesz je zamknac lub naciskajgc strzatki mozesz je przeczytac.

11. Teraz ustawimy jezyk i strefe czasowg. W tym celu musisz klikng¢ przycisk w prawym gérnym rogu oraz wybra¢ polecenie
»Change langauge” i ustawi¢ jezyk wyswietlania i powiadomien na polski
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12. Po zalogowaniu si¢ do pakietu Office 365 otrzymamy mozliwo$¢ pracy z kazdym z edytorow i innych aplikacji. Wsrod nich wyszukujemy
aplikacje Teams. Po przejsciu do niej, dostaniemy propozycj¢ dotyczaca instalacji wersji komputerowej, na co warto sie zgodzic.



13. Czeka Cie ostatnie zadanie: Konfiguracja dysku OneDrive:
Kliknij tutaj, aby zatozy¢ dysk OneDrive
(za pomoca tych 9 kropek mozesz przetgczac aplikcje)
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Pojawi sie okienko z informacja, ze Twadj dysk jest konfigurowany. Konfiguracja moze potrwac nawet klika godzin, wiec zajrzyj tu pdzniej &2
To juz wszystko. Od teraz mozesz korzystac¢ ze swojego dysku, tworzy¢ nowe dokumenty, wysytac je nauczycielom.

Instrukcje korzystania z Microsoft Teams dla uczniow mozna obejrzec:

https://www.youtube.com/watch?v=FRAjhDDOWs4

https://www.youtube.com/watch?v=0Wo507RZkkQ

Zycze udanego logowania ©

Krzysztof Kawalec
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