PROCEDURA UDZIELANIA POMOCY PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNEJ

W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1 IM. WŁ. JAGIEŁLY W  STRYKOWIE
Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 oraz z 2016 r. poz. 35, 64, 195, 668 i 1010)

Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 09 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach (Dz. U. 2017 poz. 1591).

Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2017 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach (Dz. U. 2017 poz. 1643).

Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 sierpnia 2018 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach (Dz. U. 2018 poz. 1647).

Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunków organizowania kształcenia, wychowania i opieki dla dzieci i młodzieży niepełnosprawnych, niedostosowanych społecznie i zagrożonych niedostosowaniem społecznym  (Dz. U. 2017 poz. 1578).

Założenia wstępne:

· Pomoc psychologiczno – pedagogiczna udzielana uczniowi w szkole polega  na rozpoznaniu i zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych ucznia oraz rozpoznawaniu indywidualnych możliwości psychofizycznych ucznia i czynników środowiskowych wpływających na jego funkcjonowanie w szkole w celu wspierania potencjału rozwojowego ucznia i stwarzania warunków do jego aktywnego i pełnego uczestnictwa w życiu szkoły oraz w środowisku społecznym.
· Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana uczniom wynika w szczególności z niepełnosprawności, z niedostosowania społecznego, z zagrożenia niedostosowaniem społecznym, ze szczególnych uzdolnień, ze specyficznych trudności w uczeniu się, z zaburzeń komunikacji językowej, z choroby przewlekłej, z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych.
· Korzystanie z pomocy psychologiczno – pedagogicznej w szkole jest dobrowolne i nieodpłatne.

· Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana w szkole  rodzicom uczniów i nauczycielom polega na wspieraniu rodziców i nauczycieli w rozwiązywaniu problemów wychowawczych i dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiejętności wychowawczych w celu zwiększania efektywności pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla uczniów.

· Pomoc psychologiczno – pedagogiczną organizuje dyrektor szkoły, a udzielają ją nauczyciele, wychowawcy oraz specjaliści, w szczególności psycholodzy, logopedzi, doradcy zawodowi i terapeuci pedagogiczni.
· Pomoc psychologiczno – pedagogiczna jest udzielana we współpracy z rodzicami uczniów, poradniami psychologiczno – pedagogicznymi, w tym specjalistycznymi, placówkami doskonalenia nauczycieli, innymi przedszkolami, szkołami, placówkami, organizacjami pozarządowymi oraz innymi instytucjami działającymi na rzecz rodziny, dzieci i młodzieży.

· Pomoc psychologiczno – pedagogiczna jest udzielana z inicjatywy: ucznia, rodzica, dyrektora, wychowawcy, nauczyciela lub specjalisty prowadzącego zajęcia z uczniem, pielęgniarki środowiska nauczania i wychowania, poradni, asystenta nauczyciela, pomocy nauczyciela, pracownika socjalnego, asystenta rodziny, kuratora sądowego, organizacji pozarządowej, innej instytucji lub podmiotu działających na rzecz rodziny dzieci i młodzieży.

· Za koordynację pomocy psychologiczno – pedagogicznej w Szkole Podstawowej Nr 1 w Strykowie odpowiada: pedagog szkolny lub inna osoba wyznaczona przez dyrektora szkoły.
· W szkole pomoc psychologiczno – pedagogiczna jest udzielana uczniom w formie:

- zajęć rozwijających uzdolnienia
- zajęć rozwijających umiejętność uczenia się
- zajęć dydaktyczno – wyrównawczych
- zajęć korekcyjno – kompensacyjnych

- zajęć rozwijających kompetencje emocjonalno – społeczne
- zajęć o charakterze terapeutycznym
- zajęć logopedycznych
- zajęć związanych z wyborem kierunku kształcenia i zawodu 
- zindywidualizowanej ścieżki kształcenia
- porad i konsultacji
- warsztatów

Zadania:
1. Dyrektor szkoły:
· organizuje pomoc psychologiczno - pedagogiczną w szkole
· powołuje zespoły ds. pomocy psychologiczno – pedagogicznej dla uczniów posiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego (załącznik 1)
· ustala okres i wymiar godzin poszczególnych form udzielania pomocy
· wspiera nauczycieli, wychowawców i specjalistów w rozwiązywaniu problemów wychowawczych, dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiejętności w zakresie udzielania pomocy psychologiczno- pedagogicznej
· wspomaga działania szkoły w zakresie planowania i przeprowadzenia działań mających na celu poprawę jakości udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej
· występuje, za zgodą rodziców ucznia (załącznik 3),  do publicznej poradni psychologiczno - pedagogicznej z wnioskiem (załącznik 4) o przeprowadzenie diagnozy i wskazanie sposobu rozwiązania problemu ucznia w sytuacji braku poprawy jego funkcjonowania mimo udzielanej pomocy psychologiczno – pedagogicznej
· występuje, za zgodą rodziców ucznia (załącznik 5),  do publicznej poradni z wnioskiem (załącznik 6) o opinię w sprawie zindywidualizowanej ścieżki edukacyjnej dla ucznia.
2. Koordynator ds. pomocy psychologiczno – pedagogicznej:
· prowadzi szkolny rejestr uczniów objętych pomocą psychologiczno – pedagogiczną
· uczestniczy w pracach zespołu ds. pomocy psychologiczno – pedagogicznej dla uczniów posiadających orzeczenie
· monitoruje dokumentację ucznia tworzoną przez wychowawcę w ramach pomocy psychologiczno – pedagogicznej

· wspiera nauczycieli uczących i specjalistów w ustaleniu zakresu dostosowań dla ucznia oraz w bieżącej pracy.
3. Wychowawca klasy:
· koordynuje udzielanie  pomocy psychologiczno – pedagogicznej uczniom z jego klasy
· wnioskuje o objęcie ucznia  pomocą psychologiczno – pedagogiczną (załącznik 7)
· ustala terminy spotkań zespołu klasowego i je dokumentuje (załącznik 10)
· we współpracy z nauczycielami, specjalistami, rodzicami ucznia ustala formy pomocy psychologiczno – pedagogicznej dla danego ucznia (załącznik 2)
· informuje na piśmie rodziców lub prawnych opiekunów o proponowanych formach pomocy psychologiczno – pedagogicznej (załącznik 2)
· sporządza listę uczniów objętych pomocą psychologiczno – pedagogiczną (załącznik 14) wraz z dostosowaniami zamieszczonymi w pzo i umieszcza ją w teczce wychowawcy  (załącznik 4). Z listą zapoznają się wszyscy nauczyciele i specjaliści uczący w klasie, co potwierdzają własnoręcznym podpisem

· monitoruje frekwencję uczniów na zajęciach w ramach pomocy psychologiczno – pedagogicznej
· w każdym semestrze, wspólnie z nauczycielami i specjalistami dokonuje oceny efektywności udzielanej pomocy psychologiczno – pedagogicznej (załącznik 8)
· na piśmie informuje rodziców ucznia posiadającego orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego o terminie każdego spotkania zespołu i możliwości uczestniczenia w nim (załącznik 9)
· sporządza dokumentację ucznia objętego pomocą psychologiczno - pedagogiczną zgodnie z procedurą udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole 
· na bieżąco współpracuje z nauczycielami, specjalistami i rodzicami ucznia objętego pomocą psychologiczno - pedagogiczną

4. Nauczyciel, specjalista:

· wnioskuje o objęcie ucznia pomocą psychologiczno – pedagogiczną (załącznik 7)
· dokumentuje udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej w ustalonej formie prowadząc dziennik (np. dziennik zajęć specjalistycznych, dziennik zajęć dydaktyczno-wyrównawczych)
· informuje wychowawcę o frekwencji ucznia na prowadzonych przez siebie zajęciach w ramach pomocy psychologiczno – pedagogicznej
· respektuje zalecenia zawarte w opiniach i orzeczeniach oraz ustalenia zespołu ds. pomocy psychologiczno – pedagogicznej
· dwa razy do roku dokonuje oceny efektywności udzielanej pomocy psychologiczno - pedagogicznej i przekazuje ją na piśmie wychowawcy.
5. Wychowawcy, nauczyciele, specjaliści:

· rozpoznają indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz możliwości psychofizyczne uczniów

· określają mocne strony, predyspozycje, zainteresowania i uzdolnienia uczniów
· rozpoznają  przyczyny niepowodzeń edukacyjnych lub trudności w funkcjonowaniu uczniów, w tym barier i ograniczeń utrudniających funkcjonowanie w życiu przedszkola, szkoły
· podejmują działania sprzyjające rozwojowi kompetencji oraz potencjału uczniów w celu podnoszenia efektywności uczenia się i poprawy ich funkcjonowania
· współpracują z poradnią w procesie diagnostycznym i postdiagnostycznym, w szczególności w zakresie oceny funkcjonowania uczniów, barier i ograniczeń w środowisku utrudniających funkcjonowanie uczniów i ich uczestnictwo w życiu szkoły oraz efektów działań podejmowanych w celu poprawy funkcjonowania ucznia oraz planowania dalszych działań. 

Kolejność postępowania:

Uczeń z opinią poradni psychologiczno – pedagogicznej

· Po dostarczeniu przez rodzica opinii do sekretariatu szkoły, dokument zostaje zarejestrowany Rejestrze Dokumentacji Pomocy Psychologiczno - Pedagogicznej.
· Sekretarz szkoły informuje wychowawcę i Dyrektora szkoły o zarejestrowanej opinii.
· Sekretarz szkoły kopię opinii przekazuje szkolnemu koordynatorowi ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej, który umieszcza dokument w indywidualnej teczce ucznia.
· Wychowawca zapoznaje się z treścią opinii, co potwierdza własnoręcznym podpisem.

· Wychowawca niezwłocznie w formie ustnej przekazuje nauczycielom uczącym najważniejsze informacje zawarte w opinii oraz informuje innych nauczycieli lub specjalistów o potrzebie objęcia ucznia pomocą psychologiczno-pedagogiczną w trakcie ich bieżącej pracy z uczniem.
· Wychowawca klasy niezwłocznie ustala termin spotkania wszystkich nauczycieli uczących w tej klasie oraz specjalistów, na którym ustalane są proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy psychologiczno - pedagogicznej (załącznik 2). Po spotkaniu wychowawca klasy sporządza protokół (załącznik 10), który podpisują wszyscy członkowie zespołu. Protokół jest przechowywany w teczce wychowawcy klasy, a jego kopia w indywidualnej teczce ucznia.
· Nauczyciele uczący w klasie ucznia objętego pomocą są zobowiązani w terminie 7 dni od zebrania do dostosowania metod i form pracy z dzieckiem oraz umieszczenia zakresu dostosowań w przedmiotowych zasadach oceniania. Kopia dokumentu znajduje się indywidualnej teczce ucznia.
· Dyrektor szkoły zatwierdza proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy psychologiczno – pedagogicznej, ustala okres i wymiar godzin, w którym poszczególne formy pomocy będą realizowane (załącznik 2).
· Wychowawca w trybie natychmiastowym informuje na piśmie rodziców ucznia o zaplanowanych formach pomocy psychologiczno – pedagogicznej i terminach proponowanych zajęć. Rodzic wyraża zgodę / brak zgody na udział dziecka w proponowanych formach pomocy (załącznik 2).
· Po wyrażeniu zgody przez rodzica uczeń objęty jest pomocą psychologiczno - pedagogiczną.
· Rodzic ma prawo zrezygnować na piśmie z realizowanej już formy pomocy psychologiczno-pedagogicznej (załącznik 11).
· Nauczyciele i specjaliści prowadzą z uczniem zajęcia, monitorują frekwencję oraz dwa razy w roku dokonują na oceny efektywności udzielanej przez nich pomocy, którą przekazują wychowawcy klasy.
· Wychowawca klasy dwa razy do roku (po I półroczu i na koniec roku) dokonuje oceny efektywności udzielanej uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej (załącznik 8).
· Dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia u szkolnego koordynatora ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

Uczeń z orzeczeniem o potrzebie kształcenia specjalnego

· Po dostarczeniu przez rodzica orzeczenia o potrzebie kształcenia specjalnego do sekretariatu szkoły, dokument zostaje zarejestrowany Rejestrze Dokumentacji Pomocy Psychologiczno - Pedagogicznej. Do orzeczenia rodzice dziecka dołączają wniosek do dyrektora szkoły o organizację kształcenia specjalnego.
· Sekretarz szkoły informuje wychowawcę i Dyrektora szkoły o zarejestrowanym orzeczeniu.

· Sekretarz szkoły kopię orzeczenia przekazuje koordynatorowi szkolnemu, który umieszcza dokument w indywidualnej teczce ucznia. 

· Wychowawca zapoznaje się z treścią orzeczenia, co potwierdza własnoręcznym podpisem.
· Wychowawca niezwłocznie w formie ustnej przekazuje nauczycielom uczącym najważniejsze informacje zawarte w orzeczeniu.
· Dyrektor szkoły powołuje zespół ds. pomocy psychologiczno - pedagogicznej w terminie do 7 dni roboczych i ustala termin spotkania zespołu. W skład zespołu wchodzą: wychowawca, nauczyciele prowadzący zajęcia z uczniem i specjaliści.
· Zespół we współpracy z rodzicami ucznia dokonuje wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania ucznia (załącznik 12) oraz analizuje wskazania poradni psychologiczno-pedagogicznej zawarte w orzeczeniu.
· Na tej podstawie zespół określa potrzeby ucznia posiadającego orzeczenie i tworzy Indywidualny Program  Edukacyjno- Terapeutyczny (załącznik 13). IPET tworzony jest do 30 września danego roku szkolnego, lub w ciągu 30 dni od dostarczenia do szkoły orzeczenia o potrzebie kształcenia specjalnego wraz z wnioskiem rodziców, lub 30 dni przed upływem okresu na jaki został opracowany poprzedni program.
· Zespół opracowuje IPET na okres, na jaki zostało wydane orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego, nie dłuższy niż etap edukacyjny.

· IPET określa: zakres i sposób dostosowania odpowiednio wymagań edukacyjnych, do indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz możliwości psychofizycznych dziecka lub ucznia, w szczególności przez zastosowanie odpowiednich metod i form pracy z dzieckiem lub uczniem; zintegrowane działania nauczycieli i specjalistów, prowadzących zajęcia z dzieckiem lub uczniem; formy i okres udzielania dziecku lub uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz wymiar godzin, w którym poszczególne formy pomocy będą realizowane, działania wspierające rodziców lub ucznia oraz, w zależności od potrzeb, zakres współdziałania z poradniami psychologiczno- pedagogicznymi, w tym poradniami specjalistycznymi, placówkami doskonalenia nauczycieli, organizacjami pozarządowymi oraz innymi instytucjami działającymi na rzecz rodziny, dzieci i młodzieży, zajęcia rewalidacyjne, rozwijające kompetencje emocjonalno-społeczne oraz inne zajęcia o charakterze terapeutycznym, odpowiednie ze względu na indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz możliwości psychofizyczne ucznia, także działania z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego i sposób realizacji tych działań; zakres współpracy nauczycieli i specjalistów z rodzicami ucznia

· Dyrektor zatwierdza ustalone przez zespół formy pomocy psychologiczno – pedagogicznej zawarte w IPET, określa okres i wymiar godzin dla poszczególnych form (załącznik 2).
· Wychowawca w trybie natychmiastowym informuje na piśmie rodziców ucznia o zaplanowanych formach pomocy psychologiczno – pedagogicznej i terminach proponowanych zajęć. Rodzic wyraża zgodę / brak zgody na udział dziecka w proponowanych formach pomocy (załącznik 2).

· Zespół dokonuje ewaluacji efektywności IPET co najmniej dwa razy w roku szkolnym poprzez wielospecjalistyczną ocenę poziomu funkcjonowania dziecka. W wyniku ewaluacji zespół w miarę potrzeb dokonuje modyfikacji programu.
· Rodzice ucznia objętego kształceniem specjalnym mogą uczestniczyć we wszystkich zebraniach zespołu i mieć wpływ na jego ustalenia. O terminie zebrania informowani są pisemnie przez wychowawcę z 7 dniowym wyprzedzeniem. Jeżeli nie uczestniczą w pracy zespołu są powiadamiani pisemnie o jego postanowieniach (załącznik 15).
· Na wniosek dyrektora, innego członka zespołu lub rodzica na spotkanie zespołu mogą zostać zaproszeni przedstawiciele poradni psychologiczno– pedagogicznej, w tym specjalistycznej oraz inne osoby, w szczególności lekarz lub inni specjaliści.
· Osoby biorące udział w spotkaniu zespołu są zobowiązani do nieujawniania poruszanych spraw.

· Wielospecjalistyczną ocenę poziomu funkcjonowania ucznia oraz IPET przechowuje się, w indywidualnej teczce ucznia u szkolnego koordynatora ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej, zaś kopię w teczce wychowawcy.

· Rodzic ucznia otrzymuje kopię IPET oraz wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia.

Uczeń bez orzeczenia lub opinii poradni psychologiczno – pedagogicznej

· W przypadku stwierdzenia, że uczeń ze względu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne wymaga objęcia pomocą psychologiczno - pedagogiczną osoba wnioskująca (np. nauczyciel, specjalista, rodzic) informuje o tym niezwłocznie wychowawcę klasy na piśmie (załącznik 7).
· Wychowawca dostarcza wniosek do szkolnego koordynatora oraz informuje innych nauczycieli lub specjalistów o potrzebie objęcia ucznia pomocą psychologiczno-pedagogiczną w trakcie ich bieżącej pracy z uczniem.
· Wychowawca klasy niezwłocznie ustala termin spotkania wszystkich nauczycieli uczących w tej klasie oraz specjalistów, na którym ustalane są proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy psychologiczno - pedagogicznej (załącznik 2). Po spotkaniu wychowawca klasy sporządza protokół (załącznik 10), który podpisują wszyscy członkowie zespołu. Protokół jest przechowywany w teczce wychowawcy klasy, a jego kopia w indywidualnej teczce ucznia.
· Nauczyciele uczący w klasie ucznia objętego pomocą są zobowiązani w terminie 7 dni od zebrania do dostosowania metod i form pracy z dzieckiem oraz umieszczenia zakresu dostosowań w przedmiotowych zasadach oceniania. Kopia dokumentu znajduje się indywidualnej teczce ucznia.
· Dyrektor szkoły zatwierdza proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy psychologiczno – pedagogicznej, ustala okres i wymiar godzin, w którym poszczególne formy pomocy będą realizowane (załącznik 2).
· Wychowawca w trybie natychmiastowym informuje na piśmie rodziców ucznia o zaplanowanych formach pomocy psychologiczno – pedagogicznej i terminach proponowanych zajęć. Rodzic wyraża zgodę / brak zgody na udział dziecka w proponowanych formach pomocy (załącznik 2).
· Po wyrażeniu zgody przez rodzica uczeń objęty jest pomocą psychologiczno - pedagogiczną.
· Rodzic ma prawo zrezygnować z realizowanej już formy pomocy psychologiczno-pedagogicznej. Rezygnacja musi mieć formę pisemną (załącznik 11).
· Nauczyciele i specjaliści prowadzą z uczniem zajęcia, monitorują frekwencję oraz dwa razy w roku dokonują na oceny efektywności udzielanej pomocy psychologiczno – pedagogicznej, którą przekazują wychowawcy klasy.
· Wychowawca klasy dwa razy do roku (po I półroczu i na koniec roku) dokonuje oceny efektywności udzielanej uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej (załącznik 8).

· Dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia u szkolnego koordynatora ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

Wykaz załączników:
załącznik 1 - powołanie zespołu ds. pomocy psychologiczno – pedagogicznej 
załącznik 2 - informacja o proponowanych formach pomocy psychologiczno – pedagogicznej 
załącznik 3 - zgoda rodzica na skierowanie ucznia do poradni psychologiczno – pedagogicznej
załącznik 4 - wniosek do poradni o przeprowadzenie diagnozy ucznia
załącznik 5 - zgoda rodzica na skierowanie ucznia do psychologiczno – pedagogicznej
załącznik 6 - wniosek do poradni o indywidualną ścieżkę kształcenia dla ucznia
załącznik 7 - wniosek o objęcie ucznia pomocą psychologiczno-pedagogiczną

załącznik 8 - ocena efektywności udzielonej pomocy

załącznik 9 - informacja dla rodziców ucznia z orzeczeniem o potrzebie kształcenia specjalnego o zebraniu zespołu

załącznik 10 - protokół spotkań zespołu ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej 

załącznik 11 - rezygnacja rodzica z dalszego udziału dziecka w wybranych formach pomocy psychologiczno-pedagogicznej 

załącznik 12 - WOPFU

załącznik 13 - IPET 

załącznik 14 - wykaz uczniów objętych pomocą psychologiczno – pedagogiczną
załącznik 15 - karta informująca rodziców o ustaleniach zespołu ds. pomocy p-p
