PROCEDURY POSTEPOWANIA
W SYTUACJACH
WYSTEPUJACYCH NA TERENIE SZKOLY

ZAGROZEN UCZNIOW PRZESTEPCZOSCIA
ORAZ W SYTUACJACH ZAGROZEN

Z UWZGLEDNIENIEM AGRESJI | PRZEMOCY

PODSTAWA PRAWNA

Rozporzadzenie Miniasta Edukacji Narodowej i Sportu
z 21 stycznia 2003 r. w sprawie szczegoéfowych form dziatalnosci
wychowawczej i zapobiegawczej wsrod dzieci i mtodziezy
zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. z dnia 14 lutego 2003 r. Nr 26
poz. 226))

W szczegdlnosci § 10 pkt 4 cyt. rozporzgdzenia.



Procedury postepowania nauczycieli w wypadku uzyskania informacji o spozywaniu
przez uczniow alkoholu lub paleniu papierosow (na terenie szkoly i poza nia), gdy uczen

znajduje si¢ na terenie szkoly pod wplywem alkoholu lub innych srodkow odurzajacych
1. Nauczyciel przekazuje informacj¢ wychowawcy klasy.
2. Wychowawca o zaistniatym fakcie informuje dyrektora szkoty, pedagoga.

Wychowawca, a w razie nieobecnosci wychowawcy dyrektor, niezwlocznie wzywa
do szkoty rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im uzyskane informacje a fakt

rozmowy z podpisem rodzicow (prawnych opiekunéw) odnotowuje.

3. Wyznaczona przez pedagoga osoba wzywa lekarza, policj¢ w celu stwierdzenia stanu
trzezwos$ci lub odurzenia, udzielenia pomocy medycznej. Lekarz decyduje o ewentualnej

hospitalizacji ucznia.

4. Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem w ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postgpowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad

dzieckiem.

W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowac rodzicom skierowanie ucznia do

specjalistycznej placowki 1 udziat dziecka w programie terapeutycznym.

Jezeli interwencje podejmuje pedagog, wychowawca jest zobowigzany do zapoznania si¢

z podjetymi przez pedagoga dziataniami 1 $cista wspolpracg w dalszym postepowaniu.

5. Jezeli mimo dziatan podjetych przez wychowawce naptywaja informacje, ze sytuacja si¢
powtarza, pedagog, a w nastgpnej kolejnosci dyrektor, przeprowadza rozmowe z uczniem i

rodzicami.

6. Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a nadal
z wiarygodnych Zrodel naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoly w porozumieniu z pedagogiem pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji

sad rodzinny lub policje (specjaliste do spraw nieletnich).



7.

Podobnie, gdy szkola wykorzysta wszystkie dostepne jej s$rodki oddzialtywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoly w porozumieniu z pedagogiem powiadamia sad rodzinny lub policj¢. Dalszy tok

postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

Procedury postepowania w wypadku podejrzenia, Ze uczen na terenie szkoly posiada

substancj¢ wygladem przypominajaca narkotyk

Nauczyciel zawiadamia wychowawce 1 pedagoga; za§ pedagog dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty w obecnosci wychowawcy i/ lub pedagoga ma prawo zadaé, aby uczen
przekazal mu t¢ substancje, pokazal zawarto§¢ plecaka oraz kieszeni (we wilasnej
odziezy), ewentualnie inne przedmioty budzace podejrzenie, co do zwigzku
z poszukiwang substancjg. Nauczyciel/wychowawca/pedagog/dyrektor nie ma prawa
samodzielnie wykona¢ czynno$ci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to

czynno$¢ wylacznie zastrzezona dla policji.

Dyrektor szkoty wzywa rodzicow (prawnych opiekundéw) do niezwlocznego zgloszenia

si¢ do szkoty.

W przypadku gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania substancji 1 pokazania
zawarto$ci teczki, dyrektor wzywa policje, ktora w obecnosci rodzicéw przeszukuje
rzeczy i odziez nalezaca do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ i zabiera ja do
ekspertyzy. W przypadku nieobecnosci rodzicéw policja wykonuje powyzsze czynnosci

w obecnosci dyrektora 1 pedagoga szkoty.

Jezeli uczen odda dobrowolnie posiadang substancje, dyrektor, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac ja policji. Wczesniej pedagog
ustala, w jaki sposob i od kogo uczen nabyt substancje. Cale zdarzenie pedagog
dokumentuje, sporzadzajac doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami -

po konsultacji z nauczycielem, ktory zglosit ten fakt.



Procedury postepowania w wypadku, gdy uczen

przyniesie do szkoly alkohol (papierosy)

1. Nauczyciel zabiera uczniowi alkohol (papierosy) i zabezpiecza go przed zniszczeniem.

2. Nauczyciel odizolowuje ucznia od innych ucznidéw, przekazuje go pod opieke pedagoga.

Zawiadamia wychowawce.

3. Pedagog zglasza ten fakt dyrektorowi szkoty, ktory natychmiast wzywa rodzicéw

(prawnych opiekunéw) do szkoty 1 informuje ich o zaistniatej sytuacji.

4. Pedagog rozmawia z uczniem w obecnosci dyrektora szkoty, wychowawcy 1 rodzicéw -
ustala pochodzenie alkoholu (papierosow), jego ilo$¢, miejsce zakupu, ewentualnie

nazwiska 0sob, ktore uczestniczyty w zakupie.

5. Dyrektor szkoty informuje policje o miejscu zakupu alkoholu lub papierosow przez

nieletnich.

6. Pedagog sporzadza protokét, ktory podpisuja rodzice (prawni opiekunowie) ucznia.
W protokole doktadnie opisuje zaistnialg sytuacje wraz z iloscig 1 rodzajem alkoholu

(papierosow) wniesionego na teren szkoty.

7. Podczas rozmowy dyrektor informuje rodzicow (prawnych opiekunow) i ucznia

0 konsekwencjach czynu.

8. Wychowawca rozmawia indywidualnie z innymi uczestnikami  zdarzenia.

W przypadku znalezienia i uzywania na terenie szkolty broni, materialéw wybuchowych
lub pirotechnicznych oraz innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotow,
nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo przebywajacym na terenie szkoty osobom, uniemozliwic¢
dostep o0sob postronnych do tych przedmiotéw i wezwaé policj¢ - postepowanie
nauczycieli przebiega tak samo jak w przypadku przyniesienia przez ucznia na teren

szkoty alkoholu (papierosow).

Kazdy przypadek czynu karalnego (sprawca ukonczyl 13 lat) zaistnialego na terenie

szkoly obowiazkowo zglaszany jest na policj¢ przez dyrektora szkoly lub pedagoga.



Do czynow karalnych Sciganych z urzedu, a najczesSciej popelnianych przez uczniow

naleza:

bojki (co najmniej dwoch uczestnikow na dwoch);
pobicia (dwoch, trzech lub wigcej na jednego);
wymuszania pieniedzy z uzyciem przemocy (rozbdj);
kradziez;

uszkodzenie ciata (agresja fizyczna) - jezeli lekarz sadowy oceni niezdolno$¢ powyzej

7 dni, do 7 dni przestgpstwo jest Scigane na wniosek rodzicoOw (prawnych opiekunow).

Osoba podejmujgca interwencj¢ powinna o tym poinformowaé rodzicow (prawnych

opickunow) ze wzgledu na konieczno$¢ posiadania zaswiadczenia o urazach od lekarza

sagdowego.

Procedury postepowania nauczycieli wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego

Nauczyciel niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty i przekazuje sprawce pedagogowi

szkolnemu pod opieke. Informuje wychowawce ucznia o zaistniatej sytuacji.

Dyrektor szkoty niezwlocznie powiadamia rodzicow (prawnych opiekunow) sprawcy,

wzywa do przyjscia do szkoty.

Dyrektor szkoty natychmiast powiadamia policj¢ w razie zaistnienia powaznego czynu
(rozboj, uszkodzenie ciala) lub gdy sprawca nie jest uczniem szkoty 1 jego tozsamos$¢ nie

jest nikomu znana.

Nauczyciel zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzace

z przestepstwa 1 przekazuje je dyrektorowi szkoty, ktory z kolei przekazuje je policji.



Procedury postepowania nauczyciela wobec wucznia - ofiary czynu karalnego

1. Nauczyciel udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy - zapewnia pomoc higienistki
szkolnej (jezeli jest na terenie szkoty), wzywa lekarza, jesli ofiara doznata powazniejszych

obrazen.
2. Niezwloczne powiadamia dyrektora szkoty, pedagoga, wychowawcg.
3. Dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu rodzicéw ucznia.

4. Dyrektor szkoty niezwlocznie powiadamia policje w przypadku, kiedy istnieje
koniecznos$¢ profesjonalnego zabezpieczenia sladow przestepstwa, ustalenie okolicznosci

i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.

Obok konsekwencji prawnych przewidzianych dla sprawcéw czynéw Kkaralnych
i nieletnich wykazujacych objawy demoralizacji, wobec ucznia stosuje si¢ kary

okreslone w Statucie Szkoly (w tym Kryteria ocen z zachowania).

Procedury postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia

1. Nauczyciel reaguje na zachowanie agresywne i je przerywa.
2. Informuje wychowawcg klasy.

3. Wychowawca rozmawia z uczniem/uczniami (ewentualnie w obecno$ci nauczyciela -
Swiadka zdarzenia) - identyfikuje ofiarg, agresora, $wiadka, ocenia zdarzenia 1 wyciaga

whnioski.

4. Informuje rodzicow (prawnych opiekundw) ucznia/ucznidow, uczestnikow zdarzenia,

o zaistniatej sytuacji.

5. Wychowawca sporzadza w zeszycie uwag notatk¢ o zaistnialym zdarzeniu. Rodzice

(prawni opiekunowie) podpisuja uwage potwierdzajac, ze wiedzg o zdarzeniu



oraz o konsekwencjach takiego zachowania wynikajacych ze Statutu Szkoty (w tym

kryteria ocen zachowania).

6. Wychowawca informuje pedagoga w sytuacjach powtarzajacych si¢ agresywnych

zachowan ucznia.
7. Uczen zostaje objety na terenie szkoty opieka pedagoga.

8. Wychowawca  natychmiast  powiadamia  dyrektora  szkoty 1  pedagoga
o przypadkach szczegodlnie drastycznych zachowan agresywnych stwarzajacych

zagrozenie dla zdrowia lub zycia.

©

Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem ustala sankcje w  stosunku

do ucznia/ucznidow, w oparciu o Statut Szkoty.

10. Rodzice (prawni opiekunowie) otrzymuja pisemng lub ustng informacj¢ na temat
wyciggnietych w stosunku do ucznia / ucznidéw konsekwencji oraz sugestie¢ pomocy
psychologiczno-pedagogicznej lub specjalistyczno - lekarskiej w placowkach do tego

upowaznionych.

11. W przypadku wandalizmu rodzice (prawni opiekunowie) ucznia naprawiajg wyrzadzone

szkody lub uiszczajg oplate za ich naprawe.

12. W sytuacjach czgsto powtarzajacych si¢ agresywnych zachowan, po wykorzystaniu
wszystkich wyzej wymienionych dziatan, dyrektor szkoty w porozumieniu z pedagogiem
powiadamia policj¢ w celu przeprowadzenia rozmowy ostrzegawczej z uczniem 1 jego

rodzicami.

Procedury post¢gpowania w przypadku zaniedbywania uczniow
przez rodzicow (prawnych opiekunow)

pod wzgledem zdrowotnym oraz zapewniania podstawowych potrzeb zyciowych

1. Wychowawca rozmawia z uczniem.



Konsultuje si¢ z pielggniarkg szkolng.

Wzywa rodzicow (prawnych opiekunéw) do szkoly. Odnotowuje fakt rozmowy
w dzienniku lekcyjnym lub na karcie kontaktu z rodzicami (prawnymi opiekunami),

zalecajac konieczne dziatania, co rodzice (prawni opiekunowie) potwierdzaja podpisem.

W przypadku braku wypehiania zalecen wychowawca powiadamia pedagoga szkoty,

ktéry podejmuje odpowiednie dziatania i nast¢pnie informuje o tym dyrektora szkoty.

Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty ponownie wzywa rodzicow (prawnych
opiekundéw) ucznia do szkoty. Wskazuje mozliwo$é/ konieczno$¢ pomocy/ diagnozy
w Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej lub u lekarza specjalisty. Sporzadza notatke z

odbytej rozmowy.

Przy braku wspotpracy z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia dyrektor szkoty
w porozumieniu z pedagogiem, w zalezno$ci od sytuacji, powiadamia instytucje

wspierajace rodzing.

Procedury postepowania w przypadku zaniedbywania przez uczniow

wypelniania obowiazkow szkolnych

Nauczyciel rozmawia z wuczniem i wskazuje mu zaniedbania w stosunku

do przedmiotu, nakazujac konkretne dziatania i zobowigzujac ucznia do ich wypetnienia.
W razie braku poprawy nauczyciel konsultuje si¢ z wychowawca.

Wychowawca wspdlnie z nauczycielem rozmawia z uczniem 1 zobowigzuje go

do wypelniania obowigzkow.

. W razie braku poprawy wychowawca / nauczyciel wzywa rodzicow (prawnych
opiekunow) do szkoty. Nauczyciel i / lub wychowawca rozmawiajg z rodzicami i uczniem
na temat zaniedbywania obowigzkoéw oraz ewentualnie sugeruja mozliwos¢/koniecznos¢

przebadania dziecka w poradni Psychologiczno - Pedagogiczne;.



Wychowawca / nauczyciel odnotowuje fakt rozmowy w dzienniku lekcyjnym
lub na Kkarcie kontaktu z rodzicami (prawnymi opiekunami), zalecajac konieczne

dziatania, co rodzice (prawni opiekunowie) i uczen potwierdzaja podpisem.

. W przypadku braku wypelniania zalecen wychowawca powiadamia pedagoga szkoty,

ktory podejmuje odpowiednie dziatania w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty ponownie wzywa rodzicow (prawnych
opiekunéw) wucznia do szkoly. Wskazuje konieczno$¢ diagnozy w Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej lub innej pomocy specjalistycznej. Sporzadza notatke

z odbytej rozmowy.

Przy braku wspotpracy z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia dyrektor szkoty
w porozumieniu z pedagogiem, w zaleznosci od sytuacji, powiadamia instytucje

wspierajace rodzing.

Procedury postepowania nauczycieli

w przypadku nierealizowania obowiazku szkolnego (wagary, czesta absencja)

. Wychowawca powiadamia rodzicow (prawnych opiekundéw) o podejrzeniu wagarow

1 odnotowuje kazdorazowo ten faktu w dzienniku lekcyjnym.
. W przypadku stwierdzenia wagarow przeprowadza rozmowe ostrzegawczg z uczniem.
. W przypadku powtarzajacej si¢ absencji ucznia powiadamia pedagoga szkoty.

. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem pisemnie wzywa rodzicow (prawnych opiekunéw)
ucznia do szkoty. Dyrektor szkoly rozmawia z rodzicami (w razie potrzeby w obecnosci
pedagoga 1 wychowawcy klasy). Przedstawia mozliwe konsekwencje wynikajace
z nierealizowania obowiagzku szkolnego (wagaréw) okreslonych w Statucie Szkoty.

Zobowiazuje rodzicéw (prawnych opiekunoéw) do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

. W wypadku uchylania si¢ rodzica (prawnego opiekuna) od regularnego posytania dziecka

na zajecia szkolne dyrektor szkoly wysyla upomnienie dotyczace wypetniania obowigzku



szkolnego okreslonego postanowieniami art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.

o systemie o§wiaty (z pozniejszymi) zmianami.

6. W sytuacjach powtarzajacych si¢ pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoly
powiadamia dzielnicowego, a w nastepnej kolejnosci Wydziat Rodzinny i ds. Nieletnich

Sadu Rejonowego.

O zdarzeniach z udziatem ucznidéw, ktore stanowig zagrozenie dla zdrowia lub zycia, dyrektor
szkoty niezwlocznie telefonicznie informuje wizytatora nadzorujacego szkote lub Kuratora
Oswiaty, a takze przekazuje informacje w formie elektronicznej oraz pisemnej do Kuratorium

Oswiaty w Katowicach.

Procedury postepowania gdy uczen przejawia problemy zdrowotne

w przypadku nieobecnosci higienistki szkolnej,

Przewodniczacy klasy na prosbe nauczyciela prowadzacego lekcje zglasza wychowawcy lub

dyrekcji szkoty fakt dolegliwosci zdrowotnych ucznia.
1. Dyrektor szkotly zabiera ucznia z klasy i w miar¢ mozliwosci udziela pierwszej pomocy.

2. Dyrektor szkoty niezwtocznie powiadamia rodzicow (prawnych opiekunow) o zaistniatej

sytuacji. Rodzic ma obowigzek natychmiastowego odebrania dziecka ze szkoty.

3. W przypadku braku kontaktu z rodzicem (prawnym opiekunem), gdy nie ma zagrozenia
zycia 1 zdrowia dziecka, uczen pozostaje w szkole pod opieka nauczyciela

lub wychowawcy (klasa, biblioteka, swietlica).

4. W sytuacjach zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka dyrektor szkoty niezwlocznie wzywa

pogotowie 1 powiadamia rodzicow (prawnych opiekunow).

Procedury postepowania w przypadku kradziezy
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1. Uczen fakt kradziezy zgtasza wychowawcy klasy.

2. Wychowawca przeprowadza rozmowe z poszkodowanym, a nastgpnie ewentualnymi

swiadkami w celu ustalenia okoliczno$ci zdarzenia.

3. Po ustaleniu okolicznosci kradziezy wychowawca powiadamia rodzicow (prawnych
opiekundéw) poszkodowanego oraz podejrzanego (sprawcy) i odnotowuje ten fakt

w dokumentacji szkolnej.

4. Wychowawca decyduje, czy o zaistniatym fakcie powiadomi¢ pedagoga i1 dyrektora

szkoty.

5. Gdy powyzsza decyzja wychowawcy bedzie pozytywna, obowiagzuje procedura taka sama,
jak w przypadku sprawcy czynu karalnego.

Procedura reagowania na zgloszenia dotyczgce naduzywania ,,mass-mediow”

1. Ujawnienie przypadku naduzywania ,mass-mediow”. Informacja o nadmiernym

korzystaniu z sieci lub komputera moze dotrze¢ do nauczyciela/pedagoga z réznych Zrddet:

moze by¢ zgloszona przez ucznia, rodzicoOw, innych nauczycieli.

2. Rozmowa z uczniem. Zebranie informacji na temat podejrzen o naduzywaniu ,,mass-

mediow”, jego formy oraz czestotliwosci.

3. Kontakt z rodzicami (prawnymi opiekunami). Poinformowanie rodzicow/opiekundéw

o obserwacjach dotyczacych dziecka.

4. Zapewnienie wsparcia psychologicznego dziecku na terenie szkoly badZz polecenie

specjalistycznej placowki.

5. Wsparcie informacyjne dotyczace mozliwosci dalszych dzialan w sytuacji naduzywania

~mass-mediow”, informacje dotyczace bezposredniej pomocy specjalistycznej. Przekazanie

kontaktu do zespotu pomocy w sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa online Helpline.org.pl.
Kontakt z zespotem jest mozliwy pod bezplatnym numerem telefonu 800 100 100 oraz po-
przez czat, od poniedziatku do pigtku w godz. 12.00-18.00, jak réwniez poprzez formularz:

,,Zadaj nam pytanie” na stronie www.helpline.org.pl i e-mail: helpline@helpline.org.pl.
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6. Podjecie interwencji prawnej. Wiekszo$¢ sytuacji zwigzanych z naduzywaniem ,,mass-
medidw” badz komputera nie wymaga powiadamiania sadu rodzinnego. Zgtoszenie sprawy
do sadu rodzinnego jest jednak wskazane: jesli rodzice dziecka odmawiajg wspotpracy i nie
kontaktujg si¢ ze szkoty a uczen nie zaprzestaje dziatan, ktore sg dla niego krzywdzace

1 skutkujg nie wywigzywaniem si¢ z obowigzku szkolnego.

7. Dokumentacja zgloszenia (opis podjetych przez szkotg dziatan, np. kontakt z rodzicami,

rozmowa z uczniem, zaproponowanie pomocy psychologicznej poza szkota).

8. Monitorowanie sytuacji (kontakt z poszkodowanym dzieckiem i jego rodzicami,
upewnienie si¢, czy nie jest np. potrzebne dalsze wsparcie; sprawdzanie, jak uczen realizuje

obowigzek szkolny, czy bierze udziat we wszystkich zajeciach).

Procedura postepowania wobec rodzica/opiekuna zglaszajacego si¢ po dziecko,
gdy istnieje podejrzenie, Ze moze si¢ on znajdowacé w stanie wskazujacym na spozycie
alkoholu lub innych §rodkéw zmieniajacych §wiadomos$¢

1. W Zzadnym wypadku nikt z pracownikow szkotly nie moze powierzy¢ opieki nad dzieckiem
osobie znajdujacej si¢ pod wplywem alkoholu Iub innych S$rodkéw zmieniajacych

swiadomos¢.

2. O podejrzeniu, ze rodzic/prawny opiekun znajduje si¢ w stanie nietrzezwym nalezy

niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, dyrekcje i pedagoga.

3. Pracownik szkoly nakazuje osobie nietrzezwej opusci¢ teren  szkoty.

Nauczyciel/wychowawca wzywa drugiego rodzica (prawnego opiekuna) dziecka.

4. Jezeli osoba nietrzezwa odmawia opuszczenia szkoty 1 zada wydania dziecka, twierdzac,
ze nie znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub innych $rodkéw - musi to udowodnié
np. poprzez poddanie si¢ dobrowolnemu badaniu alkomatem przez Policj¢, ktéra wzywa

do szkoty dyrektor lub inny pracownik.

5. Jezeli badanie potwierdzi podejrzenia pracownikoOw szkoty a ponadto nie mozna
skontaktowac si¢ z innym opiekunem dziecka, powiadomione zostaja odpowiednie instytucje

uprawnione do opieki nad dzieckiem w w/w sytuacji.
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