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3.1 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZASLABNIECIA
UCZNIA

. W sytuacji zastabnigcia ucznia nauczyciel udziela pierwszej pomocy.

. Uczen zostaje przeprowadzony przez pracownika obstugi szkolnej do gabinetu szkolnej pielggniarki

lub sekretariatu szkoty.

. Po udzieleniu dziecku pierwszej pomocy pielggniarka szkolna lub sekretarka powiadamia rodzicow
0 zaobserwowanych u ucznia zmianach oraz informuje o koniecznosci jak najszybszego odbioru

dziecka ze szkotly i udania si¢ do lekarza.

. Jezeli nie ma mozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami ucznia, wowczas pielegniarka szkolna

wzywa pogotowie.

. Jezeli uczen sam nie moze wraca¢ do domu, pozostaje pod opieka wyznaczonej przez dyrektora

osoby do momentu skontaktowania si¢ z rodzicami ucznia albo odebrania go ze szkoty.

. Pielggniarka szkolna sporzadza notatk¢ z przebiegu zdarzenia i podjetych decyzji.

W przypadku nieobecnosci pielegniarki notatke sporzadza nauczyciel obecny przy wypadku.



3.2 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KONIECZNOSCI
UDZIELENIA PIERWSZEJ POMOCY UCZNIOM

. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym,
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2018r. zmieniajgce
rozporzqdzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach.

. Cel procedury

Przezycie osob poszkodowanych po wypadkach zalezy od jak najszybszego udzielenia pomocy
medycznej 1 wilasciwe] organizacji transportu do szpitala. Stosowanie tej pomocy wymagane
jest w przypadku, gdy u poszkodowanego wystgpuja:

zaburzenia w oddychaniu (bezdech)
zatrzymanie krazenia
krwotok

Wwstrzas pourazowy

Procedura ma na celu zapewnienie wiasciwej opieki dziecku poprzez udzielenie pierwszej pomocy
przedlekarskiej w stanie nagtego zagrozenia zdrowia lub zycia wychowanka szkoty.

. Zakres procedury

Procedura dotyczy zasad i zakresu podejmowania czynno$ci w celu ratowania zycia ucznia przed
wezwaniem | pojawieniem si¢ fachowej pomocy medycznej. Pierwsza pomoc przedlekarska to
pomoc w stanie naglego zagrozenia zdrowia lub Zycia ucznia szkoty. Pierwsza pomoc przedlekarska
polega przede wszystkim na wezwaniu pogotowia ratunkowego oraz wykonaniu czynno$ci
podejmowanych w celu ratowania osoby w stanie naglego zagrozenia zdrowotnego, w tym réwniez
z wykorzystaniem wyrobow medycznych oraz produktow leczniczych wydawanych bez przepisu
lekarza dopuszczonych do obrotu w Polsce.

. Instrukcja udzielania pierwszej pomocy

W miarg mozliwosci do udzielenia pierwszej pomocy wzywa si¢ pracownika szkoty w zakresie
udzielania pierwszej pomocy przedlekarskie;j.

Pierwszg czynnoscig przed przystgpieniem do udzielania pomocy poszkodowanemu jest
zabezpieczenie miejsca wypadku przed ewentualnymi dalszymi zagrozeniami, np. wylaczenie
urzadzen elektrycznych.



Nastgpng czynnosciag jest dokonanie oceny stanu poszkodowanego, czy zachowal on przytomno$¢
i jaki jest stan wydajno$ci jego uktadéw krazenia i oddychania. Prawidtlowa ocena tego stanu jest
podstawg do dalszych dziatan zwigzanych z pierwszg pomoc3.

Takimi dzialaniami mogg by¢:

podjecie sztucznego oddychania,

zewngtrzny masaz serca,

zatamowanie krwotoku,

utozenie poszkodowanego w pozycji bocznej ustalonej,
zabezpieczenie poszkodowanego przed poglebieniem wstrzasu,

wezwanie pogotowia ratunkowego.

Udzielanie pierwszej pomocy nalezy kontynuowa¢ do przybycia fachowego personelu medycznego.

Podanie jakiegokolwiek doustnego srodka farmakologicznego jest dopuszczalne tylko i wylacznie po
konsultacji z rodzicami/ opiekunami prawnymi dziecka lub lekarzem. W sytuacji udzielenia
pierwszej pomocy przedlekarskiej przez nauczyciela prowadzacego w tym samym czasie zajecia
dydaktyczno- opiekuncze z grupa uczniéw szkoly jest on zobowigzany do ustalenia opiekuna dla
pozostatych uczniow.

W razie urazéw ( skaleczenia, otarcia, zasinienia ) niewymagajacych udzielenia pierwszej pomocy
przedlekarskiej i niepowodujacych stanu naglego zagrozenia zdrowia lub zycia wychowanka szkoty
nauczyciel, za zgoda rodzicow/ opiekundéw prawnych, moze dokona¢ niezbgdnych czynnosci
majacych na celu pomoc uczniowi.

O kazdym przypadku wystapienia urazu nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia lub nauczyciel, pod
ktorego opieka dziecko sie znajduje, powiadamia w dniu zdarzenia rodzicow/ prawnych opiekundéw
ucznia oraz dyrektora szkoty.
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3.3 PROCEDURA I KRYTERIA PRZYJMOWANIA DZIECI DO SWIETLICY

10.
11.
12.

SZKOLNEJ PRZY

Przyjecie dziecka do $wietlicy nastgpuje na podstawie pisemnego zgloszenia rodzicoOw/ prawnych
opiekunow (Karta zgloszenia do s$wietlicy), skladanego corocznie  w $wietlicy szkolnej
lub w sekretariacie szkoty.

Czyste druki kart mozna pobra¢ w sekretariacie szkoty lub $wietlicy szkolnej , ewentualnie pobrad
ze strony internetowej szkoty (www.sp5lebork.supreszkolna.pl)

Zgtoszenia do $wietlicy na kolejny rok szkolny dokonujg rodzice / prawni opiekunowie w terminie
od 13.06.do 26.08.

Rodzice / prawni opiekunowie moga zglosi¢ dziecko do $wietlicy w innych terminach
w uzasadnionych przypadkach.

Do $wietlicy w pierwszej kolejnosci przyjmowane sg dzieci z klas 0-2,

e dzieci obojga rodzicow pracujacych (potwierdzenie zatrudnienia  zaswiadczeniem

z zakladu pracy),
e dzieci dojezdzajace do szkoty,
e zrodzin niepetnych (matki lub ojcowie pracujacy, samotnie wychowujacy dzieci).
Potwierdzeniem dla kryterium dziecka, ktorego oboje rodzice pracuja sa dokumenty:
aktualne zaswiadczenie wydane przez zaklad pracy, aktualne (wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed sktadaniem dokumentow do szkoty) zaswiadczenie o aktualnosci wpisu do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej.
Do Karty zgloszenia rodzic dotacza kopie dokumentéw o ktorych jest mowa w w/w punktach,
potwierdzone wlasnorgcznym podpisem za zgodnos$¢ z oryginalem. Na zyczenie dyrektora szkoty
rodzic jest zobowigzany przedstawi¢ do wgladu oryginat okreslonego dokumentu.
Przyjecie ucznia do $wietlicy poprzedza rozpatrzenie wniosku (karty zgtoszenia do $wietlicy) przez
komisje kwalifikacyjng w sktadzie: dyrektor lub wicedyrektor szkoty, wychowawcy s$wietlicy,
pedagog, przedstawiciel Rady Rodzicow.
Komisja rozpatrzy ztozone wnioski do dnia 29.08
Listy dzieci zakwalifikowanych, sa do wgladu w sekretariacie szkoty i u wychowawcow swietlicy.
Rezygnacje z miejsca w swietlicy rodzic zobowigzany jest zgtosi¢ niezwtocznie do wychowawcy
swietlicy szkolnej ( np. w przypadku utraty pracy przez jednego z rodzicéw, przebywania rodzica na

urlopie macierzynskim i wychowawczym).
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3.4 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POZOSTANIA
DZIECKA W SWIETLICY PO GODZINACH PRACY

. Dziecko moze przebywaé w swietlicy w godz. od 7% do 16 2.

. Ustalenie przyczyny pozostania dziecka dtuzej niz godziny funkcjonowania $wietlicy (po 16 00).
telefoniczne poinformowanie rodzicow, prawnych opiekunow.

. Oczekiwanie na odbior dziecka przez dorostego cztonka rodziny lub opiekuna.

. Rozmowa z rodzicem, cztonkiem rodziny lub opiekunem na temat punktualnego odbierania dziecka
ze $wietlicy.

. Wychowawca $wietlicy informuje o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty badz wicedyrektora.

. W przypadku powtarzajgcych si¢ sytuacji sprawa zostaje przekazana do dyrektora szkoty w celu
podjecia dalszych dziatan.
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3.5 PROCEDURA ROZPOZNANIA SRODOWISKA UCZNIA

1. Wymiana informacji na temat poszczegdlnych uczniow zachodzi migdzy wspodtdziatajagcymi
osobami zatrudnionymi w Szkole Podstawowej nr 5 w Leborku: dyrektorem szkoty, pedagogiem
szkolnym, nauczycielami, wychowawcami klas, bibliotekarka, pracownikami niepedagogicznymi,
pielegniarka.

2. Na wniosek dyrektora, pedagoga szkolnego, wychowawcy informacje o uczniu i jego sytuacji
rodzinnej moga uzupethi¢ osoby zatrudnione poza szkota, tj. pracownicy MOPS, GOPS, Policja,
Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna, kuratorzy sadowi i inni wspotpracujacy ze szkota.

3. Pod koniec kazdego roku szkolnego odbywaja si¢ konsultacje wychowawcow dzieci szescioletnich
z wychowawcami przysztych klas pierwszych oraz konsultacje wychowawcéw klas trzecich
z przysztymi wychowawcami klas czwartych.

4. Na podstawie tych rozmow wychowawca sporzadza na poczatku roku szkolnego wykaz uczniow:

e zagrozonych demoralizacja,

e trudnych wychowawczo,

e zrodzin wielodzietnych,

e Zrodzin niepeinych,

e zrodzin wymagajacych pomocy materialnej,
e bedacych pod nadzorem kuratora.

5. W uzasadnionych przypadkach wychowawca i pedagog szkolny mogg zlozy¢é wizyte rodzicom
ucznia w domu, aby przeprowadzi¢ wywiad srodowiskowy, czyli ustali¢ warunki socjalno-bytowe,
relacje migdzy dzieckiem a rodzicami i rodzenstwem, system kar i nagrdd, czas wolny dziecka
itp. w celu ustalenia sposobu pomocy uczniowi i/lub jego rodzinie.

6. Wizyta domowa moze przybiera¢ charakter poradnictwa wychowawczego lub interwencyjnego.

7. W sytuacjach wyjatkowych pedagog szkolny i/lub wychowawca moga korzystac¢ z asysty
funkcjonariusza policji, pracownika MOPS lub kuratora sagdowego.

8. W uzasadnionych przypadkach pedagog szkolny wnioskuje o kierowanie spraw uczniéw z rodzin
zaniedbanych srodowiskowo do Sadu Rejonowego, Wydzial Rodzinny i Nieletnich.

Zalaczniki:

e Wniosek o wglad w rodzing ucznia
e Opinia o uczniu



Whiosek o wglad w rodzin¢ ucznia

(nazwa i numer szkoty) (miejscowos¢ i data)

(kod i miejsce siedziby)

Zwracamy si¢ z uprzejmg prosba o wglad w sytuacje ucznia:

33 e NS I 4 - VA4 1 (o USSP
Data UFOAZEMIA: .. ittt et ettt et e e e
T T
AdIeS ZamIESZKANIA: ... it et
Imiona 1 NAZWISKA TOAZICOW: ... oottt e e e e e e e e

Sytuacja rodzinna ucznia:

e status rodziny (petna, samotny rodzic, konkubinat tworzony przez rodzicOw ucznia, samotny rodzic
W NOWYIM ZWIGZKU): ..ottt ettt ettt e e e e et e e e e e aaeeaees

o liczba 1 Wiek rOdZeNStWa: ... ....oieiit i

e status ekonomiczny rodziny, zrodla utrzymania, sposéb wykorzystania posiadanych zasobow:

Naptywajace niepokojace sygnaty:

e przejawy agresji i stosowanej w rodzinie przemocy fizycznej, psychicznej, werbalnej
I ekonomicznej:
e stopien nieuzasadnionej absencji ucznia:

e stopien zainteresowania rodzicoOw sprawami dziecka:



10

e kontakty i relacje rodzicoOw z pracownikami szkoty:

e uzaleznienia cztonkdéw rodziny oraz ich rodzaj:

(podpis wychowawcy) (podpis dyrektora) (podpis pedagoga)
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Opinia o uczniu

Nazwa 1 adres SZKOIY: ...
KIS e
IMiQ 1 NAZWISKO UCZNIA: ... .ttt et et et eae s
Data 1 MIEJSCE UTOAZEMIA: .. ..venttt ettt ettt e et et e e e et e et e et e e eete e aeeaaeenneans
Imiona nazwiska rodzicOW/opieKUNOW: ........ooiiiii i
Adres ZamiICSZKANIAL .. ...utitt ittt ettt ettt et e e e e et et et

Warunki wychowawcze ucznia

Status rodziny (petna, samotny rodzic, konkubinat tworzony przez rodzicow ucznia, samotny rodzic
AL 10N A 11 A A ./ 1 )
Liczba 1 WICK TOAZENSIWAL .. .ottt e e e e

Przejawy zachowan rodzicow budzace niepokoj pracownikow placowki, przejawy stosownej przemocy,
uzaleznienia od alkoholu, srodkow psychoaktywnych itp.:

Edukacja
Stopien aktywnosci ucznia oraz zaangazowania w proces ksztatcenia:
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Przygotowanie do zaje¢ obowigzkowych:

Zachowanie ucznia

Stopien realizacji obowigzku szkolnego, liczba nieobecnosci podczas zaje¢ obowigzkowych
oraz dodatkowych:

(podpis wychowawcy) (podpis dyrektora) (podpis pedagoga)
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3.6 PROCEDURA ROZPOZNAWANIA POTRZEB UCZNIOW W ZAKRESIE
POMOCY MATERIALNEJ

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty (DZ.U. z 1996r. NR 67)

1. Wstepny obraz kazdej klasy dyrektor szkoty ustala na podstawie rozmowy z wychowawcami klas
I pedagogiem szkolnym.
2. Uzyskane informacje pedagog szkolny i dyrektor szkoty weryfikuje poprzez:
¢ indywidualng rozmowe z rodzicami,
e indywidualng rozmowe z uczniami,
e wywiady srodowiskowe.
3. W przypadku zgloszenia przez rodzicow ucznia pogorszenia si¢ warunkow materialnych rodziny,
wychowawca klasy informuje o zaistnialej sytuacji pedagoga szkolnego, a ten dyrektora szkoty.
4. Wspotpraca z GOPS 1 MOPS ma charakter dwukierunkowy, informacje przekazywane sa w obie
strony, za ktore odpowiada pedagog szkolny.
5. Dyrektor szkoty przy wspotpracy z wychowawcami i pedagogiem szkolnym:
e organizuje dozywianie uczniow z rodzin posiadajacych szczegodlnie trudne warunki
materialne,
e organizuje dofinansowanie do wycieczek i wyjazdow na zielong szkote,

e przygotowuje propozycje uczniow do stypendiow.
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3.7 ROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCZNIA
NIEDOZYWIONEGO 1 ZANIEDBANEGO

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmow1i
(Dz. U. z2007r. Nr 70 poz.473 ze zm.),

e Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich

(Dz. U. z 2010r. Nr 33 poz. 178 ze zm.)

W przypadku powstania podejrzenia, Ze uczen jest zaniedbywany w domu:

1.

Wychowawca klasy dokonuje obserwacji ucznia, a nast¢pnie przeprowadza z nim rozmowe celem
ustalenia jego sytuacji domowej (np. czy rodzice zajmujg si¢ nim, czy rozmawia z nimi 0 Swoich
problemach, czy spozywa positki w domu 1 jak czesto, czy do szkoty dostaje drugie $niadanie, czy
rodzice spozywaja w domu alkohol i jak czgsto, czy pomagaja mu w nauce, czy i w jaki sposob
spedzaja z nim czas wolny).

Wychowawca Kklasy ustala, z ktorymi dzie¢mi uczen zaniedbany utrzymuje bliskie kontakty, a nastepnie
rozmawia z nimi starajgc si¢ ustali¢ sytuacje¢ zaniedbanego dziecka.

Wychowawca klasy z dokonanych ustalen sporzadza notatke 1 informuje dyrektora szkoty oraz
pedagoga szkolnego.

Wychowawca klasy kontaktuje si¢ z rodzicami/ prawnymi opiekunami ucznia, celem umodwienia
spotkania w szkole. W spotkaniu tym biorg udzial: wychowawca klasy, dyrektor szkoly, pedagog
szkolny oraz rodzice/ prawni opiekunowie ucznia. Podczas spotkania zostaje podjeta proba wyjasnienia
sytuacji i ustalenia przyczyny zaniedbania ucznia.

Jesli przyczyna zaniedbania jest zla sytuacja finansowa rodziny, uczestnicy spotkania ustalajg zasady
postepowania z uczniem i sposoby udzielenia pomocy, zaréwno jemu, jak i jego rodzinie, w tym
poinformowania O$rodka Pomocy Spotecznej w celu objecia dziecka pomoca (w nauce, dozywianiem).
Jezeli przyczyng zaniedbania ucznia jest demoralizacja (alkoholizm, narkomania, przemoc,
niewydolno$¢ wychowawcza), woéwczas dyrektor szkoty informuje o wustaleniach Policje
i Sad Rodzinny.
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3.8 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA,
ZE UCZEN JEST OFIARA PRZEMOCY W RODZINIE

1. Nauczyciel podejrzewajacy, ze uczen moze by¢ ofiarg przemocy, prosi go o rozmowe, zapewniajac
o dyskrecji i przedstawiajac mozliwosci pomocy.

2. Nauczyciel wystuchuje wucznia, zapewniajac dyskrecje zglaszajacemu poprzez wystuchanie
go bez $wiadkow w bezpiecznym i odosobnionym miejscu.

3. W przypadku potwierdzenia podejrzen o stosowanie przemocy wobec ucznia w rodzinie, nauczyciel
informuje o zaistniatym fakcie lub zdarzeniach wychowawce klasy i pedagoga szkolnego.

4. Pedagog informuje dyrektora szkoty.

5. Jezeli uczen sobie tego zyczy, moze opowiedzie¢ 0 Swojej sytuacji raz jeszcze, doktadniej, w obecnosci
pedagoga szkolnego.

6. Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia lub zycia, pedagog prosi 0 pomoc pielegniarke
szkolng. Jezeli zachodzi taka potrzeba, wzywa pogotowie ratunkowe.

7. Pedagog szkolny zawiadamia lub/i wzywa do szkoty rodzica lub inng osobg¢ z najblizszej rodziny ucznia,
ktorej nie dotycza zarzuty o dokonywanie aktow przemocy na dziecku — w celu dokonania ustalen co do
dalszego postgpowania.

8. Nauczyciel, ktory przeprowadzat rozmowe z uczniem, sporzadza notatkg stuzbowa z przeprowadzonej
rozmowy, zamieszczajac w niej date 1 godzing zgloszenia, opisuje relacje zglaszajacego, wyglad,
zachowanie, dolegliwosci osoby, ktorej dotyczy pomoc i przekazuje notatke pedagogowi szkolnemu.

9. Dyrektor szkoty podejmuje decyzj¢ o wdrozeniu procedury ,,Niebieska karta”
I wyznacza pracownika do jej przeprowadzenia.
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3.9 PROCEDURA ,, NIEBIESKIEJ KARTY”
Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. z 1997 r. Nr 88 poz. 553 ze zm.),
e Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. 0 przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (t.j. Dz.U. z 2005 r. Nr 180
poz. 1493 ze zm.),

® Rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 13 wrzesnia 2011 r. w sprawie procedury ,, Niebieskie Karty”
oraz wzorow formularzy ,, Niebieska Karta” (Dz.U. z 2011 r. Nr 209 poz. 1245).

Co to jest przemoc w rodzinie

Przemoc w rodzinie to jednorazowe albo powtarzajace si¢ umyslne dziatanie lub zaniechanie, naruszajace
prawa lub dobra osobiste cztonkdw rodziny, a takze innych osob wspolnie zamieszkujacych Iub
gospodarujacych, w szczegdlno$ci narazajace te osoby na niebezpieczenstwo utraty zycia, zdrowia,
naruszajace ich godno$¢, nietykalno$¢ cielesng, wolno$¢, w tym seksualng, powodujace szkody na ich
zdrowiu fizycznym lub psychicznym, a takze wywotujace cierpienia i krzywdy moralne u os6b dotknigtych
przemoca.

Cel wszczecia procedury

Podjecie dziatan interwencyjnych majacych na celu zapewnienie bezpieczenstwa uczniowi, co do ktorego
istnieje podejrzenie, ze jest dotkniety przemoca w rodzinie.

Kiedy nalezy wszcza¢ procedure ,,Niebieskiej Karty”?

Wszczecie procedury nastgpuje w przypadku zaistnienia podejrzenia stosowania wobec ucznia przemocy
w rodzinie.

Formularze:
e formularz ,Niebieska Karta — A” — wypelniany przez przedstawiciela szkoty po uzyskaniu
informacji o stosowaniu przemocy wobec ucznia,
e formularz ,Niebieska Karta — B” — pouczenie dla osob dotknietych przemoca w rodzinie,

przekazywane przedstawicielowi pokrzywdzonego ucznia,

e formularz ,Niebieska Karta — C” — wypeliany przez czlonkéw zespolu interdyscyplinarnego lub
grupy roboczej wobec osoby dotknigtej przemoca w rodzinie,

e formularz ,Niebieska Karta — D” — wypeliany przez cztonkéw zespotu interdyscyplinarnego lub
grupy roboczej wobec osoby podejrzanej o stosowanie przemocy w rodzinie.

Wszczecie procedury nastepuje przez wypetnienie formularza ,,Niebieska Karta — A” przez przedstawiciela
oswiaty (dyrektor szkoty, nauczyciel wychowawca, pedagog szkolny) w obecnosci ucznia, co do ktérego
istnieje podejrzenie, ze jest dotkniety przemocg w rodzinie. Rozmowa z pokrzywdzonym uczniem powinna
by¢ przeprowadzona w warunkach gwarantujacych swobode wypowiedzi i poszanowanie godno$ci oraz
zapewniajacych mu bezpieczenstwo. Moze to mie¢ miejsce zarowno w szkole, jak i w miejscu pobytu
ucznia. Dzialania z udziatem ucznia, co do ktdérego istnieje podejrzenie, ze jest dotkniety przemoca
W rodzinie, powinny by¢ prowadzone w miar¢ mozliwosci w obecnosci psychologa.
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W przypadku braku mozliwosci wypetnienia formularza ,,Niebieska Karta — A” z uwagi na nieobecnos¢
ucznia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze jest dotknigty przemocg w rodzinie, ze wzgledu na stan jego
zdrowia lub ze wzgledu na zagrozenie jego zycia lub zdrowia, wypelienie formularza nast¢puje
niezwlocznie po nawigzaniu bezposredniego kontaktu z nim lub po ustaniu przyczyny uniemozliwiajacej
jego wypehienie. W przypadku, gdy nawigzanie bezposredniego kontaktu z pokrzywdzonym uczniem jest
niewykonalne, wypetnienie formularza ,,Niebieska Karta — A” nastepuje bez jego udziatu.

Po wypethieniu formularza ,Niebieska Karta — A” przekazuje si¢ formularz ,,Niebieska Karta — B”
rodzicowi, opiekunowi prawnemu lub faktycznemu albo osobie, ktéra zglosita podejrzenie stosowania
przemocy w rodzinie.

Niezwlocznie po wszczeciu postepowania, ale nie pézniej niz w terminie siedmiu dni od dnia wszczecia,
przedstawiciel szkoty przekazuje formularz przewodniczgcemu zespotu interdyscyplinarnego powotanego
przez wojta/burmistrza/prezydenta i sktadajacego si¢ z przedstawicieli: jednostek organizacyjnych pomocy
spotecznej, gminnej komisji rozwigzywania problemow alkoholowych, policji, o§wiaty, ochrony zdrowia,
organizacji pozarzagdowych, a ponadto kuratoréw i prokuratorow.

Po przekazaniu formularza zespotowi interdyscyplinarnemu dalsze dziatania podejmowane sg juz przez ten
zespol. Czynnosci podejmowane i realizowane w ramach procedury nalezy przeprowadzi¢ w obecno$ci
rodzica, opiekuna prawnego lub faktycznego, a jezeli te osoby sg podejrzanymi o stosowanie przemocy
wobec ucznia, czynnosci przeprowadza si¢ w obecno$ci petnoletniej osoby najblizszej.

Dziatania pracownika szkoly w ramach procedury Niebieska Karta

1) udzielenie informacji o:

e mozliwosciach uzyskania pomocy, w szczegolnosci psychologicznej, prawnej, socjalnej
1 pedagogicznej, oraz wsparcia, w tym o instytucjach i podmiotach swiadczacych specjalistyczng
pomoc na rzecz osob dotknigtych przemoca w rodzinie,

e mozliwo$ciach podjecia dalszych dziatan majacych na celu poprawe sytuacji osoby, co do ktorej
istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemocg w rodzinie;

2) zorganizowanie niezwlocznie dostgpu do pomocy medycznej, jezeli wymaga tego stan zdrowia
osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemocg w rodzinie,

3) prowadzenie rozméw z osobami, wobec ktorych istnieje podejrzenie, ze stosujg przemoc w rodzinie,
na temat konsekwencji stosowania przemocy w rodzinie oraz informowanie ich o mozliwo$ciach
podjecia leczenia lub terapii 1 udziale w programach oddziatywan korekcyjno-edukacyjnych dla oséb
stosujacych przemoc w rodzinie,

4) diagnozowanie sytuacji i potrzeb osoby, a w szczegolnosci dziecka, co do ktorej istnieje podejrzenie,
ze jest dotknigta przemoca w rodzinie,

5) udzielanie kompleksowych informacji rodzicowi, opiekunowi prawnemu, faktycznemu lub osobie
najblizszej o mozliwosciach pomocy psychologicznej, prawnej, socjalnej i pedagogicznej oraz
wsparcia rodzinie, w tym o formach pomocy dzieciom $wiadczonych przez instytucje i podmioty
w zakresie specjalistycznej pomocy na rzecz osob dotknietych przemocg w rodzinie.

Wszystkie czynnosci podejmowane przez przedstawiciela oswiaty w ramach procedury sag dokumentowane.
Dokumentacja moze by¢ przekazana organom $cigania prowadzacym postgpowanie przygotowawcze.
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Zawiadomienie organow Scigania

Obowigzek taki powstaje z chwilg podjecia uzasadnionego podejrzenia popelnienia przestepstwa przemocy
wobec ucznia. O zdarzeniu nalezy zawiadomié¢ policje lub sad rodzinny wiasciwy wedtug miejsca
zamieszkania ucznia. Szkota jako podmiot zawiadamiajacy o popetnieniu przestgpstwa jest informowana
przez organa $cigania o wszczgciu 1 zakonczeniu zainicjowanego postgpowania.
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3.10 PROCEDURY SYSTEMU POMOCY UCZNIOM O SPECJALNYCH
POTRZEBACH EDUKACYJNYCH | WYCHOWAWCZYCH

Podstawa prawna:

Statut Szkoly.

Ustawa o Systemie Oswiaty.

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji
I udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach
i placowkach z pozniejszymi zmianami.

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkow
organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych,
niedostosowanych spolecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym.

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy w szkotach publicznych.

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013 r. w sprawie szczegotowych
zasad dziatania publicznych poradni psychologiczno-pedagogicznych, w tym publicznych poradni
specjalistycznych z péZniejszymi zmianami.

Pomoc uczniom o specjalnych potrzebach edukacyjnych:

Dokonanie diagnozy przez:

nauczyciela,

wychowawce,
rodzica/prawnego opiekuna,
specjalistyczng placowke.

Sposoby diagnozowania:

analiza wynikOw w nauce oraz prac wykonanych przez ucznia;

obserwacja ucznia, jego sposobu funkcjonowania w czasie lekcji, aktywnosci, tempa oraz
doktadnosci wykonywanych prac, wysitku wktadanego w wykonane zadanie;

analiza informacji uzyskanych w wyniku rozméw konsultacyjnych z osobami przebywajacymi
w bezposrednim otoczeniu diagnozowanego ucznia;

analiza btedow i nieprawidtowosci w pracach pisemnych

oraz wypowiedziach ustnych.

Podejmowanie dalszych dzialan:

Stworzenie uczniowi odpowiednich do jego zaburzen lub trudnos$ci warunkéw reedukacji:

Umozliwienie odrabiania zadan domowych na terenie szkoly np. w §wietlicy srodowiskowe;.
Pomoc przez indywidualne konsultacje z nauczycielem przedmiotu.
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Kierowanie ucznia na zajecia specjalistyczne:

logopedyczne,

korekcyjne,

rewalidacyjne,

socjoterapeutyczne,

zespotu korekcyjno-kompensacyjnego lub dydaktyczno-wyrownawczego,

objecie terapig pedagogiczna.

Zindywidualizowanie pracy z uczniem w czasie lekcji.

Nawigzanie wspotpracy z domem rodzinnym: wskazanie rodzicom, opiekunom wtasciwych form
i metod pracy z dzieckiem, udzielenie rodzicom, (prawnym opiekunom) pomocy w okresleniu
I skierowaniu dziecka do odpowiedniej specjalistycznej placowki.

Zapewnienie (na wniosek rodzica) warunkow do sposobu oraz form nauczania dziecka, zgodny
z orzeczeniem, opinig, zaleceniem, specjalistycznej placoéwki np. Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej lub lekarza.

Dostosowanie, w miar¢ mozliwosci, nauczania do potrzeb fizycznych, psychicznych

1 emocjonalnych wucznia, zdiagnozowanych przez specjalistyczng publiczng placowke lub
niepubliczng posiadajgca stosowne uprawnienia diagnostyczne.

Promowanie ucznia, posiadajgcego orzeczeniec o potrzebie ksztalcenia specjalnego i majgcego
op6znienie w realizacji programu nauczania lub ucznia zdolnego, co najmniej jednej klasy do klasy
programowo wyzszej w ciagu roku szkolnego jesli uzyskuje ze wszystkich obowigzkowych zajeé
edukacyjnych oceny uznane za pozytywne w ramach wewnatrzszkolnego oceniania oraz rokuje
opanowanie w jednym roku szkolnym programéow nauczania dwoch klas.

Pomoc uczniom o specjalnych potrzebach wychowawczych ( zaburzenia zachowania)

Dokonanie diagnozy przez:

nauczyciela,
wychowawce,

pedagoga szkolnego,
rodzica/opiekuna,
specjalistyczng placowke.

Sposoby diagnozowania:

obserwacja ucznia na terenie klasy, szkoty, w czasie zaj¢¢ pozalekcyjnych;
analiza prac oraz wytwordéw ucznia;

przeprowadzenie oraz analiza sondazu,

wywiad §rodowiskowy.

Dalszy tok postepowania w celu zapewnienia pomocy uczniom z zaburzeniami
w zachowaniu:

Zindywidualizowana opieka wychowawcza nad uczniem z zaburzeniami lub trudno$ciami
w prawidtowym funkcjonowaniu pod wzgledem wychowawczym.

Objecie ucznia terapig indywidualng lub zajgciami socjoterapii, w zaleznosci od potrzeb.

Doktadne rozpoznanie srodowiska rodzinnego oraz najblizszego otoczenia dziecka.

Nawigzanie lub nasilenie wspdlpracy z domem rodzinnym lub placowka, w ktorej przebywa uczen.
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Utrzymywanie statego kontaktu, konsultacje, z kuratorem sgdowym, w przypadku, gdy uczen jest
objety taka opieka .

Przestrzeganie zalecen wskazanych przez lekarza lub specjalistyczng placéwke.

Utrzymywanie kontaktow z instytucjami wspierajagcymi proces wychowania oraz konsultacje, gdy
uczen jest objety pomocg takiej placowki.

Wskazywanie specjalistycznych placowek i pomoc rodzicom/prawnym opiekunom.

Pomoc uczniom szczegodlnie uzdolnionym

Dokonanie diagnozy przez:

Poradni¢ Psychologiczno-Pedagogiczna,

rodzicoéw, opiekundéw lub inng osobe ze srodowiska ucznia,
wychowawce,

nauczyciela przedmiotu,

pedagoga szkolnego.

Dalszy tok postepowania:

Stworzenie uczniowi warunkow umozliwiajacych rozwijanie uzdolnien, talentu, mozliwos$ci, realizacje
1 poszerzenie zainteresowan:

Objecie indywidualng opieka ucznia (zindywidualizowany tok zaje¢, wskazanie lub dostarczanie
materiatoéw poszerzajacych wiedze 1 umiejetnosci dziecka);

Doradztwo i konsultacje dla ucznia w danej dziedzinie. Objecie zajeciami poszerzajagcymi wiedze lub
umiejetnosci (kotka, zajecia dodatkowe);

Pomoc rodzicom w skierowaniu do Poradni Pedagogiczno- Psychologicznej celem konsultacji;
Przyznanie uczniowi stypendium za wyniki w nauce;

Monitorowanie postgpOw ucznia;

Wspoéltpraca z domem rodzinnym dziecka;

Podjecie Uchwaty Rady Pedagogicznej o wczesniejszej promocji ucznia do klasy wyzsze;j.



22
3.11 PROCEDURA KIEROWANIA UCZNIOW NA TERAPIE LOGOPEDYCZNA

Podstawa prawna:
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad udzielania

I organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach
(Dz.U. 2013 poz. 532)

1. Na zajecia terapii logopedycznej kieruje si¢ ucznidw na podstawie wynikow badan lekarskich,
psychologicznych i logopedycznych zawartych w zaleceniach wydanych przez Poradni¢ Psychologiczno-
Pedagogiczna, a takze na podstawie diagnozy szkolnego logopedy - po uprzednim wyrazeniu zgody przez
rodzicow.

2. Zajecia prowadzone sg indywidualnie lub w grupach.

3. Zadaniem terapii logopedycznej jest likwidacja wszelkich zaktocen i zaburzen komunikacji jezykowe;j
oraz pomoc W przezwyci¢zaniu probleméw osobom majagcym trudno$ci z moéwieniem, pisaniem
I czytaniem.

4. Metody 1 techniki terapii logopedycznej rozpatrywane sa w kazdym przypadku indywidualnie, dobierane
zaleznie od rozleglosci, glgbokosci i rodzaju zaburzen, dostosowane do mozliwosci psychofizycznych
dziecka — poziomu intelektualnego, tempa pracy, kondycji fizycznej i psychiczne;j.

5. Etapy badania 1 postgpowania logopedycznego:

- rozpoznanie zaburzeh mowy na podstawie objawow,

- zestawienie symptomow,

- wstepne ustalenie przyczyn zaburzen,

- wstepna diagnoza logopedyczna,

- poznanie psychicznych i spotecznych uwarunkowan oraz nastepstw zaburzen mowy,
- ustalenie indywidualnego programu terapii logopedycznej,

- postepowanie logopedyczne i praca z dzieckiem,

- prognoza (rokowanie),

- zalecenia , uwagi , wnioski (indywidualne konsultacje z rodzicami).

6. Czas trwania terapii oraz jej efektywno$¢ zaleza od rodzaju i1 stopnia zaburzenia, sprawnos$ci
intelektualnej dziecka, budowy 1 sprawnosci aparatu artykulacyjnego, sprawnos$ci narzadu shuchu oraz
w duzej mierze od wspolpracy z rodzicami — ich zaangazowania, aktywnego udziatu w zajeciach
instruktazowych oraz systematycznej pracy w domu.

Zajecia logopedyczne prowadzone sg do czasu wyeliminowania badz ztagodzenia zaburzenia, stanowigcego
powdd objecia ucznia wyzej wymieniong forma opieki.
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3.12 PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA Z UCZNIEM
SPRAWIAJACYM TRUDNOSCI WYCHOWAWCZE

Podstawa prawna:

. ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty — art. 33 ust. 1 pkt 1

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 23 kwietnia 2004 r. W sprawie
szczegOlowych zasad nadzoru pedagogicznego, wykazu stanowisk wymagajacych kwalifikacji
pedagogicznych, kwalifikacji niezbednych do stosowania nadzoru pedagogicznego, a takze kwalifikacji
0s0b, ktorym mozna zaleca¢ prowadzenie badan i opracowanie ekspertyz (Dz. U. Nr 89, poz. 8451 z 2005 r.
Nr 41, poz. 386).

1. Nauczyciel wychowawca ma obowigzek przeprowadzenie diagnozy sytuacji szkolnej i rodzinnej
ucznidw na poczatku roku szkolnego.

2. Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnosci i rozwigzania
problemow szkolnych ucznia.

1. Nauczyciel informuje rodzicow / prawnych opickunow o istniejgcych trudnosciach i zapoznaje ich ze
swoim planem dziatan, jednocze$nie zobowigzuje rodzicow / opiekunéw do wspoltpracy .

3. Nauczyciel opracowuje plan naprawczy w celu przezwycigzenia trudnos$ci ucznia i zobowigzuje
rodzica / prawnego opiekuna do wspotpracy.

4, Pedagog szkolny we wspotpracy z wychowawca klasy przeprowadza diagnozg problemow
wychowawczych i emocjonalnych ucznia.

5. Wychowawca wystepuje do rodzica o zgod¢ na przeprowadzenie badan w Poradni Psychologiczno —
Pedagogicznej, rzetelnie informujac rodzica / opiekuna prawnego o znaczeniu opinii w dalszej edukacji
ucznia.

6. W przypadku zgody rodzica / opiekuna na przeprowadzenie badan w PPP, a dotyczacych ucznia
zagrazajacego bezpieczenstwu innych, nauczyciel postepuje zgodnie z procedura dotyczacg postepowania
Z uczniem agresywnym.

7. Na najblizszym posiedzeniu Rady Pedagogicznej nauczyciel zapoznaje cztonkéw Rady z zaistniatym
problemem i przedstawia podj¢te dziatania.

W przypadku zachowan uczniow uniemozliwiajacych prowadzenie lekcji (wulgarne zachowanie
w stosunku do rowiesnikow i nauczycieli, glosne rozmowy, chodzenie po sali, brak reakcji na polecenia
nauczyciela) nauczyciel powinien:

e We wilasnym zakresie podja¢ probe przywrdcenia dyscypliny 1 porzadku w klasie. Jesli dziatania te
nie przynosza nalezytych efektow nauczyciel wpisuje uwagi odnosnie do zachowania ucznia
w dzienniku lekcyjnym.

e Nauczyciel prowadzacy zajecia informuje o zdarzeniu wychowawce. W sytuacji wymagajace]
natychmiastowej interwencji innych o0s6b nauczyciel powiadamia pedagoga lub dyrektora szkoty
przez skierowanie do sekretariatu innego ucznia z klasy.
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e Wychowawca przeprowadza rozmow¢ z uczniem oraz jego rodzicami / opiekunami prawnymi
1 wymierza kare zgodng z zasadami wewnatrzszkolnego oceniania,

e W przypadku braku poprawy zachowania wychowawca w porozumieniu z pedagogiem wdraza
w zycie dzialania zmierzajace do zdyscyplinowania ucznia. Moze tez podja¢ wspotprace z zespotem
nauczycieli 1 wychowawcow zajmujacych si¢ uczniami w trudnej sytuacji wychowawczej.

W przypadku nagminnego wagarowania ucznia nauczyciel — wychowawca powinien powzigé
nastepujace kroki:

e Informuje o fakcie pedagoga szkolnego i Dyrektora.

e \Wychowawca, pedagog badz dyrektor wzywa do szkoty rodzicow/ opiekundéw prawnych przekazujac
im informacje oraz zobowigzujac ich do nadzoru nad dzieckiem.

o Wychowawca, pedagog lub Dyrektor sa zobowigzani do przeprowadzenia z dzieckiem indywidualnej
rozmowy motywujacej do kontynuowania nauki.
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3.13 ZESTAW PROCEDUR POSTEPOWANIA NA WYPADEK NIEPOZADANYCH ZACHOWAN

UCZNIOW
Podstawy prawne:
. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich oraz przepisy
wykonawcze w zwigzku z ustawag
. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi
. Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdzialaniu narkomanii
. Ustawa z 6 kwietnia 1990 r. o Policji
. Zarzadzenie Nr 590/03 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 24 pazdziernika 2003 r. w sprawie
form 1 metod dziatan Policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji i przestgpczosci nieletnich
. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty
. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie

szczegdtowych form dziatalno$ci wychowawczej 1 zapobiegawczej wsrdd dzieci 1 mtodziezy zagrozonych
uzaleznieniem

. Rozporzadzenie MENiIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie udzielania zasad pomocy
psychologiczno — pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach
. Rozporzadzenie MEN z dnia 15 stycznia 2001 r. w sprawie szczegOlowych zasad dzialania

publicznych poradni psychologiczno — pedagogicznych i innych(...)

Dzialania interwencyjne

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktdry nie ukonczyl 18 lat spozywa alkohol lub inne $rodki
w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania $wiadczace
o demoralizacji, takie jak: naruszanie zasad wspélzycia spolecznego, popelnienie czynu karalnego,
systematyczne uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego, wtoczggostwo, udzial w dziatalnosci grup
przestepczych, itp., podejmuje si¢ nastepujace kroki:
* Nauczyciel przekazuje otrzymang informacj¢ wychowawcy klasy,
*  Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i Dyrekcje,
*  Wychowawca Ilub pedagog wzywaja do szkolty rodzicow( prawnych opiekunéw) ucznia,
przeprowadzaja rozmowe z rodzicami (opiekunami prawnymi) i, w ich obecnosci,
z samym uczniem. Ucznia zobowigzuje si¢ do zaniechania negatywnego postepowania , rodzicow
do nadzoru nad dzieckiem.
* Sporzadza si¢ notatke ze spotkania, w ktorej zawarte beda zobowigzania rodzicéw do pracy nad
danym uczniem,
* Jesli rodzice nie stawig si¢ na umowione spotkanie i1 nie wspdlpracuja w zaden sposob
z nauczycielami i pedagogiem, szkota pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji Sad Rodzinny lub
Policje,
e Szkota powiadamia Sad i Policj¢ woéwczas, gdy wykorzysta wszelkie dostepne jej Srodki
oddzialywan wychowawczych i dalej brak jest wspotpracy i kontaktu z rodzicami (opiekunami
prawnymi).

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen
bedacy pod wplywem alkoholu, powinien podja¢ nastepujace kroki

. nauczyciel powiadamia wychowawcg klasy i1 informuje o swoich przypuszczeniach,

. odizolowuje si¢ podejrzanego ucznia od reszty ucznidow, zapewniajac mu opieke osoby doroste;j,
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. wzywa si¢ pielegniarke szkolng lub lekarza w celu oceny stanu trzezwosci i ewentualnie udziela si¢
pomocy medycznej,

. zawiadamia si¢ o tym fakcie pedagoga szkolnego i Dyrekcje oraz rodzicow ucznia (prawnych
opiekunow), ktorych zobowiazuje si¢ do natychmiastowego odebrania ucznia ze szkoty,

. jezeli rodzice ucznia bedacego pod wptywem alkoholu odmawiajg przybycia do szkoty, a uczen jest
agresywny w stosunku do kolegéow i pracownikow szkoty, szkota zawiadamia najblizsza jednostke Policji,

. w przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci Policja ma mozliwos¢ przewiezienia ucznia do izby

wytrzezwien lub policyjnych pomieszczen dla osdb na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do
24 godzin). Informowani sg o tym rodzice (prawni opickunowie) oraz Sad Rodzinny, jesli uczen nie
ukonczyt 18 lat,

. spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia , ktory nie ukonczyt 17 lat stanowi wykroczenie
z art. 43 ustawy z dnia 26.10.1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy
o tym fakcie powiadomi¢ Policje 1 dalszy tok postgpowania lezy juz w kompetencjach tej instytucji.

W przypadku popelnienia czynu karalnego lub przestepstwa na terenie szkoly
nauczyciel jest zobowigzany:

. niezwtocznie powiadomi¢ o tym Dyrektora Szkoty

. ustali¢ okoliczno$ci zdarzenia,

. przekaza¢ sprawce zdarzenia (o ile jest na terenie szkoty) Dyrektorowi szkoty lub lub pedagogowi
pod opieke ,

. udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedycznej lub zapewni¢ wtasciwa pomoc medyczng ofierze,

. powiadomi¢ rodzicow/ opiekundw ucznia — Sprawcy oraz ucznia — ofiary,

. powiadomi¢ Policje, gdy sprawa jest powazna ( rozbdj, uszkodzenie ciata) lub sprawca jest uczniem
innej szkoty 1 jego tozsamo$¢ nie jest znana,

. zabezpieczy¢ ewentualne dowody przestepstwa i przekazaé je Policji.

Kazda wizyta policjantow w szkole powinna by¢ zasygnalizowana Dyrektorowi lub innej osobie
upowaznionej do kontaktowania si¢ z Policja.
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3.14 ROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI DEWASTACJI MIENIA
SZKOLNEGO LUB PRYWATNEGO NA TERENIE SZKOLY

Podstawa prawna:

e Ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o systemie o$wiaty

e Ustawy z dnia 13 kwietnia 2018 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich

e Ustawy z dnia 25 pazdziernika 2018 r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi

e Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o przeciwdziataniu narkomanii

e Ustawy o Policji (ostatnia zmiana: 5 kwietnia 2019 r.— Dz. U. 2019 poz. 15) uchwalona 6 kwietnia
1990 .

¢ Rozporzadzenia MEN z 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkotach

1 placowkach systemu o$wiaty dziatalnosci wychowawczej, edukacyjnej, informacyjne;j

1 profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii

Nauczyciel, ktory uzyska informacj¢ o dewastacji lub stwierdzi dewastacj¢ mienia przez ucznia:

1. Ustala okolicznosci zdarzenia na podstawie rozmowy z osobg informujacg o zaistniatym
fakcie oraz dokonuje ogladu sytuacji w miejscu zaistnienia szkody, w tym ustala okolicznosci
zdarzenia, ewentualnych sprawcow.
2. Informuje o tym fakcie dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego i wychowawce klasy ucznia.
Dyrektor szkoty wspolnie z kierownikiem technicznym szacuje wartos¢ szkody.
3. W przypadku nie budzacego watpliwosci ustalenia sprawcy szkody -wychowawca
powiadamia rodzicdw ucznia i wzywa ich na rozmowg.
4. Podczas tej rozmowy, dyrektor szkoly, pedagog, wychowawca oraz rodzice sprawcy ustalajg
zasady naprawy lub pokrycia kosztow szkody zgodnie z podpisanym przez rodzicow na poczatku
roku szkolnego zobowigzaniem.
5. Wychowawca klasy z pedagogiem szkolnym przeprowadza w obecnosci rodzica rozmowe zZ uczniem,
ktory dopuscit si¢ szkody i ustala wspdlne dziatania wychowawecze.
6. Wychowawca klasy sporzadza notatke 1 wycigga wobec sprawcy okreslone konsekwencje przewidziane
w statucie szkoty.
7. W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy, pedagog rozmawia ze wszystkimi osobami
mogacymi si¢ znajdowaé w miejscu zdarzenia i podejmuje czynno$ci majace na celu ustalenie sprawcy.
8. W przypadku duzej szkody albo w sytuacji, gdy niemozliwe jest ustalenie sprawcy szkody - dyrektor
szkoly wzywa Policje.
9. W sytuacji gdy uczen — sprawca szkody nie poprawia swego zachowania, dyrektor szkoty powiadamia
organ prowadzacy i nadzor pedagogiczny o demoralizujacym wptywie zachowania ucznia na innych
1 dotychczasowych dziataniach profilaktycznych zachowanych przez szkote.

[98)
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3.15 PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI POSIADANIA PRZEZ
UCZNIA PRZEDMIOTOW NIEDOZWOLONYCH NA TERENIE SZKOLY

Opracowano na podstawie:

Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty,

Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r. o postepowaniu w sprawach nieletnich,

Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi,
Ustawy z dnia 24 kwietnia 1997r. o przeciwdzialaniu narkomanii,

Ustawy z dnia 6 kwietnia 1990r. o Policji,

Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015r. w sprawie zakresu i form
prowadzenia w szkotach i placowkach systemu oswiaty dziatalnosci wychowawczej, edukacyjnej,
informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii.

Przedmioty, ktorych wnoszenie na teren szkoty jest zabronione, to przedmioty takie, jak: noze, scyzoryki,
szpikulce, zyletki, lasery, kije baseballowe, gaz, straszaki broni palnej, petardy, palki gumowe,
kastety, narkotyki, dopalacze, elektroniczne papierosy, przedmioty zagrazajace zdrowiu i zyciu
uczniow, itp.

Jezeli nauczyciel zauwazy u ucznia niebezpieczne narzedzia lub uzyska informacje, ze uczen posiada
niedozwolone narzedzie ( z wyjatkiem narkotykéw i dopalaczy, ktérych zauwazenie stanowi oddzielne
zasady postepowania ), zobowigzany jest do podjecia nastepujacych dziatan:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)
8)
9)

naktania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu ( jezeli uczen odmawia oddania przedmiotu
zabronionego, nalezy go poinformowacé, ze ma obowigzek odda¢ przedmiot do depozytu );
powiadamia o sytuacji wychowawce klasy, a w dalszej kolejnosci pedagoga szkolnego oraz
Dyrektora Szkoty;

wychowawca/ pedagog deponuje niebezpieczne narzedzie w gabinecie Dyrektora Szkoty;
wychowawca powiadamia rodzicow/ prawnych opiekunéw i wzywa ich do odbioru narzedzia;
wychowaweca 1 dyrektor szkoty przeprowadzaja rozmowe¢ uswiadamiajgco- dyscyplinujaca z uczniem
i jego rodzicami/ prawnymi opiekunami ( niebezpieczenstwo dla zdrowia i1 Zycia ucznidw
spowodowane posiadaniem 1 uzyciem niebezpiecznego narzedzia na terenie szkoty, koniecznos$c
zwigkszenia nadzoru rodzicow/ prawnych opiekundw nad uczniem oraz zaniechania podobnych
praktyk w przysztosci, konsekwencje prawne );

jesli uczen odmawia oddania niebezpiecznego narzg¢dzia, nauczyciel odizolowuje go od pozostatych
uczniéw, korzystajac z pomocy innych pracownikow szkoty, a Dyrektor szkoty decyduje o
koniecznosci zawiadomienia policji;

dalsze postepowanie prowadzi policja;

powiadomienie kuratora sgdowego, jesli uczen jest pod jego opieka;

kara dostosowana do wagi przewinienia, zgodnie z regulaminem szkoty/ statutem szkoty;

10) nauczyciel/ wychowawca sporzadza notatke ze zdarzenia i umieszcza w dokumentacji ucznia.

Zadania dyrektora szkoly:

1.
2.

zdeponowanie niedozwolonego narzedzia;
wezwanie policji w przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie dla
zycia lub zdrowia;
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obecnos¢ podczas rewizji przeprowadzonej przez policje w obecnosci rodzicow/ prawnych
opiekunéw ucznia lub, jezeli rodzice/ prawni opiekunowie odmoéwia przybycia, w obecnosci
nauczyciela, wychowawcy, pedagoga szkolnego;

jezeli uczen nie poprawia zachowania- zastosowanie kar wynikajacych ze statutu szkoty
(upomnienie dyrektora, nagana dyrektora);

zawiadomienie sadu rodzinnego;

jezeli uczen w dalszym ciggu nie poprawia zachowania, dyrektor szkoty powiadamia organ nadzoru
pedagogicznego i organ prowadzacy o demoralizujgcym wptywie zachowania ucznia na innych
uczniow i dotychczasowych dziataniach profilaktycznych zastosowanych przez szkote,

a takze wszczyna procedury przeniesienia ucznia do innej szkoty;

sporzadza notatke stuzbowa z przebiegu sytuacji.

W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje przypominajaca wygladem
narkotyki lub dopalacze, powinien podja¢ nast¢pujace kroki:

1.

wnN

Ul

zachowujac $rodki ostroznos$ci, w obecnosci drugiej osoby zabezpiecza substancj¢ przed dostepem
do niej 0s6b niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem lub zabraniem

do czasu przyjazdu policiji,

podejmuje probe ustalenia, do kogo nalezy znaleziona substancja,

o zaistniatym fakcie informuje dyrektora szkoty, ktory ma obowigzek wezwac policje,

po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje oraz informacje dotyczace
szczegotow zdarzenia,

dalsze postgpowanie prowadzi policja,

z przebiegu sytuacji nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancj¢ przypominajaca
narkotyki lub dopalacze, powinien podja¢ nastepujace kroki:

1.
2.

vihw
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powiadamia wychowawce, a w dalszej kolejnosci pedagoga szkolnego oraz dyrektora szkoty,
nauczyciel w obecnosci wychowawcy lub pedagoga szkolnego zada, aby uczen przekazal mu
podejrzang substancjg, pokazal zawartos¢ teczki/ plecaka (nauczycielowi ani dyrektorowi nie wolno
samodzielnie przeszukac rzeczy ucznia),

pedagog ustala w jaki sposéb/ od kogo uczen nabyt substancije,

po oddaniu przez ucznia podejrzanej substancji szkota przekazuje ja niezwtocznie policji,

w przypadku odmowy przekazania substancji lub pokazania zawartosci teczki i odziezy, dyrektor
wzywa policje, ktéra przeszukuje ucznia oraz zabezpiecza substancjg,

dalsze postgpowanie prowadzi policja,

powiadomienie kuratora sadowego, jesli uczen jest pod jego opieka,

kara dostosowana do wagi przewinienia, zgodnie z regulaminem szkoty/ statutem szkoty,

nauczyciel/ wychowawca sporzadza notatke ze zdarzenia i umieszcza w dokumentacji ucznia.

Zadania wychowawcy i pedagoga szkolnego:

1.
2.
3.

wezwanie rodzicow/ opiekundéw prawnych do szkoty, powiadomienie o konsekwencjach czynu,
powiadomienie kuratora sadowego, jesli uczen jest pod jego opieka,

obecnos¢ podczas rewizji przeprowadzonej przez policje w obecnosci rodzicow/ opiekundw
prawnych ucznia lub, jezeli rodzice/ opiekunowie prawni odmdwig przybycia, w obecnosci
dyrektora,

wraz z dyrektorem szkoty przeprowadzenie rozmowy z uczniem i jego rodzicami/ opiekunami
prawnymi, ustalenie dalszych dziatan wychowawczych oraz poinformowanie o dalszych
procedurach postepowania,
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w przypadku potwierdzenia, ze podejrzana substancja jest narkotykiem lub dopalaczem,
zastosowanie sankcji wynikajgcej ze statutu szkoty,
sporzadzenie notatki stuzbowej z przebiegu sytuacji.

Zadania dyrektora szkoly:

1.
2.

vk

wezwanie policji i przekazanie znalezionej substanciji,

obecnos¢ podczas rewizji przeprowadzonej przez policj¢ w obecnosci rodzicow/ prawnych
opiekundow lub, jezeli rodzice odméwig przybycia, w obecnosci nauczyciela, wychowawcy,
pedagoga szkolnego,

jezeli uczen nie poprawia zachowania- zastosowanie kar wynikajacych ze statutu szkoty (
upomnienie dyrektora, nagana dyrektora ),

zawiadomienie sgdu rodzinnego,

jezeli uczen w dalszym ciggu nie poprawia zachowania, dyrektor szkoty powiadamia organ nadzoru
pedagogicznego i organ prowadzgcy o demoralizujagcym wplywie zachowania ucznia na innych
uczniéw i dotychczasowych dziataniach profilaktycznych zastosowanych przez szkote, a takze
wszczyna procedury przeniesienia do innej szkoty,

z przebiegu sytuacji sporzadza notatke stuzbowa.
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3.16 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KORZYSTANIA
W CZASIE ZAJEC LEKCYJNYCH Z NIEDOZWOLONYCH URZADZEN

W przypadku zlamania przez ucznia zakazu Korzystania w czasie zaje¢ lekcyjnych z telefonu

komorkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego urzadzenia stuzacego do rejestrowania

dzwigku i obrazu, nauczyciel zobowigzany jest do podjecia nastgpujacych dziatan:

1.

10.

11.

12

13.

Jezeli nauczyciel zauwazyl, ze uczen wyjat niedozwolone urzadzenie, ale nie zdazyto uzy¢, upomina
ucznia stownie, nakazujac wytaczenie i schowanie urzadzenia.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze ww. sprzgt zostal wykorzystany do zarejestrowania
dzwigku lub obrazu na zajeciach, zada od ucznia ujawnienia nagrania i przekazania mu sprzgtu
uzytego do rejestracji.

Jezeli urzadzeniem jest telefon komoérkowy, nauczyciel wydaje dodatkowo polecenie usunigcia karty
lub wylaczenia telefonu przed jego oddaniem.

W  przypadku oddania przez ucznia urzadzenia, nauczyciel dotacza karte z opisem
1 oddaje do sekretariatu szkoty.

Nauczyciel wpisuje uwage i1 informuje o zdarzeniu wychowawce klasy.

Wychowawca uwzglednia ten fakt przy wystawianiu oceny zachowania.

W przypadku, gdy nauczyciel jest pewien, ze doszlo do rejestracji, lub gdy uczen odmawia
ujawnienia nagrania, nauczyciel powiadamia 0 tym fakcie wychowawce
I pedagoga szkolnego, a w p6zniejszej kolejnosci dyrektora szkoty.

Poproszony o interwencj¢ pedagog szkolny zada oddania i zabezpieczenia sprzgt wykorzystany do
rejestracji w celu uniemozliwienia skasowania nagrania i przekazuje urzadzenie dyrektorowi szkoty.
Wychowawca i pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem, ustalajg okoliczno$ci i cel
uzycia przez niego sprzetu rejestrujacego na lekcji 1 za jego zgoda odtwarzajg ewentualne nagranie.
Wychowawca wzywa rodzicow do szkoty 1 przypomina o zakazie korzystania
z telefonu komorkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego urzadzenia stuzacego do
rejestrowania dzwigku 1 obrazu podczas lekcji oraz o konsekwencjach lamania zakazu, a takze
przedstawia konsekwencje zwigzane z upowszechnianiem lub opublikowaniem nielegalnych nagran.
Oddaje urzadzenie rodzicowi/ prawnemu opiekunowi.

Wychowawca sporzadza notatke ze spotkania.

. W przypadku odmowy przez ucznia oddania urzadzenia pedagogowi szkolnemu uczen wraz

z uzywanym do rejestracji sprzetem opuszcza sale lekcyjng i z pedagogiem udaje si¢ do jego
gabinetu, skad pedagog telefonicznie wzywa rodzicéw do natychmiastowego stawienia si¢ w szkole.
Po przybyciu rodzicow, w obecnosci dyrektora szkoly przegladany jest, a nast¢gpnie usuwany

nagrany podczas lekcji material. Rodzice sa pouczani co do konsekwencji nieprzestrzegania przez
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ucznia zakazu korzystania z telefonu komérkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego
urzadzenia shuzacego do rejestrowania dzwigku 1 obrazu podczas lekcji, a takze wyjasnia
konsekwencje zwigzane z upowszechnianiem lub opublikowaniem nielegalnych nagran.

14. Jezeli rodzice w rozmowie telefonicznej z pedagogiem odmawiaja przyjazdu do szkoty i innej
zaproponowanej wspolpracy ( np. naklonienia dziecka telefonicznie do oddania sprz¢tu), pedagog
informuje rodzicow, ze kolejnym krokiem bedzie wezwanie policji.

15. Jesli rodzice oraz uczeh nadal odmawiaja wspotpracy, pedagog informuje o tym dyrektora szkoty.

16. Dyrektor wzywa policje.

17. Dalsze dziatania podejmuje policja.

18. Wobec ucznia stosowane sg kary zgodnie z zapisami statutu szkoty.
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3.17 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STOSOWANIA
PRZEZ UCZNIA PRZEMOCY PSYCHICZNEJ WOBEC INNEGO
UCZNIA

Podstawa prawna:

o Ustawa o postepowaniu w sprawach nieletnich z dnia 26 pazdziernika 1982 r. (Dz. U. z 2016 r.
Nr 1654 z pozn. zm.)

1. Jesli powstanie podejrzenie stosowania wobec jednego z ucznidw przemocy psychicznej przez innego
ucznia, nalezy zawiadomi¢ niezwlocznie wychowawce klasy, a w przypadku jego nieobecno$ci
pedagoga szkolnego.

2. Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem- ofiarg celem ustalenia, kto stosuje wobec niego
przemoc, jak dlugo to trwa, na czym polega, jakie odniost szkody.

3. Z dokonanych ustalen wychowawca klasy sporzadza notatke i informuje 0 nich pedagoga szkolnego
oraz dyrektora szkoty celem podjecia odpowiednich dziatan.

4. Wychowaweca klasy wzywa rodzicow/ prawnych opiekundéw ucznia- ofiary do szkoty i na spotkaniu
z dyrektorem szkoty oraz pedagogiem informuje o dokonanych ustaleniach oraz mozliwych do podjecia
srodkach (m. in. objecie pomoca psychologiczno- pedagogiczng, monitorowanie sytuacji w klasie,
obserwacja ucznia).

5. Wychowawca klasy wzywa rodzicow/ prawnych opiekunow ucznia- sprawcy do szkoty i na spotkaniu
z dyrektorem szkoty oraz pedagogiem informuje o dokonanych ustaleniach, zobowigzaniu ucznia do
poprawy zachowania, wyciagnietych konsekwencjach przewidzianych w regulaminie szkoly oraz
monitorowania zachowania ucznia- sprawcy przemocy.

6. Jezeli sytuacja ma miejsce po raz pierwszy, sprawa moze by¢ rozwigzana polubownie.

7. Jezeli podobne sytuacje miaty juz miejsce w przesztosci, dyrektor szkoty zawiadamia 0 tym policje 1 sad
rodzinny.

8. Dyrektor szkoty w porozumieniu z wychowawca klasy i pedagogiem szkolnym wymierza
uczniowi- sprawcy karg przewidziang w regulaminie szkoty.
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3.18 PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PROB
SAMOBOJCZYCH LUB SAMOBOJSTWA UCZNIA

Kazdy pracownik szkoly (pedagogiczny i niepedagogiczny) ma obowigzek zareagowania na wszelkie
sygnaty o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia, na niepokojace zachowania uczniéw mogace
wskazywaé na zamiary samobdjcze. W przypadku zaobserwowania lub posiadania informacji, ze uczen
planuje podja¢ lub podjat prébe samobojcza, kazdy pracownik powinien niezwtocznie poinformowac o tym
dyrektora szkoty.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u uczniéow czynnikow wskazujacych na
ryzyko zachowan samobdjczych.

1.

Do zachowan , ktore powinny zaniepokoi¢ pracownikow szkoty, gdyz mogg wskazywac¢ na zamiary
samobojcze naleza:

a) moéwienie wprost lub posrednio o samobdjstwie,

b) pisanie listow pozegnalnych lub testamentu,

C) przejawianie zainteresowania tematykg Smierci, umierania,

d) moéwienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnos$ci, braku wyjscia z sytuacji,

e) okaleczanie si¢, autoagresja,

f) pozbywanie si¢ osobistych i waznych dla ucznia przedmiotow,

g) izolowanie si¢, zamykanie si¢ w sobie,

h) rezygnacja z zaje¢, w ktore dotychczas uczen byt zaangazowany.

Kazdy, kto zauwazy niepokojace sygnaly, zobowigzany jest zglosi¢ swoje obserwacje wychowawcy
ucznia lub pedagogowi szkolnemu.

Po odebraniu zgloszenia wychowawca ucznia wraz z pedagogiem szkolnym dokonujg diagnozy
zgloszenia oraz sytuacji szkolnej 1 rodzinnej ucznia.

Jesli uznaja, ze zachodzi taka potrzeba, kontaktuja si¢ z rodzicami w celu ustalenia przyczyny
niepokojacych zmian w zachowaniu ucznia.

Jezeli wspolne ustalenia potwierdzajg obawy o zagrozeniu, informacja przekazywana jest
dyrektorowi szkoty.

Wraz z rodzicami ustalane sg zasady postgpowania wobec ucznia: sposob 1 zakres kontaktow

z rodzicami, a takze pomoc psychoterapeutyczna na terenie szkoty lub poza nia.

Postepowanie w przypadku posiadania informacji, ze uczen zamierza popelni¢ samobdjstwo

(informacja od ucznia, kolegow, rodziny, oséb postronnych).

Pracownik, ktory otrzymat informacj¢ o zamiarze popetnienia samobojstwa przez ucznia, stara si¢
natychmiast odnalez¢ ucznia i powiadomié o sytuacji wychowawce lub pedagoga szkolnego.

Po odnalezieniu ucznia nie pozostawiajg ucznia samego, lecz probujg przeprowadzi¢ go w ustronne,
bezpieczne miejsce.

Informujg o zaistnialej sytuacji dyrektora szkoty.

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia informuja o zaistniatej sytuacji rodzicow/ opiekundéw
prawnych ucznia.

Przekazuja dziecko pod opieke rodzicow/ opiekunow prawnych, a jezeli przyczyng zagrozenia jest
sytuacja domowa ucznia- odpowiednim instytucjom.

Uczen powinien natychmiast zosta¢ objety indywidualng opieka psychologicznag 1
psychoterapeutyczng. Jesli zachodzi taka potrzeba rodzice/ prawni opiekunowie ucznia powinni
skontaktowac si¢ z psychiatrg.
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Postepowanie w przypadku podjecia przez ucznia proby samobdjczej na terenie szkoly.

1. Pracownik, po otrzymaniu informacji o probie samobojczej ucznia, stara si¢ natychmiast go

odnalez¢.

Po odnalezieniu ucznia ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia, nie pozostawia ucznia samego.

Usuwa przedmioty umozliwiajace ponowienie proby.

Stara si¢ dyskretnie przeprowadzi¢ ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce.

Jesli zachodzi taka potrzeba, udziela pierwszej pomocy przedmedyczne;.

Jezeli zachodzi taka potrzeba, wzywa pielggniarke szkolng lub pogotowie ratunkowe, policje.

Jesli to mozliwe, powinien zadba¢, aby interwencja stuzb przebiegta dyskretnie.

7. Kiedy pojawi si¢ taka mozliwos¢, powiadamia lub zleca powiadomienie o zdarzeniu dyrektora

szkoty.

Dyrektor szkoty niezwtocznie zawiadamia rodzicéw/ opiekunéw prawnych ucznia.

9. O probie samobdjczej dyrektor informuje rad¢ pedagogiczng pod rygorem tajemnicy stuzbowej,
w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia przez wszystkich
nauczycieli po jego powrocie do szkoty.

10. Pedagog szkolny planuje dalszg strategi¢ postepowania w oparciu o zalecenia specjalisty

(psychiatry), ktore ma na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa w szkole, a takze
atmosfery zyczliwosci 1 wsparcia. Ponadto przekazuje rodzicom informacje o mozliwosciach
uzyskania pomocy psychologiczno- pedagogicznej poza szkota.

S

o

Postepowanie w przypadku podjecia przez ucznia proby samobojczej poza terenem szkoly.

1. Jedli proba samobojcza ma miejsce poza szkota, a rodzice/ prawni opiekunowie poinformowali
o zajsciu szkote, dyrektor szkoty i pedagog szkolny przekazuja rodzicom informacje dotyczace
pomocy psychologiczno- pedagogicznej.

2. O probie samobojczej dyrektor informuje rade pedagogiczng pod rygorem tajemnicy stuzbowe;,
w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia przez wszystkich
nauczycieli po jego powrocie do szkoty.

3. Pedagog szkolny planuje dalsza strategie postepowania w oparciu o zalecenia specjalisty
(psychiatry), ktore ma na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa w szkole, a takze atmosfery
zyczliwos$ci 1 wsparcia. Ponadto przekazuje rodzicom informacje o mozliwos$ci uzyskania
pomocy psychologiczno- pedagogicznej poza szkots.

Postepowanie w przypadku $mierci samobdjczej ucznia.

1. W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobojstwa dyrektor szkoty informuje organ
prowadzacy i nadzorujacy szkole o zaistniatej sytuacji.

2. Pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno- pedagogicznej innym
uczniom szkoty.
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3.19 PROCEDURY KONTROLI SPELNIANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO
PRZEZ UCZNIOW

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo o$wiatowe

Obowiazek szkolny, obowiazek nauki

1. Nauka jest obowigzkowa do ukonczenia 18 roku zycia.

2. Obowiazek szkolny dziecka rozpoczyna si¢ z poczatkiem roku szkolnego w roku kalendarzowym,
w ktoérym dziecko konczy 7 lat, oraz trwa do ukonczenia szkoty podstawowej, nie dtuzej jednak niz
do ukonczenia 18 roku zycia.

3. Na wniosek rodzicow nauke w szkole podstawowej moze takze rozpocza¢ dziecko, ktore w danym
roku kalendarzowym koficzy 6 lat.

4. Dyrektor szkoty podstawowej przyjmuje dziecko, o ktorym mowa w pkt 3, jezeli dziecko:

1) korzystato z wychowania przedszkolnego w roku szkolnym poprzedzajacym rok szkolny,
w ktorym ma rozpocza¢ nauke w szkole podstawowej, albo

2) posiada opini¢ o0 mozliwo$ci rozpoczecia nauki w szkole podstawowej, wydang przez publiczna
poradni¢ psychologiczno-pedagogiczng albo niepubliczng poradni¢ psychologiczno-pedagogiczng

5. Dyrektor publicznej szkoty podstawowej, w obwodzie ktorej dziecko mieszka, na wniosek
rodzicoéw, odracza rozpoczecie spetniania przez dziecko obowigzku szkolnego o jeden rok szkolny.
Whniosek, o ktorym mowa powyzej, sklada si¢ w roku kalendarzowym, w ktérym dziecko konczy 7
lat, nie pozniej niz do dnia 31 sierpnia. Odroczenie dotyczy roku szkolnego, w ktérym dziecko ma
rozpocza¢ spetnianie obowigzku szkolnego. Do wniosku dotacza si¢ opinie, z ktorej wynika potrzeba
odroczenia spetniania przez dziecko obowigzku szkolnego w danym roku szkolnym, wydang przez
publiczng poradni¢ psychologiczno-pedagogiczng albo niepubliczng poradni¢ psychologiczno-
pedagogiczng.

6. Na wniosek rodzicow dyrektor szkoty podstawowej, do ktorej dziecko zostato przyjete, moze
zezwoli¢, w drodze decyzji, na spetnianie przez dziecko obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki
poza szkota.

7. Zezwolenie, o ktorym mowa w pkt 6, moze by¢ wydane przed rozpoczegciem roku szkolnego albo
w trakcie roku szkolnego, jezeli:

1) szkota podstawowa, do ktorej dziecko zostato przyjete, znajduje si¢ na terenie wojewodztwa,

w ktorym zamieszkuje dziecko;

2) do wniosku o wydanie zezwolenia dotgczono:

a) opini¢ publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej,

b) oswiadczenie rodzicéw o zapewnieniu dziecku warunkéw umozliwiajacych realizacje podstawy
programowej obowigzujacej na danym etapie edukacyjnym,

¢) zobowigzanie rodzicoOw do przystepowania w kazdym roku szkolnym przez dziecko spetniajace
obowigzek szkolny lub obowiazek nauki do rocznych egzaminow klasyfikacyjnych.

8. W przypadku dzieci posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego, rozpoczecie
spetniania obowigzku szkolnego moze by¢ odroczone nie dluzej niz do konca roku szkolnego w roku
kalendarzowym, w ktorym dziecko konczy 9 lat.
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Przedmiot kontroli spelniania obowiazku szkolnego przez dzieci zamieszkujace w obwodzie
szkoly

1. Rodzice (prawni opiekunowie) dziecka podlegajacego obowigzkowi szkolnemu sg obowigzani do:
1) dopetnienia czynno$ci zwigzanych ze zgloszeniem dziecka do szkoty;

2) zapewnienia regularnego ucze¢szczania dziecka na zajecia szkolne;

3) zapewnienia dziecku warunkéw umozliwiajacych przygotowywanie si¢ do zaj¢c;

4) informowania, w terminie do dnia 30 wrzesnia kazdego roku, dyrektora szkoty, w obwodzie ktorej
dziecko mieszka, o realizacji obowigzku szkolnego w innej szkole, za granica.

2. Dyrektor szkoty kontroluje spetnianie obowigzku szkolnego przez dzieci zamieszkate w obwodzie
szkoly, a w szczegolnosci:

1) prowadzi ewidencj¢ spetniania obowigzku szkolnego oraz obowigzku nauki,

2) kontroluje dopetnienie przez rodzicow (prawnych opiekundéw) czynno$ci zwigzanych ze
zgtoszeniem dziecka do szkoty oraz obowigzek regularnego uczgszczania dziecka na zajecia szkolne;

3) wspodtdziala z rodzicami (prawnymi opiekunami) w zakresie zapewnienia dziecku warunkow
umozliwiajacych przygotowywanie si¢ do zaje¢ szkolnych, a w przypadku speiniania obowigzku
poza szkota, na podstawie zezwolenia — W zakresie zapewnienia dziecku warunkow nauki
okreslonych w zezwoleniu.

3. Niespetnianie obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki podlega egzekucji w trybie przepiséw
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

4. Przez niespelnienie obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki nalezy rozumieé
nieusprawiedliwiong nieobecno$¢ w okresie jednego miesigca na co najmniej 50% dni zajec
w szkole podstawowej.

5. Po stwierdzeniu niespelniania przez ucznia obowigzku szkolnego dyrektor kieruje do rodzicow
(prawnych opiekundéw) upomnienie z wyznaczeniem terminu, do ktérego dziecko ma stawic¢ si¢ w
szkole. W przypadku niezastosowania si¢ rodzicow (prawnych opiekunéw) do wezwania, po uptywie
wyznaczonego terminu dyrektor kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu
gminy.

Dzialania zwigzane z kontrola spelniania obowiazku szkolnego

e na wniosek rodzicow (prawnych opiekunéw) dzieci
zamieszkatych poza obwodem szkoty (tylko w
przypadku, gdy szkota dysponuje wolnymi
miejscami).

Lp Rodzaj dziatania Termin Osoby
realizacji | odpowiedzialne
1. | Zredagowanie ogloszenia o zapisie ucznidéw do klasy I | Luty Dyrektor
szkoty podstawowej 1 wywieszenia go na tablicach ogloszen, i
i Samodzielny
przy wejsciach do szkoty.
referent
2. | Zapisy uczniow w sekretariacie szkoty: Dyrektor
e na zgloszenie rodzicow( prawnych opiekunéw) dzieci | Kwiecien Samodzielny
zamieszkatych w obwodzie szkoty podstawowej referent
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3. | Ustalenie na podstawie zapisanych dzieci do klas I liczby | Kwiecien Dyrektor
oddziatow 1 utworzenie arkusza organizacji pracy szkoty: .
Maj Organ
- opracowanie arkusza prowadzacy
- zatwierdzenie arkusza
4. | Przestanie informacji o realizowaniu obowigzku szkolnego | Do 30 Dyrektor
przez uczniow spoza obwodu szkoty dyrektorom wlasciwych | wrzesnia
szkot:
- zgodnie z arkuszem organizacyjnym szkoty
- w razie zmian zwigzanych z miejscem
zamieszkania
5. | Prowadzenie ewidencji spetniania obowigzku szkolnego Na biezaco | Samodzielny
referent
6. | Kontrola warunkow nauki okre$lanych w zezwoleniu na | Wg potrzeb | Dyrektor
spetnianie przez dziecko obowigzku szkolnego poza szkota
Pedagog szk.
7. | Dziatania nauczycieli: Na biezaco | Nauczyciele
e systematyczne (na kazdych zajeciach) sprawdzanie Wychowawcy
obecnosci ucznidw i dokumentowanie tego faktu w klas
dzienniku zajec
e zglaszanie wychowawcy klasy wszystkich prob Pedagog
unikania przez ucznia okreslonych zaje¢ szkolny
dydaktycznych
9. | Dziatania wychowawcow klas: Na biezaco | Nauczyciele
e sgsystematyczna analiza wpisow w  dzienniku Wychowawcy
dotyczacych frekwencji uczniow klas
e rozpoznanie przyczyn nieobecnosci ucznia w szkole
po absencji oraz w przypadku unikania wybranych Pedagog
zaje¢ edukacyjnych szkolny
e kontakt z rodzicami (prawnymi opiekunami)
uczniéw, ktorych godziny nieobecnosci pozostajg bez
usprawiedliwienia
e wspoOlpraca z pedagogiem szkolnym lub dyrektorem
w zakresie realizacji obowiazku szkolnego przez
uczniow
e wezwanie rodzica (prawnego opiekuna) na spotkanie
z udzialem pedagoga szkolnego lub dyrektora, gdy
liczba godzin nieobecnych nieusprawiedliwionych
wynosi powyzej 50.
10. | Dziatania pedagoga szkolnego: W(g potrzeb

e wspieranie i koordynowanie dziatan
wychowawcow w zakresie zapobiegania
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nieusprawiedliwionym nieobecno$ciom uczniéw oraz

w przypadku unikania wybranych zaj¢¢ edukacyjnych,

w zakresie rozpoznawania przyczyn, wspolpracy z rodzicami
(prawnymi opiekunami) uczniéw

e wspotpraca z Poradnig Psychologiczno-
Pedagogiczng, MOPS-em, Policja, sadem
rodzinnym i dla nieletnich,

e kontakt z rodzicami (prawnymi opiekunami)
ucznioéw, ktorzy nie spetniaja obowigzku
szkolnego

e wspolpraca z dyrektorem szkoty w zakresie
egzekucji realizacji obowigzku szkolnego.
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3.20 PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA UCHYLAJACEGO SIE
OD REALIZOWANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 7wrzes$nia 1991 r. o systemie o§wiaty — art. 15 -20

1.Rodzice maja obowigzek usprawiedliwi¢ nieobecnos¢ dziecka w terminie ustalonym w kryteriach ocen
Z zachowania.

2. Jezeli nieobecnosci nie zostang usprawiedliwione w wyznaczonym terminie, wychowawca powiadamia
o nieobecnosciach rodzicoOw ( prawnych opiekundw) ucznia.

3. Informacja moze by¢ przekazana telefonicznie, listownie. Rodzice mogg tez by¢ poproszeni o zgloszenie
si¢ do szkoty w celu wyjasnienia nieobecnosci dziecka.

4. W przypadku braku wspotpracy rodzica ( opiekuna) z wychowawcg — rodzic nie uczestniczy
W zebraniach, konsultacjach, spotkaniach indywidualnych oraz w przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia
od obowiazku szkolnego, wychowawca zglasza fakt pedagogowi szkolnemu.

5. Pedagog sprawdza przyczyny nieobecno$ci ucznia poprzez:

- rozmowe¢ z rodzicami ucznia na terenie szkoly, w trakcie ktoérej informuje rodzicow (opiekundow)
o obowiazujacych przepisach w zakresie obowigzku szkolnego, w tym o §rodkach egzekucyjnych.

- wizyta w domu rodzicow

6. Wychowawca, pedagog, dyrektor oraz rodzice podejmuja dzialania zaradcze w celu regularnego
realizowania obowigzku szkolnego przez ucznia.

7. W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowiagzku szkolnego, dyrektor szkoty kieruje
wniosek o wszczgcie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego, jakim jest gmina.

8. Dyrektor szkoty w porozumieniu z wychowawcg 1 pedagogiem pisemnie informuje Sad Rodzinny
o uchylaniu si¢ ucznia od obowigzku szkolnego.
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3.21 PROCEDURA KONTAKTOW Z RODZICAMI

1. Niniejsza procedura ma na celu utatwienie wzajemnych kontaktéw nauczycieli z rodzicami/ opiekunami
prawnymi dziecka oraz uwzglednienia ich w dziatalnosci wychowawczej szkoty zawartej w Programie
Wychowawczo-Profilaktycznym.

2. Kontakty rodzicéw/ opiekunoéw z nauczycielami przebiegaja wedlug ustalonego i podanego na poczatku
roku szkolnego harmonogramu, uwzgledniajacego:

- zebrania z rodzicami,

- dni otwarte w szkole.

3. Rodzice/ opiekunowie majg mozliwos¢ kontaktow dodatkowych poza ustalonym harmonogramem
w miarg potrzeb wynikajacych z aktualnych sytuacji, ale powinny odbywac¢ si¢ po uprzednim ustaleniu
z nauczycielem terminu i miejsca takiego spotkania.

4. Miejscem kontaktow nauczycieli z rodzicami/opiekunami moze by¢ jedynie szkota. Nauczyciele
przeprowadzaja rozmowy z rodzicami tylko w klasach, a nie na korytarzu szkolnym.

5. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo nauczyciel organizuje w szkole spotkanie indywidualne
z rodzicami/opiekunami w terminie poza ustalonym harmonogramem.

6. Kontakty majg charakter osobisty, ale w uzasadnionych sytuacjach nauczyciele kontaktuja si¢ z rodzicami
telefonicznie.

7. Obecnos¢ na zebraniach ogolnych potwierdzana jest podpisem na zbiorczej liScie obecnosci klasy,
a takze zostaje odnotowana w dzienniku elektronicznym.

8. Nie dopuszcza si¢ rozmow nauczycieli z rodzicami/opiekunami i udzielania informacji
0 uczniu w czasie trwania lekcji lub podczas przerwy, gdy nauczyciel petni na korytarzu dyzur.

9. Wszelkie uwagi 1 wnioski dotyczace pracy szkoty kierowane sg przez rodzicow/opiekunoéw kolejno do:
- nauczyciela,

-wychowawcy

-dyrektora szkoty,

-rady pedagogicznej,

-organu nadzorujacego szkote.
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10. Rodzice/opiekunowie wspolnie z nauczycielami przestrzegaja przyjeta procedurg w trosce o poprawnos¢
kontaktow, ich rzetelnos¢ i zadowalajacy poziom wspotpracy szkoty z rodzicami.
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3.22 PROCEDURA ORGANIZACJI WYCIECZEK SZKOLNYCH

Podstawe¢ opracowania stanowig przepisy prawne zawarte w:

e Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie
warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty | placowki krajoznawstwa
i turystyki z pozniejszymi zmianami

e Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25maja 2018 r. zmieniajgce rozporzgdzenie
w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
krajoznawstwa i turystyki

e Rozporzqdzeniu MENiIS z dnia 31 grudnia 2002 r. ,,W sprawie bezpieczenstwa i higieny
W publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach.” Z pozniejszymi zmianami

e Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. zmieniajgce rozporzgdzenie
w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
krajoznawstwa i turystyki

e Rozporzqdzeniu RM z dnia 6 maja 1997 r. ,, W sprawie okreslenia warunkow bezpieczenstwa osob
przebywajgcych w gorach, ptywajgcych, kapigcych i uprawiajgcych sporty wodne.” z pozniejszymi
Zmianami.

e Ustawie z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo 0 ruchu drogowym z pozniejszymi zmianami

o Ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. O systemie oswiaty - tekst jednolity (Dz. U. z dnia 21 czerwca
1996 r. Nr 67, poz.329) z pozniejszymi zmianami.

Organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan i potrzeb
uczniow. Przepisy nie okre$laja ilu ucznidéw powierza si¢ opiece jednego nauczyciela (opiekuna) przy
organizacji zajgé, wycieczek czy imprez poza terenem szkoty. O liczbie opiekundéw i sposobie
zorganizowania opieki decyduja nastepujace kryteria:

o wiek uczestnikow,
e stopien rozwoju psychofizycznego,
e stan zdrowia i ewentualna niepelnosprawno$¢ osob powierzonych opiece szkoty,
o specyfika wycieczki oraz warunki, w jakich bgdzie si¢ ona odbywac
(§ 32 rozporzadzenia MENIS z 31 grudnia 2002 r.).

Kierownikiem wycieczki szkolnej moze by¢ tylko pracownik pedagogiczny szkoly, ktory:
1) opracowuje program i regulamin wycieczki,

2) zapoznaje ucznidw, rodzicow i opiekundéw wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz
informuje ich o celu i trasie wycieczki,

3) zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu oraz sprawuje
nadzor w tym zakresie,

4) zapoznaje uczniow i opiekundéw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania,

5) okresla zadania opiekundéw wycieczki w zakresie realizacji programu oraz zapewnienia opieki
1 bezpieczenstwa uczniom,



6) nadz

44

oruje zaopatrzenie uczniéw i opiekunéw wycieczki w odpowiedni sprzgt, wyposazenie oraz apteczke

pierwszej pomocy,

7) organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie 1 noclegi dla uczniow i opiekunow wycieczki,

8) dokonuje podzialu zadan wsrdd uczniow,

9) dysp
10) zab

onuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki,

ezpiecza powrot uczestnikow wycieczki do miejsca zamieszkania tzn. okresla 1 informuje rodzicéw

o czasie 1 miejscu zakonczenia wycieczki.

11) informuje o ewentualnych wypadkach, ktore miaty miejsce w trakcie wycieczki.

10) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczKi po jej zakonczeniu i informuje
o tym dyrektora szkoty i rodzicow.

O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie:

1. rodzicow /opiekunow/ poszkodowanego,
2. organ prowadzacy szkot¢ lub placowke,
3. pracownika stuzby bhp.

Regulamin wycieczki jednodniowej

Uczestnik wycieczki zobowigzany jest do przestrzegania wszystkich ponizszych punktow regulaminu:

NookrwnpE

k

Wykonuje polecenia nauczyciela- opiekuna.

Punktualnie przychodzi na miejsce zbiorki.

Ubiera si¢ adekwatnie do pogody.

Nie oddala si¢ samodzielnie od grupy.

W autokarze w czasie jazdy nie wstaje z miejsca, nie halasuje, nie $mieci.

Na postojach nie oddala si¢ od parkingu, nie przebiega przez ulicg.

Przebywajac w okreslonych obiektach np. muzeum, basen, kino — przestrzega regulaminu tych
miejsc.

Zachowuje si¢ tak, aby nie stworzy¢ zagrozenia utraty zdrowia lub zycia swojego 1 pozostalych
uczestnikow wycieczki.

Ponosi odpowiedzialno$¢ za wyrzadzone szkody.

Po zakonczeniu wycieczki powiadamia nauczyciela o udaniu si¢ do domu, lub w przypadku uczniow
las 0, I - udaje si¢ do domu tylko pod opieka rodzica lub wyznaczonej przez niego osoby doroste;j.

Regulamin wycieczki kilkudniowej

NS -

Uczestnik wycieczki zobowigzany jest do przestrzegania wszystkich ponizszych punktow regulaminu:

Punktualnie przychodzi na miejsce zbiorki.

Zabiera na wycieczke aktualng legitymacje szkolna.

Zachowuje si¢ kulturalnie.

Przestrzega zasad bezpieczenstwa ustalonych i omoéwionych przez kierownika lub/i opiekuna
wycieczKi.

Stosuje si¢ do wszystkich polecen kierownika wycieczki lub opiekuna.
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Ubiera si¢ w odziez stosowng do warunkow i miejsca wyjazdu.

Dba o higieng¢ osobistg i schludny wyglad.

Bierze aktywny udzial we wszystkich zajeciach programowych.

Od chwili przybycia do obiektu noclegowego/ miejsca publicznego stanowiacego cel wycieczki

podporzadkowuje si¢ obowigzujagcym tam regulaminom.

10. Przestrzega ustalonego programu dnia tj. ustalonych godzin zbiérki, pobudki, positkow, wycieczek
fakultatywnych, ciszy nocnej.

11. Bezwzglednie przestrzega uwag gospodarzy terenu goscinnego.

12. Informuje opiekuna wycieczki o ewentualnych dolegliwosciach i o wszystkich problemach
majacych wptyw na bezpieczenistwo wycieczki.

13. W przypadku zgubienia si¢ — oczekuje w tym miejscu, w ktorym spostrzegl,
ze odlaczyt sie od grupy ( jesli to mozliwe podejmuje proby skontaktowania si¢ telefonicznie
z uczestnikiem wycieczki lub opiekunem), lub zgtasza si¢ na policje, do strazy miejskiej, TOPR-u,
GOPR-u i prosi o pomoc.

14. Pozostawia w porzadku miejsca w ktorych przebywat.

15. Przestrzega zasad regulaminu wycieczki.

LN

Rejestr wyjs¢

Na podstawie § 2arozporzadzenia MEN z 31 pazdzienika 2018 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach Dyrektor albo upowazniona przez niego
osoba prowadzi rejestr wyjs¢ grupowych uczniow, z wyjatkiem wycieczek, o ktorych mowa odpowiednio w przepisach
wydanych na podstawie art. 47 ust. 1 pkt 8 ustawy - Prawo o$§wiatowe oraz w przepisach wydanych na podstawie art. 22
ust. 2 pkt 12 ustawy o systemie oswiaty.

Jesli uczniowie wychodza poza teren szkoty w okreslonym celu innym niz wycieczka — szkota prowadzi
rejestr wyj$¢ grupowych. Wyjsciem grupowym (a nie wycieczka) bedzie wyjscie, ktore odbywa si¢ na
terenie naszej miejscowosci, a zwigzane jest bezposrednio z realizacjg zaj¢¢ edukacyjnych. Dyrektor

okresla, jakie wyjscia wpisuje si¢ do rejestru.

Rejestr ten zawiera:

o datg,

e godzing wyjsciai godzing powrotu,
e miejsce zbidrki,

e cel wyjscia,

e imiona i nazwiska opiekunéw,

e liczbg ucznidow oraz klase

e podpisy opiekunow i dyrektora.
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3.23 PROCEDURA ORGANIZOWANIA IMPREZ I KONKURSOW

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (1. j. Dz. U. z 2004r. Nr 256 poz. 2572 ze zm.),
Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. Karta nauczyciela ( t. j. Dz. U. z 2014r. poz. 191 ze zm.),

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. ].DZ. U. z2013r. poz.
267)

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 stycznia 2002r. w sprawie
organizacji oraz sposobu przeprowadzania konkursow, turniejow i olimpiad ( Dz. U. z 2002r. Nr 13
poz. 125 ze zm.).

Postanowienia ogolne

1.

4.

Szkota organizuje oraz wspodtorganizuje:

1) imprezy,

2) wydarzenia,

3) apele,

4) uroczystosci,

5) konkursy,

6) turnieje,

7) olimpiady.

Szkota uczestniczy rowniez w ww. formach dzialalnosci pozaszkolnej. Akceptacji udziela Dyrektor,
a nauczyciele i rodzice / prawni opiekunowie wyrazaja zgod¢ na uczestnictwo w przedsigwzigciu.
Gdy w dokumencie jest mowa o imprezach, apelach, uroczystosciach, konkursach, olimpiadach, to
dotyczy to dziatan miedzyklasowych, srodowiskowych, migdzyszkolnych ( miejskich, rejonowych,
wojewddzkich, miedzywojewddzkich, ogdlnopolskich 1 migdzynarodowych ), w ktorych bierze
udziat co najmniej jeden nauczyciel lub uczen szkoty.

Wszystkie przedsigwzigcia, ktorych organizatorem lub wspotorganizatorem w danym roku szkolnym
sg nauczyciele szkoty, umieszczane sa w kalendarium szkoty przedstawionym na pierwszym
zebraniu rady pedagogicznej w danym roku szkolnym. Na odstepstwo od zasady, w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach, zgod¢ wyraza Dyrektor.

Opis dzialan

1. Szczegdlty dotyczace przebiegu imprez, wydarzen, uroczystosci, konkurséw, organizator
zobowigzany jest uzgodni¢ z dyrekcja szkoly przed podaniem ich do wiadomosci
zainteresowanym.

2. Informacje o przedsigwzigciu podaje nauczyciel odpowiedzialny za organizacj¢ w formie
ustnego lub pisemnego ogloszenia, regulaminu lub zaproszenia.

3. W przypadku organizowania / wspoOlorganizowania imprezy, wydarzenia, uroczystosci,
konkursu, nauczyciele maja obowigzek zadba¢ o bezpieczenstwo wszystkich uczestnikéw
1 odpowiedni poziom przedsiewzigcia.

4. CzynnoS$ci organizacyjne zwigzane z impreza, uroczystos$cig, konkursem, wydarzeniem nie
mogg zaktocac¢ ustalonego planu pracy szkoty.

5. Wydarzenie, impreza, uroczysto$¢, konkurs nie powinny odbywaé sie kosztem planowanych
zaje¢ szkolnych.

6. W przebiegu form wymienionych w pkt 1 powinien by¢ przewidziany akcent promujacy szkote
1 podzigkowania.

7. O wydarzeniu, imprezie, uroczystos$ci, konkursie mozna powiadomi¢ lokalne media przed
faktem.



10.

11.

12.
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Udziatl w imprezie, wydarzeniu, uroczystosci, konkursie nalezy opisa¢ w notatce, artykule lub
relacji najpdzniej siedem dni po jej zakonczeniu i przekaza¢ osobie prowadzacej strong
internetowg szkoty (administratorowi).

Organizator lub nauczyciel uczestniczacy w imprezie, uroczystosci, wydarzeniu, konkursie,
zobowigzany jest w ciggu 14 dni przekaza¢ pisemna informacje wicedyrektorowi szkoty
(gtownie o szczegbdlnych osiggnigciach ucznidow i nauczycieli szkoty).

Wyzej wymienione przedsigwzigcia i czynnos$ci organizacyjne z nimi zwigzane sg realizowane
jako dzialania zgodne z potrzebami szkoty w ramach 40- godzinnego tygodnia pracy
nauczyciela 1 nie podlegaja dodatkowym gratyfikacjom finansowym ( poza organizowanymi
w dni wolne i uzgodnionymi z Dyrektorem ).

Gdy w wyjatkowej sytuacji uczestnictwo w wydarzeniu, konkursie, uroczystosci, imprezie
wymaga od ucznia opuszczenia zaje¢ lekcyjnych, nauczyciel odpowiedzialny
za przedsiewzigcie musi dopetni¢ wszelkich formalnosci zwigzanych z nieobecno$cia ucznia,
w szczeg6lnosci dostarczy¢ dyrekcji zgode rodzicow / opiekundéw prawnych ucznia, stanowiaca
zalgcznik nrl do procedury.

Nauczyciele odpowiedzialni za zorganizowanie, wspotorganizowanie, uczestniczenie
w wydarzeniach, imprezach, uroczystosciach, konkursach dokonujg odpowiednich wpisow
do dziennikow lekcyjnych.
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Zalacznik nr 1

(imig 1 nazwisko rodzica / prawnego opiekuna) ( miejscowos¢, data)

(‘adres zamieszkania)

Oswiadczenie
Wyrazam zgodg¢ na udziat mojego dziecka ...
ucznia klasy ................ W ettt e
( nazwa konkursu / imprezy)
Zaplanowanego na dzien ...............cooeieiiiinnnn. w godzinach ........................

( podpis rodzicow/ opiekunow prawnych)



=
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3.24 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZEKROCZENIA

PRAWA PRZEZ NAUCZYCIELA

W przypadku stwierdzenia przekroczenia przez nauczyciela prawa konieczne jest niezwloczne
poinformowanie 0 zdarzeniu Dyrektora szkoty.

Dyrektor przeprowadza rozmowe¢ z osobami bedacymi $wiadkami zdarzenia celem ustalenia
wszelkich okoliczno$ci (na czym polegato naduzycie, kiedy i gdzie mialo miejsce, kto jest
pokrzywdzony).

Jezeli zdarzenie miato miejsce na terenie szkoty, ktora objeta jest monitoringiem, Dyrektor poleca
zabezpieczy¢ nagranie z monitoringu oraz wszelkie inne dowody mogace mie¢ znaczenie dla
wyjasnienia okolicznosci zdarzenia.

Dyrektor przeprowadza rozmowe z nauczycielem, ktory przekroczyt prawo. Jesli Dyrektor stwierdzi,
7ze sytuacja byla jednorazowa 1 niezbyt powazna, informuje nauczyciela o ewentualnych
konsekwencjach w przysztosci, jesli nadal bedzie on naruszal przepisy.

W przypadku powaznego naduzycia po rozmowie z nauczycielem Dyrektor zawiadamia policje
1 przekazuje jej zabezpieczony material dowodowy, a takze informuje organ prowadzacy szkote
i wlasciwe Kuratorium Oswiaty.

Jezeli na terenie szkoty miatl miejsce wypadek z winy nauczyciela, konieczne jest sporzadzenie
protokotu powypadkowego. W przypadku innych zdarzen — mniejszej wagi — wystarczajace jest
sporzadzenie przez Dyrektora notatki z dokonanych ustalen 1 podjetych dziatan.
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3.25 PROCEDURA OBIEGU INFORMACJI W SZKOLE
Podstawa prawna:

e Statut Szkoty

e Wewnatrzszkolne Ocenianie (WO),

e Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (RODO)
e Regulamin Rady Pedagogicznej,

e Regulamin Rady Rodzicow,

e Regulamin Samorzadu Uczniowskiego,

e Konwencja o Prawach Dziecka.

Informacje kierowane do rodzicow /opiekunéw prawnych/

e Dziennik elektroniczny

¢ Informacja na tablicy ogloszen w budynku szkolnym,

e Spotkanie z wychowawcg — przekaz informacji:
przekazywanie informacji przez wychowawcow na zebraniach klasowych: na pierwszym zebraniu
zapoznanie ze statutem szkoly, WO, podanie warunkow poprawy oceny oraz oceny zachowania,
terminarz spotkan, plan wychowawczy, wycieczki, optaty (np. ubezpieczenie, fundusz Rady
Rodzicow).
Na kolejnych zebraniach informowanie o wynikach w nauce i zachowaniu, o wydarzeniach
klasowych i szkolnych, decyzjach podejmowanych przez Radg¢ Rodzicow.

Formy powiadamiania rodzicow

e dziennik elektroniczny

e wiadomosci pisemne w zeszycie lub dzienniczku ucznia,

¢ indywidualne rozmowy z rodzicami (przekazywanie uwag i pochwat, informowanie o wynikach
w nauce i zachowaniu),

e rozmowy telefoniczne,

e korespondencja listowna (wezwanie, zaproszenie, podzigkowanie),

e Wizyta domowa.

Informacje kierowane do ucznia

¢ Informacja na tablicy ogtoszen w budynku szkoty

e Rozpoczecie roku szkolnego:

e przedstawienie listy uczniow, przyporzadkowanie do klas uczniéw, podanie planu lekcji oraz sal
lekcyjnych, nazwisk nauczycieli uczacych w danej klasie oraz pozostate sprawy organizacyjne,

godziny wychowawcze (informowanie oraz omawianie spraw biezacych),

e w czasie zaje¢ lekcyjnych omawianie aktualnych spraw zwigzanych z danym przedmiotem oraz
praca i wymogami,

rozmowy indywidualne o charakterze wychowawczym, terapeutycznym, informacyjnym,

apele szkolne (informacje przekazywane przez dyrektora szkoty, nauczycieli, ucznidw oraz osoby
upowaznione).
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Tablice informacyjne na terenie szkoly
Przekaz informacji: dyrektor — nauczyciel

e dziennik elektroniczny

e rady pedagogiczne

e tablica ogltoszen w pokoju nauczycielskim
e rozmowy indywidualne — konsultacje

e apele

Przekaz informacji: nauczyciel - nauczyciel

e dziennik elektroniczny

e korespondencja stuzbowa

e konsultacje indywidualne

e prace w zespolach

e rady pedagogiczne oraz szkolenia

e apele

e tablica informacyjna w pokoju nauczycielskim

Przekaz informacji: nauczyciel -rodzic

e spotkania indywidualne

e wywiadowki (zebrania klasowe)
e kontakt telefoniczny

e korespondencja stuzbowa

e poczta elektroniczna

e wizyty domowe

W przypadku spraw konfliktowych w klasie:

uczen przekazuje informacje wychowawcy,
e wychowawca informuje rodzicow w celu wspdlnego rozwigzywania problemu,

w przypadku nie rozwigzania problemu wychowawca przekazuje informacje do pedagoga szkolnego,
ktéry podejmuje dalsze dziatania,

pedagog szkolny przekazuje informacje dyrektorowi szkoty, ktory podejmuje ostateczng decyzje
o dalszym postepowaniu.
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3.26 REGULAMIN DYZUROW NAUCZYCIELI

1.Zadaniem nauczycieli pelnigcych dyzur jest zapewnienie uczniom bezpieczenstwa podczas przerw i przed
lekcjami oraz eliminowanie zauwazonych sytuacji zagrazajacych temu bezpieczenstwu.

2. Nauczyciel dyzurny odpowiada za bezpieczenstwo uczniow na boisku, korytarzu i w sanitariatach.

3. Nauczyciel petnigcy dyzur na boisku ma obowigzek dopilnowaé, aby uczniowie nie przebywali na terenie
przylegtym do szkoty oraz nie oddalali si¢ poza teren szkoty.

4. Zadaniem nauczyciela dyzurnego jest staly osobisty lub przy wspotpracy z uczniami dyzurujacymi,
monitoring rejonu dyzuru.

5. Dyzur petiony jest w czasie ustalonym w tygodniowym planie dyzurow.

6. Nauczyciel ma obowigzek dyzurowaé nieprzerwanie przez cala przerwe a w razie konieczno$ci
opuszczenia miejsca dyzuru zapewni¢ opieke uczniom.

7. W  przypadku nieobecno$ci nauczyciela dyzurnego, nauczyciel zast¢pujacy dyzuruje
na przerwie po zakonczonej lekcji. Wyjatkiem jest zastgpstwo na pierwszej godzinie lekcyjnej. W tym
przypadku nauczyciel petni dyzur zardwno przed jak i po lekcji.

8. W razie nieobecnosci nauczyciela dyzurnego i1 zdublowania si¢ dyzuréw u nauczyciela zastgpujacego,
dyzur petni nauczyciel wyznaczony przez dyrektora szkoty.

9. Nauczyciel dyzurny organizuje wtasne lekcje 1 zajecia tak, aby mogl przyby¢ na miejsce dyzuru
natychmiast po dzwonku na przerwe. Opuszcza miejsce dyzuru po dzwonku na lekcje, zwracajac uwage na
ustawienie uczniow przed salami lekcyjnymi.

10. Za dyzury uczniow odpowiedzialny jest wychowawca klasy dyzurujace;.

11. Podczas sprzyjajacych warunkow atmosferycznych, w okresie letnim dyrektor zarzadza dtugie przerwy
poza budynkiem szkotly. Na boisku szkolnym dyzur pelni nauczyciel wychowania fizycznego, a od strony
ulicy Mieszka I dyzuruje nauczyciel z dolnego korytarza tzw. starej szkoty.

12.  Podczas niesprzyjajacych warunkoéw atmosferycznych obowiazuje zakaz opuszczania budynku
szkolnego przez uczniow.

13. Dyzur petniony jest prawidtowo, jesli:

e teczki sg utozone pod klasami,

e po dzwonku na lekcje uczniowie sg ustawieni przed salami lekcyjnymi,

e w szkole 1 na boisku panuje tad 1 porzadek,

e uczniowie sprawnie i bezkolizyjnie wychodzg i wchodza do budynku szkolnego,

e w przypadku umyslnego badZ nieumyslnego zniszczenia mienia, spowodowania kolizji itp. zostanie
ustalony sprawca.



53



54

3.27 REGULAMIN WYPOZYCZANIA 1 UZYTKOWANIA PODRECZNIKOW
I MATERIALOW EDUKACYJNYCH W SZKOLE

e Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457)

1. Podreczniki z dotacji celowej przekazane Szkole Podstawowej nr 5 w Leborku sa jej wlasnoscig i winny
by¢ uzytkowane przez minimum 3 lata.

2. Szkota nieodptatnie wypozycza uczniom podreczniki i materiaty edukacyjne.

3. Podreczniki wypozyczane sg na poczatku roku szkolnego na okres 10 miesigcy, a ostateczny termin ich
zwrotu mija tydzien przed zakonczeniem roku szkolnego.

4. Szkota Podstawowa nr 5 w Leborku przekazuje uczniom materialy ¢wiczeniowe bez obowiazku zwrotu.

5. Na pierwszym spotkaniu wychowawcy klas zobowigzani sg do zapoznania rodzicow/opiekundéw
prawnych z regulaminem wypozyczania i uzytkowania materialéw edukacyjnych.

6. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg potwierdzi¢ wlasnor¢cznym podpisem, na zbiorczej liScie
dostepnej u wychowawcy klasy, odbior ¢wiczen 1 podrecznikow.

7. Udostepnione ksigzki nalezy chroni¢ przed zniszczeniem i zgubieniem. Zabrania si¢ zaginania kartek,
dokonywania jakichkolwiek wpisow i notatek w podrgcznikach.

Uczen 1 jego rodzice/opickunowie prawni ponoszg pelng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie
uszkodzenia lub zniszczenie podrecznikow.

8. W przypadku zniszczenia lub  zagubienia  podrecznikéw  Dyrektor  Szkoty zazada
od rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia klas 1-3 zwrotu kosztow zakupu podrgcznika, w przypadku
jezyka obcego zwrotu podrgcznika. W przypadku ucznidow klas 4-6 Dyrektor Szkoty zazada zwrotu nowego
podrecznika. Nalezy tego dokona¢ przed uptywem terminu zdawania przez uczniow ksigzek do szkolnej
biblioteki.

9. Dotaczona do podregcznika lub materiatlow edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng czgs$¢ podrecznika
lub materiatow edukacyjnych i nalezy ja zwrdci¢ wraz z podrgcznikiem lub materiatem edukacyjnym.

10. W celu uzyskania szczegdétowych informacji dotyczacych zwrotu kosztow lub podrecznikéw nalezy
kontaktowac si¢ z wychowawca.

11. W przypadku, gdy uczen w trakcie trwania roku szkolnego odchodzi ze szkoly, zobowigzany jest oddaé
do szkolnej biblioteki wszystkie wypozyczone podreczniki .

12. W przypadku zmiany szkoly przez ucznia niepelnosprawnego, ktory zostat wyposazony w podreczniki
i materialy edukacyjne dostosowane do jego potrzeb i mozliwosci psychofizycznych, nie oddaje
wypozyczonych materialdow edukacyjnych szkole macierzystej, ale kontynuuje nauke w nowej placowce,
gdzie materiaty edukacyjne staja si¢ wtasnoscig organu prowadzacego owa szkole.

13. Na poczatku wypozyczenia i przed oddaniem podrecznikdw rodzic/opiekun prawny, a nastepnie
nauczyciel jest zobowigzany sprawdzi¢ ich stan, a wszelkie watpliwosci zglosié¢ bibliotekarzowi.

14. Regulamin wypozyczania i uzytkowania materiatow edukacyjnych dostepny jest u wychowawcy oraz
w szkolnej bibliotece.

15. W kwestiach spornych dotyczacych wypozyczania i uzytkowania podrgcznikow glos rozstrzygajacy ma
Dyrektor Szkoty.
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