REGULAMIN

BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

PUBLICZNEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ W JASIENIU

Zatacznik do zarzadzenia 17/2014 Dyrektora Publicznej Szkoty Podstawowej w Jasieniu z dnia 29.08.2014



=

POSTANOWIENIA WSTEPNE

Zadania biblioteki

§1

Biblioteka szkolna dziala zgodnie ze Statutem Szkoly i w oparciu o obowigzujace przepisy
prawa.
Do zadan biblioteki szkolnej nalezy:

1/ gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie i udost¢pnianie materialow
bibliotecznych oraz informacja o zbiorach,

2/ wspomaganie realizacji programow nauczania i wychowania,

3/ wspomaganie ksztalcenia ustawicznego nauczycieli,

4/ udzielanie pomocy w nabywaniu przez uczniow umiejetnosci poszukiwania,
porzadkowania i wykorzystywania informacji z r6znych zrédel; edukacja
informacyjna uczniow,

5/ rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniow,

6/ wyrabianie 1 poglebianie nawyku czytania, rozwijanie zainteresowania ksigzka,
7/ kultywowanie tradycji narodowych kraju i regionu.

Zadania nauczyciela bibliotekarza okresla statut szkoty.

ROZDZIAL 1

Ogolne zasady korzystania z biblioteki

§2

Wypozyczalnia, czytelnia 1 Internetowe Centrum Informacji Multimedialnej stanowia
integralng czgs$cig biblioteki szkolne;j.

Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie 1 pracownicy szkoly. Korzystanie
z zasobow biblioteki jest bezptatne.

§3

Biblioteka udostepnia swoje zbiory w wyznaczonych godzinach, dostosowanych do potrzeb
szkoty.

Ze zgromadzonych w bibliotece zbiorow korzysta¢ mozna wypozyczajac je do domu,
czytajac lub przegladajac na miejscu, badz wypozyczajac w celu wykorzystania ich w czasie
zaje¢ lekcyjnych 1 pozalekeyjnych.

§4

Kazdy czytelnik powinien zapozna¢ si¢ z regulaminem biblioteki 1 przestrzega¢ go.
Uczniowie moga przebywa¢ w pomieszczeniach biblioteki szkolnej wytacznie pod opieka
bibliotekarza lub innego nauczyciela, a w wyjatkowych sytuacjach, przez krotki okres czasu,
w obecnosci osoby dorostej bedacej pracownikiem szkoty.

W bibliotece obowigzuje zachowanie ciszy, zakaz spozywania positkow, picia napojow i
korzystania z telefondw komorkowych.

Wszyscy uzytkownicy biblioteki zobowigzani s3 do zachowania zasad bezpieczenstwa we
wszystkich pomieszczeniach, by chroni¢ wiasne i innych zdrowie i zycie.

Wszyscy czytelnicy zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki i materialy oraz do
poszanowania sprz¢tu i wyposazenia biblioteki, jak rowniez zachowania porzadku.
Zauwazone uszkodzenia ksiazek lub sprzgtu nalezy niezwlocznie zglosi¢ bibliotekarzowi.
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W przypadku zniszczenia sprzgtu, uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za spowodowana
szkodg.

Nieprzestrzeganie regulaminu lub nieodpowiednie zachowanie moze pozbawi¢ czytelnika
prawa do korzystania z biblioteki i czytelni.

§5

Majatek biblioteki stanowig pozycje ksigzkowe wpisane do Ksiagg Inwentarzowych.

W przypadku zniszczenia, zagubienia ksigzki lub innych materiatow, czytelnik jest
zobowigzany do niezwlocznego odkupienia takiej samej pozycji ksigzkowej o

zblizonej wartosci, lub innej wskazanej przez nauczyciela-bibliotekarza.

Nauczyciele, pracownicy szkoty, uczniowie i ich rodzice lub opiekunowie oraz inne osoby
spoza szkoly ,moga przekaza¢ dary na rzecz biblioteki (uczniowie za zgoda rodzicow lub
opiekunow) w postaci ksigzek, ktore to bibliotekarz wycenia, spisuje protokét dardw 1
ewidencjonuje w ksiedze inwentarzowej. Dary stanowi¢ beda czg$¢ majatku biblioteki.

ROZDZIAL 11

Zasady korzystania z wypozyczalni przez uczniow, nauczycieli i pracownikow szkoly

10.
11.

12.

13.

14.

§6

Korzystanie z ksiggozbioru podrgcznego przez ucznidow jest mozliwe za zgoda nauczyciela
bibliotekarza.

Z ksiggozbioru podrgcznego uczniowie powinni korzysta¢ na miejscu. Mozna wypozyczy¢
ksigzki do domu za zgoda bibliotekarza na okres trzech dni, w uzasadnionych przypadkach.
Ksigzki z ksiggozbioru podrecznego uczen odnosi na potke, lub oddaje bibliotekarzowi.
Uczen ma wolny dostep do potek ( poza ksiggozbiorem podrecznym 1 biblioteczka
nauczyciela).

Uczen moze wypozyczac ksigzki jedynie na swoje nazwisko 1 nie moze przekazywac ich
osobom trzecim.

Uczen dokonujac wypozyczen i zwrotow ksigzek powinien poda¢ swoje nazwisko, imig¢ i
klase. Bibliotekarz odnotowuje numer inwentarzowy wypozyczonej ksigzki lub jej zwrot na
karcie czytelnika oraz date jej wypozyczenia.

Lektury i podreczniki uczniowie moga wypozyczac od 1 wrze$nia kazdego roku szkolnego,
za$ pozostale ksigzki od drugiego tygodnia wrzes$nia kazdego roku szkolnego do konca maja
kazdego roku szkolnego.

Jednorazowo uczen moze wypozyczy¢ 6 ksigzek lub czasopism na okres do jednego
miesigca. W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe
wypozyczen, a takze przedtuzy¢ termin zwrotu wypozyczonych ksigzek.
Nie mozna zabra¢ ksigzki, lub innego materiatu z biblioteki, bez odnotowania wypozyczenia
w karcie czytelnika lub innym dokumencie do tego przeznaczonym.

Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji ksigzkowe;.

Zauwazone uszkodzenia ksigzek, uczen powinien zglosi¢ bibliotekarzowi przed
wypozyczeniem.

W przypadku zniszczenia, zagubienia ksigzki lub innych materiatow, uczen jest
zobowiazany do niezwlocznego odkupienia takiej samej pozycji ksigzkowej lub inne;j
wskazanej przez nauczyciela-bibliotekarza o zblizonej wartosci.

Bibliotekarz moze odmowi¢ wypozyczenia ksigzki uczniowi, ktory zalega z oddaniem
ksigzek wypozyczonych wczedniej, gdy uczen czesto gubi ksiagzki lub je niszczy.
Uczniowie zobowigzani sg do zwrotu wszystkich wypozyczonych materiatow, ksiazek,
czasopism przed zakonczeniem roku szkolnego. W uzasadnionych, wyjatkowych
przypadkach, po uzgodnieniu z bibliotekarzem.
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Uczniom wyrdzniajacym si¢ w czytelnictwie ksigzek lub biorgcym systematyczny udzial w
pracach na rzecz biblioteki, mogg by¢ przyznawane nagrody na koniec roku szkolnego.
Nieprzestrzeganie regulaminu lub niewlasciwe zachowanie si¢ ucznia, moze pozbawi¢ go
prawa do korzystania z biblioteki (opuszczenie pomieszczenia) lub spowoduje zastosowanie
wobec niego kary zgodnej z zasadami szkolnego systemu oceniania zachowania ( np.
punkty ujemne w zeszycie klasowym).

§7

Nauczyciel ma wolny dostep do potek.

Réznorodne materialy potrzebne do zaje¢ lekceyjnych i pozalekcyjnych nauczyciele moga
wypozycza¢ w ciggu catego roku szkolnego, po uzgodnieniu terminu zwrotu z
bibliotekarzem.

Nauczyciel dokonuje wypozyczen indywidualnie lub poprzez ucznia, po uzgodnieniu tego
faktu z bibliotekarzem. Dotyczy to rowniez iloSci pozyczonych materialdw 1 ponosi
woweczas pelng odpowiedzialnos¢ za cato$¢ wypozyczonych zbiorow.

Wypozyczenia zbiorow na krotki okres czasu, odnotowywane sg w zeszycie czytelni, zas na
dtuzszy okres w zeszycie samoksztalceniowym nauczycieli na nazwisko nauczyciela, ktory
dokonuje wypozyczenia. Zwroty potwierdza bibliotekarz odpowiednim wpisem w
wymienionych dokumentach.

Wszystkie wypozyczone materiaty, ksigzki, czasopisma nauczyciel powinien zwréci¢ przed
zakonczeniem roku szkolnego, a w uzasadnionych przypadkach po zakonczeniu roku
szkolnego, po uzgodnieniu z bibliotekarzem.

§8

Pracownicy administracji i obstugi maja wolny dost¢p do potek.

Wypozyczenia zbiorow oraz zwroty dokonywane przez pracownikow administracji i obstugi
odnotowywane sg w zeszycie czytelni.

Wszystkie wypozyczone materiaty, ksigzki, czasopisma powinny by¢ zwrocone przed
zakonczeniem roku szkolnego. W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z
bibliotekarzem.

ROZDZIAL 111

Zasady korzystania z czytelni

§9

Czytelnia stanowi integralng cze$¢ biblioteki szkolnej, udostepnia wszystkie zbiory
biblioteki i czynna jest w godzinach otwarcia biblioteki szkolnej.

Z czytelni moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele i pracownicy szkoly.

W czytelni mozna korzysta¢ z ksiegozbioru podrecznego, czasopism i1 zbioréw
multimedialnych za zgoda bibliotekarza.

Z ksiggozbioru podrecznego uzytkownicy korzystaja na miejscu, jednak w uzasadnionych
wypadkach bibliotekarz moze udzieli¢ zgody na ich wypozyczenie poza biblioteke, na
krotki termin.

Ksiazki, materiaty, z ktorych korzysta si¢ na miejscu, nalezy odnie$¢ na swoje miejsce lub
oddac¢ bibliotekarzowi.

Uzytkownicy korzystajacy z czytelni wpisuja si¢ do zeszytu odwiedzin, lub czyni to
bibliotekarz.

Czytelnicy maja prawo do kopiowania materialdow w czytelni biblioteki po uprzednim
uzgodnieniu z bibliotekarzem.
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8. Korzystanie z komputerdéw, kserokopiarki, jak rowniez odbywanie zajg¢ w czytelni, nalezy
skrupulatnie odnotowaé¢ w odpowiednich zeszytach wylozonych w czytelni.
9. Uzytkownicy czytelni powinni zachowa¢ porzadek w pomieszczeniu.

§10

Prowadzenie przez nauczycieli zaje¢ dydaktycznych w czytelni powinno by¢ uzgodnione
wczesniej z nauczycielem bibliotekarzem. W uzasadnionych przypadkach nauczyciel-
bibliotekarz moze odmoéwi¢ prawa korzystania z pomieszczen biblioteki i czytelni
Nauczyciele moga samodzielnie korzystac z kserokopiarki w godzinach otwarcia biblioteki, w
wyjatkowych przypadkach, w innym czasie, po uzgodnieniu z bibliotekarzem.

Uzytkownicy powinni stara¢ si¢ (w miar¢ mozliwos$ci) oszczedza¢ toner i nie kopiowac zbyt
duzej ilosci materiatow.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ kserowania materiatow prywatnych ( w nieduzej ilosci), odptatnie.
Optate za wydrukowanie 1 strony ustala dyrektor szkoty.

Nauczyciele moga korzysta¢ ze stanowisk komputerowych w czytelni, w godzinach otwarcia
biblioteki, a w wyjatkowych przypadkach, w innym czasie, po uzgodnieniu z bibliotekarzem.
Uzytkownik powinien wylaczy¢ wszystkie urzadzenia, z ktorych korzystat.

Pracownicy administracji i obstugi maja prawo do korzystania z urzadzen znajdujacych sie w
czytelni, w godzinach otwarcia biblioteki.

§11

1. Stanowisko komputerowe w czytelni jest udostepniane uczniowi jedynie za zgoda i pod
opieka nauczyciela lub bibliotekarza.

2. Uczniowie moga korzysta¢ z encyklopedii i stownikéw multimedialnych oraz z Internetu w

czasie przerw miedzylekcyjnych w celu zdobycia informacji niezbednych na lekcje lub

rozwijania wlasnych zainteresowan.

Zabrania si¢ korzystania z gier komputerowych w czasie przerw miedzylekcyjnych.

4. Uczniom nie wolno korzysta¢ ze stron www niecodpowiednich dla dzieci w wieku
szkolnym, o tre$ciach zawierajagcych przemoc, agresje itp.

5. Samodzielne korzystanie przez uczniéw z kserokopiarki jest zabronione. Kserokopie
materiatow wykonuje dla ucznia nauczyciel lub bibliotekarz.

6. Nieprzestrzeganie regulaminu lub niewlasciwe zachowanie moze pozbawi¢ ucznia prawa do
korzystania z czytelni.

w

ROZDZIAL 1V
Zasady korzystania z Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej (ICIM)

§12
1. Na stanowisku pracy z komputerem nie wolno spozywac positkow 1 pi¢ napojow.
2. Nie nalezy dotyka¢ ekranu monitora ani tez przesuwac sprzetu.

3. Wszystkie nieprawidlowosci zauwazone podczas pracy z komputerem nalezy zglosi¢
opiekunowi ICIM.

4. Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody spowodowane niewlasciwym
uzytkowaniem sprzetu komputerowego.
5. Uzytkownik po zakonczeniu pracy z komputerem jest zobowigzany

zamkng¢ wszystkie programy i dokumenty, uporzadkowac¢ stanowisko pracy.
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§13

Do czytelni uczniowie moga wchodzi¢ za zgoda opiekuna i zajmuja wyznaczone miejsca

pracy.
Przy stanowisku komputerowym moze jednocze$nie pracowac najwyzej troje uczniow.
Uczen moze wiaczy¢ lub wylaczy¢ komputer jedynie za zgoda opiekuna ICIM.

Korzystanie ze stanowiska (stanowisk) nalezy potwierdzi¢ kazdorazowo w zeszycie. Przed
rozpoczeciem pracy uczen pracujacy sam przy stanowisku wpisuje swoje dane do zeszytu.

Uczniowie podczas pracy z komputerem zobowigzani sg zachowac spokoj i cisze oraz
utrzymywac stanowisko komputerowe w nalezytym porzadku.

Nie wolno w komputerze instalowac¢ zadnego wlasnego oprogramowania ani kopiowac
programow, dokumentow znajdujacych si¢ w komputerze na wlasne nosniki.

W czasie zaje¢ mozna korzysta¢ jedynie z nosnikow wskazanych przez opiekuna.

Nie wolno wprowadza¢ zadnych zmian w plikach systemu operacyjnego, np. zmienia¢ tto
pulpitu, ustawien ekranu, itp.

Zabronione jest obrazanie uczu¢ innych uzytkownikow przez wysytanie sprzecznych z
dobrymi obyczajami listow, wiadomosci oraz zdjec.

Sktadowanie na dyskach twardych wiasnych plikow bez zgody opiekuna oraz poza
wyznaczonym przez niego folderem jest niedozwolone.

Usuwanie istniejagcych na dyskach twardych cudzych plikow, dokonywanie w nich
jakichkolwiek zmian, wykorzystywanie ich we wtasnych dokumentach jest zabronione.
Po zakonczeniu pracy z komputerem uczen jest zobowigzany:

1/ zamkng¢ wszystkie programy i dokumenty,

2/ wylaczy¢ wszystkie elementy zestawu komputerowego,

3/ uporzadkowac swoje stanowisko pracy.

Podczas pracy z komputerem obowigzujg ogolne przepisy BHP dotyczace obstugi
urzadzen elektronicznych.

Rodzice uczniow ponosza odpowiedzialno$¢ materialng za szkody spowodowane
niewlasciwym uzytkowaniem sprzetu komputerowego badz celowym jego zniszczeniem.

§ 14

Nauczyciele 1 pracownicy obstugi moga korzysta¢ z komputeréw w godzinach otwarcia
biblioteki a w innym czasie - po uzgodnieniu z opiekunem ICIM.

W przypadku zaje¢ grupowych, prowadzacy zajecia wpisuje dane do zeszytu ICIM.

W przypadku pracy indywidualnej z komputerem, nauczyciel wpisuje si¢ do
odpowiedniego zeszytu.

Nauczyciel moze pracowaé z komputerem tworzac dokumenty zwigzane z wykonywaniem
zadan jakie stawia szkota. Moze rowniez usuwac utworzone przez siebie dokumenty.



ROZDZIAL V

Wypozyczanie i uzytkowanie podrecznikow, materialow edukacyjnych i materialow
¢wiczeniowych.

§15

. Uczniowie majg prawo do bezptatnego wypozyczania z biblioteki podrecznikow i materiatow
edukacyjnych, przeznaczonych do obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztalcenia
ogolnego.

Podreczniki 1 materiaty edukacyjne moga mie¢ postac papierowq lub elektroniczng.

Podreczniki sg wlasnoscig szkoty 1 podlegaja ewidencji w bibliotece. Materialy ¢wiczeniowe
nie podlegaja ewidencji.

Z podrecznikéw korzystaja trzy kolejne roczniki uczniow.

Materialy ¢wiczeniowe sg wykorzystywane przez jeden rocznik uczniow i przekazywane
uczniom na okres danego roku szkolnego, bez obowigzku ich zwrotu.

Wypozyczone podreczniki uczniowie maja obowigzek zwroci¢ po zakonczonych zajeciach
dydaktycznych w danym roku szkolnym w stanie niezniszczonym.

Dodatkowe wyposazenie podrecznikow jest integralng ich czeScig i rowniez podlega zwrotowi
w stanie niezniszczonym.

Uczniowie 1 rodzice/prawni opieckunowie maja obowigzek dbania o wilasciwy stan i ochrong
podrecznikow przed zniszczeniem i1 zagubieniem.

Wychowawcy klas, nauczyciele oraz bibliotekarz majg obowigzek podejmowac odpowiednie
dziatania wychowawcze w zakresie ksztaltowania nawykéw dbatosci o przekazane uczniom
podreczniki i materialy edukacyjne.

§16

Za proces odbioru, przekazywania i zwrotu podrecznikow do biblioteki oraz zglaszania faktu
zniszczenia lub zagubienia podrecznikéw lub materiatow ¢wiczeniowych, odpowiedzialny jest
wychowawca klasy, do ktdrej uczen uczeszcza.

. Na poczatku roku szkolnego wychowawca zapoznaje rodzicoOw i ucznidéw z regulaminem
wypozyczania i uzytkowania podrecznikow, co potwierdzaja podpisem na odpowiednim
dokumencie.

Wychowawcy klas maja obowiazek przekazania podrecznikow i materiatdow edukacyjnych
uczniom lub rodzicom, za potwierdzeniem. Protokoty odbioru wychowawcy przechowuja w
dokumentacji wychowawcy przez okres 1 roku szkolnego.
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§17

. Pierwsze cze$ci podrgcznikdw, materiatow edukacyjnych zostang wypozyczone uczniom w
dniu nastepnym po rozpoczeciu roku szkolnego.
O kolejnych wypozyczeniach i oddaniu uzytkowanych wczes$niej podrecznikow, materiatow
edukacyjnych decyduje wychowawca.

§18

W przypadku uszkodzenia podrecznikdw przez uczniow, wychowawca klasy, przed zwrotem
podrecznikdéw do biblioteki, zglasza bibliotekarzowi uszkodzenia. Oceng stanu podrecznikow i
szacowaniem stopnia zuzycia ( po kazdym roku uzytkowania ) zajmowac si¢ bedzie komisja
powotana przez dyrektora szkoty.

Rodzice/prawni opiekunowie ucznia majg obowiazek pokrycia kosztow zakupu podrecznikow
lub materiatow ¢wiczeniowych w przypadku:

a/ zagubienia lub uszkodzenia podrgcznika, uniemozliwiajacego dalsze z niego korzystanie —w
trakcie lub po zakonczeniu roku szkolnego,

b/ zagubienia lub uszkodzenia materialow ¢wiczeniowych, uniemozliwiajacego dalsze z niech
korzystanie — w trakcie roku szkolnego.

Koszt zakupu:
a/ podrgcznikow dla klas 1-3 ustala Ministerstwo Edukacji Narodowej (MEN),
b/ podrgcznikow dla klas 4-6 ustala wydawnictwo, ktore wydaje okreslony podrecznik.

Rodzic/opiekun prawny wptaca odpowiednig kwote:

a/ przypadku podrecznikow dla klas I-III na podany numer rachunku MEN; w tresci przelewu
nalezy wpisac: ,,zwrot za podrecznik czesc...”,

b/ w przypadku podrecznikéw dla klas IV-VI do sekretariatu szkoty.

W przypadku, zniszczenia lub zagubienia podrgcznikow przez ucznia, zanim zakupiony
zostanie nowy podrecznik, uczen moze skorzysta¢ z dodatkowego kompletu podrecznikéw
znajdujacych si¢ w bibliotece.

W przypadku, gdy uczen odchodzi ze szkoly w trakcie trwania roku szkolnego, zobowigzany
jest do oddania do biblioteki szkolnej wszystkich wypozyczonych podrgcznikow, materiatow
edukacyjnych i materialow ¢wiczeniowych



