PROCEDURA KORZYSTANIA Z SYSTEMU  PUNKTUALNIK
PRZEZ RODZICÓW  DZIECI

W GMINNYM PRZEDSZKOLU W RADZIEJOWICACH
§ 1

Postanowienia wstępne

1. System  PUNKTUALNIK zapewnia identyfikację dziecka i automatyczne rejestrowanie jego czasu pobytu w przedszkolu przy wykorzystaniu indywidualnych kart zbliżeniowych.
2. System nalicza opłaty za godziny pobytu dziecka w przedszkolu zgodnie z aktualną Uchwałą nr LI/325/2014 Rady Gminy Radziejowice z dnia 17 czerwca 2014r. w sprawie określenia opłat za korzystanie z wychowania przedszkolnego w Gminie Radziejowice.
3. Za czas pobytu dziecka w przedszkolu rozumie się czas pozostawania dziecka pod opieką nauczycieli oraz   innych upoważnionych osób. 
4. Zabrania się korzystania z kart zbliżeniowych przez dzieci.
5. Rodzice zobowiązani są do rejestrowania wejścia/wyjścia dziecka za pomocą karty zbliżeniowej na specjalnych czytnikach kart zbliżeniowych. 

§ 2

Karta zbliżeniowa

1. Karta zbliżeniowa zwana dalej Kartą przeznaczona jest do rejestracji pobytu dziecka w przedszkolu. 

2. Rodzice dziecka mogą za pośrednictwem przedszkola zakupić dodatkowe karty.

3. Za zagubienie, zniszczenie, uszkodzenie karty odpowiada rodzic, który pokrywa koszty wydania nowej karty do obsługi rejestracji pobytu dziecka.

4. Fakt zgubienia/uszkodzenia karty należy niezwłocznie zgłosić dyrektorowi przedszkola. 

5. Po ukończeniu edukacji przedszkolnej dane dziecka przenoszone są do archiwum, a karta jest dezaktywowana. 

§ 3

Przyprowadzanie dzieci do przedszkola  

1. Rodzice lub inne osoby przyprowadzające dziecko zobowiązani są bezpośrednio po wejściu do przedszkola do zbliżenia imiennej karty ich dziecka do czytnika zamieszczonego w holu przedszkola.

2. Odbicie karty uprawnia Rodziców lub inne osoby przyprowadzające dziecko  do oddania dziecka pod opiekę nauczyciela w sali.

3. W sporadycznych i szczególnie uzasadnionych okolicznościach, gdy osoba przyprowadzająca dziecko nie ma karty (np. utrata w wyniku kradzieży, sytuacja losowa – poważna choroba w rodzinie, wypadek) zwraca się do wychowawcy grupy o odnotowanie w systemie dokładnej godziny przyprowadzenia dziecka do przedszkola. Fakt ten należy odnotować i potwierdzić podpisem.

§ 4

Odbieranie dziecka z przedszkola

1. Rodzice lub inne upoważnione przez rodziców osoby odbierające dziecko  potwierdzają w systemie, że dziecko zostało odebrane, poprzez zbliżenie imiennej karty ich dziecka do czytnika zamieszczonego w holu przedszkola.

2. W przypadku obecności dziecka w przedszkolu i nieodbicia karty danego dziecka przy:
a) wyjściu z placówki, czas jego pobytu naliczany będzie do czasu zamknięcia przedszkola, tj. do godz. 17.30.
b) wejściu do placówki, czas jego pobytu naliczany będzie od czasu otwarcia  przedszkola, tj. od godz.6.30.
§ 5
Postanowienia końcowe

1. Niniejsza procedura obowiązuje od dnia 01 grudnia 2016r. do odwołania.

2. Niniejsza procedura jest dostępna na tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej przedszkola.

3. Rodzice zobowiązani są do zapoznania się z niniejszą procedurą i jej stosowania oraz przekazania niezbędnych informacji na jej temat innym osobom upoważnionym przez nich do przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola.
4. Zapoznanie się z niniejszą procedurą rodzice prawni potwierdzają własnoręcznym podpisem na listach dostępnych przy odbiorze kart. 
5. Administratorem danych osobowych zawartych w systemie  PUNKTUALNIK  jest dyrektor przedszkola.
