PROCEDURA OBIEGU INFORMACJI

W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. WL. RDZANOWSKIEGO W RADZIEJOWICACH

I. OBIEG INFORMACJI WEWNATRZKOLNEJ

1 Wymiana informacji wewnatrz szkoty odbywa sie:
dla nauczycieli poprzez:

1)

2)

3)

a)

b)
c)
d)
e)
f)
9)

przekazywanie biezagcych wiadomosci

- na tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim

- ogloszeniach dziennika elektronicznego LIBRUS

- bezposrednio nauczycielom przez dyrektora szkoly
zarzadzenia dyrektora szkoty

spotkania organizowane ad hoc na przerwie z grupa nauczycieli;
spotkania organizowane przed i po spotkaniach z rodzicami
e-maile

modul wiadomosci dziennika elektronicznego LIBRUS
informacje telefoniczne

dla uczniow poprzez:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

przekazywanie biezacych informacji na tablicach ogloszen umiejscowionych
na korytarzach szkolnych i salach lekcyjnych

informacje na stronie internetowej szkoty

ogloszenia dziennika elektronicznego LIBRUS

informacje¢ ustng, jezeli wymaga tego okreslona sytuacja

apele

zeszyty korespondencji

dla rodzicow poprzez:

a)
b)

c)
d)
e)
h)
)
)
K)

spotkania dyrektora z rodzicami i radg rodzicow

przekazanie przez wychowawcow klas na zebraniach z rodzicami informacji
dyrektora szkoty o aktualnych sprawach i problemach placowki

informacje na stronie internetowej szkoty

ogloszenia i modul wiadomosci dziennika elektronicznego LIBRUS
wywieszanie na tablicy dla rodzicow biezacych informacji o pracy szkoly

zeszyty korespondencji

konsultacje, zebrania dla rodzicow

biezace informacje po zaje¢ciach lekcyjnych - w miarg potrzeb

informacje telefoniczne



1. OBIEG INFORMACJI WCHODZACYCH, WYCHODZACYCH ZE SZKOLY

1. Informacje wchodzace z zewnatrz

INFORMACJE Z ZEWNATRZ

l
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l
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l
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Sposob przekazywania:

e E-mail

o  Wywiadowki
e Zebrania

e Telefony

e Kontakty indywidualne
e Korespondencja stuzbowa
e Wiadomosci pisemne w dzienniczkach / notesach uczniéw

e Wiadomosci pisemne w dzienniku elektronicznym LIBRUS
e Rozmowy indywidualne

2. Informacje wychodzace ze szkotly
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PSYCHOLOG
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Sposob przekazywania:

Tablice ogtoszen na terenie szkoly
Wiadomosci pisemne w dzienniczkach lub/i dzienniku elektronicznym LIBRUS
Rozmowy indywidualne z rodzicami
Wywiadowki

E-mail

Rozmowy telefoniczne

Zebrania

Kontakty indywidualne

Zebrania w organach nadzorujacych
Strona internetowa szkoty
Korespondencje stuzbowe

I11. Pozyskiwanie informacji

1. Informacje na temat spraw klasowych na linii uczen-nauczyciel

Uczen przekazuje informacje wychowawcy.

Wychowaweca informuje rodzicow.

Wychowawca informuje pedagoga / psychologa.

Pedagog / psycholog lub wychowaweca informuje dyrektora.

2. W przypadku spraw konfliktowych w klasie:

Uczen przekazuje informacje wychowawcy.

Wychowawca informuje rodzicéw w celu wspdlnego rozwigzywania problemu.

W przypadku nierozwigzania problemu wychowawca przekazuje informacje do
pedagoga szkolnego, ktory podejmuje dalsze dziatania.

Pedagog szkolny lub wychowawca przekazuje informacje dyrektorowi szkoty, ktory
podejmuje ostateczng decyzje o dalszym postepowaniu.

3. Monitoring wizyjny:

Informacje z materiatéw zarejestrowanych przez kamery zainstalowane na terenie
szkoly przechowywane sg 14 dni na dysku monitoringu.

Informacje te sg chronione i moga by¢ udostgpniane i wykorzystywane tylko zgodnie
z ustawg RODO.
Odpowiedzialno$¢ za ochrong 1 udostepnianie tych informacji ponosi dyrektor szkoty.



4. Pozyskiwanie informacji:
Informacije:

e 7z materialow zarejestrowanych przez kamery szkolne
e od rodzicow

e zpolicji

e 7 Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej

e 0od uczniow

e ZInternetu

e 7 Urzedow

e 7 mediow

e od innych osob fizycznych.



