Szkola Podstawowa nr 2 we Wladyslawowie im. Kontradmirala Wlodzimierza Steyera

STANDARDOWA PROCEDURA EWAKUACJI UCZNIOW | PRACOWNIKOW
Z BUDYNKU SZKOLY PODSTAWOWEJ NR2 WE WLADYSLAWOWIE

1. Przedmiot i zakres stosowania procedury
Cel procedury:

Zapewni¢ sprawne przygotowanie i przeprowadzenie bezpiecznej ewakuacji. Opracowanie okresla tryb
postgpowania oraz uprawnienia i odpowiedzialno$¢ osob realizujacych niezbgdne dzialania do

przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji z budynku szkoty.
2. Podstawy uruchomienia procedury

1) Pozar (gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrgcznymi srodkami).

2) Zamach terrorystyczny — otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego lub innego
srodka niebezpiecznego.

3) Zagrozenie chemiczne (toksyczne $rodki), jezeli czas dojscia skazonego obtoku powietrza jest
wigkszy niz 15 minut.

4) Zagrozenie katastrofg budowlana.

5) Zagrozenie wybuchem gazu spowodowane awarig instalacji gazowej.

6) Inne.
3. Sposoby prowadzenia ewakuacji

W przypadku powstania pozaru w ktorymkolwiek pomieszczeniu, osoby znajdujace si¢ w zagrozonym
miejscu, nie czekajac na sygnat alarmu ewakuacyjnego, opuszczaja natychmiast pomieszczenie objgte
pozarem 1 ewakuujg si¢ na zewnatrz budynku. W pomieszczeniu tym mogg pozosta¢ jedynie osoby

biorgce udzial w akcji gasniczej lub ratownicze;.
4. Sposob ogloszenia alarmu — sygnaly alarmowe

1) Informowanie o zagrozeniach odbywa si¢ w ramach wewnetrznego systemu alarmowania.
2) W kazdym wypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji kilkukrotnie powtarzamy (trzy
krotkie sygnaty dzwonka gdy odcigte jest zasilanie: syrena i komunikat stowny —

»ewakuacja”).
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3) Swiadek zdarzenia przekazuje komunikat o zagrozeniu do sekretariatu szkoty, na tej podstawie

oglasza si¢ alarm i przystepuje do natychmiastowej ewakuacji.

4) Ewakuacj¢ nalezy prowadzi¢ w sposob zorganizowany kierujac si¢ ustaleniami procedury i

aktualnie zaistniatg sytuacja.

5) Komunikat o ewakuacji powinien by¢ doprowadzony do wszystkich 0s6b znajdujgcych si¢ na

terenie szkoty. W przypadku braku zasilania kolejno: Lucyna Czajka, Adam Bielinski, pani

sprzataczka, informuja stownie wszystkie przebywajace w szkole osoby stowami:

" alarm- ewakuacja budynku szkoty".

Swiadek niebezpiecznego zdarzenia (odbiorca informacji) zobowigzany jest natychmiast

powiadomi¢ sekretariat szkoty tel. 58-674-09-42.

5. Przydzial obowiazkow i organizacja dzialania

1) Szatniarz/Szatniarka lub inny $wiadek zdarzenia:

a)

b)

W godzinach pracy szkoty — tre§¢ otrzymanej informacji (komunikatu) 0
zagrozeniu przekazuje stownie lub telefonicznie do:

- obecnego dyrektora szkoty lub wicedyrektora;

- sekretariatu (kierownik adm. Katarzyna Miler, sekretarz Joanna Rys);

Pozostali pracownicy kolejno:

- sprzataczki oraz obecni pracownicy administracyjni wstrzymuja wejscie uczniow i
innych osob postronnych na teren szkoty zabezpieczajg furtki i bram¢ od strony ul.

1000-lecia 1 wejscia do budynkunr 112

Kolejno: lza Piuro, Anna Rambiert po wyprowadzeniu ucznidw na miejsce zbiorki
zabezpiecza przed wejSciem na teren szkoty furtke od strony parkingu przy Sciezce
rowerowej.

Kolejno: Lucyna Sirak, Beata Kowalczyk po wyprowadzeniu uczniow na miejsce zbiorki
zabezpiecza przed wejSciem na teren szkoty furtki i brame od ulicy Polnej.

Po godzinach pracy szkoly — w pierwszej kolejnosci powiadamia specjalistyczne shuzby
ratownicze — stosownie do zagrozenia ,a nastgpnie informuje o zaistnialym zdarzeniu

kierownictwo szkoty: kolejno (szatniarz, str6z w godzinach nocnych).

2) Sekretariat szkoty

W kolejnosci pracownicy: Katarzyna Miler, Joanna Rys, dyrektor lub wicedyrektorzy
informuja stuzby ratownicze dzwonigc pod numer 112 lub (997, 998, 999). Nadzoruja

zabezpieczenie (ewakuacje) waznego mienia, dokumentow, urzadzen, pieczeci itp.
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3) Dyrektor szkoty:
a) Podejmuje decyzj¢ o zakresie ewakuacji (petnej lub czesciowe;).
b) Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze.
c) Nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych.
d) Nadzoruje  uruchomienie  elementow  zabezpieczenia  procesu  ewakuacji
w szczegblnosci:
- transport, zatadunek, i ochrona dokumentacji szkoty, zabezpieczenie instalacji gazowej
wodnej 1 elektrycznej, otwarcie wyj$¢ ewakuacyjnych.
e) Wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren szkoty osob postronnych.
f) Organizuje akcje ratownicza — pomoc na miejscu ewakuacji, zewngtrzna strona
ogrodzenia ,,Orlikow” - Jolanta Kurys , Michal Korzeniewski
g) Okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia.
h) Wspoltdziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi.
4)  Wychowawcy klas — nauczyciele w przypadku alarmu ogloszonego :
W czasie prowadzenia lekcji :

a) Ogtaszajg alarm dla uczniéw (klas) — stowami ,,ewakuacja”.

b) Ustawiaja, przeliczajg stan klasy, wypelniajg kart¢ ewakuacyjng (zatacznik 1) znajdujacg si¢
w kopercie w kazdej klasie na $cianie przy drzwiach

C) Zamykaja okna jezeli sa otwarte. Wylaczaja zasilanie: komputery i inne sprzgty
elektroniczne.

d) Po wypekieniu powyzszych czynnosci, pozostawiajac klucz w drzwiach, ewakuuja dzieci
zgodnie z instrukcja (zaltacznik 2) . W przypadku braku mozliwosci wyjscia wskazang droga
ewakuacyjng udaja si¢ do najblizszego bezpiecznego wyjscia ewakuacyjnego. Kieruja grupe
we wskazane miejsca ( zgodnie ze schematem zat.3 ) na miejsce zbiorki - zewnetrzna strona
ogrodzenia ,,Orlikow” | przekazujg karte ewakuacji prowadzacemu akcje ewakuacyjng. W
razie nieobecnos$ci ucznia zglaszaja natychmiast ten fakt strazakom. Podporzadkowujg si¢
poleceniom prowadzacych akcja.

e) Szczegodlng troska podczas dziatan ewakuacyjnych nalezy otoczy¢ osoby niepetnosprawne
przebywajace w obiekcie. W celu zapewnienia im bezpiecznego wyjs$cia na zewnatrz nalezy
postepowac wg wskazowek:

f) ,,Wlasciwi” opiekunowie, ktorzy w zakresie swych obowigzkow majg powierzong opieke
nad niepetnosprawnymi w sytuacji ewakuacji przy pomocy swojej osoby pomagaja w

wyjsciu z budynku osobie, ktora si¢ opiekuja.
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W czasie trwania przerwy lekcyjnej w okresie jesienno-zimowym lub kiedy drzwi -

wyjscie nr 3 na boisko sa zamkniete w okresie wiosenno-letnim akcja ewakuacyjna

kieruja nauczyciele pelniacy dyzury na poszczegolnych pigtrach:

- Uczniowie przebywajacy na Il pietrze kierowani sg zejsciem schodami od strony toalet do
wyj$cia ewakuacyjnego numer 2.

- Uczniowie przebywajacy na I pigtrze kierowani sg schodami w nowej czesci budynku  do
wyjscia ewakuacyjnego numer 3.

- Uczniowie przebywajacy na parterze kierowani sg do wyjscia ewakuacyjnego numer 4

- Uczniowie przebywajacy w salach 41,42,43,44,45 lub na polpietrze migdzy Swietlica a
biblioteka wychodza wyjsciem numer 6 ( klasy O pod nadzorem nauczycieli opiekunow ),

- Uczniowie przebywajacy na swietlicy lub bibliotece kieruja si¢ do wyj$cia numer 8.

Nauczyciele przejmuja opieke nad klasami w miejscu ewakuacji z ,ktérymi bedg mieli lekcje

w planie po przerwie ,na ktérej ogloszono alarm. Schodzg wraz z klasami drogami

ewakuacyjnymi im najblizszymi, pobieraja w punkcie kontrolnym ( miejsce migdzy matym,

a duzym ,,Orlikiem”) od osoby pelnigcej w danym czasie dyzur w portierni, karty

ewakuacyjne , wypelniaja je 1 przekazuja bezposrednio osobie koordynujacej akcja

ewakuacyjna.

W przypadku ogloszenia akcji ewakuacyjnej w okresie wiosenno-letnim w czasie
przerwy kiedy drzwi - ( wyjscie nr 3) sa otwarte:

Opieke w pierwszej kolejnosci przejmuja nauczyciele dyzurujacy na boiskach. Ustawiaja
przebywajacych ucznidw w wyznaczonych miejscach zgodnie z zalgcznikiem nr 3.
Nauczyciele petnigey dyzur w szkole na poszczegdlnych pigtrach po ogloszeniu alarmu
sprawdzaja czy nie pozostali uczniowie w toaletach, bibliotece, szatni 1 stotlowce i kieruja ich
do wlasciwego najblizszego wyjScia z zagrozonego terenu. Pozostali nauczyciele
niezwlocznie opuszczajg teren szkoly ,wychodzac pobierajg karte ewakuacji od dyzurujacego
w punkcie kontrolnym ,udajg si¢ do klasy , z ktorg beda mieli kolejng lekcje, wypisujg karte
1 przekazuja do osob kierujacych ewakuacja.

5) Pracownicy zatrudnieni w szkole.

W kazdym z przypadkow wymagajacym ewakuacji nalezy postgpowac zgodnie z planem
ewakuacji szkoty oraz ewakuowac si¢ drogami okres§lonymi w procedurze. W przypadku braku
mozliwosci wyjs$cia wskazang drogg ewakuacyjng — udajg si¢ na miejsce zbiorki najblizszym

bezpiecznym wyjsciem.
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6. Ogolne zasady ewakuacji

1) Scisle stosowaé si¢ do przekazywanych zalecen.

2) Wylaczy¢ i zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne i gazowe.

3) Zakonczy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane informatyczne przed
dostgpem 0s6b niepowotanych.

4) Przygotowa¢ do ewakuacji (zabezpieczy¢) wazne wytypowane mienie, dokumenty, pieczecie,
srodki finansowe itp.

5) Pozamyka¢ okna.

6) Wytypowane osoby do dziatan zabezpieczajacych ewakuacje winny przystapic do
wykonywania przypisanych zadan.

7) Nie zamykaé pomieszczen, klucze pozostawi¢ w drzwiach, kartki przy wejsciach.

8) Poinformowac nauczyciela kierujacego zbiorka kolejno: Jolanta Kurys, Michal Korzeniewski
o0 potrzebie udzielenia pomocy zagrozonym osobom.

9) Nauczyciel dyzurny kolejno: Jolanta Kurys, Michal Korzeniewski na miejscu zbiorki
sprawdza obecno$¢ i przekazuje informacje do dowodzacego akcja.

10) Na miejscu ewakuacji nauczyciel i uczniowie przebywajg do czasu otrzymania stosownej

informacji, co do powrotu 1 kontynuacji nauki lub jej zakonczenia.
7. Zaje¢cia prowadzone poza terenem szkoly

Grupy wracajace do szkoty w trakcie akcji ewakuacyjnej (np. wyjscia, wycieczki, grupy basenowe)

pozostaja poza terenem szkoly do jej zakonczenia.
8. Osoby mogacych przebywaé¢ w budynku.

Informacja o wszystkich osobach mogacych przebywa¢ w budynku, co do ktérych nie mamy pewnosci
czy zostaly ewakuowane powinna trafi¢ niezwtocznie do dowodcy akcji, Dyrektora Szkoty lub osoby

odpowiedzialnej za zbiorke

9. Struktura decyzyjna kierowania ewakuacja zgodna z zalacznikiem 5 . Wykaz osob

wyznaczonych do prowadzenia akcji ewakuacyjnej w roku szkolnym 2018/2019.

Zarzadzajacy — Dyrektor Szkoly — odpowiada za stan bezpieczenstwa w obiekcie. W pierwszej

kolejnosci decyzja nalezy do niego.

Osoba zastepujaca dyrektora — w przypadku nieobecno$ci zarzadzajacego podejmuje decyzje o

ewakuacji.
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Osoba wyznaczona - zastepuje ww. w przypadku nieobecno$ci. Organizuje akcje ratowniczo-

gasniczo — ewakuacyjna.

Opracowanie: Jolanta Kurys, Grzegorz Janczak.
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Zalacznik 1:

1. Wzér karty ewakuacyjnej :

Sala 1| G , Klasa........coooovvvinnnnn. , obecni..........coovvvnnnnn. ,
nieobecni...............e.....
Liczba  ewakuowanych......................... Pomoc  lekarska:  potrzebna/  niepotrzebna

(niepotrzebne skreslic).

SUQEIOWANE MIEJSCE PODYLU. ...ttt ettt et et et ettt e et e et et e et e e e e e e e e enenens

podpis nauczyciela

Zalacznik 2. Instrukcja drég ewakuacyjnych.

N

-

w

. Sygnaly alarmowe:

Trzy krotkie dzwonki lub syrena

Glos — ewakuacja

. Drogi ewakuacyjne:

Dzieci przebywajace w salach: 41, bibliotece, $wietlicy, wychodza wyjsciem NR 8

Dzieci uczace si¢ w salach 42, 43, 44, 45, 46, gab. psychologa, sali zaje¢ indywidualnych wychodza
wyj$ciem NR 6

Dzieci z sali gimnastycznej wychodza wyjsciem NR 5

Dzieci uczace si¢ w salach 8, 9, 10, 11, 25, 26, 27, gab. logopedy 1 pedagoga wychodza wyj$ciem
NR 4

Dzieci przebywajace w sali korekcyjnej,01,03,04 oraz 20,21,22,23,28,29,30,31 wychodza wyjsciem
NR 3

Dzieci uczace si¢ w salach 17, 18, 19, wychodza wyjsciem NR 2

Osoby przebywajace w szatniach i sekretariacie wychodza wyjsciem NR 1
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Zalacznik 3. Schemat zbiorki ewakuowanych poszczegolnych oddzialow.
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Zalacznik S.

Imienny wykaz os6b wyznaczonych do prowadzenia akcji ewakuacyjnej

w roku szkolnym 2018/2019

1. Catos$cig akcji ewakuacyjnej kieruje dyrektor szkoty — Lidia Koss.

Koordynator kierownik gospodarczy — Katarzyna Miler. Pomoc w przeprowadzeniu akcji
ewakuacyjnej (dziatania w miejscu ewakuacji) kolejno — Jolanta Kurys,

Michal Korzeniewski.

2. Podczas nieobecnos$ci dyrektora szkoly — za przeprowadzenie akcji ewakuacyjnej odpowiednio

odpowiedzialni w kolejnosci sa: Jolanta Cieciora, Alicja Gralak

3. Za drukowanie listy obecnosci uczniow w danym dniu z dziennika elektronicznego Librus i
przekazanie jej kolejno Jolancie Kurys, Michalowi Korzeniewskiemu odpowiedzialny jest
administrator szkoly : Marta Lesner ,badz osoba wskazana przez dyrektora w przypadku

nieobecnosci administratora.

4. Za organizacj¢ akcji ewakuacyjnej na niskim parterze odpowiedzialni w kolejnosci s3: Mirostawa
Mielewczyk, Wiestawa Wendicka, Ewa Radtke, Katarzyna Kuc, Beata Wittbrodt, Wioleta

Zielke, Malgorzata Budzisz, Iwona Kupis, Hanna Cieslak, Karolina Kolp.

5. Za organizacj¢ akcji ewakuacyjnej na I pigtrze w kolejnosci odpowiedzialni sa:
Alicja Krzebietke, Grazyna Wasilewska-Stodolna, Lucyna Milosz, Agnieszka L.uczak, Sylwia

Szczypiorowska

6. Za organizacje¢ akcji ewakuacyjnej na Il pietrze w kolejnosci odpowiedzialni s3:
Irena Kochna, Wioleta Machniak, Dorota Gryszko, Elzbieta Humanowska,

Joanna Necel.

7 Za organizacj¢ akcji ewakuacyjnej na wysokim parterze w kolejnosci odpowiedzialni sa:

Katarzyna Jasina, Lucyna Tomaszewska- Sirak, Paulina Turska i Marta Tarnowska- Muza
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8. Za organizacje¢ akcji ewakuacyjnej na I pigtrze nad wysokim parterem odpowiedzialni w kolejnosci

sa: Jolanta Pik, Beata Struck, Monika Hebel, Agnieszka Kuzel.

9. Za organizacj¢ akcji ewakuacyjnej w sali gimnastycznej odpowiedzialni w kolejnosci sa:

Jolanta Kurys, Michal Korzeniewski.

10. Za organizacj¢ akcji ewakuacyjnej w sali gimnastyki korekcyjnej odpowiedzialni  w kolejnosci

s3: Urszula Lider, Blazej Boniecki

11. Za zapoznanie rady z zasadami bezpieczenstwa p-poz i regulaminem ewakuacji oraz
przeprowadzenie probnych akcji ewakuacyjnych ( co najmniej raz w roku kalendarzowym) odpowiada

Jolanta Kurys.

Imienny wykaz os6b wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy i do dzialan zwigzanych ze

zwalczaniem pozarow i ewakuacji pracownikéw w roku szkolnym 2018/2019

1. Pracownicy wyznaczeni do udzielania pierwszej pomocy w szkole:
a) Hanna Madaj (higienistka szkolna) — sala nr 7
b) Wiestawa Wendicka (nauczyciel edukacji wczesnoszkolnej)
c) Beata Wittbrodt (nauczyciel edukacji wczesnoszkolnej)
d) Jolanta Kurys (nauczyciel wf)
2. Pracownicy wyznaczeni do dziatah zwigzanych ze zwalczaniem pozardw 1 ewakuacji pracownikow:
a) Katarzyna Miler (kierownik gospodarczy)
b) Jolanta Kurys (nauczyciel wf),

¢) Urszula Lieder (nauczyciel wf)

Przedstawiono i zatwierdzono na posiedzeniu Rady Pedagogicznej dnia 30.05.2019 r.
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