Publiczna Szkoła Podstawowa im. Janiny Wierzchowskiej w Liśniku Dużym


Plan Pracy

Biblioteki Szkolnej

na rok szkolny 2020/ 2021
Organizacja biblioteki uwzględnia w szczególności zadania w zakresie:
1. gromadzenia i udostępniania podręczników, materiałów edukacyjnych i materiałów ćwiczeniowych oraz innych materiałów bibliotecznych, zgodnie z art. 22aj ustawy                          o systemie oświaty; 

2. tworzenia warunków do efektywnego posługiwania się technologiami informacyjno-komunikacyjnymi; 

3. rozbudzania i rozwijania indywidualnych zainteresowań uczniów oraz wyrabiania                                i pogłębiania u uczniów nawyku czytania i uczenia się; 

4. organizowania różnorodnych działań rozwijających wrażliwość kulturową i społeczną uczniów, w tym w zakresie podtrzymywania tożsamości narodowej i językowej uczniów należących do mniejszości narodowych, mniejszości etnicznych oraz społeczności posługującej się językiem regionalnym; 

5. przeprowadzania inwentaryzacji księgozbioru biblioteki szkolnej, z uwzględnieniem przepisów wydanych na podstawie art. 27 ust. 6 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r.                           o bibliotekach (Dz. U. z 2012 r. poz. 642 i 908 oraz z 2013 r. poz. 829).


Cele:
1. Zaspokojenie potrzeb uczniów i nauczycieli związanych z realizacją programu dydaktyczno – wychowawczego szkoły.

2. Przygotowanie uczniów do samodzielnego wyszukiwania informacji.

3. Kształtowanie zainteresowań czytelniczych.

4. Współpraca z uczniami, nauczycielami, rodzicami i bibliotekarzami innych bibliotek.

5. Doskonalenie warsztatu pracy, samokształcenie i doskonalenie zawodowe.

PRACE ORGANIZACYJNO - TECHNICZNE NAUCZYCIELA –BIBLIOTEKARZA
	Zadania do realizacji
	Formy pracy
	Termin realizacji

	Planowanie, statystyka, sprawozdawczość.
	Opracowanie rocznego planu pracy biblioteki. 

Prowadzenie dziennika bibliotecznego. 

Pisanie sprawozdań półrocznych i rocznych                z działalności biblioteki.                  

Prowadzenie statystyki dziennej, miesięcznej, półrocznej i rocznej.
	Wrzesień   

Cały rok                

	Gromadzenie, opracowanie i selekcja księgozbioru
	Uzupełnianie zbiorów w miarę możliwości finansowych.                                     

Tworzenie bazy danych  w programie komputerowym „Biblioteka w szkole” firmy Librus.                         

Opracowywanie zbiorów – rejestrowanie zakupionych jednostek w inwentarzu.
Selekcja zbiorów – usunięcie pozycji nieaktualnych, zniszczonych, zaczytanych                 i zagubionych, sporządzanie protokołów ubytków.
Oprawa i naprawa książek.                 

Prenumerata czasopism.     
Prenumerata materiałów metodycznych dla nauczycieli.           
	Cały rok

	Organizacja warsztatu informacyjnego                       i dydaktycznego biblioteki.
	Informowanie o nowościach.  

Uzupełnianie kartoteki uczniów.      
	Cały rok

	Prace administracyjne.
	Dbanie o estetykę biblioteki.                         

Odbiór książek i sprawdzenie stanu oraz uzupełnienie dokumentacji bibliotecznej na koniec roku szkolnego.

Udostępnianie darmowych podręczników.
	Cały rok

Czerwiec

Wrzesień 


PRACA PEDAGOGICZNA Z CZYTELNIKIEM
	Zadania do realizacji
	Formy pracy
	Termin realizacji

	Przygotowanie uczniów do korzystania ze zbirów biblioteki szkolnej.
	Zapoznanie z regulaminem biblioteki i czytelni uczniów kl. I.

Spotkania informacyjne z uczniami klasy I 
	Po uzgodnieniu                  z wychowawcą

	Udostępnianie księgozbioru
	Udostępnianie księgozbioru indywidualnym czytelnikom oraz przekazywanie książek do pracowni przedmiotowych.

Udostępnianie materiałów bibliotecznych na zajęcia edukacyjne.
	Cały rok

	Udostępnianie podręczników
	Przyjęcie podręczników i materiałów edukacyjnych

Wypożyczanie i przyjmowanie zwrotów.
	Cały rok

	Przygotowanie użytkowników do korzystania z różnych źródeł informacji i do samokształcenia
	Pomoc w nabywaniu przez uczniów umiejętności poszukiwania, porządkowania                  i wykorzystywania informacji z różnych źródeł oraz efektywnego posługiwania się technologią informacyjną.

Pomoc w wyszukiwaniu materiałów źródłowych na określony temat.

Udzielanie wskazówek czytelnikom korzystającym z wolnego dostępu do półek, udzielanie porad bibliotecznych, rzeczowych, tekstowych.
	Cały rok

	Diagnozowanie zainteresowań czytelniczych uczniów.
	Wywiady z wychowawcami klas i nauczycielami nt. możliwości  i zainteresowań czytelniczych uczniów. 

Analiza statystyki wypożyczeń. 

Rozmowy w czasie zajęć czytelniczych. 

Rozmowy indywidualne z czytelnikami. 

Obserwacja zachowań czytelników w czasie wizyt w bibliotece.
	Cały rok

	Pomoc w wyborze literatury potrzebnej do lekcji, konkursów, referatów przedmiotowych.
	Porady indywidualne.
	Według potrzeb

	Konkursy, imprezy                   i akcje czytelnicze.
	Międzynarodowy Dzień Kropki

Ogólnopolski Dzień Głośnego Czytania

Październik – Międzynarodowy Miesiąc Bibliotek Szkolnych.

Pasowanie na czytelnika.
Konkursy czytelnicze i plastyczne.

Udział w imprezach i konkursach organizowanych przez inne biblioteki.
Włączenie się w kalendarz imprez szkolnych.


	Wrzesień

Wrzesień

Październik

Po uzgodnieniu  z wychowawcą

Według ofert



	Prowadzenie działań                w zakresie edukacji czytelniczej                             i  medialnej
	Lekcje biblioteczne w poszczególnych klasach                 (w porozumieniu z nauczycielami).
	Cały rok

	Wizualne formy pracy popularyzujące książki            i czytelnictwo
	Gazetki ścienne i wystawki - jako forma popularyzacji i informacji o książce i bibliotece 
Prowadzenie gazetki ściennej „Biblioteka w szkole”

Wystawy tematyczne.
	Cały rok

	Współpraca z gronem pedagogicznym
	Pomoc w realizacji różnych zagadnień edukacji czytelniczej i medialnej.
Informowanie nauczycieli o nowych nabytkach.

Udostępnianie dokumentacji szkoły, Internetu.
Zakup nowości metodycznych w miarę posiadanych środków finansowych (zgodnie                   z potrzebami nauczycieli).
Poradnictwo w wyszukiwaniu literatury metodycznej oraz przygotowanie bibliografii na dany temat.
Stały przepływ informacji dotyczących czytelnictwa klas w poszczególnych miesiącach    i okresach.
Informowanie polonistów o liczbie lektur                       i porozumiewanie się w sprawie terminów ich wypożyczeń.


	Cały rok

Według potrzeb

Cały rok

Według potrzeb

	Współpraca z rodzicami.
	Zachęcanie do czytania wspólnie z dziećmi.

Promocja pracy biblioteki szkolnej wśród rodziców.

Stały przepływ informacji o czytelnictwie dzieci.

Włączanie rodziców w akcje czytelnicze.

Udostępnianie dokumentów szkoły takich jak: statut, program wychowawczo-profilaktyczny, WSO.


	Cały rok


PODNOSZENIE KWALIFIKACJI ZAWODOWYCH 

NAUCZYCIELA BIBILIOTEKARZA

	Zadania do realizacji
	Formy pracy
	Termin realizacji

	Udział nauczycieli bibliotekarzy w różnych formach doskonalenia zawodowego.


	Konferencje metodyczne, kursy, warsztaty
	Według ofert

	Współpraca                                        z nauczycielami bibliotekarzami z innych szkół.
	Konsultacje, wymiana doświadczeń.
	Cały rok

	Uczestnictwo nauczycieli bibliotekarzy w pracach zespołów samokształceniowych i komisjach działających na terenie szkoły.
	Praca w zespołach, wymiana doświadczeń.

Doskonalenie warsztatu pracy biblioteki– zapoznawanie się z nowościami metodycznymi i wydawniczymi.


	Cały rok
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