Zesp6l Szkot im. Swietej Jadwigi Slaskiej we Wleniu — Przedszkole
Ul. Dworcowa 10, 59-610 Wlen
Tel: 75 7136 369 ( sekretariat zespotu) lub 500 069 223 ( przedszkole)
email: sekretariat@szkolawlen.pl (sekretariat zespotu) email: przedszkolewlen@o2.pl

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE STOLOWKI

W PRZEDSZKOLU

W ZESPOLE SZKOL IM. SW. JADWIGI SLASKIEJ WE WLENIU

Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Os$wiatowe;j ( tekst jednolity z 2021 r., poz. 1082 ze zm) —
art. 106, art. 108

2) Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych ( tekst jednolity Dz. U. z
2021r poz. 1930 ze zm) —art. 52 ust. 121 15

3) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r. ,poz.
305 ze zm) art. 60 pkt 7, art. 67

4) Ustawa z 17 czerwca 19661 o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji ( tekst jednolity: Dz. U. z
2020 r poz. 1427 ze zm) art 15, art. 17b, art. 26, art.,32

5) Rozporzadzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 12 stycznia 2021r. w
sprawie wzorow tytutow wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjne;j
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Ul. Dworcowa 10, 59-610 Wlen
Tel: 75 7136 369 ( sekretariat zespotu) lub 500 069 223 ( przedszkole)
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§1

Postanowienia ogdlne

. Niniejszy regulamin reguluje zasady korzystania ze stotowki ( jadalni) przedszkolnej zorganizowanej

w Zespole Szkét im. Sw. Jadwigi Slaskiej we Wleniu, ul. Dworcowa 10 oraz w oddziale
zamiejscowym Przedszkola Zespotu Szkot im. Sw. Jadwigi Slaskiej w Pilchowicach 51
Zapewnienie dzieciom przedszkolnym mozliwosci korzystania z positkow stanowi statutowy
obowigzek przedszkola.

Stotowka jest miejscem spozywania positkow przygotowanych przez pracownikow kuchni szkolnej
dla oséb uprawnionych do korzystania ze stotowki.

Postanowienia niniejszego regulaminu, aktualny jadtospis, ogloszenia dotyczace stotowki szkolnej
wywieszone sg na tablicy informacyjnej
Positki przygotowywane sa w kuchni szkolnej znajdujacej si¢ w oddziale zamiejscowym w
Pilchowicach i dostarczane wlasnym transportem
Positki dla dzieci z przedszkola obejmuja: $niadanie, obiad ( zupa i1 drugie danie) oraz podwieczorek.
Wydawane sg zgodnie z dziennym harmonogramem wydawania positkow przygotowywanym co
roku przez Wicedyrektora ds. Przedszkola w Zespole Szkot.

Dziecko przedszkolne moze korzysta¢ z 2 lub 3 positkow w zaleznosci od deklaracji jego rodzicow
0 czasie jego pobytu w przedszkolu.

Nadmiarowa ilo$¢ positkow przygotowana w danym dniu np. w wyniku braku informacji o
nieobecnosciach ucznidow, jest przeznaczana doktadki dla dzieci przedszkolnych

Kuchnia przedszkolna przygotowuje positki zgodnie z obowigzujacymi normami
zywieniowymi dla dzieci w wieku przedszkolnym.

Intendent Zespotu Szkét w uzgodnieniu z kucharka oraz po akceptacji Wicedyrektora ds.
przedszkola, ustala jadtospis dekadowy dla dzieci. Jadtospis tygodniowy wywieszany jest na tablicy
informacyjnej przy wejsciu do Przedszkola.

Kuchnia przedszkolna przygotowuje positki dla dzieci w okresie dziatalnosci przedszkola, ktore jest
placowka nieferyjna.

W przypadku konieczno$ci czasowego zawieszenia dziatalnos$ci kuchni (np. z powodu remontu,
awarii, innych zdarzen losowych) Dyrektor Zespotu Szkét informuje rodzicoéw o czasowych
rozwigzaniach odno$nie wyzywienia dzieci (np. catering, wyzywienie wiasne) i w porozumieniu z

nimi podejmuje decyzj¢ o zastgpczym sposobie zapewnienia wyzywienia w przedszkolu.
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§2
Uprawnienia do korzystania ze stolowki
Ze stolowki przedszkolnej mogg korzystac:

1) Dazieci przedszkolne wnoszace optaty indywidualnie
2) Dzieci przedszkolne, ktérych dozywianie finansuje MGOPS lub inne instytucije,
3) Pracownicy pedagogiczni i niepedagogiczni Przedszkola w Zespole Szkoét im. Sw. Jadwigi

Slaskiej we Wleniu wraz z oddziatem zamiejscowym w Pilchowicach

§3

Zasady zywienia dzieci przedszkolnych z alergiami pokarmowymi lub/i dietami

Rodzic jest bezwzglednie zobowigzany poinformowaé Wicedyrektora ds. przedszkola o alergii
pokarmowej dziecka przy sktadaniu dokumentow rekrutacyjnych lub w momencie potwierdzenia jej
wystepowania.

Jadlospis podawany do publicznej wiadomos$ci zawiera informacje o zawartosci alergenow w
sktadnikach potraw.

Istnieje mozliwo$¢ modyfikacji sktadnikow w sktadzie $niadania w celu uniknigcia konkretnych
alergenéw dla dziecka, ktdrego rodzic poinformowat o alergii. Modyfikacja polega na zastgpieniu
sktadnika uczulajgcego innym nie wywolujagcym uczulenia.

W zakresie przygotowywania osobnych positkéw obiadowych tj. zupa oraz drugie danie dla dzieci z

alergig lub/i dietami wykluczajacymi mozliwo$¢ spozycia okreslonych sktadnikow, kuchnia nie ma
mozliwos$ci przygotowywania takowych ze wzgledow organizacyjnych.

Rodzic dziecka z alergia lub/i na diecie moze przygotowywaé positki w domu i przekazaé rano
pracownikowi kuchni lub stotowki w szczelnie zamknigtym pojemniku, podpisanym nazwiskiem
dziecka.

Przygotowane przez rodzica positki sg przechowywane w lodéwce przeznaczonej do tego celu w
stotowce. Podczas obiadéw positek zostanie podgrzany i wydany dziecku do spozycia.

Rodzic, ktorego dziecko cierpi na alergie¢ lub musi korzysta¢é z diety i w zwigzku tym konieczne
jest przygotowywanie przez rodzica positkow dla dziecka w domu, sklada do dyrektora
przedszkola lub zespolu szkél odpowiedni wniosek z prosba o umozliwienie takiego sposobu

Zywienia wraz z odpowiednim zaswiadczeniem lekarskim, stwierdzajacym alergi¢ pokarmowa

lub konieczno$¢ przebywania przez dziecko na diecie. ( wzor wniosku — zalacznik nr 1)

Brak zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego wystepowanie alergii pokarmowej lub

konieczno$¢ przebywania na diecie wyklucza mozliwo$¢ pozytywnego rozpatrzenia wniosku.
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W przypadku przygotowywania przez rodzica positkow dla dziecka w domu przedszkole nie ponosi

odpowiedzialnos$ci za ich sklad zywieniowy ani ewentualne zatrucia pokarmowe.

§4

Ustalenie wysokosci oplat za posilki
Wysokos$¢ optaty za positki w stotowce okresla dyrektor Zespotu Szkoét w porozumieniu z organem
prowadzacym, ktore wprowadzane sg osobnym zarzadzeniem.
W sytuacjach wzrostu kosztow produktow w trakcie roku szkolnego dopuszcza si¢ mozliwos¢
zmiany odplatno$ci, po poinformowaniu korzystajacych ze stotdéwki z co najmniej miesigcznym
wyprzedzeniem.
Optata za positki okreslana jest na podstawie dziennej stawki zywieniowej, ktora odpowiada
kosztom produktéw wykorzystywanych do sporzadzenia positku.
Do oplaty za positki doliczany jest koszt jednorazowych opakowan w przypadku jesli positek lub
positki zostang odebrane przez rodzica w sytuacji catodziennej lub czesciowej nieobecnosci dziecka
w przedszkolu. Koszt jednorazowych opakowan tj. pojemnik na zupe oraz pojemnik na drugie

danie, okreslony jest na poziomie réwnym kosztom ich zakupu.

§5

Zasady naliczania oplat za wyzywienie w przypadku nieobecnosci dziecka w przedszkolu

1. Optaty za wyzywienie dziecka w przedszkolu naliczane sg za faktyczne dni obecno$ci dziecka
przedszkolu.

2. Nie nalicza si¢ optat za wyzywienie w dniach, w ktérych dziecko bylo nieobecne. Wyjatek
stanowi pierwszy dzien nieobecnos$ci dziecka w przedszkolu w przypadku niezgloszenie przez
rodzica nieobecnosci dziecka lub zgloszenia po terminie.

3. Rodzic/opiekun prawny dziecka ma obowigzek zglaszania nieobecnosci dziecka

korzystajacego z wyzywienia w przedszkolu do godziny 8.15 w dniu, w ktorym nieobecnos¢

nastepuje.

4. Nieobecnos$¢ nalezy zglosi¢ bezposrednio pod numerem: 75 7136 369 wew. 36 lub mailowo (

réwniez poprzez e-dziennik) : rzeczycka@szkolawlen.pl

5. W przypadku nieobecno$ci pracownika odpowiedzialnego za obstuge finansowa wyzywienia
informacje o nieobecnosci nalezy zglosic:

a) Poprzez sekretariat gtowny: Tel 75 7136 369
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b) Mailowo: sekretariat@szkolawlen.pl

c) Poprzez przedszkole: nr telefonu: 500 069 223

6. W przypadku zgloszenia mailowego nalezy poda¢ imi¢ i nazwisko oraz przewidywany termin
nieobecnosci dziecka.

7. W przypadku jesli rodzic nie zgtosit nieobecnosci dziecka zgodnie z zasadami obowigzujgcymi
w przedszkolu, optata za wyzywienie w pierwszym dniu nieobecno$ci zostanie naliczona i
niepodlegta zwrotowi

8. W przypadku skrécenia czasu pobytu dziecka w przedszkolu w sytuacjach wyjatkowych — tj. np.
wizyta lekarska, zte samopoczucie dziecka, optata za wyzywienie nie podlega zwrotowi. W
takiej sytuacji istnieje mozliwo$§¢ wydania positku dziecku do domu w jednorazowym

opakowaniu. Koszt opakowania jest doliczany do kosztu positku.

§6

Whnoszenie oplat za wyzywienie dziecka w przedszkolu

1. Optaty za wyzywienie dziecka w przedszkolu wnoszone sg z dotu, do 10-tego danego miesigca

nastepujacego po miesigcu, w ktérym dziecko uczgszczalo do przedszkola na podstawie

dokumentu rozliczeniowego.

2. Optaty w danym miesigcu przyjmuje si¢:
1) W kasie szkoty od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-14.00
2) Na rachunek bankowy:
Zespot Szkét im. Sw. Jadwigi Slaskiej we Wleniu
Nr konta 71 8384 1019 0200 1687 2002 0103

Tytul wplaty: Imi¢ i nazwisko dziecka, optata za wyzywienie miesiac

3. Informacj¢ o wysokos$ci oplaty za wyzywienie dziecka mozna uzyska¢ dzwonigc pod nr: 75 7136
369 wew. 36. Na prosbe rodzica w/w informacja moze by¢ przestana rodzicowi droga

elektroniczng poprzez e-dziennik.

§7
Zasady zachowania w stolowce przedszkolnej
1. Dzieci przedszkolne korzystajace ze stotowki maja zapewniong opieke pracownikow

pedagogicznych przedszkola przy wsparciu pracownikow obstugi.
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Podczas spozywania positkéw obowigzuja zasady kulturalnego zachowania si¢ i stosowania si¢ do

polecen nauczycieli i pracownikdéw obstugi.

§8

Postepowanie w przypadku braku terminowych wplat za wyzywienie dzieci w przedszkolu

W przypadku braku ptatno$ci za wyzywienie dziecka w przedszkolu w terminie do 10 dnia danego

miesigca pracownik szkoly odpowiedzialny za naliczanie optat za wyzywienie przekaze rodzicowi
informacj¢ przypominajgcg o koniecznosci zaptaty wraz z kwota zalegtosci ( pierwsze wezwanie do
zaplaty) poprzez e-dziennik lub/i telefonicznie oraz poprzez poczte ( druk generowany
automatycznie z systemu VULCAN)

Brak wptaty naleznosci do 20-go danego miesiaca skutkuje wszczgciem dochodzenia naleznosci w

trybie postgpowania egzekucyjnego w administracji, ktérego procedura jest szczegélowo opisana w
§9.

Organ prowadzacy szkoty lub upowazniony do przez niego dyrektor szkoty moze zwolni¢ rodzicéw
z cato$ci lub czesci oplat za wyzywienia w przypadku:

1) Szczegolnie trudnej sytuacji materialnej rodziny

2) W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach losowych

Jezeli z przyczyn losowych lub/i wymienionych w pkt 3 rodzic nie moze w terminie dokonaé
ptatnosci nalezy zwrodci¢ si¢ z pisemna prosba do dyrektora szkoly o przesunigci/wydtuzenie/
terminu ptatnosci lub czesciowe lub caloSciowe umorzenie zalegtosci lub roztozenie zaleglosci na
raty.

Zwracajac sie¢ z w/w wnioskiem do dyrektora szkoly rodzic zobowigzany jest dostarczy¢
dokumentacje¢ potwierdzajaca trudng sytuacje materialng rodziny. (wniosek - wzér nr 2)

Dyrektor szkoty po rozpatrzeniu prosby wydaje decyzje w/w sprawie.

§9

Postepowanie w przypadku zalegania z platnosciami za wyzywienie dzieci w przedszkolu
Optaty za wyzywienie dzieci w przedszkolu publicznym prowadzonym przez Gming Wlen maja
charakter naleznosci publicznoprawnych.

Jezeli rodzice dzieci korzystajacych z wyzywienia w przedszkolu uchylajg si¢ do obowigzku
uiszczenia optaty za wyzywienie dochodzenie nalezno$ci nastgpuje w trybie postepowania
egzekucyjnego w administracji

Wierzycielem nalezno$ci jest organ prowadzacy przedszkole — Gmina Wlen
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Wierzyciel upowaznia Dyrektora Zespotu Szkét im. Sw. Jadwigi Slaskiej we Wleniu do

wykonywania czynnos$ci egzekucyjnych w jego imieniu.

Dyrektor Szkoty lub upowazniony przez niego pracownik przesyta rodzicowi zalegajagcemu z

optatami wezwanie do zaptaty (upomnienie - wezwanie do zaplaty wraz z odsetkami - wzér nr 3)

W przypadku braku uregulowania zaleglosci w terminie 7 dni od daty otrzymania pisma przez

rodzica bieg rozpoczyna postepowanie egzekucyjne w administracji:

1) Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego pracownik sporzadza tytul wykonawczy a jego
odpis wysyta rodzicowi ( wzor tytulu wykonawczego okresla Rozporzadzenie Ministra Finansow,
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 4 sierpnia 2022r, Dz. U.2022, poz. 1856)

2) Tytul wykonawczy wraz z wnioskiem wierzyciela jest przesylany do organu egzekucyjnego —

naczelnika urzedu skarbowego, ktory przystepuje do wyegzekwowania nalezno$ci

§10
Postanowienia koncowe

O wszystkich sprawach zwigzanych z organizacja pracy stotowki decyduje dyrektor szkolty w
porozumieniu z organem prowadzacym

Wszelkich zmian w niniejszym regulamin dokonuje dyrektor szkoly w postaci pisemnego aneksu.
Regulamin dostgpny jest na stronie szkoly: zs.wlen.pl, na tablicy ogloszen przy wejsciu do
przedszkola oraz na stotowce przedszkolne;

Traci moc zarzadzenie nr FK/2/2020 Dyrektora Zespotu Szkét we Wleniu z dnia 19 czerwea 2020r
w sprawie regulaminu ustalenia warunkow korzystania ze stotéwki w Zespole Szkot im. Sw. Jadwigi

Slaskiej we Wleniu oraz wysokosci optat za wydane positki

Niniejszy regulamin stanowi zalgcznik do zarzadzenia dyrektora
szkoty nr FK/3/2023 z dnia 27 lutego 2023r
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Wzor nr 1 — wniosek do dyrektora Zespotu Szkot lub Wicedyrektora ds. Przedszkola

Dane Rodzica/Prawnego Opiekuna:

Wicedyrektor ds. Przedszkola w
Zespole Szkot im. Sw. Jadwigi Slaskiej
We Wleniu

Whiosek o wyrazanie zgody na spozywanie przez dziecko posilku — obiadu przyvgotowanego przez

Rodzica w zwiazku ze stwierdzona alergia pokarmowa lub koniecznoscia przebywania na diecie

Zwracam si¢ z prosbg o wyrazanie zgody na spozywanie przez moje dziecko - ...,
/imi¢ i nazwisko dziecka/
uczeszczajace do Przedszkola w Zespole Szkot im. Sw. Jadwigi Slaskiej we Wleniu, positku — obiadu tj.
ceeeeeeeeeprZYygotowanego przeze mnie w domu, ze wzgledu na wystepowanie u dziecka

/zupa, drugie danie/

/alergii pokarmowej lub koniecznosci przebywania na diecie/
co wyklucza mozliwo$¢ korzystania z positku ( obiad) w stotowce przedszkolne;j
Do wniosku dotaczam zaswiadczenia lekarskie potwierdzaja wystepowanie alergii pokarmowej lub

konieczno$¢ zastosowania diety.

Oswiadczam, Ze s3 mi znane postanowienia zawarte w Regulaminie korzystania ze stotéwki przedszkolnej
dotyczace zasad dostarczania i przechowywania positku przygotowanego przez Rodzica dla dziecka.

W przypadku przygotowywania przez rodzica positkow dla dziecka w domu przedszkole nie ponosi
odpowiedzialnos$ci za ich sktad zywieniowy ani ewentualne zatrucia pokarmowe.

/czytelny podpis Rodzica/Prawnego Opiekuna/
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Wzor nr 2 — wniosek do dyrektora Zespotu Szkot

Wlef, o.oooviviiiiinnn,
Dane Rodzica/Prawnego Opiekuna:
Dyrektor
Zespotu Szkét im. Sw. Jadwigi Slaskiej
We Wleniu

Whiosek o rozlozenie zaleglosci na raty/ odroczenie terminu platnosci/ umorzenie/cze¢sciowe
umorzenie zaleglosci dotyczacej wyzywienie dziecka w przedszkolu

Zwracam si¢ z prosba o (nalezy wybrac jedng z podanych opcji):

1. rozlozenie zaleglosci w kwocie .................... zh (slownie.............oooi na
121 P platne do ...

2. odroczenie  terminu  platno§ci za  wyzywienie  dziecka w  przedszkolu  za
101 (ST T O

3. umorzenie zaleglo$ci w kwocie:.................. zh(stownie ... zh)

4. czeSciowe umorzenie zaleglo$ci  dotyczacej wyzywienie dziecka w  przedszkolu w
kwocie:............... zh (stownie: ... zh)

/czytelny podpis wnioskodawcy/

9
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Wzor nr 3 (drugie wezwanie do zaptaty wraz z odsetkami)

Wlen, dnia.........cooeevveenn
Wierzyciel:
Gmina Wlen
Przedszkole w Zespole Szkot
Im. Sw. Jadwigi Slaskiej we Wleniu
Ul. Dworcowa 10

Zobowigzany/a:
Pan/Pani ......ooooomiii e,

Nrsprawy ......coooeeeeennn..
Upomnienie — wezwanie do zaplaty wraz z odsetkami

Stosownie do art. 15 § 1 ustawy z 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst
jedn.: Dz.U. 2020 r. poz. 1427 ze zm.) w zwiazku z art. 52 ust. 15 ustawy z 27 pazdziernika 2017 r. o
finansowaniu zadan o$wiatowych (tekst jedn.: Dz.U. 2020 r. poz. 2029 ze zm.) stwierdzam, ze do dnia

wystawienia niniejszego upomnienia nie zostaty uregulowane oplaty za korzystanie z wyzywienia w

przedszkolu przez dziecko ............cooiiiiiiiiiii za okres od ... do
....................................... , W wysokosci tacznej ...................zt ( stownie zlotych) wraz z
odsetkami wyliczonymi w wysokosci ... ................. zt — na dzien wystawienia niniejszego upomnienia.

Optfaty te staty si¢ wymagalne od dnia: ...

Niniejszym wzywam do wplacenia zaleglej oplaty za korzystanie z wyzywienia wraz z naleznymi
odsetkami ustawowymi z tytutu niezaptacenia naleznosci pieni¢znych w terminie wedtug stawki .... %... ,
na konto Zespotu Szko6t Nr........

Pouczenie

1. W razie niewykonania obowigzku w terminie 7 dni od dnia otrzymania upomnienia, zostanie
wszczete przeciwko zobowigzanemu postgpowanie egzekucyjne.

2. W razie skierowania sprawy na droge postepowania egzekucyjnego powstanie obowigzek uiszczenia
kosztow egzekucyjnych, ktore zaspokajane sg w pierwszej kolejnosci.

3. Koszty niniejszego upomnienia w kwocie... ... zt obcigzaja zobowigzanego i nalezy je wptaci¢ w
ciggu 7 dni od dnia doreczenia niniejszego upomnienia na rachunek bankowy ............................

4. Koszty te, zgodnie z ustawa o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji podlegaja Sciagnigciu w
trybie egzekucji administracyjnej naleznos$ci pieni¢znych.

Podpis dyrektora szkoty lub upowaznionej osoby
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