System bezpieczenstwa pobytu uczniow w Swietlicy
w Szkole Podstawowej nr 8 im. gen. Juliana Filipowicza w Otwocku

I. Procedura przyjmowania uczniow do Swietlicy szkolnej.

1. Przyjecie dziecka do $wietlicy szkolnej nast¢gpuje na podstawie pisemnego
zgloszenia rodzicow/ prawnych opiekundéw (karta zgloszenia dziecka do
swietlicy - zalacznik nr 1), sktadanego corocznie w sekretariacie szkoty. Do
Swietlicy przyjmowane bedg dzieci, ktorych rodzice przewidujg regularny pobyt
ucznia w $wietlicy (np.: okreSlone dni w kazdym tygodniu). Pozostali beda
mogli doraznie, w razie potrzeby skorzystaé¢ ze S$wietlicy lub zostanie im
zapewniony inny rodzaj opieki).

2. Zgloszenia do $wietlicy szkolnej dokonuja rodzice/ prawni opiekunowie
w terminie do 15 czerwca roku szkolnego poprzedzajacego rok szkolny, na
kt&y zapisywane jest dziecko .

3. Rekrutacja uzupetniajaca do $wietlicy odbywa si¢ od 1- 5 wrzesnia danego
roku szkolnego.

4. Przyjecie dziecka do s$wietlicy poprzedza rozpatrzenie wniosku (karty
zgtoszenia dziecka do Swietlicy) przez komisje kwalifikacyjng w sktadzie:
dyrektor szkoty, koordynator $wietlicy, nauczyciel swietlicy.

5. Rozpatrzenie zgloszen o przyjecie dziecka do $wietlicy, ktore zostaly ztozone
po przewidzianym w Regulaminie terminie, nastepuje do 10 wrzesnia - po
rozpoznaniu potrzeb. Informacja o dzieciach przyjetych bedzie podana do
wiadomosci do 12 wrze$nia.

6. Dziecko przebywajace w Swietlicy szkolnej zobowigzane jest do
przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie Swietlicy.

7. Opinia nauczycieli Swietlicy na temat zachowania danego ucznia bedzie
przekazana poszczegblnym wychowawcom 1 brana pod uwage przy
wystawianiu oceny z zachowania.

II. Przyprowadzanie i odbieranie dzieci ze S$wietlicy szkolnej przez
rodzicAw/ prawnych opiekundw.

1. Swietlica szkolna czynna jest od poniedziatku do pigtku w godz.7.00-17.00.

2. Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane sg i odbierane ze
Swietlicy przez rodzicow/ prawnych opiekunéw/ 0soby upowaznione.



3. Dziecko przychodzace do $wietlicy szkolnej zapisuje si¢ na list¢ obecnosci,
a w przypadku dzieci 0-1 zapisuje je nauczyciel (zatgcznik nr 2).

4. Osoba odbierajaca dziecko ze $wietlicy, podpisuje odbidr na karcie obecnos$ci
- zatacznik nr 2.

5. Dzieci moga by¢ przyprowadzane i odbierane ze S$wietlicy przez osoby
upowaznione na pismie przez rodzicow/opiekunéow prawnych na Karcie
zgtoszenia dziecka do $wietlicy - zatgcznik nr 1.

6. W przypadku odbierania dziecka przez osob¢ nie wskazang w karcie
zgtoszenia dziecka do $wietlicy, musi ona posiada¢ osobiste upowaznienie
pisemne, czytelnie podpisane przez rodzicAnv/ prawnych opiekundw.
Upowaznienie pozostaje w dokumentacji Swietlicy.

7. Rodzice /prawni opiekunowie ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za
bezpieczenstwo dziecka odebranego ze $wietlicy przez upowazniong przez nich
osobe.

8. Rodzice/ prawni opiekunowie zobowigzani sg do biezacej aktualizacji danych
zawartych w karcie zgloszenia dziecka do §wietlicy w wypadku ich zmiany.

9. Nauczyciel swietlicy powinien nie tylko wiedzie¢, ale musi takze widzie¢, kto
odbiera dziecko ze $wietlicy. Dotyczy to takze sytuacji, gdy dziecko przebywa z
nauczycielem na placu zabaw. Moze pozwoli¢ dziecku odejs¢ dopiero wtedy,
gdy osoba upowazniona ztozyla podpis na karcie obecnosci (zal. nr 2).

10.Wszelkie zmiany dotyczace zasad odbioru dziecka ze $wietlicy rodzice/
prawni opiekunowie musza wyrazi¢ na piSmie 1 przedstawi¢ wychowawcy
swietlicy.

11. Bez pisemnej zgody rodzica/ prawnego opiekuna dziecko nie bedzie moglo
opuscic swietlicy 1 bedzie oczekiwato na przybycie rodzica/ prawnego opiekuna.

12. W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze, po uprzednim
kontakcie z rodzicem (telefonicznym) i identyfikacji glosowej, wydaé
pozwolenie na odebranie dziecka przez osob¢ wskazang przez rodzica. Osoba ta
zobowigzana jest napisa¢ osSwiadczenie o odbiorze dziecka, podpisujac si¢ pod
nim czytelnie. Wychowawca legitymuje osobe odbierajaca z dowodu
potwierdzajacego jej tozsamos¢.



13. Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu, musi posiada¢ pisemne
o$wiadczenie rodzica/ prawnego opiekuna, ktory wyraza zgode na samodzielny
powrd dziecka do domu oraz deklaracje, iz ponosi catkowitag odpowiedzialnos¢
za bezpieczenstwo dziecka - dotyczy dzieci, ktore ukonczyty klase III.

14. W czasie zebran klasowych (dni otwartych) $wietlica szkolna nie zapewnia
opieki dzieciom po godz. 17.00.

15. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzegaé godzin pracy
swietlicy. O sytuacji nieodebrania dziecka ze §wietlicy wychowawca informuje
Dyrektora Szkoty.

16. Zyczenie rodzica dotyczace nie odbierania dziecka przez drugiego
z rodzicéw musi by¢ poswiadczone przez odpowiednie orzeczenie sagdowe.

II1. Procedura przy zwalnianiu dziecka z zaje¢ Swietlicowych.

1. W przypadku dzieci dojezdzajacych z klas IV-VI, wychowawca $wietlicy
szkolnej, kt&y otrzymuje stosowne pismo od rodzica/ prawnego opiekuna
informujace o zwolnieniu ucznia ze $wietlicy, odnotowuje na li§cie obecnosci
nieobecno$¢ ucznia 1 podstawg zwolnienia. Otrzymane pismo przechowuje si¢
w $wietlicy, w dokumentacji Swietlicy szkolnej wraz z upowaznieniami.

2. Wychowawca $wietlicy nie moze zwolni¢ ucznia na podstawie telefonu od
rodzicow/ prawnych opiekundéw dziecka. W wyjatkowych przypadkach pod
warunkiem, ze istnieje mozliwos¢ identyfikacji glosowej, istnieje mozliwosé
zwolnienia dziecka, ktére moze samodzielnie wraca¢ do domu. Nauczyciel pisze
krotka notatke w dzienniku zajec swietlicy.

3. Odpowiedzialno$¢ za ucznia zwolnionego z zaj¢é swietlicowych ponosi 0soba
wydajaca pozwolenie na pisSmie (rodzice/ prawni opiekunowie).

IV. Przyprowadzanie i odprowadzanie ucznidw klas O-III uczeszczajacych
na Swietlice.

1. Wychowawca oddziatu ,,0” zobowigzany jest do zabrania ze S$wietlicy
wychowankow, ktorzy przebywajg na niej od 7.00 — 8.00 i odprowadzenia ich
na swietlice.

2. Wychowawcy klas I zobowigzani sg do zabrania ucznidw ze $Swietlicy na
lekcje 1 odprowadzenia ich po lekcjach do swietlicy.



2. Dzieci z Kklas II-III, ktére przebywaja w $wietlicy, na zajecia lekcyjne moga
wychodzi¢ same. Nauczyciel wpisuje godz. wyjscia 1 nazwe¢ zaje¢ na liscie
obecnosci.

4. Jezeli lekcje w danym dniu rozpoczyna lub konczy inny nauczyciel (np. wf-u,
religii, jezyka angielskiego ), jest on rOwniez zobowigzany do zabrania uczniown
na lekcje lub odprowadzenia ich do $wietlicy po skonczonej lekc;ji.

5. W przypadku zmiany godzin lekcji ucznidwv wychowawca klasy jest
zobowigzany zostawi¢ w §wietlicy pisemng informacje¢ o zaistnialej zmianie.

V. Procedura postepowania z uczniami, ktorzy nie sa zapisani do Swietlicy,
a pozostali czasowo z réznych przyczyn pozostawieni bez opieki.

1. W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej moga
przebywa¢ w niej w przypadku, gdy liczebno$¢ grup obecnych w $wietlicy nie
przekracza 25 ucznidwv. W wypadku gdy liczebnos¢ grup przekracza 25 dyrektor
organizuje opieke w innej formie: biblioteka, pedagog, zapewniajac
bezpieczenstwo dziecku.

2. W sytuacji opisanej w punkcie V.1, nauczyciel moze przyprowadzi¢ dziecko
do $wietlicy. Robi to osobiscie i podaje dane ucznia. W takim przypadku
zobowigzany jest do powiadomienia rodzicow/ prawnych opiekunow
o pozostawieniu dziecka w Swietlicy 1 ustalenie terminu odbioru dziecka
1 danych osoby odbierajace;.

3. Chore dzieci wychowawca S$wietlicy, w trakcie zaje¢ Swietlicowych,
przekazuje pod opieke pielegniarki szkolnej, gdzie pozostaja do momentu
przekazania ich pod opieke rodzicow/ prawnych opiekunow. W przypadku
nieobecno$ci pielegniarki w danym czasie, nauczyciel powiadamia rodzicéw
0 stanie dziecka i organizuje opieke dziecka do czasu przybycia rodzicOw.

VI. Procedura postepowania w przypadku, proby odebrania ucznia przez
inng osobe, co do ktorej zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci
lub pod wplywem innych srodkow odurzajacych.

1. W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktorej w ocenie wychowawcy swietlicy
istnieje podejrzenie, iz dziecko odbierane jest przez osobe, wobec ktorej
zachodzi podejrzenie, iz jest ona w stanie nietrzezwosci lub pod wplywem
dziatania innych $rodkow odurzajacych, nauczyciel zobowigzany jest
poinformowac t¢ osobe o konsekwencjach sytuacji oraz zazada¢ wezwania (lub



samemu wezwac) innego opiekuna dziecka. W wypadku braku mozliwosci
wezwania innego opiekuna nalezy wezwac policje.

2. O zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwtocznie powiadomié
wychowawce klasy oraz Dyrektora Szkoty.

3. Z zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke
stuzbowg 1 przekazac ja Dyrektorowi Szkoty.

VII. Wychodzenie na zaje¢cia pozalekcyjne w trakcie zaje¢ Swietlicowych.

1. Dzieci uczeszczajace na szkolne zajecia pozalekcyjne sa odbierane
1 przyprowadzane sg do §wietlicy przez osobe prowadzaca zajecia.

2. Nieobecnos¢ dzieci 1 nazwa zaje¢ zaznaczana jest na liScie obecnoSci
swietlicy przez nauczyciela prowadzacego zajecia pozalekcyjne.

VIII. Obowiazki wychowawcy $wietlicy

1. Wychowawca zobowigzany jest dopilnowac¢, aby dzieci wpisaty si¢ na liste
obecnosci w swietlicy.

2. W przypadku ucznidw nie umiejacych pisa¢ (np. kl. 0-1) wpisu dokonuje
nauczyciel wychowawca $wietlicy.

3. Na kazdej godzinie zaj¢¢ nauczyciel wychowawca §wietlicy jest zobowigzany
sprawdzi¢ glto$no obecno$¢ ucznidow 1 udokumentowaé w dzienniku zajec
$wietlicowych. Wychowawca musi zna¢ stan liczbowy grupy na kazdych
zajeciach

3. Wychowawca dokumentuje realizacj¢ planu pracy Swietlicy poprzez wpisanie
tematu zajec€ 1 ztozenie podpisu.

4. Wychowaweca swietlicy wspolpracuje z wychowawcami klas w obszarze
dydaktyczno- wychowawczym i opiekunczym.

5. Wychowawca s$wietlicy udziela informacji o zachowaniu ucznia
wychowawcy klasy, informacje te sa uwzgledniane przy ocenie zachowania
ucznia. Wzorowe zachowanie uczniow co 2 miesigce jest nagradzane na
szkolnym apelu.



IX. Zachowanie na placu szkolnym

1. Zajecia na boisku szkolnym i placu zabaw "Radosna Szkota" odbywaja si¢
zgodnie z obowigzujacym regulaminem placu zabaw.

2. Kazde wyjscie (i powrd) do toalety jest zglaszane do nauczyciela.
Jednoczesnie do toalety moze wyj$¢ najwiecej 2 dzieci.

3. Odbidr dzieci przez opiekundéw odbywa si¢ pisemnie na liscie obecnosci.
4. W razie wypadku obowigzujg procedury szkolne.

X. Dokumentacja pracy Swietlicy:

1.Dzienniki zajeé

2. Roczny plan pracy

3. Regulamin swietlicy

4. Sprawozdanie z pracy $wietlicy za I potrocze i roczne.

5. System bezpieczenstwa pobytu uczniow na Swietlicy.



Zat. nr 1 do zarzadzenia nr 10
Dyrektora Szkoty Podstawowe;j
nr 8 w Otwocku z dnia 1.06.2016

Zgtoszenie dziecka do swietlicy szkolnej
na rok szkolny............ [,
( Karte wypetniajq rodzice lub prawni opiekunowie dziecka)
Prosze o przyjecie do Swietlicy szkolnej:
IMIE I NAZWISKO AZIECKA ..ooeevieieecte ettt sttt st st e saete et et se et e st eaeebesbeseeben sbesbeseebesbenseneetenes
Data urodzenia dziecka.......cocoeevveeririerireeeeeee s KIQSA et

Imiona i nazwiska rodzicéw (opiekunéw prawnych)

1. mMatki v 2. 0JCA cuvetiiteeeiet ettt ettt bbbt benenes
Numery telefonéw
1. mMatKi v B o) [ o= E SO RRRRRSRR

Wazne informacje o zdrowiu dziecku (state choroby, dolegliwosci, powody do szczegdlnej uwagi ze strony
wychowawcy):

(data, podpis rodzica, opiekuna)

Zajecia pozalekcyjne, w ktorych dziecko bierze udziat na terenie szkoty( lekcje muzyki, logopeda, terapia
pedagogiczna, inne......):

(dzien tygodnia, godz.) (dzien tygodnia, godz.)
Odbidr dziecka ze swietlicy

WARIANT 1
Oswiadczam, ze wyrazam zgode na samodzielny powrdt mojego dziecka do domu ze Swietlicy szkolnej o
BOUZINIE .ttt ettt e e ts et e st e e teete et e b et e besbeereernenen

Jednoczesnie informuje, ze ponosze petng odpowiedzialnos¢ za samodzielny powrét dziecka do domu

(data, podpis rodzica, opiekuna

WARIANT 2

Oswiadczam, ze bede odbiera¢ dziecko osobiscie lub wytgcznie przez nizej wymienione osoby:

L ettt B ettt seerenn
2 et bbbt b et a et b ans D bbbttt b s s bens

(data, podpis rodzica, opiekuna)
Mam $wiadomosé, iz swietlica szkolna odpowiada za bezpieczerstwo dziecka w godzinach swojej pracy, czyli do
godz. 17.00.

(O 8Y Yo Yol e [ 1= PR TT
(data, podpis rodzica, opiekuna)
Zat. nr 2 do zarzadzenia nr 10



Dyrektora Szkoty Podstawowe;j
nr 8 w Otwocku z dnia 1.06.2016

LISTA OBECNOSCI GRUPY w......ccevuruerrerneernnesesssseessssesssnnnens W dniu ...eeeeiiereinieeeennennennnnn.

Lp. Nazwisko i |m|q Uwagi Godz. Godz. Podpis osoby
(wyjscia wejécia | wyjscia odbierajacej

wew.)
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L - logop., kor., KT - koto teatr., Plast - plastyka, T - tarice, Ang - jezyk ang., Muz - koto muz., Sz -
szachy, SKS,




