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Ceków-Kolonia, 22.06.2020r.  

 

 

 

 

PROCEDURY ZAKOŃCZENIA 

ROKU SZKOLNEGO 

I ODBIORU ŚWIADECTW 
w Szkole Podstawowej im. Adama Chodyńskiego w Cekowie-Kolonii   

 

 

   

  

 

 

 

 
Wprowadzono Zarządzeniem Dyrektora Szkoły nr 24/19-20 z dnia 22.06.2020r. w sprawie 

wprowadzenia „Procedur zakończenia roku szkolnego i odbioru świadectw w Szkole 

Podstawowej im. Adama Chodyńskiego w Cekowie-Kolonii.” 
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Najważniejsze jest bezpieczeństwo wszystkich uczestników 

zakończenia roku szkolnego.  

 

Prosimy: 

 o bezwzględne przestrzeganie procedur, 

 przestrzeganie harmonogramu i przyjście do szkoły ściśle o wyznaczonej godzinie. 

 

1. Odbiór świadectw i innych dokumentów następować będzie indywidualnie w sposób 

ustalony przez Dyrektora Szkoły z zachowaniem poniższych zasad bezpieczeństwa.   

2. Odbiór świadectw będzie miał miejsce w wyznaczonym miejscu w zależności od 

warunków atmosferycznych. W przypadku deszczu przekazanie świadectw odbędzie 

się w szkole bez obecności rodziców.  

3. Odbiór świadectw następować będzie wg harmonogramu określonego przez dyrektora 

szkoły. (zał. 1) 

4. Odbioru świadectwa może dokonać uczeń lub rodzic/prawny opiekun.  

5. Odbiór świadectw następować może wyłącznie przez osoby zdrowe, bez wyraźnych 

oznak infekcji.  

6. Odbioru świadectwa nie mogą dokonać osoby chore na COVID-19, zakażone SARS-

CoV-2, przebywające w kwarantannie, izolacji, manifestujące objawy ze strony 

układu oddechowego.  

7. Odbierający świadectwo ma obowiązek posiadać rękawiczki jednorazowe i własny 

długopis. 

8. Poświadczenia odbioru świadectwa należy dokonać w formie podpisu przez ucznia 

lub rodziców /prawnych opiekunów.  

9. Nauczyciel wydając świadectwa zachowuje od ucznia/rodzica bezpieczną odległość 

co najmniej 2 metry. 

10. Po odebraniu świadectwa uczniowie i rodzice zobowiązani są udać do domu. 

11. Nauczyciel wydający świadectwa i inne dokumenty zobowiązany jest: 

1) dokonać dezynfekcji rąk,  

2) wydawać dokumenty w rękawiczkach jednorazowych,  

3) mieć założoną maseczkę ochronną, ewentualnie przyłbicę.  

12. Przy stanowisku odbioru świadectw może przebywać tylko jedna osoba. 

13. Osoby oczekujące na odbiór świadectwa powinny czekać przed wejściem do budynku                   

w wyznaczonych miejscach w odstępach 2 metry od siebie.   

14. Zapewniono osobom chcącym odebrać świadectwo możliwość skorzystania ze 

środków do dezynfekcji rąk przy wejściu do budynku.   

15. Należy dopilnować, aby osoby chcące odebrać świadectwo zdezynfekowały dłonie 

przy wejściu do budynku, założyły rękawiczki ochronne oraz aby założyli ochronę 

zakrywającą usta i nos już w samym budynku (na otwartej przestrzeni przy 

zachowaniu dystansu 2 metry od innych osób nie ma już takiej konieczności).  

16. W szkole zapewniono sprzęt i środki oraz monitorowanie codziennych prac 

porządkowych, ze szczególnym uwzględnieniem dezynfekowania powierzchni 

dotykowych – poręczy, klamek, włączników światła, uchwytów, poręczy krzeseł  

i powierzchni płaskich, w tym blatu stolika do odbioru świadectw.  
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17. Z uczniem po  odbiór świadectwa nie należy angażować osób powyżej 60 r.ż. oraz 

przewlekle chorych. 

18. Pracownicy obsługi zobowiązani są dołożyć wszelkich starań, aby: 

1) regularnie dezynfekować powierzchnie dotykowe,  czyścić powierzchnie wspólne, 

z którymi stykają się użytkownicy, np. klamki drzwi, poręcze, blaty, oparcia 

krzeseł, włączniki światła, krzesła, sanitariaty, 

2) monitorować dokonywania dezynfekcji rąk przez osoby wchodzące do szkoły,  

3) w dniu zakończenia roku szkolnego konieczne dezynfekowanie blatów stolików 

do odbioru świadectw,  

4) pracownicy obsługi mają przydzielone wejścia i punkty odbioru świadectw do 

utrzymania w reżimie sanitarnym. (dezynfekcja) - od strony parkingu, -od strony 

Orlika, -wejście klas 1-3. 

 

19. Wytyczne dla osoby dokonującej wydawania świadectw: 

 Przed rozpoczęciem pracy, tuż po przyjściu do pracy obowiązkowo należy umyć 

ręce wodą z mydłem. 

 Nosić osłonę nosa i ust, ewentualnie przyłbicę podczas wykonywania czynności 

związanych z wydawaniem świadectw.   

 Zachować bezpieczną odległość od odbierających świadectwa                                           

i współpracowników. 

 Regularnie często i dokładnie myć ręce wodą z mydłem zgodnie z instrukcją 

znajdującą się przy umywalce i dezynfekować osuszone dłonie środkiem do 

dezynfekcji.  

 Podczas kaszlu i kichania zakrywać usta i nos zgiętym łokciem lub chusteczką – 

jak najszybciej wyrzucić chusteczkę do zamkniętego kosza i umyć ręce. 

 

 

Zakrycie ust i nosa podczas kaszlu i kichania zapobiega 

rozprzestrzenianiu się zarazków i wirusów. Jeśli kichasz 

lub kaszlesz w dłonie, możesz przenieść zarazki i wirusy 

na dotykane przedmioty lub osoby. 

 Starać się nie dotykać dłońmi okolic twarzy, zwłaszcza ust, nosa i oczu. 

 

 

Dłonie dotykają wielu powierzchni, które mogą być 

skażone. Jeśli dotkniesz oczu, nosa lub ust 

zanieczyszczonymi rękami, możesz przenieść wirusa                        

z powierzchni na siebie i innych. 

 

                                                                                                                 Dyrektor Szkoły  

Małgorzata Muchlewicz 
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BEZWZGLĘDNY NAKAZ 

DEZYNFEKCJI RĄK PRZY 

WEJŚCIU DO BUDYNKU 
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