Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 1/2017

Dyrektora Zespotu Szkot im. T. Kosciuszki w Lobzie
zdnia 2.01.2017r.

Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnej, Swiadectw szkolnych i

pobierania oplat za te czynnosci w Zespole Szkol im. T. Kosciuszki w Lobzie

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie $wiadectw,

dyplomow panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. Nr 97 z 2010 r., poz. 624 ze zm.),
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r., Nr 225, poz. 1635 ze

zm.).

Postanowienia ogdlne

1.

2.

Duplikaty swiadectw szkolnych, dyplomoéw, legitymacji szkolnych sa wydawane na pisemny
whniosek zainteresowanego skierowany do dyrektora szkoty.

Duplikaty $wiadectw szkolnych, dyplomow, legitymacji szkolnych wydawane sg odptatnie.

Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.

1.

W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej uczen moze wystgpi¢ do dyrektora szkoty

z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej — zalacznik nr 1 do

pobrania w sekretariacie szkolnym lub ze strony internetowej szkoty.

W celu wystawienia duplikatu nalezy wptaci¢ na wskazany w czesci IV niniejszej procedury
rachunek bankowy szkoty optate skarbowa w wysokosci okre§lonej w zatgczniku do ustawy
o oplacie skarbowe;j.

Do wniosku nalezy dotaczy¢:

— podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne,

— dowod optaty skarbowej (kserokopia).

Duplikat wydaje si¢ w terminie do 7 dni.

Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych/dyplomow.

1.

W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa uczen lub absolwent moze wystapi¢ do dyrektora
szkotly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu §wiadectwa — zalacznik nr 2 do pobrania

w sekretariacie szkolnym lub ze strony internetowej szkoty.



2. Wniosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie lub przesta¢ na adres: Zespdt Szkot
im. T. Kos$ciuszki, ul. Niepodlegtosci 54, 73-150 Lobez.

3. W celu wystawienia duplikatu nalezy wptaci¢ na wskazany w cze$ci IV niniejszej procedury
rachunek bankowy szkoty optate skarbowg w wysokosci okreslonej w zatgczniku do ustawy
o optacie skarbowej. Dowdd optaty skarbowej (kserokopia) nalezy dotgczy¢ do wniosku.

4. Wnhniosek o wystawienie duplikatu sktada i duplikat odbiera osoba, na ktérag dokument jest
wystawiony. W szczegdlnych przypadkach duplikat moze odebra¢ osoba upowazniona przez

wilasciciela dokumentu — zalacznik nr 3. Odbierajgcy duplikat jest zobowigzany do

legitymowania si¢ dowodem osobistym/paszportem.
5. Jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezb¢dna do
wystawienia duplikatu znajduje si¢ w posiadaniu szkoty i zostata wniesiona optata, duplikat

wydaje si¢ bez zbednej zwloki nie pdzniej niz w terminie 1 miesigca.

V. Oplaty

1. Za wydawanie duplikatow lub odpisow $wiadectw, legitymacji szkolnych i dyplomow w
Zespole Szkot im. T. Kosciuszki w Lobzie wysoko$¢ optat wynosi:
a) za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej: 9,00 zt (optata w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od poswiadczenia wlasnoreczno$ci podpisu);
b) za wydanie duplikatu Swiadectwa/dyplomu: 26,00 zt (optata w wysokosci rownej
kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu).
2. Whplaty nalezy wnie$¢ na konto szkoly: Zespol Szkol im. T. KoSciuszki w Lobzie, nr
konta: 08 1020 2847 0000 1102 0009 5901
W tytule nalezy poda¢ imi¢ 1 nazwisko z dopiskiem: optata ,,za duplikat legitymacji” lub

»duplikat $wiadectwa/dyplomu”.

Zalaczniki do pobrania:
Zalacznik nr 1 — wniosek o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej
Zatacznik nr 2 —wniosek 0 wydanie duplikatu $wiadectwa/dyplomu

Zatacznik nr 3 — upowaznienie do odbioru §wiadectwa/dyplomu

Dodatkowe informacje — tel. 91 397 4349



