PROCEDURY ZACHOWANIA BEZPIECZENSTWA | ZASAD FUNKCJONOWANIA
BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

obowigzujaca w Szkole Podstawowej im. Jana III Sobieskiego w Plonce Koscielnej w zwiazku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i1 zwalczaniem COVID-19

zgodnie z wytycznymi GIS, MZ, MEN i BN dla szko6t podstawowych

ZASADY OGOLNE

Obowiazki czytelnikow:

1.Do pomieszczenia biblioteki mogg wejs¢ tylko uczniowie szkoty.
2. Uzytkownik wchodzacy do biblioteki zobowigzany jest do dezynfekcji rak.

3.W pomieszczeniu biblioteki moze znajdowac¢ si¢ maksymalnie 4 ucznidéw z zachowaniem
zasad odlegto$ci migdzy sobg, ktora wynosi minimum 1,5 m. Informacja o tym znajduje si¢ w
widocznym miejscu.

4.7Znosi si¢ mozliwos¢ korzystania z materialdbw bibliotecznych na miejscu ( czasopism,
ksiggozbioru podrecznego, ksigzek).

5. Niedostepny bedzie swobodny dostep do regatéw bibliotecznych dla czytelnikow.
6. Zamowione przez czytelnika ksigzki podaje wytacznie pracownik biblioteki.

7.Zwroty wypozyczonych ksigzek przyjmowne bgda w wyznaczonym do tego miejscu
odpowiednio oznaczonym.

8.Zwracane ksigzki powinny by¢ zapakowane w reklamdwce , ktorg nalezy opisa¢ na zewnatrz:
imi¢, nazwisko ucznia, klasa.

Obowiazki bibliotekarza:

1.Pracownik bezposrednio obstugujacy uzytkownikow biblioteki jest  zobowigzany do
stosowania profilaktyki zdrowotnej, dezynfekowania rak, korzystania z rekawiczek i1 oslony
twarzy ( maseczki ewentualnie przytbicy).

2. Pracownik biblioteki zobowigzany jest do zachowania 1,5 m odlegto$ci miedzy rozméwca.
3. W wyznaczonym miejscu biblioteki dostepny jest pojemnik do dezynfekcji rak.

4. W czasie przerwy w bezposredniej obstudze uzytkownikow biblioteki prowadzone sg prace
porzadkowe ( wietrzenie sali, czyszczenie i dezynfekowanie).

5. Powierzchnie wspdlne, z ktorymi stykaja si¢ uzytkownicy, np. klamki drzwi wejSciowych,
blaty, oparcia krzeset sg regularnie czyszczone 1 dezynfekowane.



6.Po zakonczeniu obstugi czytelnikow-na koniec dnia — zdezynfekowane zostana powierzchnie
ptaskie oraz sprzgt w pomieszczeniu biblioteki.

6. Umieszcza w widocznym miejscu, np. przed wejsciem, informacj¢ o maksymalnej liczbie
odwiedzajacych, mogacych jednoczesnie przebywaé¢ w bibliotece ( 4 osoby), w celu
umozliwienia przestrzegania wymogu dotyczacego dystansu spotecznego.

7.Zwroty materialdéw bibliotecznych ( ksigzek) przyjmowne beda w wyznaczonym do tego
miejscu.

8.Wszystkie ksigzki zwrdcone przez czytelnikow oznakowane zostang data zwrotu, odtozone w
odrebne miejsce oraz poddane 2- dniowej kwarantannie.

9. W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 wsrod
pracownikow majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny na 10 dni
do 2 tygodni i wylaczenie z uzytkowania tej czesci zbiorow, z ktorymi pracownik mial kontakt.

REALIZACJA PRZYJMOWANIA I ZWROTOW MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH
PRZEZ NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA W BIBLIOTECE SZKOLNEJ

1. Kwarantannie podlegajg wszystkie materiaty biblioteczne— 2 dni
2. Zwrot ksigzek odbywa si¢ w wyznaczonym do tego miejscu odpowiednio oznaczonym.

3. Odizolowane egzemplarze zostang oznaczone datg zwrotu i wylaczone z wypozyczania do
czasu zakonczenia kwarantanny; po tym okresie zostang wigczone do uzytkowania.

4. Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowa¢ preparatami
dezynfekcyjnymi.

ORGANIZACJA ZWROTOW KSIAZEK ORAZ PODRECZNIKOW SZKOLNYCH

1. Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoty 1 wychowawcag klasy zasady zwrotu
ksigzek i podrecznikow oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolnej.

2. Wychowawca powiadamia rodzicow przez dziennik elektroniczny lub inne kanaty kontaktu o
terminach zwrotow ksigzek i1 podrecznikow oraz mozliwosciach ich odkupienia lub zaptacenia za
ksigzki.

3.Nauczyciel bibliotekarz  kontaktuje si¢ rodzicami i uczniami przez e- dziennik w celu

kierowania zapytan o ksigzki lub wyjasnienia spraw dotyczacych wypozyczen lub zwrotéw
ksigzek.

4. Przypomina si¢ uczniom i rodzicom zasady zwrotu wypozyczonych podrecznikow i ksigzek
zgodnie z zapisami regulaminéw (zwrot podrecznikow w pelnych kompletach, usunigcie



foliowych oktadek, usunigcie zapisanych w ksigzce oldwkiem notatek, zwrdcenie uwagi na
czystosc 1 estetyke ksigzki — wyprostowanie pogietych kartek , sklejenie ).

5. Ksigzki 1 podrgczniki sg zwracane przez ucznidw/rodzicow w ustalone przez dyrektora,
wychowawce 1 nauczyciela bibliotekarza dni (w celu uniknigcia grupowania si¢ 0sob).

6. Uczen /rodzic dokonujacy zwrotu podrecznikéw powinien by¢ w maseczce.

7. Nauczyciel bibliotekarz wyznacza miejsce sktadowania oddawanych ksigzek (pomieszczenie,
skrzynia, pudla, wyznaczone regaty lub stoty oraz oznacza data, w ktdrej zostaty przyjete. Ulatwi
to prace zwigzane z zalecanym terminem przechowywania zbiorow w kwarantannie, a nastgpnie
ich udostepniania.

8. Sposdb przekazania podrecznikdéw szkolnych:

— podreczniki (petny komplet) powinny by¢ zapakowane w reklaméwkach, ktore nalezy opisac
na zewnatrz: imi¢, nazwisko ucznia, klasa ilo$¢ wg przedmiotow, kontakt do rodzica .

— ksigzki przynoszone sg do szkoty w ustalonym terminie.

9. Po uplywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego
zwroconych podrecznikéw. W sytuacji stwierdzenia zgubienia lub zniszczenia ksigzki rodzic
zobowigzany jest do zaptaty , o czym zostanie poinformowany telefonicznie lub za pomoca
innych narzg¢dzi komunikacji.

Procedury zostaty opracowane przez Mirostawe Bialg-nauczyciela bibliotekarza.
Powyzszg procedure przedstawiono i przyjeto na Radzie Pedagogicznej 26 sierpnia 2020 roku.

Zasady wchodza w zycie z dniem 1 wrze$nia 2020 roku.



