Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnej i Swiadectwa szkolnego
oraz pobierania optat za te czynnosci
w Szkole Podstawowej w Gotuchowie

Podstawa prawna:

- Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 roku w sprawie zasad wydawania
oraz wzorow Swiadectw, dyplomdw paristwowych i innych drukdéw szkolnych, sposobu dokonywania
ich sprostowan i wydawania duplikatow, a takze zasad legalizacji dokumentow przeznaczonych do
obrotu prawnego z zagranica oraz zasad odptatnosci za wykonywanie tych czynnosci (Dz. U. Nr 97,
poz. 624 )

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 1635)

I. Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystgpic¢ do dyrektora szkoty
z pisemnym whnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania
sie o duplikat.

Zatacznik nr 1 do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowe;.

2. Do wniosku nalezy dotaczyé podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko i imie, date

urodzenie) oraz dowdd uiszczenia optaty skarbowe;.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci réwnej kwocie optaty

skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu tj. 9,00 zi.

4. Nie pobiera sie optaty za pierwszg legitymacije szkolng (po przyjeciu dziecka do szkoty) oraz za wydanie

nowej legitymacji w przypadku np. zmiany adresu lub nazwiska. Jezeli nastepuje zmiana danych osobowych,
nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajgcy zmiane danych oraz zwrot posiadanej legitymacji.

Il. Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze wystgpic
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu swiadectwa z podaniem przyczyn
ubiegania sie o duplikat.

Zatacznik nr 2 do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowe;.

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ dowdd uiszczenia optaty skarbowe;j.

3.Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26,00 zt.

lll. Dokonywanie optat.

Wymienione w punkach 1.3 i I.3 optaty nalezy wnosi¢ na konto:
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Gotuchowie
nr rachunku: 12 8407 0003 0106 8115 2000 0003

z dopiskiem: opfata za duplikat legitymacji szkolnej/ Swiadectwa szkolnego wydanego w Szkole

Podstawowej w Gotuchowie imie i nazwisko ucznia



Zatacznik nr1 GOMUCHOW, .ot

Data i miejsce urodzenia

Dyrektor
Szkoty Podstawowej w Gotuchowie

Whniosek o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej

Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej

MOJEEO AZIECKA ..evcvveieeeeece e

(imie i nazwisko dziecka)

W roku szkolnym ........cccceeeunneenn. syn/cérka uczeszcza do klasy ............ Szkoty Podstawowej w Gotuchowie.

(1S VY=Y Lo 2= 1 VA< J T TSRRTRR

(prosze wskazac, co stato sie z oryginatem legitymac;ji)

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajgca z art. 272 Kodeksu Karnego*, odpowiedzialno$¢ karna
za poswiadczenie nieprawdy.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznosc¢ oryginat dokumentu. W
przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrdcenia go do Szkoty Podstawowej w
Gotuchowie.

(podpis wnioskodawcy)

Zataczniki:
1. Dowdéd wniesienia optaty za duplikat — 9 zt.
2. Aktualne zdjecie

* art. 272 KK — Kto wytudza poswiadczenie nieprawdy poprzez podstepne wprowadzenie w btgd funkcjonariusza
publicznego lub innej osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Zespét Szkolno-Przedszkolny z siedzibg w Gotuchowie, przy
ul. Czartoryskich 53, 63-322 Gotuchdw. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji obowigzku prawnego, cigzacego
na Administratorze, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Pana/Pani danych
osobowych, mozna sie skontaktowac z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: grzegorz.szajerka@gptogatus.pl Wiecej

informacji, na temat przetwarzania danych osobowych oraz opis przystugujgcych Pani/Panu praw z tego tytutu, uzyskajg Parstwo na
stronie internetowej www.bip.goluchow.pl lub w siedzibie Administratora.


mailto:grzegorz.szajerka@gptogatus.pl
http://www.bip.goluchow.pl/

Zatacznik nr 2 GOtUChOW, .o

Data i miejsce urodzenia

Dyrektor
Szkoty Podstawowej
w Gotuchowie

Whniosek o wydanie duplikatu $wiadectwa

Zwracam sie z prosba o wydanie duplikatu $wiadectwa ukonczenia/promocyjnego* Szkoty Podstawowej
w Gotuchowie ktérg ukonczytem/ am* w roku .........cccceeenneee. .
(@S VY=Y Lo 1o VA=

(prosze wskazaé, co stato sie z oryginatem swiadectwa)
Duplikat odbiore osobiscie/ prosze przesta¢ na méj adres.*

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajgca z art. 272 Kodeksu Karnego**, odpowiedzialno$¢ karnaza
poswiadczenie nieprawdy.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat dokumentu. W
przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrdcenia go do Szkoty
Podstawowej w Gotuchowie.

(podpis wnioskodawcy)

Zataczniki:

1. Dowdd wniesienia optaty za duplikat — 26 zt.

2. Dowdd whniesienia optaty za przestanie duplikatu listem poleconym — 5,90 zt.

3. W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest osobg, na ktdrg wystawiono oryginat Swiadectwa nalezy
przedstawi¢ upowaznienie do odbioru duplikatu przez wtasciciela dokumentu.

* niepotrzebne skresli¢
** art. 272 KK — Kto wytudza poswiadczenie nieprawdy poprzez podstepne wprowadzenie w btad funkcjonariusza
publicznego lub innej osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Zespét Szkolno-Przedszkolny z siedzibg w Gotuchowie, przy
ul. Czartoryskich 53, 63-322 Gotuchdw. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji obowigzku prawnego, cigzgcego
na Administratorze, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Pana/Pani danych
osobowych, mozna sie skontaktowaé z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: grzegorz.szajerka@gptogatus.pl Wiecej

informacji, na temat przetwarzania danych osobowych oraz opis przystugujgcych Pani/Panu praw z tego tytutu, uzyskaja Panstwo na
stronie internetowej www.bip.goluchow.pl lub w siedzibie Administratora.


mailto:grzegorz.szajerka@gptogatus.pl
http://www.bip.goluchow.pl/

Adnotacje Szkoty Podstawowej w Gotuchowie
Potwierdzenie wystania duplikatu:




