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Instrukcja logowania —uczen / rodzic do aplikacji Teams

T
Drodzy Uczniowie i Rodzice!

Ponizsza instrukcja ma za zadanie utatwic¢ i umozliwi¢ korzystanie z nowoczesnych narzedzi
edukacyjnych.

Takim narzedziem jest program MS Teams, wchodzgcym w sktad pakietu Office 365, w ktérym bedg
prowadzone lekcje on-line. Kazdy uzytkownik otrzymuje od wychowawcy indywidualne dane
logowania.

Aplikacja Teams wykorzystywana jest do prowadzenia pracy z klasg w trybie on-line. Korzystanie z
aplikacji mozliwe jest na dwa sposoby:

® przez przegladarke (np. Firefox),

¢ lub przez aplikacje, ktorg nalezy zainstalowac¢ w komputerze, laptopie, smartfonie czy tablecie.

Instrukcja , krok po kroku”

1. WejdzZ na strone internetowg naszej szkoty http://spmaniewo.superszkolna.pl/

®
2. Na stronie klikamy na ikone 6

3. Pouruchomieniu okna wprowadzamy nazwe uzytkownika uzyskang od wychowawcy. Jest to
Imie, kropka, Nazwisko dziecka oraz cigg ,,@maniewozsp.oborniki.pl (pisane bez polskich
znakow diakrytycznych). Nazwa ta jest réwniez petnoprawnym adresem email, na ktéry
mozna wysyta¢ wiadomosci do dziecka. Dostep do wiadomosci bedzie sie odbywat z poziomu
aplikacji Outlook platformy Office365.

B8 Microsoft
Zaloguj

Adres e-mail, telefon lub Skype

Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?

Opcje logowania

s


http://spmaniewo.superszkolna.pl/

4. Nastepnie w oknie, ktore sie pojawi podajemy hasto przystane przez wychowawce:

¥ Microsoft
@maniewozsp.oborniki.pl
Wprowadz hasto

Hasto

Mie pamietam hasta

Zaloguj

5. Przy pierwszym logowaniu system poprosi o zmiane hasta. Nalezy poda¢ ponownie podane
przez wychowawce hasto i dwa razy nowe hasto. Prosze wybraé hasto, ktére dziecko bedzie
mogto w razie potrzeby samo podac i zapamietac, jednak dobrze, zeby nie byto zbyt fatwe do
odgadniecia dla innych (co najmniej 8 znakdéw, mate + duze litery + liczby).

B8 Microsoft
martawalkowska@maniewozsp.obomiki.pl

Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowac hasto, poniewaz logujesz si¢
pienwszy raz lub Twoje haslo wygasto.

Biezace hasto

Nowe hasto

PotwierdZ hasto

Zalogyj

crosoft . Instrukcja ..

6. Po zaktualizowania hasta pojawi sie okno aplikacji Teams, gdzie nalezy wybra¢ opcje:
»,Zamiast tego uzyj aplikacji internetowej”, aby uruchomic aplikacje w przegladarce.
(Mozna takze pobrac aplikacje lokalng na komputer. W tym drugim przypadku, po pobraniu
pliku instalacyinego nalezy go uruchomic i zainstalowaé na komputerze - na pulpicie pojawi
sie ikona * , ktéra bedzie uruchamiata aplikacje Teams).

Microsoft Teams
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Pobierz aplikacje Teams i tatwiej
utrzymuj kontakty.

Pobierz aplikacje systemu Windows /

Zamiast tego uzyj aplikagji internetowej




7. Po uruchomieniu aplikacji otwiera sie okno Teams.
Rysunek przedstawia wyglad okna Teams na podstawie zespotu klasy I.
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8. Aby uczen/rodzic mégt dotgczy¢ do lekcji on-line, system proponuje dwa sposoby:

e 1 sposoéb - klikngé w link przestany przez wychowawce lub innego nauczyciela w
wiadomosci e-mail w e-dzienniku. —w tym przypadku dotgczamy bezposrednio do
spotkania on-line.

e 2 5sposbb - wszystkie planowane spotkania on-line widoczne sg w kalendarzu. Aby
dowiedziec sie kiedy odbedzie sie spotkanie on-line nalezy klikngé¢ w ikonke:
»Kalendarz” i znalez¢ dzien i godzine wybranej lekcji.

Wyszukaj lub wpisz polecenie

. Kalendarz
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B onfine iz pobrane [ Microsorte.. [ pierwszeto.. () instrukca.

Na ekranie pojawi sie lista spotkan on-line. Dodatkowo, na pét godziny przed planowanym
spotkaniem pojawi sie przycisk: ,Dofqgcz”.



W celu dotaczenia do lekcji on-line nalezy klikna¢ na przycisk: ,,Dotgcz”. Pojawi sie okno z
wideokonferencjg, w ktédrym nalezy klikngé przycisk: ,Dofqcz teraz”.

Wyszukaj lub wpisz polecenie

Wybierz ustawienia audio i wideo dla:

Lekcja on-line
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Inne opcje dolgczania

%9 Diwiek wytaczony =] Dodaj pokéj

Po kliknieciu przycisku: ,,Dofgcz teraz” otworzy sie okno z pokojem wideokonferencyjnym, w
ktdrym pojawig sie wszyscy uczestnicy i rozpocznie spotkanie.
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; I

[\
‘u

Trwa oczekiwanie na dotgczenie innych oséb...
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Na widocznej belce aplikacji znajduja sie ikony narzadzi, ktérymi mozna zarzadzac naszym
udziatem w lekcji — np. ikony mikrofonu i kamery (wtgczanie lub wytgczanie), konwersacji,
zgtaszanie sie do glosu itp.

Powodzenia i do zobaczenia.

Opracowanie
Henryk Brodniewicz



