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POZOSTAJACYM POD OPIEKA SZKOLY W
CZASIE PANDEMII COVID-19

1. Cel i zakres obowigzywania

1.1

1.2

1.3

Celem procedury jest zapewnienie wlasciwego poziomu dziatania w zakresie zapewnienia

bezpieczenstwa pracownikom szkoty oraz osobom pozostajgcym pod opiekg szkoty.

Procedura okresla tryb przeprowadzania kontroli temperatury osobom wchodzgcym na teren
szkoty, sposob organizacji zajec, czestotliwosci dezynfekcji, postepowania z osoba dorostg

oraz dzieckiem ktore przejawia objawy chorobowe.

Procedurg objete sg wszystkie komorki i jednostki organizacyjne Szkoty Podstawowej Nr 3

im. Janusza Korczaka.

2. Definicje

2.1

2.2

2.3

24

Bezposredni przetozony - osoba bezposrednio kierujgca Pracownikiem Ilub zespotem

Pracownikéw.
Pracodawca — Szkota Podstawowa nr 3 im. Janusza Korczaka w Zielonce, 05 — 220 Zielonka.
Pracownik — osoba zatrudniona na podstawie umowy o prace lub mianowania.

Specjalista ds. BHP - Pracownik stuzby BHP spoza zakfadu pracy.

3. Dokumenty zwigzane:

3.1

3.2

3.3

34

3.5

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkofach i placowkach (DZ. U z
2003 roku Nr 6 poz. 69 ze zm.),

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane
dalej RODO).

Wytyczne przeciwepidemiczne GIS z dnia 30 kwietnia 2020 roku dla przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w

szkole podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzie¢mi do lat 3.
Ustawa z dnia 26.06.1974 r. - Kodeks pracy (tekst jednolity: Dz. U. 22019 r. poz.1040 ze zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
szczegoblnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w

zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U z 2020 roku poz. 780).
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4. Odpowiedzialnos¢.

3.1.

3.2.

3.3.

Pracownik odpowiada za:

e zapoznanie si¢ z niniejszg Procedurq i jej przestrzeganie
Pracodawca oraz osoba nadzorujaca pracownikéw odpowiada za:

e zapewnienie wtasciwego poziomu bezpieczenstwa na terenie szkoty.
Specjalista ds. BHP odpowiada za:

o okresowa kontrole stosowania sie do procedury.

4.  Opis postepowania

41.
4.1.1.

4.1.2.

41.3.
414,

4.1.5.

4.1.6.

41.7.
4.1.8.

41.9.
4.1.10.
41.11.

Obowiazki kazdego pracownika

Jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie lub w izolacji, wéwczas wszyscy domownicy
powinni pozosta¢ w domu oraz stosowac sie do zalecen stuzb sanitarnych i lekarza.

W zajecia opiekuncze w miare mozliwosci nie angazuje sie pracownikéw i personelu powyzej
60 roku zycia lub z istotnymi problemami zdrowotnymi.

Kazdy pracownik wchodzac do budynku szkoty winien zdezynfekowacé rece.

Kazdy pracownik winien pamieta¢ o czestym myciu rgk wodg z mydtem i unikania dotykania oczu,
nosa i ust.

Kazdy pracownik kiedy kaszle lub kicha zobowigzany jest do zakrywania ust i nos zgietym
tokciem lub chusteczka. Zuzytg chusteczke nalezy wyrzuci¢ do zamknietego kosza oraz umy¢
rece wodg z mydiem.

Kazdy pracownik zobowigzany jest zachowaé bezpieczng odlegtos¢ (ok 1,5 - 2 m) od
rozmoéwcy, osoby ktéra kaszle, kicha bgdz ma gorgczke.

Pracownicy zobowigzani sg zachowaé¢ miedzy sobg bezpieczng odlegtos¢ (ok 1,5 - 2 m).

W przypadku braku mozliwosci zachowania bezpiecznej odlegtosci nalezy stosowa¢ maske
ochronng.

Kazdy z pracownikow winien zrezygnowac podczas powitania z podawania dtoni.

Kazdy z pracownikéw winien dbac o stan skory rgk — stosowac kremy do rak.

Pracownik ktéry ma fagodne objawy ze strony uktadu oddechowego oraz nie miat kontaktu
Z osobg chorg lub objetg kwarantanng zobowigzany jest do:

a) stosowania podstawowych zasad ochrony podczas kaszlu i higieny rak,

b) skontaktowania sie z lekarzem w celu potwierdzenia mozliwosci bezpiecznego $swiadczenia

pracy.

4.1.12. Kazdy pracownik winien przestrzega¢ zasad higieny.

4.1.13. Nalezy stosowa¢ przydzielone srodki ochrony indywidualne;.

4.1.14. Pracownik ktéry miat kontakt z osobg, u ktorej potwierdzono zakazenie lub pozostajgcg na
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kwarantannie zobowigzany jest do:
a) bezzwtocznego powiadomienia telefonicznego stacji sanitarno-epidemiologicznej, lub
b) zgtoszenia sie do oddziatu obserwacyjno-zakaznego, gdzie zostanie okreslony tryb
postepowania medycznego.

42.  Srodki dezynfekcyjne

4.21.  Srodki dezynfekcyjne winny znajdowacé sie przy wejéciu do budynku szkoty.

4.2.2.  Obok pojemnikow ze $rodkiem do dezynfekcji, nalezy wywiesi¢ instrukcje do dezynfekcji rak.

43. Obowiazki rodzicow/opiekunéw prawnych

4.3.1. Aby zapewni¢ dziecku odpowiednig opieke podczas pobytu w placéwce, nalezy przekaza¢ dyrektorowi istotne
informacje o stanie jego zdrowia oraz ewentualnym kontakcie dziecka lub rodziny z osobg wirusem Covid-19
(zatacznik nr 1).

4.3.2. Dzieci mogg by¢ przyprowadzane / odbierane tylko przez osoby zdrowe.

4.3.3. Rodzic powinien opusci¢ szkote po oddaniu dziecka pod opieke personelu szkoty bez zbednej zwtoki.

4.3.4. Rodzic/opiekun prawny winien:
a) wykonywac polecenia personelu szkoty,
b) wchodzac do budynku szkoty wykona¢ dezynfekcie rak,
c) zachowa¢ minimum 2m  dystansu spotecznego od pracownikow szkoty jak réwniez innych

rodzicéw/opiekunow prawnych oraz dzieci,

d) wchodzi¢ tylko do przestrzeni wspdlnej z zachowaniem zasady - jeden rodzic z dzieckiem na 15 m?,
e) w miare mozliwosci pomaga¢ dziecku zdezynfekowac dtonie.
f)  przyprowadza¢ do placowki dziecko zdrowe — bez objawdw chorobowych,
g) wyjasni¢ dziecku, zeby nie zabierato do przedszkola niepotrzebnych przedmiotéw czy zabawek,
h) regularnie przypomina¢ dziecku o podstawowych zasadach higieny,
i) zwrd¢ uwage dziecku na odpowiedni sposdb zastania twarzy podczas kichania czy kastania,
j)  nie posyta¢ dziecka do przedszkola, jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie lub w izolacji.

4.4. Przyprowadzanie i odbiér dziecka

44.1. Kazdorazowo przed przyjeciem dziecka do opieki wyznaczony przez dyrektora szkoty pracownik mierzy
temperature dziecku termometrem bezdotykowym w obecnosci rodzica. Temperatura bedzie badana réwniez
dziecku, gdy zajdzie taka potrzeba (zatacznikiem nr 2).

44.2. Dziecko nie zostaje przyjete do przedszkola, jesli ma temperature powyzej 37,5 C.

4.43. Pracownik szkoty dokonujacy pomiary temperatury zobowigzany jest do stosowania maseczki ochronnej lub
przytbicy ochronne;.

444, Dzieci mozna przyprowadza¢ w godzinach od 7.00 do 8.30. Po godzinie 8.30 w danym dniu dziecko bedzie
przyjmowane tylko w wyjatkowych, wczesniej zgtoszonych przypadkach.

445. Dziecko do szatni i sali odprowadzane jest i przyprowadzane przy odbiorze przez osobe z personelu szkolnego.
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44.6.
446.1.

446.2.
446.3.

44.6.4.

446.5.

44.6.6.

446.7.

44.6.8.

44.6.9.

447.

44.71.

44.7.2.

44.73.

44.74.

44.75.
44.7.6.

Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

Przy wejsciu do szkoty tworzy sie stanowisko do dezynfekeji rak i instrukcjg oraz informacja o obligatoryjnym
dezynfekowaniu rak przez osoby wchodzace.

Pracownik obstugi odpowiedzialny jest za dopilnowanie wypetniania obowigzku dezynfekcji rak.

Wszyscy przebywajacy w szkole zobowigzani sg do regularnego mycia rak wodg z mydtem — szczegoinie po
przyjsciu do szkoty, przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po powrocie z wewnetrznego placu zabaw.
Wyznaczony pracownik obstugi odpowiedzialny jest za codzienne prace porzadkowe ze szczeg6lnym
uwzglednieniem utrzymania w czysto$ci ciggdow komunikacyjnych, toalet i sal.

Wyznaczony pracownik odpowiedzialny jest za dezynfekcje zabawek i innych przedmiotdw uzywanych przez
dzieci.

Pracownik obstugi winien regularnie i starannie przeciera¢ z uzyciem wody z detergentem lub Srodkiem
dezynfekcyjnym nastepujgce powierzchnie kontaktowe: biurka, blaty, krzesta i stoly, klamki, wylgczniki,
porecze.

Pracownicy obstugi prowadza karte monitoringu codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem dezynfekcji powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatéw w
salach, klawiatur itd. (zatacznik nr 3)

Przeprowadzajac dezynfekcje nalezy $cisle przestrzega¢ zalecen producenta znajdujacych sie opakowaniu
$rodka do dezynfekcji. Wazne jest przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych
pomieszczen i przedmiotow.

Nalezy zapewni¢ biezaca dezynfekcje toalet.

Liczebnos¢ grupy

Ze wzgledu na sytuacje epidemiczng w grupie moze przebywa¢ do 10 dzieci. W uzasadnionych przypadkach
za zgoda organu prowadzacego do 12 wychowankdw z uwzglednieniem zasady 1 dziecko na 4 m2.

W pierwszej kolejnosci z opieki w mogg skorzystac te dzieci, ktérych rodzice nie majg mozliwosci pogodzenia
pracy z opiekg w domu.

Pierwszenstwo majg dzieci pracownikow systemu ochrony zdrowia, stuzb mundurowych, pracownikéw handlu
i przedsiebiorstw  produkcyjnych, realizujgcy zadania zwigzane z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19 (zatacznik nr 4 i 5).

Do placéwki nie przyjmuje sie dzieci, w domu ktdrych przebywa kto$ na kwarantannie lub w izolacji. Dyrektor
szkoty ma prawo zwrécic sie do Burmistrza Miasta Zielonka o udzielenie takiej informacji.

Do placowki przyjmuje sie wytacznie dzieci zdrowe.

Dyrektor w oparciu o kryteria odnosnie pierwszenstwa do korzystania z opieki, zawiadczenia z zaktadu pracy

rodzicow (przestanego przez rodzica drogq mailowa na adres sp3zielonka@poczta.onet.pl w formie skanu lub

czytelnej fotografii) i liczbe miejsc w salach, ktérymi dysponuje, okresla liste dzieci uczeszczajacych do

placowki w okresie trwania epidemii. Dyrektor tworzy liste rezerwowa na wypadek, gdy dziecko z listy gtowne;
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nie zgtosi sie do opieki.

4.48. Srodki ochrony indywidualnej
4.4.8.1. Pracownicy podczas wykonywania obowigzkow stuzbowych winni mie¢ do dyspozycii:

a) Rekawiczki jednorazowe,

b) Maski ochronne lub przyibice.

4.4.8.2. Oprocz srodkdw ochrony indywidualnej wymienionych w pkt. 4.4.7.1. podczas wykonywania zabiegéw
higienicznych u dziecka nalezy stosowacé fartuch z dtugim rekawem.

4.5, Wyjscia poza teren placowki

4.5.1. Nie nalezy organizowac wyjs¢ poza teren placowki.

4.6. Sale dla dzieci

4.6.1. Kazdego dnia przed rozpoczeciem zaje¢ poza typowym sprzataniem pomieszczen, nalezy umy¢ z uzyciem
wody z detergentem lub Srodkiem dezynfekcyjnym wszystkie powierzchnie kontaktowe.

46.2. Z sali nalezy usungé wszystkie przedmioty i sprzety, ktdrych nie mozna zdezynfekowaé. Jezeli do zajeC
wykorzystywane sg przybory sportowe (pitki, skakanki, obrecz itp.) nalezy je doktadnie czysci¢ Ilub
dezynfekowac.

4.6.3. Sale nalezy wietrzy¢ minimum raz na godzing, w czasie przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zaje¢.

4.6.4. Nalezy zapewni¢ takq organizacje pracy, ktora uniemozliwi stykanie sie ze sobg poszczegoinych grup dzieci.

4.7. Place zabaw, boiska

4.7.1. Dopuszczalne jest korzystanie z wewnetrznych placow zabaw oraz boisk przy stosowaniu obowigzujacych
przepisow, w tym bezpieczenistwa i higieny pracy.

4.7.2. Podczas korzystania z placow zabaw nalezy zapewni¢ zmianowo$¢ grup oraz maksymalne odlegto$ci miedzy
grupami.

4.7.3. Tuz po powrocie do budynku szkoty dzieci oraz pracownicy winni umy¢ rece wodg z mydtem.

4.74. Sprzety na placu zabaw winny by¢ umyte z uzyciem wody z detergentem lub zdezynfekowane Srodkiem
dezynfekcyjnym.

4.7.5. Czynnosci opisane w pkt. 4.7.3. nalezy wykonac takze po kazdej grupie dzieci korzystajacej ze sprzetow.

4.7.6. W przypadku braku mozliwosci zapewnienia codziennego mycia lub dezynfekcji sprzetow, plac zabaw winien
by¢ wylaczony z uzytkowania i oznakowany tasma oraz napisem: PLAC ZABAW WYLACZONY Z
UZYTKOWANIA DO OWOLANIA.

48. Pomieszczenia higieniczno - sanitarne

4.8.1. W pomieszczeniach higieniczno — sanitarnych nalezy wywiesi¢ plakaty z zasadami prawidtowego mycia rak.

49. Prowadzenie zaje¢ z dzieémi

49.1.  Nalezy zapewni¢ aby w kazdej grupie byt do dyspozycji termometr bezdotykowy.
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492.

493.

494.

495.

4.9.6.

49.7.

4.10.

4.10.1.

4.10.2.

4.10.3.

4.104.

4.10.5.

4.11.

4.111.

4.11.2.

411.3.

4114,

4.11.5.

4.11.6.

4.11.7.

Nalezy zwraca¢ uwage aby dzieci czesto i regularnie myty rece, szczegdlnie przed jedzeniem, po skorzystaniu
z toalety i po powrocie z zaje¢ na $wiezym powietrzu.

Nalezy przeprowadzi¢ pokaz wtasciwego mycia rak oraz przypomina¢ i dawaé przyktad.

Nalezy unikac rotacji nauczycieli podczas sprawowania opieki nad dzie¢mi.

Organizacja pracy powinna uniemozliwi¢ stykanie sie poszczegoinych grup dzieci (np. rézne godziny zabawy
na dworze).

Personel pomocniczy nie moze kontaktowac sie z dzieCmi oraz personelem opiekujacym sie dzie¢mi.

Nalezy prowadzi¢ gimnastyke $rodlekcyjng przy otwartych oknach.

Spozywanie positkow

Oprécz warunkéw wymaganych przepisami prawa odnoszacych sie do funkcjonowania zywienia zbiorowego,
dodatkowo nalezy wprowadzi¢ zasady szczegoinej ostrozno$ci poprzez stosowanie ptyndw dezynfekujacych
do czyszczenia powierzchni i sprzetow.

Wielorazowe naczynia i sztuczce winny by¢ myte w zmywarce z dodatkiem detergentu w temperaturze min.
609 Ci wyparzane.

Personel kuchenny zobowigzany jest do: stosowania $rodkéw ochrony osobistej, utrzymywania wysokiej
higieny, mycia i dezynfekciji stanowisk pracy, opakowan produktdw i sprzetu kuchennego.

Positki wydawane sg w sali przedszkolnej. Positki do sali dostarcza wyznaczony pracownik obstugi. Po
zakonczonym positku ta sama osoba odnosi naczynia na zaplecze kuchenne.

Personel kuchenny nie moze kontaktowac sie z dziemi oraz z personelem opiekujacym sie dzieémi.
Postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia u dziecka

W szkole nalezy wyznaczy¢ jedno mieszczenie przeznaczone do odizolowania osoby podejrzanej o zakazenie
COVID-19.

Pomieszczenie winno by¢ wyposazone w $rodki dezynfekcyjne oraz w $rodki ochrony indywidualnej
jednorazowego uzycia 1j. rekawiczki ochronne, maski ochronne, przytbice ochronne, fartuchy ochronne.

Jezeli dziecko manifestuje, przejawia niepokojace objawy choroby nalezy odizolowaé je w odrebnym
pomieszczeniu z zapewnieniem opieki oraz zachowaniem minimum 2 m odlegtosci od innych osob. Nalezy
takze natychmiast powiadomi¢ rodzicow/opiekunow prawnych w celu pilnego odebrania dziecka.

Kontrole temperatury mozna wykona¢ za zgoda rodzicodw/opiekunéw prawnych w przypadku wystapienia
niepokojacych objawéw chorobowych.

Rodzic po odebraniu dziecka z objawami chorobowymi ze szkoly, ma obowigzek poinformowania dyrektora
0 wyniku badania dziecka przez lekarza.

Zaleca sie ustalenie listy 0séb obecnych w tym samym czasie w pomieszczeniach, w ktérych przebywato
dziecko z objawami zakazenia.

Rodzice dzieci z grupy dziecka, u ktérego podejrzewa sie zakazenie zostajg telefonicznie poinformowani

0 zaistniatej sytuacji i poproszeni o odbidr dzieci i ich obserwacje.
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4.11.8. Pracownicy majacy bezpo$rednig styczno$¢ z osobg podejrzang powinni byé zabezpieczeni w $rodki ochrony

411.9.
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411.12.

411.13.

412.
4121.

4.12.2.

412.3.

4124.
4.12.5.

4.12.6.

412.7.

4.13.
4.13.1.

indywidualnej jednorazowego uzycia tj. rekawice ochronne, maseczki ochronne, fartuch ochronny oraz

przytbice ochronna.

Kazdg informacje o przypadku podejrzanym o zakazenie COVID-19 nalezy w trybie natychmiastowym zgtosi¢

do Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

Niezwiocznie nalezy przekazywac informacje o podejrzeniu zakazenia do organu prowadzacego.

Podczas mycia tego pomieszczenia nalezy zachowa¢ szczegéine $rodki ostrozno$ci, uzywac wytgcznie srodki

dezynfekcyjne. Pomieszczenie powinno byé gruntownie umyte.

Pracownicy sprzatajac pomieszczenie winni stosowac srodki ochrony indywidualnej jednorazowego uzycia tj.

rekawiczki ochronne, maseczki ochronne oraz fartuchy ochronne z diugim rekawem.

W razie jakichkolwiek watpliwo$ci nalezy zwrécic¢ sie do powiatowej stacji sanitarno - epidemiologicznej w celu

konsultacji lub uzyskania porady.

Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem u personelu szkoty

Pracownicy szkoty w przypadku wystapienia niepokojacych objawéw nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni

pozosta¢ w domu i skontaktowac sie telefonicznie ze stacjq sanitarno-epidemiologiczna, oddziatem zakaznym,

a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowa¢, ze mogaq by¢ zakazeni

koronawirusem.

W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych objawdw sugerujacych

zakazenie koronawirusem nalezy niezwtocznie odsung¢ go od pracy.

Za przypadki podejrzane o zakazenie lub zachorowanie wywotane COVID - 19 nalezy uzna¢ osoby, ktére:

a) charakteryzujq sie temperaturg ciata powyzej 38°C,

b) charakteryzujq sie wystepowaniem jednego lub wiecej objawdw choroby uktadu oddechowego (np. kaszel,
trudno$ci w oddychaniu, duszno$¢),

Nalezy wstrzymaé przyjmowanie dzieci.

Nalezy powiadomi¢ wiasciwg miejscowo powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosowaé si¢ do

otrzymanych polecen i instrukcii.

Obszar, w ktérym poruszat sie pracownik nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie z procedurami i

zdezynfekowac.

Rekomenduje sie ustalenie listy osob przebywajacych w tym samym czasie w czesci szkoty, w ktérych

przebywata osoba podejrzana o zakazenie i zalecenie stosowania sie do wytycznych GIS dostepnych na

stronie gov.pl/web/koronawirus oraz gis.gov.pl odnoszacych sie do oséb, ktdre miaty kontakt z podejrzanym o

zakazenie.

Telefony kontaktowe

W miejscu tatwo dostepnym nalezy wywiesi¢ telefony do:

a) organu prowadzacego,
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b) kuratora o$wiaty,
C) stacji sanitarno-epidemiologiczne;j,

d) stuzb medycznych.

5. Zataczniki
1. Oswiadczenie o stanie zdrowia dziecka
2. Oéwiadczenie z zapoznaniu sie z procedurg
3. Monitorowanie codziennych prac porzadkowych

4, Zaswiadczenie o zatrudnieniu realizujagcym zadania zwigzane z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19

5. Zaswiadczenie o zatrudnieniu w pozostatych miejscach



