REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI
CZYTELNI I INTERNETOWEGO CENTRUM INFORMACJI MULTIMEDIALNEJ
SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. ROZY KOEACZKOWSKIEJ W PLISZCZYNIE

Poinformowany jest ten, ktory wie,
gdzie jest napisane to, czego nie wie
Thomas Franke

I. ZADANIA BIBLIOTEKI I MULTIMEDIALNEGO CENTRUM INFORMACIJI

Biblioteka szkolna jest:

1. Interdyscyplinarng i multimedialng pracownig szkoty stluzacg przygotowaniu uczniéw do funkcjonowania w spoteczenstwie
informacyjnym, realizacji indywidualnych potrzeb i zainteresowan ucznidow, rozwijaniu wrazliwo$ci kulturowej i spotecznej, promocji
czytelnictwa, zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoty, doskonaleniu pracy nauczyciela, dostarczaniu wiedzy o regionie,

2. Osrodkiem informacji dla uczniéw, nauczycieli i rodzicow,

3. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoly oraz rodzice.

Il. FUNKCJE BIBLIOTEKI

Biblioteka:

1. Shuzy realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych, profilaktycznych, opiekunczych szkoty oraz wspiera doskonalenie zawodowe
nauczycieli.

2. Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych si¢ w szkole.

3. Jest pracownia dydaktyczna, w ktdrej zajecia prowadza nauczyciele, bibliotekarze oraz nauczyciele innych przedmiotow, korzystajac ze
zgromadzonych zbioréw uzupetniajacych programy nauczania i wychowania.

4. Pelni funkcje osrodka informacji w szkole: dla uczniéw, nauczycieli i rodzicoOw.



I . ORGANIZACJA BIBLIOTEKI
1. Nadzor:
Bezposredni nadzor nad bibliotekg sprawuje dyrektor szkoty:
- Zapewnia obsad¢ personelu oraz odpowiednie pomieszczenie i wyposazenie;
- Zapewnia srodki finansowe;
- Zarzadza skontrum zbiorow biblioteki, odpowiada za ich protokolarne przekazanie przy zamianie nauczyciela bibliotekarza

2. Pracownicy biblioteki:
- Zadania poszczegdlnych pracownikow sa ujete w przydziale czynnos$ci i w planie pracy biblioteki;
- Pracownicy biblioteki odpowiadaja za stan i wykorzystanie zbioréw biblioteki;
- Obowiazki pracownikéw biblioteki okresla rozdziat 111 regulaminu.

3. Lokal:
Lokal biblioteki sktada si¢ z jednego pomieszczenia: wypozyczalni i czytelni wraz z Internetowym Centrum Informacji Multimedialnej;

4. Zbiory:
Biblioteka gromadzi nast¢pujace materiaty:

- Wydawnictwa informacyjne,

- Podrgczniki szkolne 1 programy nauczania,

- Lektury podstawowe i uzupetniajace do jezyka polskiego,

- Literatur¢ popularnonaukow3g i naukowa,

- Beletrystyke pozalekturows,

- Wydawnictwa albumowe,

- Prase dla uczniow 1 nauczycieli,

- Literature dla rodzicow z zakresu wychowania,
Dokumenty audiowizualne, edukacyjne programy komputerowe.

5. Finansowanie wydatkow:
- Wydatki biblioteki sg pokrywane z budzetu szkoty,
- Dziatalnos$¢ biblioteki dotowana jest rowniez przez Rade Rodzicow.



I1l.  ZADANIA | OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

1. Praca pedagogiczna:
Nauczyciel bibliotekarz jest obowigzany:

- Udostepniac zbiory w wypozyczalni, czytelni oraz komplety do pracowni przedmiotowych;

- Udziela¢ porad w doborze literatury zaleznie od potrzeb 1 zainteresowan czytelnikow;

- Prowadzi¢ r6zne formy upowszechniania czytelnictwa;

- Udziela¢ informacji;

- Rozwija¢ wrazliwosci kulturowa 1 spoteczna;

- Pomaga¢ w rozwoju indywidualnych zainteresowan uczniow;

- Tworzy¢ warunki do efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna;

- Wspolpracowaé z wychowawcami klas, nauczycielami przedmiotéw, opiekunami organizacji i kot zainteresowan, z bibliotekami
pozaszkolnymi w realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoty, w rozwijaniu kultury czytelniczej uczniow i
przygotowaniu ich do samoksztalcenia.

2. Prace organizacyjno-techniczne:

Nauczyciel bibliotekarz jest obowigzany:
- Troszczy¢ sie o wlasciwg organizacje, wyposazenie i estetyke lokalu bibliotecznego;
- Gromadzi¢ zbiory zgodnie z profilem programowym szkoty i jej potrzebami, przeprowadza¢ ich selekcje;
- Prowadzi¢ ewidencj¢ zbiorow;
- Opracowywac zbiory (klasyfikacja, katalogowanie opracowanie techniczne, konserwacja);
- Organizowa¢ warsztat dziatalno$ci informacyjnej;
- Prowadzi¢ dokumentacj¢ pracy biblioteki, statystyke dzienng i roczna;
- Planowac prace (roczny ramowy plan pracy biblioteki), sktada¢ roczne sprawozdanie z pracy biblioteki:
- Doskonali¢ warsztat swojej pracy.

IV. PRAWA | OBOWIAZKI CZYTELNIKOW

BIBLIOTEKA
1. Z biblioteki moga korzystac:
- Uczniowie na podstawie zapisu w dzienniku lekcyjnym;
- Nauczyciele;



- Inni pracownicy szkoty;
- Rodzice ucznidow na podstawie kart czytelniczych uczniow.
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Korzystanie z biblioteki jest bezptatne.
3. Ze zgromadzonych w bibliotece zbiorow mozna korzystac:
wypozyczajac je do domu
czytajac lub przegladajac na miejscu np.: czasopisma, encyklopedie stowniki.
4. Jednorazowo mozna wypozyczyc¢:
Kl 1-111 — 2 ksigzki,
KI. IV - VIII - 3 ksigzki, na okres nie dtuzszy niz 2 tygodnie.
Czytelnik moze prosi¢ (w uzasadnionych przypadkach) o przedtuzenie terminu zwrotu ksigzki.
Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu ksigzki. Prosby o zarezerwowanie uwzglednia si¢ w kolejnosci zgtoszen
O ile czytelnik nie zglosi si¢ po zarezerwowana ksigzke w oznaczonym terminie, bibliotekarz moze ja wypozyczy¢ innemu czytelnikowi
Wypozyczone materiaty nalezy chroni¢ przed zniszczeniem i zagubieniem.
Czytelnik, ktory zgubi lub zniszczy ksigzke ze zbiordw biblioteki, musi odkupi¢ takg samg lub inng wskazang przez bibliotekarza, 0
warto$ci odpowiadajacej zagubionej lub zniszczonej ksigzki.
10. Najpdzniej tydzien przed radg klasyfikacyjna (na zakonczenie roku szkolnego) kazdy czytelnik ma obowigzek oddaé
wszystkie wypozyczone ksigzki i materiaty biblioteczne. Osobom, ktore nie rozliczyty si¢ z biblioteka, wstrzymuje si¢ w nowym roku
szkolnym udostepnianie wszelkich materiatow z zasobdw bibliotecznych do momentu zwrotu zalegtosci.
11. W przypadku zmiany szkoty czytelnik zobowigzany jest rozliczy¢ si¢ z bibliotekg szkolng
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CZYTELNIA
Czytelnia jest miejscem cichej pracy.

I. Prawo do korzystania z czytelni.
1. Z czytelni moze korzysta¢ kazdy uczen, nauczyciel i pracownik szkoty.
2. W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbioréw biblioteki, to jest z ksiggozbioru podrecznego, czasopism oraz zbiorow wypozyczalni.

II. Korzystanie ze zbiorow

1. Z ksiggozbioru podrecznego i czasopism czytelnik moze korzysta¢ wylacznie na miejscu, nie mozna wynosic ich poza czytelnig.

2. Czytelnik ma wolny dostep do czasopism oraz ksigzek znajdujacych si¢ na regatach w czytelni — do innych za posrednictwem bibliotekarza.
3. Przed opuszczeniem czytelni czasopisma odktada si¢ na wyznaczone miejsca, pozostale ksiazki zwraca bibliotekarzowi.

4. W czytelni nalezy zachowac cisze¢ umozliwiajaca spokojng prace innym uzytkownikom biblioteki.



III. Poszanowanie ksigzek 1 miejsca pracy

1. Czytelnik odpowiada osobiscie za ksigzki 1 czasopisma z ktdrych korzysta. Z materiatami tymi powinien obchodzi¢ si¢ starannie, a
dostrzezone uszkodzenia natychmiast zgtasza¢ bibliotekarzowi.

2. Nie wolno kresli¢ ksigzek, robi¢ notatek na marginesach, zagina¢ kartek ani w zaden inny sposob niewlasciwie obchodzi¢ si¢ z ksigzka lub
czasopismem.

3. W przypadku zniszczenia ksigzki lub czasopisma czytelnik jest zobowigzany odkupi¢ zniszczony przez siebie egzemplarz, lub inny wskazany
przez bibliotekarza.

4. W wypadku niewtasciwego zachowania si¢ w czytelni oraz utrudniania pracy innym, uczen moze zosta¢ poproszony o opuszczenie
pomieszczenia.

5. W przypadku wielokrotnego naruszania regulaminu, uczen moze zosta¢ ukarany czasowym zakazem przebywania w bibliotece szkolne;.
Potrzebne materialy uczen moze w tym czasie wypozyczaé poprzez tacznikow klasowych
z biblioteka.

6. Czytelnik jest wspotodpowiedzialny za tad i porzadek w czytelni.

MULTIMEDIALNE CENTRUM INFORMACII

Stanowiska komputerowe zostaty zainstalowane w celu umozliwienia dotarcia do zrodet informacji dostgpnych w Internecie oraz zasobach
biblioteki. Uzytkownicy komputero6w zobowigzani sg do zapoznania si¢ z tre$cig niniejszego regulaminu i stosowania si¢ do zawartych w nim
postanowien.

Centrum jest czynne w godzinach otwarcia biblioteki szkolnej.

Opiekunem ICIM jest nauczyciel bibliotekarz

Praca przy komputerze jest mozliwa po otrzymaniu zgody nauczyciela bibliotekarza.

Przy jednym stanowisku moze pracowac 1 osoba. Wigksza ilo$¢ osob tylko w uzasadnionych wypadkach i za zgoda nauczyciela
bibliotekarza.

W przypadku duzej iloéci chetnych czas pracy przy komputerze bedzie ograniczony.

Podczas pracy przy stanowisku komputerowym nalezy zachowac cisz¢ umozliwiajaca spokojng pracg¢ innym uzytkownikom biblioteki.
Stanowiska komputerowe w bibliotece stuza wytacznie do celow edukacyjnych, dydaktycznych, naukowych i informacyjnych:
wyszukiwania informacji na r6znych portalach internetowych,

korzystania z baz danych biblioteki, przegladania dyskietek,

CD-ROM-6w i plyt DVD z zasobow biblioteki.
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10.

11.
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13.
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korzystania wylacznie z zainstalowanych programow i pakietow multimedialnych,

redagowania przez uczniéw prac szkolnych referatow, prac zaliczeniowych itp.

redagowania przez nauczycieli prac zwigzanych z prowadzonym procesem dydaktycznym

Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania sprzetu komputerowego oraz szczegdlnej ostroznosci przy korzystaniu z no$nikow
informacji: Zabrania si¢ :

dokonywania jakichkolwiek napraw, przekonfigurowywania sprzetu, samowolnego manipulowania sprzgtem

instalowania wtasnych programéw, komunikatorow internetowych (np. Tlen, Gadu-Gadu itp.)i dokonywania zmian w juz istniejgcym
oprogramowaniu,

Sciggania plikéw muzycznych i filméw, programoéw oraz dokumentdéw tamigcych badz naruszajacych prawo autorskie, kopiowania
oprogramowania zaréwno ze sprzetu nalezacego do ICIM, jak rowniez z dostgpnych stron internetowych,

dokonywania zakupow na aukcjach oraz w sklepach internetowych i wykorzystywania sprzgtu w celach zarobkowych

Komputery nie moga by¢ wykorzystywane do wyszukiwania informacji o tresci obrazajacej uczucia innych (pornograficznych,
rasistowskich itp). Nie mozna wykorzystywa¢ komputeréw do prowadzenia prywatnej korespondencji. Nie stuzg one rowniez do gier |
zabaw.

Korzystanie z urzadzenia wielofunkcyjnego (drukarka, skaner, kserokopiarka) mozliwe jest tylko po uzyskaniu zgody dyzurujacego
bibliotekarza. W przypadku drukowania nalezy zaopatrzy¢ si¢ we wlasny papier.

Z nagrywarki CD — Rom moze korzysta¢ osoba, ktora uzyska zgode opiekuna centrum.

Opiekun ICIM ma prawo sprawdzenia przegladanych przez uzytkownika stron a uzytkownik przyjmuje do wiadomosci i akceptuje
monitorowanie jego pracy przez bibliotekarza.

Wszelkie usterki, uszkodzenia i nieprawidlowo$ci w dziataniu sprz¢tu i systemu uzytkownik ma obowigzek zglosi¢ bibliotekarzowi bez
podejmowania samowolnej proby naprawy.

Odpowiedzialno$¢ za uszkodzenie komputera 1 oprogramowania, powstatego na skutek niewlasciwego korzystania ze sprzetu ponosi
uzytkownik.

W przypadku nie przestrzegania ww. punktéw regulaminu bibliotekarz ma prawo do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.
Rozstrzyganie spraw nie uregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu lezy w kompetencji opiekuna ICIM .



