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Zespot Szkét Centrum Ksztatcenia Rolniczego w Koroléwce — Osadzie

Procedury post¢powania

Procedury s3 dostepne do wgladu w bibliotece, sekretariacie szkoly oraz
opublikowane w serwisie internetowym szkoly.

Podstawa prawna:

1. Ustawa. z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r.
Nr 256, poz.2572) ze zmianami.

2. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach
nieletnich (Dz. U. z 1982 r. Nr 35 poz. 228 z p. zm. - tekst jednolity
Dz.U. 22002 r. Nr 11 poz. 109 ze zm.) oraz przepisy wykonawcze
w zwigzku z ustawa.

3. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. Nr 35, poz. 230 z p. zm.).

4. Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii
(Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 198 ze zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 31 stycznia
2003 r. w sprawie szczegélowych form dziatalnosci wychowawczej
1 zapobiegawczej wsrdd dzieci i mlodziezy zagrozonych uzaleznieniem
(Dz. U. Nr 26, poz. 226).

Cele procedur:

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow Szkoty gwarantujacych
dziatania zgodnie z przepisami prawa oraz zapewniajgce uczniom nalezytg
opieke i niezbedna pomoc.

Zakres procedur:

Procedury obejmuja i reguluja dziatania pracownikéw szkoty w sytuacji
zagrozenia zycia uczniow, niedostosowania spotecznego uczniéw oraz sytuacii
trudnych wychowawczo.

Osoby odpowiedzialne:
Nauczyciele

Pracownicy niepedagogiczni
Dyrektor
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Wykaz procedur:

1.

II.

I11.

Iv.

VL

VIIL.

VIIL

IX.

Procedura post¢gpowania w sytuacji agresywnego zachowania
pracownika szkoly wobec ucznia (wyzwiska, szarpanie, uderzenia,
zniszczenie lub zabranie mienia ucznia — z wyjatkiem przedmiotow
niedozwolonych).

Procedura postgpowania w przypadku znalezienia na terenie szkoly
materialow wybuchowych, broni i innych niebezpiecznych substancji
lub uzyskania informacji o zagrozeniu atakiem terrorystycznym,
atakiem bombowym.

Procedura postgpowania w sytuacji posiadania przez ucznia
przedmiotow  niedozwolonych na terenie szkoly (niebezpieczne
przedmioty, materialy wybuchowe).

Procedura postgpowania w sytuacjach agresywnego zachowania
ze strony ucznia w stosunku do innego ucznia.

Procedura postepowania w przypadku zachowania
uniemozliwiajagcego prowadzenie lekcji (wulgarne zachowania
w stosunku do réwiesnikéw, nauczyciela, gloSne rozmowy, spacery po
sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela).

Procedura postepowania w sytuacji naruszenia nietykalnosci
osobistej nauczyciela lub pracownika szkoly przez ucznia.

Procedura postepowania w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia
szkolnego lub cudzej wlasnosci.

Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia, ze uczen znajduje si¢
pod wplywem alkoholu, narkotykow, ,dopalaczy” Ilub innych
srodkow odurzajacych.

Procedura postepowania w przypadku znalezienia substancji
przypominajacej wygladem narkotyk lub inne substancje

psychotropowe.
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X. Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia ucznia
o posiadanie substancji przypominajacych narkotyk lub inne
substancje psychotropowe.

XI. Procedura postgpowania w przypadku naglego zachorowania
lub zlego samopoczucia ucznia.

XII. Procedura postegpowania w przypadku samookaleczenia/proby
samobdjczej ucznia na terenie szkoly.

XIII. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia falszowania
dokumentéw szkolnych przez ucznia.

XIV. Procedura postepowania w przypadku popelnienia przez ucznia
czynu karalnego lub przestepstwa (np. kradziez, rozboj, uszkodzenie
ciala).

XV. Procedura postgpowania w stosunku do ucznia, ktory stal si¢ ofiarg
czynu karalnego.

XVI. Procedura postgpowania w stosunku do ucznia, ktory uzywa telefonu

komorkowego lub innego urzadzenia elektronicznego w trakcie

zaje¢ edukacyjnych.

XVIL.Procedury postgpowania w przypadku pojawienia si¢ w szkole
cyberprzemocy.

XVIIIL. Procedura postgpowania w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia.

XIX. Procedury postgpowania w sytuacjach zagrazajacych zdrowiu
lub zyciu uczestnikow wycieczki.

XX. Procedura organizacji dyskotek i imprez szkolnych.

XXI. Procedura udzialu w zawodach sportowych organizowanych poza

szkola.
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Procedura postepowania w sytuacji agresywnego zachowania

pracownika szkoly wobec ucznia (wyzwiska, szarpanie, uderzenia,

zniszczenie lub zabranie mienia ucznia — z wyjatkiem przedmiotow

niedozwolonych).

1. Uczen, rodzic lub pracownik szkoly informuje o zdarzeniu wychowawce
i dyrektora szkoty.

2. Wychowawca sporzadza notatke ze zdarzenia i zglasza zdarzenie
dyrektorowi.

3. Dyrektor szkoty przeprowadza niezwlocznie postgpowanie wyjasniajace
ze stronami konfliktu.

4. W przypadku potwierdzenia si¢ zarzutéw dyrektor wdraza postepowanie
dyscyplinarne wobec pracownika — powiadamia odpowiednie organy.

Procedura postgpowania w przypadku znalezienia na terenie szkoly

materialow wybuchowych, broni i innych niebezpiecznych substancji lub

uzyskania informacji o zagrozeniu atakiem terrorystycznym, atakiem

bombowym.

1. Nauczyciel lub pracownik szkoly uniemozliwia dostep osobom
postronnym, uczniom do tych $rodkéw oraz powiadamia dyrektora.

2. Dyrektor przeprowadza ewakuacj¢ i powiadamia odpowiednie stuzby
(straz pozarna, policj¢).

3. W przypadku nieobecnoSci  dyrektora szkoly,  wicedyrektor
lub upowazniony nauczyciel wdraza procedury lezace w gestii dyrektora.

4. Dyrektor powiadamia o zdarzeniu organ prowadzacy i organ nadzoru
pedagogicznego.

Procedura postgpowania w sytuacji posiadania przez ucznia
przedmiotow niedozwolonych na terenie szkoly (niebezpieczne
przedmioty, materialy wybuchowe).

1. Nauczyciel lub pracownik szkoly w miarg mozliwosci odizolowuje ucznia
od innych uczniéw.

2. Nauczyciel lub pracownik szkoty naklania ucznia do oddania
niebezpiecznego przedmiotu.

3. Nauczyciel lub pracownik szkoly powiadamia o zdarzeniu wychowawce
1 pedagoga szkolnego oraz dyrektora.

4. W przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowié
zagrozenie dla Zzycia lub zdrowia nauczyciel lub pracownik szkoty
natychmiast informuje dyrektora, ktéry zawiadamia policje.

5. Wychowawca powiadamia rodzicow (prawnych opiekunéw) o zdarzeniu.
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6. Nauczyciel lub pracownik szkoly sporzadza notatk¢ ze zdarzenia
i przekazuje wychowawcy i1 pedagogowi szkolnemu.

Procedura postepowania w sytuacjach agresywnego zachowania

ze strony ucznia w stosunku do innego ucznia.

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty zdecydowanie i stanowczo, nie wdajac
sie¢ w dyskusje, przerywa negatywne zachowania sprawcy wobec ofiary,
rozdziela strony konfliktu.

2. Nauczyciel lub pracownik szkoly nie dopuszcza do przejawdéw agresji
wobec siebie jako osoby interweniujace;j.

3. Nauczyciel lub pracownik szkoty dokonuje oceny zagrozenia i podejmuje
decyzje o interwencji.

4. Nauczyciel lub pracownik szkoty informuje o zdarzeniu dyrektora,
wychowawce i pedagoga.

5. Wychowawca powiadamia rodzicow (prawnych opiekunéw) sprawcy
1 ofiary.

6. Wychowawca podejmuje probe mediacji miedzy stronami konfliktu —
w sytuacji wyjatkowo trudnej rol¢ mediatora przejmuje pedagog.

7. Nauczyciel lub pracownik szkoly sporzadza notatk¢ ze zdarzenia
i przekazuje wychowawcy i1 pedagogowi szkolnemu.

8. Dyrektor szkoly w przypadku powaznego wykroczenia wzywa policje.

Procedura postgpowania w przypadku zachowania uniemozliwiajgcego

prowadzenie lekcji (wulgarne zachowania w stosunku do réwiesnikow,

nauczyciela, gloSne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia

nauczyciela).

1. Nauczyciel upomina stownie ucznia.

2. Nauczyciel podejmuje probe uspokojenia sytuacji w klasie.

3. Nauczyciel wpisuje informacj¢ o zachowaniu ucznia do dziennika
lekcyjnego i powiadamia wychowawce klasy.

4. W przypadku powtorzenia si¢ zachowania uniemozliwiajacego
prowadzenie lekcji wychowawca powiadamia pedagoga i dyrektora
oraz rodzicéw (prawnych opiekundéw) o zdarzeniach.

Procedura post¢gpowania w sytuacji naruszenia nietykalnosci osobistej

nauczyciela lub pracownika szkoly przez ucznia.

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty powiadamia o zdarzeniu wychowawce,
pedagoga i dyrektora szkoty.

2. Nauczyciel lub pracownik szkoly sporzadza notatke ze zdarzenia
i przekazuje wychowawcy i pedagogowi szkolnemu.

3. Wychowawca powiadamia rodzicoéw (prawnych opiekunéw) o zdarzeniu.

Wychowawca, pedagog, dyrektor szkoly, po konsultacji, podejmuja

dziatania wynikajace ze Statutu Szkoty.

g
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S. Wychowawca o podjetych dziataniach powiadamia rodzicéw (prawnych
opiekunow).

Procedura postepowania w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia

szkolnego lub cudzej wlasnosci.

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty powstrzymuje sprawcow dewastacji
i powiadamia o zdarzeniu wychowawceg i dyrektora szkoty.

2. W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcOw  nauczyciel
lub pracownik szkoty powiadamia dyrektora szkoty.

3. Nauczyciel lub pracownik szkoly sporzadza notatke ze zdarzenia
1 przekazuje ja wychowawcy i dyrektorowi.

4. Dyrektor przeprowadza rozmowy ze S$wiadkami zdarzenia, podejmuje
CZynnosci majace na celu ustalenie sprawcow.

S. W przypadku ustalenia sprawcow wychowawca powiadamia rodzicéw
(prawnych opiekunéw) o zdarzeniu.

6. Wychowawca, pedagog, dyrektor szkoty, po konsultacji, podejmuja
dziatania wynikajace ze Statutu Szkoly.

7. Dyrektor podejmuje dzialania zwiazane z naprawa szkody — zgodnie ze
Statutem Szkoty.

Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia, ze uczen znajduje sig

pod wplywem alkoholu, narkotykéw, dopalaczy lub innych $rodkéw

odurzajacych.

- Nauczyciel lub pracownik szkoly powiadamia wychowawce, pedagoga,

dyrektora, a takze pielegniarke szkolna.

2. Nauczyciel lub pracownik szkoty odizolowuje ucznia od reszty klasy,

nie pozostawiajac go samego bez opieki.

Wychowawca wzywa rodzicow (prawnych opiekunéw).

Dyrektor wzywa lekarza, ktéry podejmie decyzj¢ o skierowaniu ucznia

dodomu lub placowki stuzby zdrowia badz przekazaniu ucznia

do dyspozycji policji (w porozumieniu z dyrektorem szkoty).

5. Nauczyciel lub pracownik szkoly sporzadza notatk¢ ze zdarzenia
1 przekazuje wychowawcy i pedagogowi szkolnemu.

6. Dyrektor przeprowadza w najblizszym mozliwym czasie rozmowy
z rodzicami (prawnymi opiekunami) w obecnogci ucznia, wychowawcy
i pedagoga szkolnego. Zobowiazuje ucznia do zaniechania negatywnego
zachowania i podjecia ewentualnych dziatan terapeutycznych.

7. Wychowawca, pedagog, dyrektor szkoty, po konsultacji, podejmujq
dziatania wynikajace ze Statutu Szkoty.

8. W przypadku ucznia petnoletniego dyrektor obligatoryjnie powiadamia

policje.

i e
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Procedura post¢gpowania w przypadku znalezienia substancji
przypominajjcej wygladem narkotyk lub inne substancje
psychotropowe.

1. Nauczyciel lub pracownik szkoly uniemozliwia dostep osobom
postronnym/uczniom do znalezionych substancji, zabezpiecza znalezione
substancje.

Nauczyciel lub pracownik szkoty powiadamia dyrektora szkoty.

. Dyrektor szkoly zawiadamia policjg.

Dyrektor przekazuje znalezione substancje policji wraz z uzyskanymi
informacjami.

A

Procedura post¢gpowania w przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie
substancji  przypominajacych narkotyk lub inne substancje
psychotropowe.

1. Nauczyciel lub pracownik szkoly odizolowuje ucznia od reszty klasy
i powiadamia dyrektora szkoty.

2. Nauczyciel lub pracownik szkoty w obecnosci innej osoby (innego
nauczyciela, wychowawcy, pedagoga, dyrektora) ma prawo zazadaé,
aby uczen przekazat mu podejrzang substancje.

3. W przypadku odmowy przekazania substancji dyrektor wzywa policje i
informuje o tym fakcie rodzicéw (prawnych opiekunéw). Policja
przeszukuje ucznia oraz zabezpiecza substancje.

4. Nauczycielowi lub pracownikowi szkoly nie wolno samodzielnie
przeszuka¢ odziezy ani torby ucznia — jest to czynno$é zastrzezona
dla policji.

5. W przypadku oddania nauczycielowi przez ucznia podejrzanej substancii,

dyrektor przekazuje jg niezwtocznie policji.

Wychowawca informuje rodzicéw (prawnych opiekunéw) o zdarzeniu.

Nauczyciel lub pracownik szkoty sporzadza notatke ze zdarzenia

i przekazuje wychowawcy i pedagogowi.

8. Dyrektor przeprowadza w najblizszym mozliwym czasie rozmowy
z rodzicami (prawnymi opiekunami) w obecnosci ucznia, wychowawcy
i pedagoga szkolnego. Zobowiazuje ucznia do zaniechania negatywnego
zachowania i podjecia ewentualnych dziatan terapeutycznych.

9. Wychowawca, pedagog, dyrektor szkoly, po konsultacji, podejmuja
dziatania wynikajace ze Statutu Szkoty.

SR
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Procedura post¢powania w przypadku naglego zachorowania lub zlego
samopoczucia ucznia.

1.

Nauczyciel lub pracownik szkoly w przypadku zgloszenia przez ucznia
lub zaobserwowania niepokojacych objawoéw chorobowych badz ztego
samopoczucia Wwyznacza ucznia, pod ktérego opieka chory udaje sie
do gabinetu pielegniarki szkolnej (w przypadku jej nieobecnosci -
do sekretariatu szkoty).

Pielegniarka szkolna udziela stosownej pomocy przedlekarskiej
iwprzypadku utrzymujacego si¢ zlego samopoczucia informuje
telefonicznie rodzicow lub opiekunéw prawnych o dolegliwosciach
dziecka.

W  przypadku nieobecnosci pielggniarki nauczyciel lub pracownik
administracji (sekretarz) wzywa rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia
1 w razie nasilajacych si¢ dolegliwo$ci réwniez pogotowie ratunkowe.
Uczen niepetnoletni z dolegliwosciami, objawami chorobowymi moze
opusci¢ teren szkoly wylacznie pod opieka rodzica lub opiekuna
prawnego.

W  przypadku braku kontaktu z rodzicem i przy ustepujacych
dolegliwosciach szkota zapewnia uczniowi dalsza opieke (odpoczynek
w gabinecie pielegniarki, sekretariacie).

W przypadku nieustepujacych lub nasilajacych si¢ dolegliwosci szkota
(pielegniarka lub sekretarz szkoly) informuje o tym fakcie rodzica
lub opiekuna prawnego dziecka i wzywa pogotowie ratunkowe.

Procedura postgpowania w przypadku samookaleczenia/préby
samobdjczej ucznia na terenie szkoly.

1.

Kazdy pracownik szkoly ma obowiazek zareagowania na jakikolwiek
sygnat o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku
zaobserwowania lub powzigcia informacji, ze uczen planuje podjaé lub
podjat prébe samobodjcza kazdy pracownik powinien niezwlocznie
poinformowac o tym dyrektora szkoly.

- Po  zdiagnozowaniu  sytuacji  zagrozenia (zamiaru popelnienia

samookaleczenia lub samobdjstwa) wychowawca, pedagog szkolny oraz
dyrektor szkoty podejmuja nastepujace dziatania:
a) nie pozostawiaja ucznia samego, probuja przeprowadzié go
W ustronne, bezpieczne miejsce,
b) informujg o zaistnialej sytuacji i zagrozeniu rodzicéw (prawnych
opiekunow),
¢) przekazuja dziecko pod opieke rodzicéw (prawnych opiekunéw)
lub jezeli przyczyna zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia
odpowiednim instytucjom.
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3. W przypadku sytuacji, gdy uczen dokonat samookaleczenia lub podjat
probe samobdjcza wychowawca, pedagog szkolny oraz dyrektor szkoty
podejmuja nastepujace dziatania:

a) jesli proba samobdjcza ma miejsce w szkole, wychowawca,
nauczyciel lub pracownik szkoly powiadamia o tym fakcie
dyrektora szkoly, a ten rodzicéw (prawnych opiekunow),

b) nauczyciel lub pracownik szkoty nie pozostawiajg ucznia samego,
usuwaja wszystko, co moze ulatwié realizacje  zamiaru
samookaleczenia lub samobdjstwa, bez rozglosu przeprowadzajq
ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce,

¢) zbieraja wstgpne informacje o okolicznosciach zdarzenia,

d) w razie konieczno$ci udzielaja pomocy przedmedycznej, wzywaja
stuzby medyczne, dbaja, by interwencja stuzb przebiegta dyskretnie,

e) dyrektor szkoty, pedagog szkolny oraz wychowawca dokonuja
oceny sytuacji i przeprowadzajg rozmowe wspierajaca z uczniem i
rodzicami oraz przekazujg informacje  dotyczace pomocy
psychologiczno-pedagogicznej,

f) jesli samookaleczenie lub préba samobéjcza maja miejsce w domu,
a rodzic poinformowat o zajsciu szkote, dyrektor szkoty, pedagog
szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace pomocy
psychologiczno-pedagogicznej,

g) o samookaleczeniu lub prébie samobéjczej dyrektor informuje Rade
Pedagogiczng pod rygorem tajemnicy w celu podjecia wspdlnych
dzialan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie do
szkoly przez wszystkich nauczycieli,

h) pedagog planuje dalsze dziatania majace na celu zapewnienie
uczniowi bezpieczenstwa w szkole, atmosfery zyczliwosci
i wsparcia oraz przekazuja rodzicom informacje o mozliwosciach
uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkota

i) w przypadku $mierci ucznia w wyniku samobojstwa dyrektor szkoty
wzywa policj¢ oraz informuje organ prowadzacy i nadzorujacy
szkole o zaistnialej sytuacji

J) pedagog szkolny oraz wychowawcy  udzielaja pomocy
psychologiczno-pedagogicznej innym uczniom szkoty.

XIII. Procedura postgpowania w przypadku stwierdzenia falszowania
dokumentéw szkolnych przez ucznia.
1. Sytuacje falszerstwa w szkole:
a) dokonywanie wpiséw do dziennikéw lekcyjnych (wpisywanie,
poprawianie, usuwane ocen, usprawiedliwianie nieobecnosci),
b) przedstawianie fatszywych zwolnien i usprawiedliwiei od rodzicow,
¢) podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich,
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3. W przypadku sytuacji, gdy uczen dokonat samookaleczenia lub podjat
probg samobéjcza wychowawca, pedagog szkolny oraz dyrektor szkoty
podejmuja nastepujace dziatania:

a) jesli proba samobodjcza ma miejsce w szkole, wychowawca,
nauczyciel lub pracownik szkolty powiadamia o tym fakcie
dyrektora szkoty, a ten rodzicéw (prawnych opiekunéw),

b) nauczyciel lub pracownik szkoly nie pozostawiajg ucznia samego,
usuwaja  wszystko, co moze ulatwié realizacje  zamiaru
samookaleczenia lub samobéjstwa, bez rozglosu przeprowadzajq
ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce,

¢) zbierajg wstepne informacje o okolicznosciach zdarzenia,

d) w razie koniecznosci udzielaja pomocy przedmedycznej, wzywaja
stuzby medyczne, dbaja, by interwencja stuzb przebiegta dyskretnie,

e) dyrektor szkoly, pedagog szkolny oraz wychowawca dokonuja
oceny sytuacji i przeprowadzaja rozmowe wspierajaca z uczniem i
rodzicami oraz przekazujg informacje dotyczace pomocy
psychologiczno-pedagogicznej,

f) jesli samookaleczenie lub proba samobéjcza maja miejsce w domu,
a rodzic poinformowat o zajsciu szkote, dyrektor szkoty, pedagog
szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace pomocy
psychologiczno-pedagogicznej,

g) o samookaleczeniu lub prébie samobojczej dyrektor informuje Rade
Pedagogiczna pod rygorem tajemnicy w celu podjecia wspdlnych
dziatari oraz obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie do
szkoly przez wszystkich nauczycieli,

h) pedagog planuje dalsze dzialania majace na celu Zapewnienie
uczniowi bezpieczefistwa w  szkole, atmosfery zyczliwosci
1 wsparcia oraz przekazuja rodzicom informacje o mozliwo$ciach
uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkota

i) w przypadku $mierci ucznia w wyniku samobéjstwa dyrektor szkoty
wzywa policj¢ oraz informuje organ prowadzacy i nadzorujacy
szkote o zaistnialej sytuacji

i) pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielaja  pomocy
psychologiczno-pedagogicznej innym uczniom szkoty.

XIII. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia falszowania
dokumentéw szkolnych przez ucznia.
1. Sytuacje falszerstwa w szkole:
a) dokonywanie wpiséw do dziennikéw lekcyjnych (wpisywanie,
poprawianie, usuwane ocen, usprawiedliwianie nieobecnosci),
b) przedstawianie falszywych zwolnien i usprawiedliwier od rodzicow,
¢) podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich,
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2. Osoby mogace podja¢ decyzj¢ o wszczeciu postgpowania: nauczyciel
przedmiotu, wychowawca klasy, pedagog szkolny, dyrektor szkoty.

3. Osoba, ktéra stwierdzita fakt falszowania dokumentéw sporzadza notatke
ze zdarzenia, przekazuje wychowawcy i pedagogowi szkolnemu.

4. Wychowawca powiadamia rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia.

5. Dyrektor przeprowadza spotkanie z uczniem i jego rodzicami (prawnymi
opiekunami) w obecnosci wychowawcy, nauczyciela przedmiotu,
pedagoga szkolnego celem wyjasnienia powodéw falszerstwa.

6. Wychowawca, pedagog, dyrektor szkoty, po konsultacji, podejmujg
dziatania wynikajace ze Statutu Szkoty.

Procedura postgpowania w przypadku popelnienia przez ucznia czynu

karalnego lub przestgpstwa (np. kradziez, rozbdj, uszkodzenie ciala).

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty niezwlocznie powiadamia dyrektora

szkoty, pedagoga i wychowawce.

2. Nauczyciel lub pracownik szkoly wustala okolicznosci czynu

i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

3. Nauczyciel lub pracownik szkoty przekazuje sprawce dyrektorowi szkoty

lub pedagogowi pod opieke.

4. Wychowawca lub pedagog powiadamia rodzicow (prawnych opiekunow)

ucznia — sprawcy.

Dyrektor szkoty powiadamia policje.

. Nauczyciel lub pracownik szkoly zabezpiecza ewentualne dowody
przestgpstwa lub przedmioty pochodzace z przestepstwa i przekazuje je
policji.

7. Nauczyciel lub pracownik szkoty sporzadza notatke ze zdarzenia,

przekazuje wychowawcy i pedagogowi szkolnemu.

8. Wychowawca, pedagog, dyrektor szkoly po konsultacji podejmujq

dzialania wynikajace ze Statutu Szkoty.

o o

Procedura post¢gpowania w stosunku do ucznia, ktéry stal si¢ ofiarg

czynu karalnego.

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty wudziela pierwszej pomocy
przedmedycznej, wzywa lekarza w przypadku kiedy ofiara doznata
obrazen.

2. Nauczyciel lub pracownik szkoly niezwlocznie powiadamia dyrektora

szkoty.

Dyrektor powiadamia rodzicéw (prawnych opiekunow) ucznia.

Dyrektor wzywa policje, w przypadku, kiedy istnieje konieczno$é

profesjonalnego  zabezpieczenia $ladow  przestepstwa, ustalenia

okolicznosci i ewentualnych swiadkoéw zdarzenia — niezwlocznie.

5. Nauczyciel lub pracownik szkoly sporzadza notatke ze zdarzenia,
przekazuje wychowawcy i pedagogowi szkolnemu.

i
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Procedura post¢powania w stosunku do ucznia, ktéry uzywa telefonu
komérkowego lub innego urzadzenia elektronicznego w trakeije zajec
edukacyjnych.

1. i

2. Jezeli uczefi nie stosuje si¢ do polecen nauczyciel wpisuje uwage
do dziennika i informuje wychowawce.

3. Wychowawca rozmawia uczniem na temat niewlasciwego zachowania
1 sporzadza notatke w teczce wychowawcy.

4. W razie powtérnego zdarzenia wychowawca informuje rodzicow
(prawnych opiekunéw) o zdarzeniuy.

S. Jesli zdarzenia w danym roku szkolnym powtarzajg sie wielokrotnie
wychowawca, pedagog,  dyrektor podejmujg dziatania wynikajace
ze Statutu Szkoty.

Procedury post¢powania w pPrzypadku pojawienia si¢ cyberprzemocy

w szkole.

1. Osoby, ktére $3 W posiadaniu informacji o przesladowaniu, obrazaniu,
uchybianiu godnosci imnych osé6b z wykorzystaniem medigw j technologii
informatycznej sq zobowigzane do zgloszenia tego zdarzenia
wychowawcy, pedagogowi szkolnemu i dyrektorowi szkoty.

2. Osoba, ktéra stwierdzila zaistnienie cyberprzemocy wobec ucznia, innych
0s6b ze spotecznosci szkolnej, zawiadamia o fakcie wychowawcow
uczniow, pedagoga szkolnego, dyrektora.

3. Wychowawcy, pedagog szkolny lub dyrektor niezwtocznie powiadamiajg
rodzicéw (prawych opiekunéw) ucznigw poszkodowanych i agresorow
0 zdarzeniu.

4. Dyrektor szkoty podejmuje decyzje o ewentualnym powiadomieniy
policji lub w porozumieniy z pedagogiem, wychowawca, rodzicami ustala
Sposob ukarania sprawcy/ow.

S. Pedagog szkolny we Wspdlpracy z wychowawcami podejmujg dziatania
wychowawcze, majace na celu wsparcie  emocjonalne ofiar
oraz wyeliminowanie negatywnych zachowan Sprawcy/6w.
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XVIII. Procedura postgpowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty wudziela pierwszej pomocy
przedmedycznej, wzywa lekarza w przypadku kiedy uczen doznatl
obrazen.

2. W przypadku zaistnienia wypadku w klasie — nauczyciel prosi o nadzor
nad swoimi uczniami innego nauczyciela lub pracownika szkoty.

3. Wychowawca lub nauczyciel, pod opieka ktdrego przebywal uczen
w chwili wypadku, powiadamia rodzicéw (prawnych opiekunéw)
poszkodowanego ucznia.

4. Osoba, pod opieka ktorej przebywat uczen w chwili wypadku,
w przypadku zagrozenia zycia ucznia udziela mu pierwszej pomocy
z pominigeciem wszelkich procedur.

5. O kazdym wypadku dyrektor szkoty lub wyznaczona osoba zawiadamia
niezwlocznie inspektora bhp.

6. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor szkoty
zawiadamia niezwlocznie organ prowadzacy i nadzorujacy
oraz prokuratora.

7. O wypadku, do ktorego doszlo w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty
zawiadamia niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

8. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cia techniczng
pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢
nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin
lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

XIX. Procedury postepowania w sytuacjach zagrazajacych zdrowiu lub zyciu
uczestnikow wycieczki.

W kazdej opisanej sytuacji osobq odpowiedzialnq jest kierownik wycieczki!
W kazdym przypadku nalezy zawiadomi¢ dyrektora szkoly, wychowawce oraz
rodzicow lub prawnych opiekunow.

1. Postepowanie w przypadku naglej choroby lub wypadku

W przypadku naglej choroby nalezy skontaktowac si¢ z rodzicami ucznia,
ktérzy moga udzieli¢ niezbednych informacji o sposobie postgpowania
lub podania lekéw. W przypadku nieustgpowania objawoéw choroby
trzeba niezwlocznie wezwaé pogotowie ratunkowe, stosowaé si¢
do wskazan lekarza oraz powiadomi¢ o tym rodzicéw ucznia.
W przypadku, gdy dziecko ulegnie wypadkowi, zawiadomié stuzby
ratownicze, skontaktowac si¢ z rodzicami w celu ustalenia listy lekow
1 alergenodw, a jezeli zachodzi potrzeba hospitalizacji ucznia — przewiezé
go do szpitala.

12
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Postgpowanie w przypadku awarii pojazdu, wypadku lub innych
zagrozen

W przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku czy powstania pozaru
nalezy:

a) ewakuowaé wszystkich uczestnikéw wycieczki w  bezpieczne
miejsce, z wykorzystaniem wy;j$é bezpieczenstwa, jezeli zajdzie taka
potrzeba,

b) w razie potrzeby udzielié pierwszej pomocy przedlekarskiej,

¢) w razie konieczno$ci nalezy zaangazowac shizby ratunkowe,
korzystajac z migdzynarodowego numeru telefonu komoérkowego —
1112s

Postgpowanie w sytuacji zaginigcia uczestnika wycieczki

a) W przypadku zaginigcia uczestnika (lub uczestnikéw) wycieczki
jeden z opiekunéw poszukuje zaginionego w ostatnio zwiedzanym
obiekcie, reszta grupy czeka z drugim opiekunem w ustalonym
miejscu.

b) Jezeli uczeh nie zostanie odnaleziony, kierownik wycieczki
niezwlocznie powiadamia policje oraz rodzicéw o fakcie zaginigcia
ucznia.

Postgpowanie w sytuacji podejrzewania ucznia o znajdowanie si¢ pod
wplywem alkoholu lub §rodkéw odurzajacych

a) Odizolowa¢ ucznia od reszty grupy, ale ze wzgledow bezpieczefistwa
nie zostawia¢ go samego.

b) Stworzy¢ warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone zycie i zdrowie
uczestnikdw wycieczki.

c) Jezeli stan ucznia moze stwarzaé zagrozenie dla jego zdrowia
lub zycia, nalezy wezwaé lekarza. |

d) Jezeli zachodzi potrzeba hospitalizacji, nalezy przewiezé ucznia
do szpitala.

Procedura organizacji dyskotek i imprez szkolnych.

1.

2.
3.
4.

Wydarzenie organizowane jest przez szkole.

Uczestnicza w niej tylko uczniowie danej szkoty.

Za organizacj¢ odpowiada wyznaczony nauczyciel lub grupa nauczycieli.
W przypadku imprezy organizowanej przez szkole w czasie zajec
lekcyjnych, opiekunowie sprawdzaja listg obecnosci przed rozpoczeciem
imprezy oraz po jej zakonczeniu.

Organizatorzy imprezy odpowiadajg za utrzymanie porzadku w trakcie
imprezy oraz po jej zakofczeniu.

Uczniowie nie spozywaja alkoholu, nie pala papieroséw, nie uzywaja
innych $rodkéw odurzajacych, zachowujg sie¢ zgodnie z przyjetymi
normami spotecznymi (brak agresji, wulgaryzmoéw).
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7. W przypadku stwierdzenia zachowan ryzykownych u ucznia badz grupy
uczniéw uruchamiana jest wlasciwa procedura postgpowania.

8. Nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo uczniom pozostajacym na terenie
szkoty.

9. Jezeli doszto do przestepstwa, trzeba postgpowac zgodnie z procedura.

10.W razie zagrozenia bezpieczenstwa uczestnikow dyrektor ma prawo
przerwa¢ imprezg.

Procedura udzialu w zawodach sportowych organizowanych poza

szkola.

1. Opiekunem podczas zawodow sportowych uczniow jest nauczyciel
wychowania fizycznego lub wychowawca uczniéw klasy bioracej udziat
w zawodach.

2. Zawody sportowe powinny wynika¢ z kalendarza imprez regionu badz
szkoly. Organizator zobligowany jest poinformowaé dyrektora szkoty
uczniéw bioracych udziat w zawodach o ich terminie, miejscu oraz
zasadach uczestnictwa.

3. Przed planowanym wyjazdem nauczyciel — opiekun w porozumieniu
z dyrektorem szkoty ustala zasady organizacji wyjazdu (transport,
warunki finansowe, opiekunéw).

4. Opiekun grupy na zawody sportowe, przed wyjazdem, rozdaje uczniom
zezwolenia na wyjazd celem uzyskania zgody od rodzicow / prawnych
opiekunow.

5. Na dwa dni przed wyjazdem opiekun grupy powinien posiada¢ niezbgdng
dokumentacje.
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