Zbior procedur postepowania w Szkole Podstawowej nr 13 im Jana

Pawta Il w Toruniu
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Cele:

1. Usprawnienie oraz zwigkszenie skuteczno$ci oddziatywan szkoty

w sytuacjach zagrozenia.

2. Wypracowanie jednolitych metod wspotpracy miedzy rodzicami a szkotg.

3. Promowanie zachowan i postaw godnych nasladowania.

4. Wplynigcie na proces socjalizacji mlodziezy.

5. Zwigkszenie wychowawczej roli szkoty.

6. Wyznaczenie jasnych i czytelnych regut postgpowania oraz okreslonych granic.

W celu okreslenia warunkow zapewniajacych uczniom bezpieczenstwo w szkole ustala si¢ co
nastepuje:

1. W kazdym przypadku, rozwigzywania probleméw zwigzanych z naruszeniem przez ucznia
obowiazujacych w szkole zasad, niezbg¢dna jest Scista wspotpraca przedstawicieli szkoty z
rodzicami ucznia.

a) Rodzice ucznia sg bezzwlocznie zawiadamiani o kazdym przypadku naruszenia przez niego
obowigzujacych w szkole zasad zwigzanych z bezpieczenstwem

b) W celu rozwigzywania zaistniatego problemu wychowawca w porozumieniu z pedagogiem
lub psychologiem szkolnym:
ustala jak najblizszy termin spotkan z uczniem i jego rodzicami,

prowadzi rozmowe interwencyjng z uczniem,

prowadzi rozmowe z rodzicami, w czasie ktorej wspolnie ustalaja dalsze dziatania wobec
dziecka, zasady wspotpracy mi¢dzy rodzicami a szkota, oraz (ewentualnie) mozliwos¢
uzyskania pomocy specjalistycznej,

uczen w obecnos$ci rodzicow podpisuje kontrakt, w ktérym zobowiazuje si¢ do przestrzegania
okreslonych w kontrakcie regut zachowania,

nadzér nad wypetnieniem kontraktu przez ucznia sprawujg rodzice 1 przedstawiciel szkoty.
¢) Uczniowie potrzebujacy pomocy specjalistycznej sg kierowani do odpowiedniej
poradni/placowki,
d) Brak wspotpracy ze strony rodzicow, powoduje konieczno$¢ podjgcia innych dziatan
przewidzianych prawem:

e zastosowanie okreslonych w statucie szkoly konsekwencji dyscyplinarnych, tgcznie z

mozliwoscig przeniesienia ucznia do innej szkoty,
e zgloszenie sprawy do sadu rodzinnego.

2. W przypadku zagrozenia zdrowia ucznia szkota zapewnia mu niezb¢dng opieke medyczng
(np. wzywane jest pogotowie).

3. Policja jest wzywana w przypadku:
a) gdy zachowania ucznia zagrazaja bezpieczenstwu innych oséb lub jemu osobiscie,

b) znalezienia na terenie szkoty nielegalnych substancji psychoaktywnych,



¢) gdy istnieje podejrzenie, ze uczen moze posiada¢ nielegalne substancje psychoaktywne,

d) kradziezy lub innych wykroczen.

4. W klasie ucznia lub ucznidéw, ktorzy dopuscili si¢ ztamania obowigzujacych w szkole
zasad, sg prowadzone dodatkowe zajecia profilaktyczne.

5. Dzialania interwencyjne i profilaktyczne sa prowadzone przez specjalnie przeszkolonych
pracownikow szkoty.

Zadania dyrektora szkoly, wychowawcy i pedagoga szkolnego

1.

Zaistniatg sytuacje dyrektor szkoly lub pedagog szkolny omawiajg z uczniami w klasie
w obecnos$ci wychowawcy.

Na posiedzeniu rady pedagogicznej przeprowadza si¢ analiz¢ zaistniatego zdarzenia,
a takze dokonuje oceny zachowan dziecka w kontekscie jego dotychczasowego
zachowania i podejmuje decyzje o jego dalszych losach /wsparcie, pomoc, kara,
przeniesienie/.

Dyrektor szkoty jest odpowiedzialny za zebranie dokumentacji z kazdego zdarzenia.

Z kazdej rozmowy przeprowadzonej na terenie szkoly odnosnie sytuacji
wymienionych w powyzszych procedurach nalezy sformutowac notatke, ktora
podpisuja osoby uczestniczgce w rozmowie.

Wychowawca stosujac system kar 1 nagrod zgodnych z WSO stara si¢ rozwigzywac
zaistniate problemy wychowawcze. Z kazdej przeprowadzonej rozmowy
wychowawczej z uczniem, a takze z rodzicami danego ucznia sporzadza notatke w e-
dzienniku.

W przypadku narastajacych trudnosci wychowawczych z danym uczniem
wychowaweca jest zobowigzany niezwlocznie powiadomié¢ o danej sytuacji pedagoga
szkolnego.



Procedura nr 1
PROCEDURY DOTYCZACE UDZIELANIA
PIERWSZEJ POMOCY W SYTUACJI WYPADKU

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia
2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy w Publicznych szkotach i placowkach
(Dz.U. z 2003 r. Nr. 6 poz. 69)

Obowigzek udzielania pomocy wynika z przepiséw prawnych zawartych w kodeksie karnym
Art.162.K K:

., Kto cztowiekowi znajdujgcemu sie w polozeniu grozgcym bezposrednim
niebezpieczenstwem utraty zycia, cigzkiego uszkodzenia ciata lub ciezkiego rozstroju zdrowia
nie udziela pomocy, mogqc jaj udzieli¢ bez narazania siebie lub innej osoby na
niebezpieczenstwo utraty zycia lub powaznego uszczerbku na zdrowiu - podlega karze
pozbawienia wolnosci do lat trzech”.

NINIEJSZA PROCEDURA OBOWIAZUJE WSZYSTKICH l?RACOWNIK(')W
SZKOLY I ZOBOWIAZUJE DO PRZESTRZEGANIA TRESCI JEJ ZAPISU.

1. Pracownik szkoty, ktoremu zgtoszono badz byt swiadkiem wypadku ucznia udziela
pierwszej pomocy: zapewnia poszkodowanemu opieke, w razie potrzeby powiadamia
pogotowie (udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy przedmedycznej).

2. W razie potrzeby wezwa¢ do pomocy osobe przeszkolong z zakresu udzielenia pierwszej
pomocy.

3. W razie potrzeby wezwac¢ pogotowie ratunkowe oraz rodzicéw/prawnych opiekundw.

4. Powiadomi¢ o wypadku dyrektora szkoty lub w razie jego nieobecnosci jego zastepce,
pracownika BHP i spotecznego inspektora pracy.

5. Zabezpieczy¢ miejsce wypadku w taki sposob, aby wykluczy¢ dostep oséb niepowotanych.

6. Przerywac zajecia wyprowadzajac ucznidw z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym
sg lub beda prowadzone zaj¢cia moze stwarzac¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniéw.

7. Wpisa¢ do dziennika zaje¢ fakt powiadomienia rodzicoOw o zdarzeniu, podajac datg 1
godzing powiadomienia i zdarzenia.

8. Dyrektor powotuje zespot powypadkowy, w sktad ktorego wehodzi pracownik BHP i SIP.
9. Obowiazki zespotu powypadkowego:

e zbada¢ okolicznos$ci wypadku, wystucha¢ wyjasnien od poszkodowanego ucznia w
obecnosci rodzica lub nauczyciela

e zasiegna¢ opinii lekarza lub zapozna¢ si¢ z dokumentacjg medyczna

e sporzadzi¢ protokot powypadkowy (w ciagu 14 dni), protokodt podpisuja
cztonkowie powotanego zespotu, rodzice/prawni opiekunowie, dyrektor



e rodzice majg prawo zlozy¢ zastrzezenia do protokotu w ciggu 7 dni od dnia
dorgczenia

10. Za koordynacj¢ dziatan zwigzanych z przestrzeganiem procedury powypadkowe;j
odpowiada dyrektor lub jego zastepca. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie
wyjscia/wycieczki, wszystkie decyzje podejmuje kierownik wycieczki i odpowiada za
nie.



Procedura nr 2

PROCEDURY DOTYCZACE ZNIEWAZENIA NAUCZYCIELA

Podstawa prawna:

Ustawa z 26 stycznia 1982r. — Karta Nauczyciela (tekst jedn.: DZ. U. z 2017r. poz. 1189) —
art.63 ust.2

Ustawa z 14 grudnia 2016r. — Prawo Oswiatowe (Dz. U. z 2017r., poz. 59 ze zm.) — art. 99
pkt.5

Ustawa z 6 czerwca 1997r. — Kodeks Karny (Dz. U. 2016r., poz. 1137 ze zm.) — art. 226 § 1

Ustawa z 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2016r.,
poz. 1654 ze zm.) —art. 4 § 2

1. Za naruszenie godnos$ci osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego szkoty
uznaje si¢:

* Lekcewazace i obrazliwe zachowanie wyrazone w stowach lub gestach.

* Prowokacje stowne lub gestem.

* Nagrywanie lub fotografowanie bez zgody i wiedzy wyzej wymienionych.
* Naruszanie ich prywatnos$ci i wlasnosci prywatne;j.

* Uzycie wobec nich przemocy fizycznej lub psychiczne;.

* Pomowienie 1 oszczerstwa.

* Naruszenie ich nietykalnosci osobiste;.

Procedura:

1. W przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, Ze uczen naruszyl godnos¢
nauczyciela lub innego pracownika szkoty, tenze ma obowiazek zgtoszenia zajscia
dyrektorowi szkoty, a w przypadku jego nieobecnosci pedagogowi szkolnemu.

2. W obecnosci dyrektora, pedagoga szkolnego i poszkodowanego pracownika, uczen odbywa
rozmowe wstepna, z ktérej sporzadza si¢ notatke.

3. Jezeli zachodzi podejrzenie, ze uczen dziatal pod wptywem alkoholu lub innych srodkow
odurzajacych, stosuje si¢ procedury dotyczace powyzszych sytuacji.

4. Wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicow (opiekunéw prawnych) o
zaistnialej sytuacji.

5. Wobec ucznia stosuje si¢ kary zgodne ze Statutem Szkoty.

6. Sporzadzona zostaje notatka stuzbowa z czynnosci szkoly, podpisana przez rodzicow i
ucznia.



7. Jezeli uczen objety jest kuratelg sgdowg - o zajsciu informowany jest kurator.

8. Policja jest natychmiastowo wzywana w przypadku:

e Naruszenia prywatnos$ci i wlasnosci prywatne;.
e Uzycia wobec pracownika przemocy fizycznej i psychicznej.
e Naruszenia nietykalnosci osobistej pracownika szkoty.

9. Osoba poszkodowana moze zglosi¢ na Policj¢ doniesienie o popetnieniu przestgpstwa z
powodztwa cywilnego.

Jezeli zdarzenie powtarza si¢, szkota wystepuje do sadu rodzinnego o zaostrzenie srodkow
wychowawczych wlacznie ze skierowaniem ucznia do o$rodka wychowawczego, a do
kuratora o$§wiaty kieruje wniosek o skreslenie z listy uczniow zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.



Procedura nr 3

PROCEDURY DOTYCZACE PRZENIESIENIA UCZNIA

DO INNEJ SZKOLY

Podstawa prawna:

Ustawa z 14 grudnia 2016r. — Prawo Oswiatowe (Dz. U. z 2017r. poz. 59) — art. 68 ust.2,
ust.3, art.70. ust.1 pkt 5, art.98 ust.1 pkt. 20

1.

Rada Pedagogiczna podejmuje uchwale opiniujacg przeniesienie ucznia do innej
szkoty.

Dyrektor sporzadza wniosek do Kuratora O$wiaty o przeniesienie ucznia do innej
szkoty. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dokumenty:

e diagnoza okreslajaca przyczyny przeniesienia ucznia

e podjete przez szkote srodki zaradcze wobec ucznia( wspolpraca z

rodzicami/prawnymi opiekunami, poradnig psychologiczno-pedagogiczna, policja,

kuratorem sgdowym.
e przewidywane skutki przeniesienia ucznia do innej szkoty (przewidywany termin
przeniesienia, mozliwo$ci adaptacyjne ucznia w nowym srodowisku)
e wskazanie propozycji nowej szkoty
e uchwale Rady Pedagogicznej
e wyciag ze Statutu Szkoly okreslajacy przypadek/przypadki przeniesienia ucznia
e inng dokumentacj¢: np stanowisko rodzicow, poradni PP, pedagoga,

wychowawcy, kuratora sgdowego)

Kurator Oswiaty po analizie ztozonej dokumentacji wydaje decyzj¢ administracyjng o
przeniesieniu ucznia lub odmowie.

Kurator O$wiaty przekazuje decyzj¢ za pokwitowaniem: rodzicom/prawnym
opiekunom, dyrektorowi szkoly wnioskujacemu o przeniesienie ucznia, dyrektorowi
szkoly przyjmujacej ucznia.



Procedura nr 4

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI UZYWANIA
PRZEZ UCZNIA TELEFONU KOMORKOWEGO,
SMARTFONU LUB INNYCH URZADZEN
ELEKTRONICZNYCH CZASIE POBYTU W SZKOLE.

W szkole obowiqzuje zakaz uzywania przez uczniow telefonow komorkowych i
smartfonow w celach innych niz kontakt z rodzicami. W sytuacji, gdy uczen potrzebuje
skontaktowac sie z rodzicami w czasie zaje¢ za pomocgq swojego telefonu prosi o zgode
nauczyciela. Uczniow obowiqzuje zakaz gry na smartfonach itp. oraz korzystanie z
portali spotecznosciowych, robienie zdjeé i nagrywanie filmow.

Postepowanie  w_przypadku, gdy uczeh nie stosuje sie do wyzej zawartych
postanowien:

1. Nauczyciel nakazuje uczniowi wylaczenie i1 odniesienie telefonu i innych sprzetow
elektronicznych do swojej szafki (dotyczy to takze stuchawek i1 tadowarek).

2. Jezeli uczen nie wykona polecenia, woéwczas nauczyciel stosuje kary zawarte
w WSO (uzywanie telefonu itp. urzadzen — 10 pkt.).

3. Jezeli uczen nadal nie stosuje si¢ do zalecen, woéwczas nauczyciel zabiera telefon i
odnosi go do sekretariatu. Telefon moze by¢ odebrany wylacznie przez
rodzica/opiekuna.

4. W sytuacji, kiedy uczen nie chce odda¢ telefonu, nauczyciel informuje
wychowawce o zdarzeniu. Wychowawca kontaktuje si¢ z rodzicem/opiekunem. Uczen
dodatkowo otrzymuje -5 pkt (zgodnie z regulaminem WSO za niewykonanie polecenia
nauczyciela )

Postanowienia koncowe:

o Szkota zapewnia kontakt ucznidow z rodzicami i odwrotnie, w zwigzku z
czym nie ma potrzeby posiadania telefonu w szkole.

o Powyzszy zakaz obejmuje wszystkie pomieszczenia w szkole, teren
szkolny.
. W przypadku zaginigcia, kradziezy czy zniszczenia telefonu lub innego

urzadzenia elektronicznego przyniesionego przez ucznia, szkota nie ponosi
odpowiedzialnosci za takie zdarzenie.



o Jesli uzasadnione jest podejrzenie, ze uczen dokonat nagrania lub zrobit
zdjecie wbrew woli innej osoby jest on zobowigzany do pokazania zawartosci
telefonu. Jezeli uczen odmawia, wskazane jest w takiej sytuacji wezwaé
rodzica i w jego obecnosci skontrolowanie tresci i ewentualne ich usunigcie.

o Jezeli istnieje podejrzenie, ze na telefonie /urzadzeniu znajduja si¢ tresci
mogace w jakikolwiek sposob stwarza¢ zagrozenie dla innych uczniow czy
pracownikow lub nosza znamiona $wiadczace o popelnionym przestepstwie,
wowczas szkota nawigzuje kontakt z policja i w obecno$ci ucznia i jego
rodzicéw przekazuje telefon funkcjonariuszowi, ktory podejmuje czynnosci
zgodne z procedurami.
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Procedura nr 5§

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCZNIA
PALACEGO PAPIEROSY:

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 28 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich;

Ustawa z dnia 28 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w i przeciwdziataniu alkoholizmowi;
Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii;

Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31.01.2003 r. w sprawie szczegotowych form dziatalnosci
wychowawczej i zapobiegawczej wsrod dzieci i mlodziezy zagrozonych uzaleznieniem

W przypadku, gdy nauczyciel /inny pracownik szkoty/ zauwazy, ze uczen pali papierosy:

e Przekazuje informacj¢ wychowawcy klasy lub pedagogowi szkolnemu.

e Wychowaweca /pedagog szkolny/ wzywa do szkoty rodzicéw /prawnych opiekundow/ i
przekazuje im informacj¢ o fakcie palenia papierosOw przez ucznia.

e  Wychowawca /pedagog szkolny/ przeprowadza z uczniem i jego rodzicami rozmowe
dotyczaca przyczyn i konsekwencji palenia papierosow.

e Efektem rozmowy powinno by¢ zawarcie umowy naprawczej, w ktorej uczen
zobowiazuje si¢ do niepalenia papierosow, rodzice zas$ do - do szczego6lnej kontroli
dziecka.

e W przypadku ponownego palenia papierosow decyzja dyrektora szkoty, uczen moze
by¢ zawieszony w prawach ucznia /np. zakaz udzialu w wycieczce, dyskotece/.

11



Procedura nr 6

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCZNIA

PIJACEGO ALKOHOL, POSIADAJACEGO LUB

ZAZYWAJACEGO NARKOTYKI BADZ BEDACEGO POD

ICH WPLYWEM:

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu lub innych srodkow

odurzajacych lub pod ich wplywem znajduje si¢ na terenie szkoly nauczyciel /inny pracownik
szkoty/:

Niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty, wychowawce, pedagoga szkolnego.
Wychowawca niezwlocznie informuje rodzicéw ucznia i jednoczesnie wzywa ich do
szkoly.

W razie stwierdzenia stanu upojenia badz odurzenia, do czasu przybycia rodzicow,
wychowawca /nauczyciel/ zapewnia uczniowi niezbedng opieke medyczna.

Dyrektor szkoly wzywa policje, jezeli zachowanie ucznia daje powody do interwencji
policji.

W przypadku niemoznosci przybycia rodzicow wychowawca /nauczyciel/ zapewnia
uczniowi opieke podczas pomocy medycznej lub interwencji policji.

W wyznaczonym terminie wychowawca wraz z pedagogiem przeprowadza z uczniem
1 jego rodzicami rozmowe dotyczaca zaistniatej sytuacji, zawiera umowe naprawy lub
udzielenia pomocy psychologiczno - pedagogicznej, badz innej specjalistyczne;.

W sytuacji braku zainteresowania ze strony rodzicoéw wspotpraca ze szkotg na rzecz
ich dziecka 1 brakiem poprawy ze strony ucznia, szkola pisemnie powiadamia o
zaistnialej sytuacji sad rodzinny.

W przypadku, gdy nauczyciel /wychowawca/ podejrzewa, Ze uczen posiada przy sobie
substancj¢ przypominajacg narkotyk, powinien podja¢ nastgpujace kroki:

Nauczyciel w obecnosci innej osoby /wychowawca, pedagog, dyrektor, itp./ ma prawo
zada¢, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazal zawartos¢ torby szkolnej oraz
kieszeni /we wtlasnej odziezy/, ewentualnie innych przedmiotéw budzacych
podejrzenie, co do ich zwiazku z poszukiwang substancja. Nauczyciel nie ma prawa
samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to
czynno$¢ zastrzezona wylacznie dla policji.

W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji 1 pokazania zawartos$ci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora
przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancj¢ 1 zabiera jg do ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwtocznie

przekazac ja do jednostki policji. Wezesniej probuje ustali¢, w jaki sposob 1 od kogo,
uczen nabyt substancje¢. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje notatka z ustaleniami
1 swoimi spostrzezeniami, o ktorych powiadamia dyrektora szkoty, pedagoga oraz
rodzicow /prawnych opiekunow/ ucznia.
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Procedura nr 7

PROCEDURA W PRZYPADKU POJAWIENIA SIE
KONFLIKTOW W SZKOLE:

W przypadku pojawienia si¢ konfliktu w szkole, nalezy doprowadzi¢ do:

1.

Ustalenia przez strony konfliktu ( np. uczen, grupa ucznidow, spotecznos¢ klasowa,
rodzice, nauczyciele) podstawowych regut (komunikacyjnych oraz
proceduralnych), ktére beda obowigzywaty podczas rozwigzywania konfliktow:
Kazda ze stron konfliktu relacjonuje osobie rozjemcy zaistnialg sytuacje.

Obie strony weryfikuja swoje relacje.

Strony konfliktu podaja mozliwe rozwigzania sytuacji.

Dyskusja nad przydatnoscia i wartoscig poszczegdlnych rozwigzan.
Wybor rozwigzania, ktdry jest satysfakcjonujacy dla obu stron konfliktu.

Zawarcie umowy okreslajacej konkretne dziatania, ktore zostang podje¢te, terminy,
osoby odpowiedzialne.

W zalezno$ci od zdiagnozowanych potrzeb, na terenie szkoty pedagog obejmuje
strony konfliktu pomoca psychologiczno- pedagogiczna.

W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa ze stronami konfliktu, interwencja pedagoga,
psychologa, dyrektora) a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
albo ktoras ze stron odmawia wspotpracy, dyrektor szkoty powiadamia Sad
Rodzinny lub Policje.

Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji powiadomionych instytucji.
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Procedura nr 8

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
STWIERDZENIA DEWASTACJI MIENIA I CUDZEJ
WLASNOSCI.

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z
pOzniejszymi zmianami)

- Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006r. Nr 97, poz. 674 z
pOzniejszymi zmianami)

- Ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 1998r. Nr 21, poz. 94 z
pOzniejszymi zmianami)

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych 1 niepublicznych szkotach i1 placéwkach (Dz. U. z 2003r. Nr 6, poz. 69)

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 8 listopada 2001r w sprawie warunkdéw i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola , szkoty i placowki krajoznawstwa 1 turystyki.
(Dz. U.z2001r. Nr 135, poz.1516).

-Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 1982r
Nr 35 poz. 228 z pdzniejszymi zmianami — tekst jednolity Dz. U. z 2002 r Nr 11 poz.109).

1) W przypadku zgloszenia kradziezy lub zniszczenia mienia sprawa zajmuje si¢ nauczyciel,
ktéremu kradziez lub zniszczenie zgloszono.

2) Nauczyciel ustala okolicznosci zdarzenia, powiadamia pedagoga szkolnego oraz dyrektora
szkoty oraz prowadzi we wspoltpracy z pedagogiem postgpowanie wyjasniajace z
zachowaniem nietykalnos$ci osobistej ucznia.

3) Dyrektor szkoty lub wyznaczona przez niego osoba wzywa rodzicéw ucznia
poszkodowanego, jak i podejrzanego o dokonanie kradziezy lub zniszczenia.

4) W czasie rozmowy rodzice zostaja powiadomieni o podjetych przez szkote dziataniach
majacych na celu wyjasnienie sprawy. Pedagog szkolny sporzadza notatk¢ o zaistniatym
incydencie.

5)W przypadku nieumys$lnego uszkodzenia lub zniszczenia mienia szkolnego uczen
zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie nauczyciela. Jezeli szkoda powstata
w wyniku razgcego zaniedbania, kradziezy lub spowodowana zostata rozmysInie przez ucznia
rodzice lub prawni opiekunowie zobowigzani sa do niezwtocznego jej pokrycia.
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Procedura nr 9

PROCEDURA
POPRAWY OCENY NIEDOSTATECZNEJ NA I SEMESTR

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty(Dz. U. z 2018 r. poz. 1457, 1560, 1669
12245) ogloszono dnia 31 lipca 2018 r. (art.44)

Uczen ma obowigzek poprawy oceny niedostatecznej na I semestr.

2. Nauczyciel przedmiotu przedstawia uczniowi zagadnienia do poprawy oceny
niedostatecznej z danego przedmiotu. Wymagania edukacyjne nauczyciel przekazuje
uczniowi oraz wysyta do rodzica/opiekuna droga elektroniczng (e-dziennik).

3. Termin poprawy nauczyciel ustala bezposrednio zuczniem. Zaliczenie I semestru
powinno odby¢ si¢ do konca kwietnia.

4. Informacje o zaliczeniu I semestru nauczyciel wpisuje do e-dziennika ( zaktadka
uwagi).
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Procedura nr 10

PROCEDURA DO STOSOWANIA W PRZYPADKU KLESKI
ZYWIOLOWEJ (POZAR, ROZPYLENIE NA TERENIE
SZKOLY SZKOLDLIWEJ SUBSTANCJI TOKSYCZNEJ)

Nauczyciel, ktoéry zaobserwuje lub uzyska od innych informacje¢ potwierdzajacg powyzsze
sytuacje, ma obowigzek:

1. Wyprowadzenia ucznidw z miejsca zagrozenia i pozostania z nimi do czasu
rozwigzania sytuacji.

2. Natychmiastowego powiadomienia dyrektora szkoty.

3. Udzielenia pierwszej pomocy poszkodowanym uczniom.

4. Roéwnolegle do dziatan nauczyciela zawartych w pkt. 1-3 —dyrektor powiadamia o
zdarzeniu Policje, a takze-stosownie do rodzaju materialow lub substancji -straz
pozarmng , SANEPID i w razie potrzeby pogotowie ratunkowe.

5. Dyrektor, jezeli jest to mozliwe, wraz ze spotecznym inspektorem BHP organizuje
dziatania powstrzymujace dalsze rozprzestrzenianie si¢ substancji,.

6. Dyrektor powiadamia organ prowadzacy szkole oraz organ nadzoru pedagogicznego.
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Procedura nr 11

PROCEDURA DO STOSOWANIA W PRZYPADKU
ANONIMOWEGO TELEFONU Z POGROZKAMI LUB
INFORMACJAMI O ZAGROZENIU UZYCIA MATERIALOW
WYBUCHOWYCH.

Nauczyciel, ktéry odebrat telefon z pogrozkami powinien:

1. Prowadzi¢ rozmowe w sposob umozliwiajacy uzyskanie jak najwigkszej ilosci informacji
dotyczacych zagrozenia oraz zapamigta¢ istotne dla zdarzenia informacje - czas trwania
rozmowy, doktadna tres¢, spostrzezenia co do charakterystyki osoby dzwonigce;.

2. Natychmiast powiadomi¢ dyrektora szkoty.
3. Dyrektor lub osoba upowazniona powiadamia Policje, straz pozarng i pogotowie

ratunkowe.

5. Dyrektor o zaistnialej sytuacji powiadamia organ prowadzacy szkol¢ oraz nadzor
pedagogiczny.

4. Dyrektor kieruje ewakuacjg uczniéw i nauczycieli z miejsca zagrozenia.
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Procedura nr 12

PROCEDURA DO STOSOWANIA W PRZYPADKU
PRZEBYWANIA OBCEJ OSOBY NA TERENIE SZKOLY

Przez osobg ,,0bca” na terenie szkoly rozumie si¢ osobg, ktora:

- nie jest rodzicem ucznia tej szkotly,

- nie jest pracownikiem szkoty,

- nie jest osobg zaproszong przez dyrekcje szkoty, wychowawce klasy lub innego pracownika
1 ktéra swoim zachowaniem w wyrazny sposob narusza zasady i normy wspoizycia
spotecznego badz tez w inny sposob stanowi zagrozenie dla porzadku na terenie szkoty oraz
bezpieczenstwa uczniow lub innych osdb przebywajacych na terenie szkoty.

Kazdy nauczyciel w przypadku, gdy zauwazy na terenie szkoty osobe, ktérej zachowanie lub
wyglad wzbudza niepokoj:

1. Obserwuje zachowanie tej osoby, ustala powody jej obecnosci w szkole.

2. W przypadku trudnosci z ustaleniem tego- pyta ja o cel wizyty w szkole.

3. Jesli uzna za stosowne -prosi ja o opuszczenie terenu szkoty.

4. W przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojacych zachowan z jej strony -
informuje dyrektora szkoty i wspdlnie z nim podejmuje mediacje w celu naktonienia jej do
jasnego okreslenia celu swojego pobytu lub tez opuszczenia terenu szkoty.

5. W sytuacjach drastycznych dyrektor niezwtocznie powiadamia Policj¢ i1 jednoczesnie
podejmuje dziatania majace na celu zabezpieczenie uczniéw i1 pracownikéw przed skutkami

niebezpiecznych zachowan osoby obce;.
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Procedura nr 13

PROCEDURA REAGOWANIA NA ZJAWISKA
CYBERPRZEMOCY.

Ujawnienie przypadku cyberprzemocy:

a) nauczyciel, pedagog szkolny lub dyrektor szkoty przyjmuje informacj¢ o wykroczeniu —
odnotowuje informacj¢ 1 godzing zgloszenia;

b) nauczyciel, ktory nie jest wychowawca i ma wiedzg o przestepstwie, przekazuje informacje
wychowawcy, ktory przekazuje ja pedagogowi 1 dyrektorowi szkoty;

¢) pedagog, dyrektor wraz z wychowawca udzielaja emocjonalnego wsparcia ofierze
przemocy, a w razie koniecznosci, np. zapewniaja niezbedna pomoc lekarska
pokrzywdzonemu, zapewniajg takze ochron¢ §wiadkowi;

Ustalenie okolicznosci zdarzenia i identyfikacja sprawcy (notatka stuzbowa pedagoga):
a) rozmowy ze wskazanymi §wiadkami;

b) sprawdzenie miejsca zdarzenia;

¢) ustalenie z pokrzywdzonym liczby sprawcow i ich danych personalnych.

Zabezpieczenie dowodow

Wszystkie dowody powinny by¢ zarejestrowane, zapisane. Trzeba zanotowac, kiedy je
otrzymano, ich tres¢, adres mail, numer telefonu, adres strony internetowej, na ktorej pojawity
si¢ szkodliwe tresci. Pomocny moze si¢ okaza¢ nauczyciel informatyki.

Rejestracja dowodow cyberprzemocy

a) telefon komorkowy (nie wolno kasowa¢ wiadomosci, trzeba zapisywac zarowno te
tekstowe jak tez zdjecia, nagrania z dyktafonu czy filmy).

b) komunikatory (w niektorych serwisach jest mozliwo$¢ zapisywania rozmow w tzw.
archiwach. Jezeli nie ma taki ej mozliwos$ci, mozna rozmowe skopiowa¢ do edytora
tekstowego 1 wydrukowac).

¢) e- mail (trzeba zapisa¢ wiadomos¢ i to nie tylko tres¢, ale cata wiadomo$¢, poniewaz moze
to pomoc w ustaleniu jej pochodzenia).

Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy:

W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoty, pedagog szkolny powinien
podjac dalsze dziatania:

a) Przeprowadzenie rozmowy z uczniem- sprawcg o jego zachowaniu.

- celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okolicznos$ci zdarzenia, wspolne zastanowienie si¢
nad jego przyczynami i probowanie rozwigzania sytuacji konfliktowej,

- sprawca powinien dosta¢ jasny i zdecydowany komunikat o tym, ze szkota nie akceptuje
zadnych form przemocy,

- nalezy z uczniem oméwic skutki jego postgpowania i poinformowac o konsekwencjach,
jakie moga zosta¢ wobec niego zastosowane,

- sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do usuni¢cia szkodliwych materiatléw z sieci,

- wazne jest znalezienie sposobow zados¢uczynienia wobec ofiary cyberprzemocy,

- jezeli jest kilku sprawcow, nalezy rozmawia¢ z kazdym osobno,

- nie konfrontowa¢ sprawcy z ofiarg.

b) Powiadomienie rodzicéw sprawcy i omdwienie z nimi zachowania dziecka:
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- rodzice sprawcy powinni by¢ powiadomieni o zdarzeniu, zapoznani z dowodami i decyzjg w
sprawie dalszego postepowania i podjetych przez szkote srodkach dyscyplinujacych wobec
ich dziecka,

- nalezy $ciste wspotpracowac z rodzicami poprzez ustalenie wspdlnych zasad,

- opracowac¢ projekt kontraktu dla dziecka okres$lajacy zobowigzania ucznia, okresli¢
konsekwencje nieprzestrzegania wymagan i1 termindw realizacji zadan zawartych w umowie.
c¢) Objecie sprawcy pomocg psychologiczno- pedagogiczng -pedagog, wychowawca klasy 1
nauczyciele.

- praca z uczniem powinna zmierza¢ w kierunku pomocy uczniowi w zrozumieniu
niewlasciwego zachowania, stuzy¢ zmianie postepowania i postawy ucznia,

- w szczegblnym przypadku moze by¢ konieczno$¢ skierowania na dalsze badania
specjalistyczne i terapig.

Srodki dyscyplinarne wobec sprawcy:

1. Czasowy zakaz korzystania z komputera czy telefonu i to zarowno w szkole jak i w domu.
2. Staty kontakt z rodzicami ucznia, wsparcie dziatan szkoty.

3. Celem sankcji powinno by¢ zatrzymanie przemocy, zapewnienie poczucia bezpieczenstwa
poszkodowanemu uczniowi, wzbudzenie w sprawcy refleksji na temat swojego zachowania,

pokazanie catej spotecznosci szkolnej, ze cyberprzemoc nie bedzie tolerowana.

4. Podejmujac decyzje o karze nalezy bra¢ pod uwagg:

-rozmiar i range szkody,

-czas trwania przes$ladowania,

-Swiadomos$¢ popelnionego czynu,

-motywacj¢ sprawcy,

-rodzaj rozpowszechnionego materiatu.

Dzialania wobec ofiary cyberprzemocy:

1. Wsparcie psychiczne przez osobe¢ dorosta (wychowawcy, pedagog).

2. Podczas rozmowy z uczniem, ktory jest ofiarg cyberprzemocy, nalezy zapewni¢ go o tym,
ze postapit wlasciwie, zgtaszajac wydarzenie. Powinno mu si¢ powiedzie¢, ze rozumie si¢, w
jak trudnej jest sytuacji i zapewni¢ go, ze nikt nie ma prawa tak si¢ wobec niego zachowywac.
Wazne jest stanowcze zapewnienie, ze szkota nigdy nie bedzie tolerowata aktow przemocy.
Podczas rozmowy bardzo wazna jest obserwacja dziecka i zwrdcenie uwagi na jego
pozawerbalne zachowanie (zazenowanie, smutek, poczucie winy).

Ochrona swiadkéw, ktorzy zglaszaja zdarzenie.

Wszystkie dzialania powinny by¢ tak prowadzone, aby zapewniaty bezpieczenstwo nie tylko
ofierze, ale 1 Swiadkom cyberprzemocy. Postepowanie powinno by¢ prowadzone w sposob
dyskretny i poufny. Swiadka nalezy zapewnié o dyskrecji i nie ujawniaé jego danych
osobowych (chyba, ze na wniosek policji).

Notatka sluzbowa.

Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozmoéw ze sprawca,
poszkodowanym, ich rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia. Jezeli rozmowa byta prowadzona
np. w obecnosci innego nauczyciela, powinien on réwniez podpisac notatke. Zabezpieczone
dowody powinny by¢ zataczone do dokumentac;ji.

Zawiadomienie sadu rodzinnego i policji.

20



Gdy rodzice odmawiajg wspotpracy ze szkola, a sprawca nie zaniechat dotychczasowego
postepowania, nalezy powiadomic¢ sad rodzinny. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta
dostepne srodki, a uczen nie wykazuje poprawy zachowania. W wypadku bardzo
drastycznych aktow agresji z naruszeniem prawa dyrektor szkoty w porozumieniu z
pedagogiem szkolnym zglasza ten fakt policji, ktora prowadzi dalsze dziatania.
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Procedura nr 14

PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIA Z ZAJEC
RELIGII/ETYKI

1. Uczen, ktory nie uczeszcza na lekcje religii/etyki, a sg to zajgcia umieszczone w planie
lekcji na pierwszej lub ostatniej godzinie lekcyjnej, moze by¢ nieobecny lub zwolniony
wczesniej do domu na podstawie ztozonej przez rodzicow pisemnej deklaracji o
nieucze¢szczaniu na wyzej wymienione zajgcia (w deklaracji powinna by¢ rowniez informacja,
ze w tym czasie rodzice biorg odpowiedzialno$¢ za swoje dziecko).

2. Jezeli lekcja religii lub etyki wystepuje w §rodku zaje¢ danego dnia, a uczen nie uczeszcza
na te zajecia, obowigzkowo spedza czas w bibliotece badz swietlicy szkolnej, pod opieka
nauczyciela.
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Procedura nr 15

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA
PODEJRZANEGO O KRADZIEZ

1. Kazdy pracownik szkoty, ktory podejrzewa, ze uczen dopuscit si¢ kradziezy, natychmiast
powiadamia o tym jego wychowawce.

2. Wychowawca w obecnosci innej osoby, np. pedagoga szkolnego, dyrektora lub innego
pracownika szkoty - zada aby uczen przekazal mu skradziong rzecz, pokazal zawartos¢
torby szkolnej oraz kieszeni we wtasnej odziezy oraz innych przedmiotow, co do ktorych
zaistnialo podejrzenie przywlaszczenia.

3. Jezeli uczen wyda skradziong rzecz, wychowawca z zajScia sporzadza notatke 1 przekazuje
sprawe pedagogowi szkolnemu.

4. Wychowawca wzywa rodzicéw i1 wspdlnie z pedagogiem informuje ich dalszym
postepowaniu szkoty- zgloszenie sprawy na Policje¢, ktéra przejmuje dalsze postgpowanie.
5. W przypadku, gdy uczen odmowi przekazania skradzionej rzeczy - pedagog lub dyrektor
szkoty wzywa policje, ktora przejmuje dalsze postgpowanie.
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Procedura nr 16

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
PODEJRZENIA PRZEMOCY DOMOWEJ

1. nauczyciel podejrzewajacy, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej zobowigzany jest do:
a) powiadomienia pielegniarki szkolnej, gdy dziecko ma obrazenia zewng¢trzne,
b) powiadomienia pedagoga szkolnego lub wicedyrektora, dyrektora szkoty.
2. Pedagog szkolny lub wychowawca ma obowigzek przeprowadzi¢ rozmowe wyjasniajaca z
uczniem i jego rodzicami /prawnymi opiekunami.
3. W przypadku powtarzajacych si¢ sygnatéw mogacych §wiadczy¢ o przemocy, dyrektor
szkoty na wniosek pedagoga powiadamia Sad Rodzinny.
4. nauczyciel podejrzewajacy, ze dziecko jest ofiarg przemocy, musi w swych ocenach,
kierowac¢ si¢ rozwagg 1 dyskrecja.
5. Do sygnatow wskazujacych na to, ze dziecko moze by¢ ofiara przemocy zaliczamy:

a) powtarzajace si¢ obrazenia, $lady po uderzeniach, siniaki, poparzenia, pregi na ciele,
zadrapania,

b) zaniedbany wyglad,

¢) nadmiernie agresywne zachowania,
d) wycofanie, bierno$¢, nie§miatos¢,
e) wstyd przed zdjeciem ubrania,

f) klopoty w nauce,

g) ktopoty z apetytem 1 snem,

h) ssanie kciuka,

1) obgryzanie paznokci,

J) moczenie,

k) ptaczliwos¢,

1) nadmierng zalezno$¢ od dorostych,
m) strach przed dorostymi,

n) trudno$ci w utrzymaniu przyjazni,
0) zanizong samooceng,

p) problemy emocjonalne.
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Procedura nr 17

PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC
EDUKACYJNYCH.

1. Zwolnienie ucznia z danej lekcji moze nastapi¢ na wniosek rodzicow.

2. Zwolnienie ucznia z zaj¢¢ lekcyjnych przez rodzica traktowane jest jako nieobecno$¢
usprawiedliwiona.

3. Zwolnienie dokonywane przez rodzicéw winno mie¢ forme pisemng. W przypadku
kontaktu telefonicznego lub osobistego rodzic zobowigzany jest do pisemnego potwierdzenia
tego faktu.

4. Zwolnienie uczen przekazuje wychowawcy. W przypadku nieobecno$ci wychowawcy
uczen zwalnia si¢ u nauczyciela, z ktorym ma zajecia. Wtedy ma wpisang nieobecnos¢, ktora
na podstawie zwolnienia w pdzZniejszym terminie usprawiedliwia wychowawca.

5. Zwolnienie, o ktérym mowa w punkcie 4 nauczyciel jest zobowigzany przekazaé
wychowawcy w najblizszym terminie.

6. Nauczyciel zwalniajacy ucznia w celu reprezentowania szkoty, jest zobowigzany do
przedstawienia wykazu ucznidw zwalnianych z okres§lonej ilosci godzin.

7. Zwolnienie ucznia w przypadku okreslonym w punkcie 6 wymaga akceptacji dyrektora.

25



Procedura nr 18

PROCEDURA W SPRAWIE DOSTOSOWYWANIA WYMAGAN
PROGRAMOWYCH NA PODSTAWIE OPINII PORADNI
PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ

1. Wyniki badan PPP sg objete ochrong danych osobowych i tylko rodzic ma prawo podja¢
decyzj¢ o ich ujawnieniu.

2. Jezeli rodzic nie zechce ujawni¢ wynikow badan szkota nie ma prawa nalega¢ na zmiang
decyzji. Wobec ucznia nadal beda stosowane takie same wymagania , jak wobec pozostatych,
nawet jezeli wyniki badan sugerowatyby dostosowanie wymagan edukacyjnych.

3. W przypadku, gdy rodzic wyraza zgodg¢ na udostgpnienie wynikow badan szkole, opinia w
pierwszej kolejnosci powinna trafi¢ do pedagoga szkolnego.

4. Pedagog szkolny przekazuje wyciag z opinii wychowawcy klasy i omawia jej tres¢,
nastepnie wychowaweca informuje wszystkich nauczycieli uczacych na temat zalecen PPP,
nauczyciele maja obowiazek je respektowac.

5. Wobec ucznidéw, ktorym PPP zalecita dostosowanie wymagan edukacyjnych ze wzglgdu na
specyficzne trudnosci w nauce szkota ma obowigzek w ramach posiadanych srodkow
zapewni¢ zajecia z terapii pedagogicznej.

6. Uczniowi, ktoremu zaproponowane zostaty dodatkowe zajecia z terapii pedagogicznej ma
obowiazek w nich uczestniczyc.

7. Jezeli uczniowi z dostosowaniem wymagan edukacyjnych nie zostala zaproponowana
terapia pedagogiczna z powodu braku srodkdw, uczen ma obowigzek pracowaé¢ dodatkowo w
domu. Nauczyciel w porozumieniu z rodzicami zadaje dodatkowe ¢wiczenia wspomagajace.

8. Jezeli, pomimo aktualnej opinii z PPP o dostosowaniu wymagan programowych uczen nie
wykazal Zadnej inicjatywy, nie uczg¢szczal na zaproponowane zajgcia, nie pracowat w domu,
nauczyciel ma prawo nie respektowac zalecen poradni i traktowac ucznia wedtug ogdlnych
zasad.
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Procedura nr 19

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ZGLOSZENIA PRZEZ UCZNIA
71 EGO SAMOPOCZUCIA

1. Nauczyciel, ktéremu uczen zgtosil zte samopoczucie kieruje ucznia do pielegniarki
szkolnej.
2. Do zadan pielegniarki szkolnej nalezy:
a. wywiad z uczniem,
b. wstgpne badanie,
c. wstepna diagnoza,
d. powiadomienie rodzicow,
e. podanie lekow ( tylko po wczesniejszym uzgodnieniu z rodzicami) badz zlecenie
konsultacji lekarskiej,
f. w nagtych przypadkach wezwanie pogotowia.
3. W przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej wychowawca lub pedagog szkolny lub
dyrektor powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia i wzywa pogotowie.
4. Podczas oczekiwania na przybycie rodzicéw, dyrekcja organizuje opiek¢ nad uczniem na
terenie szkoty.
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Procedura nr 20

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU

ZASTRASZANIA, WYMUSZANIA, WYWIERANIA PRESJI

PRZEZ UCZNIOW WOBEC INNYCH UCZNIOW

1. W przypadku uzyskania informacji o takich faktach, wychowawca przeprowadza
oddzielnie ze sprawca/ofiarg rozmow¢ wyjasniajaca.
2. Wychowawca wzywa rodzicow sprawcy/ofiary do szkoty i wspdlnie z pedagogiem
szkolnym:
a) informuje ich o zaistniatym fakcie,
b) uswiadamia konsekwencje prawne, spoteczne i psychologiczne czynu,
¢) informuje o zastosowanej karze regulaminowej z wpisem do dokumentacji szkolne;j
ucznia.
3. Wychowawca 1 pedagog szkolny zobowiazujg rodzicow sprawcy i ofiary do konsultacji,
ewentualnie podjecia terapii w placowce specjalistyczne;.
4. Wychowawca/wychowawcy prowadzi stalg obserwacj¢ zachowania si¢ uczniow i
odnotowuje jej wyniki w dokumentacji wychowawcy klasy.
5. Po uzgodnieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia — ofiary i dyrektorem szkoty,
pedagog szkolny zgtasza sprawe policji.
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Procedura nr 21

PROCEDURA DOTYCZACA BEZPIECZNEGO POBYTU
W SZKOLE

Podstawa prawna:

USTAWA z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$§wiatowe (Dz. U. z 2018 1. poz. 996, 1000,
1290, 1669 12245 oraz z 2019 r. poz. 534, 7301 761) ogtoszono dnia 24 maja 2018 r.

1. Osoba dyzurujaca w szkole zapoznaje si¢ z celem wizyty odwiedzajacego —
przeprowadza wywiad.

2. Osoba odwiedzajaca jest zobowigzana do wylegitymowania si¢ — przedstawienia
swoich dokumentéw osobie dyzurujacej w szkole.

3. Osoba dyzurujaca zgadza si¢, badz nie zgadza si¢ na odbycie wizyty odwiedzajacego

w szkole.

4. Jezeli osoba odwiedzajaca szkote nie uzyska zgody na wejscie do budynku, czeka w

szkolnym przedsionku — drzwi pozostajg zamknigte.

5. Jezeli osoba odwiedzajaca wejdzie na teren budynku szkolnego, osoba sprawujgca
dyzur w szkole ma obowigzek monitorowania wizyty na szkolnym monitoringu.

6. Zabrania si¢ osobom odwiedzajacym szkole zostawiania na dyzurce szkolnej
jakichkolwiek przesylek/paczek dla pracownikow lub uczniéw szkoty.
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Procedura nr 22

PROCEDURA DOKONYWANIA ZMIAN W STATUCIE

Podstawa prawna:

USTAWA z dnia 14 grudnia 2016r. — Prawo o$wiatowe ( tekst jednolity Dz. U. z 2019r. poz.
1148) — art. 80 ust. 2 pkt.1, art. 82 ust.2.

L. Przyczyny dokonywania zmian w statucie:

1. zmiany zachodzace w przepisach prawa powszechnego 1 lokalnego, zmiany w
specyfice szkoty/placowki,

2. potrzeba nowych rozwigzan organizacyjnych w funkcjonowaniu spotecznosci
szkolnej,

3. zalecenia organdw kontrolnych (niespojnos$¢ rozwigzan statutowych z
obowigzujacym prawem),

4. inne potrzeby (itp. zmiana nazwy, nadanie imienia itp.).

IL Whnioskodawca zmian w statucie:

Z wnioskiem o dokonanie zmian w statucie szkoty/placéwki publicznej moze wystapic:
1. dyrektor szkoty (jako przewodniczacy rady pedagogicznej ma prawo wystepowac
z wnioskiem o podjecie uchwaty w ramach kompetencji stanowigcych rady
pedagogicznej),
2. organ sprawujacy nadzor pedagogiczny
3. organy szkoty (rada szkoly, rada rodzicow, samorzad uczniowski).
Whiosek powinien by¢ skierowany do rady pedagogicznej i zawieraé: date, podstawe prawna,
przedmiot zmiany wraz z uzasadnieniem, nazwe¢ 1 podpis organu wnioskujacego.

1. Sposoby dokonywania zmian statutu:
1. uchylenie niektorych jego przepisow,
2. zastgpienie niektorych jego przepiséw przepisami o innej tresci lub brzmieniu,

3. dodanie do niego nowych przepisoéw.

Zmienia si¢ (nowelizuje):

. pierwotny tekst statutu,

. pierwotny tekst ze zmianami,

. tekst jednolity (jesli byl wydany),
. tekst jednolity ze zmianami.

IV.  Przygotowanie przez rad¢ pedagogiczng projektu zmian statutu:

1. Projekt statutu albo jego zmian — przygotowuje 1 przedstawia do uchwalenia radzie
szkoty rada pedagogiczna.

2. Rada pedagogiczna moze powota¢ zespoét ds. opracowania projektu zmian w
statucie szkoty (sformulowanie zadan zespotu, okreslenie harmonogramu pracy
oraz terminu przedstawiania koncowej wersji projektu radzie pedagogicznej).
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W szkole, w ktorej rada szkoty nie zostata powotana, zadania jej wykonuje rada
pedagogiczna.

W ustawie o systemie oswiaty 1 w rozporzadzeniu o ramowych statutach nie
pojawia si¢ okreslenie ,,aneks” do statutu dlatego kazdorazowa zmiana oznacza
tworzenie nowej wersji statutu. Nie ma znaczenia to, czy wigkszo$¢ przepisow
pozostanie niezmieniona.

Procedura zmian jest taka sama jak procedura tworzenia zupetnie nowego statutu.
Na posiedzeniu rady pedagogicznej zostaje podjety punkt dotyczacy wystapienia
do rady szkoty z wnioskiem w sprawie wprowadzenia zmian w statucie szkoly.
Rada pedagogiczna podejmuje uchwale w sprawie wystapienia do rady szkoty z
wnioskiem o wprowadzenie zmian w statucie, okreslajac w uchwale tres¢ tych
zmian.

Przygotowany projekt statutu powinien zosta¢ przyjety przez rade pedagogiczng i
przekazany radzie szkoty do uchwalenia.

Wzor uchwaty rady pedagogicznej inicjujacej wprowadzenie zmian w statucie
okresla zatacznik nr 1 do procedury.

Uchwalenie zmian przez rad¢ pedagogiczng:
Rada pedagogiczna ma dwie mozliwosci:
* moze przyja¢, w drodze uchwaty, przekazany jej projekt statutu
* moze odrzuci¢ projekt statutu
Uchwalenie zmian do statutu przez rad¢ szkoty nastepuje w formie uchwaty.
Rada szkoty wprowadza wniosek rady pedagogicznej w sprawie wprowadzenie
zmian w statucie do porzadku obrad rady szkoty.
Rada szkoty podejmuje uchwale wprowadzajaca zmiany w statucie, okreslajac w
uchwale tres¢ tych zmian.
Zasady konstrukcji uchwaty oraz sposoby redagowania jej postanowien okresla
rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,, Zasad
techniki prawodawczej” (Dz. U. z 2002 r. Nr 100, poz. 908). Wskazane jest, by
stosowa¢ zawarte tam zasady konstrukcji uchwaty oraz sposoby redagowania jej
postanowien.
Struktura uchwaty:

* tytul uchwaty — numer, data podj¢cia uchwaty, ogolne okreslenie

przedmiotu uchwaty (uchwata w sprawie ... ),

* podstawa prawna wydania uchwaty,

* tekst uchwatly z podziatem na jednostki redakcyjne,

* wykonanie uchwaty,

* data wejscia w zycie uchwaly,

* podpis przewodniczacego.

Wzor uchwaty rady szkoty wprowadzajacej zmiany w statucie okresla zatgcznik nr
2 do niniejszej procedury.

Obowiazek przekazania uchwalonego statutu:

Uchwalony statut dyrektor przesyta do organu prowadzacego. Organ prowadzacy
nie ma uprawnien zatwierdzajacych statut, ale powinien mie¢ aktualne statuty
prowadzonych przez siebie szkot i placowek w swoim rejestrze.

Kuratorium o§wiaty otrzymuje uchwalony statut po to, aby sprawdzi¢ zgodnos$¢
jego postanowien z prawem. Przy czym nie oznacza to, ze kurator ,,zatwierdza”
statut, nie ma rowniez obowigzku wydania opinii lub decyzji, jesli statut jest w
porzadku.
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3. Kurator o§wiaty w terminie 30 dni od otrzymania statutu przekazuje dyrektorowi
decyzj¢, w ktorej uchyla statut w catosci lub niektoére jego postanowienia, albo nie
wydaje zadnej decyzji, jesli zapisy statutu sg zgodne z prawem.

4. Moze si¢ rowniez zdarzy¢, ze w uzasadnionych przypadkach kurator oswiaty
przesle postanowienie o przedtuzeniu terminu wydania decyzji do dwoch
miesiecy.

5. Szkota, ktore otrzymato decyzje uchylajaca czes¢ lub catos¢ statutu moze si¢ od
niej odwota¢ do Ministra Edukacji Narodowej, w terminie 14 dni od otrzymania
decyzji za posrednictwem kuratorium o$wiaty. Minister ma 30 dni na rozpatrzenie
odwotania.

6. Jesli w ciggu miesigca od przekazania statutu kurator oswiaty nie wydatl zadne;j
decyzji, mozna uznaé, ze statut nie jest sprzeczny z prawem i przystapic¢ do jego
wdrazania.

Zatacznik nr 1

Wzor uchwaty rady pedagogicznej inicjujacej wprowadzenie
zmian w statucie i okre$lajacej tre$¢ tych zmian

UCHWALA NR ...
RADY PEDAGOGICZNEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ nr 13 w Toruniu
zdnia...r.
w sprawie zmian w statucie Szkoty Podstawowej nr 13 w Toruniu

Na podstawie art. 42 ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z
2004 r. Nr 256, poz. 2572, z p6zn. zm.) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Wnioskuje si¢ do Rady Pedagogicznej o wprowadzenie w Statucie Szkoly Podstawowej
nr 13 w Toruniu nast¢pujacych zmian:

1) § ... otrzymuje brzmienie: ,,§ ...”;

2) w § ... ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,, .....”";
3) w § ... uchyla si¢ ust. ...;

4)w § ... po ust. 3 dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu: ,,4. ...”.

§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zakacznik nr 2

Wzor uchwaty rady szkoty wprowadzajacej zmiany w statucie

UCHWALA NR ...
RADY PEDAGOGICZNEJ SZKOLY PODSTAWOWEIJ nr 13 w Toruniu
zdnia ... r.
w sprawie zmian w statucie Szkoty Podstawowej nr 13 w Toruniu

Na podstawie art. 50 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U.
72004 r. Nr 256, poz. 2572, z p6zn. zm.) uchwala si¢, co nast¢puje:

§ 1. W Statucie Szkoty Podstawowej nr 13 w Toruniu wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

2,
’

1) § ... otrzymuje brzmienie: ,,§ ...
2) w § ... ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,, .....”;
3) w § ... uchyla si¢ ust. ...;

4)w § ... po ust. 3 dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu: ,.4. ...”.

§ 2. Zobowiazuje si¢ Przewodniczacego Rady Szkoty do przekazania uchwaty Dyrektorowi
Szkoty celem jej realizacji. § 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Procedura nr 23

PROCEDURA WYPOZYCZENIA SPRZETU
KOMPUTEROWEGO

1. Szkota Podstawowa im. $w. Jana Pawla Il w Toruniu udostepnia do bezplatnego uzytkowania
uczniom sprzet komputerowy.

2. Mozliwos¢ wypozyczenia sprze¢tu komputerowego posiada kazdy uczen uczeszcezajacy do szkoty i
nie posiadajacy wlasnego komputera domowego.

3. Potrzebe uzyczenia komputera nalezy zgltosi¢ dyrektorowi szkoty Iub wychowawcy klasy w formie
telefonicznej lub pisemne;j.

4. Wypozyczenie nastgpuje na wniosek rodzica /prawnego opiekuna ucznia (zalacznik nr 1), za zgoda
dyrektora szkoty na okres nauki zdalnej obowiazujacej z powodu pandemii koronawirusa.

5. Po uzyskaniu zgody komputer wydawany jest rodzicowi/ prawnemu opiekunowi, a fakt ten
odnotowywany zostaje w stosownej dokumentacji.

6. Rodzic/ opiekun prawny ucznia zobowigzuje si¢ do osobistego zwrotu komputera w stanie takim, w
jakim otrzymat go w dniu wypozyczenia.

7. Komputer moze by¢ wykorzystywany przez uzytkownika wytacznie do celow edukacyjnych (np.
praca na platformie edukacyjnej, wykonanie pracy domowej, projektu, prezentacji itp.)

8. Za wszelkie szkody powstale w wyniku uzytkowania komputera przez ucznia w okresie
wypozyczenia odpowiada rodzic/ opiekun prawny i zobowigzuje si¢ do pokrycia kosztow naprawy
komputera lub wymiany na nowy.

9. Bioracy, ktory zgubil, zniszczyt badz uszkodzit wypozyczony sprzet zobowigzany jest do
naprawienia wyrzadzonej szkody na zasadach okre§lonych w umowie oraz przepisach Kodeksu
Cywilnego.

10. W przypadku kradziezy sprz¢tu komputerowego, ktory zostat wypozyczony rodzic/ /opiekun
prawny ucznia niezwlocznie zglasza ten fakt policji i jednoczesnie informuje o tym szkote.

11. Rodzic/ opiekun prawny zobowiazuje si¢ do zglaszania na biezaco, na pismie informacji o
zaistniatych problemach w dziataniu komputera.

12. Zwrot komputera nast¢puje najpozniej w ciggu siedmiu dni od momentu zakonczenia zajeé z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

13. Zabrania si¢:

- instalowania na komputerze wtasnego oprogramowania;
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- usuwania oprogramowania dostarczonego wraz z komputerem w dniu wypozyczenia;
- zmian w konfiguracji komputera;
- korzystania z komputera w jakikolwiek sposob moggacy narusza¢ prawa autorskie.

14. W przypadku niedotrzymania przez rodzicow/prawnych opiekunow terminu zwrotu komputera do
szkoty lub nienalezytego wykonania obowigzkow, uzytkownik moze, decyzja dyrektora szkoty,
utraci¢ prawo do wypozyczenia sprzgtu.

15. W kwestiach spornych nie obj¢tych niniejszym regulaminem decydujgcy glos ma dyrektor szkoty.

16. Rodzic/ opiekun prawny ucznia akceptuje niniejszy regulamin w obowigzujgcej formie brzmienia,
w dniu zlozenia wniosku i ponosi odpowiedzialnos¢ za wypozyczony sprzet.

17. Regulamin wchodzi w zycie z dniem publikacji w szkole.

Dostepny jest takze na stronie internetowej szkoty.
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Zalgcznik nr 1

WNIOSEK

0 wypozyczenie sprzetu komputerowego

(miejscowos¢, data ztozenia wniosku)

Imi¢ i nazwisko osoby wypozyczajacej/rodzic/ opiekun prawny:

Oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznalam si¢ z Regulaminem wypozyczenia sprzetu
komputerowego w Szkole Podstawowej im. akceptuje go i zglaszam wniosek o wypozyczenie laptopa
na warunkach i okres okre§lony w regulaminie. Jednoczesnie o$wiadczam, Ze:

a) nie posiadamy komputera domowego, na ktérym syn mogiby/corka moglaby pracowacé;

b) zobowigzuje si¢ do zwrotu sprzetu w wyznaczonym regulaminem terminie, w niezmienionym
stanie jak w dniu wypozyczenia, a wszelkie szkody powstate podczas uzytkowania komputera w
okresie wypozyczenia usung na swoj koszt lub wymieni¢ sprzet na nowy.

Zatwierdzam

(Podpis rodzica /prawnego opiekuna)

(Podpis Dyrektora Szkoty)
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