Zbior procedur postepowania w Szkole Podstawowej nr 13 im Jana

Pawla II w Toruniu

SPIS TRESCI:
1. Cele.
2. Zadania dyrektora szkoty, wychowawcy i pedagoga szkolnego.
3. Procedura nr 1 - procedury dotyczace udzielania pierwszej pomocy.
4. Procedura nr 2 - procedury dotyczace zniewazenia nauczyciela.
5. Procedura nr 3 - procedury dotyczace przeniesienia ucznia do innej szkoty.
6. Procedura nr 4 - procedury postepowania w sytuacji uzywania przez ucznia telefonu
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komoérkowego, smartfonu lub innych urzadzen elektronicznych czasie pobytu w
szkole.

Procedura nr 5 - procedura postgpowania w przypadku ucznia palacego papierosy.
Procedura nr 6 - procedura postgpowania w przypadku ucznia pijacego alkohol,
posiadajacego lub zazywajacego narkotyki badz bedacego pod ich wptywem.
Procedura nr 7 - procedura w przypadku pojawienia si¢ konfliktoéw w szkole.
Procedura nr 8 - procedura postgpowania w przypadku stwierdzenia dewastacji mienia
1 cudzej wlasnosci.

Procedura nr 9 — procedura poprawy oceny niedostatecznej na I semestr.

Procedura nr 10 - procedura do stosowania w przypadku klegski zywiotowej (pozar,
rozpylenie na terenie szkoly szkodliwej substancji toksycznej).

Procedura nr 11 - procedura do stosowania w przypadku anonimowego telefonu z
pogrdozkami lub informacjami o zagrozeniu uzycia materiatow wybuchowych.
Procedura nr 12 - procedura do stosowania w przypadku przebywania obcej osoby na
terenie szkoty.

Procedura nr 13 - procedura reagowania na zjawiska cyberprzemocy.

Procedura nr 14 - procedura zwalniania ucznia z zaj¢¢ religii/etyki.

Procedura nr 15 - procedura postgpowania wobec ucznia podejrzanego o kradziez.
Procedura nr 16 - procedura postgpowania w przypadku podejrzenia przemocy
domowe;j.

Procedura nr 17 - procedura zwalniania uczniow z zaj¢¢ edukacyjnych.

Procedura nr 18 - procedura w sprawie dostosowywania wymagan programowych na
podstawie opinii poradni psychologiczno-pedagogiczne;.

. Procedura nr 19 - procedura postgpowania w przypadku zgloszenia przez ucznia ztego

samopoczucia.

Procedura nr 20 - procedura postepowania w przypadku zastraszania, wymuszania,
wywierania presji przez ucznidéw wobec innych ucznidéw.

Procedura nr 21 - procedura dotyczaca bezpiecznego pobytu w szkole.

Procedura nr 22 — procedura dokonywania zmian w statucie.

Procedura nr 23 — procedura wypozyczenia sprzgtu komputerowego.

Procedura nr 24 - procedura bezpieczenstwa dotyczaca funkcjonowania szkoty w
czasie pandemi Covid-19

Procedura nr 25 - procedura postepowania w szkole podstawowej nr 13 w toruniu na
wypadek zakazenia koronawirusem lub zachorowania na covid-19



28. Procedura nr 26 - procedura wprowadzania innowacji pedagogicznej

29. Procedura nr 27 - procedura organizacji i dokumentowania zaje¢ ,,Wychowanie
do zycia w rodzinie”

30. Prcedura nr 28 - procedura adaptacyjna ustalajaca dziatania Szkoty wobec uczniow
w okresie adaptacji.

31. Procedura nr 29 - procedura w sprawie zasad bezpiecznego przebywania dzieci na
terenie szkoly podczas zaje¢ lekcyjnych.

Cele:

1. Usprawnienie oraz zwigkszenie skutecznosci oddziatywan szkoty

w sytuacjach zagrozenia.

2. Wypracowanie jednolitych metod wspolpracy migdzy rodzicami a szkota.

3. Promowanie zachowan i postaw godnych nasladowania.

4. Wplyniecie na proces socjalizacji mtodziezy.

5. Zwigkszenie wychowawczej roli szkoty.

6. Wyznaczenie jasnych i czytelnych regut postgpowania oraz okreslonych granic.

W celu okreslenia warunkow zapewniajacych uczniom bezpieczenstwo w szkole ustala si¢ co
nastepuje:

1. W kazdym przypadku, rozwigzywania problemow zwigzanych z naruszeniem przez ucznia
obowigzujacych w szkole zasad, niezbedna jest $cista wspotpraca przedstawicieli szkoty z
rodzicami ucznia.

a) Rodzice ucznia sg bezzwtocznie zawiadamiani o kazdym przypadku naruszenia przez niego
obowigzujacych w szkole zasad zwigzanych z bezpieczenstwem

b) W celu rozwigzywania zaistniatlego problemu wychowawca w porozumieniu z pedagogiem
lub psychologiem szkolnym:
ustala jak najblizszy termin spotkan z uczniem 1 jego rodzicami,

prowadzi rozmowe interwencyjng z uczniem,

prowadzi rozmowe z rodzicami, w czasie ktorej wspolnie ustalajg dalsze dziatania wobec
dziecka, zasady wspotpracy migdzy rodzicami a szkota, oraz (ewentualnie) mozliwos¢
uzyskania pomocy specjalistyczne;,

uczen w obecnosci rodzicéw podpisuje kontrakt, w ktorym zobowigzuje si¢ do przestrzegania
okreslonych w kontrakcie regut zachowania,

nadzér nad wypetnieniem kontraktu przez ucznia sprawuja rodzice i przedstawiciel szkoty.
¢) Uczniowie potrzebujacy pomocy specjalistycznej sg kierowani do odpowiednie;j
poradni/placowki,

d) Brak wspotpracy ze strony rodzicow, powoduje koniecznos$¢ podjecia innych dziatan
przewidzianych prawem:

e zastosowanie okreslonych w statucie szkoly konsekwencji dyscyplinarnych, tacznie z
mozliwoscig przeniesienia ucznia do innej szkoty,
e zgloszenie sprawy do sadu rodzinnego.



2. W przypadku zagrozenia zdrowia ucznia szkota zapewnia mu niezbgdng opieke medyczna
(np. wzywane jest pogotowie).

3. Policja jest wzywana w przypadku:
a) gdy zachowania ucznia zagrazaja bezpieczenstwu innych osob lub jemu osobiscie,

b) znalezienia na terenie szkoty nielegalnych substancji psychoaktywnych,
¢) gdy istnieje podejrzenie, ze uczen moze posiada¢ nielegalne substancje psychoaktywne,
d) kradziezy lub innych wykroczen.

4. W klasie ucznia lub ucznidéw, ktorzy dopuscili si¢ ztamania obowigzujacych w szkole
zasad, sg prowadzone dodatkowe zajecia profilaktyczne.

5. Dziatania interwencyjne i profilaktyczne sa prowadzone przez specjalnie przeszkolonych
pracownikow szkoty.

Zadania dyrektora szkoly, wychowawcy i pedagoga szkolnego

1. Zaistnialg sytuacje dyrektor szkoty lub pedagog szkolny omawiajg z uczniami w klasie
w obecnos$ci wychowawcy.

2. Na posiedzeniu rady pedagogicznej przeprowadza si¢ analiz¢ zaistniatego zdarzenia,
a takze dokonuje oceny zachowan dziecka w konteks$cie jego dotychczasowego
zachowania i podejmuje decyzje o jego dalszych losach /wsparcie, pomoc, kara,
przeniesienie/.

3. Dyrektor szkoty jest odpowiedzialny za zebranie dokumentacji z kazdego zdarzenia.

4. Z kazdej rozmowy przeprowadzonej na terenie szkoly odnos$nie sytuacji
wymienionych w powyzszych procedurach nalezy sformutowac notatke, ktora
podpisuja osoby uczestniczgce w rozmowie.

5. Wychowawca stosujac system kar i nagrod zgodnych z WSO stara si¢ rozwigzywaé
zaistniate problemy wychowawcze. Z kazdej przeprowadzonej rozmowy
wychowawczej z uczniem, a takze z rodzicami danego ucznia sporzadza notatke w e-
dzienniku.

6. W przypadku narastajacych trudnosci wychowawczych z danym uczniem
wychowawca jest zobowigzany niezwlocznie powiadomié¢ o danej sytuacji pedagoga
szkolnego.



Procedura nr 1
PROCEDURY DOTYCZACE UDZIELANIA
PIERWSZEJ POMOCY W SYTUACJI WYPADKU

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia
2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy w Publicznych szkotach i placowkach

( Dz.U. z 2003 r. Nr. 6 poz. 69)

Obowigzek udzielania pomocy wynika z przepisow prawnych zawartych w kodeksie karnym
Art.162.K.K:

., Kto cztowiekowi znajdujgcemu si¢ w potozeniu grozgcym bezposrednim
niebezpieczenstwem utraty zZycia, cigzkiego uszkodzenia ciata lub cigzkiego rozstroju zdrowia
nie udziela pomocy, mogqc jaj udzieli¢ bez narazania siebie lub innej osoby na
niebezpieczenstwo utraty Zycia lub powaznego uszczerbku na zdrowiu - podlega karze
pozbawienia wolnosci do lat trzech”.

NINIEJSZA PROCEDURA OBOWIAZUJE WSZYSTKICH PRACOWNIKOW
SZKOLY I ZOBOWIAZUJE DO PRZESTRZEGANIA TRESCI JEJ ZAPISU.

1. Pracownik szkoty, ktéremu zgtoszono badz byl swiadkiem wypadku ucznia udziela
pierwszej pomocy: zapewnia poszkodowanemu opieke, w razie potrzeby powiadamia
pogotowie (udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy przedmedycznej).

2. W razie potrzeby wezwac¢ do pomocy osobe¢ przeszkolong z zakresu udzielenia pierwszej
pomocy.

3. W razie potrzeby wezwac¢ pogotowie ratunkowe oraz rodzicow/prawnych opiekunow.

4. Powiadomi¢ o wypadku dyrektora szkoty lub w razie jego nieobecnosci jego zastepce,
pracownika BHP i spotecznego inspektora pracy.

5. Zabezpieczy¢ miejsce wypadku w taki sposob, aby wykluczy¢ dostep 0sob niepowotanych.

6. Przerywac zajecia wyprowadzajac uczniow z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym
sa lub bgda prowadzone zajecia moze stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczefstwa uczniow.

7. Wpisa¢ do dziennika zaj¢¢ fakt powiadomienia rodzicow o zdarzeniu, podajac date i
godzing powiadomienia i zdarzenia.

8. Dyrektor powotluje zespot powypadkowy, w sktad ktérego wchodzi pracownik BHP 1 SIP.

9. Obowigzki zespotu powypadkowego:



e zbada¢ okolicznosci wypadku, wystucha¢ wyjasnien od poszkodowanego ucznia w
obecnosci rodzica lub nauczyciela

e zasiggna¢ opinii lekarza lub zapozna¢ si¢ z dokumentacja medyczna

e sporzadzi¢ protokdt powypadkowy (w ciggu 14 dni), protokét podpisuja
cztonkowie powotanego zespotu, rodzice/prawni opiekunowie, dyrektor

e rodzice majg prawo ztozy¢ zastrzezenia do protokotu w ciggu 7 dni od dnia
dorgczenia

10. Za koordynacje¢ dzialan zwigzanych z przestrzeganiem procedury powypadkowej
odpowiada dyrektor lub jego zast¢pca. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie
wyjscia/wycieczki, wszystkie decyzje podejmuje kierownik wycieczki i odpowiada za
nie.



Procedura nr 2

PROCEDURY DOTYCZACE ZNIEWAZENIA NAUCZYCIELA

Podstawa prawna:

Ustawa z 26 stycznia 1982r. — Karta Nauczyciela (tekst jedn.: DZ. U. z 2017r. poz. 1189) —
art.63 ust.2

Ustawa z 14 grudnia 2016r. — Prawo Oswiatowe (Dz. U. z 2017r., poz. 59 ze zm.) — art. 99
pkt.5

Ustawa z 6 czerwca 1997r. — Kodeks Karny (Dz. U. 2016r., poz. 1137 ze zm.) — art. 226 § 1

Ustawa z 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2016r.,
poz. 1654 ze zm.) —art. 4 § 2

1. Zanaruszenie godnos$ci osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego szkoty
uznaje si¢:

* Lekcewazace i obrazliwe zachowanie wyrazone w stowach lub gestach.

* Prowokacje stowne lub gestem.

* Nagrywanie lub fotografowanie bez zgody i1 wiedzy wyzej wymienionych.
* Naruszanie ich prywatnos$ci i wlasnosci prywatne;j.

* Uzycie wobec nich przemocy fizycznej lub psychiczne;.

* Pomowienie 1 oszczerstwa.

* Naruszenie ich nietykalnosci osobistej.

Procedura:

1. W przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, Ze uczen naruszyl godnos¢
nauczyciela lub innego pracownika szkoty, tenze ma obowiazek zgtoszenia zajs$cia
dyrektorowi szkoty, a w przypadku jego nieobecnos$ci pedagogowi szkolnemu.

2. W obecnosci dyrektora, pedagoga szkolnego i poszkodowanego pracownika, uczen odbywa
rozmowe wstepna, z ktorej sporzadza si¢ notatke.

3. Jezeli zachodzi podejrzenie, ze uczen dziatal pod wptywem alkoholu lub innych srodkow
odurzajacych, stosuje si¢ procedury dotyczace powyzszych sytuacji.

4. Wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicow (opiekunow prawnych) o
zaistnialej sytuacji.

5. Wobec ucznia stosuje si¢ kary zgodne ze Statutem Szkoty.

6. Sporzadzona zostaje notatka stuzbowa z czynnos$ci szkoty, podpisana przez rodzicow i
ucznia.



7. Jezeli uczen objety jest kuratelg sgdowa - o zajsciu informowany jest kurator.

8. Policja jest natychmiastowo wzywana w przypadku:

e Naruszenia prywatnos$ci i wlasnosci prywatne;.
e Uzycia wobec pracownika przemocy fizycznej i psychicznej.
e Naruszenia nietykalnosci osobistej pracownika szkoty.

9. Osoba poszkodowana moze zglosi¢ na Policj¢ doniesienie o popetnieniu przestgpstwa z
powodztwa cywilnego.

Jezeli zdarzenie powtarza si¢, szkota wystepuje do sagdu rodzinnego o zaostrzenie srodkéw
wychowawczych wlacznie ze skierowaniem ucznia do osrodka wychowawczego, a do
kuratora o$§wiaty kieruje wniosek o skreslenie z listy uczniéw zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.



Procedura nr 3

PROCEDURY DOTYCZACE PRZENIESIENIA UCZNIA

DO INNEJ SZKOLY

Podstawa prawna:

Ustawa z 14 grudnia 2016r. — Prawo Oswiatowe (Dz. U. z 2017r. poz. 59) — art. 68 ust.2,
ust.3, art.70. ust.1 pkt 5, art.98 ust.1 pkt. 20

1.

Rada Pedagogiczna podejmuje uchwate opiniujgcg przeniesienie ucznia do innej
szkoty.

Dyrektor sporzadza wniosek do Kuratora O$wiaty o przeniesienie ucznia do innej
szkoty. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dokumenty:

e diagnoza okreslajaca przyczyny przeniesienia ucznia

e podjete przez szkote srodki zaradcze wobec ucznia( wspolpraca z

rodzicami/prawnymi opiekunami, poradnig psychologiczno-pedagogiczng, policja,

kuratorem sgdowym.
e przewidywane skutki przeniesienia ucznia do innej szkoty (przewidywany termin
przeniesienia, mozliwo$ci adaptacyjne ucznia w nowym srodowisku)
e wskazanie propozycji nowej szkoty
e uchwale Rady Pedagogiczne;j
e wyciag ze Statutu Szkoly okreslajacy przypadek/przypadki przeniesienia ucznia
¢ inng dokumentacje: np stanowisko rodzicow, poradni PP, pedagoga,

wychowawcy, kuratora sgdowego)

Kurator Oswiaty po analizie ztozonej dokumentacji wydaje decyzj¢ administracyjng o
przeniesieniu ucznia lub odmowie.

Kurator O$wiaty przekazuje decyzj¢ za pokwitowaniem: rodzicom/prawnym
opiekunom, dyrektorowi szkoly wnioskujacemu o przeniesienie ucznia, dyrektorowi
szkoly przyjmujacej ucznia.



Procedura nr 4

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI UZYWANIA
PRZEZ UCZNIA TELEFONU KOMORKOWEGO,
SMARTFONU LUB INNYCH URZADZEN
ELEKTRONICZNYCH CZASIE POBYTU W SZKOLE.

W szkole obowigzuje zakaz uzywania przez uczniow telefonow komorkowych i
smartfonow w celach innych niz kontakt z rodzicami. W sytuacji, gdy uczen potrzebuje
skontaktowac sie z rodzicami w czasie zaje¢ za pomocg swojego telefonu prosi o zgode
nauczyciela. Uczniow obowiqzuje zakaz gry na smartfonach itp. oraz korzystanie z
portali spotecznosciowych, robienie zdjeé i nagrywanie filmow.

Postepowanie  w_przypadku, g¢dy uczeh nie stosuje sie do wyzej zawartych
postanowien:

1. Nauczyciel nakazuje uczniowi wylaczenie i odniesienie telefonu i1 innych sprzetow
elektronicznych do swojej szafki (dotyczy to takze stuchawek i1 tadowarek).

2. Jezeli uczen nie wykona polecenia, wowczas nauczyciel stosuje kary zawarte
w WSO (uzywanie telefonu itp. urzadzen — 10 pkt.).

3. Jezeli uczen nadal nie stosuje si¢ do zalecen, woéwczas nauczyciel zabiera telefon i
odnosi go do sekretariatu. Telefon moze by¢ odebrany wylacznie przez
rodzica/opiekuna.

4. W sytuacji, kiedy uczen nie chce odda¢ telefonu, nauczyciel informuje
wychowawce o zdarzeniu. Wychowaweca kontaktuje si¢ z rodzicem/opiekunem. Uczen
dodatkowo otrzymuje -5 pkt (zgodnie z regulaminem WSO za niewykonanie polecenia
nauczyciela )

Postanowienia koncowe:

. Szkota zapewnia kontakt uczniow z rodzicami i odwrotnie, w zwigzku z
czym nie ma potrzeby posiadania telefonu w szkole.

o Powyzszy zakaz obejmuje wszystkie pomieszczenia w szkole, teren
szkolny.
. W przypadku zaginigcia, kradziezy czy zniszczenia telefonu lub innego

urzadzenia elektronicznego przyniesionego przez ucznia, szkota nie ponosi
odpowiedzialnosci za takie zdarzenie.



o Jesli uzasadnione jest podejrzenie, ze uczen dokonat nagrania lub zrobit
zdjecie wbrew woli innej osoby jest on zobowigzany do pokazania zawarto$ci
telefonu. Jezeli uczen odmawia, wskazane jest w takiej sytuacji wezwaé
rodzica i w jego obecnosci skontrolowanie tresci i ewentualne ich usunigcie.

o Jezeli istnieje podejrzenie, ze na telefonie /urzadzeniu znajduja si¢ tresci
mogace w jakikolwiek sposob stwarza¢ zagrozenie dla innych uczniow czy
pracownikow lub nosza znamiona $wiadczace o popelnionym przestepstwie,
wowczas szkota nawigzuje kontakt z policja i w obecno$ci ucznia i jego
rodzicéw przekazuje telefon funkcjonariuszowi, ktory podejmuje czynnosci
zgodne z procedurami.
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Procedura nr 5

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCZNIA
PALACEGO PAPIEROSY:

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 28 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich;

Ustawa z dnia 28 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w i przeciwdziataniu alkoholizmowi,
Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii;

Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31.01.2003 r. w sprawie szczegotowych form dziatalnosci
wychowawczej i zapobiegawczej wsrod dzieci i mlodziezy zagrozonych uzaleznieniem

W przypadku, gdy nauczyciel /inny pracownik szkoty/ zauwazy, ze uczen pali papierosy:

e Przekazuje informacj¢ wychowawcy klasy lub pedagogowi szkolnemu.

e Wychowawca /pedagog szkolny/ wzywa do szkoty rodzicéw /prawnych opiekunow/ i
przekazuje im informacj¢ o fakcie palenia papierosOw przez ucznia.

e Wychowawca /pedagog szkolny/ przeprowadza z uczniem i jego rodzicami rozmowe
dotyczaca przyczyn i konsekwencji palenia papierosow.

e Efektem rozmowy powinno by¢ zawarcie umowy naprawczej, w ktorej uczen
zobowigzuje si¢ do niepalenia papierosow, rodzice zas$ do - do szczego6lnej kontroli
dziecka.

e W przypadku ponownego palenia papierosow decyzja dyrektora szkoty, uczen moze
by¢ zawieszony w prawach ucznia /np. zakaz udzialu w wycieczce, dyskotece/.
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Procedura nr 6

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCZNIA

PIJACEGO ALKOHOL, POSIADAJACEGO LUB

ZAZYWAJACEGO NARKOTYKI BADZ BEDACEGO POD

ICH WPLYWEM:

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu lub innych srodkow

odurzajacych lub pod ich wplywem znajduje si¢ na terenie szkoly nauczyciel /inny pracownik
szkoty/:

Niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty, wychowawce, pedagoga szkolnego.
Wychowawca niezwlocznie informuje rodzicéw ucznia i jednoczesnie wzywa ich do
szkoly.

W razie stwierdzenia stanu upojenia bagdz odurzenia, do czasu przybycia rodzicow,
wychowaweca /nauczyciel/ zapewnia uczniowi niezbedng opieke medyczna.

Dyrektor szkoly wzywa policje, jezeli zachowanie ucznia daje powody do interwencji
policji.

W przypadku niemoznosci przybycia rodzicow wychowawca /nauczyciel/ zapewnia
uczniowi opieke podczas pomocy medycznej lub interwencji policji.

W wyznaczonym terminie wychowawca wraz z pedagogiem przeprowadza z uczniem
1 jego rodzicami rozmowe dotyczaca zaistniatej sytuacji, zawiera umowe naprawy lub
udzielenia pomocy psychologiczno - pedagogicznej, badz innej specjalistyczne;.

W sytuacji braku zainteresowania ze strony rodzicéw wspotpraca ze szkotg na rzecz
ich dziecka 1 brakiem poprawy ze strony ucznia, szkota pisemnie powiadamia o
zaistniatej sytuacji sad rodzinny.

W przypadku, gdy nauczyciel /wychowawca/ podejrzewa, Ze uczen posiada przy sobie
substancj¢ przypominajacg narkotyk, powinien podja¢ nastgpujace kroki:

Nauczyciel w obecnosci innej osoby /wychowawca, pedagog, dyrektor, itp./ ma prawo
zada¢, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazal zawartos¢ torby szkolnej oraz
kieszeni /we wlasnej odziezy/, ewentualnie innych przedmiotéw budzacych
podejrzenie, co do ich zwigzku z poszukiwang substancja. Nauczyciel nie ma prawa
samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to
czynno$¢ zastrzezona wylacznie dla policji.

W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji 1 pokazania zawarto$ci teczki, dyrektor szkoly wzywa policje, ktora
przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancj¢ 1 zabiera jg do ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie

przekazac ja do jednostki policji. Wezesniej probuje ustali¢, w jaki sposob 1 od kogo,
uczen nabyl substancje. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje notatka z ustaleniami
1 swoimi spostrzezeniami, o ktorych powiadamia dyrektora szkoty, pedagoga oraz
rodzicow /prawnych opiekunow/ ucznia.
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Procedura nr 7

PROCEDURA W PRZYPADKU POJAWIENIA SIE
KONFLIKTOW W SZKOLE:

W przypadku pojawienia si¢ konfliktu w szkole, nalezy doprowadzi¢ do:

1.

Ustalenia przez strony konfliktu ( np. uczen, grupa ucznidow, spotecznos¢ klasowa,
rodzice, nauczyciele) podstawowych regut (komunikacyjnych oraz
proceduralnych), ktoére beda obowigzywaty podczas rozwigzywania konfliktow:
Kazda ze stron konfliktu relacjonuje osobie rozjemcy zaistnialg sytuacje.

Obie strony weryfikuja swoje relacje.

Strony konfliktu podaja mozliwe rozwigzania sytuacji.

Dyskusja nad przydatnoscia i warto$cig poszczegdlnych rozwigzan.
Wybor rozwiagzania, ktory jest satysfakcjonujacy dla obu stron konfliktu.

Zawarcie umowy okreslajacej konkretne dziatania, ktdre zostang podje¢te, terminy,
osoby odpowiedzialne.

W zalezno$ci od zdiagnozowanych potrzeb, na terenie szkoty pedagog obejmuje
strony konfliktu pomoca psychologiczno- pedagogiczna.

W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa ze stronami konfliktu, interwencja pedagoga,
psychologa, dyrektora) a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
albo ktoras ze stron odmawia wspoétpracy, dyrektor szkoty powiadamia Sad
Rodzinny lub Policje.

Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji powiadomionych instytucji.
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Procedura nr 8

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
STWIERDZENIA DEWASTACJI MIENIA I CUDZEJ
WLASNOSCI.

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z
pOzniejszymi zmianami)

- Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006r. Nr 97, poz. 674 z
pOzniejszymi zmianami)

- Ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 1998r. Nr 21, poz. 94 z
pOzniejszymi zmianami)

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych 1 niepublicznych szkotach 1 placoéwkach (Dz. U. z 2003r. Nr 6, poz. 69)

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 8 listopada 2001r w sprawie warunkéw i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola , szkoty i placowki krajoznawstwa 1 turystyki.
(Dz. U.z2001r. Nr 135, poz.1516).

-Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 1982r
Nr 35 poz. 228 z pdzniejszymi zmianami — tekst jednolity Dz. U. z 2002 r Nr 11 poz.109).

1) W przypadku zgloszenia kradziezy lub zniszczenia mienia sprawa zajmuje si¢ nauczyciel,
ktéremu kradziez lub zniszczenie zgloszono.

2) Nauczyciel ustala okolicznosci zdarzenia, powiadamia pedagoga szkolnego oraz dyrektora
szkoty oraz prowadzi we wspotpracy z pedagogiem postepowanie wyjasniajace z
zachowaniem nietykalnos$ci osobistej ucznia.

3) Dyrektor szkoty lub wyznaczona przez niego osoba wzywa rodzicoéw ucznia
poszkodowanego, jak i podejrzanego o dokonanie kradziezy lub zniszczenia.

4) W czasie rozmowy rodzice zostaja powiadomieni o podjetych przez szkote dziataniach
majacych na celu wyjasnienie sprawy. Pedagog szkolny sporzadza notatk¢ o zaistniatym
incydencie.

5)W przypadku nieumys$lnego uszkodzenia lub zniszczenia mienia szkolnego uczen
zobowigzany jest niezwtocznie powiadomic o tym fakcie nauczyciela. Jezeli szkoda powstata
w wyniku razgcego zaniedbania, kradziezy lub spowodowana zostata rozmyslnie przez ucznia
rodzice lub prawni opiekunowie zobowigzani sg do niezwtocznego jej pokrycia.
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Procedura nr 9

PROCEDURA
POPRAWY OCENY NIEDOSTATECZNEJ NA I SEMESTR

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty(Dz. U. z 2018 r. poz. 1457, 1560, 1669
12245) ogloszono dnia 31 lipca 2018 r. (art.44)

Uczen ma obowigzek poprawy oceny niedostatecznej na I semestr.

2. Nauczyciel przedmiotu przedstawia uczniowi zagadnienia do poprawy oceny
niedostatecznej z danego przedmiotu. Wymagania edukacyjne nauczyciel przekazuje
uczniowi oraz wysyta do rodzica/opiekuna droga elektroniczng (e-dziennik).

3. Termin poprawy nauczyciel ustala bezposrednio zuczniem. Zaliczenie I semestru
powinno odby¢ si¢ do konca kwietnia.

4. Informacje o zaliczeniu I semestru nauczyciel wpisuje do e-dziennika ( zaktadka
uwagi).
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Procedura nr 10

PROCEDURA DO STOSOWANIA W PRZYPADKU KLESKI
ZYWIOLOWEJ (POZAR, ROZPYLENIE NA TERENIE
SZKOLY SZKOLDLIWEJ SUBSTANCJI TOKSYCZNEJ)

Nauczyciel, ktéry zaobserwuje lub uzyska od innych informacje¢ potwierdzajacg powyzsze
sytuacje, ma obowigzek:

1. Wyprowadzenia uczniow z miejsca zagrozenia 1 pozostania z nimi do czasu
rozwigzania sytuacji.

2. Natychmiastowego powiadomienia dyrektora szkoty.

3. Udzielenia pierwszej pomocy poszkodowanym uczniom.

4. Roéwnolegle do dziatan nauczyciela zawartych w pkt. 1-3 —dyrektor powiadamia o
zdarzeniu Policje, a takze-stosownie do rodzaju materiatow lub substancji -straz
pozarng , SANEPID i w razie potrzeby pogotowie ratunkowe.

5. Dyrektor, jezeli jest to mozliwe, wraz ze spotecznym inspektorem BHP organizuje
dziatania powstrzymujgce dalsze rozprzestrzenianie si¢ substancji,.

6. Dyrektor powiadamia organ prowadzacy szkote¢ oraz organ nadzoru pedagogicznego.
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Procedura nr 11

PROCEDURA DO STOSOWANIA W PRZYPADKU
ANONIMOWEGO TELEFONU Z POGROZKAMI LUB
INFORMACJAMI O ZAGROZENIU UZYCIA MATERIALOW
WYBUCHOWYCH.

Nauczyciel, ktéry odebrat telefon z pogrozkami powinien:

1. Prowadzi¢ rozmowe w sposob umozliwiajacy uzyskanie jak najwigkszej ilosci informacji
dotyczacych zagrozenia oraz zapamigta¢ istotne dla zdarzenia informacje - czas trwania
rozmowy, doktadna tres¢, spostrzezenia co do charakterystyki osoby dzwonigce;.

2. Natychmiast powiadomi¢ dyrektora szkoty.
3. Dyrektor lub osoba upowazniona powiadamia Policje, straz pozarng i pogotowie

ratunkowe.

5. Dyrektor o zaistnialej sytuacji powiadamia organ prowadzacy szkol¢ oraz nadzor
pedagogiczny.

4. Dyrektor kieruje ewakuacjg ucznidw i nauczycieli z miejsca zagrozenia.
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Procedura nr 12

PROCEDURA DO STOSOWANIA W PRZYPADKU
PRZEBYWANIA OBCEJ OSOBY NA TERENIE SZKOLY

Przez osobg ,,0bca” na terenie szkoly rozumie si¢ osobg, ktora:

- nie jest rodzicem ucznia tej szkotly,

- nie jest pracownikiem szkoty,

- nie jest osobg zaproszong przez dyrekcje szkoty, wychowawce klasy lub innego pracownika
1 ktéra swoim zachowaniem w wyrazny sposob narusza zasady i normy wspotzycia
spotecznego badz tez w inny sposob stanowi zagrozenie dla porzadku na terenie szkoly oraz
bezpieczenstwa uczniow lub innych osob przebywajacych na terenie szkoty.

Kazdy nauczyciel w przypadku, gdy zauwazy na terenie szkoty osobe, ktérej zachowanie lub
wyglad wzbudza niepokoj:

1. Obserwuje zachowanie tej osoby, ustala powody jej obecnosci w szkole.

2. W przypadku trudnosci z ustaleniem tego- pyta ja o cel wizyty w szkole.

3. Jesli uzna za stosowne -prosi ja o opuszczenie terenu szkoty.

4. W przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojacych zachowan z jej strony -
informuje dyrektora szkoly i wspdlnie z nim podejmuje mediacje w celu naktonienia jej do
jasnego okreslenia celu swojego pobytu lub tez opuszczenia terenu szkoty.

5. W sytuacjach drastycznych dyrektor niezwtocznie powiadamia Policj¢ i1 jednoczesnie
podejmuje dzialania majace na celu zabezpieczenie uczniéw i1 pracownikéw przed skutkami

niebezpiecznych zachowan osoby obce;.
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Procedura nr 13

PROCEDURA REAGOWANIA NA ZJAWISKA
CYBERPRZEMOCY.

Ujawnienie przypadku cyberprzemocy:

a) nauczyciel, pedagog szkolny lub dyrektor szkoty przyjmuje informacj¢ o wykroczeniu —
odnotowuje informacje 1 godzing zgloszenia;

b) nauczyciel, ktory nie jest wychowawcg i ma wiedze¢ o przestepstwie, przekazuje informacje
wychowawcy, ktory przekazuje jg pedagogowi 1 dyrektorowi szkoty;

¢) pedagog, dyrektor wraz z wychowawca udzielaja emocjonalnego wsparcia ofierze
przemocy, a w razie koniecznosci, np. zapewniaja niezbedng pomoc lekarska
pokrzywdzonemu, zapewniajg takze ochron¢ $wiadkowi;

Ustalenie okolicznos$ci zdarzenia i identyfikacja sprawcy (notatka stuzbowa pedagoga):
a) rozmowy ze wskazanymi §wiadkami;

b) sprawdzenie miejsca zdarzenia;

¢) ustalenie z pokrzywdzonym liczby sprawcow i ich danych personalnych.

Zabezpieczenie dowodow

Wszystkie dowody powinny by¢ zarejestrowane, zapisane. Trzeba zanotowac, kiedy je
otrzymano, ich tres¢, adres mail, numer telefonu, adres strony internetowej, na ktorej pojawity
si¢ szkodliwe tre$ci. Pomocny moze si¢ okaza¢ nauczyciel informatyki.

Rejestracja dowodow cyberprzemocy

a) telefon komorkowy (nie wolno kasowa¢ wiadomosci, trzeba zapisywac zarowno te
tekstowe jak tez zdjecia, nagrania z dyktafonu czy filmy).

b) komunikatory (w niektorych serwisach jest mozliwo$¢ zapisywania rozmow w tzw.
archiwach. Jezeli nie ma taki ej mozliwos$ci, mozna rozmowe skopiowa¢ do edytora
tekstowego 1 wydrukowac).

¢) e- mail (trzeba zapisa¢ wiadomos¢ i to nie tylko tres¢, ale cata wiadomo$¢, poniewaz moze
to pomoc w ustaleniu jej pochodzenia).

Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy:

W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoty, pedagog szkolny powinien
podja¢ dalsze dziatania:

a) Przeprowadzenie rozmowy z uczniem- sprawcg o jego zachowaniu.

- celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okoliczno$ci zdarzenia, wspolne zastanowienie si¢
nad jego przyczynami i probowanie rozwigzania sytuacji konfliktowej,

- sprawca powinien dosta¢ jasny i zdecydowany komunikat o tym, ze szkota nie akceptuje
zadnych form przemocy,

- nalezy z uczniem omoéwic skutki jego postgpowania i poinformowac o konsekwencjach,
jakie moga zosta¢ wobec niego zastosowane,

- sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do usuni¢cia szkodliwych materiatéw z sieci,

- wazne jest znalezienie sposobow zados¢uczynienia wobec ofiary cyberprzemocy,

- jezeli jest kilku sprawcow, nalezy rozmawia¢ z kazdym osobno,

- nie konfrontowa¢ sprawcy z ofiarg.

b) Powiadomienie rodzicéw sprawcy i omdwienie z nimi zachowania dziecka:
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- rodzice sprawcy powinni by¢ powiadomieni o zdarzeniu, zapoznani z dowodami 1 decyzjg w
sprawie dalszego postgpowania i podjetych przez szkotg srodkach dyscyplinujacych wobec
ich dziecka,

- nalezy $ciste wspotpracowac z rodzicami poprzez ustalenie wspdlnych zasad,

- opracowac¢ projekt kontraktu dla dziecka okres$lajacy zobowigzania ucznia, okresli¢
konsekwencje nieprzestrzegania wymagan i termindw realizacji zadan zawartych w umowie.
c¢) Objecie sprawcy pomocg psychologiczno- pedagogiczng -pedagog, wychowawca klasy i
nauczyciele.

- praca z uczniem powinna zmierza¢ w kierunku pomocy uczniowi w zrozumieniu
niewlasciwego zachowania, stuzy¢ zmianie post¢powania i postawy ucznia,

- w szczegblnym przypadku moze by¢ konieczno$¢ skierowania na dalsze badania
specjalistyczne i terapig.

Srodki dyscyplinarne wobec sprawcy:

1. Czasowy zakaz korzystania z komputera czy telefonu i to zarowno w szkole jak i w domu.
2. Staty kontakt z rodzicami ucznia, wsparcie dziatan szkoty.

3. Celem sankcji powinno by¢ zatrzymanie przemocy, zapewnienie poczucia bezpieczenstwa
poszkodowanemu uczniowi, wzbudzenie w sprawcy refleksji na temat swojego zachowania,

pokazanie catej spotecznos$ci szkolnej, ze cyberprzemoc nie bedzie tolerowana.

4. Podejmujac decyzje o karze nalezy bra¢ pod uwagg:

-rozmiar i range szkody,

-czas trwania przesladowania,

-Swiadomos$¢ popelnionego czynu,

-motywacj¢ sprawcy,

-rodzaj rozpowszechnionego materiatu.

Dzialania wobec ofiary cyberprzemocy:

1. Wsparcie psychiczne przez osobe dorosta (wychowawcy, pedagog).

2. Podczas rozmowy z uczniem, ktory jest ofiarg cyberprzemocy, nalezy zapewni¢ go o tym,
ze postapit wlasciwie, zgtaszajac wydarzenie. Powinno mu si¢ powiedzie¢, ze rozumie si¢, w
jak trudnej jest sytuacji i zapewni¢ go, ze nikt nie ma prawa tak si¢ wobec niego zachowywac.
Wazne jest stanowcze zapewnienie, ze szkola nigdy nie bedzie tolerowata aktoéw przemocy.
Podczas rozmowy bardzo wazna jest obserwacja dziecka i zwrocenie uwagi na jego
pozawerbalne zachowanie (zazenowanie, smutek, poczucie winy).

Ochrona swiadkoéw, ktorzy zglaszaja zdarzenie.

Wszystkie dzialania powinny by¢ tak prowadzone, aby zapewnialy bezpieczenstwo nie tylko
ofierze, ale 1 §wiadkom cyberprzemocy. Postepowanie powinno by¢ prowadzone w sposob
dyskretny i poufny. Swiadka nalezy zapewnié o dyskrecji i nie ujawniaé¢ jego danych
osobowych (chyba, ze na wniosek policji).

Notatka sluzbowa.

Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozmoéw ze sprawca,
poszkodowanym, ich rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia. Jezeli rozmowa byla prowadzona
np. w obecnos$ci innego nauczyciela, powinien on rowniez podpisa¢ notatke. Zabezpieczone
dowody powinny by¢ zatagczone do dokumentac;ji.

Zawiadomienie sadu rodzinnego i policji.
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Gdy rodzice odmawiajg wspotpracy ze szkota, a sprawca nie zaniechat dotychczasowego
postepowania, nalezy powiadomic¢ sad rodzinny. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta
dostepne srodki, a uczen nie wykazuje poprawy zachowania. W wypadku bardzo
drastycznych aktow agresji z naruszeniem prawa dyrektor szkoty w porozumieniu z
pedagogiem szkolnym zgtasza ten fakt policji, ktora prowadzi dalsze dziatania.

Procedura nr 14

PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIA Z ZAJEC
RELIGII/ETYKI

1. Uczen, ktory nie uczeszcza na lekcje religii/etyki, a sg to zajgcia umieszczone w planie
lekcji na pierwszej lub ostatniej godzinie lekcyjnej, moze by¢ nieobecny lub zwolniony
wczesniej do domu na podstawie ztozonej przez rodzicow pisemnej deklaracji o
nieuczeszczaniu na wyzej wymienione zajg¢cia (w deklaracji powinna by¢ rowniez informacja,
ze w tym czasie rodzice biorg odpowiedzialnos$¢ za swoje dziecko).

2. Jezeli lekcja religii lub etyki wystepuje w srodku zajg¢ danego dnia, a uczen nie uczgszcza
na te zaj¢cia, obowigzkowo spedza czas w bibliotece badz swietlicy szkolnej, pod opieka
nauczyciela.

Procedura nr 15

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA
PODEJRZANEGO O KRADZIEZ

1. Kazdy pracownik szkoty, ktory podejrzewa, ze uczen dopuscit si¢ kradziezy, natychmiast
powiadamia o tym jego wychowawceg.

2. Wychowawca w obecnosci innej osoby, np. pedagoga szkolnego, dyrektora lub innego
pracownika szkoty - zada aby uczen przekazal mu skradziong rzecz, pokazal zawartos¢
torby szkolnej oraz kieszeni we wlasnej odziezy oraz innych przedmiotow, co do ktorych
zaistnialo podejrzenie przywlaszczenia.

3. Jezeli uczen wyda skradziong rzecz, wychowawca z zajScia sporzadza notatke 1 przekazuje
sprawe pedagogowi szkolnemu.

4. Wychowawca wzywa rodzicéw i wspdlnie z pedagogiem informuje ich dalszym
postepowaniu szkoty- zgloszenie sprawy na Policje¢, ktéra przejmuje dalsze postgpowanie.
5. W przypadku, gdy uczen odmowi przekazania skradzionej rzeczy - pedagog lub dyrektor
szkoty wzywa policje, ktora przejmuje dalsze postgpowanie.
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Procedura nr 16

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
PODEJRZENIA PRZEMOCY DOMOWEJ

1. nauczyciel podejrzewajacy, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej zobowigzany jest do:
a) powiadomienia pielegniarki szkolnej, gdy dziecko ma obrazenia zewnetrzne,
b) powiadomienia pedagoga szkolnego lub wicedyrektora, dyrektora szkoty.
2. Pedagog szkolny lub wychowawca ma obowigzek przeprowadzi¢ rozmowe wyjasniajaca z
uczniem i jego rodzicami /prawnymi opiekunami.
3. W przypadku powtarzajacych si¢ sygnaldow mogacych §wiadczy¢ o przemocy, dyrektor
szkoty na wniosek pedagoga powiadamia Sad Rodzinny.
4. nauczyciel podejrzewajacy, ze dziecko jest ofiarg przemocy, musi w swych ocenach,
kierowac si¢ rozwagg 1 dyskrecja.
5. Do sygnatow wskazujacych na to, ze dziecko moze by¢ ofiarg przemocy zaliczamy:

a) powtarzajace si¢ obrazenia, $lady po uderzeniach, siniaki, poparzenia, pregi na ciele,
zadrapania,

b) zaniedbany wyglad,

¢) nadmiernie agresywne zachowania,
d) wycofanie, bierno$¢, nie§miatos¢,
e) wstyd przed zdjeciem ubrania,

f) ktopoty w nauce,

g) ktopoty z apetytem 1 snem,

h) ssanie kciuka,

1) obgryzanie paznokeci,

J) moczenie,

k) ptaczliwos¢,

1) nadmierng zalezno$¢ od dorostych,
m) strach przed dorostymi,

n) trudno$ci w utrzymaniu przyjazni,
0) zaniZong samooceng,

p) problemy emocjonalne.
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Procedura nr 17

PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC
EDUKACYJNYCH.

1. Zwolnienie ucznia z danej lekcji moze nastgpi¢ na wniosek rodzicow.

2. Zwolnienie ucznia z zaj¢¢ lekcyjnych przez rodzica traktowane jest jako nieobecno$¢
usprawiedliwiona.

3. Zwolnienie dokonywane przez rodzicow winno mie¢ forme pisemng. W przypadku
kontaktu telefonicznego lub osobistego rodzic zobowigzany jest do pisemnego potwierdzenia
tego faktu.

4. Zwolnienie uczen przekazuje wychowawcy. W przypadku nieobecnosci wychowawcy
uczen zwalnia si¢ u nauczyciela, z ktorym ma zajecia. Wtedy ma wpisang nieobecnos¢, ktora
na podstawie zwolnienia w p6zniejszym terminie usprawiedliwia wychowawca.

5. Zwolnienie, o ktorym mowa w punkcie 4 nauczyciel jest zobowigzany przekazac
wychowawcy w najblizszym terminie.

6. Nauczyciel zwalniajacy ucznia w celu reprezentowania szkoty, jest zobowigzany do
przedstawienia wykazu uczniéw zwalnianych z okreslonej ilosci godzin.

7. Zwolnienie ucznia w przypadku okreslonym w punkcie 6 wymaga akceptacji dyrektora.

Procedura nr 18

PROCEDURA W SPRAWIE DOSTOSOWYWANIA
WYMAGAN PROGRAMOWYCH NA PODSTAWIE OPINII
PORADNI PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ

1. Wyniki badan PPP s3 objete ochrong danych osobowych i tylko rodzic ma prawo podjaé
decyzje o ich ujawnieniu.

2. Jezeli rodzic nie zechce ujawni¢ wynikow badan szkota nie ma prawa nalega¢ na zmiang
decyzji. Wobec ucznia nadal beda stosowane takie same wymagania , jak wobec pozostatych,
nawet jezeli wyniki badan sugerowatyby dostosowanie wymagan edukacyjnych.

3. W przypadku, gdy rodzic wyraza zgode¢ na udostepnienie wynikéw badan szkole, opinia w
pierwszej kolejnosci powinna trafi¢ do pedagoga szkolnego.

4. Pedagog szkolny przekazuje wyciag z opinii wychowawcy klasy i omawia jej tres¢,
nastepnie wychowaweca informuje wszystkich nauczycieli uczacych na temat zalecen PPP,
nauczyciele maja obowiazek je respektowac.

5. Wobec ucznidow, ktérym PPP zalecita dostosowanie wymagan edukacyjnych ze wzgledu na
specyficzne trudnosci w nauce szkota ma obowigzek w ramach posiadanych $rodkéw
zapewni¢ zajecia z terapii pedagogicznej.

6. Uczniowi, ktéremu zaproponowane zostaty dodatkowe zajecia z terapii pedagogicznej ma
obowiazek w nich uczestniczyc.
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7. Jezeli uczniowi z dostosowaniem wymagan edukacyjnych nie zostala zaproponowana
terapia pedagogiczna z powodu braku §rodkdw, uczen ma obowigzek pracowaé dodatkowo w
domu. Nauczyciel w porozumieniu z rodzicami zadaje dodatkowe ¢wiczenia wspomagajace.
8. Jezeli, pomimo aktualnej opinii z PPP o dostosowaniu wymagan programowych uczen nie
wykazat zadnej inicjatywy, nie uczg¢szczat na zaproponowane zajecia, nie pracowatl w domu,
nauczyciel ma prawo nie respektowac zalecen poradni i traktowac ucznia wedhug ogélnych
zasad.

Procedura nr 19

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ZGLOSZENIA PRZEZ UCZNIA
71 EGO SAMOPOCZUCIA

1. Nauczyciel, ktéremu uczen zgtosit zte samopoczucie kieruje ucznia do pielegniarki
szkolnej.
2. Do zadan pielegniarki szkolnej nalezy:
a. wywiad z uczniem,
b. wstgpne badanie,
c. wstepna diagnoza,
d. powiadomienie rodzicow,
e. podanie lekow ( tylko po wczesniejszym uzgodnieniu z rodzicami) badz zlecenie
konsultacji lekarskiej,
f. w nagtych przypadkach wezwanie pogotowia.
3. W przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej wychowawca lub pedagog szkolny lub
dyrektor powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia i wzywa pogotowie.
4. Podczas oczekiwania na przybycie rodzicow, dyrekcja organizuje opiek¢ nad uczniem na
terenie szkoty.

Procedura nr 20

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ZASTRASZANIA, WYMUSZANIA, WYWIERANIA PRESJI
PRZEZ UCZNIOW WOBEC INNYCH UCZNIOW

1. W przypadku uzyskania informacji o takich faktach, wychowawca przeprowadza
oddzielnie ze sprawcg/ofiarg rozmowe wyjasniajaca.
2. Wychowawca wzywa rodzicoOw sprawcy/ofiary do szkoty i wspdlnie z pedagogiem
szkolnym:
a) informuje ich o zaistnialym fakcie,
b) uswiadamia konsekwencje prawne, spoteczne i psychologiczne czynu,
¢) informuje o zastosowanej karze regulaminowej z wpisem do dokumentacji szkolne;j
ucznia.
3. Wychowawca i pedagog szkolny zobowiazuja rodzicow sprawcy i ofiary do konsultacji,
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ewentualnie podjecia terapii w placowce specjalistyczne;.

4. Wychowawca/wychowawcy prowadzi statg obserwacje zachowania si¢ ucznidéw i
odnotowuje jej wyniki w dokumentacji wychowawcy klasy.

5. Po uzgodnieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia — ofiary i dyrektorem szkoty,
pedagog szkolny zglasza sprawe policji.

Procedura nr 21

PROCEDURA DOTYCZACA BEZPIECZNEGO POBYTU
W SZKOLE

Podstawa prawna:

USTAWA z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996, 1000,
1290, 1669 12245 oraz z 2019 r. poz. 534, 730 1 761) ogloszono dnia 24 maja 2018 r.

1. Osoba dyzurujaca w szkole zapoznaje si¢ z celem wizyty odwiedzajgcego —
przeprowadza wywiad.

2. Osoba odwiedzajaca jest zobowigzana do wylegitymowania si¢ — przedstawienia
swoich dokumentow osobie dyzurujacej w szkole.

3. Osoba dyzurujaca zgadza si¢, badz nie zgadza si¢ na odbycie wizyty odwiedzajgcego

w szkole.

4. Jezeli osoba odwiedzajaca szkote nie uzyska zgody na wejscie do budynku, czeka w
szkolnym przedsionku — drzwi pozostaja zamknigte.

5. Jezeli osoba odwiedzajaca wejdzie na teren budynku szkolnego, osoba sprawujaca
dyzur w szkole ma obowigzek monitorowania wizyty na szkolnym monitoringu.

6. Zabrania si¢ osobom odwiedzajacym szkot¢ zostawiania na dyzurce szkolnej
jakichkolwiek przesytek/paczek dla pracownikow lub uczniow szkoty.
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Procedura nr 22

PROCEDURA DOKONYWANIA ZMIAN W STATUCIE

Podstawa prawna:

USTAWA z dnia 14 grudnia 2016r. — Prawo o$§wiatowe ( tekst jednolity Dz. U. z 2019r. poz.
1148) — art. 80 ust. 2 pkt.1, art. 82 ust.2.

L. Przyczyny dokonywania zmian w statucie:

1. zmiany zachodzace w przepisach prawa powszechnego 1 lokalnego, zmiany w
specyfice szkoty/placowki,

2. potrzeba nowych rozwigzan organizacyjnych w funkcjonowaniu spotecznosci
szkolnej,

3. zalecenia organdw kontrolnych (niespdjnos¢ rozwigzan statutowych z
obowigzujacym prawem),

4. inne potrzeby (itp. zmiana nazwy, nadanie imienia itp.).

II. Whnioskodawca zmian w statucie:

Z wnioskiem o dokonanie zmian w statucie szkoly/placéwki publicznej moze wystapic:
1. dyrektor szkoty (jako przewodniczacy rady pedagogicznej ma prawo wystepowac
z wnioskiem o podj¢cie uchwaty w ramach kompetencji stanowigcych rady
pedagogicznej),
2. organ sprawujacy nadzor pedagogiczny
3. organy szkoty (rada szkoty, rada rodzicow, samorzad uczniowski).
Whiosek powinien by¢ skierowany do rady pedagogicznej i zawieraé: date, podstawe prawna,
przedmiot zmiany wraz z uzasadnieniem, nazwe¢ 1 podpis organu wnioskujgcego.

I11. Sposoby dokonywania zmian statutu:

1. uchylenie niektorych jego przepisow,
2. zastgpienie niektorych jego przepiséw przepisami o innej tresci lub brzmieniu,
3. dodanie do niego nowych przepisoéw.

Zmienia si¢ (nowelizuje):
e pierwotny tekst statutu,
e pierwotny tekst ze zmianami,
e tekst jednolity (jesli byt wydany),
e tekst jednolity ze zmianami.

IV.  Przygotowanie przez rad¢ pedagogiczng projektu zmian statutu:

1. Projekt statutu albo jego zmian — przygotowuje i przedstawia do uchwalenia radzie
szkoty rada pedagogiczna.

2. Rada pedagogiczna moze powota¢ zespot ds. opracowania projektu zmian w
statucie szkoty (sformutowanie zadan zespotu, okreslenie harmonogramu pracy
oraz terminu przedstawiania koncowej wersji projektu radzie pedagogicznej).
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e

W szkole, w ktorej rada szkoty nie zostata powotana, zadania jej wykonuje rada
pedagogiczna.

W ustawie o systemie oswiaty i w rozporzadzeniu o ramowych statutach nie
pojawia si¢ okreslenie ,,aneks” do statutu dlatego kazdorazowa zmiana oznacza
tworzenie nowej wersji statutu. Nie ma znaczenia to, czy wigkszo$¢ przepisow
pozostanie niezmieniona.

Procedura zmian jest taka sama jak procedura tworzenia zupetnie nowego statutu.
Na posiedzeniu rady pedagogicznej zostaje podjety punkt dotyczacy wystapienia
do rady szkoty z wnioskiem w sprawie wprowadzenia zmian w statucie szkoty.
Rada pedagogiczna podejmuje uchwate w sprawie wystapienia do rady szkoty z
wnioskiem o wprowadzenie zmian w statucie, okreslajac w uchwale tres¢ tych
zmian.

Przygotowany projekt statutu powinien zosta¢ przyjety przez rad¢ pedagogiczng i
przekazany radzie szkoty do uchwalenia.

Wzor uchwaty rady pedagogicznej inicjujacej wprowadzenie zmian w statucie
okresla zatacznik nr 1 do procedury.

Uchwalenie zmian przez rad¢ pedagogiczna:
Rada pedagogiczna ma dwie mozliwosci:
* moze przyjac, w drodze uchwaty, przekazany jej projekt statutu
* moze odrzuci¢ projekt statutu
Uchwalenie zmian do statutu przez rade szkoty nastepuje w formie uchwaty.
Rada szkoty wprowadza wniosek rady pedagogicznej w sprawie wprowadzenie
zmian w statucie do porzadku obrad rady szkoty.
Rada szkoty podejmuje uchwale wprowadzajaca zmiany w statucie, okreslajac w
uchwale tres¢ tych zmian.
Zasady konstrukcji uchwaty oraz sposoby redagowania jej postanowien okresla
rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,, Zasad
techniki prawodawczej” (Dz. U. z 2002 r. Nr 100, poz. 908). Wskazane jest, by
stosowa¢ zawarte tam zasady konstrukcji uchwaty oraz sposoby redagowania jej
postanowien.
Struktura uchwaty:

e tytul uchwaty — numer, data podjecia uchwaty, ogélne okreslenie
przedmiotu uchwaty (uchwata w sprawie ... ),
podstawa prawna wydania uchwaly,
tekst uchwaty z podziatem na jednostki redakcyjne,
wykonanie uchwaty,
data wejscia w zycie uchwaty,
podpis przewodniczacego.

Wzér uchwaty rady szkoty wprowadzajacej zmiany w statucie okresla zatacznik nr
2 do niniejszej procedury.

Obowigzek przekazania uchwalonego statutu:

Uchwalony statut dyrektor przesyta do organu prowadzacego. Organ prowadzacy
nie ma uprawnien zatwierdzajacych statut, ale powinien mie¢ aktualne statuty
prowadzonych przez siebie szkot 1 placowek w swoim rejestrze.

Kuratorium o$wiaty otrzymuje uchwalony statut po to, aby sprawdzi¢ zgodnos¢
jego postanowien z prawem. Przy czym nie oznacza to, ze kurator ,,zatwierdza”
statut, nie ma réwniez obowigzku wydania opinii lub decyzji, jesli statut jest w
porzadku.
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3. Kurator o§wiaty w terminie 30 dni od otrzymania statutu przekazuje dyrektorowi
decyzje, w ktorej uchyla statut w catosci lub niektére jego postanowienia, albo nie
wydaje zadnej decyzji, jesli zapisy statutu sg zgodne z prawem.

4. Moze si¢ rowniez zdarzy¢, ze w uzasadnionych przypadkach kurator oswiaty
przesle postanowienie o przedtuzeniu terminu wydania decyzji do dwoch
miesiecy.

5. Szkota, ktore otrzymato decyzje uchylajaca czes¢ lub catos¢ statutu moze si¢ od
niej odwota¢ do Ministra Edukacji Narodowej, w terminie 14 dni od otrzymania
decyzji za posrednictwem kuratorium o$wiaty. Minister ma 30 dni na rozpatrzenie
odwotania.

6. Jesli w ciggu miesigca od przekazania statutu kurator oswiaty nie wydal zadne;j
decyzji, mozna uznaé, ze statut nie jest sprzeczny z prawem i przystapic¢ do jego
wdrazania.

Zatacznik nr 1

Wzor uchwaty rady pedagogicznej inicjujacej wprowadzenie
zmian w statucie i okreslajacej tre$¢ tych zmian

UCHWALA NR ...
RADY PEDAGOGICZNEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ nr 13 w Toruniu
zdnia...r.
w sprawie zmian w statucie Szkoly Podstawowej nr 13 w Toruniu

Na podstawie art. 42 ust. 1 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z
2004 r. Nr 256, poz. 2572, z p6zn. zm.) uchwala si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wnioskuje si¢ do Rady Pedagogicznej o wprowadzenie w Statucie Szkoly Podstawowej
nr 13 w Toruniu nastgpujacych zmian:

1) § ... otrzymuje brzmienie: ,,§ ...”;

2) w § ... ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,, .....”";
3) w § ... uchyla si¢ ust. ...;

4)w § ... po ust. 3 dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu: ,,4. ...”.

§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik nr 2

Wzor uchwaly rady szkoty wprowadzajacej zmiany w statucie

UCHWALA NR ...
RADY PEDAGOGICZNEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ nr 13 w Toruniu
zZdnia...r.
w sprawie zmian w statucie Szkoty Podstawowej nr 13 w Toruniu

Na podstawie art. 50 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U.
7 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z pdzn. zm.) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. W Statucie Szkoty Podstawowej nr 13 w Toruniu wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

.

1) § ... otrzymuje brzmienie: ,,§ ...”;

2) w § ... ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,, .....”;
3)w§ ... uchylasi¢ ust. ...;

4) w § ... po ust. 3 dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu: ,,4. ...”.

§ 2. Zobowiazuje si¢ Przewodniczacego Rady Szkoty do przekazania uchwaty Dyrektorowi
Szkoty celem jej realizacji. § 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Procedura nr 23

PROCEDURA WYPOZYCZENIA SPRZETU
KOMPUTEROWEGO

1. Szkota Podstawowa im. $w. Jana Pawla II w Toruniu udostepnia do bezplatnego uzytkowania
uczniom sprzegt komputerowy.

2. Mozliwos¢ wypozyczenia sprze¢tu komputerowego posiada kazdy uczen uczegszczajacy do szkoty i
nie posiadajacy wlasnego komputera domowego.

3. Potrzebe uzyczenia komputera nalezy zgtosi¢ dyrektorowi szkoty lub wychowawcy klasy w formie
telefonicznej lub pisemne;j.

4. Wypozyczenie nastgpuje na wniosek rodzica /prawnego opiekuna ucznia (zalgcznik nr 1), za zgoda
dyrektora szkoty na okres nauki zdalnej obowiazujacej z powodu pandemii koronawirusa.

5. Po uzyskaniu zgody komputer wydawany jest rodzicowi/ prawnemu opiekunowi, a fakt ten
odnotowywany zostaje w stosownej dokumentacji.

6. Rodzic/ opiekun prawny ucznia zobowigzuje si¢ do osobistego zwrotu komputera w stanie takim, w
jakim otrzymat go w dniu wypozyczenia.

7. Komputer moze by¢ wykorzystywany przez uzytkownika wytacznie do celéw edukacyjnych (np.
praca na platformie edukacyjnej, wykonanie pracy domowej, projektu, prezentacji itp.)

8. Za wszelkie szkody powstale w wyniku uzytkowania komputera przez ucznia w okresie
wypozyczenia odpowiada rodzic/ opiekun prawny i zobowigzuje si¢ do pokrycia kosztow naprawy
komputera lub wymiany na nowy.

9. Bioracy, ktory zgubil, zniszczyt badz uszkodzit wypozyczony sprzet zobowigzany jest do
naprawienia wyrzadzonej szkody na zasadach okre§lonych w umowie oraz przepisach Kodeksu
Cywilnego.

10. W przypadku kradziezy sprz¢tu komputerowego, ktdry zostat wypozyczony rodzic/ /opiekun
prawny ucznia niezwlocznie zglasza ten fakt policji i jednocze$nie informuje o tym szkote.

11. Rodzic/ opiekun prawny zobowigzuje si¢ do zglaszania na biezgco, na pismie informacji o
zaistniatych problemach w dziataniu komputera.

12. Zwrot komputera nast¢puje najpozniej w ciggu siedmiu dni od momentu zakonczenia zajeé z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

13. Zabrania si¢:

- instalowania na komputerze wlasnego oprogramowania;
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- usuwania oprogramowania dostarczonego wraz z komputerem w dniu wypozyczenia;
- zmian w konfiguracji komputera;
- korzystania z komputera w jakikolwiek sposob mogacy narusza¢ prawa autorskie.

14. W przypadku niedotrzymania przez rodzicow/prawnych opiekundow terminu zwrotu komputera do
szkoty lub nienalezytego wykonania obowigzkow, uzytkownik moze, decyzjg dyrektora szkoty,
utraci¢ prawo do wypozyczenia sprzgtu.

15. W kwestiach spornych nie obj¢tych niniejszym regulaminem decydujgcy glos ma dyrektor szkoty.

16. Rodzic/ opiekun prawny ucznia akceptuje niniejszy regulamin w obowiazujacej formie brzmienia,
w dniu zlozenia wniosku 1 ponosi odpowiedzialno$¢ za wypozyczony sprzet.

17. Regulamin wchodzi w zycie z dniem publikacji w szkole.

Dostepny jest takze na stronie internetowej szkoty.

31



Zalgcznik nr 1

WNIOSEK

0 wypozyczenie sprzetu komputerowego

(miejscowos¢, data ztozenia wniosku)

Imig i nazwisko osoby wypozyczajacej/rodzic/ opiekun prawny:

Oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznalam si¢ z Regulaminem wypozyczenia sprzetu
komputerowego w Szkole Podstawowej im. akceptuj¢ go i zglaszam wniosek o wypozyczenie laptopa
na warunkach i okres okre§lony w regulaminie. Jednoczesnie oswiadczam, zZe:

a) nie posiadamy komputera domowego, na ktérym syn mogiby/corka moglaby pracowacé;

b) zobowiazuje si¢ do zwrotu sprzetu w wyznaczonym regulaminem terminie, w niezmienionym
stanie jak w dniu wypozyczenia, a wszelkie szkody powstate podczas uzytkowania komputera w
okresie wypozyczenia usung na swoj koszt lub wymieni¢ sprzet na nowy.

Zatwierdzam

(Podpis rodzica /prawnego opiekuna)

(Podpis Dyrektora Szkoty)
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Procedura nr 24

WEWNETRZNA PROCEDURA BEZPIECZENSTWA

DOTYCZACA FUNKCJONOWANIA SZKOLY
PODSTAWOWEJ NR 13 IM. SW. JANA PAWEA 1T W
TORUNIU W CZASIE PANDEMI COVID-19

OBOWIAZUJACA OD DNIA 1 WRZESNIA 2020 R.

Procedura opracowana zostata na podstawie rozporzadzenia MEN, wytycznych GIS, MZ, MEN dla
szkot podstawowych oraz ewaluacji pracy szkoty w okresie od 25.05. 2020 r. do 26.06.2020 r i w roku
szkolnym 2020/2021 a takze na podstawie sprawozdania rocznego kontroli zarzadczej z roku
2020/2021.

§1.

Ogolne zasady bezpieczenstwa

W dniu 1.09.2021 r. uczniowie wracaja do szkoty po trwajacym od marca br. okresie
czasowego ograniczenia jej funkcjonowania. Do szkoty bedg mogli uczegszczaé uczniowie bez
objawow chorobowych, sugerujacych infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie
przebywajg na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych.

Przy organizacji nowego roku szkolnego Szkota uwzglednia wytyczne GIS, MZ, MEN.
Dyrektor szkoty opracowuje wewnetrzng procedure bezpieczenstwa regulujaca
funkcjonowanie szkoty w czasie epidemii, z uwzglednieniem specyfiki placowki oraz zalecen
wskazanych w przedmiotowych wytycznych oraz aktualnych przepisach prawa.

Czas obowigzywania procedury zaleze¢ bedzie od tego, jak dtugo w Polsce bedzie
obowigzywat stan epidemii ogtoszony przez stosowne wiladze.

Przy wejsciu gtownym beda umieszczone numery telefonéw do wlasciwej powiatowej stacji
sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i stuzb medycznych.

Wszystkie osoby trzecie, w tym rodzice uczniow, wchodzace do szkoty dezynfekujg dtonie
lub zaktadaja rekawiczki ochronne, zakrywaja nos i usta oraz nie przekraczaja wyznaczonej
strefy bezpieczenstwa.

Szkota jest odpowiedzialna za zapewnienie stuzbom porzadkowym oraz pracownikom
dostepu do $rodkéw ochrony indywidualnej (maseczki ochronne, przytbice, rekawice
jednorazowe) i preparatéw do dezynfekcji rak.

Kazdy pracownik/nauczyciel/opiekun jest zobowigzany do zapoznania si¢ i stosowania
procedury, podpisujac stosowne oswiadczenie .

§ 2.

Zasady przychodzenia uczniéw do szkoly

Do szkoty moze uczgszczaé wylgcznie uczen zdrowy, bez objawow chorobowych

sugerujacych infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na

kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych.

Wyznacza si¢ strefy bezpieczenstwa (oznaczone tasma, zaopatrzone w dozownik z ptynem

dezynfekujacym), poza ktérymi na terenie placowki mogg przebywac wytacznie pracownicy
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Szkoty. Strefa tg jest: przedsionek przy gldéwnym wejsciu do szkoty ( dla klas 1-3 i uczniow
spozniajacych si¢), przy wejsciu bocznym (dla przedszkola), przy wejsciu wewnetrznym od
strony boiska szkolnego (dla klas 4-8).

W strefie odbywa si¢ pomiar temperatury ucznia dokonywany przez pielggniarke szkolna,
nauczyciela dyzurujacego lub pracownika obstugi. Jezeli temperatura ciata ucznia przekracza
37 ° C lub dziecko wykazuje widoczne objawy chorobowe, placéwka zawiadamia rodzicow
ucznia i zobowigzuje ich do niezwtocznego odebrania dziecka ze szkoly. Do czasu przybycia
rodzicéw dziecko przebywa w izolatorium, z zachowaniem zasad bezpieczenstwa.
Opiekunowie powinni udzieli¢ pisemnej zgody na pomiar temperatury ciata dziecka w
kazdym przypadku wystgpienia niepokojacych objawow chorobowych.

Dezynfekcja termometru bezdotykowego nastepuje po uzyciu w danej grupie lub po
wykonaniu 20 pomiaréw. W przypadku korzystania z innych termometroéw niz termometr
bezdotykowy, nalezy je dezynfekowac¢ po kazdym uzyciu.

W strefach bezpieczenstwa moze przebywac tylko: jeden rodzic danego ucznia/opiekun
prawny i dziecko. Pozostali rodzice i dzieci oczekuja na zewnatrz budynku w bezpiecznych
odleglosciach.

Kazda osoba wchodzaca do strefy bezpieczenstwa lub placowki ma obowigzek dezynfekcji
rak oraz uzywania osltony ust i nosa. Ogranicza si¢ przebywanie w szkole 0sob z zewnatrz do
niezbednego minimum.

Uczniowie mogg by¢ przyprowadzani do szkoty i z niej odbierani przez opickunow bez
objawow chorobowych i bez obnizonej odpornos$ci immunologicznej. W drodze do i ze szkoty
opiekunowie i uczniowie przestrzegajg aktualnych przepisoéw prawa dotyczgcych zachowania
si¢ w przestrzeni publiczne;j.

Zabrania si¢ przyprowadzania ucznia i wstepu ucznia do szkoty, ktérego domownik przebywa
na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych.

Dziecko bedzie odbierane przy wyznaczonych drzwiach wejsciowych do szkoty. Dziecko
powinno by¢ przekazane/odebrane w maksymalnie krotkim czasie i bez zbednego
przebywania w pomieszczeniach wspolnych budynku szkoty.

Pracownicy uczestniczacy w przyjeciu ucznia do placowki zobowigzani sg nosic srodki
ochrony osobistej (maseczki, rekawiczki, przytbice).

Zakazuje si¢ wnoszenia na teren Szkoty wszelkich zbgdnych przedmiotow.

§3.

Regulamin korzystania z szatni szkolnej

2.

Z szatni szkolnej korzystaja wylacznie uczniowie szkoty podczas trwania zaj¢c lekcyjnych ,
zgodnie z ustalonym planem zaj¢¢ dydaktycznych i opiekunczych.

Uczniowie obowigzkowo pozostawiaja przed zajeciami okrycie wierzchnie w przyznanej im
szafce i odbierajg je po skonczeniu lekcji.

Uczniowie w szatni mogg przebywac wylacznie w celu pozostawienia odziezy wierzchniej. Po
dokonaniu tych czynnosci niezwlocznie opuszczaja szatni¢. Niedozwolone jest przebywanie w
szatni podczas lekcji i przerw $rddlekcyjnych.

Uczniowie majg obowiazek kulturalnego i bezpiecznego zachowania si¢ w szatni,
poszanowania cudzej wlasnosci i mienia szkoty oraz bezwzglednego stosowania si¢ do
polecen nauczyciela dyzurujgcego oraz pracownika szkoty. Obowigzkowe jest zachowanie
dystansu od drugiej osoby min. 1,5 m. O ilosci dzieci korzystajacych w sposob bezpieczny z
szatni decyduje nauczyciel dyzurujgcy- min. 4 max.6 osob.
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11.

12.

13.
14.

15.
16.

W trakcie zaje¢ szkolnych schodzenie do szatni jest zabronione za wyjatkiem sytuacji
szczegodlnych, np. zwolnienie ucznia z zaje¢ przez rodzica, wyjscia na zawody itp. Wowczas
wydanie rzeczy odbywa si¢ tylko w obecnos$ci nauczyciela lub pracownika szkoty.

W szatkach w szatni nie wolno pozostawia¢ wartosciowych przedmiotow, np. portfeli, kluczy,
telefonow komorkowych. Szkota nie ponosi odpowiedzialnos$ci za pozostawione w szafkach
przedmioty inne niz okrycie wierzchnie.

Nie wolno podchodzi¢ do innych szafek, tylko do wtasnej, czy chodzi¢ po szatni bez
przyczyny.

Po zakonczeniu lekcji uczniowie klas 4-8 udaja si¢ do szatni pod opiekg nauczyciela ,z ktorym
majg ostatnig lekcje w tym dniu (jesli nie ma on przydzielonego dyzuru ). Nauczyciel ma
obowigzek wspomoc nauczyciela dyzurujagcego w szatni przy dopilnowaniu uczniéw podczas
korzystania i opuszczania pomieszczenia.

Uczniowie klas 1-3 korzystaja z szafek w swoich klasach pod opieka nauczyciela, z
zachowaniem dystansu 1,5 m i innych zasad bezpieczenstwa sanitarnego.

Kazdy uczen ma obowigzek przestrzegania i stosowania si¢ do zapisOw niniejszego
regulaminu. Wobec ucznia famigcego zasady okreslone w regulaminie beda wyciagane
konsekwencje, co skutkowaé bedzie obnizeniem oceny zachowania.

Wszelkie zaobserwowane nieprawidtowosci uczen powinien niezwtocznie zglosic
nauczycielowi dyzurujagcemu, wychowawcy lub pracownikowi szkoty.

Rodzicom odprowadzajacym dzieci do szkoly nie wolno przebywac w szatni.

Przy wejsciu do szatni bedzie umieszczony srodek do dezynfekeji rak do stosowania pod
opieka nauczyciela dyzurujacego.

Personel sprzatajacy systematycznie dezynfekuje szafki od strony zewnetrzne;j.

Sprawy nieobjete regulaminem beda indywidualnie rozpatrywane przez Dyrektora szkoty.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem przyjecia go przez Rade Pedagogiczna- 31.08.2020 r.

§4.

Zasady bezpieczenstwa w trakcie przebywania uczniéw w Szkole:

Uczniowie przebywajg w wyznaczonej sali lekcyjnej (zgodnie z planem) .

Obowigzujg ogbdlne zasady higieny: czgste mycie rgk (po przyjsciu do szkoty nalezy
bezzwlocznie umy¢ r¢ce), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu,
nosa, ust.

W przestrzeni wspolnej- hol, szatnia- uczniowie nosza maseczki. Zdejmuja je po wejsciu do
sali lekcyjnej i zajgciu miejsca w wyznaczonej tawce. Uczniowie sg wyposazeni w maseczki
przez rodzicow, szkota zapewnia maseczki w ograniczone;j ilosci.

Minimalna przestrzen do zaj¢¢ dla uczniow musi uwzglednia¢ 1,5 m odstepu pomiedzy
stolikami (we wszystkich kierunkach).

W sali lekcyjnej moga znajdowac si¢ tylko te przedmioty, ktdére mozna skutecznie
zdezynfekowaé .Przedmioty i sprzety znajdujace si¢ w sali, ktdrych nie mozna skutecznie
umy¢, upra¢ lub zdezynfekowac, nalezy usung¢ lub uniemozliwi¢ do nich dostep. Przybory do
¢wiczen (pitki, skakanki, obrgcze itp.) wykorzystywane podczas zajg¢ nalezy czyscic lub
dezynfekowac (na biezgco- monitoring).

Sale, w ktorej przebywajg uczniowie wraz z nauczycielem nalezy wietrzy¢ co najmniej raz na
godzing w czasie przerwy badz w razie potrzeby w trakcie zajec.

Nauczyciele w klasach I-1II organizuja przerwy dla swoich uczniéw w interwatach
adekwatnych do potrzeb, nie rzadziej niz co 45 min.
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Na holu klas I-III moga jednocze$nie przebywac na przerwie 2 klasy z zachowaniem dystansu
sanitarnego. Mozna korzysta¢ z boiska szkolnego , pod warunkiem ze nie bedzie na nim
oddziatéw przedszkolnych.

Zasady zdawania ksigzek do biblioteki szkolnej oraz jej godziny pracy, uwzgledniajgce
konieczny okres kwarantanny dla ksigzek i innych materiatdow, zostang podane w oddzielnym
dokumencie- regulaminie biblioteki.

Nauczyciele i inni pracownicy szkoly powinni zachowywa¢ dystans spoteczny miedzy sobg w
kazdej przestrzeni Szkoty wynoszacy minimum 1,5 metra.

Pracownicy administracji i obstugi powinni ograniczy¢ kontakty z uczniami oraz
nauczycielami.

§5.

Higiena, czyszczenie i dezynfekcja powierzchni

Przy wejsciu gtdéwnym umieszczone sg numery telefonow do wlasciwej miejscowo
powiatowej stacji sanitarno- epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i stuzb
medycznych.

Dyrekcja zapewnia dostgpno$¢ ptynu dezynfekujacego do rak oraz zamieszcza informacje o
sposobie jego uzycia oraz obowigzku dezynfekowania rak przez wszystkie osoby wchodzace
do szkoty.

Opiekunowie i wychowawcy sg zobowigzani wyksztalci¢ w uczniach nawyk regularnego
mycia rgk woda z mydlem, w szczegolnosci po przybyciu do placowki, przed jedzeniem i po
powrocie ze §wiezego powietrza, po skorzystaniu z toalety.

Dyrektor monitoruje utrzymywanie porzadku na terenie placowki.

Kilkukrotnie kazdego dnia stuzby sprzatajace dokonuja dezynfekcji powierzchni dotykowych,
toalet, klamek, porgczy i powierzchni ptaskich, w tym blatoéw w salach i w pomieszczeniach
spozywania positkow, klawiatury, myszek, wlacznikow., itp.

Dezynfekcja przeprowadzana jest $cisle wedtug zalecen producenta znajdujacych si¢ na
opakowaniu $rodka do dezynfekcji. W szczegdlnosci zwaza si¢ na $ciste przestrzeganie czasu
niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen, przedmiotow, tak aby nikt nie
byt narazony na wdychanie oparow.

§ 6.

Obowiazki nauczyciela

Wyjasnianie uczniom zasad bezpieczenstwa obecnie obowigzujacych w Szkole oraz powodow
ich wprowadzenia.

Prowadzenie lekcji 1 innych zaje¢ z uwzglednieniem odlegtosci pomiedzy stanowiskami nauki
(1 uczen-1 stolik) min. 1,5 m w kazdym kierunku.

Zwracanie uwagi na to, aby uczniowie nie wymieniali si¢ przyborami szkolnymi ani innymi
przedmiotami.

Zwracanie uwagi na to, aby uczniowie czesto i we wlasciwy sposob myli rece 1 zachowywali
ogo6lne zasady higieny osobiste;.

Regularne wietrzenie sali lekcyjnej — co najmniej 1 raz na godzing.

Dezynfekowanie swojego miejsca pracy przed rozpoczeciem lekcji w danej sali .
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Dezynfekcja catoSciowa sali nastapi po zakonczeniu wszystkich lekcji w danym dniu i bedzie

przeprowadzona przez pracownika obstugi . Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy Scisle
przestrzegac zalecen producenta znajdujacych si¢ na opakowaniu $rodka do dezynfekcji.
Wazne jest $ciste przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych
pomieszczen i przedmiotow, tak aby uczniowie nie byli narazeni na wdychanie oparow.

o W przestrzeni wspoélnej, podczas przerwy/dyzuru , ma zalozong maseczke i fakultatywnie
przytbice/rekawiczki.

e Niezwloczne powiadomienie Dyrektora o niepokojacych objawach chorobowych wlasnych

lub ucznia.

e Podczas realizacji zaje¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktorych nie

mozna zachowa¢ dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe.

§7.

Obowiazki ucznia

Uczen zabiera do Szkoly wlasny zestaw podrecznikow i przyboréw szkolnych, nie
pozycza ich od innych uczniow.

W drodze do i ze szkoly zachowuje dystans spoleczny, moze korzysta¢ z ostony nosa i
ust.

Przed wejsciem do Szkoty ( w przydzielonej strefie) obowiazkowo dezynfekuje rece, a
jezeli ma przeciwwskazania zdrowotne (udokumentowane) do stosowania srodkoéw do
dezynfekcji, natychmiast myje rece i poddaje si¢ badaniu temperatury.

Z szatni korzysta zgodnie z ustalonymi zasadami.

Z biblioteki korzysta z godnie z ustalonymi zasadami.

Ze $wietlicy korzysta zgodnie z ustalonymi zasadami.

Z boiska i sali gimnastycznej korzysta zgodnie z ustalonymi zasadami.

Ze stoldwki korzysta zgodnie z ustalonymi zasadami.

Bezwzglednie stosuje zasady higieny: czesto myje rece woda z mydtem, nie podaje reki
na powitanie, zachowuje dystans spoteczny, unika dotykania oczu, nosa i ust.

W przestrzeni wspolnej podczas przerw $rodlekcyjnych zaktada maseczke chronigca usta i
nos oraz zachowuje wlasciwy dystans sanitarny.

Zwraca uwage na odpowiedni sposob zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.
Stosownie zwraca uwage innym w tym zakresie.

Unika wigkszych skupisk ucznidow, zachowuje dystans, przebywajac na korytarzu, w
toalecie, innych pomieszczeniach wspolnych na terenie Szkoty.

§8.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia

5.

W razie zaobserwowania objawow choroby lub ztego samopoczucia ucznia nauczyciel
natychmiast informuje Dyrektora o potencjalnym zagrozeniu oraz pielggniarke szkolna,
ktéra przejmuje ucznia i przeprowadza go do wydzielonego pomieszczenia- izolatorium,
wyposazonego m.in. w $rodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujacy, z zapewnieniem
minimum 2 metrow dystansu od innych oso6b . W pomieszczeniu tym uczen przebywa do
czasu odbioru przez rodzicoéw/ opiekundéw prawnych.

Nalezy niezwlocznie powiadomi¢ rodzicéw/opiekundéw prawnych w celu pilnego
odebrania ucznia z placowki. W przypadku braku kontaktu z rodzicem Dyrektor
powiadamia Powiatowg Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczna.
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7. Rodzice sg zobowigzani do odebrania z placéwki ucznia, ktory Zle si¢ czuje, ma
podwyzszong temperature, kaszel, dusznos$ci, problemy zotgdkowe (biegunka, bole
brzucha itp.), a takze do nieposytania do placowki chorego dziecka lub posiadajacego
podobne objawy.

8. Po przebytej chorobie w dniu powrotu do szkotly rodzic zaswiadcza, ze dziecko jest juz
zdrowe( na wlasng odpowiedzialnos¢ lub okazujac zaswiadczenie lekarskie).

9. W przypadku stwierdzenia zachorowania na terenie placowki ucznia lub pracownika
Dyrektor zawiadamia organ prowadzacy i Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego. W przypadku uzyskania zgody organu prowadzacego i pozytywnej opinii
PPIS Dyrektor szkoty zawiesza zajecia ze wzgledu na aktualng sytuacje
epidemiologiczna, ktora moze zagraza¢ zdrowiu uczniow. Szkota przechodzi z
tradycyjnej formy ksztalcenia na ksztalcenie hybrydowe lub zdalne.

10. Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywal uczen lub pracownik z infekcja drog
oddechowych, bezzwlocznie nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu oraz zdezynfekowac
powierzchnie dotykowe i zastosowa¢ si¢ do indywidualnych zalecen wydanych przez
wiasciwe organy.

11. W przypadku stwierdzenia zachorowania na terenie placowki ucznia lub pracownika
Dyrektor w porozumieniu z Powiatowym Inspektorem Sanitarnym podejmuje ze stuzbami
sanitarnymi akcje dekontaminacji pomieszczen i przedmiotow.

§9.
Szybka $ciezka komunikacji z rodzicami

11. Rodzice majg obowigzek poda¢ w ciggu 7 dni numer telefonu kontaktowego ( lub jego
aktualizacji) w celu szybkiej i skutecznej komunikacji w razie wystapienia koniecznosci
zawiadomienia ich o stanie zdrowia dziecka. Numer jest dostepny w dzienniku
elektronicznym.

12. Rodzic jest zobowigzany do cigglego monitorowania potaczen przychodzacych na podany
przez niego numer i odbierania potgczen ze Szkoty jako priorytetowe.

13. W razie braku kontaktu z rodzicem/opiekunem prawnym Dyrektor zawiadamia Powiatowa
Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczng oraz w razie potrzeby Policje ( w celu uzyskania kontaktu
z rodzicami).

§ 10.
Obowiazki obstugi sprzatajacej

e (Czyszczenie blatow, stotow i1 poreczy krzesel po zajeciach przy zachowaniu szczegdlne;j
ostroznosci, np. korzystanie z ptynéw dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni i
sprzetow z zachowaniem zalecen producenta znajdujacych si¢ na opakowaniu danego
srodka(codziennie, kilka razy dziennie w miare¢ potrzeb).

e Mycie/dezynfekowanie przyborow wykorzystywanych do zaje¢ — wskazanych przez
nauczyciela(codziennie/ w miar¢ potrzeb).

e Dezynfekowanie przestrzeni wspolnych , w tym boiska— na biezgco.

e Stosowanie $§rodkoéw zabezpieczajacych — maseczki, rgkawiczki, przytbice, fartuchy
ochronne.

e Ograniczenie kontaktow z uczniami i nauczycielami- dotyczy personelu kuchennego,
pracownikow obstugi i administracji.

e  Wietrzenie cz¢sci wspolnych — korytarzy- co najmniej raz na godzing.
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o W sali gimnastycznej uzywany sprzgt sportowy oraz podtoga sa myte lub zdezynfekowane

po kazdym dniu zaj¢¢, a w miar¢ mozliwosci po kazdych zajgciach.

e Wszystkie czynno$ci sanitarne s3 monitorowane- wypetnianie kazdego dnia protokotu

sanitarnego (kazdy pracownik).

§11.

Organizacja zajeé¢ dydaktycznych i dyzuréw podczas przerw

5.

10.

Uwzgledniajac zalecenia MEN 1 GIS w miar¢ mozliwos$ci ustala si¢ rozne godziny
rozpoczynania i konczenia zaje¢ dydaktycznych, z uwzglednieniem zasad bhp.

Zobowiazuje si¢ nauczycieli do przestrzegania zasad bhp. W szczegolnosci dotyczacych zajgc
dydaktyczno-wychowawczych okreslonych w § 4 rozporzadzenia MENIS z dnia 31 grudnia
2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placowkach (Dz. U. z 2020 r. poz.1166, z p6zn. zm.) oraz przepisow Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 7 sierpnia 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow
i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 1356, z pdzn. zm.)
Zajgcia dydaktyczne danego oddziatu prowadzone sg w jednej sali, chyba Ze nie jest to
mozliwe ze wzgledu na specyfike zajec.

Zaleca sie , aby uczniowie w miare mozliwosci, w czasie przerw, przebywali ze swoimi
kolezankami i kolegami z danego oddziatu.

W miar¢ mozliwosci, organizujac dyzury podczas przerw migdzylekcyjnych, do pelnienia
dyzuréw nie angazuje si¢ nauczycieli powyzej 60 roku zycia lub z istotnymi problemami
zdrowotnymi, ktore zaliczajg t¢ osobe do grupy tzw. podwyzszonego ryzyka.

Stosownie do potrzeb, w trakcie roku szkolnego, zwigkszana bedzie liczba nauczycieli
dyzurujacych w czasie przerw.

§ 12.

Zawieszenie zajeé

Dyrektor, za zgoda organu prowadzacego i po uzyskaniu pozytywnej opinii wtasciwego
panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego, moze zawiesi¢ zajecia na czas oznaczony,
jezeli ze wzgledu na aktualng sytuacje epidemiologiczng moze by¢ zagrozone zdrowie
uczniow.

Zgoda i opinie mogg by¢ wydane takze ustnie, telefonicznie, za pomoca $rodkéw komunikacji
elektronicznej lub za pomocg innych §rodkow lacznosci. W takim przypadku tres¢ zgody lub
opinii powinna by¢ utrwalona w formie protokotu, notatki, adnotacji lub w inny sposob.
Zawieszenie zaje¢ moze dotyczy¢ w szczegolnosci grupy, grupy wychowawczej, oddziatu,
klasy, etapu edukacyjnego lub catej szkoty lub placowki, w zakresie wszystkich lub
poszczegblnych zajec.

§13.

Pozostale regulacje

e W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-COV-2 na terenie szkoty nalezy
stosowac si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.
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e Informacje zwigzane z organizacja ii trybem funkcjonowania szkoty beda
przekazywane rodzicom indywidualnie za pomocg dziennika elektronicznego oraz
strony internetowej szkoty.

e Na czas epidemii cOVID-19 wywiadéwki przeprowadzane bedg : w trybie zwyklym

rotacyjnie, w formie zdalne;.
§ 14.
Postanowienia koncowe

7. Z niniejszg procedurg zostajg zapoznani wszyscy pracownicy szkoty, potwierdzajac ten fakt
podpisem na stosownym o$wiadczeniu.

Zakaczniki do procedury:
o Zasady korzystania z biblioteki szkolnej — regulamin.
. Zasady korzystania z gabinetu profilaktyki zdrowotne;j.
. Zasady korzystania z gabinetu stomatologicznego .
. Zasady korzystania z boiska szkolnego i szatni .
. Zasady korzystania ze $wietlicy szkolnej — regulamin.
o Zasady korzystania ze stoldwki szkolne;j

Organizacja wydawania positkow oraz pracy kuchni w Szkole Podstawowej nr 13 ul.
Krasinskiego 45/47 w Toruniu.

* Ze stotowki szkolonej moze korzystaé uczen bez objawdw chorobowych sugerujgcych infekcje drog

oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji w warunkach
domowych lub izolacji.

*Na stolowce szkolnej nie mogag przebywac osoby z zewnatrz.

*Na stotowce szkolnej w ciagu jednej przerwy obiadowej moze przebywaé maksymalnie 40 0séb z
zachowaniem odstepu 1,5 od innego ucznia i opiekuna.

*Przed wejsciem na stotowke szkolng obowiazuje mycie rak/dezynfekcja rak.

*Jesli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia przebywajacego na stoldwce objawy mogace
wskazywac na infekcje drog oddechowych, w tym w szczegolnosci goraczke, kaszel, nalezy
odizolowac ucznia w odrgbnym pomieszczeniu lub w wyznaczonym miejscu, zapewniajgc min. 2
metry odlegtosci od innych o0sob i niezwtocznie powiadomi¢ rodzicow/opiekunéw o koniecznosci
odebrania ucznia ze szkoly (rekomendowany wiasny $rodek transportu)

*Stotdwka szkolna wydaje obiady od godziny 11:00 do godziny 13:30 z uwzglgdnieniem
poszczegdlnych grup wiekowych, z podziatem na dzieci klas I-I11, IV-VI i VII-VIIL.

* Stotowka szkolna powinna by¢ dezynfekowana oraz wietrzona raz na godzing i kazdorazowo po
przerwie obiadowe;j.

*Personel kuchenny powinien ograniczy¢ kontakt z uczniami i nauczycielami szkoty.
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* Stanowiska kuchenne powinny znajdowac si¢ w odleglosci 1.5 metra od siebie, a pracownicy kuchni
maja obowigzek zadbac o szczegdlng higieng osobistg oraz stanowisk pracy, opakowan produktow,
sprzetu kuchennego, naczyn stolowych i sztu¢cow.

*Wielorazowe naczynia i sztuéce nalezy my¢ w goracej wodzie z dodatkiem detergentu i wyparzy¢.

*Zaleca si¢ usuni¢cie dodatkéw na obszarze stolowki szkolnej (serwetki, wazoniki, cukier,
jednorazowe sztucce, obrusy)

*(Obiady wydawane beda bezposrednio przez obstuge kuchni.

W stotowce szkolnej bedzie pelniony dyzur nauczycielski .

Procedura nr 25

WEWNETRZNA PROCEDURA POSTEPOWANIA W SZKOLE
PODSTAWOWEJ NR 13 W TORUNIU

NA WYPADEK ZAKAZENIA KORONAWIRUSEM LUB
ZACHOROWANIA NA COVID-19

§1.

W przypadku wystgpienia niepokojacych objawdw, takich jak: dusznosc¢, stan podgoragczkowy ( temp.
ciata pomigdzy 37° C a 38 °C), objawy przezigbieniowe, gorgczka, kaszel, duszno$¢ i ktopoty z
oddychaniem, bole migsni i ogélne zmeczenie pracownik nie przychodzi do pracy, tylko pozostaje w
domu i telefonicznie kontaktuje si¢ ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng lub oddzialem zakaznym
szpitala, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia dzwoni pod nr 999 lub 112 w celu poinformowania,
ze moze by¢ zakazony koronawirusem.

§ 2.

O wystapieniu sytuacji opisanej w §1 i potwierdzeniu zakazenia koronawirusem pracownik
niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty, telefonicznie lub w innej przyjetej w szkole formie
zglaszania nieobecnosci w pracy (dopuszczalny kontakt telefoniczny lub mailowy z dyrektorem
/wicedyrektor szkoty). Pracownik informuje réwniez dyrektora/wicedyrektor o zastosowanych wobec
niego zaleceniach stacji sanitarno-epidemiologiczne;.

§ 3.

Dyrektor niezwlocznie informuje powiatowa stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng o fakcie zakazenia
pracownika koronawirusem i $cisle stosuje si¢ do instrukeji oraz polecen wydanych przez pracownika
stacji. O potwierdzonym zakazeniu pracownika dyrektor informuje takze organ prowadzacy i
kuratorium oswiaty.

§4.
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W przypadku wystapienia u pracownika, bedgcego na stanowisku pracy, niepokojagcych objawow
sugerujacych zakazenie koronawirusem, zostaje on niezwltocznie usunigty od pracy i skierowany do
izolatorium, wyposazonego w maseczki, rekawice i1 srodki do dezynfekcji.

§ 5.

Dyrektor, po otrzymaniu informacji, o ktorej mowa w § 4, niezwlocznie powiadamia: wlasciwg stacje
sanitarno-epidemiologiczna, , kuratorium o$wiaty ,wydziat edukacji, dzwoni pod 112.

Dyrektor stosuje si¢ $cisle do wydawanych przez wtasciwe organy instrukcji i polecen.

§ 6.

Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywat pracownik, poddaje si¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie z
funkcjonujgcymi procedurami oraz dezynfekuje si¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porecze,
uchwyty, itp.). Zadania te wykonuje wskazany przez dyrektora pracownik, zabezpieczony w
odpowiednie $rodki ochrony osobiste;j.

§7.

Niezwtocznie ustalana jest lista 0sob (pracownikow i ucznidow) przebywajacych w tym samym czasie
w strefie obiektu szkolnego, w ktorej przebywata osoba podejrzana o zakazenie — dyrektor wyznacza
osobg do sporzadzenia listy lub osobiscie sporzadza takg listg. W celach profilaktycznych
niezwlocznie odsuwa si¢ osoby, ktore mialy kontakt z pracownikiem podejrzanym o zakazenie, od
kontaktu z uczniami i ich bezposrednimi opiekunami, do czasu uzyskania szczegoétowych zalecen
sanitarno-epidemiologicznych.

§ 8.

W przypadku zauwazenia u ucznia objawow chorobowych lub pogarszajacego si¢ samopoczucia,
opiekun grupy/nauczyciel niezwlocznie telefonicznie informuje jednego z rodzicéw ucznia o
koniecznosci pilnego odebrania dziecka ze szkoly i zglasza ten fakt dyrektorowi szkoty.

§9.

W przypadku wystapienia u ucznia niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem,
zostaje on niezwlocznie odsunigty od pozostatych uczniow na odleglos¢ co najmniej 2 metroéw lub
odprowadzony do izolatorium. Odizolowany uczen do czasu przybycia rodzica pozostaje pod opieka
pracownika (wyposazonego w maseczke , przytbice, rekawice jednorazowe oraz $rodki do
dezynfekceji) wyznaczonego przez dyrektora szkoty. Opiekun przebywajgcy w tym samym
pomieszczeniu powinien zachowa¢ dystans wynoszacy min. 2 m, zakry¢ usta i nos maseczka.

§ 10.

Obszar, w ktérym poruszat si¢ i przebywat uczen, zostaje poddany gruntownemu sprzataniu, zgodnie z
procedurami, a powierzchnie, z ktorymi miat kontakt (blaty, porgcze, uchwyty, itp.), dezynfekuje sie.
Zadania te wykonuje pracownik wskazany przez dyrektora, zabezpieczony w $rodki ochrony
osobistej.

§11.

Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik ustala liste uczniéw i pracownikow
przebywajacych w tym samym czasie w cze¢sciach lub pomieszczeniach szkoly, w ktorych przebywat
uczen podejrzany o zakazenie.
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§ 12.

O mozliwym zakazeniu ucznia koronawirusem dyrektor niezwlocznie informuje organy, o ktérych
mowa w § 5.

§13.

W stosunku do pracownikow, o ktorych mowa w § 11, dyrektor podejmuje dziatania zgodnie z
zaleceniami otrzymanymi od pracownika stacji sanitarno-epidemiologiczne;j.

§ 14.

W celach profilaktycznych niezwlocznie odsuwa sie osoby, ktore miaty kontakt z uczniem
podejrzanym o zakazenie, od kontaktu z dzie¢mi i ich bezposrednimi opiekunami ,do czasu
otrzymania szczegotowych zalecen sanitarno-epidemiologicznych.

§ 15.

O zaistnialej sytuacji dyrektor informuje indywidualnie rodzicéw innych uczniow, ktorzy mieli
kontakt z uczniem podejrzanym o zakazenie, w celu obserwowania i ewentualnego reagowania na
pogorszenie si¢ samopoczucia ich dziecka.

§ 16.

Rodzice dziecka/ucznia podejrzanego o zakazenie koronawirusem sg zobowigzani na biezaco
informowac¢ dyrektora szkoty o fakcie potwierdzenia lub nie zarazenia ich dziecka koronawirusem
oraz wszelkich zaleceniach wydanych rodzicom przez stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng w celu
podjecia przez dyrektora odpowiednich dziatan, zgodnych z wytycznymi GIS, odnoszacymi si¢ do
0sob, ktore miaty kontakt z zakazonym.

§17.

Informacje z numerami telefondéw do stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych
umieszczone zostang na terenie szkoty w tatwo dostgpnych miejscach.

§18.

Osoby, ktore miaty kontakt z zakazonym, powinny zastosowac¢ si¢ do wytycznych GIS dostgpnych na
stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do 0sob, ktore miaty z taka osobg
kontakt.

§ 19.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci, co do podejmowanych dziatan, pracownik zwraca si¢ do
dyrektora, a dyrektor do wlasciwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji
lub uzyskania porady.

§ 20.

W celu sprawnego i bezpiecznego przekazywania biezacych informacji mi¢dzy pracownikami oraz
mig¢dzy pracownikami a dyrektorem, w celu umozliwienia szybkiego reagowania na sytuacje
zagrozenia zakazenia koronawirusem, wprowadza si¢ zasade kontaktow telefonicznych, z
wykorzystaniem telefonow prywatnych pracownikdéw- za ich zgoda. W przypadku braku zgody
pracownika, dyrektor ustala inng forme¢ komunikacji na odleglos¢ z danym pracownikiem.
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§21.

Do zgloszenia dyrektorowi podejrzenia zakazenia koronawirusem zobowigzany jest kazdy pracownik
szkoty.

§22.

Kazdy, kto mial kontakt z osoba podejrzang o zakazenie koronawirusem, nie opuszcza
szkoty/pomieszczenia do czasu uzyskania szczegotowych zalecen ze stacji sanitarno-
epidemiologicznej. Po uzyskaniu tych zalecen, dyrektor niezwlocznie informuje pracownikow i w
razie wskazan stacji- rodzicéw uczniow.

§ 23.

W przypadku potwierdzonego zakazenia koronawirusem na terenie szkoty wszyscy pracownicy maja
obowigzek stosowac si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego. Zobowigzuje
si¢ pracownikow do biezacego Sledzenia informacji GIS i MZ, dostepnych na stronach gis.gov.pl lub
https://www. gov.pl/web/koronawirus/.

§ 24.

Z procedurg zostajg zapoznani wszyscy pracownicy szkoty, potwierdzajac ten fakt podpisem na liscie.

Procedura nr 26

PROCEDURA WPROWADZANIA INNOWACIJI
PEDAGOGICZNEJ

Podstawa prawna:

art. 1 pkt 18, art. 44 ust.1 pkt 3, art.55 ust. 1 pkt 4, art. 68 ust. 1 pkt 9, art. 86 ust. 1
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 i 949).

1. Innowacja pedagogiczng jest nowatorskie rozwigzanie programowe, organizacyjne lub
metodyczne, majace na celu poprawe jakos$ci pracy szkoty.

2. Nauczyciel ma prawo do stosowania nowatorskich rozwigzan edukacyjnych w formie
innowacji pedagogicznych.
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10.

11.

12.

Udziat nauczyciela w opracowaniu i wdrazaniu innowacji pedagogicznych jest
dobrowolny.

Dziatalno$cig innowacyjng mozna obja¢ wybrane zajecia edukacyjne, wybrany
oddziat lub okreslong grup uczniow.

Jezeli wprowadzenie innowacji pedagogicznej wymaga przyznania szkole
dodatkowych $rodkow budzetowych, to moga by¢ one podjete jedynie w sytuacji,gdy
organ prowadzacy szkot¢ wyrazi pisemng zgod¢ na finansowanie zaplanowanych
dziatan.

Innowacja zaplanowana w szkole nie moze narusza¢ uprawnien ucznia do bezptatnej
nauki, wychowania i opieki w zakresie ustalonym w obowiazujacych przepisach
prawa o$wiatowego; w zakresie warunkoéw 1 sposobu przeprowadzania egzaminu
osmoklasisty; w zakresie uzyskania wiadomosci i umiej¢tnosci okreslonych w
podstawie programowej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oswiatowego.

Nauczyciel/zespot nauczycieli zglasza dyrektorowi szkoty che¢ wdrozenia innowacji
pedagogicznej w formie pisemnej, wypelniajac karte innowacji. Karta innowacji
stanowi zalacznik do niniejszej procedury.

W karcie zgloszenia nauczyciel/ zespot nauczycieli przedstawia: nazwe/tytut
innowacji pedagogicznej; rodzaj rozwigzan, jakich innowacja dotyczy (programowe,
metodyczne, organizacyjne); termin realizacji innowacji pedagogicznej;
oddzial/oddzialy lub grupe/ grupy ucznidéw, ktére beda objete dziataniami
innowacyjnymi ( wszyscy uczniowie lub grupy z okreslonych oddziatow); opis
innowacji zawierajacy uzasadnienie potrzeby wprowadzenia zmian; cele ogolne i cele
szczegdlowe; zasady innowacji; sposoby ewaluacji podejmowanych dziatan
innowacyjnych — w jakim czasie bedzie przebiega¢ badanie efektow zaktadanych
zmian, za pomocg jakich metod, technik i narz¢dzi badawczych, kto bedzie prowadzit
badanie osigganej jakosci, kto przeprowadzi analize¢ 1 weryfikacje zgromadzonych
informacji, komu i w jaki sposob przedstawimy osiggni¢te rezultaty wdrozone;j
innowacji.

Dyrektor szkoty -po otrzymaniu od nauczyciela karty zgloszenia innowacji
pedagogicznej- sprawdza, czy przedstawiona innowacja spetnia warunki okre§lone w
niniejszej procedurze i zatwierdza do realizacji.

W przypadku, gdy innowacja pedagogiczna nie spetnia warunkow, o ktérych mowa w
niniejszej procedurze, dyrektor szkoty w formie pisemnej informuje nauczyciela/
zespol nauczycieli o nieprawidlowosciach, proponujac ich usunigcie lub uzupehienie.

W przypadku innowacji pedagogicznej wymagajacej przyznania na jej realizacje¢
dodatkowych §rodkéw budzetowych, dyrektor szkoty wystgpuje do organu
prowadzacego o pisemng zgode na finansowanie planowanych dziatan.

Po zakonczeniu wdrazania innowacji pedagogicznej nauczyciel/zespot nauczycieli
przeprowadza jej ewaluacje. Wyniki ewaluacji przedstawia w formie pisemnej do
protokotu rady pedagogiczne;.
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13. W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedura decyzje podejmuje dyrektor
szkoly.

Procedura nr 27

PROCEDURA ORGANIZACJI I DOKUMENTOWANIA

ZAJEC ,,WYCHOWANIE DO ZYCIA W RODZINIE”

. ZALOZENIA OGOLNE.
1. Zajecia edukacyjne Wychowanie do Zycia w rodzinie, zwane dalej zajeciami WDZ

realizowane sg w klasach IV — VIII w wymiarze po 14 godzin, w tym po 5 godzin z
podziatem na grupy dziewczat i chtopcow.

2. Zajecia WDZ prowadzone s3 w wymiarze 1 godziny tygodniowo, w I lub II pétroczu
danego roku szkolnego.
3. Zajecia WDZ s3 obowigzkowe dla kazdego ucznia, z wyjatkiem pkt. 4.

4. Uczen niepetnoletni nie bierze udziatu w zajeciach, jezeli jego rodzice zgloszag w formie
pisemnej dyrektorowi szkoty rezygnacje z udziatu ucznia w zajgciach.

5. W przypadku zloZenia pisemnej rezygnacji rodzica z udziatu dziecka w zajeciach WDZ w
trakcie ich realizacji, wychowawca niezwtocznie dokonuje skreslenia takiego ucznia z listy
danej grupy.

6. Nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ na zajeciach WDZ jest brana pod uwage przy ustalaniu
oceny zachowania.

7. W kazdym roku szkolnym, przed przystapieniem do realizacji zaje¢ WDZ, nauczyciel

prowadzacy zajecia wraz z wychowawcg klasy przeprowadza, co najmniej jedno spotkanie
informacyjne z rodzicami uczniéw. Nauczyciel jest zobowigzany do przedstawienia petnej
informacji o celach 1 tresciach realizowanego programu nauczania oraz stosowanych srodkach
dydaktycznych.

8. Nauczyciel prowadzacy odpowiada za przeprowadzenie spotkan z rodzicami i prawidtowa
realizacj¢ programu nauczania.
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II. TYGODNIOWA REALIZACJA ZAJEC WDZ
1. Zajecia WDZ sg planowane w tygodniowym rozktadzie zaje¢ lekcyjnych,
2. Plan zaje¢ moze ulega¢ zmianie.

3. Jezeli zajecia WDZ odbywaja sie w $rodku zaje¢ w danym dniu i dotycza tylko jedne;
grupy (dziewczat albo chtopcdw), to dyrektor szkoly organizuje opieke dla uczniow, ktorzy
nie uczestnicza w zajeciach WDZ.

III.ZASADY DOKUMENTOWANIA ZAJEC WDZ

1. Realizacja zaje¢ potwierdzona jest w dzienniku elektronicznym, zgodnie z przyjetymi w
szkole zasadami.

2. Zajecia WDZ nie podlegaja ocenie i nie maja wptywu na promocje ucznia do

klasy programowo wyzszej, ani na ukonczenie szkoly przez ucznia.

IV.OBOWIAZKI NAUCZYCIELI REALIUJACYCH ZAJECIA.

1. Nauczyciel realizuje zajecia wychowanie do zycia w rodzinie w oparciu o podstawe
programowg i wybrany program nauczania przyjety do realizacji w szkole.

2. Nauczyciel WDZ zobowiazany jest do:
-motywowania uczniow do lekcji,

-dbatosci o wysoka jakos¢ zajeé,

-zaangazowania, prawidtowej i rzetelnej realizacji zajec,

- biezacego monitorowania udzialu uczniéw w lekcjach i skutecznego reagowania na
pojawiajace si¢ problemy wychowawcze, w tym zwigzane z absencjg ucznioéw,

- Scistej wspotpracy z wychowawca klasy 1 rodzicami, gdy sytuacja tego wymaga,

- dokonywania koncowej ewaluacji i podsumowania prowadzonych zaje¢ oraz formutowania
wnioskow do dalszej pracy.

Procedura nr 28

47



PROCEDURA ADAPTACYJNA USTALAJACA DZIALANIA
SZKOLY WOBEC UCZNIOW W OKRESIE ADAPTACJI.

Dziatania dyrektora,wychowawcow, nauczycieli, pedagoga szkolnego:
1. Analiza dost¢gpnej dokumentacji.
2. Rozmowy z uczniem i jego rodzicami.

3. Wprowadzenie do zespotu klasowego — angazowanie w dziatania klasy.

4. Diagnozowanie potrzeb rozwojowych 1 mozliwosci edukacyjnych (zgodnie procedurg
wewnatrzszkolng).
5. Udzielanie pomocy psychologiczno — pedagogicznej w trakcie biezacej pracy z
uczniem oraz w zaplanowanych formach:
— dostosowanie form i metod pracy, w tym oceniania, do potrzeb edukacyjnych oraz
mozliwosci psychofizycznych uczniow.

6. Biezaca wymiana informacji 1 spostrzezen o funkcjonowaniu ucznia w szkole.
7. Monitorowanie trudnosci, postepdw i osiggnig¢ uczniow.

8. Organizowanie rozméw i innych form wsparcia z uczniami i rodzicami.

9. Woystgpienie do organu prowadzacego o przyznanie odpowiednich do potrzeb

dodatkowych zaje¢ ( dyrektor szkoty na wniosek rodzica, wychowawcy)

Procedura nr 29

PROCEDURA W SPRAWIE ZASAD BEZPIECZNEGO
PRZEBYWANIA DZIECI NA TERENIE SZKOLY PODCZAS
ZAJEC LEKCYJNYCH.

1. Uczniowie przychodza do szkoly nie wezesniej niz 15 minut przed rozpoczgciem zajeé
lekcyjnych.

2. Uczniowie dojezdzajacy oczekuja na zajecia w swietlicy szkolne;.

3. Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opieka nauczycieli i innych pracownikow
szkoly.

4. Rodzice/prawni opiekunowie niemogacy osobiscie odebra¢ dziecka zglaszajg te sytuacje
wychowawcy klasy oraz (jesli dziecko korzysta ze swietlicy) takze nauczycielowi §wietlicy.
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5. Po zakonczonych zajeciach uczniowie klas I-III sprowadzani sg na parter przez nauczyciela
majacego z nimi ostatnig lekcje¢/ konczacego zajecia.

6. Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekeji do konca ostatniej, zgodnie z
planem zaje¢ uczniow.

7. Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne. Uczniowie stawiajg si¢ na lekcje
punktualnie. Nauczyciel nie moze zezwoli¢ na wyjscie uczniéw z klasy przed dzwonkiem.

8. Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych, nie wolno im
samowolnie oddala¢ si¢ poza jej teren.

9. W przypadku, gdy uczen chce wyjs¢ do toalety w czasie lekcji zwracamy uwage na
czestos¢ wychodzenia ucznia, informujemy, ze przerwa jest przeznaczona do tego celu.
Nauczyciel indywidualnie ocenia kazda sytuacje i podejmuje decyzje dotyczaca mozliwosci
wyijscia ucznia do toalety, spetniajac przy tym obowiazek zapewnienia mu bezpieczenstwa i
sprawowania nad nim i pozostalymi uczniami opieki.

10. Nauczyciel na kazdej lekcji na wstepie sprawdza listg obecnosci, zaznacza nieobecnosci i
na biezaco notuje spdznienia.

11. Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce
lub innych nauczycieli lub poprzez informacj¢ w dzienniku elektronicznym.

12. Gdy uczen opuszcza klasg:

a. jezeli uczen wychodzi za drzwi (do pielegniarki lub do toalety), nauczyciel kontroluje jednoczesnie
to co dzieje si¢ w klasie przy otwartych drzwiach oraz zachowanie dziecka na korytarzu, sytuacja taka
moze mie¢ miejsce kiedy gabinet lekarski/toaleta sg blisko sali lekcyjnej

b. jezeli uczen oddala si¢ w kierunku klatki schodowej (istnieje podejrzenie, ze zejdzie do szatni,
bedzie chceiat opusci¢ szkote) nauczyciel dzwoni z tg informacja do sekretariatu szkoty,

gdy uczen wraca do klasy nauczyciel przypomina o konsekwencjach takiego zachowania,

¢. po nielegalnym wyjsciu ucznia z klasy nauczyciel odnotowuje nieobecnos¢ w dzienniku
elektronicznym.

d. jezeli uczen nie wrocit do klasy, wspolprace podejmuja dyspozycyjni pracownicy szkoly.

13. W sytuacji gdy uczen, ktory byt wczesniej obecny w szkole, nie pojawit si¢ na lekcji, nauczyciel
wpisuje uczniowi nieobecnos$¢ i zglasza telefonicznie sytuacje do sekretariatu.

14. Po rozpoczeciu lekeji, gdy uczen zglasza potrzebe wyjscia (biblioteka, szatnia, w celu
poszukiwania zagubionych rzeczy itd.) nauczyciel nie wyraza zgody na wyjscie ucznia z sali. W
przypadku zagubienia plecaka/warto$ciowej rzeczy nauczyciel dzwoni do sekretariatu i prosi o
interwencje.
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15. Nadrzedna zasadg staje si¢ zatem sprawowanie opieki nad uczniami i informowanie telefoniczne

sekretariatu o zaistniatych, nagtych sytuacjach.

16. Podstawa prawna dla niniejszej procedury sa: art. 108 Kodeksu pracy w zw. z artykutem 75 ust.1 i
2 Karty Nauczyciela.
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