Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 2/2018.

Kierownika Klubu Dziecigcego ,,Kubusiowy Raj” w Lelicach
z dnia 01.02.2018r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
KLUBU DZIECIECEGO ,,KUBUSIOWY RAJ” W LELICACH

§L
POSTANOWIENIA OGOLNE

. Regulamin jest wewngtrznym aktem prawnym regulujagcym zasady i organizacj¢ pracy

Klubu Dzieciecego ,,Kubusiowy Raj”, zwany dalej Klubem Dziecigcym.

. Regulamin zostat opracowany zgodnie z obowigzujacymi przepisami Ustawy z dnia 4

lutego 2011r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. Nr 45, Poz. 2350), jak
réwniez na podstawie Uchwaty Nr 227/XXIV/13 Rady Gminy Gozdowo z dnia 23
maja 2013r. w sprawie utworzenia Klubu Dziecigcego ,,Kubusiowy Raj” w Lelicach i
ustalenia Statutu, oraz Uchwaty Nr XXX1/238/176 Rady Gminy Gozdowo z 29
grudnia 2017r. w sprawie zmiany Uchwaty 227/XXIV/13 Rady Gminy Gozdowo z
dnia 23 maja 2013 roku.

. Klub Dziecigcy funkcjonuje przez caty rok w dni robocze, z wyjatkiem przerwy
wakacyjnej, dni wolnych ustawowo, $wigt, waznych uroczystosci o ktérych rodzice
informowani sg z wyprzedzeniem.

. Klub jest otwarty od poniedziatku do pigtku w godzinach od 6.50 do 16.00

. llekro¢ w regulaminie i umowie jest mowa o rodzicach rozumie si¢ przez to takze
opiekundéw prawnych, oraz inne osoby, ktorym sad powierzyt sprawowanie opieki nad
Dzieckiem.

. Dzieci moga by¢ odbierane z Klubu Dziecigcego wylacznie przez Rodzicow oraz
osoby upowaznione przez Rodzicow na piSmie do odbioru Dziecka. Upowaznienie
powinno zawiera¢ imi¢ 1 nazwisko, numer dowodu osobistego, PESEL, numer
telefonu osoby, ktora bedzie odbierata dziecko.

. Personel Klubu Dziecigcego zastrzega sobie prawo weryfikowania danych

personalnych os6b upowaznionych do odbioru Dziecka.



. Rodzice/Opiekunowie sa zobowigzani do przyprowadzania oraz odbierania dzieci w
wyznaczonych godzinach.

. Wysokos$¢ optaty miesigcznej za pobyt dziecka w Klubie Dziecigcym, oraz wysokos¢
optaty za wyzywienie reguluje Uchwala Nr 211/XXII/13 Rady Gminy Gozdowo z

dnia 21 marca 2013r., oraz Uchwata zmieniajaca obowigzujacg Uchwale..........

§II.
ORGANIZACJA KLUBU DZIECIECEGO

. Klub Dziecigcy funkcjonuje przez caty rok od poniedziatku do piatku z wyjatkiem
przerwy wakacyjnej, ktorg ustala Kierownik w Planie Organizacyjnym Klubu
Dzieciecego na dany rok. Po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy niezwlocznie
informuje rodzicéw/prawnych opiekunow.

. Klub Dziecigcy zapewnia opieke¢ w wymiarze do 10 godzin dziennie wzgledem
kazdego dziecka.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach na wniosek rodzica/opiekuna prawnego
czas moze by¢ wydluzony za dodatkowa optata.

. Klub jest czynny w godzinach: 6.50-16.00 od poniedziatku do piatku, catly rok
kalendarzowy, z wyjatkiem przerwy wakacyjnej, dni wolnych ustawowo oraz §wiat.

. Jezeli wystapi zmniejszenie frekwencji dzieci, np. w sezonie wakacyjnym, zimowym,
Klub Dziecigcy zastrzega sobie prawo taczenia grup.

. W sytuacjach nagltych i1 uzasadnionych dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wprowadzenia
dodatkowej przerwy, poza przerwa wakacyjng na czas przeprowadzenia w Klubie
Dziecigcym prac remontowych.

Spotkania z rodzicami odbywaja si¢ w miar¢ potrzeb, nie rzadziej jednak, niz raz w
poiroczu. Obecno$¢ rodzicoOw na spotkaniach jest obowigzkowa.

. Kazda wycieczka poza teren Klubu Dziecigcego jest wczesniej zgloszona i
uzgodniona z kierownikiem Klubu Dziecigcego.

. Rzeczy osobiste dziecka beda przechowywane na osobnych potkach w szatni.

Personel nie odpowiada za rzeczy pozostawione w Klubie Dziecigcym.
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Jezeli dziecko korzysta z aparatéw stuchowych (lub innych przedmiotow), ktore
powinno nosi¢ takze w czasie przebywania w Klubie Dziecigcym, rodzice moga je
przekaza¢ personelowi Klubu Dziecigcego wraz z informacjg o zasadach ich uzywania
1 obstugi.

Rodzice moga przynosi¢ dla dzieci jedzenie (kanapki, jogurty, kaszki, mleko), ktore
bedzie podawane przez Opiekunki w ramach indywidualnych potrzeb dziecka.

W Klubie Dziecigcym dzieci mogg korzysta¢ z wyzywienia w formie pelnego obiadu,
ktore jest dodatkowo ptatne. Obiad dla dzieci moze by¢ wydawany od godziny 11.00
do godziny 13.00 ( zaleznie od sytuacji ).

Zaplanowany tygodniowy jadtospis wywieszany jest na tablicy ogloszen na poczatku
kazdego tygodnia. Za jadtospis oraz wydanie positku odpowiada Intendentka.

Oplaty za obiady rodzice wplacaja do Intendentki otrzymujac dowod wplaty z
kwitariusza.

Dzieci przebywajace w Klubie Dziecigcym majg mozliwo$¢ skorzystania z
odpoczynku w formie lezakowania (nie jest to przymusowe). Rodzic powinien
przynies¢ dla Dziecka poduszke 1 kocyk.

W przypadku, gdy dziecko ma inne niz rowiesnicy potrzeby, jesli chodzi o diete,
higien¢ snu, warunki rozwoju psychomotorycznego i emocjonalnego, rodzice winni
informowa¢ na biezaco personel Klubu Dziecigcego o takich potrzebach, badz
zachowaniach dziecka, po to by w granicach mozliwo$ci Klubu zapewni¢ dziecku
optymalne warunki.

Kierownik Klubu wyznaczy godziny dyzuré6w opiekundw(nie rzadziej niz raz w
tygodniu) przeznaczone na rozmowy z rodzicami.

O kazdej zmianie miejsca zamieszkania telefonu kontaktowego rodzicow nalezy
zawiadomi¢ kierownika Klubu Dziecigcego.

Aktualne informacje dla rodzicéw, oraz plan dnia w Klubie Dziecigcym, umieszcza
si¢ na tablicach informacyjnych.

Kierownik Klubu opracowuje Plan Organizacyjny Klubu, w ktéorym okresla
szczegdtowa organizacje opieki pielggnacyjnej, wychowawczej 1 edukacyjnej
wzgledem dzieci w danym roku kalendarzowym.

Plan Organizacyjny jest sktadany do 30 listopada do Wojta Gminy w celu

zatwierdzenia,
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Na wniosek rodzicow/ prawnych opiekunow w Klubie moga by¢ organizowane
zajecia dodatkowe oplacane przez Rodzicéw. Propozycje w tym zakresie zglaszaja
Rodzice do Opiekuna badz do Kierownika Klubu.

W trakcie uroczystos$ci zorganizowanych w Klubie Dziecigcym (np. Pasowanie,
Choinka, Dzien Babci i Dziadka, Dzien Rodziny) petna odpowiedzialno$¢ za dzieci
ponoszag ich rodzice, opiekunowie, osoby spokrewnione. Tym samym brak osoby
ponoszacej odpowiedzialnos¢ za dziecko na danej uroczystosci oznacza nieobecnosé
dziecka na uroczystosci.

Rodzice sa zobowigzani do zabierania recznikow dzieci do prania, na koniec tygodnia.

Raz w miesigcu rodzice zabieraja koc 1 poduszke do prania.

§IIL.
OBOWIAZKI KLUBU

Klub Dziecigcy zapewnia, iz w okresie pobytu Dziecka w Klubie bedzie ono pod
nadzorem i opiecka wykwalifikowanej kadry Klubu Dziecigcego.
Cele 1 zadania Klubu Dziecigcego oraz sposob ich realizacji okresla Uchwata Nr
227/XX1V/13 Rady Gminy Gozdowo z dnia 23 maja 2013r. w sprawie utworzenia
Klubu Dziecigcego ,,Kubusiowy Raj” w Lelicach i ustalenia Statutu, jak réwniez
Uchwata NR XXX1/238/176 Rady Gminy Gozdowo z dnia 29 grudnia 2017.
Personel nie ponosi odpowiedzialnosci za Dziecko pozostajace na terenie Klubu
Dzieciecego pod opiekg Rodzicéw lub 0séb upowaznionych do odbioru Dziecka.
Dziecko jest pod opieka Rodzica/Opiekuna rano w trakcie przyprowadzenia do
momentu przekazania Dziecka pod opieke personelu oraz po poludniu w trakcie
odbioru Dziecka od momentu odebrania z grupy, do ktorej Dziecko przynalezy.
Udzielenie swiadczenia obejmuje zgodnie z normami dostosowania do wieku dziecka:

opieke,

wyzywienie (dodatkowo ptatne),

organizowanie zabaw dydaktyczno-wychowawczych 1 rozwojowych, w

pomieszczeniach jak i na powietrzu,

Do obowigzkéw pracownikoéw nalezy dbatos¢ o bezpieczenstwo, dobre samopoczucie,

higien¢ oraz prawidtowy rozwoj Dzieci.



10.

Klub dziecigcy ma obowigzek informowania Rodzicow/Opiekunéw o wszelkich
niepokojacych objawach zachowania si¢ dziecka w celu ograniczenia 1 nie
dopuszczenia objawow chorobowych u dziecka lub innych dzieci. W takiej sytuacji
Rodzice/Opiekunowie maja obowigzek odebra¢ chore Dziecko z placéwki w ciagu 90
minut. W innym przypadku personel wzywa lekarza i Rodzice/Opiekunowie ponosza
koszt wizyty.

Personel Klubu Dziecigcego nie podaje Dzieciom lekarstw.

Klub zapewnia miejsce dla kazdego dziecka na rzeczy osobiste (pieluchy, smoczki,
posciel, ubranka na zmiang).

W przypadku rozwigzania umowy pomig¢dzy Rodzicem/Opiekunem a Klubem
Dzieciecym ,,Kubusiowy Raj” w Lelicach, nierozliczone pienigdze za wyzywienie
zostaja zwrocone rodzicom na podane konto bankowe, lub osobiscie w Kasie w
Urzegdzie Gminy w Gozdowie, na podstawie wypetnionego formularza stanowigcego

Zalacznik do Regulaminu.

§IV.
OBOWIAZKI RODZICOW/OPIEKUNOW

Warunkiem zapisania oraz pobytu Dziecka w Klubie Dziecigcym jest zlozenie
wypetnionej karty zgloszeniowej (zatacznik do Statutu Klubu Dziecigcego), oraz
zawarcie Umowy-cywilnoprawnej (zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego).
W razie planowanej nieobecnosci Dziecka w Klubie Rodzic/Prawny Opiekun jest
zobowigzany powiadomi¢ opiekuna do godz. 9.00. W przypadku zgloszenia
nieobecnosci dziecka w Klubie, Rodzicom/Opiekunom przystuguje zwrot stawki
zywieniowej za kazdy dzien nieobecnosci (o ile dziecko korzysta z wyzywienia
zapewnianego przez Klub).

Rodzice zobowigzani sg do terminowego i nalezytego uiszczania naleznych optat.

W przypadku koniecznosci wynikajacych z potrzeb, Rodzicom/Opiekunom moze by¢
zaproponowana sktadka na zakup okolicznosciowych upominkéw dla dzieci

W Klubie obowiazuja zasady pracy, ktdre sa podstawa sprzyjajacej atmosfery

pomiedzy rodzicami a opiekunami.



6. Rodzice/prawni opiekunowie maja prawo do uczestniczenia w zajeciach

adaptacyjnych przez okres pierwszego tygodnia jesli dziecko tego wymaga:

- codziennie od 1 do 2 godzin po wczesniejszym uzgodnieniu z Kierownikiem. Rodzice/

opiekunowie pozostajacy na zajeciach dostosowuja si¢ do wskazoéwek opiekuna grupy

7. Rodzice mogg uczestniczy¢ w zajeciach otwartych organizowanych w Klubie.

8.

W Klubie moze by¢ utworzona Rada Rodzicow.

9. Rodzice zobowigzani sg do zapewnienia dziecku niezbgdnych akcesoriow:

- buty/skarpetki na zmian¢ z podeszwa antyposlizgowa,

- ubranie na zmiang,

- pieluchy(jesli dziecko uzywa)

- butelke ze smoczkiem (jesli dziecko uzywa),

0

smoczek (jesli dziecko uzywa).

§V.
BEZPIECZENSTWO DZIECI

W celu zapewnienia witasciwych warunkéw opieki nad dzie¢mi, rodzic/prawny
opiekun, ktéry przyprowadza Dziecko powinien poinformowaé pracownika Klubu
Dziecigcego, ze dziecko jest zdrowe.

Kazde Dziecko korzystajace z ustug Klubu Dziecigcego powinno by¢ przyprowadzane
1 odbierane przez Rodzicow/Opiekunéw lub osoby przez nich upowaznione

zapewniajac dziecku pelne bezpieczenstwo.

. Nieobecnos$¢ dziecka nalezy zglasza¢ osobiscie/telefonicznie dzien wczesniej lub do

godziny 9.00 rano w dniu nieobecno$ci dziecka, nalezy rowniez poinformowacé o
przyczynach (choroba/inna przyczyna) i przewidywanym czasie niecobecnosci dziecka.
Nie ma mozliwosci telefonicznego wskazania opiekuna odbierajacego dziecko z
Klubu Dzieciecego.

Klub Dziecigcy moze odmowi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajacej odebra¢ dziecko bedzie wskazywal, Ze nie jest ona w stanie zapewnic
dziecku bezpieczenstwa (np. upojenie alkoholowe).

O wypadku kazdej odmowy wydania dziecka winien niezwlocznie zostaé

poinformowany kierownik Klubu Dziecigcego. W takiej sytuacji Klub Dzieciecy



zobowigzany jest do podjecia wszelkich dostgpnych czynnosci w celu nawigzania
kontaktu z rodzicami/opiekunami dziecka.

W wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uplywie czasu pracy Klubu
Dziecigcego, opiekun zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie
rodzicow/opiekundéw o zaistniatym fakcie. W wypadku, gdy pod wskazanymi przez
rodzicow numerami telefonu, nie mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu
Rodzicow/Opiekunow, opiekun Klubu Dzieciecego oczekuje z dzieckiem w Klubie
Dziecigcym 1 godzing. Po uptywie tego czasu powiadamia si¢ najblizszy komisariat
policji o niemozliwo$ci skontaktowania si¢ z opiekunem.

. Zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi
by¢ poswiadczone przez orzeczenie sagdowe.

Wazne sprawy dotyczace dzieci beda przekazywane bezposrednio przez opiekunki/ow

z poszanowaniem prawa do prywatnosci.

§VI.
POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, obowigzuja indywidualne
ustalenia z Kierownikiem Klubu Dziecigcego.

O ewentualnych zmianach Regulaminu Klub Dziecigcy informuje na biezagco w swojej
siedzibie.

Kazdy Rodzic/Opiekun jest zobowigzany do zapoznania si¢ z treScig Regulaminu
potwierdzajagc wiasnorgcznym podpisem Os$wiadczenie ( Zalacznik Nr 2 do

Regulaminu Organizacyjnego Klubu Dziecigcego ,,Kubusiowy Raj” w Lelicach)



ZalacznikNr 1

do Regulaminu Organizacyjnego
Klubu Dziecigcego

»Kubusiowy Raj” w Lelicach

UMOWA CYWILNOPRAWNA
J\\) O SO

Zawarta w dniu .......ccoeeinreennne. pomigdzy:

Klubem Dziecigcym ,,KUBUSIOWY RAJ” w Lelicach ul. Szkolna 1, 09-213 Gozdowo, reprezentowanym

przez Kierownika Klubu Dzieciecego — Monike Spychala, zwanym w dalszej tresci umowy : ,,Klubem

Dziecigcym”

a

Rodzicem / Opiekunem prawnym dziecka (imi¢ i nazwisko rodzica/opiekuna)

Panem/Panig .........ccccveeuvennen.
Zamieszkala: ..o , zwang w dalszej tresci umowy ,,Rodzicem”
§ 1.

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug opiekunczych, wychowawczych i edukacyjnych w Klubie
Dziecigcym ,,Kubusiowy Raj” dla dziecka (imig¢ i nazwisko dziecka) ......ccceeerseecsercunene

2. Klub Dziecigcy realizuje ushugi zgodnie z obowigzujacymi przepisami Ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o
opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. Nr 45, Poz. 2350)

3. Klub Dzieciecy zobowiazuje si¢ do:

10. Realizacji celow i zadan okreslonych w Statucie Klubu Dziecigcego ,,Kubusiowy Raj”.

4. Za s$wiadczenie ushlug, realizowanych przez Klub Dziecigcy, Rodzice/ Prawni opiekunowie ponosza
optate na zasadach okreslonych w uchwale Nr 211/XXII/13 Rady Gminy Gozdowo z dnia 21 marca
2013r. w sprawie ustalenia wysokosci optat za pobyt dziecka w Klubie Dziecigcym funkcjonujacym na
terenie Gminy Gozdowo oraz maksymalnej wysokos$ci optaty za wyzywienie.

§2.

10. Czas pobytu dziecka w Klubie Dzieciecym wynosi 5 godzin dziennie.

11. Rodzice/opiekunowie prawni z tytutlu $wiadczenia przez Klub Dzieciecy ustug, zobowiazujg sie do
uiszczania comiesi¢gcznej oplaty w wysokosci 120,00 zlotych za 5 godzin oraz dodatkowe........ za
........ godziny, do 5 dnia kazdego miesigca, ptatnej do intendentki Klubu Dziecigcego.

12. Za $wiadczenia Klubu prowadzonego przez Gming Gozdowo w czasie wykraczajacym poza 5 godzin

pobytu Dziecka, ustala si¢ oplate miesi¢gczng od jednego dziecka, ktéra wynosi 24 ztote za kazda
dodatkowa godzing.



13. Optata nie obejmuje kosztow zaje¢ dodatkowych.

§3.
1. Optata okreslona w §2 ust. 2 moze ulec pomniejszeniu o 30% tylko w przypadku ponad 10-dniowe;j
absencji dziecka w Klubie Dziecigcym, spowodowanej chorobg dziecka lub inna przyczyna.
Nieobecnos¢ dotyczy nastepujacych po sobie kolejno dni roboczych.

2. Odliczenie nastgpuje przy uiszczaniu oplaty za nastepny miesigc.

§4.

1. Klub dziecigcy umozliwia Dziecku (imig i nazwisko dziecka) ....eceseecsssecsesesns odptatne korzystanie z
petnego obiadu. Stawka dzienna za pelen obiad wynosi 3,50zt

2. Rodzic/Opiekun prawny zobowiazuje si¢ do uiszczania optat z tytulu korzystania z wyzywienia do 5
dnia kazdego miesigca, do intendentki Klubu Dziecigcego.

3. W przypadku uprzedniego zgloszenia nieobecnosci Dziecka w Klubie do godziny 9.00,
Rodzicom/Opiekunom przystuguje zwrot stawki zywieniowej za kazdy dzien nieobecnosci.

4. Odliczenie nastgpuje przy uiszczaniu optaty za nastgpny miesiac.

5. W przypadku znacznego wzrostu cen zywnosci, stawka dzienna w Klubie Dziecigcym moze by¢ w

ciggu roku zaktualizowana.

§s.
Umowa podpisana jest na czas okreslony od ...........cccceeveervennnne roku do ....ooviiiiiiiiei, roku.
§ 6.
Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej.
§7.

Klub Dzieciecy zastrzega sobie prawo do odstapienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku powtarzajacego si¢ nieterminowego regulowania naleznosci badz braku pelnej oplaty przez dwa
okresy platnosci — po uprzednim wyznaczeniu dodatkowego siedmiodniowego terminu do zaplaty
zalegtosci.

§8.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umows maja zastosowanie odpowiednie przepisy kodeksu
cywilnego.

§9.

Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
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/podpis matki/ojca/prawnego opiekuna dziecka/ /pieczatka i podpis kierownika Klubu Dziecigcego/

Zalacznik Nr 2 do
Regulaminu Organizacyjnego
,Kubusiowy Raj” w Lelicach

Zapoznatam/Zapoznalem si¢ 7 Regulaminem Organizacyjnym Klubu Dziecigcego
»Kubusiowy Raj” w Lelicach






