Zatacznik do zarzadzenia dyrektora szkoty nr 4/2017/2018 z dnia 18.09. 2017r.

Regulamin

DZIENNIKA
ELEKTRONICZNEGO

w Publicznej Szkole Podstawowej
we Wrzesinie

Strona | 1



POSTANOWIENIA OGOLNE ....oeeeveeeeeeeeeeeeerersesessssesssssessessesssssssssssssssssssessessessesssssssssessesssssssssssssssssssssssns 3

ROZDZIAL 2. aaeevevevevevverrsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssasasassssasasasns 4
KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNY Mu.eveveveeerreeaerereserssssessssssssssssssesssssessssssssssssesssssssesssssssssssssas 4
ROZDZIAL 3. c...eeeeeeeeeeeeveverersrisisissssssssssssssssssssssssssssssasasasssssssssssssssasasasssssssssssssssssasasasssssssnssssssssasesasasssasans 7
PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM ...cccevevvreeeeeererererenensrsnssnnsenes 7
ROZDZIAL 4. c.eeeeeeeeeveverersririssssssssssssesssssssssssssssssasasassssssssssssssssasassssssssssssssssssasssasasssssssnssssssssasesasasssasans 8
SUPERADMINISTRATOR ...ccuetrirerrerssassrtssisssssssssssssssasssssssssssssesasssssssssssssssssssssssssssssssasssssessssssssssssssssasans 8
ROZDZIAL 5. ...eeeeeeeeeveveversriririsissssssssssssssssssssssssssssesssassssssssssssssssssesasssssssssssssssssasssasassssssnssssssssasasasssssasans 9
ADMINISTRATOR SZKOLY .......oevevveeverirrsresissssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssassssssasssssssssssssssssssseses 9
ROZDZIAL 6. c.veveveveverereerererersrisissssssssssssssasasssssssssssssesssasassssssssssssssssasasssssssssssssssssssasasssssssssssssssasasasassssasnes 10
DYREKTOR SZKOLY ......uoeeeevverereseerererssssssissssssssssessssssssssssssssssssssasssssssssssssssssssasassssssssssssssssssesasassssssnsans 10
ROZDZIAL 7. c..eevevevesvererersrisissssssssssssessssssssssssssssssessssssssssssssssssssssassssssssnssssssssssssasssssssssssssssssasasassssssnsnes 11
WY CHOWAWGCA KLASY c.vevevrrrvrrrersrsssssssssssssssssssesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssesssssasssssenss 11
ROZDZIAL 8. ....eeeeeeeeeeeverereriririssssssssssessssssssssssssssssesasssssssssssssssssesasssssssssssssssssssasassssssssssssssssssasassssssnsnes 12
NAUCZY CIEL . cuvurueuerrrrrerrrsssssssssssssssssssesssessssssssssssssssesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesasssssssssssssssssasssassssssssnes 12
ROZDZIAL 9. c...eeeeeeeeeveveversririsisssssssssssssssssssssssssssssesassssssssssssssssssssasssasssssssssssssssasasssssssssssssssssesssasassssnsnes 13
SEKRETARIAT evvvetrresaeassssssssesssesssssssssssssssssesasasssssssssssssssssssssssssssssssssssssasassssssssssssssesssassssssnsnssssssase 13
ROZDZIAL 10. ....eoeeeeeeveverersriririsrsssssssssessssssssssssssssssessssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssasassssssssssssssssesssssasssssnsnes 13
RODZICc.cevvrrraeenerssssssessssssssssssssssssssessssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssnsesasasssssssssssssssssesasassssnsssnes 14
ROZDZIAL 11 ..ueeeeeevevererersririrsssssssssessssssssssssssssssesssssssssssssssssssssasssssssssssssssssssssasssssssssssssssesssasassssssnsnes 14
UCZEN c.uvevevvivsesrssssesessssssssssssssssssssasasssssssssssssssssssessssssssssssssssssssasasasssssssssssssssnsesasasassssssssssssssssasasasssnsnsnes 15
ROZDZIAL 12. ....eeeeeeeeveversrsrisisssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasasssssssssssssssssssasssssssssssssssssesasssassssnsnes 15
POSTEPOWANIE W CZASIE AWARI .........cvevereeevererersrisssssrssssssssessssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssnsasnes 15
ROZDZIAL 13. ....eeeeeveeveverersrsrisssssssssssssessssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasassssssssssssssssssasassssssnsnes 16
POSTANOWIENIA KONCOWE........coeovevereriririsrsrssesesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasassssssssaes 16

Strona | 2



Strona | 3

ROZDZIAL. 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W szkole, za posrednictwem strony www.synergia.librus.pl, funkcjonuje elektroniczny dziennik.

Oprogramowanie to oraz ushigi z nim zwigzane dostarczane s3 przez firm¢ zewngtrzna,
wspolpracujaca ze szkolg. Podstawg dziatania dziennika elektronicznego jest umowa podpisana przez
dyrektora szkoty i uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej i obstugujacej system dziennika
elektronicznego.

. Za niezawodno$¢ dzialania systemu, ochrong danych osobowych umieszczonych na serwerach oraz

tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujgca prace dziennika elektronicznego,
pracownicy szkoly, ktorzy maja bezposredni dostep do edycji i przegladania danych oraz rodzice w
zakresie udostepnionych im danych. Szczegdlowa odpowiedzialnos¢ obu stron reguluje zawarta
pomiedzy stronami umowa oraz przepisy obowigzujagcego w Polsce prawa. Podstawa prawng
funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania i przetwarzania w nim danych uczniow,
rodzicow oraz dokumentowania przebiegu nauczania jest Rozporzgdzenie Ministra Edukacji
Narodowej z 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i
placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow
tej dokumentacji, art. 23 pkt 1 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.
(tekst jednolity Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz. 926, ze zm.).

Na podstawie prawnej o przechowywaniu i przetwarzaniu danych osobowych (art. 23 pkt 1 ust. 2
Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych), dyrektor szkoty nie jest
zobligowany do zbierania zgody na przetwarzania danych osobowych w zwigzku z obowigzkami
wynikajacymi z Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji.
Administratorem danych osobowych jest Publiczna Szkota Podstawowa we Wrzesinie.

. Kazdy rodzic (prawny opiekun) po zalogowaniu si¢ na swoim koncie z zaktadce INFORMACIJE, ma

zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych, dostep do raportu o
zawartych w systemie danych:

4.1 Informacji identyfikujacych osobe (swoje dziecko).

4.2 Informacji z zakresu § 7 ust. 1 pkt. 1, 2, 3, 5 Rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych

i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.

4.3 Listy loginow uzytkownikdw uprawnionych do edycji danych (Administratorzy Dziennika
Elektronicznego, Dyrektorzy Szkoty, Wychowawcy, Pracownicy Sekretariatu).

. Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego zostaty opracowane na podstawie rozporzqdzenia

Ministra Edukacji Narodowej z 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej i
opiekuniczej oraz rodzajow tej dokumentacji. Na podstawie powyzszego rozporzadzenia oceny
czastkowe, frekwencja, tematy zajec¢, oceny semestralne i koncoworoczne sg wpisywane w dzienniku
elektronicznym.

. Pracownicy szkoly zobowigzani s3 do stosowania zasad zawartych w ponizszym dokumencie,

przestrzegania przepisow obowigzujacych w szkole.

Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym i uczniom na pierwszej godzinie
wychowawczej, zapewnia si¢ mozliwo$¢ zapoznania si¢ ze sposobem dzialania i funkcjonowania
dziennika elektronicznego.

. Wszystkie moduty sktadajace si¢ na dziennik elektroniczny, zapewniaja realizacj¢ zapisow, ktore

zamieszczone s3 w dokumentach:
8.1 Wewnatrzszkolne Zasady Oceniania.
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10.

11.

8.2 Przedmiotowe Zasady Oceniania.

Wewnatrzszkolne zasady oceniania oraz wszystkie przedmiotowe zasady oceniania dost¢pne sg u
wychowawcow klas oraz nauczycieli poszczegoInych przedmiotow.

Zasady korzystania z dziennika elektronicznego przez rodzicow (prawnych opiekunéw), uczniow oraz
pracownikow szkotly okreslone sa w umowie zawartej pomiedzy firma zewnetrzng dostarczajaca
system dziennika elektronicznego, a placowka szkolna, z zastrzezeniem, ze rodzicowi przystuguje
prawo bezptatnego dostepu do informacji o swoim dziecku, ale tylko w szkole. W takim wypadku (w
asyscie dyrektora, wychowawcy, nauczyciela przedmiotowego lub pedagoga) rodzicowi udostepnia
si¢ za pomocg komputera wszystkie informacje dotyczace jego dziecka, z zachowaniem poufnosSci
danych osobowych. Zasady te sg opisane w zakladce POMOC w dzienniku elektronicznym po
zalogowaniu si¢ na swoje bezplatne konto na stronie http://www.dziennik.librus.pl/help.

W przypadku opisanym w Rozdziale 1 pkt 14, zaleca si¢ prezentowaé¢ rodzicom dane ucznia poprzez
wykorzystanie modutu Kartoteki Uczniowskiej, dostgpnego w dzienniku elektronicznym.

ROZDZIAL 2.
KONTAW DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

Kazdy uzytkownik posiada wlasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktore osobiscie
odpowiada. Szczegdlowe zasady dla poszczegdlnych kont opisane sg w zaktadce POMOC w
dzienniku elektronicznym, po zalogowaniu si¢ na swoje konto (http://www.dziennik.librus.pl/help)
oraz w poszczegdlnych rozdziatach tego dokumentu.

Hasto musi by¢ zmieniane co 30 dni z wyjatkiem rodzicOw oraz uczniow gdzie zmiana nast¢gpuje co
90 dni. Hasto musi si¢ sktadac si¢ z co najmniej z 8 znakow i1 by¢ kombinacjg liter i cyfr. Poczatkowe
hasto do swojego konta, ktore uzytkownik dostanie od administratora, stuzy tylko do pierwszego
zalogowania. Konstrukcja systemu wymusza na uzytkowniku okresowg zmiane hasta.

Uzytkownik jest zobowigzany stosowac si¢ do zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢ loginem 1
hastem do systemu, ktore poznal na szkoleniu (nauczyciele na radzie pedagogicznej, rodzice na
zebraniu, uczniowie na zajeciach).

Kazdy uzytkownik (administrator dziennika elektronicznego, dyrektor szkoly, wychowawca klasy,
nauczyciel, pracownik sekretariatu, rodzic, uczen) utrzymuje hasta w tajemnicy réwniez po uptywie
ich waznosci.

W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, Ze zostalo odczytane/wykradzione przez osobeg
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie administratora
dziennika elektronicznego. Dane kontaktowe administratora dziennika elektronicznego opublikowane
sg na stronie internetowej szkoty.

W dzienniku elektronicznym funkcjonuja nast¢pujace grupy kont, posiadajace odpowiadajace im
uprawnienia:
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GRUPA UZYTKOWNIKOW

ZAKRES UPRAWNIEN

UCZEN

przegladanie wlasnych ocen,
przegladanie wtasnej frekwenciji,
dostep do wiadomosci systemowych,
dostep do ogloszen szkoty,

dostep do konfiguracji ustugi SMSinfo,
dostep do konfiguracji wlasnego konta.

RODZIC

przegladanie ocen swojego podopiecznego,
przegladanie nieobecnosci swojego podopiecznego,
dostep do wiadomosci systemowych,

dostep do ogloszen szkoty,

dostep do konfiguracji ustugi SMSinfo,

dostep do konfiguracji wlasnego konta,

SEKRETARIAT

wglad w liste kont uzytkownikow,
wglad w statystyki logowan,

NAUCZYCIEL

zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji,
zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji
wglad w statystyki wszystkich uczniow,
wglad w statystyki logowan,

przegladanie ocen wszystkich uczniow,
przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,
dostep do wiadomosci systemowych,

dostep do ogloszen szkoly,

dostep do konfiguracji konta,

dostep do wydrukow,

dostep do eksportow,

zarzadzanie swoim planem lekcji.
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WYCHOWAWCA KLASY

zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji,

zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktore;j,
nauczyciel jest wychowawca — jesli administrator szkoty
wilaczyt takie uprawnienie,

zarzadzanie frekwencja z prowadzonych przedmiotow,
zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktorej nauczyciel jest
wychowawca,

edycja danych uczniow w klasie, w ktdrej nauczyciel jest
wychowawca,

wglad w statystyki wszystkich uczniéw,

wglad w statystyki logowan,

przegladanie ocen wszystkich uczniow,

przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,

dostep do wiadomosci systemowych,

dostep do ogloszen szkoty,

dostep do konfiguracji konta,

dostep do wydrukow,

dostep do eksportow,

zarzadzanie swoim planem lekcji.

DYREKTOR SZKOLY

zarzadzanie ocenami z prowadzonych przedmiotow,
zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktorej
dyrektor jest wychowawcg — jesli administrator szkoty
wlaczyt takie uprawnienie,

zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych przedmiotow,
zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktorej dyrektor jest
wychowawca,

edycja danych wszystkich uczniow,

wglad w statystyki wszystkich uczniow,

wglad w statystyki logowan,

przegladanie ocen wszystkich uczniow,

przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,

dostep do wiadomosci systemowych,

dostep do ogloszen szkoly,

dostep do konfiguracji konta,

dostep do wydrukow,

dostep do eksportow,

zarzadzanie swoim planem lekcji,

dostep do danych znajdujacych si¢ w panelu dyrektorskim.
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ADMINISTRATOR . zarzadzanie wszystkimi danymi szkoly: jednostki, klasy,
SZKOLY uczniowie, nauczyciele, przedmioty, lekcje,

wglad w liste kont uzytkownikow,

zarzadzanie zablokowanymi kontami,

zarzadzanie ocenami w catej szkole,

zarzadzanie frekwencja w calej szkole,

wglad w statystyki wszystkich uczniéw,

wglad w statystyki logowan,

przegladanie ocen wszystkich uczniow,

przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,

dostep do wiadomosci systemowych,

dostep do ogloszen szkoty,

dostep do konfiguracji konta,

dostep do wydrukow,

dostep do eksportow,

zarzadzanie planem lekcji szkoly,

dostep do wybranych opcji panelu dyrektorskiego;

SUPERADMINISTRATOR

uprawnienia wynikajace z umowy.

8. Kazdy uzytkownik ma obowiazek doktadnego zapoznania si¢ z POMOCA i REGULAMINAMI

dostgpnymi po zalogowaniu si¢ na swoje konto, w szczegdlnosci regulaminem korzystania z Systemu
czy regulaminem ustugi SMSinfo (rodzice, uczniowie). Zasady te sa opisane w zaktadce POMOC w
dzienniku elektronicznym, po zalogowaniu si¢ na swoje bezplatne konto na stronie
http://www.dziennik.librus.pl/help. Do powyzszego dokumentu dotgczona jest pomoc dla konta
Rodzic.

Uprawnienia przypisane do kont, w szczegdlnosci tych dyrektorskich, nauczycielskich oraz
administratorskich moga zosta¢ zmienione przez administratora dziennika elektronicznego oraz super
administratora. Aktualna lista uprawnien publikowana jest w dokumentacji systemu dostepnej po
zalogowaniu na kontach Dyrektor Szkoty oraz Administrator Dziennika Elektronicznego.

ROZDZIAL 3.

PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuza moduty WIADOMOSCI,

OGLOSZENIA oraz modut SZKOLNY SMS.

. W szkole w dalszym ciggu funkcjonuja dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami (wywiadowki,

konsultacje z rodzicami, indywidualne spotkania z nauczycielami). Szkota moze, na Zyczenie rodzica
(prawnego opiekuna), udostepni¢ papierowe wydruki, ktore sg przewidziane dla konta Rodzic
w systemie dziennika elektronicznego.

. Modut WIADOMOSCI shuzy do komunikacji i przekazywania informacji. Nalezy go wykorzystywac,

gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci lub odpowiedzi na pytanie oraz gdy
chcemy przekaza¢ wiadomos$¢ tylko pewnej grupie oso6b np. uczniom tylko jednej klasy.

. Modut WIADOMOSCI nie moze zastapi¢ oficjalnych podan papierowych, ktore reguluja przepisy

dotyczace szkolnej dokumentacji.
Odczytanie informacji przez, rodzica zawartej w module WIADOMOSCI, jest rownoznaczne
Z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu co potwierdzone zostaje automatycznie odpowiednia

-7 -


http://www.dziennik.librus.pl/help

adnotacjg systemu przy wiadomosci. Adnotacj¢ potwierdzajacg odczytanie wiadomo$ci w systemie
uwaza si¢ za rownowazng skutecznemu dostarczeniu jej do rodzica (prawnego opiekuna) ucznia.

6. Jesli nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia, np. ucieczka z lekcji, niestosowne zachowanie itp.
wymaga szczegdlnego odnotowania, powinien wysta¢ odpowiednig tres¢ do rodzica (prawnego
opiekuna) za pomoca WIADOMOSCI wybierajac RODZAJ informacji jako UWAGA.

7. Wiadomosci odznaczone jako UWAGI, bedg automatycznie dodawane do kartoteki danego ucznia z
podaniem:

7.1 Daty wyslania.

7.2 Imienia i nazwiska nauczyciela wpisujgcego uwage.
7.3 Adresata.

7.4 Tematu 1 tresci uwagi.

7.5 Daty odczytana przez rodzica (prawnego opiekuna).

8. Usuniccie przez rodzica przeczytanej UWAGI ze swojej zakladki WIADOMOSCI w dzienniku
elektronicznym, nie powoduje jej usunigcia z systemu.

9. Usunigcie przez nauczyciela wpisanej uczniowi UWAGI ze swojego konta w zakladce
WIADOMOSCI w dzienniku elektronicznym, powoduje usunigcie jej z systemu. Bedzie ona
niewidoczna w KARTOTECE UCZNIA, w zwigzku z tym po odczytaniu i odpowiedzeniu na dang
wiadomos$¢, powinna by¢ ona przeniesiona do KOSZA 1 przechowywana tam, az do zrobienia pelnego
catorocznego archiwum. Informacje o tym przekaze administrator dziennika elektronicznego na
koniec roku szkolnego.

10. Za pomoca OGLOSZEN mozna powiadamiaé¢ uczniéw i rodzicow o zebraniach z rodzicami, liscie
obowigzujacych lektur czy terminach wazniejszych sprawdzianow. Modul ten nalezy wykorzystywac,
gdy nie potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci lub nadestanie na nig
odpowiedzi.

11. Modut OGLOSZENIA daje mozliwos$¢ wyswietlania informacji razem lub osobno:

11.1 Wszystkim uczniom w szkole.
11.2 Wszystkim rodzicom lub prawnym opiekunom dzieci ucz¢szczajacych do szkoty.
11.3 Wszystkim nauczycielom w szkole.

12. Zakazuje si¢ usuwania nieaktywnych OGLOSZEN. Wszystkie informacje, mozna bedzie usunaé pod
koniec sierpnia, przed rozpocze¢ciem nowego roku szkolnego. Zapewni to catkowita archiwizacje
danych przez firm¢ oraz administrator dziennika elektronicznego oraz umozliwi poprawne odczytanie
w przysztosci.

ROZDZIAL 4.
SUPERADMINISTRATOR

Po stronie firmy jest wyznaczona osoba zwana super administratorem, ktora jest odpowiedzialna za kontakt ze

Strona | 8521(012}. Jej zakres dzialalno$ci okresla umowa zawarta pomigdzy firma i1 dyrektorem szkoty.
rona
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ROZDZIAL S.

ADMINISTRATOR SZKOLY
(administrator dziennika elektronicznego)

Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest administrator

dziennika elektronicznego.

Wszystkie operacje dokonywane na koncie administratora dziennika elektronicznego powinny by¢

wykonywane ze szczegdlng uwaga i po dokladnym rozpoznaniu zasad funkcjonowania szkoty.

Dlatego zaleca si¢, aby funkcje ta pehil nauczyciel pracujacy w danej szkole, ktory sprawnie

poshuguje systemem i zostat w tym zakresie odpowiednio przeszkolony.

Do obowigzkéw administratora dziennika elektronicznego nalezy:

3.1 Zapoznawanie uzytkownikéw z przepisami i zasadami uzytkowania sytemu.

3.2 Informowanie 0 nowo utworzonych kontach i przekazanie ich bezposrednio wlascicielom lub
wychowawcom Klas.

3.3 Zarchiwizowanie oraz dokonanie wydruku kartoteki danego ucznia i przekazanie wydruku do
sekretariatu szkoty, celem umieszczenia go w arkuszu ocen, w przypadku przejscia ucznia do innej
klasy lub skreslenia go z listy uczniow.

3.4 Wiaczenie opcji KeyStroke (biometryczna metoda uwierzytelniania) podczas logowania na swoje
konto i zachowanie zasad bezpieczenstwa (zainstalowane i systematyczne aktualizowanie
programow zabezpieczajacych komputer).

3.5 Zmiana hasta (hasto musi sktada¢ si¢ z co najmniej 8 znakoéw i1 by¢ kombinacjg liter 1 cyfr).

3.6 Systematyczne sprawdzanie WIADOMOSCI na swoim koncie i jak najszybsze odpowiadanie na
nie, oraz ustawienie automatycznego powiadomienia e-mail'em o nowej WIADOMOSCI
w systemie.

3.7 Systematyczne umieszczanie waznych OGELOSZEN, majacych kluczowe znaczenie dla dziatania
systemu.

3.8 Promowanie wsrod wszystkich uzytkownikéw wykorzystywania mozliwosci danego systemu,
stosowania modutow mogacych usprawni¢ przeptyw informacji w szkole.

Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoly, majace wplyw na bezposrednie

funkcjonowanie zaje¢ i1 szkoty, administrator dziennika elektronicznego moze dokona¢ wytgcznie po

omowieniu tego na posiedzeniu rady pedagogicznej i odnotowaniu tego faktu w protokole rady.

Administrator dziennika elektronicznego moze poprosi¢ dyrektora szkoty o zwotlanie specjalnej rady

pedagogicznej w celu przeglosowania nowych ustawien w dzienniku elektronicznym.

Raz w miesigcu administrator dziennika elektronicznego ma obowigzek zarchiwizowania catego

dziennika szkoty w formacie XML oraz zapisania go na plycie CD lub DVD wraz z programem

umozliwiajacym odczyt i dostarczenia do sekretariatu szkoty. Kopia ta ma by¢ przechowywana w

szkolnym sejfie. Pyta powinna by¢ opisana z podaniem zawartosci i daty utworzenia archiwum.

Administrator dziennika elektronicznego raz na kwartal ma obowigzek sprawdzi¢ wszystkie

komputery w szkole wykorzystywane do obstugi dziennika elektronicznego, zwracajac szczegdlna

uwage na wzgledy bezpieczenstwa.

Kazdy zauwazony i zgloszony administratorowi dziennika elektronicznego przypadek naruszenia

bezpieczenstwa ma by¢ zgloszony firmie zarzadzajacej, w celu podjecia dalszych dziatan

(zablokowanie dostgpu czy pozostawienie w celu zbierania dalszych dowodow).

Jesli nastapi zablokowanie konta Nauczyciel, administrator dziennika elektronicznego ma obowigzek:

8.1 Skontaktowac si¢ osobiscie z nauczycielem i wyjasni¢ powdd blokady

8.2 W razie zaistnienia proby naruszenia bezpieczenstwa powiadomi¢ firme¢ nadzorujaca, poprzez

wyslanie informacji do super administratora.

-9-



Strona | 10

8.3Sprawdzi¢ wraz z nauczycielem aktualng zawarto$¢ jego konta z tworzonymi kopiami

8.4 Wygenerowac i przekaza¢ nowe jednorazowe hasto nauczycielowi.

Administrator dziennika elektronicznego jest zobowigzany nie udostepnia¢ nikomu, poza szkolnym
administratorem sieci komputerowej, zadnych danych konfiguracyjnych szkolnej sieci komputerowe;,
mogacych przyczyni¢ si¢ do obnizenia poziomu bezpieczenstwa.

ROZDZIAL 6.
DYREKTOR SZKOLY

Za kontrolowanie poprawnos$ci uzupetiania dziennika elektronicznego odpowiada dyrektor szkoty lub
wyznaczony przez niego wicedyrektor.
Do 30 wrzesnia dyrektor szkoty sprawdza wypehienie przez wychowawcow klas wszystkich danych
uczniow potrzebnych do prawidtowego dziatania dziennika elektronicznego.
Dyrektor szkoty jest zobowigzany:
3.1 Systematycznie sprawdza¢ statystyki logowan.
3.2 Kontrolowa¢ systematyczno$¢ wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli.
3.3 Systematycznie odpowiada¢ na wiadomosci, nauczycieli, rodzicow i uczniow.
3.4 Bezzwlocznie przekazywaé uwagi za pomoca WIADOMOSCI.
3.5 Przekazywaé wazne informacje za pomoca OGEOSZEN.
3.6 Generowa¢ odpowiednich statystyk np. zbiorczych dla nauczycieli, a nastepnie ich wynik i analize¢
przedstawia¢ na radach pedagogicznych.
3.7 Dochowywac¢ tajemnicy odnos$nie postanowien zawartych w umowie, mogacych narazi¢ dziatanie
systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa.
3.8 Dbac¢ o finansowe zapewnienie poprawnosci dziatania systemu, np. zakup materiatlow i sprzgtu
do drukowania i archiwizowania danych, szkolen itp.
O sprawdzeniu dziennika elektronicznego dyrektor szkoty powiadamia wszystkich nauczycieli szkoty
za pomoca WIADOMOSCI.
System daje mozliwos¢ tworzenia wielu réznych statystyk. Dyrektor szkoly ma obowigzek
szczegotowo okresli¢, ktore, w jakim odstgpie czasu 1 w jaki sposob, powinny by¢ tworzone,
przegladane 1 archiwizowane przez administratora dziennika elektronicznego, wychowawcow i
nauczycieli. Fakt ten powinien by¢ ogloszony na posiedzeniu rady pedagogicznej i wpisany do
protokotu rady.
Dyrektor szkoty w porozumieniu z rada pedagogiczng i radg rodzicow, moze podja¢ decyzje odnosnie
realizacji 1 obshudze, dostgpnego w systemie dziennika elektronicznego Ubezpieczenia Grupowego od
Nastepstw Nieszczesliwych Wypadkow.
Dyrektor szkoly ma obowigzek wyznaczy¢ druga osobg, ktora moze peti¢ role administratora
dziennika elektronicznego w przypadku niemoznosci petnienia tej funkcji przez pierwsza. Na swoim
koncie musi zlozy¢ zamdwienie o przyznanie drugiej osobie uprawnien administratora dziennika
elektronicznego do firmy zarzadzajacej dziennikiem elektronicznym.
Do obowiazkow dyrektora szkoty nalezy roéwniez zapewnienie szkolen:
8.1 Nauczycielom szkoty.
8.2 Nowym pracownikom szkoty.
8.3 Uczniom na pierwszych organizacyjnych lekcjach z informatyki.
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ROZDZIAL. 7.
WYCHOWAWCA KLASY

1. Kazdy wychowawca klasy jest odpowiedzialny za prowadzenie dziennika elektronicznego w zakresie

nastgpujacych danych swojej klasy:

1.1 Dane osobowe ucznia i jego rodzicow/prawnych opiekunow.

1.2 Dane teleadresowe ucznia i jego rodzicow/prawnych opiekunow.

1.3 Oceny z zachowania.

1.4 Wystawianie przewidywanych ocen z zachowania.

1.5 Wystawianie srodrocznych i rocznych ocen z zachowania.

1.6 Uwagi o zachowaniu uczniow.

1.7 Upomnienia, nagany, pochwaty.

1.8 Usprawiedliwianie nieobecnosci.

1.9 Podliczanie frekwencji.

1.10 Wypehianie danych do arkusza ocen ucznia

1.11 Wypetianie danych do $wiadectwa szkolnego ucznia.

1.12 Wypetnianie danych dotyczacych imprez i uroczystosci szkolnych.

1.13 Wypetnianie danych dotyczacych spotkan z rodzicami uczniow.

1.14 Wypetianie danych dotyczacych uroczystosci szkolnych, wycieczek szkolnych oraz krotszych

wyj$¢ poza teren szkoty.
2. Jesli w danych ucznia nastepuja zmiany, wychowawca ma obowigzek dokona¢ zmian w dzienniku
elektronicznym, bezzwlocznie po uzyskaniu potwierdzonych informacji o zmianach.
3. Dane uczniow powinny zosta¢ uzupehione przez wychowawce do konca pierwszego tygodnia nauki
szkolnej.
4. Do dnia rozpoczecia zaje¢ lekcyjnych wychowawca zobowigzany jest do wprowadzenia planu lekcji klasy.
Wszelkie zmiany w planie lekcji powinien wprowadza¢ tuz po otrzymaniu informacji o zmianach.
5. Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca klasy ma obowigzek osobiscie rozda¢ rodzicom loginy
i hasta do ich kont oraz kont ich dzieci. Na tym zebraniu przekazuje podstawowe informacje o tym, jak
korzysta¢ z dziennika elektronicznego 1 wskazuje, gdzie ijak mozna uzyska¢ pomoc w jego obstudze
(http://www.dziennik.librus.pl/help - po zalogowaniu si¢ na swoje konto).
6. Fakt otrzymania loginéw, hasel oraz zapoznanie si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego
w szkole, rodzic potwierdza podpisujac si¢ osobiscie na specjalnej liscie.
7. Po pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca zobowigzany jest uzupelni¢ dane dotyczace rady
oddzialowej oraz samorzadu klasowego.
8. Na pierwszej lekcji wychowawczej wychowawca powinien zapozna¢ ucznidow z zasadami dzialania
dziennika elektronicznego.
9. Obowiazkiem wychowawcy jest podsumowywanie osiagni¢¢ 1 frekwencji ucznidw swojej klasy w ciagu 10
dni po zakonczeniu kazdego miesigca.
10. W dniu poprzedzajacym posiedzenie klasyfikacyjne rady pedagogicznej, wychowaweca klasy zobowigzany
Strona | 11 . . , ; . . , . .

jest do dokonania podsumowania pracy poétrocznej/rocznej oraz do dokonania wydrukow odpowiadajacych
tym danym ze statystyk.
11. Przed zakonczeniem kazdego potrocza wychowawca klasy zobowigzany jest do sprawdzenia wpisow
dotyczacych klasy w dzienniku elektronicznym.
12. Informacje¢ o przej$ciu ucznia do innej szkoty lub klasy wychowawca zglasza administratorowi dziennika
elektronicznego.
13. Na wniosek ucznia/jego rodzicow/szkoty, do ktorej przenidst si¢ uczen, wychowawca zobowigzany jest
do wydrukowania danych dotyczacych przebiegu edukacji ucznia i przekazania osobie zainteresowanej
i upowaznionej do odbioru danych, za potwierdzeniem odbioru.
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14. W sytuacji dojScia ucznia do klasy w trakcie roku szkolnego, wychowawca zobowigzany jest do
wprowadzenia jego danych do dziennika elektronicznego, tuz po przyje¢ciu ucznia do szkoty przez dyrektora.
15. Wychowawca zobowigzany jest wlasciwie wypetnia¢ dziennik w dni uroczystosci szkolnych, wyj$¢ do
kina, teatru, muzeum, wycieczek szkolnych, obozéw naukowych.

16. Wychowawca klasy musi odnotowywa¢ w dzienniku informacje o przebiegu wywiadowki wraz z lista
0s6b obecnych na zebraniu.

17. Wychowawca klasy powinien odnotowywaé¢ w dzienniku informacje o indywidualnych rozmowach z
rodzicami uczniow.

18. Przed koncem roku szkolnego wychowawca klasy zobowigzany jest dokona¢ eksportu danych do
swiadectw z systemu informatycznego. W celu sprawdzenia poprawnosci wydrukow wychowawca klasy
powinien przekaza¢ te $wiadectwa innemu nauczyciclowi w celu weryfikacji.

ROZDZIAL 8.
NAUCZYCIEL

1. Kazdy nauczyciel zobowigzany jest odebra¢ informacj¢ z loginem i hastem od administratora dziennika
elektronicznego, do dnia 30 sierpnia kazdego roku szkolnego.
2. Hasto powinno by¢ zmienianie co 30 dni, musi si¢ sktada¢ z co najmniej 6 znakow 1 by¢ kombinacja liter i
cyfr. Poczatkowe hasto do swojego konta, ktéore uzytkownik dostanie od administratora shuizy tylko do
pierwszego zalogowania.
3. Haslo umozliwiajagce dostep do zasoboéw dziennika elektronicznego kazdy uzytkownik utrzymuje w
tajemnicy, rowniez po uplywie ich waznosci.
4. Kazdy nauczyciel jest odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do dziennika elektronicznego:
4.1 Tematow przeprowadzonych lekcji.
4.2 Frekwencji uczniow.
4.3 Ocen czastkowych.
4.4 Przewidywanych ocen.
4.5 Ocen $rodrocznych i rocznych.
4.6 TermindOw sprawdzianow.
5. Nauczyciel sprawdzajac liste obecnosci ucznidw, w trakcie trwania zaje¢, uwzglednia nastgpujace zasady:
5.1 Jezeli uczen jest nieobecny na zajeciach, ale pozostaje pod opieka nauczyciela, np. reprezentuje
szkote podczas wystepdw, bierze udziat w olimpiadzie lub konkursie, zamiast nieobecnos$ci nalezy
zaznaczy¢ zwolniony.
5.2 Jezeli uczen zostat zwolniony z czesci zajeé, np. z powodu ztego samopoczucia lub pilnych spraw
rodzinnych, nalezy zaznaczy¢ nieobecno$¢ usprawiedliwiona.
5.3 Jezeli uczen posiadajacy dlugoterminowe zwolnienie z lekcji wychowania fizycznego (za zgoda
dyrektora szkoty) nie uczestniczy w lekcji, nalezy zaznaczy¢ zwolniony.
6. W przypadku prowadzenia zaj¢¢ za nieobecnego nauczyciela, nauczyciel ma obowiazek dokona¢ wpisu,
Strona | 12 . . . . .
wedlug zasad okreslonych w systemie dziennika elektronicznego (zastgpstwo).
8. Nauczyciel, ktéry pomylil si¢ wprowadzajac btedny zapis w dzienniku, zobowiazany jest do usunigcia
pomytki niezwlocznie po jej zauwazeniu.
9. Nauczyciel ma obowigzek usuwania wilasnych bledow, zauwazonych przez dyrektora szkolty w
Wwyznaczonym przez niego terminie.
10. Nauczyciel zobowigzany jest do sprawdzania zawarto$ci panelu INFORMACJE/OGLOSZENIA oraz
WIADOMOSCI w kazdym dniu pracy. Na wymagajace tego wiadomosci, nauczyciel powinien udziela¢
odpowiedzi.
11. Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z Ustawg z 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r.
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poz. 922) nie ma prawa udostepni¢ zasobow osobom trzecim.

12. Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktorego loguje si¢ do dziennika elektronicznego
tak, aby uczen lub osoba postronna nie miata dostepu do danych zawartych w dzienniku.

13. Nauczyciel powinien dbaé, by niejawne dane prezentowane na monitorze komputera nie byly widoczne
dla 0s6b do tego niepowolanych, przede wszystkim ucznidw podczas lekcji.

14. W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwlocznie zawiadomi¢ o tym
administratora dziennika elektronicznego.

15. Po zakonczeniu pracy nauczyciel zobowigzany jest do wylogowania si¢ z konta.

16. Nauczyciel ma obowigzek utrzymywania powierzonego mu sprz¢tu komputerowego w nalezytym stanie.
17. Nauczyciel zobowigzany jest do uczestnictwa w szkoleniach organizowanych przez administratora
dziennika elektronicznego.

18. Uprawnienia przypisane uzytkownikom mogg zosta¢ zmienione przez administratora szkolnego dziennika
elektronicznego.

ROZDZIAL 9.
SEKRETARIAT

1. Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczona przez dyrektora szkoly osoba, ktora na
stale pracuje w sekretariacie szkoty.

2. W przypadku zaistnienia takiej potrzeby, na polecenie dyrektora szkoty, administrator dziennika
elektronicznego moze przydzieli¢ osobie pracujgcej w sekretariacie konto z uprawnieniami nauczyciela,
nie dajac jednak zadnych mozliwosci edycji danych dotyczacych ocen i frekwencji w zadnej klasie
szkoty.

3. Osoby pracujace w sekretariacie szkoly sg zobowigzane do przestrzegania przepisOw zapewniajacych
ochron¢ danych osobowych i dobr osobistych uczniow, w szczegolnosci do nie pododawania haset do
systemu droga nie zapewniajaca weryfikacji tozsamosci osoby (np. drogg telefoniczng).

4. Pracownik sekretariatu moze wyda¢ rodzicowi lub uczniowi nowe hasto tylko po okazaniu legitymacji
szkolnej lub dowodu tozsamosci.

5. Pracownicy sekretariatu szkoty sg zobowigzani do jak najszybszego przekazywania wszelkich informacji
dotyczacych nieprawidlowego dzialania i funkcjonowania dziennika elektronicznego, zaistnialej awarii
zgloszonej przez nauczyciela, administratorowi dziennika elektronicznego lub administratorowi sieci
komputerowe;j.

ROZDZIAL 10.
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RODZIC

1. Kazdy rodzic/prawny opiekun ucznia na poczatku roku szkolnego, otrzymuje login i hasto konta wlasnego
oraz do konta swojego dziecka.
2. Fakt otrzymania dost¢gpu do danych zawartych w dzienniku elektronicznym, rodzic zobowigzany jest
potwierdzi¢ wlasnorgcznym podpisem.
3. Hasto powinno by¢ zmienianie co 30 dni. Haslo musi si¢ sktada¢ z co najmniej 6 znakow i by¢ kombinacja
liter 1 cyfr. Poczatkowe hasto do swojego konta, ktore uzytkownik dostanie od administratora stuzy tylko do
pierwszego zalogowania.
4. Hasto umozliwiajace dostep do zasobow dziennika elektronicznego kazdy uzytkownik utrzymuje w
tajemnicy, rowniez po uplywie ich waznosci.
5. Konta rodzicéw/prawnych opiekunow sg niezalezne, dajag one mozliwos¢:

5.1 Wgladu do biezacych ocen czastkowych, a takze ocen przewidywanych, §rodrocznych i rocznych

uzyskiwanych przez uczniow.
5.2 Wgladu do zapiséw frekwencji na zajeciach szkolnych. do wszystkich sp6znien na obowigzkowe
zajecia.
5.3 Wgladu do uwag i pochwat otrzymywanych przez ucznia.
5.5 Wgladu do zapowiedzi sprawdzianow, badania wynikéw nauczania, probnych egzaminow
zewnetrznych, wydarzen szkolnych.

5.6 Wgladu do ogloszen szkolnych.

5.7 Otrzymywania powiadomien o nowych wiadomosciach drogg mailowa.

5.8 Dostepu do danych zawartych w dzienniku poprzez interfejs mobilny w telefonach komorkowych.

5.9 Otrzymywania powiadomien sms-em 0 howych ocenach i nieobecnosciach dziecka.

5.10 Komunikowania si¢ ze wszystkimi nauczycielami, pedagogiem, psychologiem oraz dyrektorem

szkoly.

6. Rodzic ma obowigzek samodzielnie zapozna¢ si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego w
funkcji POMOC .
7. Rodzic/prawny opiekun osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoly i ma
obowigzek nieudostepniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobom.
8. Rodzic/prawny opiekun ma obowigzek systematycznego sprawdzania postepow w nauce i frekwencji
dziecka.
9. Rodzic/prawny opiekun ma obowigzek systematycznego usprawiedliwiania nieobecnos$ci ucznia na
zajeciach szkolnych w terminach okreslonych w statucie szkoly i przekazanych przez wychowawce na
pierwszym zebraniu z rodzicami.
10. Rodzic/prawny opiekun jest zobowigzany do udzielania odpowiedzi na wszystkie wiadomosci, jakie
otrzymuje od nauczycieli i innych pracownikow szkoty.
11. Uprawnienia przypisane uzytkownikom moga zosta¢ zmienione przez administratora szkolnego dziennika
elektronicznego.
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UCZEN

1. Na poczatkowych lekcjach z informatyki uczniowie beda zapoznani przez nauczyciela z zasadami
funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.

2. Uczen ma obowigzek zapoznaé si¢ z zasadami funkcjonowania elektronicznego dziennika ocen w
szkole dostepnymi w POMOCY i odpowiednich REGULAMINACH dostgpnych po zalogowaniu si¢
na swoje konto (http://www.dziennik.librus.pl/help).

3. Uczniowi, ktéremu ustalono indywidualny tok nauczania lub okres specjalnej edukacji, majacej na
celu przywrécenie do prawidlowego funkcjonowania, tworzy si¢ osobna klase przydzielajac
nauczycieli wedtug takich samych zasad, jak kazdej klasie.

ROZDZIAL 12.
POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

1. Postepowanie dyrektora szkoty w czasie awarii:

1.1 Dyrektor szkoty ma obowigzek sprawdzi¢ czy wszystkie procedury odnosnie zaistnienia awarii sg
przestrzegane przez administratora dziennika elektronicznego, administratora sieci komputerowej
i nauczycieli.

1.2 Dopilnowac¢ jak najszybszego przywrdcenia prawidlowego dziatania systemu.

1.3 Zabezpieczy¢ srodki na wypadek awarii w celu przywrocenia normalnego funkcjonowania systemu.

2. Postgpowanie administratora dziennika elektronicznego w czasie awarii.
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2.1 Obowigzkiem administratora dziennika elektronicznego jest niezwloczne dokonanie naprawy w celu
przywrocenia prawidlowego dziatania systemu.
2.2 O fakcie zaistnienia awarii i przewidywanym czasie jego naprawy, administrator dziennika
elektronicznego powinien powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz nauczycieli.
2.3 Jesli usterka moze potrwa¢ dhuzej niz jeden dzien, administrator dziennika elektronicznego powinien
wywiesi¢ na tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim odpowiednig informacje.
2.4 Jesli z powodow technicznych administrator dziennika elektronicznego nie ma mozliwosci dokonania
naprawy, powinien w tym samym dniu powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty.
2.5 Jesli w szkole jest kontrola i nastgpila awaria systemu dziennika elektronicznego, administrator
dziennika elektronicznego jest zobowigzany do uruchomienia i udost¢pnienia danych, potrzebnych do
kontroli z ostatniej kopii bezpieczenstwa.
Postgpowanie nauczyciela w czasie awarii.
3.1 Wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych, maja byc¢
zglaszane osobiScie w dniu zaistnienia jednej z wymienionych osob:

a) administratorowi sieci komputerowej,

b) administratorowi dziennika elektronicznego

c¢) pracownikowi sekretariatu szkoty.
3.2 Zalecang forma zglaszania awarii jest uzycie Wiadomosci w systemie dziennika elektronicznego,

jesli nie jest to mozliwe, dopuszcza si¢ nastepujace powiadomienia:

a) osobiscie,

b) telefonicznie,

c) za pomoca poczty e-mail,

d) poprzez zgloszenie tego faktu w sekretariacie szkoly, ktory jest zobowigzany do niezwlocznego

poinformowania o tym fakcie odpowiedniego pracownika szkoty.
3.3 W zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowaé samodzielnej proby usunigcia
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awarii ani wzywac do naprawienia awarii 0s6b do tego nie wyznaczonych.

ROZDZIAL 13.
POSTANOWIENIA KONCOWE

. Nie wolno przekazywa¢ zadnych informacji dotyczacych, np. haset, ocen, frekwencji itp., rodzicom i

uczniom drogg telefoniczng, ktéra nie pozwala na jednoznaczng identyfikacj¢ drugiej osoby.
Mozliwo$¢ edycji danych ucznia maj3: administrator dziennika elektronicznego, dyrektor szkoty,
wychowaweca klasy oraz upowazniony przez dyrektora szkoty pracownik sekretariatu.
Wszystkie dane osobowe ucznidw 1 ich rodzin sg poufne.
Szkoty moga udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom na zasadzie
oddzielnych przepisow i aktow prawnych obowigzujacych w szkole np. innym szkolom w razie
przeniesienia, uprawnionym urz¢dom kontroli lub nakazu sadowego.
Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z dziennika elektronicznego,
ktore nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposob jednoznacznie uniemozliwiajacy ich odczytanie.
Osoby z zewnatrz (serwisanci, technicy itp.), jesli wymaga tego potrzeba zobowigzuja si¢ do
poszanowania i zachowania tajemnicy wynikajacej z Ustawy o Ochronie Danych Osobowych,
potwierdzajac to wlasnorgcznym podpisem na odpowiednim dokumencie.
Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD lub DVD z danymi
powinny by¢ przechowywane w bezpiecznym miejscu.
Komputery uzywane do obstugi dziennika elektronicznego powinny spetnia¢ nastepujace wymogi:

8.1 Na komputerach wykorzystywanych w szkole do dziennika elektronicznego musi by¢ legalne

oprogramowanie.

8.2 Wszystkie urzadzenia i systemy stosowane w szkole powinny by¢ ze sobg kompatybilne.

8.3 Nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru.

8.4 Do zasilania nalezy stosowac filtry, zabezpieczajace przed skokami napiecia.

8.5 Oprogramowanie i numery seryjne powinny by¢ przechowywane w bezpiecznym miejscu.

8.6 Przechowywa¢ informacje kontaktowe do serwisdw w bezpiecznym miejscu.

8.7 Nalezy zawsze uzywac potaczen szyfrowanych nawet w sieci wewngtrzne;j.

8.8 Instalacji oprogramowania moze dokonywaé tylko administrator sieci komputerowej lub

administrator dziennika elektronicznego. Uczen ani osoba trzecia nie moze dokonywaé zadnych zmian

w systemie informatycznym komputerow.

8.9 Oryginalna dokumentacja oprogramowania powinna by¢ zabezpieczona.

8.10 Nie wolno nikomu pozyczaé¢, kopiowaé, odsprzedawac itp. licencjonowanego oprogramowania

bedacego wilasnoscig szkoty.

Regulamin Dziennika Elektronicznego w Publicznej Szkole Podstawowej we Wrzesinie wchodzi w Zycie
z dniem 18.09.2017r.
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