Wychowanie jest procesem, w ktorym ksztaltuje sie osobowos¢ czlowieka.

Szkota wspiera rodzicow w dziataniach zmierzajacych do wlasciwego uksztatltowania dojrzatego
cztowieka.

Na terenie szkoly moze dojs¢ do zdarzen, ktore stanowiq bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa,
zdrowia, a nawet zycia uczniow.

Odpowiednia reakcja pracownikow szkoty, rodzicow i innych os6b poczuwajacych sie do
odpowiedzialnosci za dzieci moga w istotnym stopniu zwiekszy¢ skuteczno$¢ oddziatywan.
Istotne jest umiejetne, w peini profesjonalne przeprowadzenie interwencji z zachowaniem
wszelkich praw zaréwno dzieci uczestniczacych w zdarzeniu, jak i ich rodzicow.

PODSTAWY PRAWNE STOSOWANYCH PROCEDUR

Podstawy prawne

1. Ustawa z dn.26.10.1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 1982 Nr 35 poz. 228
z pozniejszymi zmianami — tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 11 poz. 109) oraz przepisy
wykonawcze zgodnie z ustawa.

2. Ustawa z dn. 26.10.1982 o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U.
Nr 35 poz. 230 z p6Zniejszymi zmianami).

3. Ustawa z dn. 24.04.1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz.198).

4. Ustawa z 06.04.1990 o Policji (Dz. U. Nr 30 poz. 179 z pdZniejszymi zmianami).

5. Zarzadzenie Nr 15/97 Komendanta Gtéwnego Policji z dn. 16.06.1977 r. w sprawie form i metod
dziatan policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji i przestepczosci nieletnich.

6. Ustawa z dn. 07.09. 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 1996 r. Nr 67 poz. 329 z pdZniejszymi
zmianami).

7. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dn. 31.01.2003 r. w sprawie
szczegotowych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsrdd dzieci i mlodziezy
zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. Nr 26 poz. 226).

Sytuacja trudna lub krytyczna najczeSciej zachodzi, gdy nauczyciel spotyka sie z
niewlasciwymi postawami uczniow, ktore dezorganizujq zajecia lekcyjne i pozalekcyjne , oraz
takze utrudniajq realizacje i przebieg procesu dydaktyczno - wychowawczego.

Cele procedur

 usprawnienie i zwiekszenie skutecznosci oddzialtywan wychowawczych szkoly w sytuacjach
trudnych

» wskazanie dziatan naprawczych

* zapobieganie powtarzaniu sie zachowan niepozadanych poprzez wskazanie dziatan
profilaktycznych

* wypracowanie metod wspoélpracy ze srodowiskiem rodzinnym ucznia
PROCEDURY KONTAKTOW Z RODZICAMI OBOWIAZUJACE

w Szkole Podstawowej im. Kornela Makuszynskiego w Woli Ksiazecej



1. Kontakty rodzicéw z nauczycielami odbywaja sie wedtug ustalonego harmonogramu, w ramach
cyklicznie prowadzonych spotkan organizowanych przez szkote lub wedhlug potrzeb wychowawcy i
nauczycieli wynikajacych z zaistnialej sytuacji (nagle zajscie na terenie szkoty, problemy
dydaktyczne i wychowawcze, itp.)

2. Rodzice majq mozliwo$¢ dodatkowego kontaktu indywidualnego z nauczycielami,

po wczesniejszym uzgodnieniu terminu spotkania.

3. Rodzice sg zobowigzani do powiadomienia wychowawcy w przypadku diuzszej niz tydzien
nieobecnosci ucznia. Moga to uczynic telefonicznie poprzez sekretariat szkoty lub osobiscie.
4. Obecnos¢ rodzicow (opiekunow prawnych) ucznia na zebraniach jest obowigzkowa.

5. Na terenie szkoty nauczyciel z rodzicami spotyka sie w klasie, pokoju nauczycielskim lub innym
wyznaczonym miejscu.

6. Nie udziela sie informacji o postepach ucznia:

a) w trakcie zajec lekcyjnych,

b) podczas przerw — w czasie pelienia dyzurow,

c) osobom postronnym,

d) rodzicom/opiekunom prawnym bedgacym w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu.

7. W sytuacjach kryzysowych uczen musi by¢ odebrany ze szkoly przez rodzicow/prawnych
opiekunéw, badZ osoby przez nich upowaznione pisemnie. W przypadku, kiedy
rodzice/opiekunowie prawni beda w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu, uczen zostanie
zatrzymany w szkole, a nastepnie przekazany policji. W razie braku kontaktu z
rodzicami/prawnymi opiekunami uczen pozostaje na terenie szkoty tak dtugo, jak mozliwe jest
zapewnienie mu opieki ze strony placowki. Po tym czasie dziecko zostaje przekazane policji.

8. O wszelkich zmianach organizacyjnych (plan zaje¢, godziny odwozdw, itp.), terminach spotkan
wychowawcy informuja rodzicéw poprzez:

a/ pisemna informacje w dzienniczkach, zeszytach (wydruk, ksero lub przepisana przez
ucznia wiadomos$¢ zapisana na tablicy)- dotyczy dzieci z oddzialu przedszkolnego i klas I-III

b/ ustng informacje- przekazang dzieciom przez nauczyciela , pisemng informacje w
dzienniczkach, zeszytach (wydruk, ksero lub przepisana przez ucznia wiadomos$¢ zapisana na
tablicy)- dotyczy dzieci z klas IV-VI.

¢/ rodzice ucznia nieobecnego w szkole sa zobowigzani do kontaktu z sekretariatem szkoty
lub rodzicami koleg6éw i dopehienia wszelkiej staranno$ci, w celu upewnienia sie czy nie nastapity
zmiany w organizacji pracy szkoty.

9. Z powodu ztych warunkéw atmosferycznych, braku w dostepie do mediow, itp. dyrektor szkoly
moze odwolac zajecia szkolne. W w/w sytuacji zawiadamia sie przynajmniej jednego rodzica,
majacego obowiazek opieki nad dzieckiem dojezdzajacym autobusem szkolnym na danym
przystanku. Informacje te w/w rodzic ma obowigzek przekaza¢ pozostatym rodzicom, oczekujacym
na przystanku.

DZIALANIA INTERWENCYJNE
POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZNALEZIENIA PODEJRZANEGO PRZEDMIOTU:

1. Znalazca zabezpiecza znaleziony przedmiot i informuje dyrektora szkoty lub sekretarza szkoty.
2. W/w informuje odpowiednie stuzby oraz zarzadza ewakuacje (sygnat alarmowy) wedtug planu:
a. wyprowadzenie wszystkich dzieci oraz pracownikow szkoty,



b. wyniesienie i zabezpieczenie dokumentacji.
3. Dalsze dzialania odbywaja sie wedtlug instrukcji przybytych shuzb.
4. Cale zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowej.

POSTEPOWANIE W SYTUACJI ROZPROSZENIA SRODKOW CHEMICZNYCH:

1. Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty lub sekretarza szkoly. o zaistnialej sytuacji.

2. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby oraz zarzadza ewakuacje (sygnat alarmowy) uczniow i
pracownikow szkoty.

3. W razie koniecznosci udzielana jest pomoc przedmedyczna.

4. Cale zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowej.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU OTRZYMANIA PODEJRZANEJ PACZKI LUB
KOPERTY

1. Nie wolno oproznia¢ zawartosci podejrzanych przesytek, nie przenosi¢ paczki lub koperty.

2. Nie wolno wdycha¢ oparéw, dotykac, sprawdza¢ smak, przypatrywac sie z bliska.

3. Umiesci¢ w jednym a nastepnie drugim plastikowym worku, szczelnie je zamykajac (zawiazac,
zaklei¢ tasma).

4. Powiadomi¢ dyrektora szkoty lub sekretarza szkoly oraz policje lub Panstwowa Straz Pozarna.
5. Cale zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowej.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE UCZEN ZNAJDUJE SIE POD
WPLYWEM SRODKOW PSYCHOAKTYWNYCH PODCZAS WYCIECZKI:

1. Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty grupy, ale ze wzgledu na bezpieczenstwo nie
pozostawia go samego.

2. W razie potrzeby, osoby przejmujace opieke nad uczniem wzywaja lekarza w celu ewentualnego
udzielenia pomocy medycznej.

3. Kierownik wycieczki powiadamia dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

4. Opiekun wycieczki w miare mozliwosci lub dyrektor szkoty powiadamia rodzicéw ucznia.

5. Rodzice/opiekunowie prawni sa zobowigzani do odbioru dziecka w sytuacjach kryzysowych na
wilasny koszt.

6. Cate zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowej.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZNALEZIENIA NATERENIE SZKOLY SUBSTANCJI
PRZYPOMINAJACEJ NARKOTYK LUB INNEJ NIEBEZPIECZNEJ SUBSTANCJI:

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory znajdzie wyzej wymienione substancje, zachowujac
Srodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem do niej oséb niepowotanych oraz przed
ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji/strazy pozarnej. Prébuje, o ile to jest
mozliwe ustali¢ pochodzenie substancji (do kogo ona nalezy).

2. O zaistnialym zdarzeniu powiadamia dyrektora szkoty, sekretarza szkoty ktéry wzywa
policje/straz pozarna.



3. Po przyjezdzie odpowiednich stuzb zabezpieczona substancja niezwtocznie zostaje im
przekazana wraz z informacja dotyczaca szczegbétow zdarzenia.
4. Cale zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowej.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU OTRZYMANIA INFORMACJI O PODLOZENIU
MATERIALU WYBUCHOWEGO:

1. Odbierajacy zgloszenie o podtozeniu materialu wybuchowego zobowigzany jest uzyskac jak
najwiecej informacji i odnotowac czas rozmowy.

2. O otrzymanej informacji niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty, jego zastepce lub sekretarza
szkoty .

3. W/w informuje odpowiednie stuzby oraz zarzadza ewakuacje (sygnat alarmowy) wedtug planu:

» wyprowadzenie wszystkich dzieci oraz pracownikéw szkoty,

* wyniesienie i zabezpieczenie dokumentacji.

4. Dalsze dziatania odbywaja sie wedlug instrukcji przybytych shuzb.

5. Cale zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowe;j.

Wskazéwki do prowadzenia rozméw ze zglaszajacym o podtozeniu ,,bomby™:

1) Nie nalezy wpada¢ w panike.

2) Po przyjeciu zgloszenia nie odktada¢ stuchawki.

3) Nalezy natychmiast powiadomi¢ dyrektora szkoty.

4) Podczas rozmowy zachowac spokdj i starac sie uzyskac od zglaszajacego jak najwiekszq ilos¢
informacji.

5) Tak prowadzi¢ rozmowe, aby stworzy¢ mozliwos¢ zidentyfikowania (chociazby w przyblizeniu)
sprawcy zamachu.

6) Nie nalezy rozpowszechnia¢ samowolnie informacji o otrzymanym zgloszeniu dotyczacym
podtozenia bomby, moze to spowodowac panike wsrdd personelu oraz oséb postronnych, co
utrudnia dziatania policji oraz ewentualng ewakuacje.

9) Osoba przyjmujaca zgloszenie staje sie Swiadkiem zdarzenia i bedzie na te okolicznosc¢
przestuchiwana przez policje.

POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA, KTORY STAL SIE OFIARA CZYNU KARALNEGO
DOKONANEGO NA TERENIE SZKOLY:

1. Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej), badZ zapewnienie jej udzielenia poprzez
wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.

2. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty lub w razie jego nieobecnosci wychowawce lub
zastepce dyrektora. Wysytanie w tym celu zaufanego ucznia do wymienionych oséb.

3. Powiadomienie rodzicéw ucznia.

4. Niezwloczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢ zabezpieczenia Sladow
przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkow.

5. Cale zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowej.

POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA - SPRAWCY CZYNU KARALNEGO LUB
PRZESTEPSTWA DOKONANEGO NA TERENIE SZKOLY:



1. W kazdym przypadku popehienia czynu karalnego przez ucznia, nalezy zawiadomi¢ policje lub
sad rodzinny.

2. Udzielenie pomocy ofierze zaj$cia.

3. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty lub w razie jego nieobecnosci wychowawce lub
zastepce dyrektora.. Wysytanie w tym celu zaufanego ucznia do wymienionych oséb.

4. Ustalenie okolicznosci zdarzenia i ewentualnych jego Swiadkow.

5. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke dyrektorowi
szkoly , jego zastepcy czy tez wychowawcy.

5. Powiadomienie rodzicow ucznia.

6. Niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozboj, uszkodzenie
ciala, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamosc nie jest znana nikomu.

7. Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa lub przedmiotéw pochodzacych z
przestepstwa i przekazanie ich policji.

8. Cale zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowej.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE UCZEN ZNAJDUJE SIE POD
WPLYWEM SRODKOW PSYCHOAKTYWNYCH:

1. Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledu na bezpieczenstwo nie
pozostawia go samego. W tym celu wysyta zaufanego ucznia po pielegniarke szkolng, w razie jej
nieobecnosci dyrektora szkoty lub jego zastepce. O tej sytuacji nauczyciel powiadamia réwniez
wychowawce klasy.

2. W razie potrzeby, osoby przejmujace opieke nad uczniem wzywaja lekarza w celu ewentualnego
udzielenia pomocy medycznej.

3. Szkota zawiadamia rodzicéw/opiekunow prawnych i zobowiazuje ich do niezwlocznego
odebrania ucznia ze szkoty

a) rodzice/opiekunowie prawni musza podpisa¢ oSwiadczenie , iz odbieraja dziecko ze szkoty, gdyz
znajduje sie ono pod wptywem srodkéw psychoaktywnych. Jezeli rodzice/opiekunowie prawni
odmawiajq podpisania oswiadczenia, pracownicy szkoly wzywaja policje, ktérej uczen zostanie
przekazany. Do czasu jej przyjazdu, pozostaje on w szkole;

b) w przypadku odmowy zabrania ucznia ze strony rodzicéw/opiekunéw prawnych, badz ich
nieobecnosci w domu — zostanie on przekazany do placéwki shuzby zdrowia badZ do dyspozycji
policji;

4. Jezeli przypadki takie na terenie szkoly powtarzaja sie, to dyrektor szkoly ma obowigzek
poinformowania o tym policji lub Sadu Rodzinnego.

5. Wymienione wyzej zdarzenia musza zosta¢ udokumentowane w szkole poprzez sporzadzenie
notatki stuzbowej.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE
SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA NARKOTYK:

1. Nauczyciel w obecno$ci innej osoby (wychowawca, dyrektor, inny nauczyciel, itp.) ma prawo
zadac, aby uczen przekazal mu te substancje, pokazat zawartosc¢ torby szkolnej, kieszeni,
ewentualnie innych przedmiotow budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang
substancjg. Czynnosc¢ ta powinna sie odby¢ w osobnym pomieszczeniu (bez obecnosci os6b



postronnych). Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnoSci przeszukania odziezy ani
teczki ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona wylacznie dla policji.

2. O swoich spostrzezeniach nauczyciel powiadamia dyrektora, jego zastepce lub w razie ich
nieobecnosci wychowawce.

3. Dyrektor, wychowawca powiadamia o zaistniatym wydarzeniu rodzicow/opiekunéw prawnych i
wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

4. W przypadku, gdy uczen nie chce przekaza¢ substancji, ani pokaza¢ zawartosci teczki lub
kieszeni wlasnej odziezy, szkota wzywa policje, ktora po przyjezdzie przeszukuje odziez i
przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje do ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie — nauczyciel zabezpiecza jq (wklada np. w koperte,
zakleja) i przekazuje policji, ktorg niezwtocznie wzywa. WczesSniej prébuje ustali¢, w jaki sposéb i
od kogo uczen nabyt substancje, a uzyskane informacje przekazuje policji.

5. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac notatke stuzbowa.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZAGROZENIA MEODZIEZY DEMORALIZACJA
ORAZ W STOSUNKU DO UCZNIA ZACHOWUJACEGO SIE AGRESYWNIE:

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, uzywa alkoholu lub innych srodkéw w celu
wprowadzenia sie w stan odurzenia, badzZ przejawia inne zachowania Swiadczace o jego
demoralizacji (naruszanie zasad wspétzycia spotecznego, popehienie czynu zabronionego,
systematyczne uchylanie sie od obowiazku szkolnego,) lub zachowuje sie agresywnie, nauczyciel
powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Przekazuje informacje wychowawcy klasy lub dyrektorowi szkoty

2. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/opiekunow prawnych i przekazuje im otrzymane
informacje.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe z rodzicami i z uczniem, podczas ktorej zobowiazuje
ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, za$ rodzicow bezwzglednie do szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem.

4. Jezeli rodzice odmawiajq wspoltpracy lub stawiennictwa, a nadal z wiarygodnych Zrédet
naplywaja informacje o demoralizacji ucznia lub jego agresywnym zachowaniu — szkota
powiadamia o zaistnialej sytuacji Sad Rodzinny lub policje (specjaliste do spraw nieletnich i
patologii). Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej metody oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkanie ze specjalistami) i ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji
policji i Sadu Rodzinnego.

5. Wymienione wyzej zdarzenia musza zosta¢ udokumentowane w szkole poprzez sporzadzenie
notatki stuzbowej.

METODY WSPOLPRACY SZKOLY Z POLICJA

W ramach dhugofalowej pracy profilaktyczno — wychowawczej szkota i policja utrzymujq stata,
biezaca wspotprace w zakresie profilaktyki zagrozen. Koordynatorami wspdtpracy powinni by¢:
wychowawcy oraz specjalista ds. nieletnich i patologii wlasciwej jednostki policji. Do wspoipracy
ze szkola zobowiazany jest takze dzielnicowy, w rejonie ktérego znajduje sie szkota/placowka.
Pracownicy szkoly wyznaczeni do wspolpracy z policja, specjalisci ds. nieletnich i patologii oraz



dzielnicowi powinni wspélnie ustali¢ wzajemnie zasady kontaktu, by m6c na biezaco wymieniac
informacje i rozwigzywac problemy zwigzane z bezpieczenstwem i dobrem uczniow.

W ramach wspélpracy policji ze szkola organizuje sie:

- spotkania tematyczne uczniow z udziatem policjantéw m.in. na temat odpowiedzialnosci
nieletnich za popeliane czyny karalne, prawnych aspektéw narkomanii, wychowania w trzezwosci
itp. oraz z mtodszymi dzie¢mi, na temat zasad bezpieczenstwa, zachowan ryzykownych oraz
sposobow unikania zagrozen,

- informowanie policji o zdarzeniach na terenie szkoly noszacych znamiona przestepstwa,
stanowigcych zagrozenie dla zycia i zdrowia uczniéw oraz przejawach demoralizacji dzieci

i mlodziezy,

- udzielanie przez policje pomocy szkole w rozwigzywaniu trudnych, mogacych mie¢ podtoze
przestepcze problemoéw, ktore zaistniaty na terenie szkoty.



