
 

 

 

 

 

 

 

Procedury zapewniania bezpieczeństwa  

w Oddziale  Przedszkolnym 

„Mali odkrywcy” przy Szkole 

Podstawowej im. św. Antoniego z Padwy 

w Urzejowicach w związku  

z wystąpieniem COVID-19 

 
 

Na podstawie wytycznych ministra właściwego do spraw zdrowia, Głównego Inspektora 

Sanitarnego oraz ministra właściwego do spraw oświaty i wychowania 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

W celu zapewnienia bezpieczeństwa w przedszkolu i ochrony przed rozprzestrzenianiem 

się COVID-19 w Oddziale  Przedszkolnym „Mali odkrywcy” przy Szkole Podstawowej im. 

św. Antoniego z Padwy w Urzejowicach obowiązują Procedury bezpieczeństwa. 

1. Za zapewnienie bezpieczeństwa i higienicznych warunków pobytu w oddziale 

przedszkolnym, zwanego dalej przedszkolem lub placówką, odpowiada Dyrektor Szkoły 

zwany dalej Dyrektorem. 

2. W oddziale przedszkolnym stosuje się wytyczne ministra właściwego do spraw 

zdrowia, Głównego Inspektora Sanitarnego oraz ministra właściwego do spraw oświaty  

i wychowania udostępnione na stronie urzędu obsługującego ministra właściwego do spraw 

oświaty i wychowania. 

3. Oddziale  przedszkolnym pracuje w godzinach od 7.00 do 16.00. 

4. W oddziale  przedszkolnym dzieci ani nie muszą zakrywać ust i nosa (nie chodzą w 

maseczkach), jeżeli nie jest tak wskazane w przepisach prawa lub wytycznych ministra 

właściwego do spraw zdrowia bądź Głównego Inspektora Sanitarnego, a także  

w niniejszych Procedurach. 

5. Przebywając w budynku szkoły   pracownicy  muszą zakrywać usta i nos (chodzą w 

maseczkach lub przyłbicach), w częściach wspólnych szkoły. (korytarze) 

6. Przy wejściu znajdują się numery telefonów stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz 

służb medycznych, z którymi należy się skontaktować w przypadku stwierdzenia objawów 

chorobowych u osoby znajdującej się na terenie placówki. 

7. Dyrektor: 

1) przekazuje informację dotyczącą obowiązujących w oddziale  przedszkolnym 

procedurach zapewniania bezpieczeństwa i procedurach postępowania na wypadek 

podejrzenia zakażenia wszystkim pracownikom jak i rodzicom; 

2) zapewnia środki czystości i do dezynfekcji, które zapewnią bezpieczne korzystanie  

z pomieszczeń przedszkola, placu zabaw oraz sprzętów i zabawek znajdujących się  

w oddziale  przedszkolnym; 

3) zapewnia płyn do dezynfekcji rąk przy wejściu do budynku przedszkola wraz  

z instrukcją dezynfekcji rąk oraz umieszcza informację o obligatoryjnym 

dezynfekowaniu rąk przez osoby dorosłe, wchodzące do przedszkola.  

W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych umieszcza instrukcje dotyczące 

prawidłowego mycia rąk; 

4) zaopatruje pracowników w środki ochrony osobistej - jednorazowe rękawiczki, 

maseczki/przyłbice na usta i nos oraz środki higieniczne do dezynfekcji rąk; 



 

5) zapewnia pomieszczenie do izolacji osoby, u której stwierdzono objawy chorobowe 

zaopatrzone w środki ochrony - maseczki/przyłbicę, fartuch i rękawiczki oraz płyn do 

dezynfekcji rąk (pomieszczenie na parterze nr 8); 

6) nadzoruje prace porządkowe wykonywane przez pracowników przedszkola zgodnie  

z powierzonymi im obowiązkami; 

7) dba o to, by w salach, w których spędzają czas dzieci nie było zabawek, przedmiotów, 

których nie da się skutecznie zdezynfekować; 

8) prowadzi komunikację z rodzicami dotyczącą bezpieczeństwa dzieci w placówce; 

9) kontaktuje się z rodzicem/rodzicami/opiekunem prawnym/opiekunami prawnymi – 

telefonicznie, w przypadku stwierdzenia podejrzenia choroby u ich dziecka; 

10) współpracuje ze służbami sanitarnymi; 

11) zapewnia taką organizację, która uniemożliwi stykanie się ze sobą poszczególnych grup 

dzieci; 

8. Każdy pracownik placówki zobowiązany jest: 

1) przychodzić zdrowy do pracy, bez jakichkolwiek objawów wskazujących na chorobę 

zakaźną. W przypadku wystąpienia niepokojących objawów każdy pracownik powinien 

pozostać w domu i skontaktować się telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki 

zdrowotnej,  aby uzyskać teleporadę medyczną. O tym fakcie informuje dyrektora 

przedszkola.  

2) dezynfekować ręce niezwłocznie po wejściu do budynku placówki; 

3) stosować zasady profilaktyki zdrowotnej: 

a. regularnego mycia rąk wodą z mydłem zgodnie z instrukcją zamieszczoną  

w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych, 

b. kasłania, kichania w jednorazową chusteczkę lub wewnętrzną stronę łokcia, 

c. unikania kontaktu z osobami, które źle się czują; 

4) informować dyrektora lub osobę go zastępującą o wszelkich objawach chorobowych dzieci; 

5) postępować zgodnie z wprowadzonymi Procedurami bezpieczeństwa; 

6) zachowywać dystans między sobą – minimum 1,5 m. 

9. Osoba sprzątająca w przedszkolu: 

1) po każdym dniu myje z użyciem detergentu lub/i dezynfekuje sale, w których przebywały 

dzieci; 



 

2) kilkakrotnie w ciągu dnia myje z użyciem detergentu lub/i dezynfekuje ciągi 

komunikacyjne, szatnię, pomieszczenia sanitarno-higieniczne; 

3) kilkakrotnie w ciągu dnia myje lub/i dezynfekuje poręcze, włączniki światła, klamki, 

uchwyty, poręcze krzeseł, siedziska i oparcia krzeseł, blaty stołów, z których korzystają 

dzieci i nauczyciele, szafki w szatni (powierzchnie płaskie), kurki przy kranach; 

4) wraz z pomocami nauczycieli dba o bieżącą dezynfekcję toalet. 

5) regularnie czyści z użyciem detergentu lub dezynfekuje sprzęt na placu zabaw po każdej 

grupie, kiedy był używany przez dzieci; 

6) wietrzy pomieszczenia, w których odbyła się dezynfekcja, tak aby nie narażać dzieci ani 

innych pracowników na wdychanie oparów; 

7) myje i dezynfekuje ręce po każdej czynności związanej ze sprzątaniem, myciem, itd.; 

8) pracuje w rękawiczkach. 

9) przeprowadzając dezynfekcję przestrzega zaleceń producenta znajdujących się na 

opakowaniu środka do dezynfekcji. Ważne jest ścisłe przestrzeganie czasu niezbędnego 

do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczeń, przedmiotów, tak aby dzieci ani inni 

pracownicy nie byli narażeni na wdychanie oparów środków służących do dezynfekcji. 

10) wypełnia Kartę dezynfekcji pomieszczeń, która stanowi załącznik nr 1 do niniejszych 

Procedur zgodnie z poleceniami dyrektora lub osoby przez niego upoważnionej. Dyrektor 

lub osoba przez niego upoważniona dokonuje wyrywkowo monitorowania czystości 

pomieszczeń, co odnotowuje na Karcie monitoringu czystości pomieszczeń – załącznik 

nr 2 do Procedur.  

10. Wychowawcy, pomoce nauczyciela:  

1) sprawdzają warunki do prowadzenia zajęć, dostępność środków czystości i inne zgodnie 

z przepisami dot. bhp;  

2) dbają o to by dzieci regularnie myły ręce wodą z mydłem szczególnie po przyjściu do 

przedszkola, przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po powrocie ze świeżego 

powietrza; 

3) mierzą temperaturę dziecku w przypadku wystąpienia u niego objawów chorobowych lub 

złego samopoczucia, zgłaszają objawy chorobowe u dzieci;  

4) pomoce nauczyciela dezynfekują zabawki i przedmioty, którymi bawiły się dzieci 1x 

dziennie po skończonych zajęciach, a w razie konieczności również kilkakrotnie  

w ciągu dnia; 



 

5) wietrzą salę, w której odbywają się zajęcia – przynajmniej raz na godzinę, jeśli jest to 

konieczne także w czasie zajęć; 

6) dbają o to, by dzieci z jednej grupy nie przebywały w bliskiej odległości z dziećmi  

z drugiej grupy; 

7) dbają o to, by dzieci w ramach grupy unikały ścisku, bliskich kontaktów; 

8) nie organizują w jednym pomieszczeniu zajęć, które skupiają większą liczbę dzieci; 

9) zachowują między sobą w kontaktach odstęp wynoszący co najmniej 1,5 m; 

10) dbają o bieżącą dezynfekcję toalet. 

Przyprowadzanie i odbiór dzieci z przedszkola 

1. Do przedszkola może uczęszczać wyłącznie dziecko zdrowe, bez objawów 

sugerujących chorobę zakaźną. 

2. Rodzice przekazują dyrektorowi lub nauczycielowi informacje o stanie zdrowia 

dziecka, które są istotne. 

3. Dzieci do przedszkola są przyprowadzane/odbierane przez osoby zdrowe. 

4. Nie wolno przyprowadzać dziecka do przedszkola, jeżeli w domu przebywa osoba 

na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych. 

5. Na teren budynku przedszkola rodzice mogą wchodzić z dziećmi tylko do przestrzeni 

wspólnej podmiotu i szatni z zachowaniem zasady - 1 rodzic z dzieckiem lub  

w odstępie od kolejnego rodzica z dzieckiem/dziećmi 1,5 m. 

6. Rodzic przebywający w przedszkolu zobowiązany jest do noszenia osłony nosa  

i ust oraz dezynfekcji rąk przy wejściu do budynku lub noszenia jednorazowych rękawiczek. 

7. Po przekazaniu dziecka opiekunom  grupy przy szatni rodzice/prawni opiekunowie 

natychmiast opuszczają budynek przedszkola. 

8. Rodzice przyprowadzający/odbierający dzieci do/z przedszkola mają zachować 

dystans społeczny w odniesieniu do pracowników przedszkola jak i innych dzieci i ich 

rodziców wynoszący min. 1,5 m. 

9. Dziecko nie może wnosić do budynku przedszkola niepotrzebnych zabawek lub 

przedmiotów. 

10. W przypadku stwierdzenia przez pracownika, który dyżuruje w części wspólnej  

i czuwa nad zachowaniem zasad bezpieczeństwa, objawów chorobowych u dziecka, pracownik 

informuje rodzica o konieczności zabrania dziecka do domu oraz informuje dyrektora o 

zaistniałej sytuacji. Dyrektor kontaktuje się (telefonicznie)  



 

z rodzicami/opiekunami dziecka i informuje o konieczności kontaktu z lekarzem oraz prosi  

o informację zwrotną dotycząca zdrowia dziecka. 

11. Rodzice są zobowiązani do podania aktualnego numeru telefonu i odbierania 

telefonów z przedszkola. 

12. Regularnie przypominają dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu rąk 

wodą z mydłem, nie podawaniu ręki na przywitanie, unikaniu częstego dotykania oczu, nosa i 

ust.  

13. Rodzice zwracają dziecku uwagę na odpowiedni sposób zasłaniania twarzy podczas 

kichania czy kasłania. 

Żywienie 

1. Przedszkole zapewnia wyżywienie dzieciom w czasie ich przebywania na terenie 

placówki; 

2. Posiłki dostarcza Catering (Rivera – Firma Gastronomiczna Daniel Skrzypek); 

3. Wyznaczeni  pracownicy o ustalonych godzinach w maseczkach ochronnych i 

rękawiczkach odbierają  posiłki dostarczane i pozostawione w umówionym miejscu przez 

catering (parter, wejście do budynku przedszkola); 

4. Pracownicy przedszkola nie stykają się z pracownikami cateringu dostarczającymi 

posiłki; 

5. Dzieci spożywają posiłki na stołówce szkoły w osobnych grupach; 

6. Posiłki dzieciom podają opiekunowie (nauczyciele i pomoce nauczyciela); 

7. Po skończonym posiłku  (po każdej grupie) wyznaczony pracownik  dezynfekuje 

powierzchnię stołów oraz krzesła (poręcze, oparcia, siedziska), przy których spożywane były 

posiłki oraz wietrzy salę. 

8. Wyznaczeni pracownicy myją naczynia, sztućce w zmywarce w temperaturze 60 

stopni C przy użyciu detergentów do tego służących lub wyparzają naczynia i sztućce, którymi 

były spożywane posiłki. 

Wyjścia na zewnątrz 

1.  W zależności od pogody dzieci będą przebywały na świeżym powietrzu, przy 

zachowaniu wymaganej odległości od osób trzecich (zazwyczaj będzie to przyległe boisko).  

2.  Dzieci będą korzystały z przedszkolnego placu zabaw.  

3. Na placu zabaw będzie przebywać jednocześnie jedna grupa. 



 

4. Sprzęt na placu zabaw po każdej grupie jest czyszczony z użyciem detergentu lub 

dezynfekowany. 

5. Plac zabaw zamknięty jest dla rodziców/opiekunów prawnych/osób upoważnionych 

do odbioru dzieci i innych osób postronnych. 

Procedura postępowania na wypadek podejrzenia zakażenia COVID-19 

1. W przedszkolu wyznaczone zostało pomieszczenie do izolacji osoby, u której 

stwierdzono objawy chorobowe. Pomieszczenie to zostało zaopatrzone w środki ochrony 

osobistej (maseczki, rękawiczki i fartuchy) oraz płyn do dezynfekcji rąk (przed wejściem do 

pomieszczenia). 

2. W przypadku stwierdzenia objawów chorobowych u dziecka (takich jak kaszel, 

gorączka, duszności, katar, podwyższona temperatura 38 stopni) pomoc nauczyciela 

niezwłocznie izoluje dziecko od grupy.  Służy do tego specjalnie przygotowane pomieszczenie. 

3. Dziecko w izolacji przebywa pod opieką pracownika przedszkola – pomocy 

nauczyciela, który zachowuje wszelkie środki bezpieczeństwa – przed wejściem i po wyjściu z 

pomieszczenia dezynfekuje ręce, przy wejściu ubiera fartuch, maseczkę ochronną  

i rękawiczki. 

4. Nauczyciel informuje o tym fakcie Dyrektora. 

5. Dyrektor/Nauczyciel kontaktuje się niezwłocznie – telefonicznie  

z rodzicem/rodzicami/opiekunem/opiekunami dziecka i wzywa do niezwłocznego odbioru 

dziecka z placówki informując o powodach. 

6. W przypadku ignorowania prośby o odbiór dziecka podejrzanego o zarażenie, 

Dyrektor ma prawo powiadomić o tym fakcie Policję, Sąd Rodzinny oraz Powiatową Stację 

Epidemiologiczną. 

7. Nauczyciel sprawujący opiekę nad dziećmi w grupie, w której przebywało dziecko                                        

z objawami sugerującymi COVID-19, zobowiązany jest otoczyć opieką pozostałe dzieci  

i zadbać, by: 

• umyły ręce zgodnie z instrukcją, 

• przeszły do innego zdezynfekowanego pomieszczenia przedszkola lub wyszły na 

zewnątrz budynku przedszkola. 

8. Wyznaczone osoby/osoba sprzątająca wietrzą salę, w której przebywało dziecko  

z objawami chorobowymi, dokonują czynności myjących i dezynfekujących (mycie podłogi, 

mycie i dezynfekcja – stolików, krzeseł, zabawek). 

9. W przypadku wystąpienia u pracownika przedszkola będącego na stanowisku pracy  

niepokojących objawów sugerujących zakażenie COVID-19, pracownik niezwłocznie 

przerywa swoją pracę, udaje się do pomieszczenia do izolacji i informuje dyrektora lub osobę 



 

wyznaczoną o tym fakcie zachowując stosowny dystans i środki ostrożności, aby nie 

dochodziło do przenoszenia zakażenia, a także kontaktuje się telefonicznie z lekarzem 

podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskać teleporadę medyczną. Jeżeli objawy chorobowe 

wystąpiły u nauczyciela przed udaniem się do izolatki, powinien zadbać o zapewnienie 

niezbędnej opieki dzieciom. 

10. Obszar, w którym przebywał pracownik jest myty i podlega i dezynfekcji,  

a powierzchnie dotykowe, takie jak klamki, włączniki światła, poręcze, są dezynfekowane 

przez osobę do tego wyznaczoną. 

11. Pomieszczenie, które przeznaczone było do izolacji osoby z objawami chorobowymi 

po opuszczeniu go przez osobę z objawami, jest myte i dezynfekowane są powierzchnie 

dotykowe. 

12. Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona sporządza listę osób, z którymi osoba 

podejrzana o zakażenie miała kontakt.  

13. W przypadku uzyskania informacji od rodziców lub pracowników  

o potwierdzonym zarażeniu wirusem COVID-19 u osoby, która przebywała w ostatnim 

tygodniu w placówce, Dyrektor niezwłocznie informuje organ prowadzący i kontaktuje się  

z powiatową stacją sanitarno-epidemiologiczną celem uzyskania wskazówek, instrukcji do 

dalszego postępowania, może także wystąpić o zgodę do organu prowadzącego na zawieszenie 

zajęć w przedszkolu i opinię do państwowego powiatowego inspektora sanitarnego w sprawie 

zawieszenia zajęć na podstawie §18 ust. 2a rozporządzenia MENIS  

z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych 

szkołach i placówkach (Dz. U. z 2020 r., poz. 1166 i 1386). 

14. W przypadku potwierdzenia zakażenia na terenie przedszkola wprowadza się do 

stosowania zalecenia wydane przez państwową powiatową inspekcję sanitarną. 

15. W przypadku wystąpienia wątpliwości Dyrektor jest zobowiązany każdorazowo 

zwrócić się do właściwej Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego  

w celu konsultacji lub uzyskania porady. 

16. Dyrektor lub upoważniona przez niego osoba prowadzi Rejestr występujących  

w przedszkolu zdarzeń chorobowych wskazujących na infekcje dróg oddechowych dzieci  

i pracowników, stanowiący załącznik nr 3 do niniejszej Procedury. Rejestr prowadzony jest 

tylko w wersji papierowej, na podstawie zgłoszonych przez pracowników przypadków 

chorobowych. Po 14 dniach od identyfikacji objawów chorobowych osoba prowadząca rejestr 

wymazuje z tabeli rejestru dane osobowe dziecka/pracownika. 

Przepisy końcowe 

1. Procedury bezpieczeństwa obowiązują w przedszkolu od 1 września 2020 r. do czasu 

ich odwołania. 



 

2. Wszyscy pracownicy przedszkola i rodzice zobowiązani są do ich stosowania  

i przestrzegania. 

 


