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Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkoty.
Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoly oraz
rodzice.
Uczniowie stajg si¢ czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym.
Niniejszy ,,Regulamin korzystania z ksigzek, darmowych podrgcznikow lub
materiatow edukacyjnych”, zwany dalej ,,Regulaminem”, reguluje:
a) zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem uczniom dostepu do ksigzek,
podrecznikoéw lub materialow edukacyjnych,
b) tryb przyjecia podrecznikéw na stan szkoty,
c) postgpowanie w przypadku =zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub
materiatow edukacyjnych.
Kazdy uczen powinien zaznajomi¢ si¢ z regulaminem biblioteki.
Udostepnianie materiatlow bibliotecznych podlega rejestracji.
Podreczniki wypozyczane do domu bibliotekarz zapisuje w bazie uzytkownikow.

Zwrot wypozyczonych podrgcznikow bibliotekarz potwierdza w bazie uzytkownikow.

§2

Stowniczek

Uzyte w regulaminie terminy oznaczaja:

Szkota — Szkota Podstawowa im. Jana Drzezdzona w Lubocinie

Biblioteka — biblioteka podrecznikow szkolnych funkcjonujaca w ramach biblioteki

szkolne;.

Uczen — uczen szkoty uprawniony do otrzymania darmowych podrgcznikow lub

materialow edukacyjnych.

Podrecznik — podrgcznik dopuszczony do uzytku szkolnego.

Materiat edukacyjny — material zastepujacy lub uzupehiajacy podrgcznik, umozliwiajacy

realizacj¢ programu nauczania, majacy posta¢ papierowq lub elektroniczna.

Materiat ¢wiczeniowy — material przeznaczony dla ucznidw shizacy utrwalaniu przez

nich wiadomosci 1 umiejetnosci.



Dotacja — dotacja celowa, o ktorej mowa w art. 22ae pkt 5 ustawy o systemie o$wiaty
(Dz.U. z2014r. poz. 811).
Rodzic — rodzic lub opiekun prawny ucznia.

Wychowawca klasy — wyznaczony przez Dyrektora Szkoly wychowawca danej klasy.

Rozdzial 11
FUNKCIJE BIBLIOTEKI

§1
Biblioteka:
1. Stuzy realizacji zadan dydaktycznych i wychowawczych szkoty.
2. Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych
si¢  w szkole.
3. Jest pracownig dydaktyczng, w ktdrej zajecia prowadzg nauczyciele innych
przedmiotow lub bibliotekarz, korzystajac ze zgromadzonych zbiorow.

4. Peli funkcje osrodka informacji w szkole: dla uczniow, nauczycieli i rodzicow.

Rozdziat 111
ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

§1
1. Nadzor:
Bezposredni nadzor nad praca biblioteki sprawuje dyrektor szkoty podstawowe;j, ktory:
a) zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowang kadre 1 §rodki
finansowe na dzialalnos¢ biblioteki,
b) zarzadza skontrum zbioréw bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie
przy zmianie pracownika.
2. Lokal:

Lokal biblioteki sklada si¢ z jednego pomieszczenia: wypozyczalni i czytelni.



3. Zbiory:

1) biblioteka gromadzi nast¢pujace materiaty:
e wydawnictwa informacyjne,
e podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli,
e podreczniki szkolne do ksiggozbioru podrecznego,
e podreczniki do dyspozycji ucznidéw,
e lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotow nauczania,
e lektury uzupetniajace do jezyka polskiego,
e literature¢ popularnonaukowg 1 naukowa,
e wybrane pozycje z literatury pigknej,
e wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,
e odpowiednig prase dla dzieci i mlodziezy oraz nauczycieli,
e podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki

1 dydaktyki roznych przedmiotow nauczania,

e materialy audiowizualne.

2. strukture szczegdtowa zbiorow determinujg: profil szkolny, zainteresowania
uzytkownikow, mozliwos¢ dostepu czytelnikow do innych bibliotek, zasobnos¢
zbiorow tych bibliotek, inne czynniki: sSrodowiskowe, lokalne, regionalne.

3. rozmieszczenie zbiorow:

e zbiory sg ulozone w systemie alfabetycznym

e ksigzeczki i1 bajeczki dla najmlodszych znajduja si¢ na oddzielnej podtce

e ksiggozbiodr podreczny — przy ladzie bibliotecznej,

e czasopisma metodyczne przechowuje si¢ w bibliotece,

e prasa i ksiegozbidr podreczny udostepniane sg w czytelni 1 do pracowni na
zajecia.

4. Pracownicy:

a) biblioteka szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz,
b) zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslaja odrgbne przepisy.

5. Czas pracy biblioteki:

a) biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych

zgodnie z organizacja roku szkolnego,



b) okres udostepniania zostaje odpowiednio skrocony w czasie
przeprowadzania w bibliotece skontrum,
c) czas otwarcia biblioteki ustalony jest z dyrektorem szkoty.
6. Finansowanie wydatkow:
a) wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty,
b) propozycje wydatkoéw na uzupehienie zbioréw zatwierdza dyrektor szkoty,
c) dziatalnos$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rad¢ Rodzicoéw i innych

ofiarodawcow.

Rozdzial IV
ZADANIA T OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

§1
1. Praca pedagogiczna:
W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:
a) udostepniania zbioréw w wypozyczalni i czytelni,
b) indywidualnego doradztwa w doborze lektury,
¢) udzielania informacji,
d) prowadzenia zaje¢ z przysposobienia czytelniczego i1 informacyjnego przy
wspotpracy z wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow,
e) informowania nauczycieli 1 wychowawcow na podstawie obserwacji
pedagogicznej 1 prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa
w poszczegdlnych klasach,
f) prowadzenia r6znych form upowszechniania czytelnictwa.
2. Praca organizacyjno — techniczna.
W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest
do:
a) gromadzenia zbioréw - zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki,
b) ewidencji zbioréw - zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
¢) rozpowszechnia podregczniki szkolne dla uczniow poszczegdlnych klas,
d) opracowania zbiorow (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne),
e) selekcji zbiorow (materiatdw zbednych i zniszczonych),

f) organizacji udostepniania zbiorow,



g) organizacji warsztatu informacyjnego (wydzielania ksiggozbioru podrecznego,

prowadzenie katalogow, itp.)

3. Obowigzki nauczyciela bibliotekarza:
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a) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbioréw,
b) wspolpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczeg6lnych przedmiotow,
c) sporzadza okresowe i roczne sprawozdanie z pracy,

d) prowadzi semestralng oraz roczng statystyke wypozyczen, dziennik pracy
biblioteki,

ksiegi inwentarzowe, rejestry ubytkow,

Rozdzial V
PRAWA I OBOWIAZKI CZYTELNIKOW

§ 1

. Czytelnicy maja prawo do bezplatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.

Korzystajac z biblioteki, zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.
Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki, ale w uzasadnionych przypadkach
biblioteka moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu
ich zwrotu.

Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

. W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksigzki moga by¢ zastosowane kary:

nagana wychowawcy klasy, praca na rzecz biblioteki, okresowe wstrzymanie
wypozyczenia.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwrdci¢ taka samag
albo inng pozycje wskazang przez bibliotekarza lub wplaci¢ warto$¢ zagubione;j
ksigzki, za zebrane pienigdze bibliotekarz zakupi nowe woluminy.

Wszystkie wypozyczone ksiazki powinny by¢ zwrdcone przed koncem roku

szkolnego.

. Uczniom bioragcym systematycznie udziat w pracach biblioteki moga by¢ przyznane

nagrody na koniec roku szkolnego.



Rozdzial VI

ZADANIA BIBLIOTEKI PODRECZNIKOW SZKOLNYCH

. Biblioteka podrgcznikow szkolnych, zwana dalej biblioteka, gromadzi podreczniki,

materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne materiaty biblioteczne.

. Biblioteka nieodpftatnie:

— wypozycza uczniom podreczniki lub materialty edukacyjne, majace postaé

papierows, lub

— zapewnia uczniom dostgp do podrecznikéw lub materiatdw edukacyjnych,
majacych postac elektroniczng, lub

— przekazuje uczniom materialy ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je

udostepnia.

. Dofaczona do podrgcznika lub materiatdw edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng

czg$¢ podrecznika lub materiatdow edukacyjnych 1 nalezy ja zwroci¢ wraz z

podrecznikiem lub materiatem edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD skutkuje

konieczno$cig zwrotu kosztow catego podrecznika lub materiatdow edukacyjnych.

Rozdzial VII
PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY

. Podreczniki, materialy edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe przekazane szkole w
ramach dotacji zostaja przekazane na stan Biblioteki na podstawie stosownego
protokotu, ktoérego wzor stanowi (Zalacznik nr 1) do niniejszego Regulaminu.

. Podreczniki, materialy edukacyjne, materialy ¢wiczeniowe 1 inne materialy
biblioteczne stanowig wlasno$¢ szkoty.

. Podreczniki, materiaty edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji winny by¢

uzytkowane przez okres minimum 3 lat.



Rozdzial V 111
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

§1

Uzytkownicy Biblioteki podrecznikdéw szkolnych

. Do wypozyczania podrecznikdw lub materiatdéw edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
uczniowie szkoly, ktorzy rozpoczeli nauke w klasie I w roku szkolnym 2014/2015 lub
poznie;j.

. Uzytkownicy biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbiorow podlegaja
rejestracji.

. Uczniowie sg rejestrowani na podstawie dostarczonych do biblioteki list zgodnych z
lista klasy zamieszczong w dzienniku lekcyjnym.

. Rejestracja nastepuje najp6zniej do dnia 10 wrze$nia danego roku szkolnego.

§2

OKkres trwania wypozyczenia

. Wypozyczanie odbywa si¢ na poczatku kazdego roku szkolnego — najpdzniej do dnia
15 wrze$nia danego roku szkolnego.

. Podrgczniki wypozyczane sg na okres 10 miesiecy, termin ich zwrotu mija 20 czerwca
danego roku szkolnego.

. Szczegdélowe zasady wypozyczania okre§la procedura, o ktérej mowa w §3
regulaminu.

. Biblioteka w uzasadnionych okolicznosciach ma prawo zazada¢ zwrotu
wypozyczonych materialow przed uptywem ustalonego terminu.

. Zwrot podrecznika warunkuje uzyskanie wpisu na karcie obiegowej, §wiadczacego

o rozliczeniu si¢ ucznia z biblioteka szkolng.

§3

Procedura wypozyczania podrecznika

. Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy, na podstawie stosownego protokohu,

ktorego wzor stanowi (Zalacznik nr 2) do regulaminu, pobiera z biblioteki



podreczniki lub materiaty edukacyjne w liczbie rownej liczbie ucznidw swojej klasy.

. Wraz z pobraniem podrecznikoéw lub materialdw edukacyjnych wychowawca klasy
ma obowigzek zapozna¢ z niniejszym regulaminem rodzicow i zebra¢ podpisy na
oswiadczeniu (Zalacznik nr 3)

. Wraz z przekazaniem podrgcznika lub materialdw edukacyjnych wychowawca ma
obowiazek odebra¢ podpisane przez rodzica o$§wiadczenie, o ktorym mowa w pkt. 2,
i najpdzniej do dnia 15 wrzesnia danego roku szkolnego przekazac¢ go bibliotece.

. Wychowawca ma obowigzek poinformowa¢ rodzicow, aby przed wypozyczeniem
sprawdzili stan podrecznika lub materialow edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia

natychmiast zglosi¢ wychowawcy.

§4
Zmiana Szkoly

. Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powodow losowych, rezygnuje z edukacji
w Szkole, zobowigzany jest zwroci¢ otrzymany podrgcznik lub materialy edukacyjne.

. W tym momencie przestaje obowigzywac oswiadczenie.

. W przypadku niemozno$ci zwrotu otrzymanego podrgcznika lub materiatow

edukacyjnych zastosowanie ma rozdziat V niniejszego regulaminu.

Rozdzial IX
ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI

§1

Obowiazki Ucznia zwigzane z wypozyczeniem

. Przez caly okres uzytkowania podrecznikow uczen dba o wlasciwe i czyste oblozenie
ksigzki.

. Uczen ma obowigzek na biezaco dokonywac drobnych napraw czy ewentualne]
wymiany oktadki.

. Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpisoOw 1 notatek w podrgcznikach.

. Dopuszcza si¢ uzywania olowka w celu zaznaczenia (np. pracy domowej).



. Wraz z uplywem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) uczen powinien

uporzadkowaé podreczniki, tj. powycieraé wszystkie wpisy otdwka, a nastepnie oddaé
do biblioteki szkolnej wszystkie wypozyczone podreczniki wraz z ich dodatkowym

wyposazeniem (plyty, mapy, plansze itp.).

§2

Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materialu edukacyjnego

Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatdéw edukacyjnych rozumie si¢ nieumysine
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze ich
wykorzystywanie.

. Na zadanie bibliotekarza uzytkownik, ktéry doprowadzit do uszkodzenia materiatow

bibliotecznych, jest zobowigzany naprawi¢ podrecznik.

. Przez zniszczenie podrecznika lub materiatdw edukacyjnych rozumie si¢ umys$lne lub

spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, polamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek
oraz inne wady fizyczne, ktore pomniejszajg wartos¢ uzytkowa podrecznika lub

materiatow edukacyjnych 1 uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.

§3

Zakres odpowiedzialnosci

Uczen ponosi pelng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub

zniszczenia  wypozyczonych  podrecznikow lub  materialtdw  edukacyjnych,

nieujawnionych w chwili wypozyczenia.

W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podre¢cznika lub materiatu edukacyjnego

Szkota moze zada¢ od rodzicoOw ucznia zwrotu:

— kosztu zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego lub

— kosztu podrgcznika do zaje¢ z zakresu edukacji: polonistycznej, matematycznej,
przyrodniczej 1 spotecznej w klasach I-III szkoty podstawowej, o ktérym mowa
w art. 22ad ust. 1, okres$lonego przez ministra wlasciwego do spraw os$wiaty 1
wychowania 1 zamieszczonego na stronie internetowej urzedu obshigujacego
tego ministra. Kwota ta stanowi dochod budzetu panstwa.

Warto$¢ uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikéw okresla dyrektor szkoty na

podstawie protokotu sporzadzonego wspolnie przez bibliotekarza i wychowawce

danej klasy ( Zalacznik nr 8).
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W celu uzyskania od rodzicéw kosztu uszkodzonych lub zgubionych podrecznikow
biblioteka, stosownie do tresci oswiadczenia, wysyla do rodzica wezwanie do zaplaty,
ktorego tres¢ stanowi (Zalgeznik nr 4) do niniejszego regulaminu.

W przypadku braku zaptaty za uszkodzone badz zniszczone podreczniki szkota sprawe

skieruje na droge postepowania sgdowego.

§4

Zwrot podrecznikéw

Zwrot podrecznikéw dokonuje wychowawca na podstawie protokotu pobrania na

tydzien przed zakonczeniem zaje¢ edukacyjnych.

Oddanie podrecznikdw jest roOwnoznaczne z zaznaczeniem zwrotu W rejestrze

uczniow.

Bibliotekarz i wychowawca danej klasy sporzadzaja protokot (Zalacznik nr 7) zwrotu

podrecznikdw, w ktorym oceniajg stan 1 przydatno$¢ podrecznikow nastgpnym

uczniom.

W przypadku braku zwrotu podrecznika lub materialu edukacyjnego w terminie

okreslonym w niniejszym regulaminie szkota moze zada¢ od rodzicéw ucznia:

1) pokrycia kosztow zakupu podrecznika lub materiatow edukacyjnych

2) kosztu podrecznika do zaje¢ z zakresu edukacji: polonistycznej, matematycznej,
przyrodniczej 1 spotecznej w klasach I-III szkoty podstawowej, o ktorym mowa
w art. 22ad ust. 1, okre$lonego przez ministra wlasciwego do spraw oswiaty i
wychowania 1 zamieszczonego na stronie internetowej urzedu obshugujacego
tego ministra. Kwota ta stanowi dochod budzetu panstwa.

Wartos$¢ nieoddanych w terminie podrgcznikow okresla dyrektor szkoty.

W celu uzyskania od rodzicow ucznia kosztu niezwroconego w terminie podrecznika

lub materialu edukacyjnego biblioteka, stosownie do tresci o$wiadczenia, wysyla do

rodzica wezwanie do zaplaty, ktorego tres¢ stanowi (Zalacznik nr 4) do niniejszego

regulaminu.

W przypadku braku zwrotu wypozyczonych podrecznikow lub braku zaplaty za

niezwrocone podreczniki szkota sprawe skieruje na droge postepowania sagdowego.
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§5

Selekcii nieaktualnych/ zniszczonych podrecznikdéw

sfinansowanych z dotacji celowej MEN

Termin skontrum

Selekcje podrecznikow dokonuje si¢ na koniec kazdego roku szkolnego po zakonczeniu
zaje¢ edukacyjnych.

Komisja inwentaryzacyjna

Skontrum darmowych podrecznikow przeprowadza co najmniej dwuosobowa komisja,
ktorej sktad wyznacza dyrektor szkoty. W sktad komisji wchodza nauczyciele pracujacy
w danej szkole.

Zadania komisji inwentaryzacyjnej

Kontrola i ustalenie stanu rzeczywistego podrgcznikOw przeznaczonych do dalszego
uzytkowania na podstawie ksiegi inwentarzowej podrecznikdéw 1 broszur przez
porownanie zapisOw ze stanem faktycznym.

Opracowanie wnioskow dotyczacych ujawnionych brakow.

Sporzadzenie w dwoch egzemplarzach protokolu skontrum wraz z wykazem brakéw
(jeden egzemplarz dla ksiggowosci, drugi pozostaje w bibliotece). Protokot okresla ilos¢
1 warto$¢ oraz numer w ksigdze ubytkow podrgcznikow przeznaczonych do likwidacji.
Komisja ocenia stan podrecznikéw 1 materiatow edukacyjnych oddanych do biblioteki.
Nauczyciel bibliotekarz ujmuje wymienione woluminy w ksiedze ubytkow

podrecznikodw 1 broszur.

Rozdzial X
INWENTARYZACJA

1. Inwentaryzacja zasoboéw biblioteki odbywa si¢ raz w roku: po ich odbiorze od
uzytkownikéw danego roku szkolnego.
2. Sprawozdanie przedstawiane jest dyrektorowi szkoty najpdzniej do 7 dni po

zakonczeniu zaj¢¢ dydaktycznych celem uzupetnienia zasobow.
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. Po zakonczeniu zaje¢ edukacyjnych nauczyciel biblioteki dokonuje kasacji/selekcji
zniszczonych podrecznikow 1 materialow edukacyjnych i sporzadza odpowiedni
protokot (Zalacznik nr 6)

. Wzor protokolu kontroli zbioréw bibliotecznych podrecznikow szkolnych stanowi

(Zalacznik nr 5) do niniejszego regulaminu.

Rozdzial XI
POSTANOWIENIA KONCOWE

. Uczniowie 1 rodzice zobowigzani s3 do zapoznania si¢ z trescig niniejszego
regulaminu 1 stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

. Bibliotekarze zobowigzani s3 do udostgpniania uczniom i rodzicom regulaminu
biblioteki na kazde ich zyczenie.

Sprawy sporne pomigdzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga dyrektor szkoty.

Organem uprawnionym do zmiany regulaminu jest dyrektor szkoty.

. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikow lub materiatdéw
edukacyjnych, ktére nie zostaly ujete w niniejszym regulaminie, podejmuje dyrektor
szkoty

. Niniejszy Regulamin w chodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2015 roku.
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Zatacznik nr 1

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY

SPisaAny W dniul .....oooiiviiiiiiii e
w obecnosci:
Pana/Pani .......cooouvmeeeeeeeeieienn.

nastapilo przekazanie inwentarza

zgodnie z zataczonym spisem z natury: Zat. 1 (stron................. » POZYC1 veveerveeeniennne )

1. Sprzet i pomoce: podreCzniki ......oeeevveeereveeerieeeeie e ettt se s st s st s

2. Sprzet i pomoce: materiaty edukacyjne .........ccceovvveeiiieiniieinnnnn ettt e sate s s s s s
RAZEM ...ooiiiiiiieeeeeeee e,

Wyzej wymienione kwoty sg zgodne z ksigzkg inwentarzowa.
Strony nie wnoszg zastrzezen.

Podpisy cztonkow Komisji:
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Zalacznik nr 2

PROTOKOL POBRANIA PODRECZNIKOW Z BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
PRZEZ WYCHOWAWCE

Protokol odbioru ksiazKki z dnia ......ooevvviniiiiniiiiiiiiiiiniiinnn,

1. Data przeprowadzenia 0dbIOTU: ......cceevuiieriiieriiie et ee e e e ee e eeaeees

2. Miejsce przeprowadzenia OdDIOTU: .......cccuveiiiieeiiiieiiie ettt e
3. Tytuly podrgCzZnikOW: .......oovviiiiiiiiiiieie e

4. T1oSC POArgCZNIKOW: .....ooviiiiiiiieeiie et

5. TIOSE CWICZEN: ... et et

6. Osoby uczestniczace:

WYChOWAWCA KIASY: et e et eee e e saae e e aae e s aaeenneeeannees

Wychowawca klasy Bibliotekarz
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Zatacznik nr 3

OSWIADCZENIE UZYCZENIA PODRECZNIKOW NR ......ooeerreruerrennenens
Przyjmuje do wiadomosci postanowienia powyzszego regulaminu. Bior¢ na siebie peing
odpowiedzialno$¢ finansowa za wypozyczone podrgczniki bedace wilasnoscig biblioteki
w Szkole Podstawowej im. Jana Drzezdzona w Lubocinie.

KLASA ... WYCHOWAWCA ..ot

PODPIS RODZICA
LUB OPIEKUNA
PRAWNEGO

NUMER

NAZWISKO I IMIE UCZNIA INWENTARZOWY

10.

1.

12.

(podpis dyrektora szkotly) (podpis wychowawcy)

PODSTAWA PRAWNA: Ustawa z dnia 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty
oraz niektorych innych ustaw Dz. U. Z 2014r. Poz.811
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Zalacznik nr 4

WEZWANIE BODZICOW DO ZAPLATY W PRZYPADKU ZNISZCZENIA
LUB NIEZWROCENIA PRZEZ UCZNIA DARMOWYCH PODRECZNIKOW
LUB MATERIALOW EDUKACYJNYCH

(pieczatka szkoty) (miejscowos¢, data)

(imi¢ 1 nazwisko, adres rodzicow)

WEZWANIE DO ZAPLATY NR ..ccciviiiiiiiiniiiinnnns

Na podstawie wigzacej nas umowy uzyczenia podrgcznika/materialow edukacyjnych z dnia
.......................... , Z uwagi na: brak zwrotu uzZyczonego przedmiotu/zwrot zniszczonego
uzyczonego przedmiotu, na podstawie art. 455 1 476 Kodeksu cywilnego wzywamy do

uregulowania naleznej kwoty wg podanego obliczenia (Stan Na ..........cccceeeeeveeeeeeeecneeenneenns r.):
WARTOSC
NR DATA PRZEDMIOTU TERMIN KWOTA DO

DOKUMENTU WYSTAWIENIA PLATNOSCI ZAPLATY

UZYCZENIA

RAZEM

SIOWNIE O ZAPIALY: oeiiieiiieee e e ettt e et ae e s b e s e ennreeennreeenneaens

Kwota ta stanowi dochdd budzetu panstwa. Wptlaty dokonuje rodzic ucznia na rachunek
dochodéw Ministerstwa Edukacji Narodowej obstugiwany przez Narodowy Bank Polski
Oddziat Okregowy w Warszawie nr rachunku: 59 1010 1010 0031 2822 3100 0000. W tresci
przelewu nalezy wpisac: ,,zwWrot za POAreCZNik .........cocceevieiiieiiiniiieiie e e
w ciagu 7 dni od daty otrzymania niniejszego wezwania.

W przypadku nieprzekazania naleznej nam kwoty sprawe skierujemy na droge postgpowania
sagdowego bez ponownego wezwania do zaptaty. W przypadku, gdy powyzsze kwoty zostaty
uregulowane przed otrzymaniem niniejszego wezwania, prosimy o uznanie go za nieaktualne.

(piecze€ 1 podpis dyrektora)
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Zatacznik nr 5

PROTOKOL KONTROLI ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH
PODRECZNIKOW SZKOLNYCH

Komisja w sktadzie:

dzialajac z wupowaznienia Dyrektora Szkoly, stwierdza, i1z w okresie od dnia
...................................... do dnia .........cccceeeenneee.. przeprowadzita kontrole zbiorow

bibliotecznych podrecznikéw szkolnych 1 materialtdbw edukacyjnych za pomoca

........................................................... arkusza/y kontrolnego/ych oraz ksigg inwentarzowych.
W wyniku kontroli stwierdzono:
1. Stan ewidencji ksiggozbioru:

a) zapisano w ksigdze inwentarza gldwnego do nr ........................ woluminéw wartos$¢ zt

b) zapisano w ksiedze inwentarza podrecznikow 1 materiatow edukacyjnych do nr
WOIUIMINOW ...ttt ettt sttt

c) stan ksiegozbioru wg kontroli woluminow ...................... wartos¢ zt

2. Sprawdzono/nie sprawdzono zgodno$¢ zapisow w ksiggach inwentarzowych z dowodami
wplywow oraz stanem faktycznym.

3. Stan faktyczny ksiggozbiorow: a) ogétem woluminOw ...........cccccoevvveeiieieiiieciciee e,
wartos¢ zt

4. Stwierdzono brak WoluminOw ............cccevveeriiinienieiiieeeee, wartos¢ zt

5. Szczegdlowy wykaz brakujacych podrgcznikdéw oraz ......... arkuszy kontroli zatacza si¢
do protokohu.

6. Wystepujace braki podrgcznikdw uznaje si¢ za niezawinione (Okresli¢, na przyktad: z
uwagi na nienalezyte wykonanie umowy uzyczenia podrecznikéw szkolnych)

Podpisy Komisji:
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Decyzja Dyrektora Szkoty

7. Protokot zdawczo-odbiorczy sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach po
jednym dla:

— Dyrektora Szkoty,

— Glownego Ksiegowego Szkoty,
— Biblioteki.

8. Na tym protokot zakonczono i podpisano.

Strona zdajaca Strona przyjmujaca

(data, podpis) (data, podpis)
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Zalacznik nr 6

(nazwa szkoty)

PODRECZNIKOW I MATERIALOW EDUKACYJNYCH

PROTOKOL KASACJI

ZAKUPIONYCH Z DOTACJI CELOWEJ MEN

komisja w skladzie:

dokonata selekcji nastepujacych podrgcznikdéw 1 materialdw ¢wiczeniowych z dotacji celowe;

MEN:

LP.

NAZWA

ILOSC

CENA
JEDNOSTKOWA

WARTOSC

NUMER
KSIEGI
INWENTARZ.

PRZYCZYNA
ZNISZCZENIA

na tgczng kwote

Powyzsze podreczniki 1 materiaty ¢wiczeniowe zostaly wprowadzone do ksiggi ubytkow pod

kolejnymi numerami ..

z powodu wypetienia ich na zajgciach edukacyjnych. Ogodlna warto$¢ skasowanych

POAreCZNIKOW WYNOSI .. ..evvieiiiiiiieiieeiie et

Podpisy cztonké6w komisji:

Podpis dyrektora szkoty:



Zatacznik nr 7

PROTOKOL ZDANIA DO BIBLIOTEKI
DARMOWYCH PODRECZNIKOW OBJETYCH DOTACJA CELOWA MEN

WodNIU ..o e na stan biblioteki przyjeto uzyczone
podreczniki dla klasy ...................

Bibliotekarz wraz z wychowawcg danej klasy ocenili stan podrgcznikdéw:

Stwierdzili, ze stan .........ccccceieinineene podrecznikoOw nadaje si¢ do uzycia w nastepnym
roku szkolnym.

Natomiast stan ........cccccceeeeeeerreeennen. podrecznikow uniemozliwia kontynuacje uzytkowania.
W przypadku uszkodzenia lub zgubienia podrecznika lub materiatu edukacyjnego zostang
podjete odpowiednie kroki, ktore doktadnie okresla Regulamin korzystania z darmowych

podrecznikow.

(bibliotekarz) (wychowawca) (dyrektor szkoty)



Zatgcznik nr 8

(pieczeé szkoly)

PROTOKOL
ZGUBIENIA PODRECZNIKA/ZNACZNEGO ZUZYCIA
PODRECZNIKA WYKRACZAJACEGO POZA JEGO ZWYKLE
UZYWANIE/ZNISZCZENIA PODRECZNIKA'

sporzadzony w dniu .............cvviveivcieeicieeeieeeeeee e eeon 2000001 przez komisje wskiadzie:

2 e
B
W ODECIIOSCIL ettt et ettt e et e e e e
(imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)
4. Komisja stwierdzita, ze podrecznik nr inwentarzowy .................. o wartosci

a) zgubiony,
b) znacznie zuzyty (poza zwykte uzywanie),
¢) zniszczony'.

5. Na podstawie regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikéw 1 materiatow
edukacyjnych rodzice ucznia sg zobowigzani do zwrotu kosztow zakupu nowego
podrecznika.

6. Zwrot kosztow zakupu nowego podrgcznika wynosi...............

Podpisy cztonkow Komisji: Podpis rodzica:

Niepotrzebne skresli¢



